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	Gobierno del Estado de México
Secretaría de Finanzas
Subsecretaría de Administración
Dirección General de Personal


	AVISO DE COMISIÓN



	

	
Toluca, Méx., _______de ________________ de 20___.       

C. 

SERVIDOR PÚBLICO

P R E S E N T E
Me permito notificar a usted que ha sido asignado a cumplir una comisión de servicios en:

___________________________________________________________________________

                                                (Lugar de comisión)

___________________________________________________________________________

de __:___ a ___:____ horas del ___de____________ de  20__al__de___________________

de 20__ a fin de cumplir con ___________________________________________________

                                                                   (Actividad o programa a realizar)

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

Por lo cual estará exento de registrar asistencia_____________________________________

                                                                                  (Entrada/Salida Matutina o Vespertina)

lo anterior a fin de que se proceda con los trámites correspondientes.

A T E N T A M E N T E

  NOMBRE Y FIRMA

INMEDIATO SUPERIOR

(Mínimo Jefe de Departamento)

C.c.p. Coordinador Administrativo o equivalente de la dependencia

C.c.p. Consecutivo
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