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	ASIGNACIÓN DE VIÁTICOS FIJOS

	DEPENDENCIA:   1


	SUBDIRECCIÓN:   4
	PERÍODO:   6

	ORGANISMO/SUBSECRETARÍA:  2


	DEPARTAMENTO:   5
	MONTO TOTAL $:     7

	DIRECCIÓN:   3
	FECHA:   8

	NOMBRE DEL SERVIDOR PÚBLICO
	NÚMERO DE PLAZA
	LUGAR HABITUAL DE TRABAJO
	PUESTO
	JUSTIFICACIÓN

(ACLARAR EN HOJAS ADICIONALES CUANDO SEA NECESARIO)
	MONTO MENSUAL

$
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Vo. Bo.

DIRECTOR GENERAL O EQUIVALENTE
	Vo. Bo. 

COORDINADOR ADMINISTRATIVO DE LA DEPENDENCIA

	AUTORIZACIÓN

DIRECTOR GENERAL DE PERSONAL

	DÍA
	MES
	AÑO
	DÍA
	MES
	AÑO
	DÍA
	MES
	AÑO
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	ASIGNACIÓN DE VIÁTICOS FIJOS




	INSTRUCTIVO DE LLENADO

	
	

	1. DEPENDENCIA:
	ANOTAR EL NOMBRE DE LA SECRETARÍA EN LA QUE ESTÁ ADSCRITO EL SERVIDOR PÚBLICO.



	2. ORGANISMO/

    SUBSECRETARÍA:
	ESCRIBIR EL NOMBRE DEL ORGANISMO O SUBSECRETARÍA  A LA QUE PERTENECE, EN EL CASO DE QUE EXISTA.



	3. DIRECCIÓN:
	ANOTAR EL NOMBRE DE LA DIRECCIÓN DE ÁREA EN LA QUE ESTÁ ADSCRITO EL SERVIDOR PÚBLICO.



	4. SUBDIRECCIÓN:
	ANOTAR EL NOMBRE DE LA SUBDIRECCIÓN EN LA QUE ESTÉ ADSCRITO EL SERVIDOR PÚBLICO.



	5. DEPARTAMENTO
	ESCRIBIR EL NOMBRE DEL DEPARTAMENTO EN EL CUAL ESTÁ ADSCRITO EL SERVIDOR PÚBLICO.



	6. PERÍODO:


	ANOTAR DE QUE FECHA A QUE FECHA SE PAGARÁN LOS VIÁTICOS FIJOS AL SERVIDOR PÚBLICO.



	7. MONTO TOTAL:


	ANOTAR LA CANTIDAD TOTAL EN PESOS QUE CORRESPONDE A VIÁTICOS FIJOS DEL MES CORRESPONDIENTE.



	8. FECHA:
	ESCRIBIR EL DÍA, MES Y AÑO EN QUE SE REQUISITA EL FORMATO.



	9. NOMBRE DEL 

   SERVIDOR PÚBLICO:


	ESCRIBIR EL NOMBRE COMPLETO DEL SERVIDOR PÚBLICO.

	10. NÚMERO DE PLAZA:


	ANOTAR EL NÚMERO DE PLAZA DE CADA SERVIDOR PÚBLICO.

	11. LUGAR HABITUAL

       DE TRABAJO:


	INDICAR EL LUGAR EN EL QUE LABORA EL SERVIDOR PÚBLICO.



	12. PUESTO:


	MENCIONAR EL PUESTO QUE TIENE ASIGNADO EL SERVIDOR PÚBLICO.

	13.   JUSTIFICACIÓN:
	ESCRIBIR EL MOTIVO POR EL CUAL SE LE ASIGNAN VIÁTICOS FIJOS, EN CASO DE SER NECESARIO PODRÁN INCLUIRSE HOJAS ADICIONALES.



	14.  MONTO.  

       MENSUAL $:
	ANOTAR LA CANTIDAD MENSUAL QUE CORRESPONDA, DE ACUERDO A SUS FUNCIONES.



	15. TOTAL:
	ANOTAR LA SUMATORIA DEL MONTO MENSUAL DE LOS SERVIDORES PÚBLICOS.


	16. DIRECTOR 

      GENERAL O
      EQUIVALENTE:


	ESPACIO PARA LA RÚBRICA DEL TITULAR DE LA DIRECCIÓN GENERAL O EQUIVALENTE, ASÍ COMO DÍA, MES Y AÑO.



	17. COORDINADOR 

      ADMINISTRATIVO

      DE LA DEPENDENCIA:


	ESPACIO PARA LA RÚBRICA DEL COORDINADOR ADMINISTRATIVO DE LA DEPENDENCIA CORRESPONDIENTE, ASÍ COMO DÍA, MES Y AÑO.

	18.  DIRECTOR GENERAL

       DE PERSONAL:
	ESPACIO PARA LA RÚBRICA DEL TITULAR DE LA DIRECCIÓN GENERAL DE PERSONAL.


Gobierno del Estado de México


Secretaría de Finanzas


Subsecretaría de Administración


Dirección General de Personal








