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               A
                  Gobierno del Estado de México

                        Secretaría de Finanzas


             Subsecretaría de Administración

                        Dirección General de Personal

	  a
CARTA PODER  PARA RECOGER CHEQUE DE SUELDO QUINCENAL

  a


	Lugar: _________________1_______________, a ___ de __________________ de 20___.

OTORGO a la (el) C. ____________________________________________2_________________________________
Poder amplio, cumplido y bastante para que a mi nombre y representación realice los trámites necesarios con el único fin de recoger el cheque que ampara al pago de mi sueldo, que se encuentra en:_______________3________________________________________________________________________, correspondiente a la quincena _____4_________ del mes de _________5_______ de 20___ como servidora pública / servidor público del  Gobierno del Estado de México, con la categoría de _________________________6____________ clave del servidor público ________7______ adscrita(o) a ____________________________8___________________, conforme al nombramiento que me fue expedido; no reservándome acción alguna contra el Gobierno del Estado por este concepto.



	
	ACEPTO EL PODER


	OTORGO EL PODER

	Firma
	
	

	Nombre


	__________________9_______________
	_________________10______________

	Documento de identificación


	_________________________________
	_________________________________

	Número


	_________________________________
	_________________________________

	
	TESTIGO


	TESTIGO



	Firma
	
	

	Nombre


	_________________11________________
	________________11______________

	Documento de identificación

Número


	_________________________________

_________________________________
	_________________________________

_________________________________



	Los documentos de identificación válidos para este efecto son:



	· Credencial para votar
	· Credencial del ISSEMYM
	· Credencial del SUTEYM

	· Gafete - Credencial expedida por la Dirección General de Personal


	· Credencial del SMSEM
	· Pasaporte vigente



	Esta Carta Poder debe acompañarse de copia de la identificación presentada por quien otorga el poder y por quien lo acepta.
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	CARTA PODER PARA RECOGER CHEQUE DE SUELDO QUINCENAL



	

	INSTRUCTIVO DE LLENADO


	1.   LUGAR:
	ANOTAR EL NOMBRE DEL LUGAR DONDE SE LLENA EL FORMATO,  ASÍ COMO LA  FECHA.


	2.   OTORGO:
	ANOTAR EL NOMBRE DE LA PERSONA A QUIEN SE LE ENTREGA EL PODER PARA RECOGER EL CHEQUE DE LA SERVIDORA PÚBLICA O DEL SERVIDOR PÚBLICO.


	3.   ENCUENTRA EN:


	ANOTAR EL LUGAR DONDE SE ENCUENTRA RADICADO EL CHEQUE DE LA SERVIDORA PÚBLICA O DEL SERVIDOR PÚBLICO.

	4.   QUINCENA:


	ESPECIFICAR SI ES LA PRIMERA O SEGUNDA QUINCENA. 



	5.    MES DE:


	ANOTAR EL MES Y AÑO DE QUE SE TRATE.

	6.   CATEGORÍA DE:


	ANOTAR LA CATEGORÍA QUE TIENE ASIGNADA LA SERVIDORA PÚBLICA O EL SERVIDOR PÚBLICO, SEGÚN APAREZCA EN EL TALÓN DE CHEQUE.


	7.   CLAVE DEL

      SERVIDOR 

      PÚBLICO:


	ANOTAR LA CLAVE QUE TIENE ASIGNADA LA SERVIDORA PÚBLICA O EL SERVIDOR PÚBLICO.

	8.    ADSCRITA(O) A:


	ESCRIBIR LA UNIDAD ADMINISTRATIVA EN LA QUE ESTÁ ADSCRITA(O) LA SERVIDORA PÚBLICA O EL SERVIDOR PÚBLICO.

	9. ACEPTO EL 

       PODER: 
	ANOTAR EL NOMBRE COMPLETO Y FIRMA DE LA PERSONA QUE RECOGERÁ EL CHEQUE DE LA SERVIDORA PÚBLICA O DEL SERVIDOR PÚBLICO; ASÍ MISMO, SE ANOTARÁ EL NÚMERO Y TIPO DE IDENTIFICACIÓN.



	10.  OTORGO EL

       PODER:
	ESPACIO DESTINADO PARA ESCRIBIR EL NOMBRE COMPLETO Y FIRMA DE LA SERVIDORA PÚBLICA O DEL SERVIDOR PÚBLICO QUIEN OTORGA EL PODER; ASÍ MISMO, SE ANOTARÁ EL NÚMERO Y TIPO DE IDENTIFICACIÓN.



	11.  TESTIGOS:
	ÁREA PARA ANOTAR EL NOMBRE COMPLETO Y FIRMA DE DOS PERSONAS QUE SIRVAN COMO TESTIGOS QUE PRESENCIEN LA FIRMA DE LA CARTA PODER PARA RECOGER EL CHEQUE DE LA SERVIDORA PÚBLICA O DEL SERVIDOR PÚBLICO; ASÍ MISMO, ESCRIBIR EL NÚMERO Y TIPO DE  IDENTIFICACIÓN.




