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CONTADURIA GENERAL GUBERNAMENTAL

DELEGACION ADMINISTRATIVA

Aviso de Privacidad Simplificado para Expedientes de Personal

I La denominacion del responsable.

L.a Contaduria General Gubernamental de la Secretaria de Finanzas.

VIl. Las finalidades del tratamiento para las cuales se obtienen los datos personales, distinguiendo
aquéllas que requieran el consentimiento de la o el titular.

A) Finalidad principal de tratamiento: Generar el Formato Unico de Movimientos de Personal, el cual
contendra sus datos generales y los datos laborales que genere esta institucion, gue debera ser
actualizado, siempre que se modifiquen los supuestos que se encuentran contenidos en él.

Integrar la plantilla del personal, para el cumplimiento de las disposiciones administrativas que rigen
al Infoem, como controles de acceso, contrasefias y medidas de |seguridad, identificacion: y
autentificacion como servidor publico, difusion de informacién publica de oficio, generar
comprobantes de pago, cumplimiento de disposiciones fiscales y enteros de impuestos retenidos,
emision de constancias laborales, administrativas y de identificacion, entre otras.

]

La clave del Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios (ISSEMYM), se utiliza
para generar el alta del servidor publico ante dicho instituto, a efecto dé gue le sean proporcionadas
las Prestaciones relativas a la seguridad social, realizar los enteros que) corresponden por Ley vy, en
su oportunidad, notificar la baja. En caso de que usted no cuente con clave en dicha institucion, el
Infoem trasmitira sus datos al ISSEMYM, los cuales se vaciaran al sistema Prisma, a fin de que le sea
asignada la respectiva clave. Dicha transmision no requiere su consent:mlento expreso, debido a que
fa inscripcion en el ISSEMYM vy el otorgamiento de las prestaaones de seguridad social son
obligatorias, en términos de los articulos 1, 2, y 3 fracciones | y Il de la Ley de Seguridad Social para
jos Servidores Publicos del Estado y Municipios y 10 y 86 fraccidn Il de la Ley del Trabajo de los
Servidores Publicos del Estado y Municipios.

t

Asimismo, se le informa que, al ingresar al servicio publico, por unlca ocasion, se gestionara una
cuenta bancaria ante Grupo Financiero Santander S.A.B. de C.V,, tramite;que usted debera completar
de manera personal ante dicha institucién, a fin de que le sea ent(egada la documentacion e
informacion relativa a su cuenta de ndmina, a la cual se le efectuaran las transferencias de dinero
relativas al pago de sueldos, salarios y prestaciones. Lo anterior, no constituye ninguna obligacion de
mantener relacion juridica con la entidad financiera de referencia, debido a que, de conformidad con
lo dispuesto por el articulo 18 de la Ley para la Transparencia y Ordenamlento de los Servicios
Financieros y la Circular.33/2008 emitida por el Banco de Mexnco, usted tiene derecho a la
portabilidad de su ndmina; es decir, las instituciones de crédito en las que se realice el depdsito del
salario, pensiones y de otras prestaciones de caracter laboral estaran obligadas a atender las
solicitudes de los trabajadores para transferir periddicamente la totalidad de los recursos depositados
a otra institucion de crédito de su eleccidn, sin qué la institucion que transfiera los recursos pueda
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cobrar penalizacidon o cargo alguno al trabajador que le solicite este servicio. Asimismo, los
trabajadores podran convenir con la institucion de crédito que elijan como destinataria de sus
recursos gue en su nombre y representacion realice el tramite a que se refiere el presente articulo. En
caso de que usted no autorice dicha forma de pago, establezca comunicacion con el responsable del
sistema de datos personales.

Finalmente, de manera general, se creara un expediente laboral, en el cual se incluira la informacioén

relativa a su trabajo y desempefio en la institucidon y la actualizacion

aspectos requeridos en el curriculum vitae o ficha curricular, que podre

manifestar su oposicién a su divulgacion, asi como cualquier informacio

relacion laboral con el Infoem. Dentro del expediente laboral, se contenmn

proteccién en lo relativo al estado de salud y eventuales incapacidad
trabajo o enfermedades no profesionales.

Se hace de su conocimiento que los datos personales proporcionados
seran utilizados para efectos de control interno, auditoria, fiscalizacion y,

de su perfil, basada en los
3 ser plblica, en caso de no
n relevante que derive de su
plan medidas especiales de
es, derivadas de riesgos de

de manera interna también
eventualmente, fincamiento

de responsabilidades y atencion de asuntos contenciosos, administrativos, judiciales y/o laborales,
asi como todos aquellos que deriven de la relacién laboral-administrativa entre el servidor publico y
el Infoem, tales como seguridad institucional, seguridad en el trabajo, servicios y prestaciones, entre
otros. Finalmente, su informacion debe ser conservada para fines de se:guridad social y de histoérico

laboral. |

relativo al fin y uso descrito
u conocimiento gue seran
la Contaduria General

Los datos personales previamente listados serdn objeto de tratamiento
en el presente Aviso de Privacidad. En ese sentido, se hace de s
incorporados al Sistema denominado Expedientes Personales de
Gubernamental.

VIil. Cuando se realicen transferencias de datos personales se informara:

De manera general, los datos personales proporcionados se consideran informacion confidencial,
salvo que sean relativos a la erogacion de recursos publicos o al ejercicio de una funcion de derecho
publico, supuestos en los que constituiran, informaciéon publica, de conformidad con lo establecido
por los articulos 23 y 143 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
México y Municipios.

Fuera de los supuestos o de las excepciones previstas en el articulo 66 dé la Ley, sus datos personales
no podran ser transferidos, o difundidos a persona alguna, sin que exista su consentimiento expreso.
Es importante considerar que, en términos del articulo antes mencionado, eventualmente se podria
llevar a cabo transferencias, a fin de hacer exigibles las responsabilidades y/o créditos fiscales a su
cargo, Asimismo, la informacion personal que usted proporcione sera susceptible de ser utilizada para
fines estadisticos y de control, por lo cual de manera previa, se disociara la mayor cantidad de datos
qgue pudieran hacer identificable a su titular, a fin de evitar una afectacion con la publicaciéon y/o
difusion de los datos.

Los datos personales consistentes en nombre y clave del servidor publico
de nacimientos de las servidoras y servidores plblicos.

Asimismo, cualquier otro documento comprobatorio como el gafete credencial de la servidora publica
o servidor publico; los cuales requieran en su momento para cotejar la informacion proporcionada,
documentos que en el acto se les devolveran sin resguardar copia de los | mismos.

nombre, edad, género, fecha

Las implicaciones de otorgar, el consentimiento expreso:

stado de México
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Fuera de estos supuestos establecidos en el articulo 66 de la Ley de Proteccion de Datos Personales,
en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios, sus}datos personales no podran
ser transferidos o difundidos a persona alguna, sin que exista su consentimiento expreso.

Se le informa que no se consideran transferencias las remisiones, ni la cpmunicacién de datos entre
areas o unidades administrativas adscritas al mismo sujeto obligado en el ejercicio de sus

A - , ~ ; r
atribuciones, en términos de lo sefialado en el articulo 62 de la Ley. No obstante, se hace de su
conocimiento que los datos personales proporcionados de manera interna también seran utilizados
para efectos de control interno, auditoria, fiscalizacion y, eventualmente, funcionamiento de

responsabilidades y atencién de asuntos contenciosos, administrativos, judiciales y/o laborales, asi

como aquellos que deriven de la relaciéon laboral-administrativa ent
Contaduria General Gubernamental

Es importante considerar que, en términos del articulo antes mencionad
llevar a cabo transferencias, a fin de hacer exigibles las responsabilidad

re el servidor publico y la

o, eventualmente se podrian
es y/o créditos fiscales a su
lsusceptible de ser utilizada

cargo. Asimismo, la informacién personal que usted proporcione seré’
para fines estadisticos y de control, para lo cual de manera previa, se disociara la mayor cantidad de
datos que pudieran hacer identificable a su titular, a fin de evitar una afectacion con [a publicacion

y/o difusion de los datos. No obstante, se hace de su conocimiento que los datos personales
proporcionados de manera interna también seran utilizados para efectos de control interno, auditoria,
fiscalizacidn vy, -eventualmente, funcionamiento de responsabilidades y atencién de asuntos
contenciosos, administrativos, judiciales y/o laborales, asi como aquello;s gue deriven de la relacién
laboral administrativa entre el servidor publico y la Secretaria de Finanzas.
|

Resulta importante que usted considere que, al brindar su consentimiento para la transmisién de los
datos personales a las entidades a las que se hizo referencia, dicha informacidn serd tratada en un
sistema de datos personales diverso al cual hace referencia el presente aviso de privacidad, por lo
gue se le sugiere consultar el aviso de privacidad que corresponda al sistema de datos personales en
posesiodn del destinatario.

IX. Los mecanismos y medios estaran disponibles para el uso previo jal tratamiento de [os datos
personales, para que la o el titular, pueda manifestar su negativa para la finalidad y transferencia que
requieran el consentimiento de la o el titular. '

No existen mecanismos para que el titular manifieste su negativa para Iaiﬁnalidad y transferencia, sin
perjuicio, de que el titular puede ejercer su derecho de oposicion de datos personales en los términos
previstos por el articulo 103 de la Ley.

tado de México
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CONTADURIA GENERAL GUBERNAMENTAL

DELEGACION ADMINISTRATIVA

Aviso de Privacidad Integral para Expedientes de Personal

 a Delegacion Administrativa de la Contaduria General Gubernamental
es responsable del tratamiento de los datos personales requeridos f
disposiciones administrativas relativas al empleo, cargo o comision, tal
los requisitos legales para la contratacién y el pago de sueldos, salarios y
de los servidores publicos, cumplimiento de requisitos fiscales, admin
altas, bajas y enteros en materias de seguridad social y fiscales, ider
servidor publico para fines laborales, administrativos y juridicos, entrada
otros, por lo cual, con el objeto de que conozca la manera en que protege
con gue cuenta en torno a esta materia, se le informa:

¢A quién va dirigido el presente aviso de privacidad?

A los servidores publicos que laboran en el instituto, asi como a los pa

de la Secretaria de Finanzas,
bara el cumplimiento de las
es como el cumplimiento de
prestaciones, historia laboral
istrativos y presupuestarios,
1tificacion y localizacion dei
s y salidas del personal, entre
mos sus datos y los derechos

rticulares que se encuentran

en algln proceso de seleccion o entrevista, a quienes se les considerara candidatos hasta que no se

formalice su ingreso, por lo que, si usted se encuentra en este supues
manera completa el presente documento.

4Qué es un aviso de privacidad y cual es su utilidad?

El aviso de privacidad es el documento fisico, electréonico o en cualqu
responsable que es puesto a disposicidon del titular con el objeto de i
tratamiento al que serdn sometidos sus datos personales.

A través de dicho aviso, el responsable tiene la obligacidn de informar
inequivoco a las y los  titulares, la informacién que se recaba de ellos y
caracteristicas del tratamiento al que serdn sometidos sus datos pers
tomar decisiones informadas al respecto.

éQué es un dato personal?
Se considera dato personal a cualquier informacidon concerniente a
colectiva identificada o identificable, establecida en cualquier forma
almacenada en sistemas y/o bases de datos.

éQué es un dato personal sensible?

Son datos personales referentes a la esfera mas intima de su titular, cuy
dar origen a discriminacion o conlieva un-riesgo grave para éste.

to, se le recomienda leer de

ier formato generado por el
nformarle los propdsitos del

de modo expreso, preciso e
con gué fines la existencia y
onales, a fin de que puedan

Ina persona fisica o juridica
to o modalidad y que esté

a utilizacién indebida puede

Calle Federico Hardy No. 104, Colonia Santa Barbara, C.P. 50050, Toluca, E
Teléfono: (01722) 280 67 74

stado de México




> GOBIERNO DEL
ESTADO DE

MEXICO

FINAN

SECRETARIA D AT

ZAS

“2024. Afio del Bicentenario de la Ereccién del Est
Libre y Soberano de México”

e manera enunciativa, mas no limitativa, se consideran sensibles aquellos
como origen racial o étnico, informacién de salud fisica o mental, i
biométricos, firma electrdnica, creencias religiosas, filoséficas o morales,
politicas y preferencia sexual.

¢Qué es tratamiento de datos personales?

La Ley de Proteccidn de Datos Personales en Posesion de Sujetos Oblig
Municipios (en adelante, “la Ley”) define al tratamiento como las ope

procedimientos manuales o automatizados aplicados a los datos pers

Subsecretaria de Planeacién y Presupuesto

Contaduria General Gubernamentai
Delegacidon Administrativa

tado

gue puedan revelar aspectos
nformacidén genética, datos
afiliacion sindical, opiniones

ados del Estado de México y
raciones efectuadas por los
onales, relacionadas con la

obtencidn, uso, registro, organizacion, conservacion, elaboracion, utilizacién, comunicacion, difusion,

almacenamiento, posesidn, acceso, manejo, aprovechamiento, div

disposicion de datos personales.

¢De qué manera se protegen mis datos personales en posesidon de suje
del Estado de México y sus municipios?

La Ley tiene por objeto garantizar la proteccidn de los datos persor
posesion de los sujetos obligados, asi como establecer los princip
obligaciones, sanciones y responsabilidades que rigen en la materia.

Asi, la Ley establece diversas obligaciones a cargo de los responsablc
personales, tales como el aviso de privacidad, con el objeto de que

ulgacidn, transferencia o
tos obligados (autoridades)

nales que se encuentran en
os, derechos, excepciones,

>s del tratamiento de datos
el titular de los datos esté

informado sobre qué datos personales se recaban de él y con qué finalidad. De igual manera, regula
la tramitacidon de los derechos de acceso, rectificacién, cancelacidon y oposicion (ARCO), las
transmisiones, la posibilidad de interponer denuncias por posibles violaciones a la Ley, asi como los

medios por los cuales el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion
Personales del Estado de México y Municipios (infoem) verificara el cump
en la materia.

Ahora bien, con el objeto de dar cumplimiento a lo establecido en el arti
su conocimiento lo siguiente:

I. Denominacién del Responsable:

Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado de México.

Publica y Proteccién de Datos
imiento de las disposiciones

culo 31 de la Ley, se hace de

Il. El nombre y cargo del administrador, asi como el drea o unidad administrativa a la que se encuentra

adscrito.

Nombre del Administrador. M. en A. Guillermo Becerril Gutiérrez.

Cargo: Delegado Administrativo de la Contaduria General Gubernament
Area o Unidad Administrativa: Delegacion Administrativa

Correo electrénico: cggedomex.gob.mx

Teléfono: 01 (722)1678133 ext.2618 y2617.

al.
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lll. EI nombre del sistema de datos personales o base de datos al que s
personales.

“Expedientes Personales de la Contaduria General Gubernamental”

Numero de Registro: 27/FINANZAS/SDP/2023
IV. Los datos personales que seran sometidos a tratamiento, identific

Los necesarios para el cumplimiento de las finalidades previstas, entre I¢

DATOS DE IDENTIFICACION: nombre y apellidos, fotografia, edad, fe
nacimiento, nacionalidad, oriundez y/o vecindad, huella dactilar, estado
de Poblacién, Registro Federal de Contribuyentes, Clave del Instituto de

taria de Planeacién y Presupuesto

Contaduria General Gubernamental
Delegacién Administrativa

tado

eran incorporados los datos

ando los que son sensibles.

S gue destacan:

cha de nacimiento, lugar de
civil, Clave Unica de Registro
Seguridad Social del Estado

de México y Municipios, folio de identificacion oficial con fotografia y ¢lave de elector, nimero de
licencia para conducir y vigencia, referencias personales con datos de localizacién y autorizacién para
pedir informacion, disponibilidad para viajar, firma de autorizacidn en la sohcatud para ser contratado
en caso de cumplir con los requisitos mencionados. DATOS DE LOCALIZACION: Domicilio particular,
teléfono de casa, teléfono movil, correo electrénico particular, referencnas DATOS PARA EL
CUMPLIMIENTO DE DISPOSICIONES LEGALES EN CASO DE ACCIDENTE O MUERTE: dependientes
econdémicos, beneficiarios, estado civil, nimeros telefénicos y referencias en caso de accidente.
INFORMACION DE SALUD. Condiciones de salud para el desempefio del puesto, vulnerabilidades,
discapacidades, alergias, medidas antropométricas, tipo de sangre y habitos, frecuencia cardiaca,
peso, talla, agudeza visual, padecimientos, uso de aparatos ortopédicos, uso de aparatos auditivos,
incapacidades médicas, estado de gestacion, intervenciones guirargicas. ANTECEDENTES
ADMINISTRATIVOS. Antecedentes administrativos, si existe lmpedlmento para la contratacion por
suspension y/o inhabilitacion, constancia de estar en pleno ejercicio de derechos civiles y politicos,
numero de expediente, nombre del demandado, nombre del actor, amonestamones verbales o
escritas, datos de si 0 no deudor alimentario, penas impuestas. DATOS ACADEMICOS O DE
EDUCACION: Firma del alumno, matncula/numero de cuenta, callﬂcaCIones foja, tipo de examen,
expediente, nivel escolar, promedio general, libro, cédigo bldlmensmnal QR, registro, créditos.
DATOS DE CAPACITACION COMPLEMENTARIA O DE FORMACION: Cursos talleres, seminarios,
diplomados, congresos, certificaciones y cualguier otro tipo de capautaaon realizada (firmas de
autoridades en caso de escuela privada, asociaciones, ONG’S). DA‘TOS DE EXPERIENCIA Y
ANTECEDENTES LABORALES. Datos de empleos anteriores (mstltuaon privada, periodo, jefe
inmediato superior, datos de localizacién de la institucién); sueldo, asociaciones profesionales o
culturales, teléfono. DATOS DE APTITUDES Y HABILIDADES. Conocitiento en idiomas (idioma,
conocimientos elementales, traduce, traduce y escribe, traduce vy habla traduce habla y escribe,
documento probatorio); manejo de software (tipo de software, grado de conocimiento ya sea basico,
intermedio o avanzado); habilidades para manejo de maquinas de oﬁcma (tipo de maquina, grado de
habilidad); habilidades directivas o gerenciales (liderazgo, pensamlento estratégico, capacidad de
negociacion y resolucién de conflictos, comunicacidn vy asertividad, manejo de recursos humanos y
materiales, gestion del tiempo, capacidad de andlisis del entorno, tom‘a de decisiones, trabajo en

equipo, asi como la forma en que se desarrollé esa habilidad practlca/exp
principios y valores.

Asimismo, es importante apuntar que sus datos personales se considera
de conformidad con lo dispuesto por el articulo 143 fraccién | de la Ley d
la Informacidn Publica del Estado de México y Municipios, con excepciorn
a la funcidon que desempefia o la erogacion de recursos publicos, asi com

informacion que permita transparentar las acciones y garantizar el derec

o
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N informacion confidencial,

e Transparencia y Acceso a
de su nombre, las relativas

0, en general, cualguier otra

ho a la informacion publica
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publicada y difundida, de conformidad con lo previsto por los articulos 23 y 143 de la Ley de
Transparencia y Acceso ala Informacién Publica del Estado de México y Municipios. Del mismo modo,
usted podra autorizar en cualquier momento la publicidad y difusién de{ los datos personales que se
consideran confidenciales, incluyendo los sensibles, 1o que debera constar de manera escrita, expresa

e inequivoca.

V. El caracter obligatorio o facultativo de la entrega de los datos personatles.
La entrega de los datos personales contenidos en el curriculum vitae, a?si como en los documentos
comprobatorios y exdmenes o pruebas de ingreso y seleccidn que determine el Pleno, es obligatoria,
tiene por finalidad considerar su solicitud de ingreso ante este instituto como candidato y establecer

i
contacto y comunicacion con usted para confirmar la veracidad de la informacion y analizar su perfil.

Dicha informacion debe ser tratada por disposicidon expresa en LeLy y/0 por contar con su
consentimiento expreso y/o tacito, fundamento que se expresa en el presente documento,
consentimiento que se entiende otorgado a través del llenado de la solicitud de empleo y/o la entrega

de los datos y documentos requeridos para la incorporacion al sistema dé
personales contenidos en los documentos comprobatorios a los que sé
susceptibles de proteccion.

La Delegacion Administrativa resguardara los curriculums vitae de cualqu
sea que los servidores publicos de este instituto le requieran la entrega
sea entregado de manera voluntaria, debera remitirse ante la Delegacidn
del curriculum vitae por parte de la Delegacién no constituye ninguna

datos personales. Los datos
> hizo mencién también son

ier candidato, por lo que, ya
de dicho documento o éste
Administrativa. La recepcioén
oferta de empleo formal ni

otorga derecho a favor del titular, a menos de que exista alguna convocatoria que asi lo especifique.

Los iconos, banners o recuadros que se coloquen en nuestro portal
curriculums no constituyen, de ninguna manera, convocatoria para el
empleo, puesto que Unicamente tienen por objeto canalizar las solicitud
estén interesados en ingresar a laborar en esta institucion.

V1. Las consecuencias de la negativa a suministrarlos.

Si usted se negara a proporcionar dicho documento, la Delegacidon nc

candidato para ocupar alguna plaza vacante. Sin embargo, se hace de
derecho proporcionar la informacién que usted considere pertinente y

| de internet para recopilar
lingreso ni oferta formal de
es de los candidatos que

> podria considerarlo como
SuU conocimiento que es su
relevante en su curriculum

vitae, pero resulta importante que tome en cuenta que la falta de informacidén sobre sus cualidades
profesionales y/o personales eventualmente disminuira sus probabilidades de ingreso, para dar
oportunidad a aguellos candidatos que demuestren un mejor perfil. En cualquier caso, corresponde
al Pleno del Infoem determinar en definitiva el alta o baja de cualquier servidor publico.

t

i
Ahora bien, una vez que se hubiera aprobado su ingreso como servidor publico en el Infoem, la
entrega de los datos personales contenidos en la solicitud de empleo vy curriculum vitae, asi como en
los documentos comprobatorios y examenes o pruebas de ingreso y seleccidn que determine el Pleno
es obligatoria y tiene por finalidad corroborar que cumple con los requisitos del perfil administrativo
y legal para su contratacidn, con sustento en lo dispuesto por el articulol47 de la Ley del Trabajo de
los Servidores Publicos del Estado y Municipios. La negativa a proporcionar dicha informacion 0, en
su caso, el incumplimiento a los requisitos que establece el articulo de referencia produce, como
consecuencia, gue usted no pueda ser considerado para prestar sus servicios en este instituto vy, por
ende, gue no le sea proporcionada el alta a través del Formato Unico de Movimiento de Personal.
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V1. Las finalidades del tratamiento para las cuales se obtienen los datos personales, distinguiendo
aquéllas que requieran el consentimiento de la o el titular. l
A). Finalidad principal de tratamiento: Generar el Formato Unico de MO\)imientos de Personal, el cual
contendra sus datos generales vy los datos laborales que genere estal
actualizado, siempre que se modifiquen los supuestos que se encuentra

institucion, que debera ser
n contenidos en él.

ento de las disposiciones
s de acceso, contrasefias y
vidor publico, difusién de
plimiento de disposiciones
orales, administrativas y de

Asi también integrar la plantilla del personal, para el cumplim
administrativas que rigen a la Secretaria de Finanzas, como controle
medidas de seguridad, identificacion y autentificaciéon, como ser
informacion publica de oficio, generar comprobantes de pago, cum
fiscales y enteros de impuestos retenidos, emisidon de constancias lab
identificacion, entre otros.

La clave del Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios (ISSEMYM), se utiliza
para generar el alta del servidor publico ante la Secretaria de Finanzas, a efecto de que le sean
proporcionadas las prestaciones relativas a la seguridad social, realizar los enteros que corresponden
por Ley vy, en su oportunidad, notificar la baja. En caso de que usted no cuente con clave en dicha
institucion, la Secretaria de Finanzas, a través de la Delegacion Administrativa trasmitira sus datos al
ISSEMYM, los cuales se vaciaran al sistema Prisma, a fin de que le sea asignada la respectiva clave.
Dicha transmisidon no requiere su consentimiento expreso, debido a que la inscripcion en el ISSEMYM
y el otorgamiento de las prestaciones de seguridad social son obligatorias, en términos de los
articulos 1, 2, y 3 fracciones t vy |l de la Ley de Seguridad Social para los Servidores Publicos del Estado
y Municipios v 10 y 86 fraccion |l de la Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y

Municipios.

Asimismo, se le informa que, al ingresar al servicio publico, por Unica
cuenta bancaria ante un Grupo Financiero, tramite que usted deberd co
ante dicha institucion, a fin de que le sea entregada la documentacion
cuenta de ndmina, a la cual se le efectuardn las transferencias de dinero
salarios y prestaciones. Lo anterior, no constituye ninguna obligacion d
con la entidad financiera de referencia, debido a que, de conformidad co
18 de la Ley para la Transparencia y Ordenamiento de los Servicios Finan
emitida por el Banco de México, usted tiene derecho a la portabilidad
instituciones de crédito en las que se realice el deposito del salario, pensi
de caracter laboral estaran obligadas a atender las solicitudes de los

periddicamente la totalidad de los recursos depositados a otra institucic
sin que la institucion que transfiera los recursos pueda cobrar pena

ocasion, se gestionara una
mpletar de manera personal
e informacidn relativa a su
relativas al pago de sueldos,
e mantener relacion juridica
n lo dispuesto por el articulo
cieros y la Circular 33/2008
de su némina; es decir, las
ones y de otras prestaciones
trabajadores para transferir
bn de crédito de su eleccion,
lizaciéon o cargo alguno al

trabajador que le solicite este servicio. Asimismo, los trabajadores podrén convenir con la institucion
de crédito que elijan como destinataria de sus recursos que en su nombre y representacion realice el
tramite a que se refiere el presente articulo. En caso de que usted no autorice dicha forma de pago,
establezca comunicacion con el responsable del sistema de datos personales.

|

Finalmente, de manera general, se creara un expediente laboral, en el cual se incluira la informacion
relativa a su trabajo y desempefio en la institucién vy la actuahzacuon\de su perfil, basada en los
aspectos requeridos en el curriculum vitae o ficha curricular, que podra ser publica, en caso de no
manifestar su oposicidn a su divulgacion, asi como cualquier mformacnon relevante que derive de su
relacién laboral con la Secretaria de Finanzas. Dentro del expediente laboral, se contemplan medidas
especiales de proteccion en lo relativo al estado de salud y eventuales incapacidades, derivadas de
riesgos de trabajo o enfermedades no profesionales.

tado de México
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Se hace de su conocimiento que los datos personales proporcionados de manera interna también
seran utilizados para efectos de control interno, auditoria, fiscalizacion Y, eventualmente, fincamiento
de responsabilidades y atencion de asuntos contenciosos, administrativos, judiciales y/o laborales,
asi como todos aquellos que deriven de la relacién laboral administrativ;a entre el servidor publico y
el Infoem, tales como seguridad institucional, seguridad en el trabajo, servicios y prestaciones, entre
otros. Finalmente, su informacion debe ser conservada para fines de seburidad social y de histérico

laboral.

Los datos personales previamente listados seran objeto de tratamientojrelativo al fin y uso descrito
en el presente Aviso de Privacidad. En ese sentido, se hace de siu conocimiento que seran
incorporados al sistema denominado” Expedientes Personales de la Contaduria General Gubernamental”.
VL. Cuando se realicen transferencias de datos personales se informara:

De manera general, los datos personales proporcionados se consideran informacidn confidencial,
salvo que sean relativos a la erogacion de recursos publicos o al ejercicio de una funcién de derecho
publico, supuestos en los que constituiran,

informacion publica, de conformidad con lo establecido por los articulos 23 y 143 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México v Municipios.
I

'

Fuera de los supuestos o de las excepciones previstas en el articulo 66 dé la Ley, sus datos personales
no podran ser transferidos, o difundidos a persona alguna, sin que exista su consentimiento expreso.
Es importante considerar que, en términos del articulo antes mencionado, eventualmente se podria
llevar a cabo transferencias, a fin de hacer exigibles las responsabilidades y/o créditos fiscales a su
cargo, Asimismo, la informacion personal que usted proporcione sera susceptible de ser utilizada para
fines estadisticos y de control, por lo cual de manera previa, se disociard la mayor cantidad de datos
gue pudieran hacer identificable a su titular, a fin de evitar una afectacién con la publicacion y/o
difusiéon de los datos.

Los datos personales consistentes en nombre y clave del servidor publico, hombre, edad, género, fecha
de nacimientos de las servidoras y servidores publicos.

!
Asimismo, cualquier otro documento comprobatorio como el gafete credéncial de la servidora publica
o servidor publico; los cuales requieran en su momento para cotejar la iinformacion proporcionada,
documentos que en el acto se les devolveran sin resguardar copia de los mismos.

Las implicaciones de otorgar, el consentimiento expreso:

Fuera de estos supuestos establecidos en el articulo 66 de la Ley de Proteccion de Datos Personales,
en Posesidn de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios, sus datos personales no podran
ser transferidos o difundidos a persona alguna, sin que exista su consentimiento expreso.

Se le informa que no se consideran transferencias las remisiones, ni la comunicacién de datos entre
areas o unidades administrativas adscritas al mismo sujeto obligado en el gjercicio de sus atribuciones,
en téerminos de lo sefialado en el articulo 62 de la Ley. No obstante, se hace de su conocimiento que
los datos personales proporcionado de manera interna también seran: utilizados para efectos de
control interno, auditoria, fiscalizacién y eventualmente funcionamiento de responsabilidades y
atencidn de asuntos contenciosos, administrativos, judiciales y/o laborales, asi como aquellos que
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deriven de la relacién laboral-administrativa entre el servidor publico ye
de México, sector Central.

Es importante considerar que, en términos del articulo antes mencionad
llevar a cabo transferencias, a fin de hacer exigibles las responsabilidad
cargo. Asimismo, la informacion personal que usted proporcione sera
para fines estadisticos y de control, para lo cual de manera previa, se dis
datos que pudieran hacer identificable a su titular, a fin de evitar una afe

y/o difusidn de los datos. No obstante, se hace de su conocimienta
proporcionados de manera interna también seran utilizados para efectos
fiscalizacion y, eventualmente, funcionamiento de responsabilidade
contenciosos, administrativos, judiciales y/o laborales, asi como aquello
laboral administrativa entre el servidor publico v la Secretaria de Finanz

aria de Planeacién y Presupuesto
Contaduria General Gubernamental
Delegacion Administrativa

ado

| Poder Ejecutivo del Estado

0, eventualmente se podrian

es y/o créditos fiscales a su
susceptible de ser utilizada
ociara la mayor cantidad de
ctacion con la publicacidn

que los datos personales
de control interno, auditoria,
s y atencién de asuntos
s que deriven de la relacién
as.

Resulta importante que usted considere que, al brindar su consentimiento parala transmisién de los
datos personales a las entidades a las que se hizo referencia, dicha informacion serd tratada en un
sistema de datos personales diverso al cual hace referencia el presente? aviso de privacidad, por lo
que se le sugiere consultar el aviso de privacidad que corresponda al sistema de datos personales en
posesion del destinatario. ’
| |

IX). Los mecanismos y medios estaran disponibles para el uso previo ial tratamiento de los datos
personales, para que la o el titular, pueda manifestar su negativa para la finalidad y transferencia que
requieran el consentimiento de la o el titular.

finalidad y transferencia, sin
s personales en los términos

No existen mecanismos para que el titular manifieste su negativa para la
perjuicio, de que el titular puede ejercer su derecho de oposicion de dato
previstos por el articulo 103 de la Ley.

X). Los mecanismos, medios y procedimientos disponibles para ejercer los derechos ARCO, indicando

la direccién electrénica del sistema para presentar sus solicitudes.
Los derechos de acceso, rectificacidon, cancelacidén y oposicién cominmente se conocen como
derechos ARCO.

Los derechos ARCO son independientes. El ejercicio de cualquiera de el
impide el ejercicio de otro.

OS NO es requisito previo ni

La procedencia de estos derechos, en su caso, se hard efectiva una vez que el titular o su
representante legal acrediten su identidad o representacion, respectivamente.

En ningun caso el acceso a los datos personales de un titular podra afectar los derechos vy libertades
de otros.

El ejercicio de cualquiera de los derechos ARCO forma parte de las gara‘!ntl’as primarias del derecho

a la proteccion de datos personales.
Tus derechos Consisten en lo siguiente:

nformado sobre sus datos
acioén relacionada con las
s datos, las condiciones del

Derecho de acceso. El titular tiene derecho a acceder, solicitar y ser i
personales en posesion de los sujetos obligados, asi como la inform
condiciones y generalidades de su tratamiento, tales como el origen de lo

ado de México

Calle Federico Hardy No.104, Colonia Santa Bérbara, C.P. 50050, Toluca, Est
Teléfono: (01722) 280 67 74




GOBIERNO DEL
ESTADO DE

MEXICO

Subsecret

FINANZAS

SECRETARIA DE FINANZAS

“2024. Ao del Bicentenario de la Ereccién del Est

Libre y Soberano de México”
tratamiento del cual sean objeto, las cesiones realizadas o que se preten
acceso al aviso de privacidad al que esta sujeto el tratamiento y a cu
tratamiento, en los términos previstos en la Ley

Derecho de rectificacién. El titular tendra derecho a solicitar la rectificad
cuando sean inexactos, incompletos, desactualizados, inadecuados o ex

Derecho de cancelacién. El titular tendra derecho a solicitar la cancelac
de los archivos, registros, expedientes y sistemas del responsable a fin
en su posesion y dejen de ser tratados por este ultimo.

El responsable no estara obligado a cancelar los datos personales cuando:

D). Deban ser tratados por disposicién legal.

1. Se refieran a las partes de un contrato y sean necesarios para su desarr

aria de Planeacién y Presupuesto
Contaduria General Gubernamental
Delegacidén Administrativa

ado

dan realizar, asi como tener

alquier otra generalidad del

ion de sus datos personales
cesivos.

i6n de sus datos personales
que [os mismos ya no estén

ollo y cumplimiento.

I1).Obstaculicen actuaciones judiciales o administrativas, la investigacion Yy persecucion de delitos o

la actualizacion de sanciones administrativas, afecten la seguridad o sal
orden publico, o derechos de terceros.

Jd publica, disposiciones de

IV). Sean necesarios para proteger los intereses juridicamente tutelados del titular o de un tercero.

V).Sean necesarios para realizar una accion en funcién del interés publico

VD.Se requieran para cumplir con una obligacién legalmente adquirida PO

Derecho de Oposicién. El titular tendra derecho en todo momento y por

oponerse al tratamiento de sus datos personales, para una o varias finalid

mismo, en los supuestos siguientes:

1). Cuando los datos se hubiesen recabado sin su consentimiento y éstere

de esta Ley y disposiciones aplicables.

). Aun siendo licito el tratamiento, el mismo debe cesar para evitar que su

O perjuicio al titular.

llD. Sus datos personales sean objeto de un tratamiento automatizado,

juridicos no deseados o afecte de manera significativa sus intereses, de
destinados a evaluar, sin intervencién humana, determinados aspecto

analizar o predecir, en particular, su rendimiento profesional, situacion e
preferencias sexuales, fiabilidad o comportamiento.

&
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0

IV). Cuando el titular identifique que se han asociado datos personales }

registro del cual no sea titular o se le incluya dentro de un sistema de d
tenga correspondencia.

V). Cuando existan motivos fundados para ello y la Ley no disponga lo ¢o

Dichos derechos se podran ejercer indistintamente a través del Sistem
Cancelacion y Oposicidn de Datos Personales del Estado de México (Sar
y/o www.plataformadetransparencia.org.mx) o en la forma que mas le ¢
manera escrita o verbal, directamente o a través de apoderado o rept
certificado o servicio de mensajeria, ante la Unidad de Transparencia de
Acceso a la Informacidn Publica y Proteccion de Datos Personales del Est

se le ha identificado con un

atos personales en el cual no

ntrario.

a de Acceso, Rectificacion,

coem, www.sarcoem.org.mx
onvenga al titular, ya sea de

esentante legal, por correo
I Instituto de Transparencia,
ado de México y Municipios.

Xl La indicacién por la cual la o el titular podra revocar el consentimiento para el tratamiento de sus

datos, detallando el procedimiento a seguir para tal efecto.

De manera general, solamente procedera la revocaciéon vy, por ende, el ¢
datos personales, cuando éstos hubieran sido obtenidos con su consenti
impedimento legal o contractual para ello.

ese en el tratamiento de los
miento vy, a su vez, no exista

o la anotacién en cualquier
teria de archivos establece

Lo anterior, en el entendido de que el ingreso de cualquier documento
registro tiene el caracter de publico, por lo que la legisiacién en ma
disposiciones para su proteccion, preservacion y conservacion.

En caso de que resulte procedente, solamente en cada caso concreto se pondra determinar el alcance
de la revocacion del consentimiento, ya sea cancelando la informacién, cesando y blogueando su uso,
o estableciendo medidas especiales de proteccidn, por lo que se le soli¢ita atentamente establecer
comunicacion con la Delegacién Administrativa® para poderle pr’opQrcionar una solucién a su
requerimiento, gue sea congruente con las disposiciones de la materia. |

\

Para solicitar la revocacion del consentimiento para el tratamiento de sQJs datos personales, debera

ingresar un escrito libre, dirigido ante el Director, en el cual indique lo siguiente;

I  Nombre completo. \
[ .
II Sistema de datos personales en el cual obra la informacion respectiva (Expedientes de
"~ Personal). '
III Datos personales sobre los cuales se revoca el consentimiento pajra el tratamiento.
IV IV Manifestacion de que conoce las consecuencias que conlleva I; revocacion y que las
asume a su entero perjuicio. ;
V  Firma autdgrafa o huella digital. i

Una vez ingresado el escrito, deberd comparecer personalmente ante I?a Unidad de Transparencia
correspondiente dentro del plazo de tres dias habiles siguientes a $u presentacion (pudiendo
presentarse y ratificarse el mismo dia), con el objeto de que le sean explicadas las consecuencias de
la revocacion y se ratifique su voluntad para llevar a cabo dicho acto, rﬁomento en el cual, en caso
de ser procedente, se tomaran las providencias necesarias para que surta sus efectos.

Calle Federico Hardy No. 104, Colonia Santa Barbara, C.P. 50050, Toluca, Estado de México
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Es importante precisar que, en caso de que la revocacion del consentimiento dé lugar a la cancelacién,
de manera previa deberd establecerse un periodo de bloqueo de tres meses, con el objeto de
confirmar su procedencia, asi como la falta de impedimento legal o interéds publico involucrado.

XIl. Opcién y medios que el responsable ofrezca a'las o los titulares para limitar el uso y divulgacion,
o la portabilidad de datos. '

En congruencia con las finalidades para el tratamiento de sus datos personales, no se cuenta con
medios para limitar su uso o divulgacion.

Xlll. Los medios a través de los cuales el responsable comunicara a los titulares los cambios al
aviso de privacidad.

Este aviso de privacidad es un documento controlado, se identifica coniel nimero CBDPO7FECS2112.
Es importante que lo sepa, ya que estos son los términos que rigen el tratamiento al momento de la
obtencion de sus datos., Cualquier modificacidn que sufra el presente documento debera ser
reportada.

Sin embargo, el presente documento puede sufrir cambios, modificaciones y/o actualizacién en
funcion de requerimientos legales, administrativos o de mejora, que: eventualmente pueden
cambiar los términos y/o condiciones en el tratamiento de sus datos personales, por lo cual, en
caso de gque sea su interés identificar el tratamiento vigente de sus datos personales o ejercer su
derecho, se le invita consultar el aviso de privacidad vigente en la Delegacién Administrativa de
la Contaduria General Gubernamental.

XIV. El cargo y domicilio del encargado, indicando su nombre o el medio por el cual se pueda
conocer su identidad.

Se precisa que, para efecto del presente sistema de datos personales, no existe encargado.

XV. El domicilio de la Contaduria.

Calle Federico Hardy Numero 104, primer piso, Colonia Santa Barbara. C.P. 50050. Toluca. Estado de
México.

XVI. El fundamento legal que faculta al responsable para llevar a cabo el tratamiento.

Articulos 29 y 36 fracciones XX y XLVII de la Ley de Transparencia y /ikcceso a la Informacion
Publica del Estado de México y Municipios; 35, 37 y 81 de la Ley de Proteccidn de Datos Personales
en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios; y 26, fracciones IV, Vil y IX
del Reglamento Interior del Instituto de Transparencia, Acceso a la| Informacién Publica y

Proteccion de Datos Personales del Estado de México y Municipios.

XVIL. El procedimiento para que se ejerza el derecho a la portabilidad.

En razon del procedimiento de que se trata, para el cumplimiento de las atribuciones
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establecidas en Ley, no le es aplicable el presente apartado.

XVIll. El domicilio de la Unidad de Transparencia.

Calle Lerdo Poniente nimero 300, puerta 360, Palacio del Poder Ejecuti
C.P 50000, Toluca Estado de México.

XiX. Datos de contacto del instituto, incluidos domicilio, direccién de
electronico y teléfono del Centro de Atencién Telefdnica, para quelaoel
o presentar denuncias por violaciones a las disposiciones de la Ley.

Datos de contacto del instituto:

A) Teléfonos: (722) 226 19 80 (conmutador).

B) Direccidn del Portal Informativo: http://www.infoem.org.mx/
C) Correo electrénico del Centro de Atencién Telefénica (CAT): ¢
D) Teléfono del CAT: 800 82104 41.

E)

Direccioén: Calle de Pino Suarez sin nUmero, actualmente Carretera To

Michoacana; Metepec, Estado de México, C.P. 52166.

Notas importantes para atencidn personal:

Se recomienda agendar previamente cita.
El horario habil de atencidn es de lunes a jueves, de 9:00 a 18:00
a 15:00 horas.

Se consideran inhabiles sabados, domingos y dias festivos, en

oficial aprobado por el Pleno del Infoem, el cual esta a su dis

electrénica www.infoem.org.mx.

Asesoria y orientacién en materia de proteccién de datos personales.

En caso de que requiera asesoria u orientacion en materia de proteccion
los derechos previstos por la Ley Proteccidon de Datos Personales en Pos
del Estado de México y Municipios, se le sugiere dirigirse a la Direcciof
Datos Personales del Infoem, a través del teléfono (722) 226 1980, as
Lienzo Charro, nimero 323 sur, Colonia San Jorge Pueblo Nuevo, C.P.
México.

taria de Planeacién y Presupuesto
Contaduria General Gubernamental
Delegacion Administrativa

tado

o del Estado de México,

| portal informativo, correo
titular pueda recibir asesoria

at@infoemn.org.mx

luca Ixtapan #111, Col. La

horas, y viernes, de 9:00

términos del calendario
posicion en la direccion

de datos personales o sobre
sesion de Sujetos Obligados
1 General de Proteccion de
I como en el domicilio Calle
52164, Metepec, Estado de

L 4
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