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Ef Licitante deberd apegarse de manera estricta al contenido de Ia presente convocatoria, por lo que se recomienda
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CONVOCATORIA QUE CONTIENE LAS BASES PARA PARTICIPAR EN LA LICITACION PUBLICA
'NACIONAL ELECTRONICA No. _LA~915002994-E13~2021 (LPNE-DGRM-N05:2021) RELATIVA A LA
CONTRATACION DEL SERVICIO DE CAPACITACION Y CERTIFICACION EN LmEA NAC!ONAL
COMO INTERNACIONAL EN-EL IDIOMA INGLES, DIRIGIDO: A DOCENTES Y A

PROGRAMA NACIONAL DE INGLES PARA EL EJERCICIO F!SCAI. 2021

La Secretaria de Finanzas del Gobierno def Estado Libre y Soberano de México, en cumplimiento de lo dispuesto por
los articulos 134 de fa Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanas, 25, 26 fraccidn |, 26 Bis fraccidn If, 27 v
28 fraccién ), de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico, su Reglamento y demas
disposiciones legales vigentes en la materia, por conducto de Iz Direccidn General de Recursos Materiales como area
convocante, llevara a ¢cabo fa Licitacion Puablica Nacional Electronica No. LA-915002994-E18-2021 {LPNE-DGRM-NO5-
2021}, referente a fa CONTRATACION DEL SERVICIO DE CAPACITACION Y CERTIFICACION EN LINEA NACIONAL COMO
INTERNACIONAL EN EL IDIOMA INGLES, DIRIGIDO A DOCENTES ¥ ALUMNOS, DEL PROGRAMA NACIONAL DE INGLES
PARA EL EXERCICIO FISCAL 2021, por lo que CONVOCA a las personas fisicas y juridico colectivas, cuya actividad u
objete social preponderante esté relacionadoe con capacitacion, certificacidn o similar, para atender el requerimiento
motivo de ia contratacién y que tengan interés en participar con su proposicidn, conforme a las siguientes:

BASES

1 iNFGRMACION SOBRE LA LICETACIGN PUBLICA NACIGNAL ELEC‘!’RC)N!CA.
1.1. DATOS GENERALES DE LA LiCITACIéN o

1.1.1. AREA CONVOCANTE Y CONTRATANTE: Direccidn General de Recursos Materiales.

1.1.2. BOMICILIO DE LA CONTRATANTE: Calle Urawa No. 100-B, Colonia fzealli I.P.LE.M, Cdodigo
Postal 50150, Toluca, Estado de México.

1.1.3. CARACTER DE LA LICITACION PUBLICA: Nacional y ta CONVOCATORIA que contiene las
bases no tendrdn costo alguno para los licitantes,

1.1.4. MEDIO DE CELEBRACION: Electrénica, en (a cual ios ficitantes podran participar a través
del sistema electrénico de informacion plblica gubernamental sobre adquisiciones,
arrendamientos y servicios (COMIPRANET), cuya direccion es
hitps://compranet.hacienda.gob.mx '

1.1.5. PUBLICACION DE LA CONVOCATORIA: La publicacién de la CONVOCATORIA a ia licitacidn
piblica se realizara el dia 30 de septiembre 2021, a través del sistema COMPRANET y su
ohtencian serd gratuita.

Simultdneamente, se enviard un resumen de la CONVOCATORIA para su publicacidn en el |
Diario Oficial de la Federacién.

1.1.6. GASTOS SOBRE LA PARTICIPACION DE LOS LICITANTES: Ef licitante participante sufragaré
todos fos gastos refacionados con la preparacion y presentacidn de sus proposiciones.

1.1.7. MODIFICACIONES A LA CONVOCATORIA: Pcdri madificarse, con apego a lo dispuesto por
el Articule 33 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico,

1.1.8. VIGENCIA DE LA CONVOCATORIA: Se limita a la presente Licitacidon Pablica Nacional
Electrénica. Unicamente se recibirdn proposiciones de los licitantes que obtuvieron fa
convocatoria a través de los medios oficiales y formalidades estabiecidas por la convocante.

1.1.9. CONDICIONES DE LA CONVOCATORIA: Por el monto de la contratacidn no participa un
testigo social y por las condiciones de contratacién se aplicaran los mecanismos de contrato
cerrado.
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1.1.10.  ASPECTOS ESPECIFICOS DE LA CONVOCATORIA. Por Tas condiciones det servicio motivo de
fa contratacidn, se aplicardn los mecanismos de contrato cerrado y Ia prestacion del servicio
se realizaré conforme & ias fechas establecidas en el ANEXO TECNICO de esta
CONVOCATORIA.

1.1.11.  PARTICIPACION EN EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION: Unicamente serd un
participante por licitante en los diferentes actos.

1.2.1. GIRO COMERCIAL: 3341 CAPACITACION.

1.2.2. SUBGIRD: 3341 A CAPACITACION: ACTUALIZACION Y FORMACION ACADEMICA,

1.2.3. PROGRAMA: PROGRAMA NACIONAL DE INGLES 2021,

1.2.4. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: Auiorizada para la realizacidn del procedimiento de
contratacidn segdn oficio No. 21004002A/1260/2021

1.2.5, TIPO DE GASTO: Corriente Federal.

1.2.6. ORIGEN DE LOS RECURSOS: Federal.

1.2.7. NUWMERO DE SOLICITUD DE ADQUISICION: F-SE-0016-2021.

1.2.8. AREA REQUIRENTE: Unidad de Apoyo a la Educacion Basica/Direccién General de
Educacion Preescolar, Primaria y Secundaria/Direccidn General de Administracion/
Secretaria de Educacion,

1.2.9. CONTRATACION: Ejercicio Fiscal 2021.

z OBJETODE LA L:CiTAc;ON PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA
2.1. OBIETO DE LA LICITACION - '

El objeto de ia presente Licitacion Publica Nacional Electrénica, es la contratacién de los servicios de
Capacitacion y Certificacion a Docentes gue imparten la asignatura de una lengua extraniera (Inglés)
y certificar a alumnos en el dominio del idioma ingiés inscritos en Escuelas Publicas de Educacién
Basica, en adelante LOS SERVICIOS, en la cantidad, especificaciones y caracteristicas técnicas
minimas, que se detallan en el ANEXO TECNICQ PARA EL SERVICIO DE CAPACITACION Y
CERTIFICACION EN LINEA NACIONAL COMO INTERNACIONAL EN EL IDIOMA INGLES, DIRIGIDO A
DOCENTES Y ALUMNOS, DEL PROGRAMA NACIONAL DE INGLES PARA EL EAERCICIO FISCAL 2021, en
adelante ANEXO TECNICO de esta CONVOCATORIA,

22 REALIZAC!GN DE LA CONTRATACIC']N

La contratacion de LOS SERVICIOS, motive de |3 CONVOCATORIA, conforme a las condiciones
solicitadas por el drea requirente, se realizara para la partida indicada en el ANEXO TECNICO y cuyo
servicio es necesario para atender el programa referido en el punto 1.2.3., de esta CONVOCATORIA.

ta contratacion de LOS SERVICIOS, deberd ajustarse a las condiciones y requerimientos técnicos,
administrativos, legales y econdmicos, establecidos en esta CONVOCATORIA.

2.3. CONDICIONES DE PAGO DE LA CONTRATACION.
2.3.1. CONDICIONES DE LA MONEDA DE COTIZACION Y PRECIOS.
El page se realizara en moneda nacional 2 dos decimales, de conformidad con fa Ley

Monetaria de los Estados Unidos Mexicanos en vigor y con base en la factura que ampare
la prestacién del sesvicio contratado,



' 2.32.  CONDICIONES DE PAGO.

2.3.2.1. ~ta forma de pago serd en una sola exhibicidn por transferencia
efectronica dentro de los 20 dias naturales posteriores a la fecha de
ingreso a ia Direccién General de Tesoreria de la factura respectiva que
cumpla con ios requisitos fiscales previa prestacion v validacion de los
servicios solicitados mediante la bitdcora a entera satisfaccion del area
" requirenta.

2.3.2.2. £l prestador del servicio adjudicado deberd entregar factura original v
clave interbancaria de la institucidn a la cual se deberd de realizar su
trdmite de pago, en tas oficinas de la Unidad de Apoyo a la Educacidn

' Basica, ubicada en Caile Juan Aldama Sur nmero 804, Colonia Francisco
- Murguia, Cédigo Postal 50130, Toluca de terdo, Estado de México en un
harario de 09:00 a 18:08 horas

23.2.3, El pago de la factura sera efectuado. por ia Direccidn General de
Tesoreria, sito ers Av, Lerdo de Tejada Ponienie Ne. 300, Primer piso,
Colonia Centro, C.P. 50000, Toluca de Lerde, Estado de México.

Los pagos se reafizaran una vez que el area requirente bajo su exclusiva

responsabilidad, valide la realizacidn de los servicios v la recepcion de

los entregables a su entera satisfaccidn y cuente con fz verificacién de la
- autenticidad de Iz factura refativa por ef area correspondiente.

2.3.2.4. El pago de LOS SERVICIOS, quedari condicionade al pago gue el
prestador del servicio deba efectuar por concepto de las penas
~ convencionales que en su caso se le determinen; esto de conformidad
con lo previsto en &l segunde pérrafo del articulo 95 del Reglamento de
iz Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios dal Sector Publico.

2.3.3. ANTICIPOS:

En la prestacion de! servicio motivo de este procedimiento de licitacion, fa Secretaria de
Finanzas no otorgard ningun anticipo,
2.4. TRAMITACION DEFACTURAS PARAPAGO. . .

2.4.1. ta factura que ampare ef pago de LOS SERVICIOS, se proporcionard en el formato XMLy
se emitira en forma impresa con los reguisitos fiscales vigentes que establece el Cadigo
Fiscal de |a Federacidn; envidndose al drea financiera de la Coordinacién Administrativa de
la dependencia © su equivalente, a través de medios electrénicos los archivos XML, asi
como una representacion impresa de ia factura que cumpia con las_caracteristicas
establecidas por el Servicio de Administracién Tributaria (SAT), la cual no serd sustento
para el pago si no se hace Ia carga del XML del cual se originé o si la misma no es una
representacion fiel del XML origen.

2.4.2. La factura debers consignar fa descripcién pormenorizada de LOS SERVICIOS, la cantidad
de la partida, el precio unitario, trasladando en forma expresa y por separado el impuesto
al Valor Agregade (IVA) en la tasa aplicable, el imparte de la partida y el importe total,

2.4.3, ta factura deberd emitirse a nombre del Gobierno del Estado de México, Registro Federal
de Contribuyentes GEMB50101BJ3 vy con domicilio fiscal en Lerdo Poniente No. 300, Col.
Centro, C.P. 50000, Toluca, México.

2.4.4, La factura deberd presentarse por el prestader del servicio con el selio de la unidad
administrativa requirente y firma autografs del responsable de la recepcién de LOS




SERVICIOS v posterior a esta fecha, se presentard en el drea requirente para su validacion
y afectacidn presupuestal para el pago correspondiente.

2.4.5, La factura que contenga el sello, nombre, firma y afectacidn presupuestal para su trémite
de pago, se presentara por el drea requirente en el Departamento de Contratos “B” de la
Direccién General de Recursos Materiales de la Secretaria de Finanzas, para su
autentificacidn y registro, anexa a la constancia de cumplimiento del servicio y el oficic en
el que manifieste que recibié del prestador del servicio los archivos XML y PDF con fa
factura electrénica que ampara el estudio conforme al contrato; quien a devolverd a drea
requirente para continuar con el tramite de pago correspondiente,

2.4.5, La factura ingresada por el prestador del servicio en el area reguirente o por é€sta en el
Departamento de Contratos referido en el punto que antecede, que presente errores o
deficiencias, serd devuelta al prestador del servicio por el drea reguirente a través del
Administrador del Contrato o per el citado Departamento al drea requirente, dentre de los
tres dias habiles siguientes a su recepcidn, mediante escrito en el que se indicaran los

- aspectos que se deberdn corregir. Los dias que transcuryan a partir de ta fecha de la entrega
del escrito y hasta que se presente la factura corregida, no se compitaran dentro del plazo
de pago.

2.4.7. El page de la factura se realizard conforme a las condiciones de pagoe y econdmicas
establecidas en los puntos 2.3, v 4.3.7., de esta CONVOCATORIA.

2.5.1. tos impuestos v derechos causados por LOS SERVICIOS contratados, serdn a cargo del
prestador def servicio; asimismo, cualquier gravamen fiscal que se origine sobre el mismo,
hasta el momento de proporcionar los entregables. El Gobierno del Estado de México sélo
cubrird el Impuesto al Valor Agregado (IVA} de acuerdo a lo estabiecido en las
dispesiciones legales aplicables vigentes.

2.5.2. El prestador det servicio se obliga a liberar de toda responsabilidad al Gobierno dei Estado
de México, en caso de acciones entabladas por terceros, derivadas de infracciones o
viplaciones cometidas en materia de propiedad industrial (patentes, marcas, disefios
industriales), derechos de autor y otros derechos exclusivos, en relacién con este
procedimiento de contratacion, asi como, a responder por los dafios y perjuicios gue eilo
le pudiera ocasionar a esta dependencia.

2.6.1. La prestacion de LOS SERVICIOS, se hara bajo la responsabilidad det prestador del servicie
adjudicado, quien deberd garantizar la realizacion de LOS SERVICIOS en las condiciones y
requerimientos solicitados, conforme a io indicade en el conirato.

De resultar que las especificaciones técnicas y requerimientos no son fas adecuadas, o ne
fuesen proporcionados en el plaze, término y condiciones regueridas, se aplicaran las
sanciones procedenies.

2.6.2. El prestador del servicio adjudicado sera responsabie de todos los gastos y de cualquier
gravamen fiscal que se origine sobre la contratacién de LOS SERVICIOS y gue éste se
proporcionard conforme al contrato correspondiente.

2.6.3. LOS SERVICIOS que se proporcionen deberan in¢luir los entregables indicados en el ANEXQ
TECNICO de esta CONVOCATORIA.

2.7. REALIZACION DE INSPECCIONES POR PARTE DEL AREA REQUIRENTE.
Para el actual procedimiento no serd necesaria la realizacidn -de visitas, no obstante, el area
requirente podrd inspeccionar y supervisar las instalaciones del prestador del servicio que resuite
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adjudicado, a fin de verificar {a calidad de LOS SERVICIOS y su apego 2 las especificaciones técnicas
establecidas en el contrate correspondiente.

tas inspecciones se podran realizar en las instalacicnes del prestador del servicio que resulte
adjudicado, Unicamente para verificar su apego a las condiciones del contrato.

2.8, REALIZACION DE VISITAS DE INSPECCION PARA LOS LICITANTES,
Para esta Licitacion Publica Nacional Electrénics no serd necesario gue los licitantes realicen visitas a

las instalaciones del area requirente, en todo caso se deberd considerar estrictamente fas
especificaciones técnicas indicadas en el ANEXO TECNICO de esta CONVOCATORIA.

2.8, REQU!SiTGS BE PARTIC[PAGON QUE DEBEN REUNIR LOS !.iCITANTES
2.9.1. REGUISITOS ADMINISTRATIVOS DE LOS LICITANTES PARTICIPANTES.

29.1.1. Se:r persona fisica ¢ juridico colectiva mexicana, lo que acreditard con el
escrito del punto 4,5.1.4. de esta CONVOCATORIA.

2,9.1.2, Obtener a través de los medios oficiales establecidos en la CONVOCATORIA
que contiene fas bases de esta Licitacidn Péblica Nacional Electrdnica, segin
fo indicado en el punto 1.1.5. de esta CONVOCATORIA,

2.8.1.3. Enviar el escrito de interés en participar conforme al ANEXO ONCE "ESCRITO
DE INTERES PARA PARTICIPAR EN LA LICITACION PUBLICA NACIONAL
ELECTRONICA” a través de correo electrésice o COMPRANET. En este caso
el escrito original se debera presentar como parte integral de su propuesta
tecnlca

2.9.1.4. Enviar, si solicita aclaraciones a la CONVOCATORIA el escrito del ANEXO
DIECISIETE “SOLICITUD DE ACLARACIONES A LA CONVOCATORIA”, 3 traves
de correo electronico o COMPRANET, segln fo iadicado en el apartado 3 de
esta CONVOCATORIA.

2.5.1.5.° Estar habilitado en ef sistema COMPRANET y contar con su certificado digital
vigente durante el presente procedimiento de contratacidn, asi como gue
conoce las disposiciones establecidas para la utitizacion de este sistema,
presentando el escrito del punto 4.5.1.18. de esta CONVOCATORIA.

2.9.1.6. Contar con domicilio para. oir v recibir tedo tipo de notificaciones vy
documentos gue deriven de los actos de este procedimiento de contratacion
¥, en su case, del contrato respective; mismo que servird para practicar las
notificaciones, atn las de cardcter personal; las que surtirdn todos sus
efectos {egales mientras ne sefale otro distinto; asimismo, tener su correo
electrénico; io que indicard con el documento del punto 4.5.1.15. de la
presente CONVOCATORIA.

2.9.1.7. Foseer la capacidad administrativa, financiera, legal, técnica v econémica,
pafa la prestacién del servicio en la cantidad, calidad, condiciones vy
requerimientos solicitados por la convacante y el drea requirente, asi como
para comprometearse por si 0 por su representada para atender lgs sesvicios.

2.9.1.8. Ser persona fisica o juridico colectiva segln la legislacidon especifica,
autorizada legal y fiscalmente para la prestacidn del servicio, relacionado o
sea a fin con el objeto de la presente Licitacidn Pablica Nacional Electrénis;
de confermidad con su giro comercial, contenido en su documentacién. l,
que acreditard con los dogumentos de los puntos 4.5.1.3., 4.5.1.20. %y
4.5.1.21., obieto de ia presente CONVOCATORIA.




2.9.1.9. Acreditar |a existencia y personalidad juridica del representante fegal de la
persona que participe en esta Licitacion Pablica Nacional Electrénica. 5i es
representante legal, deberé contar con facultades suficientes para suscribir
a noembre de su representada las propuestas de su proposicidn. Lo que
acreditara con el formato del punto 4.5,1.3. de esta CONVOCATORIA v que
se elaborara en {os términos del ANEXO DOS “ESCRITO DE IDENTIFICACION
DE EXISTENCIA Y CAPACIDAD JURIDICA”, v el documento sefialado en e
punto 4.5.1.16., si es quien participa en e procedimiento de contrataciony
suscribe fos documentos de la proposicion vy firmard las  actas
correspondientes; o bien, con el escrito det punto 4.5.1.8. de la misma
CONVOCATORIA, si s6lo se representa al ficitante en los actos procesales de
este procedimiento de contratacién y sin tomar acclones o decisiones.

2.9.1.10, No encontrarse en ninguno de los supuestes que consignan los articulos 50
y 60 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Piblico; ni tampoco en la relacién de las personas fisicas o morales
inhabilitadas por resolucidn de la Secretaria de la Funcion Pidblica o por
Autoridad Estatal. Lo que acreditarad con el escrito del punto 4.5.1.5. que se
efaborard de conformidad con sl ANEXO CUATRO "ESCRITO DE NO
INHABILITACION NI IMPEDIMENTO PARA PRESENTAR PROPOSICIONES” de
esta CONVOCATORIA.

Sefialar que en términos de lo establecido en el articulo 49, fraccidn [X de la
Ley General de Responsabilidades Administrativas, e licitante, ni aigune de
los socics, accionistas o persona alguna con facultades suficientes para
ejercer actos de dominic, administracion o control sobre su representada,
desempefian empleo, cargo o comisién en el servicio publico ¢, en su caso,
a pesar de desempefiarlo, con la formalizacion det contrato correspondiente
no se actualiza un Conflicto de interés.

Asimismo, en relacién con el articulo 44 de la ley General de
Responsabilidades Administrativas, sefialar gue no tiene vinculos, ralaciones
de negocios, personales, familiares, o conflicto de interés, con fos Servidores
Pubticos que intervienen en el proceso de contratacion, deblendo realizarse
bajo el principio de maxima publicidad y en los términos de iz normatividad
aplicable en materia de transparencia.

Los requisitos indicados en ef parrafo segundo y tercero de éste numeral se
acreditardn mediante el escrito referido en et ANEXO VEINTE.

2.9.1.1%. £star inscrito en el Registro Unico de Prestadores de Servicios o en el
Catalogo de Proveedores y Prestadores de Servicios de la Administracion
Pablica Estatal, anexando copia del documento que lo acredite. Esie
requisito es opcional v el no acreditarlo, no afectard la solvencia de su
propuasta ni serd causal de desechamiento de la misma.

2.8.1.12, El licitante participante contard con identificacidén oficial vigente con
fotografia y de ser persona juridica colectiva, la del representante legal, o
que acreditara con el documento sefialado en el punto 4.5.1.17. de esta
CONVOCATORIA, : E

e

2.9.2. REQUISITOS QUE DEBEN CUMPLIR LOS PARTICIPANTES PARA ACREDITAR LA CAPACIDAD
FINANCIERA.

2.9.2.1. En términos del articulo 40 fraccién |l del Reglamento de fz Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y, Servicios del Sector Pdbiico e inciso k) del”




.......
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2.9.2.2.

rsrneral 5.2.2.4.1. del ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN LAS POLITICAS,
BASES ¥ LINEAMIENTOS EN  MATERIA DE  ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LAS DEPENDENCIAS DEL PODER
EJECUTIVO DEL GOBIERNO DEL E5TADO DE MEXICO, denominadas en lo
sucesivo y para fines de brevedad como las POBALINES; los licitantes
deberan acreditar como parte de su propuests, gue cuentan con capacidad
acondmica para cumplir con |as obligaciones que se deriven del centrate
correspondiente; Lo cual acreditardn mediante iz (ltima declaracion fiscal
anual y la ultima declaracion fiscal provisional del impuesto Sobre fa Renta
del mes previo al acto de presentacidn y apertura de proposiciones
presentadas por el licitante ante la Secretaria de Haclenda y Crédito Pdbiico,
en los que se constate que sus ingresos obtenidos en el uUltimo ejercicio
fiscal, sean iguales o superiores al veinte por ciento del monto maximo total
de su oferta, sin incluir el IVA; Ia omisién en el cumplimiento de este
requisito, motivara el desechamiento de su propuesta,

Ef monto de los ingresos v el capital contable, se indicardn en el campo
predeterminado para ello, en el formato dei ANEXO UNO “ESCRITO DE
AUSENCIA DE HVIPEDIMENTOS Y DE ACEPTACION DEL CONTENIDO DE LA
CONVOCATORIA (BASES)” y se soportard con los documentos del punto
4.5.1.2. v 4.5.1.19. de |la presente CONVOCATORIA.

Estar al corriente del cumplimiento de sus obligacicnes fiscales ante el
Servicio de Administracién Tributaria (SAT) y de obligaciones por cuotas de
seguridad social ante el instituto Mexicano del Segure Social (IMSS), v
aportaciones patronales ante el instituto del Fondo Nacional de fa Vivienda
para los Trabajadores NFONAVIT) de conformidad con lo estabiecido por la
autoridad competente; le que indicard mediante el escrito del punto 4.5.1.9.
y elaborado en términos del ANEXO OCHO “ESCRITC DE CLHPLIMIENTO DE
OBLIGACIONES FISCALES, DE PAGD DE CUOTAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y
APORTACIONES AL INSTITUTO DEL FONDO NACIONAL DE LA VIVIENDA
PARA LOS TRABAIADORES” de esta CONVOCATORIA.

Lo que acreditara en los términos siguientes en caso de resultar adjudicado:

a} Constancia vigente de la opinion del cumplimiento de obligaciones
fiscales, - Para los efectos del articulo 32-D del Cédigo Fiscal de (s
Federacion (CFF), toda vez que se celebrard una contratacién por
adquisicidn de bienes, arrendamientos y/o servicios con carge total a
fandos federales, cuyo monto excederd de $300,000.00 {trescientos mit

-pesos 00/100 MLN.) sin induir el IVA, el licitante ganador deberd
presentar documento vigente expedido por el Servicio de Administracién
Tributariz (SAT), en ef que se emita la opinidén del cumplimiento de

- obligaciones fiscales en sentido positive ¢ en su caso el convenio de pago
correspondiente. £l no entregarlo como parte de su propuesta, no sera
motivo de desechamiento de fa proposicicn, sin embargo, si no se |
presenta previo a ia firma del contrato, incluyendo en su caso a de su

- subcentratista en case de aplicar, serd impedimento para formalizar el
misma.

b} Constancia vigente de la opinidn del cumplimiento de obligaciones
fiscales en Materia de Seguridad Social. - Para los efectos del articulo
- 32-D del Codigo Fiscal de la Federacidn (CFF) y conforme a lo establacido
.en el ACUERDQ SAL1HCT.101214/281.P.DIR v su Anexo Unico, el cual
.menciona que en caso de realizar contrataciones por adguisicidn de




2.8.3.

bienes, arrendamientos y/o prestacion de servicios con cargo total o
parcial a fondos federales, cuyo monto exceda de $300,000.00
{Trescientos mil pesos 00/100 M.N.), sin inciuir el Impuesto al Vaior
Agregado, los particulares con quienes se vaya a celebrar el contrate
deberin acreditar que se encuentran al corriente en sus cbligaciones en
materia de seguridad social ante el Instituto Mexicano del Seguro Social
(iMSS} v no se ubican en alguno de los supuestos a que se refiere el
primer pérrafo del articulo 32-D del Cédigo Fiscal de fa Federacion (CFF);
dicha opinién deberd ser emitida por el Instituto Mexicano del Seguro
Sacial {IMSS). El no entregarla como parte de su propuesta técnica no
serd motivo de desechamiento de la proposicion; sin embargo, si ho se
presenta previo a fa firma del contrato,-incluyendo en su caso |2 de su
subcontratista en caso de aplicar, serd impedimento para formalizar el
misma, :

¢} Constancia de situacion fiscal en materia de aportaciones patronales y
entero de descuentos emitidos por el INFONAVIT. - Parza los efectos del
articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion {CFF) deberd presentar
constancia de situacién fiscal en materia de aportaciones patronales vy
entero de descuentos, emitida por el Institute del Fondo Nacionat de la
Vivienda para los Trabajadores {INFONAVIT), conforme a lo establecido
en la Resolucidn RCA-5789-01/17, tomada en su Sesién Ordinaria
namero 790, del 25 de enero de 2017, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 28 de junio de 2017; en la cual se establecieron las Reglas
para la obtencidn de ia constanciz de situacidn fiscal en materia de
aporiacionas patronales y entero de amaortizaciones, dicha constancia
deberd ser: sin adeudo, con garantia o con adeudo pero con convenio
celebrado o bien sin antecedentes. El no entregarla como parte de su
propuesta técnica no serd motivo de desechamiento de la proposicion;
sin embargo, si no se presenta previo a la firma del contrato, incluyendo
en su caso la de su subcontratista en caso de aplicar, sera impedimento
para farmalizar el mismo.

En el caso de que el licitante resulte adjudicado, deberd entregar las
opiniones en sentido positivo actualizadas para ia firma del contrato,
conforme a lo indicado en el punto 9.2.4. de la presente CONVOCATORIA;
2 efecto de comprobar ef cumplimiento de sus obligaciones fiscales.

REQUISITOS TECNICOS DE LOS LICITANTES PARTICIPANTES.

2.8.3.1.

2.9.3.2.

2.9.3.3.

Ser una persona fisica o juridice colectiva ¢con experiencia en la grestacidn
del servicio y gue ademas acredite que puede atender LOS SERVICIOS
requeridos conforme a las especificaciones, términos y condiciones
establecidos en el ANEXOQ TECNICO de esta CONVOCATORIA; lo que indicard
con los decumentos de Jos puntos 4.5.1.200 y 4.5.1.21. de esta
CONVOCATORIA.

Tener una infraestructura operativa conformada con recursos técnicos,
materiales y humanos suficientes para proporgionar LOS SERVICIOS de
acuerdo ala calidad, especificaciones, condiciones y términes precisados en
el ANEXO TECNICO de esta CONVOCATORIA, Io que indicard mediante el
escrito del punto 4.5.2.3. de esta CONVOCATORIA.

Comprobar ser una persona fisica ¢ juridico ceolectiva dedicada a LOS
SERVICIOS de capacitacidn y certificacion en el idioma inglés, v que se



aborden conforme a lo establecide en el ANEXO TECNICO de esta
CDNVOCATDRIA lo cual acredmara con el documento del punto 4.3.2.6.

2.9.3.4. Presentar el plan de trabajo para culrir, en los tiempos establecidos LOS
SERVICIOS, conforme al documento establecido en ef punto 4.5.2.9.

2.9.3.5. Contar con constancia y/o certificado gue lo.avale como centro aplicador

" oficial de algun instrumento de certificacidn internacional del idioma inglés

N {(“centro de exdmenes autorizado”) de alguna instancia Internacional

reconocida, lo cual acreditara con ef documento def punto 4.5.1.23. de esta
CONVOCATORIA.

2.9.3.6. Coniar con constancia y/o certificado que avale su centro como aplicador
oficial de instrumento de evaluacidn por alguna instancia internacional
reconacida o el Sistema de Evaluacidn en inglés, lo cual acreditard con el
documento del punto 4.5.1.24. de esta CONVOCATORIA.

2.10. NACIONAUDAD DE LOS LICITANTES ¥ DOCUMENTOS PARA PARTICIPAR

2,10.2.

2.10.2.

‘2.10.3.

2.10.4,

‘3. JUNTA DE ACLARACIONES.

3.1.

3.2

33.

3.4,

Los licitantes participamtes en este procedimiento de contratacion seran de nacionalidad mexicana;
gultenes deberdn acreditar este cardcter mediante ef escrito def punto 4.5.1.4., ef que se debera
efaborar conforme al ANEXO TRES de esta CONVOCATORIA,

tos licitantes participantes de esta Licitacién Piblica Nacional Electrénica, deberdn acompafiar su
propuesta técnica y econdmica con los documentos indicados en el punto 4.5, o en cualquier otro
punto de esta CONVOCATORIA, segin corresponda.

Todos tos eventos relacionados con a presente Licitacidn Piblica Nacional Electrénica que se lleven
a cabo serdn conducidos' en idioma espaiiol, inciuyéndose las solicitudes de aclaracion a la
CONVOCATORIA v sus ANEXOS,

Cualquier documento que se relacione con este procedimiento de contratacidn deberd formularse
en idioma espaiiol; por lo que, de presentarse en cualquner otro idioma, éste deberd acompanarse
con ia traduccién sm*zple al espafiol.

la junta de asclaraciones se celebrara el dia 06 de octubre de 2021, 2 las 10:00 horas de manera
electrdnica a través dei s*stema COMPRANET.

La junta de aciaraczones es optativa para los participantes de manera electrénica, se tomard como
fecha y hora de registro para su participacion en la junta, la gue emita el sistema COMPRANET al
recibir su escrito de interés en participar {ANEXQ ONCE) y sus solicitudes de aciaracion {ANEXO
DIECISIETE), si fuera & caso,

A partir de fa hora fijada para |a celebracién del acto, no podrad aceptarse la participacién de otros
licitantes que obtuvieron {a CONVOCATOR?A, adn cuando el acto no haya iniciado,

Los interesados en participar, enviardn el ANEXC ONCE “ESCRITO DE INTERES PARA PARTICIPAR EN
LA LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA”, asi como el ANEXC DIECISIETE “SOLICITUD DE
ACLARACIONES A LA CONVOCATORIA®, debidamente elaborado v firmade a través del sistema
COMPRANET a mds tardar veinticuatro horas antes de fa fecha y hora en que se vaya a realizar |a
junia de aclaraciones, debitﬁamente requisitado y suscritc por su representante legal.

Los licitantes que asi lo deseen podran formular sus solicitudes de aclaraciones firmadas por el
representante legal o por quien tenga facultades para elio y enviarkas a mas tardar 24 horas anterioré
de la fecha y hora en que se realizard Iz junta, al Departamento de Ejecucién de Concursos “B” o
través de medios electronicos, va sea por correo electrdrico , a fa  direccidn

\




3.5, -

3.b.

3.7.

3.8

3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

orlando.gutierrez@edomex.gob.mx, o por el sistema COMPRANET en el madulo de Mensajes Unidad

 Compradora/fLicitantes, y deberdn enviarlas en formato WORD conforme al ANEXO DIECISIETE.

Las solicitudes de aclaraciones que se presenten fuera del plazo indicado seran consideradas
extemporaneas y no seran tomadas en cuenta en este acto. En este caso, {05 licitantes sofo podran
formular preguntas sobre las respuestas que se den a las solicitudes recibidas formalmente.

En singun caso, con motivo de fas solicitudes de aclaraciones y respuestas gque se deriven de las juntas
de aclaraciones, los licitantes o los representantes de las areas requirentes o de las dreas técnicas o de
la convocante, podran sustituir o variar sustancialmente las caracteristicas y especificaciones técnicas
de LOS SERVICIOS, motivo de la contratacién.

LOS SERVICIOS deberan corresponder a las especificaciones indicadas en el ANEXO TECNICO; por fo
que los licitantes se abstendran de solicitar cambios substanciales.

Las aclaraciones solicitadas deberan estar debidamente relacionadas con e} punto de la convocatoria
nara el cual se requiere aclaracion; de no ser concisa vy precisa la aclaracién solicitada, no se tomara en
cuenta para su respuesta.

Los licitantes que participen a través del sistema COMPRANET, deberan acceder a la pagina
hitps://compranet.haciends. gob mx para ilenar el pre registro a fin de que 2 Secretaria de la Funcidn
Piblica les entregue su nombre de usuario y su contrasefia para accesar al sistema, si fuera el caso.
Asimismo, podran presentar sus solicitudes de aclaracion y preguntas utilizande el programa
informatico que para tal efecto les proporcioné la citada Secretaria.

Cuando en razan del niimero de solicitudes de aclaraciones racibidas o algin otro factor no imputable
2 la convocante y que sea acreditable, el servidor publico designado para celebrar ef acto informaré a
los licitantes que participen de manera electrnica si serdn contestadas en ese momento o si se
suspenderd para reanudar el acto en hora y fecha posterior a efecto de gue las respuestas sean
remitidas electrénicamente, asentands tal situacion en el acta correspondiente.

A los licitantes que participen de manera electrdnica se les enviarg a través del sistema COMPRANET
en el madido de Mensajes Unidad Compradora/Licitantes, las respuestas a 1as aclaraciones solicitadas
nara que, en el mismo orden de ias solicitudes atendidas, los interesados formulen las preguntas que

. consideren pertinentes. Enviadas las respuestas a las aclaraciones solicitadas se dara un plazo méximo

de tiempo para que emitan las preguntas que deseen presentar.

Atendiendo al ndimero de fas segundas solicitudes de aclaraciones recibidas se les comunicard el plazo
maximo en que se informaran o enviaran ias contestacianes, ya sea gue elic se atienda en ese momento
o se suspenda ef acto para reanudar en hora y fecha posterior, dicho plazo no podra ser inferior a seis
ni superior a cuarenta y acho horas. Una vez recibidas {as preguntas, ia convocante informara a los
licitantes el piazo mdximo en el que enviard las contestaciones correspondientes.

Se levantard acta de la junta de aclaraciones en la que se hara constar los cuestionamientos formulados
a través del sistema COMPRANET por los licitantes participantes v de Jas respuestas emitidas por las
dreas requirente y/o técnica de la dependencia solicitante y por la convocante.

Las aclaraciones gue se deriven de fa junta de aclaraciones, fermaran parte integral de |z convocatoria
gue contiene las bases,

Para efectos de notificacién se fijara un ejemplar del acta en los estrados ubicados en et inmueble que
ocupa la Direccion General de Recursos Materiales, por un plazo de cinco dias habiles a partir def acto
de junta de aclaraciones.

Asimismo, se difundiré un ejempiar de dicha acta en & sisterna COMPRANET dentro del médulo de
difusion del anuncio al piiblico en general. -




Sera de fa exclusiva responsabitidad de los licitantes acudir al domigilic de ta convotante a enterarse de
su contenido o bien obtener copia de s misma a través del sisterma COMPRANET. Este procedimiento
sustituye a la notificacion personal.
4. INSTRUCCIONES PARA BORACIG s

4.1. INDICACIONES PARA LA ELABORACION DE PROPOSICIONES.

4.1.1. Los licitantes deberdn elaborar una propuesta técnica y una econdmica de manera
electronica.

4.1.2. En la elsboracion de dichas proposiciones [os licitantes deberdn observar fas indicaciones
generales siguientes:

4.1.2.13. Utilizar papel membretado del ficitante.

4.1.22.  Elaborar las proposiciones en términos claros e indubitables, sin raspaduras,
enmiendas entrelineas o tachaduras.

4.1,2.3, Formular {as proposiciones en idioma espafiol y Unicamente se presentard
‘ una propuesta técnica y una econdmica por licitante,

4.1.2.4. Dirigir las preposicionas a nombre de:

: Gobierno del Estado de México,
Secretaria de Finanzas,
Direccion General de Recursos Materiales.

4.1.2.5, Contener la fecha de elaboracion, la cual estard comprendida desde la fecha
de publicacidn de la convocatoria y hasta la de celebracién del acio de
presentacidn y apertura de proposiciones e indicar el nimero de Ia Licitacion
Publica Nacional Electrénica.

4,1.2.6, Incluir, st fuera el caso, en la proposicion que corresponda, las aclaraciones de
orden técnico, legai, administrativc o econdmico, gue se deriven de las
soficitudes de aclaraciones presentadas por los participantes interesados y que
se hicieron de su conodmiento mediante el sisterna COMPRANET, adecuando
las especificaciones técnicas o aspectos administrativos, iegales o econdmicos
de sus proposiciones.

tas aclaraciones deberan quedar identificadas con claridad en la proposicion
gue corresponda.

4.1.2.7. Sefialar expresamente, en {a proposicion que corresponda, las condiciones
comerciales y econdmicas de las proposiciones, indicadas en los puntos 4.2.6.
y4.3.7. de esta CONVOCATORIA. '

4.1.2.8. Incluir de manera completa y detallada toda la informacidn relacionada con
las especificaciones técnicas, con los requisitos y con los documentos gue sean
necesarios para la formulacidn adecuada y correcta de fas proposiciones.

4.1.3. En la elaboracion de proposiciones electrénicas se debera observar lo siguiente:

4.14.3.1. En- el caso de las proposiciones presentadas a través de COMPBRANET, los
sobres seran generados mediante ef uso de tecnologias gue resguarden la
confidencialidad de la informacidn de tal forma que sean inviolables,
confarme a las disposiciones técnicas gue al efecto establezca la Secretaria de
Hacienda y Crédito Pdbtico.

4.1.3.2. E%a{bcrar en formatc Word o Excel y convertirse o digitalizarse en formato PDF
: 0, en su caso, utilizar archivos de imagen tipo JPG o GIF, segiin se reguiery;

L
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debiendo incluir todos fos decumentos requeridaos, concentrados en un salo
archivo y paginarse en forma continua.

4.1.3.3. identificar cada una de las hojas que la integran con los datos referentes al
Registre Federal de Contribuyentes (RFC), nimerc de procedimiento
adquisitivo y numero de pagina. Esta informacién deberd reflelarse en la
impresidn de los documentos durante el Acto de Presentacién y Apertura de
Proposiciones. :

4.1.3.4. Contener en sustitucidn de la firma autdgrafa el medio de identificacidn
electrdnica que para tal fin certificaron previamente con ia Secretaria de la
Funcién Publica para el representante legal o quien tenga facultades para elio.

4.1.3.5. Enumerar o foliar consecutivamente y de manera individual Iz proposicion
téenica y econdmica, asi como el resto de cada uno de los documentos gue
infegran a cada una de éstas y anotar "SIN TEXTO” las hojas que estén en
bianco. (Unicamente el folio debe sefialarse en las paginas que contengan
texto para un control def total de hojas y de su contenido, dejando fuera las
hajas en blanco “SIN TEXTO").

La propuesta técnica deberd contener, come minimo, lo siguiante;

4.2.1.

4.2.2,

4.2.3.

4.2.4,
4.2.5.

4.2.6.

La descripcion detaliada de las especificaciones técnicas de LOS SERVICIOS que ofertan,
los cuales deberdn cumplir como minimo con 1o indicado y requerido en el ANEXO
TECNICO de esta CONVOCATORIA, indicando su descripcidn, especificaciones de LOS
SERVICIOS, los requerimientos que comprenderdn y demés aspectos téconicos gue &l
licitante considere necesarios para fa presentacidn de una mejor proposicion.

Indicar, si fuera el caso, dentro de la descripcidn téenica de EQS SERVICIOS, las aclaraciones
derivadas de la junta de aclaraciones.

La cantidad correspondiente a ia2 pertida cotizada gue incluye LOS SERVICIOS, segun el
ANEXO TECNICO de esta CONVOCATORIA.

Incluir su propuesta, con las especificaciones técnicas completas.

La descripcidn, en su caso, de los servicios adicionales que, sin costo alguno, ofrece gl
licitante come valor agregado.

Ei sefialamiente textual de las condicionses comerciales de la propuesta, sujetandose
estrictamente a lo siguiente:

4.2.6.1. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO.

Los servicios se realizaran en finea, serd en la pdgina web que el prestador
del servicio proporcionard.

Los entregables serdn recibidos en fa Unidad de Apoyo a la Educacidn Basica,
ubicada en Calle luan Aldama Sur ndmero 804, Colonia Francisco Murguia,
Cédigo Postal: 50130, Teluca de Lerdo, Estado de México, en un horaric de
02:00 a 18:00 horas.

4.2.6.2, PEAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO.

CONCEPTO 1: Serd a partir del segundo dia natural siguiente a la
comunicacidn del fallo por un periodo de 60 dias naturales.

CONCEPTO 2: Serd a partir del segundo dia natural siguiente a la
comimicacion del falle por un periodo de 53 dias naturales, 4
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CONCEPTO 3: Serd a partir del segundo dia natural siguiente a I3
camunicacion del fallo por un periodo de 67 dias naturales.
CONCEPTO 4: Serd a partir del segundo dia naturat siguiente a la
comunicacion del fallo por un periodo de 67 dias naturales.

4.2.6.3, CALIDAD DEL SERVICIC.

Indicar que LOS SERVICIOS, satisfacen ampliamente {as caracteristicas,
especificaciones y requerimientos sefialados en el ANEXO TECNICO de esta
CONVOCATORIA,

4.3.REQUISITOS ESPECIFICOS DE LA PROPUESTA ECONOMICA.

La propuesta econtmica deberd contener, como minimo, lo siguiente:

4.3.%.

4.3.2.

4.3.3.

4.34.

4.3.5.

4.3.6.

43.7.

La descripcion genérica de LOS SERVICIOS ofertados en su propuesta téenica; asi como fa
cantidad de la partidz cotizada.

- El precio unitario de los servicios ofertados, sin incluir ef VA; asi como los demds

descuentos gue, en su ¢aso, ofrece el licitante y resulten aplicables.

Las aclaracicnes administrativas, legales y econdmicas, si fuera ¢ caso, derivadas de las -

solicitudes de aclaraciones que se hicieron del conocimiento de fos interesados a través
del sistema COMPRANET.

Las aclaraciones deberdn quedar identificadas con caridad dentro del contenido de la
propuesta econdmica.

El importe de LOS SERVICIOS cotizados, deben indicar &f subtotal; asi como el importe del
VA desglosado v el total de su oferta,

El importe total de la propuesta, con nimero y letra, incluyendo el IVA y considerando la
aplicacion de los demads impuestos.

La indicacidn de gue el precio cotizado de {a partida serd en moneda nacional y fijo durante
ta vigencia del contrato.

El sefialamiento de las condiciones econémicas de [a contratacion, sujetdndose
estrictamente a o siguiente:

4.3.7.1. FORMA DE PAGO:

Serd en una sola exhibicion por transferencia electronica deatro de los 20
dfas naturales pastericres a ia fecha de ingrese a la Direccidn General de
Tesorerfa de la factura respectiva que cumpla con los requisitos fiscales
previa prestacion y validacion de los servicios solicitados mediante la
bitacora a entera satisfaccion del drea requirente.

El prestador del servicio adjudicado deberé entregar factura original y clave
interbancaria de la institucion a la cual se deberd de realizar su trdmite de
pago, en las oficinas de {a Unidad de Apovyo a la Educacién Basica, ubicada
en Caille Juan Aldama Sur ntmero 804, Colonia Francisco Murguia, Cdodigo
Postal 503130, Toluca de Lerdo, Estado de México en un horario de 09:00 &
18:00 horas.

4.3.7.2, . VIGENCIA DE COTIZACION:

La propuesta econdmica presentada tendrd una vigencia de 45 (cuarenta y
cinco} dias naturales como minimo. Los precios ofertados serdn fijos durante
{a vigencia del contrato.




4.4.1.

PROPOSICIONES FORMULADAS DE MANERA ELECTRONICA.

4.4.1.1.

4.4.1.2.

4.4.1.3.

4.4.1.4,

4.4.1.5.

4.4.1.6.

Los licitantes deberdn presentar su proposicion a fravés del sistema
COMPRANET, incluyende toda la documentacion solicitadz en ia presente
CONVOCATORIA v Ia que se {legase a requerir como resultado de las
aclaraciones correspondienties,

Entregar la proposicidn en sobre cerrado electronico come lo indica el
sisterna COMPRANET, que contendra la proposicién técnica y econdmica.

Enviar la proposicion a través de medios remostos de comunicacion

electronica y contar con el acuse de recibo electrdnico que se emite a través

deal sisterna COMPRANET, a mas tardar a la hora sefialada para la celebracién
del acto de presentacion y apertura de proposiciones indicado en el
apartado 5. de esta CONVOCATORIA.

tas proposiciones deberdn enviarse de manera individual en los espacios
previstos en el sistema COMPRANET.

A} ta propuesta técnica jurnio con los deocumentos legales y anexos
regueridos en esta CONVOCATORIA que contiene las bases; deberédn
concentrarse an un solo archivo agrupado por cada requisito, paginarse

en forma continua para su registro ordenado y enviarse de manera

adiunta en el apartade “1. Propuesta Técnica”

B} La propuesta econdmica deberd concenirarse en un solo archivo,
paginarse en forma continua para su registro ordenado y enviarse de
manera adjunta en el “Area Adicional Anexos” del apartado “2. Propuesta
Econdmica”, asimismo deberd llenarse el campo de precio unitario de la
partida cotizada, solicitadas en e apartado “2. Propuesta Econdmica®.

Presentarse en los scbres generados mediante el uso de tecnologias que
resguarden la confiabilidad de la infermacidn de fas proposiciones técnica y
econdmica, de tal forma gue sean inviolables conforme a los dispositivos
técnicos contenidos en el sisterna COMPRANET.

Los licitantes que presenten proposiciones aceptan de manera tacita v se
abligan al cumplimiento delos incisos A, B, Cy D:

A.  Reconocer como propia y auténtica la infermacién gque por medios
remotos de comunigacidn electrdnica envien a través dei sistema
COMPRANET, v que, 2 su vez, se distinga por el medio de
identificacidn electronica que les certifique la Secretaria de la
Funcién Pablics. En dicha informacién quedardn comprendidos
todos los documentos que integran la propuesta técnica vy
econdmica, ademds de los documentos a que refiere el punto 4.5.
o de cualquier otro punto de esta CONVOCATORIA.

8. Admitir que se tendrén por no presentadas las proposiciones y fa
demas documentacion requerida por la convocante, cuando el
sobre que contenga dicha informacidn tenga virus informaticos o
no pueda abrirse por cualguier causa motivada por problemas
técnicos imputables a sus programas o eqguipo de comouto.

C. Tener vigente el certificado digital de su representante legal o
propletario, gue le haya side entregado por la Secretaria de la
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Funcién Pablica; asi como aceptar la responsabilidad si el
certificade es utifizado por persona distinta a la autorizada.

0. Aceptar que se tendran por notificados del fallo v de las actas gue
se levanten con motivo de esta Licitacidon Publica Nacional
Electrénica en la que participen, cuando éstas se encuentren a su
disposicion a través del sistema COMPRANET.

4 5 CBNTENIDO DOCUMENTAL DE!. SOBRE DE LAS PROPOSiCIONES

DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA TECNICA DE CARACTER LEGAL, ADMINISTRATIVO Y
TECNICO DE TIPO GENERAL.

4.5.1.

4.5.1.1.

4.5.1.2.

4.5.1.3.

4.5.1.4.

4.5.1.5.

4.5.1.6.

4.5.1.7.

4.5.1.8.

4.5.1.9,

4.5.1.10.

4.5.1.11.

PROPUESTA TECNICA: Oferta con la descripcién y las especificaciones técnicas
detalladas y completas de tOS SERVICIOS que ofertan, tomando en cuenta el
ANEXO TECNICO v con las condiciones comerciales indicadas en el punto
4.2.6. de esta CONVOCATORIA.

ESCRITO DE AUSENCIA DE IMPEDIMENTQS Y DE ACEPTACION DEL
CONTENIDO DE LA CONVOCATORIA (BASES): Este escrite deberd elaborarse
en términos del ANEXO UNO de la presentie CONVOCATORIA,

ESCRITO DE IDENTIFICACION DE EXISTENCIA Y CAPACIDAD JURIDICA: Este
escrito debera efaborarse en términos del ANEXO DOS de la presente
CONVOCATORIA.

ESCRITO DE MANIFESTACION DE QUE ES UNA PERSONA FiSICA O IURIDICO
COLECTIVA: Este escrito deberd elaborarse en términos del ANEXO TRES de
esta CONVOCATORIA.

EStRITO DE NO INHABILITACHSN NI IMPEDIMENTO PARA PRESENTAR
PROPOSICIONES: Este escrito deberd elaborarse en términos del ANEXQ
CUATRO de {a presente CONVOUCATORIA,

ESCRITO DE MANIFESTACION DE ETICA E INTEGRIDAD: Este escrito deberd
elaborarse en términos del ANEXO CINCO de 2 presente CONVOCATORIA,

ESCRITO DE CONOCIMIENTO DE LA NOTA INFORMATIVA PARA

" PARTICIPANTES DE PAISES MHEMBROS DE LA ORGANIZACION PARA LA

COOPERACION Y EL DESARROLLD ECONGOMICO (QCDE): Este escrito deberd
firmarse al cafce del ANEXO SEiS de la presente CONVOCATORIA,

ESCRITC DE FACULTADES PARA COMPROMETERSE: Este escrito deberd
elahorarse en términos del ANEXO SIETE de la presente CONVOCATORIA.

- ESCRITO DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES, DE PAGO DE

CUOTAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTACIONES AL INSTITUTO DEL
FONDC NACIONAL DE LA VIVIENDA PARA LOS TRABAJADORES: Este ascrito
deberd elaborarse en términos del ANEXO OCHO de fa presente
CONVOCATORIA,

ESCRITO DE CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES Y PRESTACION DE LOS
SERVICIOS: Este escrito deberd elaborarse en términos del ANEXQ NUEVE
de'la presente CONVOCATORIA,

ESCRITO DE MANIFESTACION DE RESPONSABILIDAD SOBRE VIOLACIONES
A PATENTES O DERECHOS: Este escrito debera elaborarse en términos del
ANEXO DIEZ de |a presente CONVOCATORIA.
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4.5.1.12,

4.5.1.13.

4.5.1.13.

4.5.1.15.

4.5.1.16.

4.5.1.17.

4.5.1.18.

4.5.1.1%.

4.5.1.20.

4.5.1.21.
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ESCRITQ DE INTERES PARA PARTICIPAR EN LA LICITACION PUBLICA
NACIONAL ELECTRONICA: Este escrito deberd elahorarse en términos del
ANEXQO ONCE de la presente CONVOCATORIA,

ESCRITO DE ESTRATIFICACION DE LA EMPRESA: Este escrito deberd
elaborarse en términos del ANEXO DOCE de iz presente CONVOCATORIA,
conforme a los criterios estabiecidos por ia Secretaria de Economia.

ESCRITO DE INFORMACION RESERVADA Y CONFIDENCIAL: Este escrito
deberd elaborarse en términos del ANEXO TRECE de a2 presente
CONVOCATORIA,

ESCRITO DE DOMICILIO ¥ CORREQ ELECTRONICO PARA OIR Y RECIBIR
NOTIFICACIONES: Este escrito deberd elaborarse en términos del ANEXQ
CATORCE de |3 presente CONVOCATORIA.

PODER NOTARIAL VIGENTE: Instrumento legal suficiente del representante
legai del licitante. En el caso de expedirse este poder dentro def territorio del
£stado de México, indicara el plazo par el gue se confiere, de no contenerlo se
presume que ha sido otorgado por tres afios, de conformidad a lo dispuesto
por ef articuio 7.768 de Codigo Civil del Estado de México.

IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAFIA VIGENTE: Copia simple por
ambos lados, de una identificacion oficial def licitante o representante legal.
El licitante deberd incluir imagen o archive con tal ident_i_ficacién‘

ESCRITO SOBRE LA UTILIZACION DEL SISTEMA COMPRANET: Escrito en ef
que declare y manifieste el licitante que participa, que conoce y acepta el
contenido del numeral 29 del Acuerdo por el que se establecen las
disposiciones que se deberan de observar para la utilizacion del Sistema
electronice  de informacidn  pablica gubernamental, denominade
COMPRANET.

DECLARACION ANUAL DEL EJERCICIO FISCAL 2020 Y MENSUAL
PROVISIONAL 2021: Declaracion fiscal anual y la declaracion fiscal
provisional def Impuesto Sobre la Renta con todos sus anexos del meas previo
& acto de presentacidn v apertura de proposiciones indicado en e apartado
5.1.1. de esta CONVOCATORIA, presentadas ante la Secretarfa de Haclenda
y Crédito Publico y que contenga el sello digital det recibo identificado con la
cadena coré‘espondiente, en el que se indique el capital contable que
presenta el licitante, los ingresos mensuales y los ingresos anuales
obtenides, los cuales deberdn ser igual o mayor al importe del 20% (veinte
por ciento} del monto de su propuesta econdmica, antes del Impuesto al
Valor Agregado (IVA).

ACTA CONSTITUTIVA DE LA EMPRESA Y SUS MODIFICACIONES. Dacumento
en el que se identifique el objeto social del licitante, ya sea en cuante al giro
indicado en el punto 1.2.1. de este CONVOCATORIA o bien, gue su actividad
comercial preponderante esté relacionada con LOS SERVICIOS o similar.

SOLICITUD DE  INSCRIPCION EN EL REGISTRO FEDERAL DE
CONTRIBUYENTES CON 5U CEDULA FISCAL O SU CONSTANCIA DE
SITUACION FISCAL: Documento oficial que acredite su inscripcion en el
Registro Federal de Contribuyentes con su Cédula Fiscal, inscripcidon o
actividad (actualizada). :
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4.5.2,

4.5.1.22.

4.5.1.23.

4.5.1.24.

ESCRITO DE CONFLICTO DE INTERES CON LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE
INTERVIENEN EN FL PROCESO DE CONTRATACION. Este escrite deberd
glaborarse en términoes del ANEXQO VEINTE de iz presente CONVOCATORIA.

CARTA DE CENTRO APLICADOR OFICIAL DE  CERTIFICACION
INTERNACIONAL DEL IDIOMA INGLES. Escrito en formato libre bajo protesta
de decir verdad indicande gue cuenta con constancia y/o certificade que lo
avale como ¢entro aplicador oficial de algun instrumento de certificacion
internacional del idioma ingiés {“centro de exdmenes autorizado”) de alguna
instancia Internacional reconocida, anexando copia simple de fa misma.

CARTA DE CENTRO APLICADOR OFICIAL DE EVALUACION INTERNACIONAL
DEL IDIOMA INGLES. Escrito en formato libre bajo protesta de decir verdad
indicando gue cuenta con constancia y/o certificado que avale su centro
comg aplicador oficial de instrumento de evaluacidn por alguna instancia
Internacional reconocida o el Sistema de Evaluacién en inglés, anexando
copia simple de la misma. '

DOCUMENTOS DE CARACTER TECNICO DE LA PROPUESTA TECNICA, PARA OBTENER
PUNTOS Y PORCENTAIES.

4.5.2.1.

4.5.2.2.

4.5.2.3.

4.5.2.4.

4.5.2.5.

CARTA DE ASIGNACION DE PERSONAL: Documento en el gue se relacionen
los profesicnistas gue se asignard para atender LOS SERVICIOS, los cuales
deberan tener ia experiencia, conocimientos académicos y dominio de la
temética requerida, describiende nombre completo, grado académico,
especialidades, afios de experiencia en servicios similares y habilidades
técnicas, anexanda las fichas curriculares, titulos, diplomas, constancias y/o
documental similar que acrediten la formacian del persenal, conforme a lo
requerido en el ANEXO TECNICO de esta CONVOCATORIA, indicando en su
caso, personal de apoyo en cantidad, perfil y experiencia.

CARTA DE CAPACIDAD DE RECURSOS HUMANOS: Escrito en formato libre
en e} que indique bajo protesta de dedir verdad que cuenta con fos recursos
humanos necesarios para realizar LOS SERVICIOS regueridos, en fas
condiciones y términos establecidos en el ANMEXO TECNICO de esta
CONVOCATORIA.

CARTA DE INFRAESTRUCTURA: Escrito en formato libre, en el que indigue
bajo protesta de decir verdad, que cuenta con jos recursos técnicos,
materiales y humanas nacesarios para realizar LOS SERVICIOS, conforme a
los requerimientos sefialados en el ANEXO TECNICO de esta
CONVOCATORIA,

ESCRITC DE PERSONAL CON DISCAPACIDAD EN SU PLANTHLA DE
EMPLEADOS. Escrito bajo protesta de decir verdad, en el gue manifieste
que cuenta con personal discapacitado con al menos ef cinco por ciento de
su plantifla, cuyas altas en el Instituto Mexicano del Seguro Sociat se hayan
dado con seis meses de antelacion a la fecha prevista para la formalizacion
del contrate, anexando copia simple del avise de alta al régimen obligatorio
del nimero de personas que asigne a la realizacion de LOS SERVICIOS.

ESCRITO DE SUBCONTRATACION DE MIPYMES: Escrito, bajo protesta de
decir verdad, en el gue indique que, para LOS SERVICIOS, subcontratard
micros, pequefias y medianas empresas que producen bienes y/o servicjos
con innovacién tecnsldgica relacionadas directamente con LOS SERV[CIC?\?



4.5.3.

4.5.2.6.

4.5.2.7.

4.5.2.8.

4.5.2.9,

4.5.2.10.

4.5.2.%1.

anexandeo a la misma copia fegible de los documentos que contengan los
registros ante el Institutc Mexicano de la Propiedad Industrial {IMPI].

CURRICULO COMERCIAL DEL LICITANTE: Documento actuslizado, firmado
por el representante legal de la empresa licitante en el gue indique sus
antecedentes, misién y la antigiiedad del licitante prestande el tipo de
servicios gue s pretende contratar.

ESCRITO DE CONTRATOS SUSCRITOS: Escrito en ef que se relacionen cinco
contratos celebrados en los Ultimos cince afios, uno por cada aiio,
debidamente requisitado y formalizado con empresas del sector privade
y/o organismos del sector gubernamental, anexando copias simples de tales
instrumentas juridicos, debidamente ordenados.

METODOLOGIA PARA REALIZAR LOS TRABAJOS RELACIONADOS CON LA
PRESTACION DE LOS SERVICIOS: Documente que describa la metodologia
gue se aplicara para atender a cadz uno de fos diferentes conceptos de LOS
SERVICIOS que se ofertan y gue indique con claridad las fases y etapas de
LOS SERVICIOS en fas condiciones y térmings requeridos en el ANEXO

© TECNICO de esta CONVOCATORIA,

PLAN DE TRABAJO PROPUESTO: Documento que contenga la descripcion
especifica de todas las actividades que se llevaran a cabo dentro del periodo
establecido para LOS SERVICIOS, con su programacion, fecha de inicio v
conclusion, resultados a obtener, responsables de su ejecucidn v los demas
aspectos gue determine ef licitante que deben incivirse para atender LOS
SERVICIOS motivo de la contratacidn, en las condiciones y términos
requeridos en el ANEXO TECNICO de esta CONVOCATORIA,

ESTRUCTURA DE ORGANIZACION PROPUESTA: Documento que contenga
el esquema organizacional (tipo de estructura orgdnica funcionat) en Ia que
establezcan con claridad las funciones y responsabilidades de las personas
asignadas para atender LOS SERVICIOS motivo de la contratacidn, por tipo
de actividad o funcion.

ESCRITO DE CUMPLIMIENTC DE CONTRATOS: Escritc en formato libre en
el que manifieste que es una persona gue ha cumplido satisfactoriamente
con la prestacion de servicios relacionadeos con LOS SERVICIOS requeridos.
Lo que acreditara con cartas de satisfaccidn de servicios similares,
expedidas por sus clientes a quienas les hayan prestado el servicio o con
documentos que acrediten la liberacién de las garantias de cumplimiento
de contrato correspondientes, en correlacién con el punto 4.5.2.7.

DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA ECONOMICA,

4.5.3.1.

4,5.3.2.

PROPUESTA ECONOMICA: Oferta con la descripcién genérica de LOS
SERVICIOS gue se ofertan, el precio unitaric de la partida, IVA desglosado, e
importe total y con las condiciones econdmicas indicadas en el punto 4.3.7. de
la presente CONVOCATORIA.

ESCRITO DE MANIFESTACION DE FORMULACION INDEPENDIENTE DE LA
PROPUESTA Y CON PRECIOS COTIZADOS BAJO EL PRINCIPIO DE
COMPETITIVIDAD. Este escrite deberd efaborarse en términos del ANEXOD
DIECINUEVE de la presente CONVOCATORIA,
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Los escritos deberdn elahorarse en papel membretado del licitante en términos de los.
ANEXOS de la presente CONVOCATORIA y de conformidad al texto establecicdo; el suprimiv
pérrafos y/o modificar el contenido de los mismos, sera causa de desechamiento.

Ademas, jos documentos solicitados que integras las proposiciones técnica y econdmica
de Ia proposicion, deberan encontrarse relacionados en el formato del ANEXO VEINTIUNG
de esta CONVOCATORIA denominado "CONSTANCIA DE RECEPCION DE DOCUMENTOS
DE LAS PROPUESTAS”, mediante el cual los licitantes presentardn la documentacisn
correspondiente vy serd recibida de forma cuantitativa por el representante de ia
convocante en el Acto de Presentacidn y Apertura de Proposiciones indicado en el
apartado 5.1.1. deé esta Licitacion, firmdndose de manera autdgrafa por el servidor
publico que [a recibe vy del cual se remitird el acuse digitalizado a través del sistema
COMPRANET.

-5..ACTO.DE PRESENTACIO!

El acto de presentacidn y apertura de proposicicnes se efectuard el dfa 18 de octubre de
2023, a las 11:00 horas, conforme a lo dispuasto en los articulos 34 v 35 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico, asi como los articulos 47 y
48 de su Reglamento, por lo gue los licitantes entregardn su propuesta técnica vy
econémica en archivo electrdnico, a través de COMPRANET, debiendo firmarse con un
archivo digital vdlido, de conformidad con lo estipulads en el numeral 16 del Acuerdo por
el que se establecen las disposiciones que se deberdn observar para la utilizacién det
Sistema Electrénice de Informacion Pablica Gubernamental, denominads COMPRANET.

5.1.2. La entrega de proposiciones por medio del sistema COMPRANET se hard conforme a Jo
dispuesto en el articulo 34 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Poblico,” generadas mediante el uso de tecnologias que resguardan la
confidencialidad de la informacién de tal forma que sean inviolables.

5.1.3. Ef acto de presentacion y apertura de proposiciones se iniciard con la apertura de las
proposiciones técnicas y econodmicas recibidas por medio del sistema de compras
gubernamentafes COMPRANET. Lla convocante revisard en forma cuantitativa la
documentacion solicitada en [a CONVYOCATORIA,

En caso de que algdn licitante omitiere la presentacion de documentos en su proposicion,
o les faltare algén reguisito, ésta no serd desechada en el acto, los faltantes ¢ omisiones
se haran constar por escrito en la propia acta como constancia, Posteriormente, se dard
fectura y se asentara el importe totai de cada una de las proposiciones recibidas,

5.1.4, Se tendrén por no presentadas sus proposiciones v la demas documentacién requerida por
{2 convocante, cuando los sobres en los que se contenga dicha documentacion, contengan
virus informaticos o no puedan abrirse por cualguier causa motivada por problemas
técnicos imputablies a sus programas o equipe de computo.

La convocante intentard abrir los archivos mas de una vez, con los programas conocidos
en el mercado; en caso de que se confirme que el archivo contiene algdn virus informético
© estd corruplo por causas ajenas a fa convocante o al sistema COMPRANET, la proposicidn
se tendra por ne presentada.

5.1.5. En el supuesto de que las proposiciones presentadas a través del sistema COMPRANET
que, durante el acto, por cauisas ajenas a la voluntad de ia Secretaria de Hacienda y Crédito
Piblico o de ia canvocante, no sea posible abrir los sobres que contengan [as proposiciones
enviadas por este medio, el actoc se reanudard a partir de que se restablezcan las
condiciones que dieron origen a la interrupcion. Al efecto el servidar pihlico designado




5.1.6.

5.1.7.

5.1.8.

5.1.9.

5.1L.10.
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5.1.12.

por ia convocante realizara dos intentos para abrir ef documento electrénico, asentandose
en el acta correspondiente y ia proposicion se tendra por no presentada.

En la apertura de Ias propositiones, la convocante Onicamente hard constar ia
documentacion que presentd cada uno de los licitantes {andlisis cuantitativo}, sin entrar a
anélisis técnico, legat o administrativo de su contenido.

Los Licitantes s8lo podrén presentar una proposicién por CONVOCATORIA, conforme al
Articulo 39, fraccidn HI, inciso ) del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios det Sector Pdblico.

Cada uno de ios documentos que integren la proposicién y aquéllos distintos a ésta,
deberan estar foliados en todas v cada una de las hojas que los integren. Al efecto, se
deberdn numerar de manera individual [a propuesta técnica y econdmica, asi coma el
resto de fos documentos. que entregue el licitante de conformidad al Articulo 5Q del
Reglamento de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

iniciado el acto de presentacién y apertura de proposiciones, no podran retirarse las
proposiciones, ni tampoco modificarse o negociarse las condiciones contenidas en la
presente CONVOCATORIA o en las proposiciones presentadas por los licitantes.

La recepcién de fa proposicién se entenderd aceptada una vez que ésta se analice durante
la etapa de su evaluacién, debiéndose indicar en el fallo si la misma fue aceptada o
desechada: y en este (ltimo supuesto, se debera indicar las causas de desechamiento de
fa misma preseniando ¢} incumplimiento de alguno de los puntos sefialados en esta
CONVOCATORIA o en las disposiciones legales,

El analisis detallado de las propuestas técnicas se efectuard posteriormente por los
representantes de ias dreas requirente y técnica de |a dependencia y fa correspendiente a
Ia evaluacién econdmica, por €l representante de la convocante.

En el acto de presentacidn y apertura de proposiciones, la convocante podra diferir la fecha
del fallo dentro de los plazos establecidos en la fraccidn 1 del articule 35 de la Ley de
Adgquisiciones, Arrendamientos v Servicios del Sector Pablico, lo cual quedara asentado en
el acta correspondiente a este acto.

También podra hacerlo durante la evaluacion de las proposiciones, dentro de los plazos
indicados, notificando a los licitantes |z nueva fecha a través de COMPRANET.

Para finalizar, se levantara acta que servird de constancia de la celebracién del Acto de
Presentacion y Apertura de Proposiciones, en la cual se sefialara lugar, fecha y hora en que
se dard a conocer el falle de ia Licitacidn Pdblica Nacional Electrdnica, de acuerdo a lo
sefalada en el articulo 35 fraccién lll de la tey de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico. Dicha acta serd firmada por los servidores plblicos
participantes v se difundird un ejemplar de 1a misma a través del sistema COMPRANET.

Para efectos de notificacién se fijard un ejemplar del acta en los estrados ubicados en el
inmueble que ocupa fa Direccion General de Recursos Materiales,

Asimismo, se difundird un ejemplar de dicha acta en el sistema COMPRANET dentrc del
mdadulo de difusion del anuncio al plblica en general.

Serd de {a exclusiva responsabilidad de fos licitantes acudir al domicilio de ia convocante a
enterarse de su contenide o bien obtener copia de iz misma a través de} sistema
COMPRANET. Este procedimiento sustituye a la notificacién persanat.

T
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6. CRITERIOS PARA EVALUAR Y SELECCIONAR LAS PROPOSICIONES. -

- EVALUACION DE PROPUESTA

TIPO DE EVALUACION APLICABLE

Se evaluaran los documentos legales y administrativos presentados como parte de itas preposiciones,
de manera detailada 3 fin de verificar que cumplan gon tos requisitos v especificaciones solicitados en
ios numerales 4.1., 4.2, 4.3., 4.4. v 4.5. de esta CONVOCATORIA v seran evaluados bajo el criterio de
“Puntos y Porcentajes” al que se refieren los articulos 36 v 36 Bis de la Ley de Adquisicionas,
Arrendamientos y Servicios. det Sector Ptblico y 52 de su Reglamento.

En el caso de que la documentacién no cumpla ton los requisitos establecidos, se desechard la

- propuesta.

En fa evaluacidn de las propuestas técnicas y econdmicas se considerara lo siguiente:

6.1.1. El minimo de puntos que la propuesta {écnica deba obtener en la evaluacidn técnica serd de
45 puntos de los 60 puntos maximos, de lo contrario su propuesta econdmica no podré ser
evaiuada.

68.1.2.  Laevaluacidn de la propuesta econdmica tendra una ponderacion de 40 puntos, que son los
méximos a obtenerse.

Los criterios para la evaluacion de las propuestas técnicas, serdn los siguientes:
6.2.1. Lz evaluacidn de fas propuestas técnicas serd realizada por ef drea técnica y/o requirente,

quien{es} emitird(n} el resultado de fa evaluacidn, indicando la puntuacion obtenida en los
aspectos a evaluar.

6.2.2. Se verificard que fas propuestas recibidas, contengan todos y cada uno de los documentos
administrativos y técnicos solicitados como requisito, procediéndose a revisar su contenido,

6.2.3. Como resultado de [a revision y andlisis realizados de manera detaliada, se asignaran los
puntajes obtenidos, verificando si cumplen o no con el minimo de puntos establecilos, para
gue sean susceptibles de ser evaluadas econdmicamente.

6.2.4. El criterio de seleccién en la evaluacion técnica y la asignacién de puntajes maximos serd
come se indica en el cuadro siguiente:

. RANGO DE VALOR
RUBROS PUNTUACION PREDETERMINADD
Capacidad del Hicitante Ce 12 a 24 puntos 24 puntos
Experiencia y especiafidad del licitante De 12 & 18 puntos 18 puntos
Propuests de trabajo De &a 12 puntos 12 puntos
Cumplimiento de contratos : De D a & puntos 6 puntos

6.2.5, En fa evaluacién de propuestas técnicas, la asignacién de puntos se determinara de
canformidad con lo indicado en el “CUADRO DE FACTORES PARA LA EVALUACION DE LAS
PROPUESTAS” de esta CONVOCATORIA,

EVALUACION DE PROPUESTAS ECONOMICAS o

Los criterios para avaluacion econdmica seran los siguientes:

6.3.1. La evaluacion de |as propuestas econdmicas sera realizada por el Departamento de Apoyo a _
Cornité “B” del drea contratante.

6.3.2. Se evaluardn las propuestas econdmicas de aquellas proposiciones cuya propuesta técnica
resulte solvente por haber obtenido fa puntuacién o unidades porcentuales iguales o
superiores al minimo establecido.

’’’’’’’’’’




6.4 CRITERIOS DE ADIUDICACION, .

€.3.3.

6.3.4.

6.3.5.

6.3.6.

6.4.1.

6.4.2.

6.4.3.

6.4.4.

En ia evaluacidn de la propuesta econdmica se aplicard como criterio de Ia seleccidn ef
maximo de puntaje obtenide, que serd asignado a la propuesta scivente mas baja, siempre
y cuando el precio resulte conveniente.

Se verificard que el presupuesto asignado a la contratacion de LOS SERVICIOS resulte
suficiente; en caso contrario’ se ajustardn los servicios en términos de lo dispuesto por el
articulo 56 del Reglamento de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, si asé resulta procedente.

De encontrarse errores de cdiculo, se procederd a su rectificacion cuando no implique
correcciongs a los precios unitarios; asi mismo si existiera discrepancia entre la cantidad
escrita y la numérica, prevalecerd la primera,

En I3 evaluacién de las propuestas econdmicas, f2 asignacion de puntos se determinara
con base en la férmuia que contiene el “CUADRO DE FACTORES PARA LA EVALUACION DE
LAS PROPUESTAS” de esta CONVOCATORIA,

La proposicién seleccionada como solvente, serd aquella que redna la mayor puntuacién,
de los 100 puntos posibles establecidos, gue contenga el menor precio cotizada o
conveniente, satisfaga la totalidad de los requisitos solicitados por la convocante y
garantice satisfactoriamente el cumplimiento de ias obligaciones contractuales,

La adjudicacion se efectuard con base en el criterio denominado “UNI-ADJUDICACION”,
consistente en seleccionar entre las propuestas evaluadas, la que obtenga el mayor
resuitado en la evaluacion combinada de puntos y porcentajes, ADJUDICANDO LA
PARTIDA, AL LICITANTE CUYA PROPUESTA RESULTO CON EL MAYOR PUNTAIE, ENTRE
LOS PARTICIPANTES, POR RESULTAR GANADQR, de conformidad a los criterios de
adjudicacion establecidos en |a presente CONVOCATORIA,

Si derivado de la evaluacidn de las propuestas se presenta un empate, se procedera
conforme al articulo 36 Bis de fa Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Pdblico y el articuio 54 de su Reglamento.

El falio de adjudicacién, que contendrd el resultado del andlisis y evaluacion de las
proposiciones, con los motivos y razones legales, técnicas y econdmicas sobre las cuales se
determing, serd elaborado por ios servidores piblicos asignados por la convocante y el
drea requirente y técnica de la Dependencia, el cual formara parte integral del expediente
de procedimiente; segin lo indicado en el APARTADO B de esta CONVOCATORIA.

CUADRO DE FACTORES PARA LA EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

EVALUACION TECNICA

NUMERO

PUNTAJE

CONCEPTO TOTAL

PUNTAJE

1

Capacidad del Licitante

24 puntos

1.1

Capacidad de los Recursos Humanos

12 puntos

A} Cantidad del personal asignado: Se oforgara mayor cantidad de
puntos al licitante que conforme a los requerimientos y caracteristicas
del servicio designe el personal suficiente y en fa cantidad éptima para
la prestacion del servicie de capacitacion y certificacion en el idioma
inglés en términos del ANEXO TECNICO, segun fo siguiente:

1) Presenta mas de la cantidad requerida de aplicadores y
capacitadores para la
capacitacion y certificacion  en
internacional en ef idioma inglés.

2)

Presenta la cantidad minima requerida de aplicadores y
capacitadores para s

-6 puntos

i B puntos
servicic de p

linea nacionai como

imparticién  del

4 puntos
servicio  de

impariicion  del

s
et il

P




capacitacion y cerdificacidn en linea nacional como-

internacionat en el idioma ingiés.
3) Presenta menos de la cantidad minima requerida o no

. L o 0 puritos
presenta personal para la imparicion del servicic de
capacitacisn y cedificacion en linea nacional como
internacional en el idioma inglés.
B) Preparacién académica de los aplicadores y capacitadores:
Se otorgara mayor cantidad de puntos ai licitante que compruebe mas § puntos
de ia preparacién académica requerida a los aplicadores vy
capacitadores para la imparticién del servicio de capacitacion y
certificacion en el idioma inglés en términos del ANEXO TECNICO,
segln lo siguiente!
1) Presenta mas de la documentacion requerida para | g4 puntos
aplicadores y capacitadores en términos del ANEXO
TECNICO para la imparticion del servicio de capacitacion y/o
certificacidn en el idioma inglés.
2) Presenta la deocumentacidon minima requerida para
' aplicadores y capacitadores en términos del ANEXQ 4 puntos
TECNICO para la imparticion del servicio de capacitacion yle
ceriificacion en el idioma ingles.
3) No presenta la documentacion minima requerida para jos 0 puntos
capacitadores v aplicadores para {a imparticion del servicio
de capacitacion y certificacion en el idiorna inglés.
1.2 Capacidad de Recursos Econdmicos y de Equipamiento 10 puntos
A} Capacidad de Recursos Fcondmicos: Ei licitante debera 5
) L it puntos
comprobar su capacidad econdomica para atender el servicio de
capacitacién y certificacién en el idioma inglés.
1)  Acredita ingresos anuales del gjercicio fiscat 2020, igual o 5 puntos
superiores al 20% del monte de su propuesta gcondmica.
2} No acredita ingresos anuales del ejercicio fiscal 2020 al 0 puntos
menos igual al 20% de sus ingresos.
B8) Capacidad de Equipamiento: Ei {icitante debers presentar una
relacion y documentacion requerida para comprobar su capacidad 5 puntos
instalada para atender el servicio de capacitacion y cerlificacion en el
idioma ingtés en términos def ANEXQO TECNICO, y se aszgnara segln
o siguiente.
1} Presenta una relacién con fotografia anexando copia de 5 puntos
facturas o copia de contrato de arrendamiento que acredite
su legal posesion de mobifiario de oficing, de mas de 63
equipos de computo v todo ¢ necesario para atender el
servicio de capacitacion y certificacion en f idioma inglés,
en términos def ANEXO TECNICO.
2) Presenta una relacion con fotografia de mobiliario de oficing, | S Puntos
63 equipos de computo y todo lo necesario para atender gl
servicio de capacitacion y certificacion en ef idioma inglés,
en términos del ANEXO TECNICO.
3) Presenta una relacion de menes de 63 equipos de compule 0 puntos
y todo lo necesario para atender el servicio de capacitacion
y certificacién en et idioma ingiés, en terminos del ANEXO
TECNICO
1.3 Participacion de personas con discapacidad o Empresas que 1 punto

cuenten con trabajadores con discapacidad.

El licitante debera acreditar que dentro del total de su planiilla de
empleados cuya antigliedad no sea inferior & sels meses, al menos el




5% son personas con discapacidad, al que anexara copla simple del
aviso de alta al régimen obligatorio del Instituto Mexicano del Seguro
Sociat de su persenal con discapacidad.

Se asignara el puniaje conforme a {o siguiente:

1) Presenta ia documentacion comprobatoria 1 punta
2} No presenta los documentos solicitados 0 puntos
t.4 Participacién de MIPYMES con las que el licitante subcontrata 1 punto
sus servicios y que produzcan bienes con innovacidn
tecnolégica relacionados directamente con [a calidad en la
prestacion del servicio de capacitacidn y certificacion en el
idioma inglés, )
El licitante deberd acreditar que las MIPYMES subcontratadas
producen bienes vylo servicios con ipnovacidn  tecnoldgica
relacionados  directamente con la prestacién del servicio de
capacitacion y ceriificacion en e idioms inglés, al que anexara copia
simple legible de la documeniacién de las innovaciones registradas
ante el Instituto Mexicano de fa Propiedad Industrial {MPI). "
Se asignara el puntaje conforme z lo siguiente:
1) Presenta los documentos comprobatorios 1 punio
2) No presenta la documentacion solicitada 0 punics
2 Experiencia y especialidad del licitante 18 puntos
21 Experiencia del licitante 8 puntos
Se otorgara mayor ndmero de puntos ai licitante gue acredite mas det
tiempo requerido en el ANEXO TECNICO prestando el servicio de
capacitacion y cerfificacién en et idioma inglés de la misma naturaleza
¢ similares. La acredifacion seré a través de acta constitutiva y
curricuio comerciat del licitante,
Se asignara el puntaje conforme a lo siguiente:
1) Mas de 1 afio. 8 puntes
2} De 1 afio. 5 puntos
3) Menos de 1 afo. 3 puntos
4} No presenia 0 puntos
2.2 Especialidad del licitante. 10 puntos
Se asignara mayor puntaje al fictante que acredite un mayor ndmero
de contratos celebrados en un peripdo de 5 afios, en el que se
acredite la prestacién de servicios de caracteristicas y condiciones
simifares de forma satisfactoria, los cuales seran por lo menos uno
por cada afio en términos del ANEXO TECNIGO.
Se asignara el puntaje conforme a lo siguiente:
1}  Presenta maximo § contratos al menos uno por cada afio. 10 puntos
2) Presenta 5 contratos unc por cada afio. § puntos
. 3} Presenta menos § contratos uno por cada afio. 2 puntos
4} Mo presenta contratos. G puntos
3 Propuesta de trabajo 12 puntos
3.1 Metodologia para la prestacidn del servicio 5 puntos
Se otorgara mayor puntaje al licitante gue presente la metodologia
adecuada para levar a cabo actividades relacionadas con la
prestacion del servicie de capacitacion y certificacion en el idioma
ingiés, de acuerdo a lo descrito en el ANEXQO TECNICO,
Se asignara e} puntaje conforme a lo siguiente:
1} Presenta la metodalogia adecuada de manera completa 5 puntos
2) Presenta fa metodologia parciat o incompleta 1 punto
. 3) No presenta metodologia. Q puntos
3.2 Plan de trabajo 5 puntos

Se otorgara mayor puntaje al licitante que describa las actividades
que se llevardn a cabo dentro del periodo establecido para la

N |




realizacion del servicio de capacitacion y cerificacion en el idioma
inglés indicando el tiempo, resultados y responsables, de conformidad
al cronograma de actividades descrito en ef ANEXO TECNICO.

Se asignara el puntaje conforme a lo siguiente:

1) Presenta el plan de trabajo completo con la descripcién de 5 puntos
actividades que se realizaran para la presiacién del servicio
de capacitacion y cerificacion en linea nacional como
internacional en el idioma inglés, en tiempo, resultados y
responsables, de * conformidad al cronograma de

actividades. :
2) Presenta i plan de trabajo de manera genérica. 3 puntos
3)  No presenta el plan de trabajo. G puntos
3.3 Esquema estructural de organizacion de los recursos humanos, 2 puntos

Se proporcionard mayor cantidad de puntos al licitante que presente
su propuesta de esquema organizacional de los Recursos Humanos
gue permita garantizar iz adecuada realizacion de! plan de trabajo
propuesto para ef servicio de capacitacion y certificacion en el idioma
inglés, de acuerdo a lo descrito en el ANEXO TECNICO,

Se asignara ef puntaje conforme a lo siguiente:

1) Presenta propuesta de organizacion adecuada y completa. 2 puntos
2) Ne presenta propuesta de organizacion o esta incompleta. 0 puntos

4 Cumplimientos de contratos § puntos
4.1 Coniratos atendidos de manera completa § puntos

Se asignara un numere mayor de punios al licitante que demuestre
con cartas de safisfaccidn de servicios similares, expedidas por sus
clientes a quienes les hayan prestado el servicio o con documentos
que acrediten la liberacion de las garantias de cumplimiento de
contrato presentados en términos del ANEXO TECNICO; los puntos
se asignaran como a coninuacion se indica:

1) Presenta maximo 6 cartas o documentos de liberacién de fas 6 puritos
garantias en correlacion con los contratos presentados en el
punio 2.2,

2} Presenta minimo 5 cartas o documentos de liberacion de las 4 punios
garantias en correlacién con los contratos presentados en g
punio 2.2. _

3} Presenta menos de 5 cartas o documentos de liberacién de 2'puntos
ias garantias en correlacién con los contratos presentados
en el puntg 2.2,

4) No presenta cartas ¢ documentos de liberacién de las 0 puntos
garantias en corrgiacidn con los contratos presentados en el
punto 2.4.

Nota: Se recomienda que sean fos mismos coniratos con los que
acredita la especialidad.

EVALUACION ECONOMICA 40 puntos

Puntuacidn maxima: Serd de 40 puntos que se asignardn a la propuests que resulte ser la mas baja de fas técnicamente aceptadas.
Astgnacion de puntos a cada propuasta: Se realizard aplicandose la siguiente formula:

PPE = MPemb X 40/MPi
Dande: .
PPE = Puntuacién o unidades porcentuales gue corresponde a la propuesta econdmica.
MPemb = Monto de la propuesta econdmica mas baja, y
MPi = Monto de {a propuesta econdmica.

Resultado final de fa evaluacion: Se obtendrd con fa aplcacién de fa férmula sigdidnte:




PT3= TFT + PPE Peratodai=1,2,...n
Donda: :
PTi = Puntuacion total de Ta propasiciém.
TPT = Total de puntuacion o unidades porcentuales asignados a la propuesta téonica.
PPE = Puntuacion o unidades porcentuales asignados a la propuesta econdémica, y
Ef subindice “” representa 2 [as demds proposiciones determinadas como solventes, como resultado de (a evaluadién.

Propuesta seleccionada: La propesician solvente més conveniente para el Estado que obtuvo ta mayer puntuacidn, aplicandose la siguiente formula,
Mayor puntisacion = PT + PE.

Se desecharan fas proposiciones de los licitantes que incurran en una o varias de las siguientes causas:

7.1, Las progosiciones no sean dirigidas a nombre del Gobierno del Estado de México, Secretaria de
Finanzas, Direccidén General de Recursos Materiales; no indique el niimero de procedimiento de
contratacién o fa fecha de las proposiciones se encuentre fuera del periode establecido en la
CONVOCATORIA, contado a partir de fa fecha de inicio del procedimiento v hasta la del acto de su
celebracién o cuando estas no se encuentren firmadas, por el representante legal o guien tenga
facultades para elio. '

7.2 Las especificaciones técnicas de LOS SERVICIOS o fa informacion técnica proporcionada por el
licitante en su propuesta técnica, sea incompleta, insuficiente o imprecisa para determinar si oferta
o no lo requerido por la convocante, tomando como referencia el ANEXO TECNICO de esta
CONVOCATORIA; o hien no contengan o no describan todas fas condiciones comerciales de manera
completa. '

7.3. lLa capacidad tegal, técnica, administrativa, financiera ¢ la capacidad ecaondmica, requeridas para
atender fa contratacidn, no sea demostrada en o con la documentacidn presentada por el licitante.

Por no acreditar la capacidad financiera (capacidad econdmica) requerida en el numeral 2.9.2.1. de
estas bases. :

7.4, El incumplimiento de cualquiera de los requisitos establecidos en esta CONVOCATORIA, o de las
modificaciones derivadas de las aclaraciones que resulten procedentes, asi como por faltarle alguno
o mds documentos de los solicitados para soportar la solvencia de su proposicién o la falta de algin
documento o reguisito que no pueda ser sustituide por la informacidn contenida en la misma
propuesta de que se trate o el Poder notarial del representante legal, emitide en {3 entidad, no se
encuentre vigente conforme af plazo de tres afios a partir de 1a fecha de st otorgamiento.

7.5. La propuesta econdmica presente un incremento sustancial de los precios cotizados con respecto a _
les méximos de referencia obtenidos en la investigacién de mercado, o fos mismos no resulten
aceptables, ¢ en su caso convenientas; ¢ bien no acredite la capacidad financiera requerida; o la
partida no contenga el precio ofertado, o bien, no contenga o no describa todas las condiciones
econémicas de manera completa.

7.6, La evidencia v comprobacion de que la informacidn presentada en los documentos sea falsa ¢ la
documentacian presentada se encuentre alterada o &l instrumento juridico con el gue se acredita su
capacidad y representacién, en su caso no se encuentre vigente, conforme a la normatividad aplicable
al caso concreto.

7.7. Se detecte cualquier acuerdo entre los licitantes pars elevar los precios o para obtener ventajas sobre
los mismos o se presenten dos o mds proposiciones de un mismo grupo empresarial 0 exista cualquier
relacidn entre socios o cualguiera que se presuma, que implique alguna situacion ventajosa con
respecto a los demas licitantes.

7.8. La proposicidn téenica, econdmica y demas documentacion requerida, no describan o no contengan
las aclaraciones técnicas legales, administrativas v econdmicas que se hicieron del conocimiento de
las personas a través del sistema COMPRANET, si fuera




7.9

7.10.

111

7.2,

7.13.

5. COMUNICACIGN DELFALLO.

8.1,

8.2.

8.3
8.4.

85.

8.6.

8.7.

8.8.

tos documentos, escritos o anexos solicitados no se encuentren debidamente requisitados con los
datos e informacion correspondiente, afectandose la solvencia de las proposiciones.

La cantidad ofertada en ia partida, sea diferente 3 la solicitada conforme al ANEXO TECNICO
correspondiente a esta CONVOCATORIA,

Por omitir la leyenda “Bajo protesta de decir verdad”, en los documentos que ie fue solicitada; esto
de conformidad con lo citado en el penditimo parrafo del articulo 39 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piiblico,

Ellicitante se encuentre en alguno o algunos de fos supuestos indicados en tos articutos 50 y 60 de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico 6 se encuentre inhabilitado por
disposicién de Ia Secretaria de la Funcién Plblica durante e periodo de la presente CONVOCATORIA.

£ licitante se encuentre en un procedimiento sancionador o en litigio contra fa convocante por
incumplimiento de sus obligationes contractuales, ya sea que participe de manera individuai con su
razén social o participe otra empresa del grupo empresarial al que pertenezca, para evitar tal
circunstancia. ' .

E! fallo de Adjudicacién se emitird de conformidad con lo establecido por el articulo 37 de fa Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y demds disposiciones vigentes
aplicables, contendra el resultado del andlisis v evaluacién de las proposiciones, con los motivos y
razones legales, técnicas y econdmicas, obtenido por los servidores publicos asignados por la
convocante y el Area Requirente y técnica de la dependencia, serd autorizado por los titulares de la
convocante y de ta Coordinacién Administrativa de la Dependencia, y formara parte integral del
expediente; el cual se dard a conocer segun lo indicado en el apartado 8.3. de esta CONVOCATORIA,

El falle de adjudicacidn se dara a conacer a los ficitantes a través del sistema COMPRANET, dentro

~ dei mddulo de difusion del anuncio af publico en general, envidndoles un aviso a los licitantes que ya

se encuentra disponible en-ia plataforma. Este procedimiento sustituye a la notificacion personal.
Ef acto de comunicacién del fallo ser3 ef dia 21 de octubre de 2021, & las 17:00 horas.

Este acto se dard a conocer mediante el acta respectiva que se difundird a través del sistema
COMPRANET el mismo dia en que se emita, de conformidad con lo establecido en el articuio 37 de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos vy Servicios dei Sector Piéhlico, asimismo, se fijard un ejemplar
def acta en los estrados ubicados en el inmueble que ocupa la Direccidn General de Recursos Materiales.

Dicha acta seré firmada por los funcionarios pdblicos participantes en el acto, sin que Is falta de firma
de alguno invalide e! contenido de la misma,

Con la notificacién def fallo por el que se adjudica ef contrato, serdn exigibles las obligaciones
establecidas en el modelo de contrato del procedimiento de contratacion y obligara a la convocante
y ai prestador del servicio adjudicado a firmario en la fecha y términos sefialados en ef fallo.

Ei fallo de adjudicacion seré irrevocable, Sin embargo, sera procedente el recurso de inconformidad
en términos del Titulo Sexte, Capitulo Primero de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Plblico.

De advertirse un error de forma que amerite modificar el fallo, sin que trascienda en su resultado,
dentro de los cinco dias habiles siguientes a su emisidn y siempre que no se haya suscrito el contrato,
se procederd a su correccién; lo cual se notificard a los licitantes que hubieran participado en el
procedimiento adguisitivo.

El plazo para ia emisién dei fallo podré diferirse, siempre y cuando no exceda de 20 dfas naturales
contados a partir del plazo establecido originalmente de conformidad con los articulos 35, fraccion




I, de fa Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pdblico y 48, parrafo segundo,
de su Reglarmento,

9 SUSCR!PCEéN DEL CONTRATO Y PRESENTACEON DE GARANTfﬁS
9.1, COND!CIONﬁS DEL CGNTRATD

Ef contrato se elaborard en términos de las disposiciones de la Ley de ia materia e inclusive
comprenderd aquellas condiciones - aceptadas, expresa o tdcitamente, por el prestador del servicio
adjudicado.

9.2 SUSCRIPCION DEL CONTRATO,

9.2.1.

9.2.2.

9.2.3.

9.2.4.

El contrato estard a disposicidn del prestador del servicio adjudicado, en ef Departamento
de Contratos “B” de la Direccidn Generai de Recursos Materiales, ubicado en ef domicilio
de fa convocante, en un horaric de 9:00 a 12:00 haras.

La persona adjudicada, personalmente o a través de su representante legal, deberd firmar
el contrato en un plazo no mayor de 15 dias naturales, contados a partir de Iz fecha en
que se hubiere notificado el fallo de adjudicacién o en cualquier dia en que se le indigue
su firma dentro del mismo plazo si el prestador del servicio no recibe infarmacién sobre la
disponibilidad del contrato; tendrd en todo caso, f2 obligacion de solicitarla al noveno dia’
0 a mas tardar el décimo tercer dia, posterior a la comunicacion det fallo; de no suscribir
el contrato en ¢ plazo establecido, sera sancionado en los términos del articulo 50 de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico.

Para suscribir el contrato, el prestador del servicio adjudicado a través de su representante
legal o quien tenga facultades para elio, debera presentar en fas formalidades establecidas,
fa documentacién indicada en ef ANEXQ DIECISEIS “DOCUMENTOS A PRESENTAR PARA
LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO”, previamente a su formalizacion.

Ef licitante que resulte adjudicado, por ser la adjudicacion de un monto superior a
5300,000.00 sin incluir el IVA, deberd presentar previo 2 la firma del contrato:

» Documento actualizado expedido por &f Servicio de Administracién Tributaria
{SAT}, en el que se emitan las opiniones en sentido positive sobre et cumplimiento
de sus obligaciones fiscales, conforme a lo establecido en Ia Regla 2.1.31. de fa
Resolucién Misceldnea Fiscal para 2021 publicada en eI Diarip Oficiat de la
Federacion el 29 de diciembre de 2020.

* Documento emitido por el astituto Mexicano del Seguro Sociaf {IMSS) en el gue
se indique que se encuentra al corriente del pago de sus cuotas de seguridad
social, de conformidad con el Acuerde ACDO. SA1. HCT.101214/281. P.DIR,,
publicado en el Biaric Oficial de |a Federacidn del 27 de febrero de 2015,

* Documento emitido por el Instituto del Fondo Nacional de fa Vivienda para los
Trabajadores (INFONAVIT), a través del cual acredite gue se encuentra al
corriente en el pago de sus apertaciones patronales y enterc de descuentos ante
¢l INFONAVIT; de conformidad con ia Resolucidn RCA-5789-01/17 de fecha 25 de
enero de 2017, tomada por el Consejo de Administracion del Instituto def Fondo
Nacional de la Vivienda para {os Trabajadores (INFONAVIT) en su Sesién Ordinaria
namero 790, publicada en el Diario Oficial de I3 Eederacion el 28 de junio de 2017,

Especificamente, para la opinidn de Jas obligaciones de seguridad social, si el prestador del
servicio adjudicado no cuenta con registro patronal directo, debera presentar un escrito
bajo protesta de decir verdad, que los servicios personales de ndmina los realize a través
de un tercero, acreditindose con el contrato vigente y ia opinidn actualizada del instituto
Mexicano del Seguro Social {IMSS), emitida a éste.




3. CUMPLIVIENTO DEL CONTRATO.

9.3.1.

9.3.2.

9.3.3.

8.4.1.

9.4.2.

9.4.3.

En caso de asistirse de terceros, el prestador de servicios previo a la firma del contrato,
debera proporcionar las Opiniones positivas de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales que
emite el Servicio de Administracién Tributaria {SAT) y la Opinidn positiva del Cumpiimiento
de Obligaciones Fiscales en Materia de Seguridad Social que emite el Instituto Mexicanoc
del Seguro Sacial {IMSS), asi como la constancia de encontrarse al corriente en el
cumplimiento de las obligaciones en materia de aportaciones patronales y entero de
descuentos emitida por el Instituto del Fondo Naciona! de la Vivienda para los
Trabajadores {INFONAVIT}, del o Tos terceros que subcontrate para asistirle.

La omision en la entrega de estos documentos; o en su caso, el no acreditar encontrarse al
corriente en el pago de sus obligaciones fiscales, o contar con el convenio de pago vigente,
sera causal de impedimento para fa formalizacién del contrato; procediendo derivado de
elio a adjudicarlé este al segundo mejor evaluado, atento a lo previsto en el articulo 46 de
la tey de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

£l prestador def servicio adjudicado debera cumplir, reciprocamente con la Direccién
Generai de Recursos Materiales dependiente de la Secretaria de Finanzas del Gobierno del
Estado de México, con cada una de las obligaciones gue, a su cargo, se describan en el
contrato cerrespondiente; previa suscripcidn del mismo. El contrato a suscribir serd
conforme al modelo de contrato del ANEXQ DIECIOCHO “MODELO DEL CONTRATO”,

ta verificacion del cumplimiento de ias especificaciones técnicas de LOS SERVICIOS que
ampara el contrato, serd responsabilidad de ta persena que designe el drea requirente
como administrador del contrato; quien deberd constatar gue se reciba estrictamente
conforme a lo establecido en el contrato,

El prestador del servicio adjudicado aceptard de conformidad, que no se dara por
aceptados LOS SERVICIOS, hasta que se verifigue su contenido y cabal cumplimiento.

£n caso de incumplimiento parcial o deficiente del contrato, se podran aplicar deducciones
a las facturas correspondientes.

Deberd entregarse por el prestador def servicio que resulte adjudicado, dentro del plazo
de diez dias naturales posteriores a la fecha de suscripcidn del contrato.

El importe de la garantia deberd calcularse en moneda nacional y se constituira por el diez
por ciento {10%) del importe del contrato sin considerar ef IVA. La Convocante
determinara ia reduccidn de los montos de fa garantia de cumplimiento de los contratos,
en funcién del grado de cumplimiento de contrataciones que asignen los Registros para los
proveedores y contratistas conforme a los Lineamientos para la Reduccion de los montos
de garantias de cumplimiento que deban constituir los proveedores y contratistas.

Se otorgard a través de cheque certificado, cheque de caja o fianza, expedidos a favor del
Gobierno del Estado de México. $i se otorga mediante fianza, se deberd observar lo
indicado en los ANEXOS QUINCE v QUINCE-BIS, En caso de gue se otorgue mediante
chegue, el prestador det servicio adjudicado deberd presentarlo con un escrito firmado por
el representante legal o por quien tenga facultades para ello, en el que indigue of
compromiso del plazo de su vigencia, ef cual deberd comprender el periodo de 30 dias
héabiles posteriores al cumplimiento dej contrato.

El prestador del servicic adjudicade, en los casos de otorgamiento de prorrogas o
convenios de ampliacidn al monto o plazo del contrato, deberd, si se trata de fianza,
tramitar con la compaiiia afianzadora la modificacion correspondiente. Cuando ef contrato
se modifique al amparo del articulo 52 de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y
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5.4.4.

" 9.4.5,

Servicios del Sector Publico, deberd presentar el ajuste de la garantia otorgada, a mas
tardar diez dias naturales siguientes a la firma del convenio correspondiente,

De no presentar 1as garantias referidas, en el término sefalado por el articulo 48 oltimo
parrafe de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios def Sector Publico, se
iniciard el procedimiento de rescision administrativa del contrato de conformidad con o
establecido en el articulo 54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico y 98 de su Reglamento, informando a la Secretaria de ia Funcidn Publica a
través del Organo interno de Control respectivo, para los efectos previstos por los articulos
59y 60 de la Ley en cita.

La obligacidn contractual para el presente procedimiento sera divisible, por lo tanto, serd
aplicable en el supuesto de algin incumplimiento que dé lugar a Ia rescisién del contrata,
gue se derive de la falta en ia entrega de los sarvicios contratados, la garantia de
cumplimiento de manera praporcional al manto de las obligaciones incumplidas.

Con: fundamento en lo previsto en el Articulo 48, fraccién |l de fa Ley de Adquisiciones v
Arrendamientos v Servicios del Sector Piblico; 103 de su Reglamento vy el numeral 5.3.4
de las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos v
Servicios de las Dependencias det Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de México, el
prestador del servicic adjudicado debera garantizar el cumplimiento del contrato
mediante garantia de cumplimiento y tendrd una vigencia minima de 12 meses 2 partir de
la suscripcidn del contrate y en el caso de péliza, se indicard que estara vigente hasta que
concluya cualguier asunio legal relacionado con la autoridad. La presentacion de la
garantia serd dentro de los 10 dias naturales, posteriores a la fecha de suscripeién del
contrato,

Se exceptuard de presentar garantia de cumplimiento de contrato en e} caso de que los
servicios motive del contrato hayan sido entregados o prestados a enters satisfaccién de
la Unidad de Apoyo a ta Educacidn Bésica, dentro def plazo que se tiene para entregar la
garantfa,

El drea requirente serd la responsable de soiicitar la liberacién de Iz garantfa de cumplimiento
mediante oficio al Departamento de Contratos “B”, al cual anexaran constancia de cumplimiento del
prestader del servicio, suscrito por el coordinador administrativo o equivalente,

9.6. CAUSAS PARA HACER EFECTIVA LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.

9.6.1.
9.6.2.
9.6.3.

9.6.4,

£l prestador del servicio incumpla as condicienes convenidas en el contrato.
La prestacidn de LOS SERVICIOS se inicie o realice fuera de la fecha establecida.

LOS SERVICIOS con los entregables, no cumpian con las especificaciones técnicas vy
condiciones pactadas en el contrato.

Exista incumplimiento de algunas de las obligaciones del contrato.

'9.7. RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO,

9.7.1.

9.7.2.

La convocante en cualquier momento podrd rescindir administrativamente el contrato que
se derive de esta licitacidn, en caso de incumplimiento de alguna de las obligaciones
pactadas en el mismo por el prestador del servicio adjudicado.,

Las causas que pueden dar fugar a la rescision administrativa del conirato, son las
siguientes:

8.7.2.1. El prestador def servicio omits entregar 1a garantia de cumplimiento del
contrato en la fecha, los términos vy bajo las condiciones sefaladas.




9.7.2.2. £i prestador del servicio no proporcione 1OS SERVICIOS que se le
adjudicaron en las condiciones, cantidad y calidad, comprometidas en su
proposicién y en el contrato o bien no cumpia con las fechas comprometidas
de prestacion del servicio referido con los entregables por causas imputables
a él mismo.

9.7.2.3, £t prestador del servicio se deciare en quiebra o suspensién de pagos; o bien
en concurso mercantil de acreedores o cualquier otra situacion andloga que
afecte su situacién patrimonial, o si realiza alguna cesion de hienes ©
derechos en forma tal que afecte el cumpiimiento del contrato.

9.7.2.4. Las penas canvencionales rebasen et 10% del importe det contrato.

5.7.2.5. Se tenga conocimiento que cedid los derechos con un tercero, del contrato
que le fue adjudicado, con excepcion de los derechos de cobro, en cuyo caso
debera contar con ka aprobacién expresa y por escrito de la convocante.

8.7.2.6. Cuando transcurra el tiempo maximo convenido para corregir tas causas de
ios rechazos, sin gue las mismas sean atendidas.

9.7.2.7. En general, por cualquier otra causa imputable al prestador del servicio que
devenga el incumplimiento del contrate y que, a criterio de la convocante,
afecte fa operacion def programa def drea requirente al que serd destinado.

9.7.3.  PROCEDIMIENTO DE RESCISIGN DEL CONTRATO.

La Direccién General de Recursos Materiales de {a Secretaria de Finanzas del Gobierno del
Estado de Meéxico para rescindir administrativemente el contrato, observara el
procedimiento siguignte:

8.7.3.1. Se iniciaré a partir de que al prestador del servicio le sea comunicado por
escrito &l incumplimiente en que haya incurrido, para que en un término de
cinco dias habiles exponga fo que a su dereche convenga y aporte, en su
caso, las pruebas que considere pertinentes.

9.7.3.2. Transcurride el término a que se refiere el punto anterior, se resolvera
considerando los argumentos y pruebas gque hubiera hecho valer el
prestador del servicio.

8.7.3.3. ta determinacidn de dar o ne por rescindido el contrato deberd ser
debidamente fundada, motivada y comunicada al prestador del servicio
dentro de los quince dias habiles siguientes al incumplimiento.

9.7.3.4, Cuando se rescinda el contrato se formulard el finiquito correspondiente, a
efecto de hacer constar los pagos que dekan efectuarse por concepto de fa
prestacién del servicio, realizado hasta el momento de la rescision.

9.8. CASOS DE TERMINACION ANTICIPADADEL CONTRATO. ... . .,
9.8.1. Se podra dar por terminado el contrato cuande concurran razones de interés general.

9.8.2. Se tenga o existan causas justificadas que extingan la necesidad de contratar LOS
SERVICIOS motivo def contrato.

9.8.3. Se demuestre que, de continuar con el cumplimiento de las obligaciones, se ocasionaria
un dafic o perjuicio al Gobierne del Estado de México.

9.8.4. Se determine la nulidad total o parcial de los actos que dieron origen &l contrato con
motivo de 1a resolucién de una inconformidad emitida por la Secretaria de la Funcion }
Piblica o de fa Secretarfa de |a Contraloria del Gobierne del Estade de Méxica,




Se podra incrementar el contrate hasta por un 20% de su importe o cantidad de los conceplos y
volumenes establecidos originalmente, siempre y cuando el prestador del servicio respete las mismas
condiciones de precio, calidad y forma de pago establecidas en el contrato, de conformidad con lg
establecido en el articulo 52 de la tey de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector

Publico.

SERVICiO POR INCUMPLIMIENTG DE!. CONTRATO. o
116.1, PENAS CONVENCIONALES QUE SE APLECARAN

.11,

i10.1.2.

10.1.3

10.1.4.

En observancia a lo establecide en el articulo 53 de la ley de Adguisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico, el Gobierne del Estade de México aplicara
penas convencionales al prestador del servicio por la demora en el cumplimiento de las
obligaciones contractuales, en los términos siguientes:

En el contrato se establecera la aplicacién de penas convencionales por atraso en la
prestacién dei servicio, por causas imputables al prestador del servicio conforme a lo
siguiente:

*  5¢ establecera una penatizacién del 3%, por cada dia de atraso en &l inicio de Ia
prestacién del servicio, sin considerar el I.V.A.

+  Elvalor de la penalizacidn serd por el monto total del servicio no entregado en las
fechas comprometidas,

=  La aplicacion seréd por cada dia natura! de atraso.

* la penalizacidn no excederd del monto de fa garantia de cumplimiento del
contrato.

s Elcdleulo de las penas convencionales quedara a cargo de ia convocante.

Una vez determinadas las penas convencionales, estas seran notificadas al prestador del
servicio, guedando el page del servicio condicionado al pago que el prestador del servicio
debe efectuar por concepto de penas convencionales, el cual debersd acreditar con fa
presertacion del documento que acredite el pago de derechos, productos y
aprovechamientos, acompafiando a ia ficha de depdsito debidamente sellada por la
institucion financiera en la que se haya efectuado el pago,

De conformidad con lo estabiecido en el Articulo 53 Bis, de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Pdblico, el Administrador del Contrato aplicard
deducciones al pago en el monto total de la factura, por deficiencias en |z prestacién del
servicio de acuerdo a lo siguiente:

» Se aplicard una deductiva correspondiente al 0.5% sobre el monto total de ia
factura cuande no se presenten los entregables en tiempo, forma y condiciones
establecidas en el Anexo Técnico.

=  Estas deductivas se aplicaran sinincluir ef impuesto al valor agregado, con motivo
def cumplimiento parcial o deficiente en que pudiera incurrir y no podra exceder
a la parte proporcmrsai dela garantla del cumpllmsentc que le corresponde,

10.2. SANCIGNES QUE SE APL!CARAN

10.2.1.

Los licitantes ¢ prestadores del servicio que infrinjan fas disposiciones contenidas en la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su reglaments o los
términos pactados en los contratos emitidos conforme a dichos ordenamientos, serdn
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103,

10.2.2.

10.2.3.

10.3.1,

10.3.2.

10.3.3.

sancicnados pdr' la Secretaria de la Funcion Pgblica o por la autoridad competente, con
una multa equivalente a ia cantidad de 50 hasta 1,000 veces la unidad de medida y
actualizacidn g la fecha de la infraccién.

Se hara efectiva la garantia de cumplimiento de} contrato, cuando el prestador del servicio,
a juicio de la Secretaria de la Funcidn Publica, incumpla con la prestacion de LOS SERVICIOS
y con las obligaciones y condiciones establecidas y acordadas en e} contrato, sin mediar
justificacion o en ef caso de rescisién del contrato.

13 Secretaria de {a Funcidn Plblica, ademids de la sancion a que se refiere el Articulo 59 de
ta Ley de Adquisiciones, Arrendamentos y Servicios del Sector Publico, inhabilitara
temporalmente para participar en procedimientos de contratacién o celebrar contratos
regulados por ia Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, a tas
persenas que se encuentren an alguno de [os supuestos siguientes:

10.2.3.1. El prestador del servicio que injustificadamente y por causas imputables a él
mismo no formalice dos ¢ mas contratos adjudicados por la convecante u
otras entidades, en £l plazo de dos afios.

10.2.3.2. El prestador del servicio al que se te haya rescindido administrativamente un
contrato en dos 0 mas entidades en un plazo de tres afios. ’

10.2.3.3. El prestador del servicio gue no cumpla con sus obligaciones contractuales
por causas imputables a él y que, como consecuencia, cause dafios o
perjuicios graves al Gobierno del Estado de México.

10.2.3.4. El prestador del servicio que proporcione informacion falsa o que actien con
delo o mala fe en éste, como en algdn procedimiento de contratacién, enia
celebracién del contrato o durante su vigencia, o bien, en |2 presentacion o
desahogo de una queia, en una audiencia de conciliacion o de una
inconformidad.

10.2.3.5, El 'prestador dei servicio gue se encuentre en el supuesto de la fraccidn Xl
del Articulo 50 de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios dei
Sector Publico.

FORMALIDADES PARA LA APLICACION DE SANCIONES.

Sin perjuicio de aplicar las penas convencionales por la Direccién General de Recursos
Materiales v, si fuera el caso, ias sanciones por la Secretaria de fa Funcién Pdblica, en
términos de lo dispuesto por {2 Ley Federal de Procedimiento Administrative y ley
General de Responsabilidades Administrativas, se otorgard garantia de audiencia al
prestador del servicio.

ta Direccidn General de Recursos Matearizles de la Secretaria de Finanzas del Gobierno del
Estado de México, podra no aplicar las penas convencionales establecidas, en los ¢asos no
imputables af prestador del servicio por ser ocasionados por causas de fuerza mavyer o
fenémenos naturales impredecibles y que estén debidamente justificados.

Independientemente de fa aplicacion de fas penas convencionales determinadas por fa
Direccién General de Recursos Materlales o fas sancienes por la Secretaria de la Funcidn
Publica y las penas convencionales indicadas, fa contratante podrad exigir ef cumplimiento
del contrato.

11, LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA SUSPENDIDA, CANCELADA O DESIERTA.

oy,
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11.1.

Esta licitacidn publica podra declararse suspendita o cancelada en los siguientes casos:

o
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11.1.1.  Exista alguna causa de fuerza mayor o caso fortuite, que impidan su celebracion, desarrollo
o conclusidn,

11.1.2.  Existan circunstancias justificadas que provoquen fa extincion de a necesidad de contratar
LOS SERVICIOS requeridos, va que de continuarse con el procedimiento se pudiera
ocasionar un dafic o perjuicio al Gobierno del Estado de México, de confermidad con el
articule 38 peniltimo parrafs de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

11.2. La presente licitacién publica podrd declararse desierta en los siguientes supuestos:
11.2.1.  En el Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones no se reciba proposicion alguna.

11.2.2.  Ninguna de las proposiciones recibidas y presentadas relna los requisitos exigidos en las
bases y anexos de este procedimiento de contratacién.

11.3. La Ligitacién Piblica Nacional Electrénica podré declararse suspendida, cancefada o desierta por la
convocante o autoridad competente en términos de Ley) en cuaiqmer fase del prOEEdImIEi"ItO

12 CONTROVERSIAS INS?ANC[AS Y RECU RSOS

12.1. Las inconformidades que, en su caso, presenten los ficitantes, se sujetaran a lo dispuesto por ia Ley
de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publice y de su Reglamento, en su parte
zonducente.

12.2. Los ficitantes podedn presentar inconformidad por escrito directamente & través de las oficinas de la

Secretarfa de la Fungién Publica, a través del sistema COMPRANET conforme a lo indicado en el Titulo
Sexto, Capitulo Primero de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico.

El domicilic de la Secretaria de ka Funcién Pablica es Av. Insurgentes Sur No. 1735 Col. Guadalupe inn,
Detegacidn Alvaro Obregén, C.P. 01020, Ciudad de México. La direccién electrdnica de COMPRANET es:
hitps://compranet.hacienda.gob.mx

12.3. ta interpretacion y cumplimiento de la presente CONVOCATORIA que contiene las bases o del
contrato respective se resolveran en forma administrativa con apego a la tey de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,

12.4. En caso de controversia, las partes se sujetardn a la jurisdiccion y competencia de los Tribunales
Administrativos de la Ciudad de Toluca, Estado de México, renunciando expresamente, al fuero que
pudiera corresponderies por razén de su domicitio o vecindad, presente y futuro,

12.5. £ licitante, en todo caso, se sujetard a lo dispuesto en fa Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios dei Sector Plblico, ensu apartado refativo y demas d|5p05|€|ones que resulten aplicables.

__13 CﬁSGS NO PREVIS‘!’OS EN LA CDNVOCATOR%A

La presentacién de proposiciones significa, de parte del ficitante, el pleno conocimiente y aceptacién de los
requisitos v lineamientos establecidos en la presente CONVOCATORIA que contiene fas bases de esta Licitacion
Pablica Naciona! Electrdnica. Para los casos no previstos en la prasente CONVOCATORIA, los licitantes se
sujetaran en todas y en cada una de sus partes a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios def Sector
Piiblico, su Reglamento y disposiciones cormplementarias.,

915002994-£18-2021 (LPNE-DGRM-NO5- Z ' ﬁ ias del mes de SEptlembre del afic dos
mil veintiuno, en la Gudad de Toluca»dg 3
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LICITACiéN PUBLICA NAC!ONAL ELECTRONICA No.: LA-915002994~£18—2021 (LPNE DGRM-NGS-ZOZ].)
RELATWA A LA CONTRATAC!QN DEL SERV]CIO DE CAPACITACEON Y CERT[F[CACION EN L!NEA
NACIONAL coOMO INTERNACIGNAL EN EL IDIOMA’ iNGLES D!RIGIDG A DOCENTES ¥ ALUMNOS DEL
PROGRAMA NACIONAL DE_INGLﬁS_PARA EL EJERCECiO FISCAL 2021

ANEXOTECNICO

CONCEPTO. |

CLAVE

cuecor. |

" | ‘CANTIDAD: -

1

T 33401-0001

Contratar un servicic en linea de ‘“certificacién académica

internacional de nivel de idioma ingles® para 122 docentes de
preescolar que imparten fa asignatura de inglés de! Programa Nacional
de Inglés para el ejercicio fiscal 2021,

REQUERIMIENTOS QUE DEBE CONSIDERAR EL PRESTADOR
DEL SERVICIO PARA EL INSTRUMENTO DE CERTIFICACION

Elinstrumento para la certificacion académica internacionat de nivel en
el dominic del idioma inglés evaluard las 4 habilidades (escuchar,
hablar, leer y escribir} del idioma inglés que se consideran en el Marco
Comun Europec de Referencia para las lenguas respecto al nivel B2,
debera tener reconocimiento tanta internacional como nacional.

El instrumento para la certificacion académica internacional de nivel de
idioma inglés sera el que et prestador del servicio determine.
Al alcanzar el nivel 82, el docente serd capaz de:

» Entender las ideas principales de fextos complejos gue
traten de temas fanto concretos como abstractos, incluso si
son de caracter técnico siempre que estén dentro de su
campo de espacializacion.

« Pueden relacionarse con hablantes nativos con un grado
suficiente de fluidez y naturalidad de modo que ia
comunicacion se realice sin esfuerze por parte de ningln
interlocutar,

+ Puede traducir texios claros y detallados sobre temas

diversos, asi como defender un punto de vista sobre temas -

generales indicando los pros vy los contras de las d*stlntas
apciones.

GRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Inciso Actividad Dia
Informacidn” que se
te proporcionard al
A prestador - del
senvicio para la fase
de inscripcién

El primer dia natural siguiente a la
comunicacién del fallo,

Det segunde al sexto dia natural
B Fase de inscripcién. | siguienie a ta comunicacion del
falio.

Fase de aplicacién
del instrumento de
certificacion.

Del séptime al vigésimo primer
dia  natural  siguiente a la
comumcacion def fallo.

Entregables. por
parte del prestador
_ del semcm

Del  vigésimo  segundc  al
sexagesimo primer dia natural
siguiente a la cormunicacion del
falla.

SERVICIO

1

A




A. [nformacion que se le proporcionard al prestador del servicio
para la fase de inscripcion

La Unidad de Apoyo a la Educacién Basica en coordinacion con fa
Direccién General de Educacion Preescolar entregara al prestador
del servicio al dia natural siguiente de la comuynicacion dei fallo, a
través de comreo electrénico la siguiente informacion:
= Listado con fos correos electrdnicos de log 122
docentes, en archivo Excel.
»  Relacidn de responsables regionales de inglés con sus
datos (teléfono y correo electrdnico), en archivo Excel
= Lainformacion para la inscripcion de los docentes sera
la siguiente: Nombre completo del docente, fecha de
nacimiento, nombre de |z escuela, clave del centro de
trabajo, correc electronico y teléfono de!l docente en
archivo Excel. Asi como Ja siguiente documentacién:
CURP e identificacion oficial vigente (INE, IFE o
pasaparne), en formate PDF.

Le anterior facilitard la coordinacion de actividades entre {z Direccion
General de Educacian Preescolar v Subdirecciones Regionales para
{levar a cabo las acciones de certificacion Académica Internacional de
nivel de ldioma.

B. Fase de inscripcion

El prestador del servicio adjudicade contara con un periodo de 5
dias naturales a partir del segundo dia natural sigufente a fa
comunicacion del fallo para realizar fas 122 inscripcionas.

« El prestador del servicio deberd notificar a los docentes a
traves de comen electronico la metodologia y las fechas
para fas certificaciones de nivel de idioma.

» Ei prestador det servicio deberd presentar informe del
registro de los 122 docentes en fa certificacién en linea a la
Unidad de Apoyo & la Educacion Basica, a través del corres
electrdnico:  unidaddeapoyoi@edugem.gobmx v de la
Direccion General de Educacion Preescolar a través del
correo electrdnico:
direcciongeneral. preescolar@edugem.gobanix al  término
del pericdo de (a inscripcion.

E! prestador de servicio debera considerar o siguiente:

« Deberd realizar una induccidn del instrumento de
certificacion dentro del periodo de inscripeion 4 fin de que
las alumnas y alumnos se familiaricen con el instrumento.

C. Fase de aplicacién del instrumento de certificacion

El instrumento de certificacién se aplicara en un pedodo de 15
dias naturales, posteriores al periedo de inscripcién.

El prestador de servicio debera considerar lo siguiente:

El prestader del servicio proporcionars viz corree elecironico a
fos docentes, un archivo en formato PDF con las instrucciones
detalladas para el acceso a cada una de las secciones del
instrumento. Adicionalmente, debera remitir un video tutorial en
el gue se demuesiren de manera defallada dichos procesos.
Aunado a ello, deberd informar via correo electronico a los
docentes, asi como a la Unidad de Apoye a fa Educacion Basica
y a la Direccién General de Educacién Preescaolar de los
requerimientos  para  la presentacién  del, instrumento,




considerando los siguientes aspectos:

Caracteristicas de los dispositivos compatibles.
Reguerimientos de audio {audifonos, bocinas, micréfono,
ate.). )

Requerimiantos de videg (Camara web).

Conexidn a intermet.

Caracteristicas fisicas del espacio en donde se realizara e!
axamen.

Protocolo de presentacion del examen {reglas sobre lo que
estad y no estd permitido hacer por los docentes mientras
dure la aplicacién del instrumento).

Amonestaciones y suspension  del instrumentc  de
cerificacion,

B. Entregables por parte del prestador de servicio

El prestador del servicio tendra 40 dias naturales posterior af
termino de ia aplicacién det instrumenic de cerificacion para
entragar lo siguiente:

* Cerlificados correspondientes a la  Certificacion
Académica Nacional como latemnacional de Inglés de los
docenies.

» Consfancias de participacion en casc de gue [os
docentes participantes no alcancen el nivel necesario
para la certificacion.

» Tres USB conteniendo cada uno, archive digitalizado en
PDF de los respaldos de los certificados y constancias
correspondientes del nivel de idioma ingles.

¢ in informe generzl del proceso de aplicacion det
instrumento de certificacion en USB, que incluya (fecha,
hora, descripsién de actividad y listas de asistencial.

E. Plataforma en linea para la realizacién de la certificacién

» El prestador del servicio proporcionard {a direccitn o
pagina web, que conltenga un portal exclusivo para el
desarrollo de la cerificacion.

«  Eiprestador del servicio mantendra la plataforma virtual
dispanible en un horarie de 09:00 a 18:00 horas en los
dias en que se aplicara la certificacion,

1.- Capacidad del prestador del servicio
Capacidad de los recursos humanos

*

Equipo de trabajo requerido al prestador del servicio

Se requiere coptar como minimo con 12 aplicadores &
generales para el instrumento esctito y 6 orales para el
instrumente “oral}, los cuales serdn fos responsables de
monitorear en linea el proceso de cerlificacion y deberan
contar como minime con el siguiente perfil academico:
Licenciatura en Cienclas sociales, Educacion, iiomas o afin
y expariencia minimo de 1 aho en la certificacion.

Documentos que acrediten la preparacién profesional

El prestador de! servicic debera presentar la dosumentacian
que acredite el perfil académico y experiencia, la cual ser
comc minkno fa siguiente: Titulo académicoe ylo cédula
profesional de la fcenciatura en Ciencias Sociales,
Educacion, idiomas ¢ afin, currculum y constancia con
minimo de 1 afo de experiencia en la citada certificacion.

.




+ Capacidad de Jos recursos econémicos y de
equipamiento

Debera presentar una relacién con fotografia anexando copia
de facturas ¢ copia de contrato de arrendamiento que acredite
su legal posesidn de 12 escrilorios, 12 sillas, 12 equipos de
computo y todo to necesario para el servicio de cenrtificacion
en &l idioma inglés.

Mesa de ayuda “soporte taonico”

Se debara contar con una mesa de ayuda a través de una
linea tefefénica la cual deberd de contar coma minimo con 2
Hineas y chat en linea para atender las incidencias que surjan
durante Iz aplicacién del instrumento de cerificacion, lo que
acreditara con un escrito bajo protesta de decir verdad con un
listado de las lineas telefénicas de atencién, asi como la
direccién parz el chat en Hinea,

Piataforma

Deberd acreditar mediante escrito bajo protesta de decir
verdad que cuenta con la piataforma para la realizacion det
servicio, sefialando en ef escrito el link web de ta pagina o
plataforma y que se cuenta con ef derecho de uso,

2.- Experiencia y especialidad del prestador del servicio
»  Experiencia del prestador del servicio

El prestador del servicio debers acraditar como minimo 1 afo
de experiencia en prestacidn de! servicio de cerificacién en
el idioma inglés de la misma naturaleza o similares, lo cual
acreditard a través de curriculum comercial v acta
constituliva.

3.- Propuesta de trabajo del prestador del servicio
»  Metodologia para la prestacién del servicio

El prestador de servicio presentara la metodologia adecuada
parz llevar a cabo actividades relacionadas con la prestacién
del servicio de cerificacion en linea en el idioma inglés
respecto al nivel B2,

» Plan de trabajo

Bebera presendar el plan de irabajc completo con la
descripeién de actividades que se realfizardn para la
prestacion del servicio de certificacion en el idioma inglés, en
tiempo, resultados vy responsables, de conformidad al
cronograma de actividades.

33401-0001

Contratar un servicic de certificacién en linea denominada
“Certificacion Académica Internacional de Nivel de Educacién
Basica del idioma Inglés” a 75 alumnas y alumnos de §° grado de
nivel primaria que cursan la asignatura de inglés del Programa
Nacional de Inglés para el ejercicio fiscal 2021,

REQUERIMIENTOS QUE DEBE CONSIDERAR EL PRESTADOR
DEL SERVICIO PARA EL INSTRUMENTO DE CERTIFICACION

La certificacién debera prestarse en atencién de fas competencias que
considera el Marco Comdn Europeo de Referencia de lenguas, ef
inslrumento para la certificacion académica internacional de nivel de
idioma inglés serd en linea, el cual evaltle ias cuatro habilidades
(hablar, feer, escribir y escuchar) del idioma ingiés respecte al nivel A2,

SERVICIO




tal cenificacion deberd tener reconccimigntc nacional como
internacional.

El instrumento para la cedificacién académica internacional de nivel de
idioma inglés sera el gue el prestador del servicio determine.
Al alcanzar el nivel A2. Bl alumno es capaz de:

« Comprender frases y expresiones de uso frecuente
relacionadas con areas de experiencia que le son
especialmante relavantes {informacién basica sobre si
mismo y su familia, compras, lugares de interes,
ocupaciones, etc.).

« Comunicarse a la hora de llevar a cabg taresas simples
y cotidianas que no requieran mas que intercambios
sencillos y directos de informacion sobre cuestiones
que le son conocidas o habituales.

+  Describir en términes sencillos aspectos de su pasado
y su eptorno, asi como cuestiones relacionadas con
sus necesidades inmediatas.

Ef instrumento debera considerar situaciones comunicativas gue sean
acordes al nivel de desarrollo de tas alumnas y alumnos de sexto grado
de educacion primaria (11 -13 afos).
CRONOQGRAMA DE ACTIVIDADES

Inciso Actividad Dia
informacién que se
e proporcionard al
A prestador del
servicio parz la fase
de inscripcion

£l primer dia natural siguiente ala
corunicacion del failo.

_ Det segundo al seplimo dia
B Fase de inscripcion. | natural sigiiente a la
-1 comunicacion del fallo.

Fase de apiicacién
c del instrumentc de
certificacion.

Del octave al catorceave dia
natural siguiente & la
comunicacion del fafio.

Entregables por
parte del prestador De quinceave al quincuagésimo

e icie. : o
E d tserwczo_ cuarto dia natural siguiente z fa

comunicacion del fallo.

A}  Informacion q:ue se le proporcionara al prestador del
servicio para la fase de inseripcidn

La tinidad de Apoyo a ta Educacién Basica en coordinacion
con ia Direccion General de Educacion Primaria entregara
al prestador del servicio ef dia natural siguiente 2 la
comunicacién del fallo, a través de correo electronico Ia
siguiente informacién:
» Listado con los correos electrdnicos y teléfonas de
contacte de los directores de las escuelas de los
75 atumnas y alumnos, en archive Excel.
+ La informacidn para la inscripcién de tas y los
alumnos serd fa siguienfe: Nombre completfo,
{fecha de nacimiento, nombre de |z escuela, clave
del centro de {a escuela, correo electronico y
teléfono de las vy los alumnos en archivo Excel. Asi
come la siguiente documentacién: CURP en
formate PDF.




Lo anterior facilitard fa coordinacion de actividades entre la Direccion
General de Educacién Preescolar y Subdirecciones Reglonafes para
ilevar & cabo las acciones de certificacisn Académica Internacional de
nivel de ldioma.

B) Fase de inscripcién

El prestador del serviclo contard con un periode de 06 dias
naturales & partir del segundo dia natural siguiente a Ja
comunicacion del fallo para realizar las 75 inscripciones.

« El prestador del servicio debera notificar a los
parlicipantes a través de comeo electrénico y teléfono
las fechas para la cerdificacion de nivel de idioma.

+«  El prestador de! servicio dehera presentar informe del
registro de los 75 alumnas y alumnos en Ia cerificacion
en finea a la Unidad de Apoye a la Educacién Basica,
a través del £orreo electrdnico:
unidaddeapoyof@edugem.gob.mx v de la Direccidn
General de Educacién Primaria a través del correo
electronico:  dgeducprimariz@edugem.gob.mx  al
térming def periodo de la inscripcion.

El prestador de servicio deberd considerar o siguiente:

+» Deberd realizar una induccidn del instrumento de
certificacién dentro del periodo de inscripcion a fin de que
las alumnas y alumnos se familiaricen con el instrumento.

C) Fase de la aplicacion del instrumento de certificacion.

Se realizara en un periodo de 7 dias naturales, posteriores al
pericdo de inscripcion con duracion aproximada de 1 hora 40
minutes, el cual iniciaré 2 fas 10:00 horas.

El prestador de servicio debers considerar Io siguiente:

El prestador del servicio propeorcionara via correo electrénico a
las y los alumnos, un archive en formatc PDF con fas
instrscciones detalladas para el accesc a cada una de jas
secciones del instrumento. Adicionalments, deberd remitir un
video tutorial en el que se demuestan de manera detallada
dichos procesos. Aunado a elio, deberd informar via correo
electrénico a las y los afumnos, asi como a la Unidad de Apoyo a
fa Educacién Bésica y a la Direccién General de Educacion

- Primaria de Ios requerimientos para la presenfacion del
instrumento, considerando los siguientas aspectos:

»  Caracteristicas de los dispositives compatibles.

+ Requerimientos de audio (audifonos, bocinas,
micréfano, ete.),

Requerimientos de video {Camara web).

Conexion a internet. .
Caracteristicas fisicas del espacic en donde se
realizara ef examen,

« Protocolo de presentacion del examen (reglas sobre lo
que esté y no esta permitido hacer por los estudiantes
mientras dure la aplicacién det instrumento).

*»  Amonestaciones y suspension del instrumento de
certificacion.

+  Seran 4 grupos: Grupe 1: 17 alumnas y alumnos,
Grupo 2. 22 alumnas y alumnos, Grupo 3 16 alumnas
y alumnos y Grupe 4: 20 alumnas y alumnos,




D) Piataforma o software en linea para la realizacién de la
certificacion

+  El prestador del servicio proporcionara la direccion o
péagina web, que centenga un portal exclusive para &l
desarrollo de |a certificacion, o que permita la descarga
del software a través del cual se llevard a cabo la
aplicacién del instrumento.

«  El prestador del servicie proporcionaré los horarios en
jos que cada grupo llevard a cabo fa cerlificacion,
considerande de las 09:00 a las 18:00 horas, de lunes
a viernas.

E} Entregables por parte del prestador de servicio

El prestador del servicio tendra 40 dias naturﬁles posteriores al
termino de ta aplicacion det instrumento de certificacion para
entregar lo siguiente; '

«  Certificados internacionales de nivel de idioma inglés
de tas alumnas y alumnos que alcanzaron el nivel
necesario para la certificacion.

»  Constancias de participacion en caso de que a alumna
o alumno no alcance el nivel necesario para la
certificacion.

»  Archivo digitalizado en 3 tantes en formato PDF, en

: USB los respaldos de los certificados internacionales
de nivel de idioma ingles ¢ constancias
correspendientes.

« lListas de registro de asistencia de sustentacion de la
aplicacion del instrumento para la certificacion.

* informe general del procese de la aplicacién del
instrumento en USB, que incluya (fecha, hora,
descripcién de actividad y listas de asistencia).

1.- Capacidad del prestador del servicio

Capacidad de los recursos humanos
« Equipo de trabajo requerido al prestador del servicio

Se requiere contar como minimo con 4 aplicadores, los cuales
seran los respensables de monitorear en iinea el proceso de
cerificacion y deberén contar como minimg con el siguiente
petfil académico: Licenciatura en Ciencias soclales,
Educacion, idiomas o afin y experiencia minimo de 1 afio en
la certificacion.

» Documentos que acrediten Ia preparacion profesional

El prestador del servicio debera presentar [a decumentacion
que acredite el perfil académico y experiencia, la cual serd
come minime la siguiente: Titulo académico yfo cédula
profesional de la licenciatura en Ciencias Sociales,
Educacion, idiomas o afin, cumriculum y constancia con
minimo de 1 aflo de experiencia en la citada certificacion,

+« Capacidad de los recursos econdmicos ¥ ‘de
equipamiento

Debera presentar una relacion con fotografia anexando copia
de facturas 0 copia de contrato de arrendamiento que acredite
su fegal posesion de 4 escritorios, 4 sillas, 4 equipos de
cdmputo y todo o necesario para el servicio de certificacién
en el idioma inglés. \




Mesa de ayuda “soporte téenico”

Se debera contar con una mesa de ayuda a través de una
linea telefonica la cual debera de contar como minimo con 2
lineas y chat en linea para atender las incidencias gue susjan
durante la aplicacion del instrumento de certificacion, lo que
acreditara con un escrito bajo protesta de decir verdad con un
listado de fas lineas telefonicas de atencién, asi como la
direccién parz el chat en linea.

Plataforma

Debera acreditar mediante escrito bajo protestz de decir
verdad que cuenta con la plataformz para la realizacién del
servicio, sefialando en el escrito &l link web de la pagina o
plataforma y que se cuenta con el derecho de uso.

2.- Experiencia y especialidad del prestador del servicio
s  Experiencia del prestador def servicio

Ei prestador def servicic debera acreditar como minima 1 ano
de experiencia en prestacion del servicio de certificacion en
el idioma inglés de fa misma naturaleza ¢ similares, lo cual
acreditard a traves de cumiculum comercial ¥y  acta
constitutiva,

3.- Propuesta de frabajo del prestador del servicio
«  Metodologia para la prestacién del servicio

El prestador de servicio presentara la metodologia adecuada
para llevar a cabo actividades relacionadas con ia prestacion
del servicio de cerificacién en linea en el idioma inglés
respecto al nivel AZ,

«  Plan de trabajo

Deberd presentar el plan de trabajo complelo con Iz
descripcidn de actividades que se realizardn para la
prastacion del servicio de certificacion en el idioma inglés, en
tiempo, resultados y responsables, de conformidad al
cronograma de actividades.

33401-0001

Contratar un servicic en linea de “certificacién académica
internacional de nivel de idioma ingles” para 375 alumnas y
alumnos de nivel secundaria, que cursan la asignatura de inglés del
Programa Nacional de Inglés para el ejercicio fiscal 2021,

REQUERIMIENTOS QUE DEBE CONSIDERAR EL PRESTADOR
DEL SERVICIO PARA EL INSTRUMENTO DE CERTIFICACION

i.a evaluacion debera prestarse en atencién a las cuatre habilidades
(escuchar, hablar, leer vy escribir) que considera el Marco Comdn
Europeoc de Referencia para las lenguas.

Elinstrumento para la certificacion académica internacional de nivel de
idioma inglés serd el gue el prestador de! servicic determine y deberd
avaluar las competencias marcadas por el Marco Comin Europeo
respecto al nivel A2 y B1; .

Al alcanzar el nivel A2, Ia alumna y alumno sers capaz de:
Comprender y utilizar frases y expresiones hasicas.
Comprender el ingtés escrito elemental.

Presentarse y responder preguntas basicas sobre sl mismo.
interactuar con hablantes de inglés a un nivel basico.
Comprender noticias cortas e instrucciones sencillas.

* & & %

SERVICIO
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»  Escribir notas cortas y sencillas.

Al alcanzar el nivel B1, fa alumna y zlumno es capaz de:
»  Leer libros de texto y articulos sencillos en inglés.
« Escribir cartas vy comregs elecirénicos sobre  asuntos
catidianos. o
Tomar notas de reuniongs, .
Tomar conciencia de opiniones y estades de animo en el
inglés habiado y escrito.

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Inciso Actividad Dia

Informacién que se
~le proporcionara al
A prestadar del
servicio para la fase
de inscripcion

El primer dia natural sigutente a la
comunicacion del falla.

: Del segundo al sexto dia natural
B Fase de inscripcidn. | siguiente a la comunicacién del
i fallo.

Fase de aplicacion Del séptimo al cuadragesimo

G 2:;,‘;2:2%?:%{5 de tercer dia natural siguiente a la
: . comunicacion det fallo.
Entregables por | o ;
: el cuadragesime  cuarte  al
[ parte dfet, prestador sexagesimo octave dis natural
del servicio,

siguiente a la comunicacién del
falto.

A. Informacion que se le proporcionara al prestador del servicio
para la fase de inscripeidn

l.a Direccidén General de Educacién Secundaria a través de la
Unidad de Apoye a la Educacion Basica entregara al prestador del
servicio el dia siguiente de la comunicacion del fallo, mediante
corren slectrénico 1a siguiente informacién:
= Listado con fos correns electrénicos y teléfonos de
contacte de los directores de las escuelas y de los
375 alumnas ¥ alumnos participantes, en archivo
Excel.
» La informacion para la inscripcién de las y los
alurmnos serd la siguiente: Nombre complets de las
y los alumnos, fecha de nacimiento, nombre de la
escuela, clave del centro de la escusla, cotreo
electrénico v teféfono de las y los alumnos en
archivo Excel. Asi como la  siguiente
documentacion: CURP en formato PDE.

Lo anterior facilitard la coordinacién de aclividades entre ia Direccidn
General de Educacidn Preescolar y Subdirecciones Regionales para
{lavar a cabo las acciones de cerlificacion Academica Intermnacional de
nivel de ldioma, )

B. Fase de inscripcién

£l prestador del servicio adjudicado contara con un periodo de 5
dias paturales a partir del segundo dia natural siguiente a la
comunicacién del fallo para realizar las 375 inscripciones.

=  E!Prestador del servicio deberé notificar a los directores
de las escuelas de los alumnos a fravés de corren
electrénico, los requerimientos techoldgicos necesarios
y las contrasefias individuales a fin de que cada glumno
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acceda sin problema s la plataforma, asi como las
fechas de inscripcién y aplicacién del instrumento de
certificacién, la cual se hard mediante la plataforma en
la web, proporcionada por el prestador del servicio
adjudicado para tal efeclo.

»= [kt prestader del servicio deberéd comprobar de ja
nolificacion a los directores de las escuelas de las 375
alumnas y alumnos en la certificacién, mediante reporte
de directivos notificados y el link compartido a cada uno
de ellos para enviar a los alumnos, medianis el
correspondiente acuse de recibo del correo electronico
enviado a la tnidad de Apoyo a [a Educacién Basica, a

fravés del cotren electrénico:
unidaddeapovo@edugem.gobunx, v a la Direccion
General de Educacion Secundaria:
dgsec@edugem.gob.mx, al términe del periodo de 1a
inscripeidn,

El prestador de servicio debera considerar lo siguiente:

* Deberd realizar una induccidn de! .instrumento de
certificacion dentro delf periodo de inscripcién a fin de que
las alumnas y alumnos se familiaricen con &! instrumento.

C. Fase de aplicacion del instrumento de certificacién

£l insfrumento de cerlificacion se aplicara en un periodo de 37 dias
naturales, posteriores al periodo de inscripcion y la prueba pilato.

Ef prestador de servicio debera considerar lo siguiente:

Ei prestador del servicio proporcionard via correo slectrénico a
las y los alumnos, un archive en formato PDF con fas
instrucciones detalladas para el acceso a cada una de las
secciones del instrumento. Adicionalimente, deberd remitir un
video tutorial en el que se demuestren de manera detallada
dichos procescs. Aunade a elio, debera informar via comreo
electronico a fas v los alumnos, asi como a fa Unidad de Apoyo a
la Educacién Basica y a la Direccién General de Educacitn
Secundaria de los requerimientos para la presentacion del
instrurmenteo, considerando fos siguientes aspectos:

s Caracteristicas de los dispositivos compatibles.

» Requerimientos de audio {audifonos, bocinas, microfono,
e

= Regquerimientos de video (Camara web).

» Conexién a internet. :

« Caracleristicas fisicas del espacic en donde se realizara el
examen.

» Protocelo de presentacion del examen (reglas sobre fo gue
esta y no estd pernilido hacer por las y los alumnos
mientras dure [a aplicacion del instrumento).

=  Amonestaciones vy suspension  del instrumento de
certificasion.

D. Entregables por parte del prestador de servicio

E! prestader del servicio tendrd 25 dias naturales posteriores al
término de la aplicacidn del instrumento de la cerlificacién, para
entregar lo siguienta:
» Certificados de la cerdificacién académica internacionat
de ingiés de las 375 alumnas y alumnos.
= Consiancias de participacién en casc de gque fos
alumnos participantes no alcancen el nivel necesario
para ia certificacion.




E)

» 3 USB contenignde cada uno, archive en formato PDF
de los respaldos de los cerificados y constancias
correspondientes del nivel de idioma inglés.

» Un informe aeneral del proceso de aplicacion del
instrumento de certificacion en USB, que incluya (fecha,
hera, descripcion de actividad y listas de asistencia).

Plataforma en linea para la realizacion de la certificacion

» FEi prestador del servicio proporcionara 1a direccién o
pagina web, que contenga un portal exclusivo para el
desarrollo de fa cerdificacion,

+« Se debe contar con ancho de banda suficiente para el
trabajo det grupo de alumnas y alumnos convocados en
la facha sefalada por el prestador del servicio, de
manera simulténea en linea,

»  El prestador del servicio mantendréa la plataforma virtual
disponible en un horario de 09:00 a 18:00 horas en los
dias en gue se aplicara la centificacion.

1.- Capacidad del prestador del servicio
Capacidad de los recursos humanos

Equipo de trabajo requerido al prestador del servicio

Se requiere contar comoe minimo con 17 aplicadores, los

" cualss seran los responsables de monitorear en linea el

proceso de certificacidn y deberdn contar como minime con
el siguiente. perfil académico: Licenciatura en Ciencias
socizles, Educacion, idiomas o afin, curriculum y constancia
con minime de 1 afc en la certificacion.

Documentos gue acrediten la preparacién profesional

El prestador del servicio deberd presentar Iz documentacion
que acredite el perfil académico y experiencia, la cual sera
como minimo iz siguiente: Titulo académico y/o cédula
profesional de la licenciatura en Ciencias Sociales,
Educacion, idiomas o afin, curriculum y constancia minimeo de
1 afio de experiencia en fa citada certificacion.

Capacidad  de los recursos econdmicos ¥ de
equipamiento

Deberd presentar una relacion con fotografia anexande copta
de facturas o copia de cenifralos de arrendamiento que
acredite su legal posesidn de 17 escrilorios, 17 sillas, 17
equipos de computo y fodo io necesario para el servicio de
certificacion en el idioma inglés.

Mesa de ayuda "soporte técnice”

Se debera contar con una mesa de ayuda a fraves de una
linea telefénica fa cual deberad de contar coma minime ¢on 2
lingas y chat en linea para atender las incidencias que surjan
durante ia aplicacién del instrumento de certificacion, Jo que
acreditara con un escrito bajo protesta de decir verdad con un
listado de las lineas ielefénicas de atencidn, asi como la
direccion para ef chat en linea.

Ptataforma

Deberad acredilar medianie sscrite bajo protesta de decir
verdad que cuentz con la platalorma para la realizacion del
servicio, senalando en el escrite el fink web de la pagina ¢
plataforma y que se cuenta con el derecho de uso 4
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2.- Experiencia y especialidad del prestador del servicio
»  Experiencia del prestador del servicio

El prestador del servicio debera acreditar como minime 1 affo
de experiencia en prestacidon del sewvicio de certificacion en
el idioma inglés de la misma naturaleza o similares, f¢ cual
acreditara a través de cuwriculum  comercial y  acta
constitutiva.

3.- Propuesta de trabajo del prestador del servicio
= Metodologia para la prestacién del servicio

El prestador de servicio presentara la metedologis adecuada
para llevar a cabo aclividades relacionadas ¢on la prestacion
del servicio de certificacion en linea en el idioma inglés
respecto al nivel AZ ¥ B1.

+ Plan de trabajo

Deberad presentar el plan de trabajo completo con la
descripcién de actividades gue se realizaran para la
prestacion de! servicio de cerificacién en el idioma inglés, en
Hempo, resulfados y responsables, de conformidad at
cronograma de actividades,

3340100071 | Contratar un prestador de servicio para capacitar en linea a 625 | SERVICIO 1
docentes de nivel secundaria en ef nivel de idioma’ingiés A1, A2 y B,
que imparien {a asignaturs de inglés de! Programa Nacional de Inglés
{PRONI) para =l ejercicio fiscat 2021.
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
Inciso Actividad Dia
Informacidn que se
A i; e:{:é};rmonaré d:: Et primgzrdfa natural siguiente z la
servicio para |2 fase comunicacian det falic,
de inscripcion
Fase de inscripcion e Del segundo al catorceavo dia
B induccion a ka natural siquiente a Iz
plataforma. comunicacién del fallo.
Fase de | Del quinceavo al gquincuagésimo
capacitacién tercero dia natural siguienie a la
c B Y g
evaluacion. comunicacion del falio.
Entregables por | Del quincuagésimo cuarto  al
D parte del prestador | sexagésimo octavo dia natural
del servicio. siguiente z la comunicacién del
fallo
A. Informacitn que se e proporcionara al prestador del servicio
para la fase de inscripcién
La Direccion Génerai de Educacion Becundaria a través de la
Unidad de Apoyo a la Educacion Basica entregara al prestador det
servicio al dia siguiente a la comunicacion del falle, en archivo
digital en formato Excel a través de comeo electronico la siguiente
informacion:
» tfistade con nombre compleio, correc electronico v
" teléfono de contaclo de cada une de log docentes.
-
;(r
— 4
/«f’ A 49
i \J// )




B. Fase de inscripcion e induecién a la plataforma

El prestador del servicio contard con un periodo de 13 dias
naturales a partir del segundo dia natural siguiente a la

comunicacion del fallo para realizar las 625 inscripciones.

El Prestador del servicio deberd notificar a través del
correc electrdnico personal de los docentes, de ia
inscripeion en fa plataforma, la clave de usuario y
contrasena personalizada, asi como los requerimientos
tecnologicos necesarios & fin de que cada docente
pueda acceder a lz plateforma designada por el
prestador del servicic para impartir e curso de
capacitacian. Asi mismo, deberdn compartir un link a la
Direccién  General de  Educacién  Secundaria,
Subdireccion de Secundaria y a fas 14 Subdirecciones
Regionales de Educacion Basica con la finalidad de
efectuar el monitoreo de operatividad de la plataforma y

participacién de los docentes.

£l Prestador del servicio proporeionard un enface o link
para acceder a un video tulcrial de induccidn a la
plataforma para autoridades, enlaces regionales y
docentes, con el propdsito de agilizar el procese de

conocimiento, adaptacion y manejo de |a plataforma.

El prestador del servicio deberd enviar a la Direccion
Generat ‘de Educacion Secundaria el listado de los
docentes que recibieron su usuario y contrasefia, el link
de acceso a ia plataforma, asi como el video de
induccién, mediante el comeo dgsec@edugem.goh.mx
de igual forma & la Unidad de Apoyc & la Educacion
Basica, a través del correo  electronico:
unidaddeapoyo@edugem.gab mx, al térming del perindo

de la inscripcion.

C. Fase de capacitacion y evaluacion

Evaluacién diagnostica previa al inicio de la capacitacion para

determinar el nivel de idioma inglés

El prestador de! servicio deberd apficar un diagndstico en
la primera sesion a fin de identificar el nivel en el que se
encuentran los docenies para integrar los grupos de
acuerde con el resultade obtenide; el instrumento de
avaluacién serd el que determine el prestador def

servicio.

Capacitacién: Contenido y duracién del servicio

NIVEL

DESCRIPCICN

Al

El docente debera:

s  Comprender y utilizar expresiones colidianas
de usc muy frecuente, asi como frases
sencillas destinadas a satisfacer necesidades
de tipo inmediato.

»  Puede presentarse a si mismo y a otros, pedir
y dar informacion personal basica sobre su
domicilio, sus pertenencias y las personas que
conoce.

s Puede relacionarse de forma elemental
siempre que su interlocutor hable despacio y
con claridad, vy esté dispuesto a cooperar.




NIVEL BESCRIPCION

El docente debera:

« Comprender frases y expresiones de uso
frecuente relacionadas  con  4reas  de
experiencia que le son  espscialments
relevantes {informacién basica sobre si mismo
y su familia, compras, lugares de interés y
ocupaciones. ).

»  Saber comunicarse a la hora de llevar a cabo

A2 tareas simples y cotidianas que no requieran
mas que intercambios sencillos y directos de
informacidn sobre cusstiones que Jg son
coenocidas o habituales,

«  Baber describir en términos sencifios aspectos
de su pasado y su enforno, asi como
cuestiones relacionadas con sus necesidades
inmediatas.

‘NIVEL DESCRIPCION

Ei docente debera:

»  Comprender los puntos principales de textos
claros y en lengua estandar si tratan sobre
cuestiones que le son conocidas, ya sea en
situaciones de trabajo, estudio o fiempo libre.

« Saber desenvolverse en la mayoria de las
situaciones gue pueden surgir durante un viaje

B1 por zonas donde se utiliza {a lengua.

»  Producir textos sencilios y coherentes sobre
temas que le son familiares o en los que tiene
un interés personal.

+  Puede describir experiencias, acontecimientos,
deseos y aspiraciones, asi como justificar
brevemente sus opiniones o explicar sus
planes.

Los contenidos de los niveles de capacitacién anteriormente descritos
deberdn apegarse a las cualro habilidades (escuchar, hablar, lear y
escribiry del idioma inglés gque se consideren en ef Marco Comun
Europec de referencia para las lenguas.
£l prestador del servicio contara con un periodo de 39 dias naturales
posteriores & la inscripcidn para realizar la capacitacion de los 625
docentes, misma que se llevard a cabo en 12 sesiones de 5 horas cada
una, los jueves y sébados de cada semana hasta cubrir 60 horas, en
un horario de 9:00 a 14:00 horas.
La capacitacion de los docentes se llevard a cabo de manera
simultdnea en linea, en la plataforma digital que el prestador del
servicio designe para tal propésito, con todos los grupos de trabajo gue
se integren, atendiendo a lo siguienta:
+ Homgclogar cada grupo por nivel de idioma de los
docentes.
*  Nopodran ser mas de 25 docentes por grupo y el numero
de grupos se determinara de conformidad con los
resultados obtenidos en el diagnéstico.

El prestador del servicio proporcionara en formato PDF los materiales
didacticos de apoyo al docente en cada sesion.
El prestador del servicio debera registrar la asistencia de los docantes
por grupe ¥ fecha de Iz sesion correspondients.
El prestador del senvicio debera notificar via correo electrénico:
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unidaddeapoyo@edugem.gob.mx, & la Unidad de Apoye a la
Educacion Basica y a ia Direccién General de Educacién Secundaria
dgsec@edugem. gob.mx las incidencias relativas a la inasistencia y no
participacién de los docentes, mediante un reporte semanal indicando
los datos del curso, docente y grupe a mds tardar el primer dla habil de
la siguiente semana.

Evaluacion diagnostlca al término de la capacltaclon

E! ingtrumento de evaiuac:on serad el que determine el prestador del
servicio y se aplicard en la (ltima sesidn programada a efecto de
determinar si el docente puede acceder al nivel inmediato superior al
que reportd ai inicio de la capacitacion como resultado del instrumento
del diagnéstico aplicado.

D. Entregables por parte del prestador de servicio

Ef prestador de! servicio tendra 15 dias naturales posteriores al
término de'la fase de capacitacion y evaluacion para entregar
lo siguiente:

« informe Generaly especifico de resultados por habilidad
del instrumento de diagnéstico aplicade eh 1a primera
sesidn a cada uno de los docentes.

+ Informe- general y especifico por habilidad de cada
docente al término de la capacitacion.

» Constancias originales a color del curso de capacitacién
indicando &l nivel de idioma logrado de cada docente.

» 3 USB conteniendo cada uno archive digitalizado en
formato PDF de los respaldos de las constancias.

»  Listado completo de los docentes en el que s indique e
nivel inicial y nivel final alcanzado al términoc de fa
capacitacion.

« iUn informe general del desarrollo de la capacitacion,
evaluacién y resultados obtenidos.

E. Plataforma en linea para la realizacién de la capacitacion

« Ef prestador del servicio proporcionard la direccién o
pagina web, gue contenga un poral exclusiva para el
desarrollo de la capacitacion.

s La Unidad de Apoyo a la Educacion Basica a través de
la Direccién General de Educacién Secundaria verificara
que la plataforma opere de manera adecuada y sin
problemia duranie las sesiones mediante el link
proporcionado por el prestador del servicio para
monitorear la participacion de los docentes.

« El prestador del servicio mantendra la plataforma virtual
disponible en un horario de 09:00 a 14:00 horas en los
dias en que se aplicara la capacitacion.

« La plataforma designada por el prestador del servicio
deherz generar un informe automatico del avance de
objetivos del curso per docente, Asi como del ntimera de
horas y fechas en que el docente ingresa a la plataforma,

El prestador del servicic deberd tomar en cuenta los siguientes
Requerimientos Tecnoldgicos:
» Ancho de banda suficiente para el trabajo de 625
docentes de manera simultanga.
»  Contar con una conexién oplima a internet.
«  Plataforma digHal de facil accaso y &gil desempeio para
los docenies.
« Médule o Espacic para desarrolio de aclividades de
practica en la plataforma.
= Foro para intercambio de experigncias, planteamientos v
solucidn de dudas en la plataforma.
= Médulo para subir y compartir materiales y dindmicas del
curso en fa plataforma.




1.- Capacidad del prestador del servicio

Equipo de frabajo requerido al prestador de servicio

Se requiere cortar como minimo con 30 capacitadores con
experiencia y conocimiento en el nivel de idioma inglés A1,
A2 y B1, los cuzles seran los responsables en el proceso de
capacitacion y evaluacién, y deberan contar con minime 1 afo
de experiencia en capacilacién y aplicacién de instrumentos
de evaluacion.

Documentos que acrediten la preparacion profesional

Los capacitadores fendrdn que entregar la siguiente
documentacion:

o Gurrfeulum yvitae aclualizade y firmado.

o Acreditar tener la experiencia minima de 1 afio en
capacitacion por Cambridge o el Sistema de
Evaluacién en Inglés, a través de constancia.

o |dentificacion oficial (INE, IFE, Pasaporie}.

Capacidad de los recursos econdmices y de
equipamiento

Debera presentar una relacion con fotografia anexande copia
de facturas o copia de contratos de arrendamiento gue
acredite su legal posesion de 30 escriterios, 30 sillas, 30
equipos de cémputo y todo lo necesario para el servicio de
certificacién en ef idioma inglés.

Plataforma

Debera acreditar mediante escriic bajo protesta de decir
verdad que cuenta con la plataforma para la realizacion det
servicio, seflalando en el escrifo &l link web de ia pagina o
plataforma y gue se cuenta con el derecho de uso.

2.- Experiencia y especialidad del prestador del servicio

Experiencia del prestador del servicio

El prestador del servicio debera acreditar como minimo 1 afic
de experiencia en prestacion del servicio de capacitacion en
2l idioma inglés de la misma naturaleza o similares, lo cual
acreditard = tavés de curriculum comercial y  acta
constitutiva.

3.- Propuesta de trabajo del prestador del servicio

*

Metodologia para la prestacion del servicio

El prestador de servicio presentard la metodologia adecuada
para llevar a cabo actividades relacionadas con la prestacién
del servicio de capacitacion en linea en el idioma inglés
respecte al nivel A1, AZ y B1.

Plan de trabajo

Debera presentar el plan de trabajoc completo con Ia
descripcién de actividades gue se realizaran para la

prestacién del servicio de capacitacion en el idioma ingiés, en*

tiernpo, resultados y responsables, de conformidad al
cronagrama de actividades.

1
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CONTROLES ADMINISTRATIVOS

£l Gobierno del Estado de México designa a 1a Direccidn General de Administracion de Ja Secretaria de Educacion como Administrador
de contrato, para que, a iravés de 1a Unidad de Apoyo a [a Educacién Basica y la Direccidn General de Educacién Preescolar, Primaria
y Secundaria, coordine y supervise contratacién del servicio de capacitacién y certificacion nacional como internacional en el idioma
inglés, dirigido a docentes y alunnos, del Programa Nacional de Inglés para el ejercicio fiscal 2021, La Unidad de Apoyo a ta Educacion
Basica, realizara los tramites y gestiones para el pago de fa prestacion de los servicios vatidada por 1 Direccion General de Educacion
Preescolar, Primaria y Secundaria, definitivamente otorgados, recepcionados, verificados y vatidades conforme a lo definide en el
presents Anexo Técnico, por 10 que e prestador de servicios debers presentar Ja factura correspondiente a fa Unidad de Apoyo a la
Educacién Basica, misma que solicitara fa validacién a entera satisfaccion de Ja Direccién General de Educacion Preescolar, Primaria
y Secundaria. En caso de haberse hecho acreedor a penas convencionales, la Unidad de Apoyo a la Educacidn Basica documentard y
notificars al Director General de Administracion de la Secretaria de Educacién, para que, # su vez informe a Ia Rire¢cidn General de
Recursos Materiales de 1a Secretaria de Finanzas, 10s incumplimientos informados por la Direccién General de Educacion Preescolar,
Primaria v Secundaria en que haya incurrido el prestador de servicios, con 1a finalidad de que se cuantifiquen 1as penas a 1as que se
haya hecho acreedor.

T .
CFUNCION | "NOMBRE .~ | .= . CARGO - TELEFONico. | CORREQELEGTRONICO
o o e 4o - INSTITUCIONAL R
Administrador de Tomas Gonzalez Director General de {722y 2 76 00 34,
Contrato Valles Administracien 167 8525 dgayf@edugem gob.mx

En Suplencia del Titular de
fa Unidad de Apoyo a la
Coordinador y Educacién Basica de
supervisor del aeuerdo con e Oficio No.
Contrato 21011AD0G/002/2021, del
Subsecrefaric de
Educagién Basica.

(FR2) 167 12 13,

Lucia Castro Sandoval 167 06 37. unidaddeapeyo@edugem.gob.mx

Coordinador y
supervisor del

Lilia Patricia Fierro Directara General de direcciongeneral preescolar@@edug
Contrata Jaramillo Educacian Preescolar (722) 2 14 54 48 am.gob.mx
Coordinador v
supervisor def Ma. Pureza Carbajal Directora General de o
Contrate Juarez i Educacion Primaria (722)215 14 34 dgeducprimaria@edugem.gob.mx
Coordinador y
supervisor del Prof. Miguel Angel Director General de '
Gontrato Torres I\%aninezg Educacion Secundaria (722)214 17 88 dgsec@edugem gob.mx

Et prestador del servicio deberd entregar al segundo dia habil siguiente que finalizé la entrega de cerificados de los conceptos en un
horario de 09:00 a 18:00 horas en forma escrita ia bitdcora en la Unidad de Apoyo a fa Educacién Basica, con domicilio en Calle: Juan
Aldama Sur nimerc 804, Colonia; Francisco Murguia, Codigo Pestal 50130, Toluca de Lerdo, Estade de México, la cual deberd estar
dirigida al Administrador det Contrato y contendra los datos siguientes:

«  Razdn social del prestador del servicio y datos generales incluyendo su nuamero telefénico, direccion de correo electronico y
dirgccion fiscal. :
Nimero de contrato.
Detqllgr en e formato ta cantidad de los servicios entregados de acuerdo con lo salicitado; asi como la fecha de la entrega del
servicio. :

L& bitdcora debera estar validada por el administrador del contrate y &l representante del prestador del servicio, toda vez que el control
de dicha bitdcora servird de soporte para fa validacién del pago de la factura correspondiente.




ESCRITO DE AUSENCIA DE IMPEDIMENTOS ¥ DE ACEPTACION DEL CONTENIDO DE LA CONVOCATORIA (BASES)

Tohuca de Lerdo, Mexico, de, de 2021,

GOBRIERNG DEL ESTADC DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
CIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE
Enrefacifn con fa Licitacién Publica Macional Electyénica LA-915002994-E18-2021 (LPNE-DGRM-NO5-2D21), referente a la adguisicidn de el

SUSCTitG 1, en representacion de ks ampresa denominada , manifiesta,
bajo protesta de decir verdad, lo siguiente:

Que conoce la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico y su Reglamento; asi como las disposiciones administrativas que norman fa
adguisician de bienes y servictos.

Que oportunaments se recogieron o consultaron fas bases de fa presente Licitacién Pdblica Nacional Electrénica, asi como los demés documentos relacionades
can #stas, cuyns requisitos v lineamientos se aceptan integramants,

Que su representada es de reconocida solvenciz moral, ¥ que tiene 12 capacldad adeministrativa, financiera, legal y técnica suficiente para presentar las
proposiciones en el acto adquisitivo de referencis, ast como para celebrar los contratos cotrespondientas, v agrega, que e capitai contable acreditado de la
ampresa es de §; ¥ que sus ingresos anvales en 2020 fueron de S y al mes de del afta corriente son de $ 2.
Ef capital contable y los ingresos anuales deben constar en la Declaracién Fiscal Anual del ejercicio inmediato anterior v en la provisional del afio corriente sus
ingresos al mes declarado.

Ciue, la unidad econdmica que reprasenta, 5o se encuentra en ninguno de los supuestas a que afude el articulo 50 de fs Ley de Adquisiciones, Arrendamientas y
Servicios del Sector Phblice, dentro de los que destaca, elincumplimiante de las obligaciones contractuales contraidas con s dependencias, organisemos auxiliares
y fidetcomisos de Ia Administracion Pablica Federaly no tener contratos y/o pedidos en estado de mora con fechas desfasadas de entregs de bienes o prestacion
de servicios.

Cue, sin perjuicio de lo anterior, en la empresa que representa no tisnen participacidn de servidares piblicos de Ios Poderes Ejacutive, Legistative v/o Judicial de!
Estado de México, asi como de los Municipios de [a Entidad.

Qe acepta expresamente, gue la falta de veracidad de la informacion anotada serd motivo suficiente de descalificacion o de rescision de {os contratos que, en [a
especle, haya celebrado su representads; sin perjuicia de & aplicacion de las sanciones a que haya lugar.

ATENTAMENTE

NOMBRE ¥ FIRMIA DEL APODERADO LEGAL

1 ANOTAR EL ROMBRE DEL REPRESENTANTE ACREDATADD DE LA EMPRESA.

2 EL CAPITAL CONTABLE ¥ LOS INGRESDS ANUALES DEREN CONSTAR EM LA DECLARACIGN FISCAE ANUAL DEL BEERCICIO INMEDIATO AMTERIOR Y EN LA PROVISIONAL DEL ARG CORRIENTE SUS
INGRESOS AL MES DECLARADD.




[ ESCRITO DE IDENTIFICACION DE EXISTENCIA ¥ CAPACIDAD SURIDICA

Toluca de Lerdo, Méxica, de de 2021,

GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
MRECCHON GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE
{nambre de la persona fisica o e apoderado o representante [egat de ta persona juridico colectival manifiesto bajo protesta de decir verdad, gue los dotas aqul asentatas,

san ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que cuento con las facultades suficientes para suseribir la propuesta en el presente pracedimiento de cantratacion a nombre
¥ representacion de (nombre de 13 persona juridico colectiva sin abreviaturas], 1as cuales no me han sido revocadas o mitadas de forma alguna o esta fecha

£l domicilio que en este documents se indica, serd para oir y recibir todo tipo de notificationes y documentos que se deriven de los Actos det Procedimiente de contratacion v, en
Su Ca50, MISMIO que servird para practicar las notificaciones adn las de caracter personal, 1as que surtiran todos sus efectos legales mientras no sefiale otre distinte.

Registro Federal de Contribuyentes:

Curg {persona fisica)

Bomiciio. -

Calle y nimera:

Colpnia: . Belegacion y Municipio:
Cadigo Pastal: - Entidad Federativar

Teléfonos: Fax:
Correo electrdnica:

Ng. De k2 escritura pablica en la gue Consta sy acta constitutiva:

Fecha:
MNombre, ndmero y lugar del Natarie Pablico ante el cusl se die fe de fa misma;
Fecha de inscripcion en ¢l Registro Pobhice de Comercla:
No. de lolio mercantil de Ia inscripeidn:
Relacidn de accionistas.-
Apellido Paterno: Apellido Materno: ’ Nambre[sh

Descriptién del objeto social:

Retformas al sota canstitutiva:

Nombre del apoterada o representante:

Datos de! documnento mediante gl cual acredits su personalidad y facultades:

Escrifura publica ndmera: Fecha;

Nombre, simerd v lugar del Notario Pablico ante ef cual se otargs:

{Lugar y fecha)
Protesto lo necesario
{Nombre y firma de la persona fisica o el representante
« Apoderade Legal de la Persona juridico colectiva)

NOTA: Este formato es representative, el licitante podrd adecuarln en la forma gue estime conducente, pero conteniendo la manifestacidn solicitada. Ef escrite deberd ser

presentado en papel mambretado del licitante, y debardén adecvarle acorde 2 su personalidad juridica {persona fisica o jurldlcn coiectival,
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ESCRITO DE MANIFESTACION DE QUE ES UNA PERSONA FISICA O JURIDICO COLECTIVA,

Toluca de Lerdo, México, de de 2021,

GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO .
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE

En refacidn con la Lickacién Pibfica Naciona! Electronica No. LA-915002994-E18-2021 (IPNE-DGRM-ND5-2021), referente a la contratacion de

, el que suscribe en mi cardcter de representante legal de fa empresa
. personalidad que acredito con el testimonio notarial nimero expedido por i
Lir, titular de }a Notaria Piibiica NGmere de fa Ciudad de comparezco a nombre de mi representada a declarar BAJO PROTESTADE

DECIR VERDAD QUE:

Mirepresentada se encuentra canstituida en territorio nacional, por lo que todos los efectos legales y administrativos que sa relacione con esie pracedimienta
y el Contrato que en su caso se formalicen, se sujetaran a las Leyes Mexicanas; asimisme, manifiasto que, en el supiests de gue mi representada posea o
adquiera otra nacionalidad distinta a Ia mexicana, todos los actos juriticos que se reafice en relacion con el Cantrato que en su Case se formalice, se sujetardn
a lo dispueste por los articulos 13 y 14 de la Ley de Nacionalidad; v demds normatividad aplicabies

in anterior, se manifiesta para {os efectos legales procedentas,

ATENTAMENTE

NOMERE ¥ FIRMA DEL APODERADO
O REPRESENTANTE LEGAL DE 1A EMPRESA
© DE LA PERSONA FiSICA




ESCRITO DE NO INHABILITACION Ni IViPEDIMENTO PARA PRESENTAR PROPOSICIONES

Toluca de Lerdn, Mexico, de de 2021,

GOBIERNG DEL ESTADO BE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE

En relacion con la Eicitacidn Poblica Nacional Electrdnica No. LA-915002994-£18-2021 ({LPNE-RGRM-NB5-2021), referente a la comtratacidén
de » &l suscrite , en represantacién de fa empresa
dapnorminada , manifiesta bajo protesta de decir verdad lo siguiente:

Que mi representada, asi como ninguno de sus socios, accionistas o personas gue la representan, nos encontramas en alguns de os supuestos que establecen
tos articulos 50 y 80 de s tey de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblica; y me day por enterado que en caso de que la informacion
anterior resulte falsa, serd causa suficiente para que la Direccidn General de Recursos Materiales de |a Seeretaria de Finanzas en el Gobierno del Estado de
México, se sbstenga de firmar el contrato que en su ¢asc se nos adjudique, pudiendo dar inicio 2 Ias acciones legales y administrativas que resulten aplicables.

Lo anterior derivado de gue el suscrito soy sabedor de las penas en que incurren quiznes utilizan informacian falsa, presente documentacion o informacion
faisa o alterada, o simulen al cumplimiento de requisitos o reglas establecidos an los procedimientes administrativos, con el propdsite de lograr una
autorzacién, un beneficio, una ventaja o de perjudicar a persona alguna; tal y como lo establece el articulo 69 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y EIRMA DEL APODERADO
O REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
O DE LA PERSONA FISICA




ESCRITC DE MANIFESTACION DE ETICA E INTEGRIDAD

Toluca de Lerde, México, - de de 2021,

GOBIERND DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETAR{A DE FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE

En refacién con la Licitacién Pablica Nacional Electrénica No. LA-915602994-E13-7021 {LPNE-DGRM-NOE-2021), referente 2 fa contrataciin
de » &l suscrito , en mi cardcter de representante tegal de fa
empress . personalidad que acredito con el testimonio notarial namero expedide por el Lic.

titular de |z Notaria Pdblica namero de fa ciudad de comparezco a nombre de mi representada a declarar BAID PROTESTA DE
BECIR VERDAD QUE:

Par si mismo o 2 través de interpdsita persona, me abstendré de adoptar conductas, para que los servidores pdblicos del Gobierno del £stado de México que
intervengan en este procedimiento de contratacidn, induzean o alteren fas evaluaciones de las proposiciones presentadas, e resultade del Procedimiento, u
olros aspectos que le otorguen & mi representada condicién mds ventajosa con relacién a tos demds participantes.

Asi misma, en términcs de lo previsto en el articulo 53 de la Ley Federal de Competencia Econdmica, a nombre de mi representado manifiesto que nos
abstendremos de participar #n acuerdos colusotios con otros participantes en este procedimiente de contratacién,

Lo antericr, con ef objeto de dar cumplimiento a dicha disposicion y para los fines y efectos a gue hraya lugar,

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL APODERADO
O REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
O DE EA PERSONA FiSICA
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ESCRITQ DE CONOCIMIENTO DE LA NOTA INFORMATNA PARA PARTICIPANTES DE PAISES MIEMBROS DE LA ORGANIZACION PARA LA
COOPERACION Y EL DESARROLLO ECONOMICO {OCDE}

El compromiso de México en el combate a fa corrupeién ha transcendide nuestras franterasy el ambito de accién del gobierno federal. En ¢ plano internacionaf
y como miembro de [a Organizacion para |z Cooperacion y ef Desarrolio £condmico (OCDE) y firmante de la Convencion para combatir el cohacho de servidores
plblicos extranjeros en transacciones comerciales internacionales, hemaos adquiride rasponsabilidades que involucran a les sectores piblico y privade.

Esta Convencion busca establecer medidas para preveniry penalizar 3 as personas y 2 las empresas que promatan o den gratificaciones a funcionarios plblicos
extranjeros que participan en transacciones comerciales internacionales. Su objetive es efiminar la competencia dasleal y crear igualdad de oportunidades
para las empresas que compilen por fas contrataciones gubernamentales.

La OCDE ha establecido mecanismos muy claros para que los paises firmantes de la Canvencidn cumplan con {as recomendaciones emitidas por éstay anel
caso de México, iniciard en noviembre de 2003 una segunda fase de evaluacién -la primera ya fue aprobada- en donde un grupo de expartos verificard, entre
otros: :

La compatisilidad de nuestro marco juridico con las disposiciones de fa Convencion.
El conocimiento que tengan los sectores piblico y privado de las recomendaciones de la Convencidn.

El resultado de esta evaluacion impactara el grade de inversién otorgado a Méxice por las agencias calificadoras y la atraccién de inversidn extranjera.
Las responsabitidades de! sector piblico se centran en:

Profundizar tas reformas legates que inicid en 1995,

Difundir kzs recomendaciones de la Canvencion v las obligaciones de cada une de los actares comprometidos en su cumplimignto.

Presentar casas de cohecho en proceso y concluidos {incluyendo aquellos refacionados con favade de dinero y extradicion),

Las responsabilidadas del sector privado contemplan:

Las empresas: adoptar esquemas preventivos como el establecimiente de codigos de conducta, de mejores practicas corporativas (controles
internos, monitoreo, informacion financiera pablica, auditorias externas) y de mecanismos gue prevengan el ofrecimiento y otorgamiento de recursos o bienas
a servidores pablicos, para obtener beneficios particulares o para la empresa. ’

Los contadores pdblicos: realizar auditorias; no encubrir actividades ilicitas {doble contabilidad y transacciones indebidas, como asientos contablas
falsificados, informes financieres fraudulentos, transferencias sin autorizacion, acteso 2 los activos sin consentimiento de la gerencia); utilizar registros

contables precisos; informar a fos directivos sobre conductas Hegates.

Los abogados: promaover el cumplimiente v revision de la Convencitn {imprimir el cardcter vinculatorio entre dsta y 2 fegislacion internacional};
impusar los esquemas preventivos que deben adoeptar las empresas.

Las sanciones impuestas a [as personas fisicas o morales {privados) v 3 los servidores pablicos que incumplan fss recomendaciones de I3 Convizncidn, implican
entre otras, privacion de 13 libertad, extradicidn, decomiso y/o embarge de dinero ¢ bienas.

Asimisma, es importante conocer que el pago realizada a servidores plblicos extranjeros es perseguido y castfgado independientemente de que et funcionaric
503 acusado o no. Las investigaciones pueden iniclarse por denuncia, pero también por otros medios, tomo la revision de la situacion patrimonial de los
servidores pablicos o fa Wentificacion de transacciones ilicitas, en ef caso de las ernpresas.

El culpable puede ser perseguide en cualquier pais firmante de la Convencidn, independientemente ded lugar donde el acto de cohecho haya sido cometido.
En f2 medida que estos lineamientos sean conocidas por las emprasas v los servidores piblices del pals, astaremos contribuyendo a construir estructuras
preventivas que impidan el incumplimiento de fas recomendaciones de la Convencion y por tante 13 comisidn de actos de corrupcidn.

Por otra parte, es de sefialar que el Cadigo Penal Federatl sanciona el cohetho en los siguientes términogs:

Articulo 222, Comaten ¢f delito de cohecho:




. £l servidor piiblico que, por si, o por interpdsita persona soficite o reciba ilicitamente para si o para otro, dinero o cualquier beneficio, 0 acepte una
promesa, para hacer o dejar de realizar un acto propio de sus funciones inherentes a su empleo, cargo o comisién;

- El gue dé, prometa o entregue cualquier benefitio @ alguna de las personas que se mencionan an 2! articulo 212 de aste Codigo, para gue haga u omita
un acte refacionade con sus funciones, a su emplec, cargo & camision,

Al que comete el detito de cohecho se je impondran las siguientes saaciones:

- Cuando la cantidad o el valor de la didiva, de Ios bienas o fa promesa no exceda del equivalente de quinfentas veces el valor diario de la Unidad de
Medida v Actualizacion an el momento de cometerse el delito, o no sea valuable, se impondrin de tres meses a dos afios de grisién y de treinta a cien
dias multa.

. Cuando la cantidad o el valor de la dédiva, los blenes, promesa o prestacidn exceda de guinientas veces el valor diario de Ja Unidad de Medida v
Actualizacién en el moments da cometerse el defito, se impondrén de dos a catorce afios de prisién y de cien a ciento cincuenta dias multa.

En ninglin caso se devalvers a los responsables del defito de cobecho, el dinero o dadivas entregadas, las mismas se aplicardn en beneficio del Estada.

Capitulo X|
Coheche a Servidores Pablicos Extranjeros
Articule 222 his,

Se impaondrdn {as penas previstas en el articulo anterior al que con el propdsito de oblener 9 retener para 5i o para otra persona ventajas indebidas en el
desarrolfio o conduccion de transaccionsas comerciales internascionates, ofrezca, prometa o dé, por si o por interpdsita persena, dinero o cualguiera otrs dadiva,
va sea en hienes o servicios:

*  Aun servidor piblico extranjero, en su beneficio o el de un tercere, para que diche servidor pdbfico gestione o se abslenga de gestionar [ tramitacidn o
resolucién de asuntos refacionados con las funciones inherentes a su empleg, cargo o comisién;

* Aunservidor piblico extranjers, en su beneficio o ¢ de un tercero, para que diche servidor pithlico gestione Ta tramitacion o resolucidn de cualquier
asunto gue se encuentre fuera del ambito de las funciones inherantes a su empleo, targo o comisidn, o

»  Acualquier persona para gue acuda ante un servidor pliblico extranjera y fe requiera o le preponga llevar a cabo [a tramitacion o resolucidn de cualguier
asunto relacionado con las funciones inherentes al emplen, ¢argo o comisidn de aste cltimo.

Para los efectos de este articulo se entiende por servidor pabiico extranjero, toda persona que desempedie un ampleq, cargo o comisién en &l poder legisfativo,
ejecutivo o judicial 0 en un drgane piblico sutdnome en cualgquier orden o nivet de gabierno de un Estade extranjero, sea designado o electo; cualgider
persona en ejercicio de una funcién para una auteridad, argsnismoe o empresa piblica o de participacidn estatal de un pais extranjero; y cualquier funcionario
o agente de un organismo ¥ organizacidn pablica internacional.

Cuando algune de los delitos comprendidos en este articulo se cometa en fos supuestos a que-se refiere ef articulo 11 de este Codigo, el jusz impandrd ala
persona motal hasta mil diss moulta y podr3 decretar su suspension ¢ disolucidn, tomando en consideracion el grado de conocimiento de los drganos de
administracion respecto def cohecho en la transaccidn internacional v el dafio causada o ef beneficic obtenido por 1a persona maral.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL APODERADD
O REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
O DE LA PERSONA FISICA
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ESCRITO DE FACULTADES PARA COMPROMETERSE

Tolura de Lerde, México, de de 2021,

GOBIERNO DEL ESTADD DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS .
BIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE

En relacion con la Llicitacidén Poblica Naciona!f Electrnicas No. LA-9150082094-E18-2021 [LPNE-DGRM-NOS-2021), referente a lz contratacién
de » &l suscrito , en representacidn de la empresa
denominada , manifiasta bajo protests de decir verdad lo siguignte:

Que en cumplimiento a lo dispueste por el arlicito 29 fraccién VI, de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 48 de su
Reglamento, manifiesto gue cuento con facultades para comprometerme por este conducto por si o por mi representada.

Con base en la anterior, cuento con facultades suficientes para suscribir en mi namnbre o ef de mi representada las proposiciones correspondientes 3 aste
procedimiento de Licitacidn Pdblica Nacionat Electrénica v, en su caso, la firma del contrato, asf como para comprometer a mi representada a cumplir todas
ias condicionas de {a presente Licitacién Publica Nacional Electrdnica v de Ias gue de este procedimiento se deriven,

Lo anterior se manifiesta para fos efectos legales procedentes,

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL APODERADQ
O REPRESENTANTE EEGAL D€ LA EMPRESA
'O DE EA PERSONA, FiSICA




ESCRITO BE CUMPLIMIENTO PE OBLIGACIONES FISCALES, DE PAGOD DE CUDTAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTACIONES AL INSTITUTO
DEL FONDO NACIONAL DE LA VIVIENDA PARA LOS TRABAJADORES

Toluca de Lerdo, México, de de 2021.

GOBIERND DEL ESYADQ BE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
PIRECCION GENERAL DE RECURSDS MATERIALES

PRESENTE

En refacion con la Ucitacidn Plblica Nacional Electrdnica No. LA-915002994-£18-2021 (LPNE-DGRM-NDS5-2021}, referente 3 la contratacion de

, &l suscrito , B representacion de la
empresa denominada , manifiesta bajo protesta de decir verdad o sipuiente:

Que mi representada se encuentra al corrlente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales ante el SAT, pago de Obligaciones en materia de Seguridad
Social ante of IMSS; v, aportaciones patronales y entero de descuentos ante el INFONAVIT; asi como, &f o os terceros de los Que an su casod nos asistamos o
subcontratemos, io cuat acreditard, en caso de resultar adjugicados, con fas opiniones emitidas por las auteridades administrativas conducentes.

ATENMTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL APODERADO
O REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
0 DE LA PERSONA Fi5ICA

NOTA: Este escrito es representativo, ef citante podrad adecuarlo en la forma qua estime conducente, pero conteniendo fa manifestacidn solicitada. E

escrito debera ser presentado en papel membratado del licitante; y deberdn adecuarlo acorde a su personalidad juridica {persona fisica o juridico
colectival,




ESCRITO DE CUMPLIMIENTO DE £SPECIFICACIONES Y PRESTACION DE LOS SERVICIOS

Toluea de Lerdo, México, de de 2021.

GOBIERNG DEL ESTAGO DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE

En relacidn con la Licitacién Pdblica Nacional Electronica No. LA-O15002994-E18-2021 (LPNE-DGRM-ND5-2021}, referente a i3 contratacidn de

, el SUSCFILO ; en representacton de fa BIMPresa
denominada , manifiesta bajo protesta de decir vardad lo siguiente:
Que 1a contratacion de gue oferta mi representada en este procedimiento de CONTRATACION cumple con las especificaciones técnicas

requeridas por la Direccion General de Recursos Materiales de la Secretaria de Finanzas del Goblerne del Estado de México en el ANEXQ TECNICO RELATIVO
A LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE CAPACITACION ¥ CERTIFICACION EN LINEA NACIONAL COMO INTERNACIONAL EN EL IDIOMA INGLES, DIRIGIDG A
DOCENTES ¥ ALUMNQS, DEL PROGRAMA NACIONAL BE INGLES PARA EL EJERCICIO FISCAL 2021; asi mismo, de resuftar adjudicado, el servicio que se
proporcione es el adecuado; y cumplirs con las especificaciones téenicas y que por ninguna razdn o causa disminuird la calidad del servicio ¢ sera de distintas
especificaciones.

De iguat manera, de resuftar adiudicada también se compromete a prestar LOS SERVICIOS conforme a fo establecido en et ANEXO TECNICO RELATIVO A LA
CONTRATACION DEL SERVICIHS DE CAPACITACION ¥ CERTIFICACION EN LINEA NACIONAL COMD INTERNACIONAL EN EL IDIGMA INGLES, DIRIGIDO A
DOCENTES Y ALUNMNOS, DEL PROGRAMA NACIGNALDE INGLES PARA £L EJERCICIO FISCAL 2021; en Ja fecha pactada y requerida por 1a Direccion Generzl de
Recursos Materiales de {a Secretaria de Finanzas det Gobierno del Estade de México y el drea requirente v en caso de tener deficiencias, aceptare ka correccion
inmediata de las mismas. i

La prestacion de LOS SERVICIOS, se realizara por cuenta, cargo y riesgo de mi representada en fos fugares gue se establezcan en ef contrato, asimisme
MANIFIESTO QUE MI REPRESENTADA PROPORCIONARA LOS RECURSOS TECNICOS FINANCIEROS Y DEMAS NECESARIOS para realizar fos trabajos, segun o
indicado en la propuesta técnica en caso de resultar adjudicado. -

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL APODERADO
O REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
O DE LA PERSONA FISICA




ESCRITO DE MANIFESTACEON DE RESPONSABILIDAD SOBRE VIOLACIONES A PATENTES O DERECHOS

Teluca de Lerdo, México, de de 2021.

GOBIERND DEL ESTARC DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCIIN GENERAL DE RECHRSDS MATERIALES

PHESENTE

En relacidn con fa Licitacidn Plblica Naclonal Electrbnica No. LA-915002994.E18-20Z1 (LPNE-DGRM-NO5-2021), referente a la contratacion de

al suserito . &n representacion de [F ampresa
, manifiesta bajo protesta de decir verdad lo sigufente;

denominada

Que mi rapresentada no comete violacién alguna, por lo que acepta como suya cualquier responsabilidad ocasionada por violacion a las patentes u otres

derechos sobre el bien que oferta y en ef caso de resultar adjudicada, estd obligada 2 prestar 108 SERVICIOS en fas condiciones establecidas en el contrato y
requeridas por ef drea requirente.

En virfud de existir alguna responsabilidad scbre este aspecto, es la (inica en que recaerd cualquier falta y afrontara todo acto que de ello se derive,

Lo anterior para los efectos legales que pudieran presentarse,

ATENTAMENTE

NCOMBRE Y FIRMA DEL APODERADQ
O REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
O DE LA PERSONA FiSICA
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ESCRITO DE INTERES PARA PARTICIPAR EN LA LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA

‘Toluca de Lerdo, México, de de 2021.

GOBIEANO DEL ESTADQ DE MEXIGO
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE

En relacién con Iz Licitacién Poblica Nacional Electrénica No. LA-9I5002994-EX8-2021 {LPNE-DGRM-NO5-2021), referente a la contratacion de
el sUsCrito ; an representacion de fa ampresa

denominada : , manifiesta bajo protesta de decir verdad lo siguiente:

‘Que al enterarme de este procedimiento de CONTRATACION y ser una empresa cuya actividad comercial preponderante tiene relacion con el objeto de fa
contratacion de LOS SERVICIOS que se pretende contratar, que es de mi interds participar en este procedimiento; que cuento con las facultades suficientes
para solicitar las aclaraciones que se presentan a los aspactos contenidos en la Licitacidn Pdbiica Nacional Electrénica y para sustribir 12 proposicidn
correspondiente a nombre de mi representada, asi come gue tos datos asentados son ciertes ¥ han sido verificados.

NOMBRE O RAZON S0OCIAL:

REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES: .

DOMICILIO: | NOMERO:
COLONIA: DELEGACION O MUNICIPIO:
CODIGO POSTAL: ENTIDAD FEDERATIVA:
TELEFONOS: FAX:

CORREQ ELECTRONICO: :

NUMERO DE ESCRITURA PUBLICA DE ACTA CONSTITUTIVA; | FECHA:

NOMBRE DEL NOTARIO PUBLICO - | NUMERO DEL NOTARIO:
LUGAR DEL NOTARIO PUBLICS:

RELACION DE ACCIONISTAS:

APELLIDE PATERNG APELLIDO MATERNO NOMBRES
DESCRIPCION OBIETO SOCIAL: | REFORMAS AL ACTA:

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL
DATOS DEL PODER NOTARIAL:

No. DE ESCRITURA PUBLICA: ' | FECHA:
NOMBRE NOTARIG PUBUICO ANTE EL QUE SE OTORGO:

Sin ptro particular quedo de usted.

ATENTAMENTE

NOMERE ¥ FIRMA DEL APCDERADG
O REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
O DE LA PERSONA FISICA

o




ESCRITO DE ESTRATIFICACION DE LA EMPRESA

Toluca de Lerdo, México, de de 2021,

GORIERNO DEL ESTADD BE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE

Ew refacién con a Licitacidn Pablica Nacional Electrénica No. LA-9E5002994-E18-2021 (LPNE-DGRM-NOS-2021): en el que mi representada, fa empresa
participa a través de la presente proposicion.

Al respecto y de conformidad con lo dispuesto por el articulo 34 del Reglamente de Ia Ley de Adguisiciones, Arrendamiantos y Servicios del Sector Publico,
manifiesio bajo protesta de decir verdad gque mi representada esta constituida conforme a las leyes mexicanas, con registro federal de contribuyentes
. ¥ asimismo gue considerando los criterios [sector, niimero total de trabajadores v ventas anuales} establecidos en el acuerdo por el que
se establece Iz estratificacion de las micre, pequedias y medianas empresas, publicado en e Diario Ofidal de la Federacion of 30 de junio de 2008, mi
representada tiene un tope maximo combinado de 1, con base en {o cual se estratifica comoe una empresa 2,

e igual forma, declaro que la presente manifestacidn fa hage teniendo pleno conocimiente de que fa omisién, simulacidn o presentacion de informacién
falsz, son infracciones previstas por los articules 67 v 63, de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, sancionables en términas de lo dispuesto
por el articulo 81, de Ia misma Ley, vy demas disposiciones aplicables.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL APODERADC
O REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
O DE LA PERSONA FISICA

i SERNALAR EL NUMERD GUE RESULTE DE LA APLICACION DE LA EXPRESION: TOPE MAXIMG COMBINADD = {TRABAJADBORES) X1U%  (VENTAS ANUALES EN MALLONES DE PESOS] X Sk, PARA TALES
EFECTOS PUEDE UTHATAR LA CALCULADORA MIPYRE DISPOMIBLE EM LA PAGIMA WITE /MWW COMPRASTEGOBIERNG GOBMCALCULADIGRA, PARA L CONCEPTO "TRABAADORES”, UTILIZAR EL
TOTAL DE 105 TRABALADORES CON LOS QUE CUENTA LA ERPRESA & LA FECHA DE LA ERISION DE LA #ANIFESTACION. PARA BE CONCEPTO “VENTAS ANUIALES", UTHIZAR LOS DATOS SONFORME AL
REPQRTE DE S EIERCICIC FISCAL CORRESPONBIENTE 4 LA ETIMA BECLARACION ANUAL DE HMAUESTDS FEDERALES, EXPRESADOS EN MILLONES DE PESGS.

2 SERLALAR EL TAMARID DE LA EMPRESA {MICRS, PEOUERA G RAEDIANAY, CONEORME AL RESULTADO DE L& ORPERACHIN SERALADA EN EL RUMERAL ANTERIDR.




ESCRITO DE INFORMACION RESERVADA Y CONFIDENCIAL

Toluca de Lerdo, México, de de 2021,

GOBIERNG DEL ESTADD DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE

En relzcitn con la Licitacién Poblica Nacional Electrénica No. LA-915002994-E18-Z021 (LPNE-DGRM-NO5-2021), para |z contratacidn
de , el que suscribe en mi cardcter de representante Tegal de [a empresa personatidad que
acredito con ef testimonio notarial NY expedida por el Notario Pablico N2 de la ciudad de comparezco a nombre de mi

representada a manifestar gue:

1.a documentacitn que 8 proporciona come parte de nuestra propuesta para screditar la personal v axistencia juridica de mi representada, en términos de lo previsto
en los articulos 29, fraccién VIL, 37 fraccién IV y 80 quinte parrafo, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamiantos y Servicios dat Sector Piblico; v, 35, 44, 46, fraccidn 1, 48,
fraccitn V, incisos aj y b), 57 v 105 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendarmientes y Servicios delf Sector Piblico para la integracidn del expediente de
contratacion carrespondiente; ne o5 sensible 1 confidencial; por fo gue no existe impadimento para iz transferencia de fos datos que sean necesarios en términos de lx
Ley de Adguisiciones en mencidn ¥ su Reglamente; o con {a finalidad de atender requerimientos de autoridad, debidamente fundados y motivados.

Asi mismo manifiesto que, en case de resultar adjudicados con la prestacian del servicko, nos comprametemas a mantener en estricta confidendcialidad fa infarmaciény
documentacidn que nos proporcione fa Convocante para el desarroflo det conteato; asimismo, no revelaremas durante fa vigencia del contrato o con posterioridad a
este, ninguna informacion que utilicemos o sea prapiadad de Ja Convacante y que asté relacionada con el cumplimiento del contrato,

De resultar adjudicadaos asumimos las obligaciones de guarda de ks Informacidn en términos de la Ley Federal de Proteccidn de Datos Personales en Posesidn de los
Particulares (LFPDPPP).

Manifestando de ipual manera que, 2n el caso de que durante Ta vigencia del contrato, revelemos, divuiguemos, compartamos, cedamos, traspasemos, vendamaos o
utilicemos indebidamente la informacion que con cardcter confidencial y reservada nos proporcione la Convocante, de acuerdo a Io establecido en et titulo tercerc de la
tey de fa Propiedad lndustrial y en lo conducente per la Ley General de Transparancia y Accesa a la Informacidn PUblica; asf com, a la Ley Federal de Transparencia y
Accest a iz Informacién Poblica; aceptamos ¥ recanocemos gue, la Convocante tendrd derecho de rescindir administrativamente ef contrato que derive de la presente
CONVOCATORLA,

Adicionalmente, a nombre de mi reprasentado manifiesto que, nos obligamoes a sacar a salvo y en paz a |a Convocante, ante cualquier controversia gue se fa Hepue a
prasentar por el mal uso ¢ uso indebido de los dates reservados o confidenciales que nos provea como parte de fa prestacion del servicio que &n su case se nas adjudinue.

ATENTAMERNTE

NOMBRE ¥ FIRMA DEL APGDERADD
' REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
_Q DE LA PERSORA FISICA

NOTA: Este formato s representativo, el icitante podra adecuario en la forma gue astime conducente, pero conteniendo fa manifestacion solicitada, El escrito
deberd ser presentado en papel membretado det licitante; y deberdn adecuasrio acorde a su personafidad juridica {persona fisica o juridico cofectiva).

AN
.




ESCRITO DE DOMICILIO Y CORREQ ELECTRONICCO PARA OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES

Toluca de Lerdo, México, de e 2021,

GOBIERNG DEL ESTADD DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
G{RECEION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

FPRESENTE

£n refacin con la Licitacidn Pdblica Nacienal Electrénica No. LA-915002994-E18-2021 {LPNE-DGRM-NO5-2021); referante a la contratacién

de , el suscrito . en representacidn de la  empresa
denominada , manifiesta, bajo protesta de deckr verdad, Io siguiente:
+ Que ef domicilic que a continuatidn indico serd ef lugar donde recibiré toda clase de notificaciones que resuften de los

actos derivados de esta licitacién publica, asi como del contrato gue se celebre, en case de que resulte adjudicada con la Direccion General de Recursas
Materiates del Gobferno del Estado de Méxice, de confermidad con o dispuesto por fa Ley de Adquisiciones, Arrendamiantos v Servicios del Secter Publico
¥ sit Reglarnento.

» {jue fa Direccidn electrénica que indico 3 continuacian 25 |3 que establezeo para cuaiquier Tipo de informacion relacionads
con el presente procedimiento de adquisicidn.

Lo anterior para los efectos legales que pudieran presentarse,

ATENTAMENTE

NOMEBRE Y FIRMA DEL APODERADO
0 REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
O DE LA PERSONA FiSICA

Long



FORMATO DOCUMENTQ DE INCLUSION

DOCUMENTO UE INCEUSION

DATOS GENERALES
BENEFICIARIO:
FIADQ:
DOMICILIC DEL FIADO: ! | FEcHA: |
FIANZA GLOBAL No. | [ No. DE INCLUSION: [ No. DE PEDIDO O CONTRATO: |
RELATIVO Az ]
Por el presente documento de inclusion garantiza los siguiantes conceptos pur'nuestra fiada, hasta

por un monto individual éxpresado en cada una de I3s coberturas gue a continuacion se detalia, y en groporcion af incumplimiento acreditable:

CONCEPTO MONTO AEIANZADO 5 (CON LETRA M.N.) VIGENCIA
1. Sastenimiento de ta oferta,
2. Cumplimiento.
3, Buena calidad.
4, Pena convencional,
5. Ecologia para empresas,
6. Fiscales,
7. Penal.

El solicitante (Fiado) y sus obligades declaran gue conocen jos términos y condiciones de [a Fianza Global que se entrega al beneficiario para sumplimiento de
ias obligaciones contractualas entre elles, :

El presente documenta, furma parte integrante de i Fianza Globai vy se regird por las normas reguladoras de la misma, respondiendo
hasta por of monto individua y durante la vigencia de este documento de inclusidn.

Ef monte total que este Documento de inclusidn se disminuird en iz progorcién a los pagos efectusdos por el Fiado, Obligado Solidario, terceros & la misma
Afianzadora y por el cumplimiento parcial del Fiado.,

Este documento de Inclusion sélo podra sarcancelado cor Ja conformidad expresa y por estrito det Beneficiario o de la comprobacion de que ha sido cumplida
" | 1a nbligacién garantizada.

NOMBRE Y FIRMA DE INSTITUCGION AFIANZADORA

70




AFIANZADORAS AUTORIZADAS PARA LA ADMINISTRACION DE FIANZAS

INSTITUCION

NO. DE POLIZA GLOBAL

G10-04 [CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA)
Aseguradara Aserta, S.A. de C.V., Grupo Financiero 010-03 (PROVEEDORES Y PRESTADORES DE SERVICIOS)
ASERTA, 5.A, de CV, 010-06 {FISCALES)
Antes Aflanzadora Aserta, 5.A. de C.V. 010-07 (ECOLOGICAS)
010-02 {JUDICIALES)

Aseguradora Insurgentes, S.A, de C.V., Grupo
Financiero ASERTA,
Antes Afianzadora Insurgentes, 5.4, de C.V.

2441-7004-500000

{CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA)

2441-7004-600000

{PROVEEDORES Y PRESTADORES DE SERVICIOS)

2441-7004-700000 {FISCALES)
2441-7004-800000 (ECOLOGICAS)
2441-7004-900000 . {PENALES)

Afianzadora CBL Fiducia, S.A. de C.V.

1G3-9555-0028143-0000

{CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA)

163-9999-0028143-0000

{PROVEEDORES Y PRESTADORES DE SERVICIOS)

Berkley International Fianzas México, S.A. de CV.

1G3-8999-0028143-0000 {FISCALES)
1G3-5959-0028143-0000 (ECOLOGICAS)
1G2-3959-0028135-0000 (PENALES}
BKY-0000-0024342-0000 {CONTRATISTAS)

BKY-0000-0024843-0000

{PROVEEDORES ¥ PRESTADORES DE SERVICIOS)

BKY-0000-0024944-0000 {FISCALES)
BKY-0000-0024545-0000 {ECOLOGICAS)
BKY-0000-0024946-0000 (PENALES)
GEMC 110033 {CONTRATISTAS}
GEMP 110029 {PROVEEDORES Y PRESTADORES DE SERVICIOS)
CESCE Fianzas México, S.A. de C.V, GEMF $10030 o {FISCAL)
GEMA 110032 {ECOLOGICAS)

GEM) 110031

{AVERIGUACIONES PREVIAS ¥ PROCESOS PENALES)

Crédito Afianzadar, 5.4,

Compaiiia Mexicana de Garantias. 7244753 ) {PENALES)
22000001998 {CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA)
Chubb Fianzas Monterrey, 28000001998 {PROVEEDORES Y PRESTADORES DE SERVICIOS)
ﬁ:f:;?:;’:ﬁ;:;‘;g; i‘i‘ 78000001998 (FISCALES)
e 28000001998 (ECOLOGICAS)
28000001998 {PENALES)
99100CGEM {CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA)
Dorams Institucion de Garantias. S.A 99200PGEM {PROVEEDORES Y PRESTADODRES DE SERVICIOS)
Antes Fianzas Dorama S.A" ) 23300FGEM {FISCALES)
: 99400EGEM . {ECOLGGICAS)
SOSO0AGEM \ {PENALES)




DFROCL-400.000 {CONTRATISTAS [E OBRA PUBLICA)
DFROG1-405.000 {PROVEEDORES Y PRESTADQRES DE SERVICIOS)
Fianzas Asecam, S.A. DFR0O01-410.000 {FISCALES]
DFROO1-415.000 {(ECOLOGICAS)
HI-278240-RC {CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA)
Fianzas y Cauciones Atlas, S.A. HI-278241-RC {PROVEEDORES Y PRESTADORES DE SERVICIOS)
Antes Fianzas Atlas, S.A, [H-278242-RC {FISCALES}
IH-278243-RC (ECOLOGICAS)
000709 (CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA}
800708 (PROVEEDORES Y PRESTADQRES DE SERVICIOS)
Fiznzas Avanza, 5.A. de C.V. 200707 (FISCALES)
000706 {(ECOLOGICAS)
000705 {PENALES)
1001EM (CONTRATISTAS DE OBRA P{BLICA)
inbursa Seguros de Caucidn y Fianzas $.A., Grupo 2001EM (PROVEEDORES Y PRESTADORES DE SERVICIOS)
. Fmanmerc_) Inbursa, y/o 3G01EM (FISCALES)
Fianzas Guardiana Inhursa, 5.A,, -
Grupe Financiero inbursa. 4001£M {ECOLOGICAS)
S001EM (PENALES)
7401 (CONTRATISTAS, PROVEEDORES Y PRESTADORES
Liberty Fianzas, 5.A de C.V. DE SERVICIOS, FISCALES Y ECOLOGICAS)
741511 {AVERIGUACION PREVIA Y PENALES)
CGEMGO001058 [CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA)
PGEMGOOOL060 {PROVEEDQRES ¥ PRESTADORES DE SERVICIOS)
MAPFRE Fianzas, S.A. FGEMG0001062 {FISCALES)
EGEMGQO01064 {ECOLOGICAS)
JGEMIN001203 {PENALES)
425474 {CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA)
Sofimex Institucion de Garantias, S.A. 425473 {PROVEEDORES ¥ PRESTADORES DE SERVICIOS)
Antes Afianzadora Sofimex, S.A. 425475 : (FISCALES)
_ * 425476 {ECOLOGICAS)
425477 (PENALES}
TMHEMCO2 {CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA}
Tokio Marine HCC México, TMHEMPC1 [PROVEEDORES Y PRESTADORES DE SERVICIOS)
Compafifa Afianzadora, S.A. de C.V. TMBEMFO3 {FISCALES)
! TMHEMEG4 (ECOLOGICAS)
' TMHEMIO5 {JUDICIALES)
0020474 {CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA)
0020475 {PROVEEDORES ¥ PRESTADORES DE SERVICIQS)
Zurich fianzas México, S.A. de L.V, OOX476 (FISCALES}
0020477 (ECOLOGICAS}
0020478 {IUDICIALES)




DOCUMENTOS A PRESENTAR PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

Representante legal 6 propietario, como se indica, los docementos que se relationan a continuacion:

I Cédula de provecdor vigente expedida por la Direccion General de Recursos Materiales de Ta Sccretarfa de Finanzas en 2] gire comercial
comrespondiente o Constancia de Inseripeion en ¢l Registro, Uinico de Proveedores o escrito en of que indigue el nimers de inseripoidn y manifestar
bajo protesta de decir verdad que 1a informacion, on el repistro, se encuentra completa y actuativada ¢ los documentos de fos pontos 2,3, 4, 5.6 v 7.

(=]

Acta constitativa v, si tieng, ba dltima modificacion, olorgada ante Nolario o Fedatario Pablice, inscritas en ef Registro Piblico de Comercio. En ¢l
caso de personas fisicas, acta de nacimiento certificada ¥ Clave Unica del Regisiro de Poblacidn (CURP).

3. ldentifiencidn de cardeter oficial del propictario o del representante de la empresa, segin corresponda.

4. Solicitud actualizada de Inseripeion en ¢) Registro Federal de Contribuyentes o Constancia de Situacian Fiseal, en donde se :nd:qu\. su giro comercial
preponderante relacionado con el ohjeto del contrato.

th

Cédula de Registro Federal de Contribuventes.
6. Poder Motarial de} representanie legal, si es quicn suseribe el contrato.
7. Comprobante de Domiciiio (Comia de recibo de luz, asna, predial o teléfono, ¢l mas reciente).

8. Opiniones positivas, emitida por el SAT de conformidad con la regla 2.1.31, de la resolucion de fa miscelanea fiscal para 2021, publicads on ¢f
Diarie Oficial de la Federacion €1 29 de diciembre de 2620, de cumplintiento de sus obligaciones liscales v la emitida por et IMSS de cumplimicnto
de obligaciones liscales en materia de Segoridad Social, en los trminos y formalidades indicadas en s Regla Primera del Acuerdo

ACDO.SALHCT.101214/281. PR y en su Anexo Unico, para contratos adjudicados por un importe mayor al monto de $300,000.00 sin incluir o
VA,

9. Constancia de cumplimiente de obligsciones de shuacion Gseal en materia de aporiaciones v entero de descuentos ante ¢f Instituto del Fondo
Nacional de 1a Vivienda pars los Trsbajadores {(INFONAVIT), 1a cual deberd estar vigente a la firma del contrato, indicando que s¢ encuent <8in
adeudo o con garantia™ o "Con adeuda, pero con convenio celebrade™ la cuat deberd ser expedida por 2 INFONAVIT.

5i oo se presentan Ias opiniones, Ef conteato serd eancelado y se procederd g 1a aplieacién de 1as snnciencs procedentes.

Notn:
- Ladocumentacion indicada deberd presentarse en original v, on su caso, copia certificada y copia simple para su colejo inmediato.
- Mo seri necesario presentar los documentos que hayan entregado comao parte integral de su propuesta, excepte Jos del punio § v 9, que deberdn
ser cimitidos entre ¢f periodo del acto de presentacion y apertura de propuestas v antes de ia Tirma del contrato.

Ei prestador de servicios que resulte adjudicado, deberd presentar en el Dapartamento de Contratos “B”, para poder suscribir el confrato a través de 5k

R



SOLICITUD DE ACLARACIONES A LA CONVOCATORIA

Toluea dg Lerdeo, México, de de 2021,

GOBIERNO DEL ESTADD DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE

En relacidn con I3 Licitacién Poblica Nacional Electrénica Mo. LA-915002894.F18-2021 {LPNE-DGRM-NOS5-2021); referenie 2 la contratacion de
. ei suserito . en representacidn de la ampresa
denominaga , presento las aclaraciones siguientes:

Nombre de la Persona Juridico Colectiva
Registro federal de conkribuyentes:

Calle y nimero:

Colonia: - Delegacion o Municipio:
Cddigo Postal: - Entidad Federativa:
Obijeto Social:

Reformas y modificaciones a las escrituras

Nombre de los socios

{Nomhbre det apoderado o representante:

Calle y numera:

Colonia; © Delegagidn o Municipio:

(odige Postal; Entidad Federativa:

Datos de fas escrituras donde oforgan facultades:

_{Lagar y Fecha}

Protesto lo necesario
{Nombre y firna del Representante Legal}

Nota: El presente formato podra ser repraducido por cada licitante en el modo gue estime conveniente, debiendo respetar su contenido,
breferentemente en el orden indicado.

En ¢se sentikde, me permito formular las aclaraciones que se indican a continuacion: %,




NOMBRE ¥ FIRMA DEL APODERADD FECHA Y HORA DE RECEPCION
LEGAL DE LA EMPRESA




MODELO DE CONTRATO

DEL
ESTADD DE MEXICO

SO ENG © Secretaria de Finanzas
o Direccidn General de Recursos Matarialoes

FECeA OI ELADTRAL

28 WES AR

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE
SERVICIOS CON RECURSOS
FEDERALIZADOS

MHERG OF S0 TR

CASFfermd ——-

DATOS GENERALES DEL PRESTADOR DE SERVICIOS

NOMBRE. DENDMINACION & RAZUN SOCIAL:

REGISTRO FEDERAL BE CONTRIBUYENTES: CURP;

HACIONALIDAD:

DOMICHE IO FISCAL {CALLE, NUMERDS, COLONIA, COMGO POSTAL, LOCALIDAL, MUNICIFIO Y ENTIDAD FEDERATVA):

DGMICILIO ER £i ESTADO DE MEXICO (CALLE, NUMERD, COLOHIA, CODIGO POSTAL Y LOCALIDAD):

TELEEONG: P TELEFDNG!

; CURAEO ELECTROMCO (E-MAIL):
i

H

NOMEBRE DEL PROPIETARIO.

INSTRUMENTO QUE ACREDITA LA PERSCHALIDAD:

DATOS GENERALES DEL REPRESENTANTE

HOMBRE DEL REPRESENTANTE:

HSTRUMENTO GUE ACREDITA LA REPRESENTACKIN:

DATOS GENERALES DE LA ADJUDICACION

AREA REGUHHEENTE,

AREA CONTRATANTE:
DIRECGCION GEMERAL DE RECURS0S MATERIALES

HUMERD BE UERGEEDIMIERTS T T LEGISLACIAON APLICADA [EETATAL % BICTAMEN DE BXEESSiON: 7T
REQUISHIION: t AQQUISSTIVE: O FEDERAL):
FEDERAL

3

DRIGEN PE LLOS FIECURSCIS (ESTATAL FEDERAL G EORRIENTE
FEDERAL

FARTIOA PRESGEPFUEST ALY

VALIDACION DEL CONTRATO (ANVERSO Y REVERSO)

POR LA CONTRATANTE

POR FL AREA REQUIRENTE

POR B PRESTADOR DE SERVICIOS

COORDNADGR ADMINISTRATIVO DE

REPRESENTANTE LEGAL DE LA

DIRECTORA GENERAL D&

RECURSOS MATERIALES
EL, BHGSTNTT: GONTRATD SE FAAREEIA THOUANTOA LIk
ASPEC 05 JOMDICOS. POR LG G, TRATARLGSE DE L%
mluﬂns PHESUPUESTALES, u:mmu;s. TECNECS T

5 T
QUEOLETIAN DAIGC 1A MAY E‘QTWI( U\ Ii(:"ﬂ’i)ﬂ‘am II.INJ
[, AREA IISUARIA.

EMEFRESA

FECHA DE SUSSARIPCION

BA MES P AND

76
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i = Secretaria de Finanzas & * ;
gr&pf%%gﬁmexgco BDireccian Generat de Recursos Materizles g w

ELEMENTOS BASICOS DE LA PRESTACION DE SERVICIOS

QBRJETCDE LA PRESTACIGN DEL SERVIGICY,

FEGHA DE Ls PRESTACIONR DEL SERVITIO:

LUGAR DE LA PRESTACION DEL SERVICIO:

(RPORTE TUTAL CON IVA, (NOMERD Y LETRA)

FORMADE PRGG!

ANTICIPOS: {5 SE OTORCARAN ANTITOS

PLAZO BE PAGO:

AJUSTE DE PRECIOS: L&S PRECICS SERAN FLIGE HASTA EL CUNPLIMENTO TOTAL DEL CONTRATD POR FARTE DE .

GARANTLA e CI.IHPL!WENTO TEL CONTRATOHTIPO E IM'POR?E)

GARANTIA C DNTM DEFECTOS OVICIOS OCULTOS: HO APLISA,

PENAS COMMVENCIONALES ¥ SANCIONES: - oo L. AUEFATAATHCONIRI MEHTE LAS PEHAS CUHVERKICHALES ESTAR BCIZSS £N Lad (2 AUSULAR
EL PRESETITE GO RATO, LAS SANCIONES CKIE LA SECRETARIADIE LA FUNGISH PUBLICA PUEDE APLICAR BN CASDS DE GUE MFRRFUA LAS DISPOSICONES
D LALEY Y Er CASODE GUE 50 CLATEUA LR SUS CRUBACIOHE S CIRITRACTUALES POR CAUSAS INPUTABLES A ELY QUE CORO CORSECUENCIA TAUSE
AR D PERILGKAOY GRAVES AL CGUEERMO DO ES TADD BE MEXICHO

————————————— | BF COMPROME TE & L FROPORZIOUAR BIFDEMAONL FALSA CrCOH TOLO O MALA FE B LA CEUESRATIOHN DEL CONTRAT Y DURANTE
&»L‘ WILATIOA,

SUSCRIPCION DEL CONTRATO: LEMDS OUE FUE PER LAY PARTES (RS BN B HIERMNERCH ¥ ENTERADAS DF SU ACANCE [EGAL EL FRESENTE
CONTRAIG SE Fibta AL CALCE, BN DRIGEAL, £ LA GUDAD DE TOLUCA DE LERDN, BSTADG 06 SIRXR00, BM LA FECHA SEf A0A BN EL FHESENIE
LORTRAT

ANEXOS BEL CONTRATO

ATFERQ TECH IO

OBSERVACIONES

§ k SRR PO EATEY i MI}LF,.E.JN\‘I; AR RTAR T TGS VSRR IO RSO PWLEC.I’? 4 RE SERTE Y REIAE
CSHIIORITR AP ICARL £
VALIDACION DEL CONTRATO
FOR LA CONTRATANYE : FOR EL AREA REGUIRENTE POR EL PRESTAGOR DE SERVICIOR

. COORDINADOR ADMINISTRATIVO DE REPRESENTANTE LEGAL DE LA

OIRECTORA GENERAL GE EMPRESA
. RECURS0S MATERIALES . —————————
i@?ﬁ?ﬁiﬁé&‘(ﬁ%ﬁéﬁ“ﬁﬁ“&ﬁ%ﬁﬁ : . FECHADE SUSCRIPCION
TRRDE PRESUPESTALES. ECOROMTOS, TECH‘EOS ¥ D!Ft MES ma

OPEHATIVOY DE LA FRESEWIE CONTRAT
TARECUIGN GENERAL OF RECURSDS MATERIALES. F_‘mﬁ
HEFOLIBLITADN PARA AVALARLOS POR WO SER OE U
-:m.-&n-,mm PR CHRA FANTE. NO SE PREANGD
SOBHE LA VERACIDAD DE LOS DATQE E IeAHMAGON
canrmms [ D40 IS TRUBE T JOREERCO, MISMEGS

CAIE QUREHAN BAID LA MAS ESTRICTA RESP ONSABR AT
L AREA LFSARLS.

PAGINA 1DE &




Secrstaria de Finanzas

GORIERNG DEL . ‘. .
ESTADO DE MEXICO Dirsccion General de Recursos Materiates
FECMA TE BLABORALY M HURIERD DE SE8iTRGL
[+ [ R NEXO
VEG ANEXO TECNICO CASF/emntoee
NUMERD B PRECIC
DE CLAVE DESCRIFCIN UM cANTIDAD VHITARIG PORTE
PARTIDA cucop : Jrinitd (S LA}
}
INPORTE:
IVA, 15%;
TOTAL £ZOH LV A INCLLIDD:
VALIDACION DEL CONTRATO
POR LA CONTRATANTE POR EL AREA REQUIRENTE POR EL FRESTADOR DE
SERVICIOS
COORDINADOR DE ADMINISTRATIVO | REPRESENTANTE LEGAL DE LA
DIRECTORA GERNERAL DE RECURSCS EMPRESA
MATERIALES PO
REPECTOS WRIICOS, R0 o AT ARRRE R 208 ] Fad FECHA DE SUSCRIPCION
RUBROY PRESUPUNSTALES, ECONDIBCOS, TECIXOS ¥ "B MES AND
OPERATVOS [E LA FRESENIE CONTHALACEN. LA
INRECCION GENERAL DE RECHRSO0S MATERIALES CSTA
IMPORIBH ITADA PARA AVALARLIE POI NG SER I:ll". B
COMPETENCIA, POR OF RA PARTE HO S DRESIGE S0
LANEHALIDAD DE LGOS 10 IE MQM e GN'(R:NJD‘L\
E8 DICIK NSTHEMENTD BUIRENCO, SRS CHE IFEB
msﬁf HAAS ERTRICTA RESPONSATRUDAD BEL EA,

PAGINA 4DE £
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ESCRITO DE MANIFESTACION DE FORMULACION INDEPENDIENTE DE LA PROPUESTA Y CON PRECIOS COTIZADOS BAJO EL PRINCIPIO DE
COMPETITIVIDAD

Toluca de Lerdo, México, _de de 2021,

GOBIERND GEL ESTADO DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE

En relacion con la Licitacidn Pablica Nacional Electrdpica No. 1A-915002994-E18-2021 (EPNE-DGRM-N05-2021); en Iz qua mi representada, la empresa
participa a través de fa presente proposicidn.

Por este medio re permito manifestar que:

1.- Los precios de fa propuesta aconémica que se ofertan, han sido determinados de manera independignte; sin consulta, comunicacidn o acuerdo £on ningin
olro prestador de servicios o competidor, para efectos de rastringir Ia competencia, respecto a:

. Los precios;
. Ia intencién de presentar una propuesta ventajosa; o
Los métodos o factores utifizados para calcular jos precios ofertados

2.- En esta virtud, los precios ofertados son resultado del andlisis realizade para presentar precies competitivos con relacion 2 los gue rigen en el mercado y
an términos de fa cafidad dal servicio; per lo tanto, se cotizan hajo condiciones de mejores practicas de competitividad.

3.~ Los precios ofertados en esta propuesta han sido determinados bajo el principio de competitividad no han side ni serdn compartidos de manera directa o
indiracta con ningin otro licitante o competidor antes de Ja celebracion del Acto de Presentacidn y Apertura de Proposiciones; y

4.- Como licitante participante en este procedimiento no se ha inducido; ni se inducira a nadie, a presentar una proguasta con fa intencién de restringir ¥a sana
competencia. ’

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL APODERADD
O REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
© DE LA PERSONA FiSICA

o




ESCRITO DE CONFLICTO DE INTERES CON LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO DE
CONTRATACION.

Toluca de terdo, México, de e 2021,

GOBIERNQ DL ESTADQ DE MEXICO

SECREYARIA DE FINANZAS

DIRECCHIN GENERAL DE RECURSDS MATERIALES
PRESENTE

Me refiero al procedimiente de Lititacién Péblica Nacional Electrénica No. LA-915002994-E18-2021 {LPNE-DGRM-NO5-2021), en el gue mi representada, fa
emprasa , participa a través de fa presente proposicion,

Al respecte manifiesto BAIQ PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE, 2l que suscribe {Nombre de la persona fisica o del representante fegal de I3 persona
juridico colectiva} comparezco a declarar lo siguiente: .

Que et suscrite, {socios o accionistas que la conforman en caso de persona juridico eclectival, no tengo {tenemos) vincules, relaciones de negocios, personales,
familiares, o conflicto de interds, con los Servidores Piblices que intarvienen en af proceso de contratacidn, fo cual manifiesto bajo e principic de maxima
publicidad y an fos términos de la narmatividad aplicable en materia de transparencia; a fin de dar cumplimienta a lo previste en el articulo 44 de |a Ley General
de Responsabilidades Administrativas.

Asi mismo manifiesto BAJD PROTESTA DE DECIR VERDAD que, el suscrito, {socios, accionista o personas que ejercen el control sohre mi reprasentada da ser
persona moral) ne desempeiio empleoe, targo o comision en el sarvicio piblico, y adn en case de desempaiiario; de resultar adjudicados, con la formalizacion

dei contrato correspondiente no se actualizard ningin conflicte de interés; lo cual se manifiesta en cumplimiente a la pravisto en el articulo 49, fraccidn ¥ de
la Ley General de Responsabitidades Administrativas.

ATENTAMENTE

{NOMBRE ¥ FIRMA DE LA PERSONA}

NOTA: Este eserito es representativo, el licitante podrd adecuarlo en la ferma que estime conducente, pero conteniendo | manifestacién solicitada. El escrito
daberd ser presentado en papel membretado det licitante, v deberdn adecuarls acorde a si personatidad juridica {persona fisica o juridico colectival.




CONSTANCIA DE RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LAS PROPUESTAS

TECNICO DE TIPO GENERAL.

NOMBRE O RAZON SOQIAL FECHA:
PUNTO DE LA PRESENTA
c LICITAD,
CONVOCATORIA DOCUMENTACION 50 A 5 o
4.5.1. DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA TECNICA DE CARACTER 1EGAL, ADMINISTRATIVO Y | CUMPLE CUMPLE

4.5.1.1.

PROPUESTA TECNICA: Oferta com la descripcién v las especificaciones técnicas detalladas v
completas de LOS SERVICIOS que ofertan, tomande en cuenta sl ANEXO TECNICO vy con las
rondiciones comerciales indicadas en el punto 4.2.6. de esta CONVOCATORIA.

4.5.1.2.

ESCRITO DE AUSENCIA DE IMPEDIMENTOS ¥ DE ACEPTACION DEL CONTENIDO DE EA
CONVOCATORIA [SASES): Este escr:to dabar elahorarse en términos dei ANEXC UNO de fa
presente CONVOCATORIA,

4.5.1.3,

ESCRITO DE IDENTIFICACION DE EXISTENCIA Y CAPACIDAD JURIDICA: Este escrito deberd
elaborarse en términos del ANEXQ DOS de la presente CONVOTATORIA.

4.5.1.4.

ESCRITG DE MANIFESTACION DE QUE ES UNA PERSONA FISICA 0 JURIDICO COLECTIVA: Este
escrito deberd elabararse en términos del ANEXO TRES de esta CONVOCATORIA,

4,5.1.5.

ESCRITO DE NO INHABILITACION NI IMPEDIMENTO PARA PRESENTAR PROPOSICIONES: Este
escrito debera elabosarse en términos del ANEXO CUATRO de la presente CONVOCATORIA,

4.5.1.6.

ESCRITO DE MANIFESTACION DE ETICA E INTEGRIDAD: Fste escrito deberd elaborarse en
términcs del ANEXO CINCO de |a prasente CONVOCATORIA, '

4.5.1.7.

ESCRITO DE CONOCIMIENTO DE EA NOTA INFORMATIVA PARA PARTICIPANTES DE PAISES
MIEMBROS DE LA ORGANIZACION PARA LA COOPERACION Y EL DESARROLLOD ECOROMICO
{OCDEY: Este escrito deberd firmarse af calce del ANEXO SEIS de ja presente CONVGCATORIA.

4.5.1.8.

ESCRITO DE EACUI TADES PARA COMPROMETERSE: Este escrito debera elaborarse en términos
del ANEXO SIETE de la presente CONVOQCATORIA.

4.5.1.9,

ESCRITO DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACHONES FISCALES, DE PAGO DE CUOTAS DE
SEGURIDAD $OCIAL Y APORTACIONES AL INSTITUTO DEL FONDO NACIONAL DE LA VIVIENDA
PARA LOS TRABAJADORES: Este eserito deberd elaborarse en términas def ANEXD OCHO de la
presente CONVOCATORIA,

4.5.1.10.

ESCRITO DE CUMPLIMIENTQ BE ESPECIFICACIONES Y PRES_TAC!ON LOS SERVICIOS: Este escrito
debera alaborarse en términes del ANEXO NUEVE de la presenta CONVOCATORIA

4.5.1.11.

ESCRITO DE MANIFESTACION DE RESPONSABILIDAD SOBRE VIOLACIONES A PATENTES O
DERECHOS: Este escrito deberd elaborarse en términos del ANEXO DIEZ de i presente
CONVOCATCRIA.

4.5.1.12,

ESCRITG DE [NTERES PARA PARTICIPAR EN LA LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA:
Este escrito deberd elaborarse en térmings del ANEX( ONCE de ls presante CONVQOCATORIA.

4.5.1.13.

ESCRITO DE ESTRATIEICACION DE LA EMPRESA: Este eserito deberd elaborarse en térmings dal
ANEXO DOCE de Iz presente CONVOCATORIA, conforme a fos criterius establacidos por la
Secretaria de Economia.

4,5.1.14.

ESCRITO DE INFORMACION RESERVADA ¥ CONFIDENCIAL: Fste escrito daberd elaborarse en
términos del AREXO TRECE de |a prasente CONVOCATORIA,

4.5.1.15.

ESCRITO DE DOMICILIC Y CORRED ELECT RONICO PARA OIR ¥ RECIBIR NOTIFICACIONES: Este
escrito deberd elaborarse en términos del ANEXO CATORCE de ia presente CONVOCATORIA.

4.5.1.16.

PODER NOTARIAL VIGENTE: Instrumento legal suficiente del representante legal del ficitante. En
el caso de axpedirse este poder dantro del territorio def Estada de México, indicara el plazo por
el que se confiere, de po contenerlo se presume que ha sido otorgade por tres aihos, de
conformidad a fa dispuesto por e} articulo 7.768 de Codigo Civil def Estado de México.

4.35.1.17.

IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAFiA VIGENTE: Copia simple por ambos ladas, de una
idantificacion oficial dal licitante o representante legal. El licitante deberd incluir imsgen ¢ archive
zon tal identificacidn,

4.5.1.18.

ESCRITO SORRE 1A UTILIZACION DEL SISTEMA COMPRANEI’ Escrite en e que dedare y
manifieste of licitante que participa, que conoce Y acepta el contenido del numeral 29 del

B




Acuerdo por el que se astablecen las dispasiciones que se deberan de observar para la utilizacidn
del Sisterma electrdnico de informacion pablica gubarnamental, dengminado COMPRANET,

4.5.LI8,

DECLARACION ANUAL DEL EIERCICIO FISCAL 2020 Y MENSUAL PROVISIONAL 2021
Declaracién fiscal anwaly B declaracidn fiscal provisional det kmpuesto Sobre {a Renta con todos
sus anexos del mes previo al acto de presentacién y aperiura de proposiciones indicado en el
apartade 5.1.1. de esta CONVOCATORIA, presentadas ante |a Secretaria de Hacienda y Crédite
Fublice y gue contenga el sello digital del recibe identificado con fa cadena correspondiente, en
el que se indique el capital contable que presenta 2! licitante, los ingreses mensuales y los
ingresos anuales abtenidos, los cuates deberan ser igual o mayor al importe def 20% {veinte por
ciento} del monto de su propuesta econdmica, antas del Impueste al Valor Agregado (IVA).

4.5,1.20.

ACTA CONSTITUTIVA DE LA EMPRESA ¥ SUS MODIFICACIONES. Documento en el que se
identifique el ohjeto sociai det ficitante, ya sea en cuanto al gire indicado en e} punto 1.2.1. de
esta CONVOCATORIA o bien, que su actividad comerciaf preponderante esté refacionada con
LOS SERVICIOS o similar.

4.5.1.21.

SOLICITUD DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES CON 5U CEDULA
EISCAL O 5H CONSTANCIA BE SITUACION FISCAL: Documento oficial que acredite su inscripeion
en el Registro Federal de Contribuyentes con su Cédula Fiseal, inseripeidn ¢ actividad.

4.5.1.22.

ESCRITC DE CONFLICTC DE INTERES CON LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE INTERVIENEN EN EL
PROCESO DE CONTRATACION, Este escrito deberd elaborarse en términos del ANEXO VEINTE
da la presante CONVOCATORA.

4.51.23.

CARTA DE CENTRE APLICADOR OFICIAL DE CERTIFICACION INTERNACIONAL DEL IDIOMA
INGLES, Escrito en formate fibre bajo protesta de decir verdad indicando que cuenta con
constancia y/o certificado que lo avale como centro aplicador oficial de algtn instrumento de
certificacién internacional del idioma inglés (“centro de exdmenas autorizade”} de alguna
instancia internacional reconocida, anexando copia simple de la misma.

4.5.1.24.

CARTA DE CENTRO APLICADOR OFICIAL DE EVALUACION INTERNACIONAL DEL IDIOMA
INGLES. Escrito en formato libze bajo protesta de decir verdad indicande que cuenta con
constancia yfo certificado que avale su centro como aplicador oficial de instrumento de
evaluacién por alzuna instancia ternacional reconocids o el Sistema de Fvaluacidn en ingids,
anexande copia simple de fa misma,

DOCUMENTGS DE CARACTER TECNICO DE LA PROPUESTA TECNICA, PARA OBTENER PUNTOS Y PROCENTAJES,

4.5.2.

Documentos de cardcter téenico de la prapuesta técnica para obtensr puntos v percentajes.

4.5.2.1.

CARTA DE ASIGNACION BE PERSONAL: Documento en el que se relacionen los profesionistas
que se asignara para atender LOS SERVICIOS, los cuales deberdn tener la experiencia,
conocimiantos académicas y dominia de la temdtica requerida, describiende nombre complete,
grado académico, especialidades, afios de experiencia en servicios similares y habilidades
técnicas, anexando fas fichas curriculares, titulos, diplomas, constancias y/o docemental similar
que acrediten fa formacion def personal, conforme a fo requerido en el ANEXC TECNICO de esta
CONVOCATORMAA, indicande an su caso, personal de apoyo en cantidad, perfil y experiencia.

4.5.2.2.

CARTA DE CAPACIDAD DE RECURSDS HUMANDS: £scrita en formato libre en 2l gue indique
baje protests de decir verdad gue cuenta con los recurses bumanas necesarios para cealizar
LOS SERVICIOS requeridos, en las condiciones y términas establecidos en o ANEXO TECNICO
de esta CONVOCATORIA.

4.5.2.3.

CARTA DEINFRAESTRUCTURA: Escrita en formate libre, en el que indique bajo protesta de decir
verdad, que cuenta con los recursos técnices, materiales y humanos necesasios para realizar
LOS SERVICIOS, conforme a los requerimientes sefialados en el ANEXO TECNICOD de esta
CONVOCATORIA,

4.5.2.4.

ESCRITO DE PERSONAL CON DISCAPACIDAD EN SU PLANTILLA DE EMPLEADOCS. Escrito bajo
protesta de deckr verdad, en ef que manifiesta que cuenta con personal discapacitado con al
rmencs ¢l ¢inco par ciento de su plantilla, cuyas altas an af instituto Mexicano del Seguro Sociat
s hayan dade con seis meses de antelacidn z |3 fecha prevista para la formalizacidon del
contrato, anexando copia simple del avise de alta af régimen obligatorio de! ndmere de
persenas qua asigne a la realizacion de 10§ SERVICIOS,

4.5.2.5,

ESCRITO DE SUBCONTRATACION DE MIPYMES: Escrito, bajo protesta de decir verdad, en el que
indique que, para LOS SERVICIQS, subcontratard micros, pequelias y madianas empresas que
preducen bienes y/fo servicios con innovacién tecnoldgica velacionadas directamente con LOS
SERVICIOS, anexando a Ja misma copia legible de los documentes que contengan los registros
ante el instituto Mexicano de la Propiedad industrial {IiMP1}.

4.5.2.6.

CURRICULO COMERCIAL DEL LICIFANTE: Docunento actualizado, firmado por et representante
legal de la emprasa licitante en el que indique sus antecedentes, misidn y |z antigliedad del
licitante prestande <! tipo de servicios que se pretenda contratar.

452

ESCRITO DE CONTRATOS SUSCRITOS: Escrito en 2l que se relacionen cinco contratos celebrados
en fos uitimos cinco afios, uno por cada afip, debidamente reqguisitado y formalizado con




LY

empresas del sector privado y/o organismos del sector gubernamental, anexando copias
simples de tales instrumeatos juridicos, debid te ardenados. -

4.5.2.8. METODOLOGEA PARA REALIZAR LOS TRABAIOS RELACIONADOS CON LA PRESTACION DE LOS
SERVICIOS: Documento que describa o metadoiogia que se aplicard pars atender a cada une
de los diferentes conceptes de LGS SERVICIOS que se ofertan y que indigue con claridad las
fases y etapas de LOS SERVICIOS en las condiciones y términos requeridos en e ANEXO
TECNICO de esta CONVOCATORIA,

4.5.2.9.

PLAN DE TRABAJG PROPUESTG: Documents gue contenga fa descripcién especifics de todas
{as actividades que se llevardn a cabo dentro del periodo establecide para LOS SERVICIOS, con
su propramacion, fecha de inicio v conclusion, resultados a obtenss, responsables de su
efecucién y los demds aspactos que determine el ficitante que daben incluirse para atender HOS
SERVICIOS motivo de la contratacién, en las condiciones y términos requeridos en ef ANEXO
TECNICO de esta CONVOCATORIA.
4.5,2.10, ESTRUCTURA DE ORGANIZACION PROPUESTA: Documento que contenga el esguema
organizacional (tipo de estructura organica funcional) en la que establezean con caridad las
funciones y responsabilidades de 1as parsonas asignadas para atender LOS SERVICEDS motivo
de la contratacidn, per tipo de actividad o funcion.
ESCRITO BE CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS: Escrito en formato libre en ef que manifiaste que
25 una persona que ha cumplido satisfactariamente con |9 prestacion de servicios refacionados
con 105 SERVICIOS regueridos. Lo que acreditard con cartas de satisfaccidn de servicios
simitares, expedidas por sus clientes a quienes ies hayan prastado ef servicio o con documentos

que acrediten la liberacion de las garantias de cumplimieato de contrato correspondientes, en
carrefacién con el punto 4.5.2.7.

DOCUMENTOS DE LA PROPLIESTA ECONOMICA. :
4.5.3. DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA ECONGMICA

4.5.2.11.

453,15 PROPUESTA ECONGMICA: Oferta con |z descripcidn gendrica de LOS SERVICIOS que se ofertan,
el precio unitario de ia partida, VA desglosado, e importe total v con {35 condicionas econdmicas
indicadas en ef punto 4.3.7. de [2 presente CONVQCATORIA.

4.5.3.2.

ESERITO BE MANIFESTACION DE FORMULACION INDEPENDIENTE DE LA PROPUESTA Y CON
PRECIOS COTIZADROS BAJ( £1 PRINCIPIO DE COMPETITIVIDAD. Este escrito deberd elaborarse en
términos del ANEXO DIECINUEVE de la presents CONVOCATORIA. .
No. de fojas Propussta Técnica &
Ny. de fojas Propuesta Econémica /1
: RECIBE

ENTREGA

NOMBRE ¥ FIRMA BEL APODERADQ

NOMBRE ¥ FIRMA DEE REPRESENTANTE DE LA CONVOCANTE
LEGAL DE LA EMPRESA
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