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i |El Licitante deberd apegarse de manera estricta al contenido de la presente Convocatoria, por lo que se recomienda

tleerla con detenimiento para evitar cualquier omisidén gue pudlera dar lugar a su descahf‘cacnén en el
procedlmlento :
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CONVOCATORIA QUE CONTIENE LAS BASES PARA PARTICIPAR EN LA LICITACION PUBLICA
NACIONAL MIXTA No. LA-915002994-E10-2022 (LPNM DGRM N03~—2022) PARA LA
CONTRATACION DEL SERVICIO DE CAPACITACI@N Y CERTIFICACION NACIONAL COMO
INTERNACIONAL EN EL NIVEL DE IDIOMA INGLES EN LINEA Y PRESENCIAL DIRIGIDO A
DOCENTES Y EDUCANDOS, DEL PROGRAMA NACION&L DE !NGLGS PARA EL EJERCICIO FISCAL

2022,

La Secretaria de Finanzas del Gobierns del Estado Libre y Seberano de México, en cumplimiento de lo dispuesto por
los articulos 134 de ia Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 25, 26 fraccion |, 26 Bis fraccion i, 27,
28 fraccién |y 29 de fa Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico; 39 de su Reglamento v
demas disposiciones iegales vigentes en la materia, por conducto de la Direccion General de Recursos Materiales como
area Convocante, ilevard a cabo fa Licitacidn Pizblica Nacional Mixta No. LA-915002994-£10-2022 (LPNM-DGRM-NO3-
2022), referente a la CONTRATACION DEL SERVICIO DE CAPACITACION Y CERTIFICACION NACIONAL COMO
INTERNACIONAL EN EL NIVEL DE 1DIOMA INGLES; EN LINEA Y PRESENCIAL; DIRIGIDO A DOCENTES ¥ EDUCANDGS,
DEL PROGRAMA NACIONAL DE INGLES PARA EL EJERCICIO FISCAL 20_22, nor jo gue CONVOCA a las personas fisicas
y juridico colectivas, cuya actividad u objeto social preponderantef esté relacionado con temas de capacitacion,
certificacion o afines, para atender Jos requerimientos motivo de la contratacion y que tengan interds en participar
con su proposicién, canforme a las siguientes:

BASES

1. INFORMACION SOBRE LA LICITACION PUBLICA NACiONAL M!XTA. _
1.1. DATOS GENERALES DE LA LIC[TAC[ON

1.1, AREA CONVOCANTE Y CONTRATANTE: Di;reccién General de Recursos Materiales.

1.1.2.  DOMICILIO DE LA CONTRATANTE: Calle Urawa No. 100-B, Colonia Izcalli 1.P.LE.M, Codigo
’ Postal 50150, Toluca, Estado de Méxica.

1.1.3.  CARACTER DE LA LICITACION PUBLICA: Nacional y la CONVOCATORIA gue contiene las bases
no tendrin costo alguno para los Licitantes.

1.1.4. MEDIO DE CELEBRACION: Mixta, en la cual los licitantes podran participar en forma
presencial en las oficinas de la Convocante o electrénica a través del Sistema Electrdnico de
informacion Publica Gubernamental en Materia de Contrataciones Piblicas (COMPRANET],
cuya direccion es https://compranet.hacienda.zob.mx

1.1.5. PUBLICACION DE LA CONVOCATORIA; La publicacion de la CONVOCATORIA a ia Licitacidn
ptiblica se realizara ¢l dia 13 de octubre de 2022, a través de} Sisterna COMPRANET y en Iz
pagina de internet de la Secretaria de Finanzas su pbtencién serd gratuita,

Simultédneamente, se enviara un resumen de ia CONVOCATORIA para su publicacion en el
Diario Oficial de fa Federacidn. :

Asimismo, en la misma fecha se pondrd a disposicion de ios Licitantes copia del texto de fa
CONVOCATORIA en ef domicifio de Iz Convocante en un horario de 9:00 a 18:00 horas.

1.1.6. GASTOS SOBRE LA PARTICIPACION DE LOS LICITANTES: El Licitante participante sufragara
tedos los gastos relacionados con la preparacidn y presentacion de sus proposiciones.

1.1.7. MODIFICACIONES A LA CONVOCATORIA: Podrd modificarse, con apego a lo dispuesto por
el Articulo 33 de [a Ley de Adguisiciones, Arrendamiantas y Servicios del Sector Publico.

. 1.1.8. CONDICIONES DE LA CONVOCATORIA: Por el monto de la contratacidn no participa un
testigo social y por las condiciones de contratacién se aplicardn los mecanismos de contrato
cerrado,

1.1.5. ASPECTOS ESPECIFICOS DE LA CONVOCATORIA. Por las condiciones de los servicios motive
de {a contratacién, se aplicardn los mecanismos de contrato cerrado v |a prestacion de los
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servicios se realizaran conforme a las fechas establecidas en el ANEXC TECNICO de esta
CONVOCATORIA.

1.1.1{). PARTICIPACION EN EL PROCEDIMIENTO: Para esta Licitacidn Publica Nacional Mixta,
?5 inicamente se recibirdn proposiciones de los Licitantes que obtuvieron la CONVOCATGRIA
a través de los medios oficiales y formatidades establecidas por la Convocante. Unicamente

serd un participante por Licitante en jos diferentes actos.

1.2. memmmaém DELREQUERIMIENTO.
1.2. 1 GIRO COMERCIAL: 3341 CAPACITACION.

1.2.2.  SUBGIRO: 3341 A CAPACITACION: ACTUALIZACION Y FORMACION ACADEMICA.
1.23.  PROGRAMA: PROGRAMA NACIONAL DE INGLES, EIERCICIO FISCAL 2022.

1.2.4.5 DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: Autorizada para la_realizacidén del procedimiento de
' contratacion segtin oficio No. 21004002A/2475/2022

1.2.5, TIPO DE GASTO: Corriente Federal,
1.2.6.:' ORIGEN DE LOS RECURSOS: Federal.
1.2.7. NUMERO DE SOLICITUD DE ADQUISICION: F-SE-0008-2022.

1.2.8;: AREA REQUIRENTE: Unidad de Apoyo a la Educacidn Basica/Direccidn General de Educacion
Preescolar, Primaria y Secundaria/Direccidn General de Administracidn/ Secretaria de
Educacién.

1.2.8.  CONTRATACION: Ejercicio'FiscaI 2022.

2 OBJETO DE I.A LICITACION PUBLICA NACIONAL M!XTA
o OBJETO DE LA l.ICITACIéN '

El objeto de fa presente Licitacion Pablica Nacional Mixta, es la contratacidn del servicio de capacitacian
y certificacion nacional como internacional en el nivel de idioma inglés; en linea y presencial; dirigido a
docentes v educandos, en adelante los SERVICIOS, en [a cantidad, especificaciones, parametros y
caracteristicas técnicas minimas requeridas, que se detallan en el ANEXQ TECNICO PARA LA
CON'I_'RAYACIC)N DEL SERVICIO DE CAPACITACIGN Y CERTIFICACION NACIONAL COMO
INTERNACIONAL EN EL NIVEL DE IDIOMA INGLES; EN LINEA Y PRESENCIAL; DIRIGIDO A DOCENTES Y
ECUCANDOS, DEL PROGRAMA NACIONAL DE INGLES PARA EL EJERCICIO FISCAL 2022, en adelante
ANEXO TECNICO de esta CONVOCATORIA.

2.2 REALIZACIGN DE LA CONTRATACION.

La contratacion de los SERVICIOS, motivo de [a CONVOCATORIA, conforme a las condiciones solicitadas
por el 4rea requirente, se realizard para la partida indicada en el ANEXO TECNICO y cuyo servicio es
necesaric para atender el programa referido en ef punto 1.2.3. de esta CONVOCATORIA.

La cdntratacién de los SERVICIOS deberd ajustarse a las condiciones y requerimientos técnicos,
administrativos, legales y econdmicos establecidos en esta CONVOCATORIA, por lo que las personas
participantes deberan observarlas y cumplirlas de manera puntual

2 3. COND!C!ONES DE PAGO DE LA CONTRATACIéN
2.3.1. CONDICIONES DE LA MONEDA DE COTIZACION Y PRECIOS.

El pago se realizara en moneda nacional a dos decimales, de conformidad con la Ley
Monetaria de los Estados Unidos Mexicanos en vigor y con base en la factura que ampare ta
prestacion de los SERVICIOS contratados.




2.3.2.

2.3.3.

CONDICIONES DE PAGO.

2.3.2.1. Sera en una sola exhibicién por transferencia electrénica dentro de los
20 dias naturales posteriores a Ja fecha de ingreso a la Direccion General
de Tesoreria de la factura respectiva que cumpla con los requisitos
fiscales previa prestacién y validacién de los servicios solicitados
mediante i3 bitdcora a entera satisfaccién del Area Requirente.

2.3.2.2, El prestador de Jos servicios adjudicade deberé entregar factura original
y clabe interbancaria de Iz institucion a la cual se deberd de realizar su
trdmite de pago, en las oficinas de la Unidad de Apoyo s la Educacion
Basica, ubicada en Calle: Juan Aldama Sur numero 804, Colonia:
Francisco Murguia, Codlgo Postal 50130, Toluca de Lerdo, Estado de
México en un horario de 09:00 a 18:00 horas.

2.3.2.3, £l pago de la factm_%a serd efectuado por la Direccidn General de
Tesoreria, 5ito en Av. Lerde de Tejada Poniente No. 300, Primer piso,
Colonia Centro, C.P, 5_0000, Toluca de Lerdo, Estado de México.

Ei pago se realizard una vez que e! Area Requirente bajo su exclusiva
responsabilidad, valide la realizacién de los servicios y ia recepcidn de
los entregables a su entera satisfaccidn y cuente con la verificacion de
fa autenticidad de la factura relativa por ef drea correspondiente.

23.24. Ef pago de los SERVICIOS guedara condicionado al pago que el prestador
de fos servicios deba efectuar por concepto de las penas convencionales
que en su caso se e zdeterminen; esto de confermidad con to previsto
en el segundo parrafo del articulo 95 del Reglamento de ja ley de
Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

ANHCIPOS:

En la prestacion del servicio motivo de este procedimiento de Licitacion, ia Secretaria de
Finanzas no otorgard ningun anticipo.

2.4, TRAMITACION DE FACTURAS PARAPAGO. =~

2.4.1.

2.4.2.

2.4.3.

2.4.4.

2.4.5.

La factura que ampare el pago de los SERVICIOS, se proporcionars en el formata XML y se
emitird en forma impresa con los requisitos fiscales vigentes que establece el Cédigo Fiscal
de fa Federacidn; enviandose al drea financiera de la Coordinacion Administrativa de fa
Dependencia o su equivalente, a través de medios electrénicos los archivos XML, asi como
una representacidn impresa de fa factura que cumpla con las caracteristicas establecidas por
ef Servicio de Administracidn Tributaria (SAT), Iz cual no sera sustento para ef pago sino se
hace fa carga de! XML, det cual se origind o si Ia misma no es una representacion fiel del XML
origen.

La factura deberd consignar la descripcidon pormenaorizada de los SERVICIOS, la cantidad de
la partida, el precie unitario, trasladando en forma expresa y por separado el impuesto af
Valor Agregado {I.V.A.} en la tasa aplicabl@e, el importe de la partida y el importe total.

ia factura debera emitirse a nombre def Gobiemo del Estado de México, Registro Federal
de Contribuyentes GEMB850101BJ3 y con: domicilio fiscal en Lerdo Poniente No. 300, Col.
Centro, C.P. 50000, Toluca, México.

tafactura deberd presentarse por el prestador de los servicios, debidamente requisitada con
el sello de la unidad administrativa reqhirente y firma autdgrafa del responsable de iz
recepcion y validacién de los SERVICIOS, para que postericrmente la presente en el Area
Requirente para su validacién, afectacion presupuestal y trémite del pago correspondiente.

ta factura que contenga el sello, nombre, firmay afectacién presupuestal para su tramite de
pago, se presentard por el drea requirente en el Departamento de Contratos “B” de fa
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2.6.

Direccion General de Recursos Materiales de la Secretaria de Finanzas para su
autentificacion y registro, anexa a la constancia de cumplimiento de fos SERVICIOS v el oficio
en el que manifieste que recibi¢ del prestador de las servicios los archivas XMLy PDF con (a
factura electrdnica que ampara los SERVICIOS conforme al contrato; quien la devolverd al
area requirente para continuar con el trdmite de pago correspondiente.

2.4.6.;5 L2 factura ingresada por el prestador de los servicios en el Area Requirente o por ésta en el
:3 Departamento de Contratos referide en el punte que antecede, que presente errores o
deficiencias, sera devueita al prestador de los servicios por el drea requirente a través del
Administrador del Contrato o por el citado Departamento al area requirente, dentro de los
tres dias habiles siguientes a su recepcion, mediante escrite en el que se indicardn los
aspectos que se deberdn corregir. Los dias que transcurran a partir de la fecha de fz entrega
del escrito y hasta que se presente la factura corregida, no se computarin dentro def plazo

de pago.

2.4.7. El pago de la factura se realizard conforme a las condiciones y forma de pago establecidas
: en los puntos 2.3. v 4.3.7. de esta CONVOCATORIA.

PAGO DE IMPUESTOS Y DERECHOS.

2.5.1.'_ Los impuestos y derechos causados por los SERVICIOS contratados, seran 2 cargo del
3 prestador de los servicios; asimisme cualquier gravamen fiscal que se origine sobre el mismeo,
hasta el momento de proporcionarlo. El Gobierno del Estado de México sdlo cubrira el
Impuesto al Valor Agregado {1L.V.A.} de acuerdo a fo establecido en las disposiciones legales

aplicables vigentes.

2.5.2 El prestador de los servicios adjudicado se obliga a liherar de toda responsabilidad al
Gobierno del Estado de México, en caso de acciones entabladas por terceros, derivadas de
infracciones ¢ violaciones cemetidas en materia de propiedad industrial {patentes, marcas,
disefios industriales), derechos de autor y otros derechos exclusivos, en refacién con este
procedimiento de contratacion, asi como, a responder por [os dafios y perjuicios que elio le
pudiera ocasionar a esta Dependendia.

FORMALIDADES PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS. -

2.6.1.' Los SERVICIOS se hardn hajo Iz responsabilidad del Licitante adjudicado, quien deberd
: garantizar la prestacion de fos servicios en el lugar indicado en ef punto 4.2.6.1, de esta
CONVOCATORIA en las condiciones y requerimientos solicitados en el ANEXO TECNICO de

esta CONVOCATORIA y durante e plaze sefalado en el punto 4.2.6.2. de esta misma.

2.6.2, De resultar que las especificaciones técnicas y requerimientos de fos SERVICIOS no son las
adecuadas, o no fuesen proporcionados en el plazo, términos y condiciones requeridas, se
aplicarén las sanciones procedentes.

2.6.3; El prestador de los servicios adjudicado serd responsable de tados los gastos y de cualquier
5 gravamen fiscal que se erigine sobre la contratacidn de los SERVICIOS y que éstos se
proporcionen conforme al contrato correspondiente.

2.6.4: Los SERVICIOS se realizaran en apego a las especificaciones requeridas en el ANEXO
: TECNICO de esta CONVOCATORIA y deberan incluir los entregables indicados en el mismo.

S

' REALIZACION DE INSPECCIONES POR PARTE DEL AREA REQUIRENTE.

Para esta Licitacion Publica Nacional Mixta no serd necesario la realizacién de inspecciones, no
obstante, el Area Requirente podra supervisar las instalaciones del prestador de los servicios que
resuite adjudicade, a fin de verificar 1a calidad de los SERVICIOS v su apego a las especificaciones
técnicas establecidas en el contrato correspondiente.

Las i:ﬁSpecciones se podran realizar en las instalaciones del prestador de los servicios gue resuite

. \ adjudicade, Gnicamente para verificar su apego a [as condiciones def contrato.
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2.8, REALIZACION DE VISITAS FISICAS A INSTALACIONES, -~
Para esta Licitacién Publica Nacional Mixta no serd necesario gue los Licitantes realicen visitas a las

instalaciones del Area Requirente, en tode caso se debera considerar estrictamente las especificaciones
técnicas y requerimientos indicados en el ANEXO TECNICO de esta CONVOCATORIA.

2.9. REQUISITOS DE PARTICIPACION QUE DEBEN REUNIR LOS-LICITANTES, -

29.1,

REQUISITQS ADMINISTRATIVOS DE LOS LICITANTES PARTICIPANTES.

29.1.1.

2.9.1.2.

2.9.1.3.

29.1.4,

2.9.1.5.

2.9.1.6.

2.9.1.7.

2.9.1.8.

Ser persona fisica o juridico colectiva mexicana, lo que acreditard con el
escrito del punto 4.5.1.4, de esta CONVOCATORIA.

Obtener a través de los medios oficiales establecidos en Ja CONVOCATORIA
las bases de esta Licitacién Piblica Nacional Mixta, segun lo indicade en el
punto 1.1.5, de esta CONVOCATORIA.

Presentar personalmente o enviar el escrito de interés en participar
conforme al escrito del ANEXO ONCE “ESCRITO DE INTERES PARA
PARTICIPAR EN LA L!CfTAC!ﬁN PUSLICA NACIONAL MIXTA” a través de
correo electrénico o COMPRANET, v en su caso conjuntamente con su
solicitud de aclaracion, ?;egﬁn lo indicado en el apartado 3. de esta
CONVOCATORIA. Cuando el escrito no se entregue de manera presencial, el
original se debera presentﬁar como parte integral de su propuesta técnica.

Presentar personalmenté o0 enviar, si sclicita aclaraciones a la
CONVOCATORIA el escrito del ANEXC DIECISIETE “SOLICITUD DE
ACLARACIONES A LA CONVOCATORIA", 3 través de correo efectronico ¢
COMPRANET, segun o indicado en el apartado 3. de esta CONVOCATORIA.
{la solicitud de aclaracién se anexara Unicamente en caso de existir
aclaraciones) En este caso el escrito original se debera presentar como parte
integral de su propuesta técnica.

Estar habilitado en el Sistema COMPRANET v contar con su certificado
digital de ia firma electronica avanzada vigente durante el presente
procedimiento de contratacidn, si participa a través de medios remotos de
comunicacidn electrénica; Asi mismo, conocer las disposiciones establecidas
para la utilizacidn de este Sistema, presentando el escrito del punto
4.5.1.18. de esta CONVOCATORIA. Sélo aplica para quienes cuentan con la
clave y registro para parti:cipar de manera electrénica.

Contar con domicilio para oir y recibir todo tipo de notificaciones y
documentos que deriven de los actos de este procedimiento de contratacién
¥, en su casg, del contrat¢ respectivo; mismo que servird para practicar las
notificaciones, adn las de cardcter personal; las que surtirdn todos sus
efectos legales mientras no sefale otro distinto; asimismao, tener su correo
electrénico; lo que indicard con el documento del punto 4.5.1.15. de la.
presente CONVOCATORIA.

Poseer la capacidad administrativa, legal, técnica v econdémica, para la
prestacion de los SERVICIOS en la cantidad, calidad, condiciones y
requerimientos solicitados por la Convocante y el Area Requirente, asi como
para comprometerse por si © por su representada para atender los
SERVICIOS. :

Ser una persona fisica o juridico colectiva segin la legislacidn especifica,
autorizada legal vy fiscalmente para la prestacion de los SERVICIOS
relacionados con el objeto de la presente Licitacidn Pablica Nacional Mixta,
de conformidad con su gi:ro comercial, contenido en su documentacion, o
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2.8.1.9.

2.9.1.1¢0.

2.9.1.11.

2.9.1.12.

gue acreditard con los documentos de los puntos 4.5.1.3,, 4.5.1.20. y
4.5.1.21. de esta CONVOCATORIA.

Acreditar la existencia y personalidad juridica del representante legal de la
persona que participe en esta Licitacidn Pablica Nacional Mixta. Si es
representante legal, debera contar con facultades suficientes para suscribir
a nombre de su representada las propuestas de su proposicion. Lo que
acreditara con ef escrito del punto 4.5.1.3. de esta CONVOCATORIA y que
se elaborard en los términos del ANEXG DOS “ESCRITO DE IDENTIFICACION
DE EXISTENCIA Y CAPACIDAD JURIDICA”, v el documento sefialado en el
punte 4.5.1.16., si es quien participa en ef procedimiento de contratacién y
suscribe los documentos de la proposicién y firmard las actas
correspondientes; o bien, con el escrito del punto 4.5.1.8. de [a misma
CONVOCATORIA, si sdlo representa al Licitante en Jos actos procesales de
este procedimiento de contratacidn y sin tomar acciones o decisiones.

No encontrarse en ninguno de los supuestos que consignan Jos articulos 50
v 60 de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Pablico; ni tampoco en Ia relacién de las personas fisicas o morales
inhabilitadas por resolucién de la Secretaria de 1a Funcién Piblica o por
Autoridad Estatal. Lo que acreditarad con el escrito del punto 4.5.1.5. que se
elaborard de conformidad con ef ANEXO CUATRO “ESCRITO DE NO
INHABILITACION NI IMPEDIMENTQ PARA PRESENTAR PROPOSICIONES” de
esta CONVOCATORIA.

Sefialar gue en términos de lo establecido en el articulo 49 fraccion IX de la
Ley Generat de Résponsabilidades Administrativas, e} Licitante, ni alguno de
los socios, accionistas o persona alguma con facuitades suficientes para
ejercer actos de dominio, administracién o control sobre su representada,
desempefian empleo, cargo o comision en el servicio plblico o, en su caso,
a pesar de desempediarlo, con la fermalizacion del contrato correspondiente
no se actualiza un Conflicto de Injerés.

Asimismo, en relacion con el articulo 44 de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, sefialar que notiene vinculos, relaciones
de negacios, personales, familiares o conflicto de interés con los Servidores
Pidblicos que intervienen en el proceso de contratacion, debiendo realizarse
bajo ef principio de médxima publicidad y en los términos de la normatividad
aplicable en materia de transparencia. '

Los requisitos indicados en el parrafo segundo y tercero de éste numeral se
acreditardn mediante el escrito referido en el ANEXO VEINTE “ESCRITO DE
CONFLICTO DE INTERES CON LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE
INTERVIENEN EN EL PROCESO DE CONTRATACION” de esta
CONVOCATORIA.

Estar inscrito en el Registro Cnico de Proveedores y Contratistas o en el
Catilogo de Proveedores y Prestadores de Servicios de la Administracion
Piblica Estatal, anexando copia del documento que lo acredite. Este
requisite es opcional y el no acreditario, no afectard la solvencia de su
propuesta ni serd causal de desechamiento de la misma.

E] Licitante participante contara con identificacion oficial vigente con
fotografia y de ser persona juridico colectiva, Ia del representante legal, lo
que acreditard con el documento sefialado en ef punte 4.5.1.17. de esta
CONVOCATORIA.




2.9.2. REQUISITOS QUE DEBEN CUMPLIR £OS PARTICIPANTES PARA ACREDITAR LA CAPACIDAD

FINANCIERA.
2.9.2.1.

2.8.2.2.

En términos del articule 40 fraccidn 1} del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arcendamientos y Servicios del Sector Piblice e inciso k} del
numeral 5.1.2.4.1. del ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN LAS POLITICAS,
BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DPE  ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS ¥ SERVICIOS DE LAS DEPENDENCIAS DEL PODER
EIECUTIVO DEL GOBIERNO DEL £STADO DE MEXICO, denominadas en lo
sucesivo y para fines de brevedad como las POBALINES; los Licitantes
deberan acraditar como parte de su propuesta, que cuentan con capacidad
econdmica para cumplir con ias obligaciones que se deriven del conirato
cerrespondiente; Lo cual acreditaran mediante la dltima declaracidn fiscal
anual y la Oltima declaracién fiscal provisional del Impuesto Sobre la Renta
del mes previc al Acto. de Presentacién y Apertura de Proposiciones
presentadas por el Licitante ante [a Secretarfa de Hacienda y Crédito Publico,
en los que se constate que sus ingresos obtenidos en el titimo ejercicio
fiscal, sean iguales o supe:riores al veinte por ciento del monto de su oferta,
sin incluir el LV.A.; la omisién en el cumpiimiento de este requisito,
motivara el desechamiento de su propuesta.

Ei monto de los ingresos v el capital contable se indicaran en el campo
predeterminado para ello, en el formato del ANEXO UNO “ESCRITO DE
AUSENCIA DE IMPEDIMENTOS ¥ DE ACEPTACION DEL CONTENIDO DE LA
CONVOCATORIA (BASES})” v se soportara con los documentos de los puntos
4.5.1.2. v 4.5.1.19. de la presente CONVOCATGRIA.

Estar al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales ante el
Servicio de Administracidn Tributaria (SAT) vy de obligaciones por cuotas de
seguridad social ante el Instituto Mexicano del Seguro Social {IMSS), v
éportaciones patronales ante el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda
para los Trabajadores (INFONAVIT) de conformidad con lo establecido por la
autoridad competente; lo que indicard mediante el escrito del punto 4.5.1.9.
y elaborado en términos del ANEXC QCHO “ESCRITO DE CUMPLIMIENTO
DE OBLIGACIONES FISCA:LES, PAGO DE CUOTAS DE SEGURIDAD SOCIALY
APORTACIONES AL tNSTiTUTO DEL FONDD NACIONAL DE LA VIVIENDA
PARA LOS TRABAJADORES” de esta CONVOCATORIA.

Lo que acreditara en los términos siguientes en caso de resultar adjudicado:

a) Constancia vigente de 1a opinidn del cumplimiento de obligaciones
fiscales. - Para los efectos del articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la
Federacion {CFF}, toda vez gue se celebrard una coniratacién por
adquisicién de bienes, arrendamientos y/o servicios con cargo total a
fondos federales, cuyo monto excederd de $300,000.00 {trescientos mil
pesos 00/100 M.N.) sin incluir el LV.A,, ef Licitante adjudicado deberd
presentar documento vigente expedido por el Servicio de
Administracion Tributaria (SAT), en el que se emita la opinién del
cumplimiento de obligaciones fiscales en sentido positivo 0 en su caso e}
convenio de pago cofrespondiente. El no entregarlo como parte de su
propuesta, no serd motivo de desechamiento de la proposicidn, sin
embargo, si no se presenta previo a la firma del contrato, incluyendo en
su caso la de su subcontratista en caso de aplicar, serd impedimento para
formatizar el mismo,

b] Constancia vigente de [a opinidn del cumplimiento de obligaciones
fiscales en Materia de Seguridad Social. - Para los efectos del articulo
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293,

32-D del Cédigo Fiscal de la Federacién (CFF) y confarme a lo establecido
en el Acuerdo ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.0IR v su Anexo Unico, el
cual menciona que en caso de realizar contrataciones por adquisicién de
hienes, arrendamientos y/o prestacion de servicios con cargo total ¢
parcial a fondos federales, cuyo monto exceda de 5300,000.00
{Trescientos mil pesos 00/100 M.N.), sin incluir el LV.A,, los particulares
con guienes se vaya a celebrar el contrato deberdn acreditar que se
encuentran al corriente en sus obligaciones en materia de seguridad
social ante el Institute Mexicano del Seguro Social {IMSS]) y no se ubican
en alguno de los supuestes a que se refiere el primer parrafo del articulo
32-D det Cddigo Fiscal de [a Federacion {CFF), dicha opinidn debera ser
emitida por el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS). El no
entregarla como parte de su propuesta técnica no serd motive de
desechamiento de la proposicién, sin embargo, de resultar adjudicado si
no se presenta previa a la firma del contrato, incluyendo en su caso la de
su subcontratista en caso de aplicar, serd impedimento para formalizar
el mismo.

€] Constancia de situacidn fiscal en materia de aportaciones patronales y
entero de descuentos emitidos por el INFONAVIT. - Para los efectos del
articulo 32-D del Cddigo Fiscal de la Federacidn {CFF) deberd presentar
constancia de situacidn fiscal en materia de aportaciones patronales y
entero de descuentos, emitida por el Instituto del Fendo Nacional de {a
Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT), conforme a o establecido
en Ja Resolucién RCA-5789-01/17, tomada en su Sesion Ordinaria
ndmero 790, del 25 de enero de 2017, publicada en el Diario Oficial de
{a Federacidn el 28 de junio de 2017, en la cual se establecieron [as Reglas
para la obtencidn de fa constancia de situacidn fiscal en materia de
aportaciones patronales y entero de amortizaciones, dicha constancia
deberd ser, sin adeudo, con garantia o con adeudo pero con convenio
celebrado o bien sin antecedentes. Ef no entregarla como parte de su

-propuesta técnica no serd motivo de desechamiento de la propaosicion,
sin embarge, de resultar adjudicado si no se presenta previo a la firma
de! contrato, incluyendo en su caso la de su subcontratista en caso de
aplicar, serd impedimento para formalizar i mismo.

En el caso de que el licitante resulte adjudicado, deberd entregar las
opiniones en sentido positivo actualizadas, previo a la firma del contrato,
conforme a lo indicado en el punte 9.2.4. de la presente CONVOCATORIA;
a efecto de comprobar el cumplimiento de sus obligaciones fiscales.

REQUISITOS TECNICOS DE 1.OS LICITANTES PARTICIPANTES.

293.1.

2.8.3.2.

293.3.

Contar con la infraestructura operativa conformada por recursos técnicos,
materiales v humanos necesarios para la realizacién de Jos SERVICIOS,
conforme a las especificaciones, pardmetros, términos y condiciones
establecidos en el ANEXO TECNICO de esta CONVOCATORIA; lo gue
acreditard con [os documentos de los puntos 4.5.2.2. y 4.5.2.3. '

Ser una persona fisica o juridica colectiva con experiencia en la prestacion
de los SERVICIOS y esté especializada en la realizacion de los mismos,
conforme a lo establecido en el ANEXO TECNICO de esta CONVOCATORIA,
lo que acreditara con los documentos de los puntos 4.5.1.20. y 4.5.2.7,

Presentar plan de trabajo para cubrir en los tiempos establecidos los
SERVICIOS en el que se incluya la descripcion especifica de todas las
actividades, asf como [a fecha de inicio, conclusion y los responsables de su
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ejecucién, la metodologia para realizar fos trabajos y una estructurs
organizacional, conforme a lo requerido en ef ANEXO TECNICO de esta
CONVOCATORIA ef cual se acreditard con el documento sefialado en ltos
puntos 4.5.2.9., 4.5.2.10. y 4.5.2.11.

2.9.3.4. Haber prestado SERVICIOS de la misma naturaleza o similares y haberios
conciuida de manera satisfactoria conforme a lo requerido en el ANEXO
TECNICO de esta CONVOCATORIA, lo que acreditara con el documento del
punto 4.5.2,12.

2.9.3.5. Contar con constancia y/o certificado que fo avale como centro aplicador
oficiak de algdn instrumento de certificacion internacional del idioma ingiés
{“centro de examenes autorizado”) de alguna instancia internacional
reconocida, fo cual acreditard con el documento def punto 4,.5.1.23, de esta
CONVOCATORIA.

2.9.3.6. Contar con constancia y/o certificado gue avale su centro como aplicador
oficial de instrumento de evaluacién por alguna instancia Internacionat
reconocida o el Sistema de Evaluacidn en inglés, lo cual acreditard con el
dacumento del punto 4.5.1.24. de esta CONVOCATORIA.

2.10. NACIONALIDAD DE LOS LICITANTES Y DOCUMENTOS PARA PARTICIPAR.

2,10.1.

2.10.2.

2.10.3.

2.10.4.

Los Licitantes participantes en este procedimiento de contratacion serdn de nacionalidad mexicana;
guienes deberdn acreditar este cardcter mediante el escrito def punto 4.5.1.4., mismo que se deberd
elabgrar conforme al ANEXO TRES “ESCRITC DE MA;NIFESTACIGN DE QUE ES UNA PERSONA FISICA ©
JURIDICO COLECTIVA” de esta CONVOCATORIA.

Los Licitantes participantes en estz Licitacion P@iblica Nacional Mixta, deberdan acompariar su
propuesta téenica y econdmica con los documentos indicados en et punto 4.5. o en cualquier otro -
punto de esta CONVOCATORIA, seglin corresponda:

Todos los eventos relacionades con la presente Licitacién Pablica Nacional Mixta gue se lleven a cabo

serén conducidos en idioma espafiol, incluyéndose ias solicitudes de aclaracién a Ja CONVOCATORIA y
sus ANEXQS. : :

Cuzlquier documento gue se relacione con este procedimiento de contratacion debera formularse en
idiamna espafiol; por lo que, de presentarse en cualquier otro idioma, éste debera acompaniarse con ia
traduccidn simple al espafiol.

'3.JUNTA DE ACLARACIONES. .

3.1,

3.2,

U
w
w

La junta de aclaraciones se celebrard el dia 20 de octubre de 2022, alas 10:00 horas de manera presencial
en |a Sala de Concursos “B” de la Direccion General de Recursos Materiales de la Secretaria de Finanzas
y via electrénica a través detf Sistema COMPRANET. .

La junta de aclaraciones es optativa. Los Licitantes que participen de manera presencial, deberan registrar
su participacion dentro de los treinta minutos anteriores a lz hora programada para su celebracion, en el
Area de Registro, ubicada en la recepcién de ia Direccidn General de Recursos Materiales, Para los
Licitantes que participen de manera electrénica, se tomaréd como fecha y hora de registro para su
participacidn en lz junta, fa que emita el Sistema COMPRANET al recibir su escrito de interés en participar
(ANEXC ONCE “ESCRITO DE INTERES PARA PARTICIPAR EN LA LICITACION PUBLICA NACIONAL
MIXTA”) vy sus solicitudes de aclaracién {ANEXC DIECISIETE “SOLICITUD DE ACLARACIONES A LA
CONVOCATORIA”}, si fuera el caso.

" A partir de la hora fijade para la celebracion det acto, no podra aceptarse la pariicipacidn de otros

Licitantes que obtuvieron la CONVOCATORIA, aun cuando el acto no haya iniciado.

Los Licitantes interesados en participar de manera presencial, deberan presentar a més tardar
veinticuatro horas antes de la fecha y hora en que se realizard la junta de aclaraciones, el escrito original
del ANEXO ONCE “ESCRITO DE INTERES PARA PARTICIPAR EN LA LICITACION PUBLICA NACIONAL
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.5

MIXT,: ", asi como el ANEXO DIECISIETE “SOLICITUD DE ACLARACIONES A LA CONVOCATORIA” en
papel§§ membretado, manifestando su interés en participar en este procedimienio de Licitacidn,
adjuntando una versién electrénica de las mismas en medios magnéticos {USB o CD LIBRE DE VIRUS)
en formato Word. Los interesados en participar por medios efectrénicos enviaran dichos escritos
debidamente elaborados y firmados s través del Sistema COMPRANET a mas tardar veinticuatro horas
antes de la fecha y hora en que se vaya a realizar la junta de aclaraciones, debidamente requisitado y
suscr:to por su representante legal.

Los Llcnantes que asi lo deseen podran formufar sus solicitudes de aclaraciones firmadas por el
representante legal ¢ por quien tenga facultades para eflo y entregarlas o enviarlas a mas tardar 24 horas
anteriores de la fecha y hora en que se realizard [a junta, af Departamente de Ejecucion de Concursos
“B" o a través de medios electrénicos, ya sea por correo electrénico a la  direccién
orlando.gutierrez@edomex.gob.mx, o por el Sistema COMPRANET en &l mddulo de Mensajes Unidad
Compradora/licitantes, en formato WORD conforme al ANEXO DIECISIETE “SOLICITUD DE
ACLARACIONES A LA CONVOCATORIA”,

las solicitudes de aclaraciones gue se presenten fuera del plazo indicado serdn consideradas
extemporaneas, asi como también |a omision de Ia entrega del ANEXO ONCE ocasionard que las mismas
no se tomen en cuenta para este acto. En este caso, Jos Licitantes solo podran fermular preguntas sobre
fas respuestas que se den a las solicitudes recibidas formalmente.

En ningln caso, con motiva de las solicitudes de aclaracuones y respuestas que se deriven de fas juntas de
aclaraciones, los Licitantes o los representantes de tas Areas Requirentes o de las Areas Técnicas o de Ia
Convocante, podran sustituir o variar sustancialmente Jas caracteristicas y especificaciones técnicas de fos
SERVICIOS, motivo de [a contratacion.

Los SERVICIOS, deberdn corresponder a las especificaciones indicadas en el ANEXO TECNICO de esta
CONVQCATORIA: por lo que los Licitantes se abstendran de solicitar cambios substanciales.

Las aclaraciones solicitadas deberan estar debidamente relacionadas con e numeral, apartado o punto
especifico de la Convocatoria para ef cual se requiere aclaracién; de no ser concisa y precisa la aclaracion
solicitada, no se tomaré en cuenta para su respuesta.

Los Licitantes gue participen a través del Sistema COMPRANET, deberdn acceder a la pagina
https://compranet.bacienda.gob.mx para llenar el pre registro a fin de gue la Secretaria de la Funcidn
Piblica les entregue su nombre de usuario y su contrasefia para acceder al Sistema, si fuera el caso. Asi
mismo padran presentar sus soficitudes de aclaracién y preguntas utilizando el programa informatico que
para tal efecto les proporciond la citada Secretaria.

Cuando en razén del niimero de solicitudes de aclaraciones recibidas o aigin otro factor no imputabie a
la Convocante y que sea acreditable, el servidor piiblico designado para celebrar el acto informara a los
Licitantes presentes si serdn contestadas en este momento o si se suspenderd para reanu dar ef acto en
hora y fecha posterior a efecto de que las respuestas sean atendidas de manera presencial o sean
remitidas electrénicamente asentande tal situacion en el acta correspondiente.

A los Licitantes que asistieron a 1a junta de aclaraciones se les hard de su conocimiente las respuestas a
las aclaraciones mediante su lectura en voz alta y una vez concluida, se dard oportunidad para que, en el
mismo orden de las solicitudes atendidas, los interesados formulen las preguntas gue consideren
pertinentes,

A los Licitantes que participen de manera electrénica se les enviara a través del Sistema COMPRANET en
el médulo de Difusidn del Anuncio al Publico en General, en el apartado de junia de aclaraciones, las
respuestas a las aclaraciones solicitadas para que, en el mismo orden de las solicitudes atendidas, los
interefsados formulen las preguntas que consideren pertinentes. Enviadas las respuestas a las aclaraciones
solicitadas se dard un plazo maxima de tiernpo para que emitan las preguntas gue deseen presentar.

Atendiendo al nimero de las segundas solicitudes de aclaraciones recibidas se fes comunicara el plazo
maximo en que se informardn o enviaran las contestaciones, ya sea que eflo se atienda en ese momento
o se suspenda el acto para reanudar en hora y fecha posterior, dicho ptazo no podré ser inferior a seis ni




4.1, INDICACIONE

3.10.

3.11,

3.12.

superior a cuarenta y ocho horas. Una vez recibidas las preguntas, la Convocante informara a fes Licitantes
el ptazo maximo en el que enviara las contestaciones correspondientes,

Se levantara acta de |a junta de aclaraciones en fa que se hard constar los cuestionamientos formulados
de manera presencial o a través del Sistema COMPRANET por los iicitantes participantes y de las
respuestas emitidas por el Area Requirente y/o Técnica de fa Dependencia soficitante y por [a Convocante.

Las aclaraciones que se deriven de la junta de aclaraciones, formarén parte integral de [a CONVOCATORIA

" gue contiene las BASES y se entregard copia simple del acta a los Licitantes que acudan a la misma, ia falta

de firma de algdn Licitante no invalidara su contenidcz: y efectos.

Para efectos de notificacion se fijard un ejemplar del acta en jos estrados ubicados en el inmueble que
ocupa la Direccidén General de Recursaos Materiales, por un plazo de cinco dias habiles a partir del acto de
iunta de aclaraciones. :

Asimismo, se difundird un ejemplar de dicha actz en el Sistema COMPRANET dentro del médufo de
Difusién del Anuncio al Pdblico en General.

Sera de la exciusiva responsabilidad de los Licitantes acudir al domicilio de fa Convocante a enterarse de
su contenido o bien obtener copia de la misma a través dei Sistema COMPRANET.

LA ELABORACION DE PROPOSICIONES.
'ARA LA ELABORACION DE PROPOSICIONES.

4.1.1. Los Licitantes deberdn elaborar una propuesta técnica y una econémica de acuerdo al medio
elegido de participacion, ya sea de manera presencial o etectrénica.

q4.1.2. En la elaboracion de dichas proposicicnes los Licitantes deberan observar las indicaciones
generales siguientes:

4.1.2.1, Utilizar papel membretado def Licitante.

4.1.2.2, Elaborar {as propuestas {en términos claros e indubitables, sin raspaduras,
enmiendas entrelineas o tachaduras.

4.1.2.3. Formutar las propuestas en idioma espafiof y dnicamente se presentard una
propuesta técnica y una econdmica por Licitante,

4.1.2.4. Dirigir [as propuestas a nombre de:
Gobierno del Estado de México,
Secretaria de Finanzas, |
Direccién General de Recursos Materiales.

4.1.2.5, Contener fa fecha de elaboracidn, la cual estard comprendida desde 1z fecha
de Publicacién de la Convocatoria y hasta la fecha de celebracién del Acto de
Presentacién y Apertura de Propaosiciones e indicar el ndmero de la Licitacién
Piiblica Nacional Mixta.

4.1.2.6. Enumerar o foliar consecutivamente y de manera individual la propuesta
técnica y econdmica, asi como el resto de cada uno de los documentos gue
integran a cada una de éstas y anotar “SIN TEXTO” las hojas que estén en
blanco. {Unicamente el folic debe sefialarse en las paginas que contengan
texto para un control del total de hojas y de su contenido, dejando fuera las
hojas en blanco “SIN TEXTO"). Identificar cada una de las hojas que laintegran
¢on los datos referentes al Registro Federal de Contribuyentes {RFC), nimero
de fa Licitacion Pdblica Nacional Mixta y numero de pagina.

4.1.2.7. incluir, si fuera et caso, en la propuesta que corresponda, fas aclaraciones de
orden técnico, legal, administrative o econdmico, que se deriven de las
solicitudes de aclaraciones presentadas por los participantes interesados,
adecuando las especificaciones técnicas o aspectos administrativos, legales o
econdmicos de sus propuestas.
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4.13.

4.1.4.

Las aclaraciones deberan quedar identificadas con claridad en la propuesta
que correspenda.

4.1.2.8. Sefialar expresamente, en ia propuesta que corresponda, las condiciones
comerciales y econdmicas de las propuestas, indicadas en los puntos 4.2.6. v
4.3.7. de esta CONVOCATORIA, :

4.1.2.9. Incluir de manera completa y detallada toda la informacidn refacionada con
las especificaciones técnicas, con los requisitos y con fos documentos que sean
necesarios para la formulacién adecuada y correcta de fas propuestas.

En la elaboracion de propasiciones fisicas se deberd atender lo siguiente:
4.13.1. Elaborar las propuestas en forma impresa,

4.1.3.2. Contener en la ditima hoja de cada propuesta v de cada documento gue
integran las proposiciones fa firma autdgrafa del representante legal o de
quien tenga facultades para elio.

En la elaboracion de proposiciones electrdnicas se debera cbservar to siguiente:

4.1.4.1. En el caso de las proposiciones presentadas a través del Sistema COMPRANET,
los sobres serdn generados mediante ef uso de tecnologfas que resguarden la
confidencialidad de la informacién de tal forma que sean inviolables,
conforme a las disposiciones técnicas que al efecto establezca la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico.

4.1.4.2. Elaborar las proposiciones en formato Word ¢ Excel y convertirse o
digitalizarse en formato PDF o, en su caso, utilizar archivos de imagen tipo JPG
0 GIF, segtin se requiera; debiendo incluir todos los documentos requeridos,
concentrados en un solo archivo y paginarse en forma continua.

4.1.4.3. Contener en sustitucidn de la firma autografa el medio de identificacién
electrénica que para tal fin certificaron previamente con la Secretaria de ia
Funcién Pablica para el representante legal o por quien tenga facultades para
elio.

La propuesta técnica deberd contener, como minimo, lo siguiente:

4.2.1.

4.2.2.

423

4.2.4.
4.2.5.

4.2.6.

La descripcién detaliada de las especificaciones técnicas de los SERVICIOS para la partida que
se oferta, los cuales deberdn cu'mp[ir como minimo ¢on lo indicado y reqguerido en el ANEXO
TECNICO de esta CONVOCATORIA, indicando su descripcién, especificaciones de las etapas
de los SERVICIOS, los requerimientos gue comprenderdn y demas aspectos téenicos que el
Licitante considere necesarios para la presentacién de una mejor propuesta.

Indicar, si fuera el caso, dentro de {a descripeion téenica de Jos SERVICIOS, las aclaraciones
derivadas de la junta de aclaraciones. '

Las aclaraciones deberdn quedar identificadas con claridad, dentro del conterido de la
propuesta técnica.

La cantidad correspondiente a la partida; segiin lo indicado en el ANEXO TECNICO de esta
CONVOCATORIA.

Incluir su propuesta, con las especificaciones técnicas y obligaciones def Licitante completas.

La descripcion, en su caso, de los servicios adicionales que, sin costo alguno, ofrece ef
Licitante,

£l sefialamiento textual de las condiciones comerciales de la propuesta, sujetdndose
estrictamente 2 lo siguiente: '
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4.2.6.1. LUGAR DE PRESTACION DE LOS SERVICIOS.

CONCEPTO 1: El servicio de induccidn se realizara en linea, serd en la pagina
web que el prestador de los servicios proporcionard. El servicio de
certificacion presencial se realizard en el lugar asignado por la Direccién
General de Educacidn Preescolar, en el Municipio de Toluca.

CONCEPTO 2: El servicio se realizard en linea, serd en la pagina web que &
prestador de ios servicios proporcionara,

CONCEPTO 3: Ef servicio de induccidn se realizara en {inea, serd en la pagina
web que el prestador de los servicios proporcionard. El servicio de
certificacion presencial se realizard en el lugar asignado por la Direccion
General de Educacién Secundaria, en fos Municipios de Atlacomulco,
Zumpango, Ecatepec, Cuautitlan Jzcalli, Naucalpan, Toluca, Nezahualcoyotl,
Amecameca y Texcoco.

CONCEPTO & y 5: El servicio de induccidn se realizard en linea, serd en la
pagina web que ei prestédor de los servicios proporcionara. El servicio de
certificacion presencial se realizard en los lugares gue el prestador de los
servicios proporcionara, e}n los Municipios de Nezahualcayotl y Toluca,

CONCEFTO &: El servicio de curso en linea sera en la pagina web que el
prestador de los servicios proporcionara

Los entregables serdn recibidos en la Unidad de Apoyo a la Educacion Basica,
ubicada en Calle: fuan Aldama Sur niédmero 804, Colonia: Francisco Murguia,
Cédigo Postal: 50130, Tol_:uca de Lerdo, Estado de México, en un horario de
09:00 2 18:00 horas.

4.2.6.2, PLAZO DE PRESTACION DE LOS SERVICIOS.

CONCEPTO 1: Serd a partir del segundo dia natural siguiente a la
comunicacién dei fallo al fquincuagésimo cuarto dia natural.

CONCEPTO 2: Serd a partir del segundo dia natural siguiente a la
comunicacién dei fallo al quincuagésimo noveno dia natural.

CONCEPTO 3: Serd a partir del segundo diz natural siguiente a la
comunicacién del fallo al quincuagésime noveno dia natural,

CONCEPTO 4: Serd a partir del segundo dia natural siguiente a la
comunicacién del fallo al quincuagésime noveno dia natural,

CONCEPTO 5: Serd a partlr del segundo dia natural siguiente a la
comunicacidn del fallo gl quincuagésimo noveno dia natural,

CONCEPTO 6: Sera a i:lartir del segundo dia natural siguiente a la
comunicacién del fallo al quincuagésime noveno dia natural,

4.2.6.3. CALIDAD DE LOS SERVICIOS.

Indicar que los SERVICIOS, satisfacen amnpliamente las caracteristicas,
especificaciones y requerimientos sefialados en e} ANEXO TECNICO de esta
CONVOCATORIA,

4.3. REQUISITOS ESPECIFICOS DE LA PROPUESTA ECONOMICA,

La propuesta econémica debera contener, cemo minimo, lo siguiente:

4.3.1. ta descripcidn genérica de los SERVICIOS ofertados en su propuesta técnica; asi como Iz
cantidad de la partida cotizada. '
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432,
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4.3.4.
3.5,
4.3.6.

“4.3.7.

Ef precio unitario de los SERVICIOS, sin incluir el 1.V.A; asi come los demas descuentos gue,
en su caso, ofrece el Licitante y resulten aplicables.

tas aclaraciones administrativas, legales y econdmicas, si fuera el caso, derivadas de [a junta
de aclaraciones que se hicieron def conocimiento de los interesados.

las aclaraciones deberén quedar identificadas con daridad dentro del contenido de ia
propuesta econdmica,

Elimporte de los SERVICIOS cotizados, debe indicar el subtotal; asi como el importe del 1.V A
desglosado y el total de su oferta

El importe total de la propuesta, con niimero y letra, inciuyendo el LV.A. y considerando fa
aplicacion de los demas impuestos.

La indicacién de que el precio cotizado de Ia partida serd en moneda nacional y fijo durante
1a vigencia del contrato.

El sefialamiento de las condiciones econdmicas de la contratacidn, sujetdndose
estrictamente a lo siguiente.

4.3.7.1. FORMA DE PAGO:

Sera en una sola exhibicién por transferencia electrénica dentre de los 20
dias naturales posteriores a la fecha de ingreso a la Direccién Generaf de
Tesoreria de la factura respectiva que cumpla con los requisitos fiscales
previa prestacién y validacién de los servicios solicitados mediante la
bitdcora a entera satisfaccion del Area Reguirente.

4.3.7.2. VIGENCIA DE PRECIOS.

indicar que el precio que oferta es fijo v de resuitar adjudicado su vigencia
serd hasta el cumplimiento total del contrato.

4.3.7.3. VIGENCIA DE PROPUESTA.

La cotizacién emitida por el prestador de los servicios tendrd una vigencia
de por lo menos 45 dias naturales contados a parur de su fecha de emisién.

4 4 PRESENTACION DE PROPOSICIONES, | e

4.4.1'.

PROPOSICIONES FISICAS DOCUMENTALES.

4.4.1.1. Los Licitantes gque participen de manera presencial, deberdn prasentar
personalmente o a través de su representante legal una proposicion fisica,
que contendra su propuesta técnica y su propuesta econdmica, dentro del
mismao sobre.

4.4.,1.2, lLas propuestas técnica vy econdmica deberdn presentarse con los
documentos a que refiere el punto 4.5. 0 cualquier otro punto de esta
CONVOCATORIA, dentro del sobre. En caso de gue asi lo determine el
Licitante, iz documentacion distinta a su propuesta, podra entregarse de
manera simultdnea fuera del mismo.

4.4,1.3, La propuesta econdmica deberd presentarse conjuntamente con su
propuesta técnica, dentra del mismo sobre y ambas deberén cumplir en su
totalidad con las especificaciones técnicas y con todos los requisitos vy
condiciones indicadas en la presente CONVOCATORIA v la gue se liegase a
requerir como resultado de las aclaraciones correspondientes.

4.4.1.4, Las propaosiciones se presentardn en un sobre (nico, cerrado de manera
inviclable, el cual deberd contener en ef frente, los datos de identificacidn
siguientes:




A. Nombre de la Convocante, segln el punto 4.1.2.4. de esla
Convocatoria, a la que se dirigen las proposiciones.

B. Nombre, denominacion o razén social del Licitante.
C. NGmero de la Licitacion Pablica Nacional Mixta,
D. Giro comercial, segdn el punto 1.2.1. de esta Convacateria.

E. Propuesta técnica y econdmica.

4.4.2.  PROPOSICIONES FORMULADAS DE MANERA ELECTRONICA.

3.4.2.1.

4.4.2.2.

4.4.2.3.

4.4.2.4.

4.4.2.5.

4,4.2.6.

»%ﬁ;‘:“
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_Los Licitantes que participen de manerz electrdnica, deberdn presentar su
proposicidn a través del Sisterna COMPRANET, incluyende toda la
documentacidn solicitadaen 12 presente CONVOCATORIA v la que se flegase
a requerir comeo resultada de las aclaraciones correspondientes.

Entregar fa proposicidn en sobre cerrado elecirdnico como fo indica el
Sistema COMPRANET, que contendri {a propuesta técnica y econdmica.

Enviar fa proposicién a: través de medios remotos de comunicacion
electronica y contar con el acuse de recibo electrdnico que se emite a través
del Sistema COMPRANET, a mas tardar a fa hora sefialada para la
celebracion del Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones indicado
en el apartado 5. de esta CONVOCATORIA.

ias propuestas deberan ‘enviarse de manera individual en los espacios
previstos en el Sistema COMPRANET,

A} La propuesta técnica junto con los documentos {egales y anexos
regueridos en esta CONVOCATORIA que contiene las bases; deberdn
concentrarse en un solo archivo agrupado por cada requisito, paginarse
en forma continua para su registro ordenado y enviarse de manera
adjunta en el apartado “1. Propuesta Técnica”

B} La propuesta econdmica deberd concentrarse en un solo archivo,
paginarse en forma continua para su registro ordenade y enviarse de
manera adjunta en el “Area Adicional Anexos” del apartado "2.
Propuesta Econdmica”, asimismo deberd lienarse el campe de precie
unitario de la partida cotizada, solicitada en et apartado “2. Propuesta
Econdmica”. :

Presentarse en los sobres generados mediante e} uso de tecnologias que
resguarden la confiabilidad de la informacién de las propuestas técnica y
econdmica, de tal forma que sean inviolables conforme a los dispositivos
técnicos contenidos en el Sistema COMPRANET.

Los Licitantes que presenten proposiciones, aceptan de rnanera tacita y se
obligan al cumplimiento de tos incisos A, B, Cy Dn

A. Reconoccerdn como prepla y auténtica ia informacidn que por medios
remctos de comunicacion electronica envien a través dej Sistema
COMPRANET, y que, a su vez, se distinga por e medio de
identificacion electronica que les certifiqgue la Secretaria de la
Funcién Publica. En dicha informacién quedardn comprendidos todos
los documentos que integran las propuestas técnica y econdmica,
ademas de los documentos a que refiere el punto 4.5. o cualguier
otro punto de esta CONVOCATORIA,

B. Admitir que se tendran por no presentadas las proposiciones y la
demas documentacién requerida por la Convocante, cuando el sobre




gue contenga dicha informacion presente virus informaticos o no
pueda abrirse por cualquier causa motivada por problemas técnicos
imputables a sus programas o eguipo de computo; en cuyo ¢aso sera
desechada.

€. Tener vigente el certificado digital de la firma electrénica avanzada
de su representante fegal o propietario, que le haya sido entregado
por la Secretaria de la Funcién Publica; asi como aceptar la
responsabilidad si et certificado es utifizado por persona distinta a la
autorizada.

D. Aceptar que se tendran por notificados del fallo y de las actas que se

levanten con motivo de esta Licitacién Piblica Nacional Mixta en [a

- gque participen, cuando éstas se encuentren a su disposicién a través
del Sistema COMPRANET.

DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA TECNICA DE CARACTER LEGAL, ADMINISTRATIVO Y
TECNICO DE TIPO GENERAL.

4.5.1.

451.1,

4.5.1.2.
4.5.1.3.
4.5.1.4.
4.5.1.5.
4.5.1.6.

4.5.1.7.

4.5.1.8.

4.5.1.9.

PROPUESTA TECNICA: Oferta con la descripcidn y tas especificaciones técnicas
detalladas y completas de los SERVICIOS, tomando en cuenta el ANEXO
TECNICO de la presente CONVOCATORIA y con las condiciones comerciales
indicadas en et punto 4.2.6. de esta CONVOCATORIA.

ESCRITO DE AUSENCIA DE IMPEDIMENTOS Y DE ACEPTACION DEL
CONTENIDO DE LA CONVOCATORIA {BASES): Este escrito deberd elaborarse
en términos del ANEXC UNO de la presente CONVOCATORIA.

ESCRITO DE IDENTIFICACION DE EXISTENCIA Y CAPACIDAD JURIDICA: Este
escrite deberd elaborarse en términos del ANEXO DOS de |z presente
CONVOCATORIA.

ESCRITO DE MANIFESTACION DE QUE ES UNA PERSONA FiSICA O IURIDICO
COLECTIVA: Este escrito deberd efaborarse en términos del ANEXO TRES de
esta CONVOCATORIA.

ESCRITO DE NO INHABILITACION NI IMPEDIMENTO PARA PRESENTAR
PROPOSICIONES: Este escrito deberd efaborarse en términos del ANEXO
CUATRO de la presente CONVOCATORIA.

ESCRITO DE MANIFESTACION DE ETICA E INTEGRIDAD: Este escrito deberd
elaborarse en términos def ANEXO CINCO de ja presente CONVOCATORIA,

ESCRITO DE CONOCIMIENT® DE LA NOTA INFORMATIVA PARA
PARTICIPANTES DE PAISES MIEMBROS DE LA ORGANIZACION PARA LA
COOPERACION Y EL DESARROLLO ECONGMICO [OCDE): Este escrito deberd
firmarse al calce del ANEXO SEIS de iz presente CONVOCATORIA,

ESCRITO DE FACULTADES PARA COMPROMETERSE: Este escrito debera
elaborarse en términos del ANEXO SIETE de |a presente CONVOCATORIA,

ESCRITO DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES, PAGO DE
CUOTAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTACIONES AL INSTITUTC DEL
FONDO NACIONAL DE LA VIVIENDA PARA LOS TRABAJADORES: Este escrito
deberd elaborarse en términos del ANEXQO OCHO de la presente
CONVOCATORIA.
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4.5.1.10.

4.5.1.11.

4.5.1.12.

4.5.1.13.

4.5.1.14.

4.5.1.15.

4.5.1.16.

4.5.1.17.

4.5.1.18.

4.5.1.19,

4.5.1.20.

ESCRITO DE CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES Y PRESTACION DEL
SERVICIO: Este escrito debera elaborarse en términos del ANEXO NUEVE de
la presente CONVOCATORIA.

ESCRITO DE MANIFESTACION DE RESPONSABILIDAD SOBRE VIOLACIONES
A PATENTES O DERECHOS: Este escrito deberd elaborarse en términos del
ANEXO DIEZ de [a presente CONVOCATORIA.

ESCRITO DE INTERES PARA PARTICIPAR EN LA LICITACION PUBLICA
NACIONAL MIXTA: Este escrito debera elaborarse en términos del ANEXO
ONCE de Ia presente CONVOCATORIA.

ESCRITO DE ESTRATIFICACION DE LA EMPRESA: Este escrito deberd
elaborarse en términos del ANEXO DOCE de la presente CONVOCATORIA,
conforme a los criterios establecidos por ia Secretaria de Economia.

ESCRITO DE INFORMACI(’_:)N RESERVADA Y CONFIDENCIAL: Este escrito
deberd elaborarse en términos del ANEXQ TRECE de ja presente
CONVOCATORIA.

ESCRITO DE DOMICILIO Y CORREC ELECTRONICO PARA OIR Y RECIBIR
TODO TIPOQ DE NOTIFICACIONES: Este escrito debera elaborarse en
términos del ANEXO CATORCE de la presente CONVOCATORIA.

PODER NOTARIAL VIGENTE: Instrumento legal suficiente del representante
legal del Licitante, gue acredite fa capacidad y personatidad juridica para
actuar y suscribir a nombre de su representada. En el caso de expedirse esté
poder dentro del territorio del Estado de México, indicara el plazo por el que
se confiere, de no contenerlo se presume que ha sido otargado por tres afios,
de conformidad a lo dispuesto por el articulo 7.768 de Codigo Civil del Estado
de México. '

IDENTIFICACION OFICIAL  CON FOTOGRAFIA VIGENTE: Ef Llicitante que
participe de manera presenciaf debera presentar original y copia simple por
ambos lados, para su cotejo inmediato, de una identificacion oficial del
Licitante © representante legal. Ei Licitante que participe de manera
electrénica debers incluir imagen o archivo con tal identificacién.

ESCRITO SOBRE LA UTILIZACION DEL SISTEMA COMPRANET: Escrito en el
que declare y manifieste el Licitante que participa, que conoce y acepta el
contenido def numeral 29 del Acuerdo por el que se establecen ias
disposiciones que se deberdn de observar para la utilizacidn del Sistema
Electrénico de Informacidn Pdblica Gubernamental en Materia de
Cantrataciones Piblicas, denominado COMPRANET.

DECLARACION ANUAL DEL EJERCICIO FISCAL 2021 Y MENSUAL
PROVISIONAL 2022: Preseniar declaracion fiscal anual y [a declaracion fiscal
provisional del impuesto Sobre 1a Renta {1.5.R.} con todos sus anexos del mes
previo al Acto de Presentacidn y Apertura de Proposiciones indicado en el
apartado 5.1.1. de esta CQNVOCATORIA, presentadas ante la Secretaria de
Hacienda y Crédite Publico y gue contenga el sello digital del recibo

. identificado con la cadena correspondiente, en el que se indigue el capital

contable gue presenta el Licitante, los ingresos mensuzales v los ingresos
anuales obtenidos, estos Gltimos deberdn ser igual o mayor al importe del
20% (veinte por ciento} del monto de su propuesta econdmica, antes del
Impuesto al Valor Agregado {1.V.A.),

ACTA CONSTITUTIVA DE LA EMPRESA Y TODAS 5U5 MODIFICACIONES:
Documento debidamente inscrito en el Registro Publico de la Propiedad v



4.5.1.21.

4.5.1.22.

4.5.1.23.

4.5.1.24,

4.5.1.25.

4.5.1.26.

de Comercio o en el [nstituio de la Funcidn Registral correspondiente, en el
que se identifique el objete social det Licitante, ya sea en cuanto al giro
indicado en el punto 1.2.1. de esta CONVOCATORIA o bien, que su actividad
comercial preponderante esté relacionada con fos SERVICIOS, similar o afin.

SOLICITUD DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO FEDERAL DE
CONTRIBUYENTES CON SU CEDULA FISCAL O SU CONSTANCIA DE
SITUACION FISCAL: Documento oficial que acredite su inscripcion en el
Registro Federal de Contribuyentes en el que se indigue su actividad
relacionada con los SERVICIOS, similar o afin.

ESCRITO DE CONFLICTO DE INTERES CON LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE
INTERVIENEN EN EL PROCESO DE CONTRATACION: Este escrito deberd
elaborarse en términos del ANEXQ VEINTE de |a presente CONVOCATORIA,

CARTA DE CENTRO APLICADOR = OFICIAL DE  CERTIFICACION
INTERNACIONAL DEL IDIOMA INGLES. Escrito en formato libre bajo protesta
de decir verdad indicando que cuenta con constancia y/o certificado que lo
avala como centro aplicador oficial de afgin instrumento de certificacién
internacional del idioma inglés {“centro de examenes auturizado”} de alguna
instancia Internacional reconocida, anexando copia simple de fa misma.

CARTA DE CENTRO APLICADOR OFICIAL DE EVALUACION INTERNACIONAL
DEL IDIOMA INGLES. Escrito en formato libre bajo protesta de decir verdad
indicando que cuenta con constancia y/o certificade que avala su centro
como aplicador oficial de instrumento de evaluacion por alguna instancia
internacional reconocida o el Sistema de Evaluacion en inglés, anexando
copia simple de a misma.

ESCRITO DE USC Y EXPLOTACION DE PLATAFORMA DIGITAL: Escrito en
formato libre bajo protesta de decir verdad indicando gue, cuenta con una
plataforma digital o pagina web para la prestacion de los servicios, asi como
con la titularidad y/¢ dereches de uso y explotacién de {a plataforma digital
o pagina weh propuesta anexando el Certificado del Derecho de Autor
debidamente inscrito en el Registro Piblico del Derecho de Autor o Ja carta
de colaboracidn remunerada respectiva; sefalando que es responsabilidad
absoluta del prestador de los servicios cualquier situacidn legal o de
confiicto con terceros gue pueda surgir y exime de cualquier responsabilidad
de carécter legal al Gobierno del Estado de México; también deberd seftalar
si cuenta o no con algdn tipe de derecho exclusivo o derechos de autor
propios desarrollados por el prestador de los servicios; en caso de contar
con algun tipo de derecho exclusiva o de autor, anexar el documenta legal
que lo acredita, de la misma manera deberd sefialar en el escrito el link para
el acceso desde cualquier dispositivo movil {computadora de escritorio,
laptop, teléfonos inteligentes, tabletas, etc.). Asimisro, debera poder ser
visualizada en cualguier tipa de navegador {Chrome, Microsoft Edge, Safari,
etc.) y ser capaz de evaluar el uso del inglés, en términos del ANEXO
TECNICO de esta CONVOCATORIA.

ESCRITO DE MESA DE AYUDA O SOPORTE TECNICO: Escrito en formato libre
bajo protesta de decir vedad que, tiene la capacidad de instrumentar una
Mesa de Ayuda o Soporte Técnico para los conceptos objeto de los Servicios
de la contratacidn, anexande el listado de fas lineas tefefénica de atencion,
asi como fa direccidn para et chat en linea, en términos del ANEXO TECNICO
de esta CONVOCATORIA.
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4.5.2, DOCUMENTOS DE CARACTER TECNICO DE 1A PROPUESTA TECNICA, PARA OBTENER
PUNTOS Y PORCENTAIES.

4.5.2.3.

4.5.2.2.

4.5.2.3.

4.5.2.4.

4.5.2.5.

4.5.2.6.

4.5.2.7.

4.5.2.8.

b
Uy B

CARTA DE ASIGNACION DE PERSONAL: Escrito libre bajo protesta de decir
verdad, mediante el cual indique y refacione a los profesionistas gue se
asignaran para atender los SERVICIOS, describiendo la experiencia,
conocimientos académicos y dominio de la tematica requerida
especificando nombre completo, grado académico, especialidades, afios de
experiencia en servicios similares y habilidades técnicas anexando las fichas
curriculares, titulos, diplomas, constancias y/o documental similar gue
acrediten la formacién del personal, confarme a lo requerido en el ANEXO
TECNICO de esta CONVOCATORIA, indicande que el persenat asignado serd
diferente para cada une de los conceptos.

CARTA DE CAPACIDAD DE RECURS0S HUMANOS: Escrito en formato libre
en el que indique bajo protesta de decir verdad que cuenta con fos recursos
humanos necesarios para realizar ios SERVICIOS requeridos v los cuales
seran diferentes para cada concepto en las condiciones y términos
establecidos en el ANEXO TECNICO de esta CONVOCATORIA.

CARTA DE INFRAESTRUCTURA: Escrito en formato fibre, en el que indidue
bajo protesta de decir verdad, que cuenta con los recursos técnicos,
materiales y humanos necesarios para realizar los SERVICIO vy los cuales
seran diferentes para cada concepto, conforme a los requerimientos
sefalados en ef ANEXO TECNICO de esta CONVOCATORIA.

ESCRITO DE PERSONAL CON DISCAPACIDAD EN SU PLANTILLA DE
EMPLEADOS: Escrito bajo protesta de decir verdad, en el que manifieste
que cuenta con personal discapacitado cornt al menos el cinco por tiento
(5%) de su plantilla, cuyas altas en el Instituto Mexicano del Seguro Social
se hayan dado con seis meses de antelacidn a la fecha prevista para la
formalizacion del contrato, anexando copia simple del aviso de alta al
régimen obligatorio del nlimere de personas que asigne a Iz realizacién de
los SERVICIOS.

ESCRITO DE APLICACIGN DE POLITICAS Y PRACTICAS DE IGUALDAD DE
GENERO: £scrito fibre bajo protesta de decir verdad, en ef que manifieste
que ha aplicado politicas y practicas de igualdad de género para la igualdad
laboral entre mujeres y hombres y no discriminacién, para favorecer el
desarrolle integral de ias@ v los trabajadores, conforme a la certificacién
cosrespendiente emitida por las auteridades y organismos facultados para
tal efecto, '

ESCRITO DE SUBCONTRATAC!ON DE MIPYMES: Escrito hajo protesta de
decir verdad, en el gue indique gue, para los SERVICIHOS, subcontratara
micros, pequefias y medianas empresas que producen bienes y/o servicios
con innovacion tecnologica refacionadas directamente con los SERVICIOS,
anexando a la misma copia legible de los documentos que contengan los
registros ante el Institute Mexicano de 1a Propiedad industrial {IMPI).

CURRICULO COMERCIAL DEL LICITANTE: Documento actualizado, firmado
por el representante legal dei Licitante participante, en el que indigue sus
antecedentes, misidn y la antigliedad del Licitante prestando el tipo de
servicio o servicios que se pretende contratar.

ESCRITO DE COMTRATOS SUSCRITOS: Escrito fibre en el que se relacionen
minimo dos contratos celebrados en los dltimos dos afios, debidamente
requisitado y formalizado, con empresas del sector privado y/o organismos
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detl sector gubernamental, cuyo objeto esté relacionado, anexando copias
simples de tales instrumentos juridicos, debidamente ordenados.

4.5.2.9. METODOLOGIA PARA REALIZAR LOS TRABAJOS RELACIONADOS CON LA
PRESTACION DE LOS SERVICIOS: Documento que describa la metodologia
gue se aplicard para atender jos SERVICIOS gue se ofertan y que indique
con claridad fas fases y etapas de los SERVICIOS en fas condiciones vy
términos requeridos en el ANEXO TECNICO de esta CONVOCATORIA.

4.5.2,10, PLAN DE TRABAIO PROPUESTO: Documento que contenga la descripcidn
especifica de todas las actividades gue se llevaran a cabo dentro def periedo
establecido para la realizacion de los SERVICIOS, con su programacion,
fecha de inicio v conclusion, resuitados a obtener, responsables de su
gjecucién y los demds aspectos que determine el Licitante que deben
incluirse para atender los SERVICIOS motive de la contratacidn, en las
condiciones y términos requeridos en ef ANEXO TECNICO de esta
CONVOCATORIA.

4.5.2.11. ESTRUCTURA DE ORGANSZACION PROPUESTA: Documento que contenga
el esquema organizacional (tipo de estructura orgdnica funcional) en la que
establezcan con claridad las funciones y responsabilidades de las personas
asignadas para atender los SERVICIOS motivo de Ja contratacion, por tipo
de actividad o funcién.

4.5.2.12. ESCRITO DE CUMPLIMIENTQ DE CONTRATOS: Escrite en formato libre en
el gque manifieste gue es una persena gue ha cumplido satisfactoriamente
con [a prestacién de servicios reiacionades con los SERVICIOS regueridos.
Lo que acreditard con cartas de satisfaccién de servicios similares,
expedidas por sus clientes a quienes les hayan prestado el servicio o con
documentos que acrediten la liberacion de las garantias de cumplimiento
de contrato correspendientes, en correlacion con ef punto 4.5.2.8.

DOCUMENTOS DE tA PROPUESTA ECONOMICA.

4.5.3.1, PROPUESTA ECONOMICA: Oferta con la descripcidn genérica de los
SERVICHDS que se ofertan, el precio unitario de la partida, 1.V.A. desglosado, e
tmporte total y con las condiciones econdmicas indicadas en el punto 4.3.7.
de Ia presente CONVOCATORIA.

4.5.3.2. ESCRITO DE MANIFESTACION DE FORMULACION INDEPENDIENTE DE LA
PROPUESTA Y CON PRECIOS COTIZADOS BAIO EL PRINCIPIO DE
COMPETITIVIDAD: Este escrito deberd efaborarse en términos del ANEXO
DIECINUEVE de |a presente CONVOCATORIA,

Para los Licitantes que participen de manera presencial, los documentos citados se
presentardn en original o copia certificada v, en su caso, copia simple para su cotejo
inmediato y los escritos en original y dirigirlos 2 nombre de Gobierno del Estado de México,
Secretaria de Finanzas, Direccidén General de Recursos Materiales, suscritos por su
representante legal o por guien tenga facultades para elio y con el manifiesto bajo protesta
de decir verdad.

tos escritos deberdn efaborarse en papel membretado del Licitante en términos de los

ANEXOS de la presente CONVOCATORIA y de conformidad al texto establecido; el suprimir

parrafes y/o modificar el contenido de los mismos, sera causa de desechamiento.

Ademds, los documentos solicitados que integran las propuestas técnica y econdmica de fa
proposicion, deberdn encontrarse relacionados en el formato del ANEXO VEINTIUNO de esta
CONVOCATORIA denaminado “CONSTANCIA DE RECEPCIGN DE DOCUMENTOS DE LAS
PROPUESTAS”, mediante el cual los Licitantes presentardn la documentacion
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5.1.2.

5.1.3.

5.1.4.

5.1.5.

5.1.6.

correspondiente y serd recibida de forma cuantitativa por el representante de la Convocante
en &l Acto de Presentacidn y Apertura de Proposiciones indicado en el apartado 5.1.1. de
esta Licitacidn, firmandose de manera autdgrafa por el Servidor Paiblico que ia recibe y dei
cual se remitird el acuse correspondiente,

£l Acto de Presentacién y Apertura de Proposiciones se efectuard el dia 28 de octubre de

2022, a las 11:00 horas, en la sala de concursos “B” de la Direccidn General de Recursos
Materiales, en e} domicilio indicade en el punto 1.1.2. de esta CONVOCATOREA, conforme a
lo dispuesto en los articulos 34 y 35 de ia Ley de Adgquisiciones, Arrendamientos y Servicios
de! Sector Piblico, ast coma los articuios 47 y 48 de su Reglamento.

ios licitantes interesados en presentar'su proposicién de manera presencial deberin
registrarse dentro de los treinta minutos anteriores a ja hora programada parz su
celebracién, en el Area de Registro, ubicada en la recepcidn de la Direccidn General de
Recursos Materiales. :

La entrega de proposiciones por medio del Sistema COMPRANET se hara confarme a lo
dispuesto en el articulo 34 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, generadas mediante el uso de tecnologias que resguardan la confidencialidad de ta
informacién de tal forma gue sean inviolables.

Se tendran por no presentadas sus proposiciones v la demas documentacidn requerida por
la Convocante, cuando los sobres en fos que se contenga dicha documentacidn, contengan
virus informadticos o no puedan abrirse por cualquier causa motivada por problemas técnicos
imputables a sus programas o equipo de computo.

£} acto de presentacidn y apertura de proposiciones se iniciard con la apertura de las
proposiciones, técnicas y econdmicas recibidas de manera presencial, registrando el
contenido de cada una de estas; posteriormente se consultard las proposiciones, técnicas y
econdmicas recibidas por medio del Sistema COMPRANET. La Convocante revisara en forma
cuantitativa la documentacidn solicitada en la CONVOQCATORIA.

£n el supuesto de gque las proposiciones que se presenten a través del Sistema COMPRANET
y que, durante el acto por causas ajenas a la voluntad de la Secretaria de Hacienda y Crédito
PUblico o de la Convocante, no sea posible abrir los sobres que contengan las proposiciones
enviadas por este medio, €l acto se reanudara a partir de que se restablezcan las condiciones
que dieron erigen a la interrupcion. Al efecto el servidor publico designade por la Convocante
realizard dos intentos para abrir el documento electrénica, asentindose en el acia
correspondiente y la proposicidn se tendrd por no presentada.

En caso de que algdn Licitante omitiere la presentacion de documentos en su proposicion, o
les faltare alguin requisito, ésta no sera desechada en el acto, los faltantes u omisiones se
haran constar por escrito en la propta acta como constancia. Posteriormente, se dard lectura
y se asentara el importe total de cada una de las proposiciones recibidas.

En la apertura de las proposiciones, la Convocante dUnicamente hard constar [a
documentacién que presentd cada uno de los Licitantes (analisis cuantitative), sin entrar al
andlisis técnico, legal o administrativo de su contenido.

tos Licitantes sélo podran presentar una’proposicion conforme al Articulo 39 fraccion Il
inciso f} del Regiamente de la Ley de Adquisiciones, Arrendarientos y Servicios det Sector
Plblico.

£t acto se realizard de conformidad con el procedimiento establecido en los articulos 35 de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos v Servicios del Sector Pdblico, 47 v 48 de su
Reglamento, conforme a {o siguiente:
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3.1.6.1.

5.1.6.2.

5.1.6.3.

5.1.64.

5.1.6.5.

5.1.6.6.

5.1.6.7.

5.1.6.8.

5.1.6.8.

A partir de la hora de inicio no se permitird el acceso al acto a ningln
Licitante, ni observador vy se declararda formalmente iniciado el acto de
celebracidn,

Se pasard lista a los asistentes presentes conforme af orden que contiene el
registro de asistencia y se dard ectura a los Licitantes registrados a través
del Sistema COMPRANET.

Se recepcionaran las proposiciones de los Licitantes que se encuentren
presentes, guienes deberan entregar éstas en sobre cerrado al servidor
publico designado para presidir el acto.

Se procederd a la apertura de las proposiciones en presencia de los
Licitantes y se revisard la documentacion presentada, la cual se hara constar

_en ef formato ANEXO VEINTIUNO “CONSTANCIA DE RECEPCIGN DE

DOCUMENTOS DE LAS PROPUESTAS”,

La propuesta técnica y econdmica, asi como la demas documentacién
entregada por los Licitantes, serdn rubricadas por el servidor publico
designade para presidir el acto y el Licitante gue se designe de entre los
participantes, sin incluir los formatos de los anexos.

Las proposiciones recibidas de manera presencial y una vez concluida la
evaluacion cuantitativa de las mismas, serdn registradas en el Sistema
COMPRANET, 2 fin de proceder a la apertura de las proposiciones que se
recepcionaron por este medio.

Se realizard 1a apertura y revision de las proposiciones presentadas a través
del Sistema COMPRANET, haciendo constar en el formato ANEXO
VEINTIUNC “CONSTANCIA DE RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LAS
PROPUESTAS” la documentacidn enviada por este medio y serdn rubricadas
por el servidor pdblico designade para presidir el acto y el Licitante que se
designd de entre los participantes. -

gl servidor publico que presida ef acto, stendiende al nimero de
proposiciones presentadas, podra optar entre dar lectura al precio unitario
de la partida que integra la proposicidn, o anexar capia de la propuesta
econdmica de los Licitantes al acta respectiva, debiendo en este Gltimo caso,
dar lectura al importe total de cada proposicién.

Se levantard el acta relativa a la celebracién del acto respectivo en [a que se
hard constar la documentacién recibida y el importe de las propuestas
econdmicas, la cual serd firmada por los Licitantes participantes,
entregdndose copia de la misma. 1a falta de firma de algin Licitante no
invalidara el contenide del acta.

Para efectos de notificacién se fijaré un gjemplar del acta en Jos estrados
ubicados en el inmueble gue ocupa la Direccidon General de Recursos
Materiales, por un plazeo de cinco dias hibiles a partir del Acto de Presentacion
y Apertura de Proposiciones.

Asimismo, se difundird un ejemplar de dicha acta en ef Sistema COMPRANET
dentro del médulo de Difusion del Anurcio al Pliblico en General.

Serd de Ja exclusiva responsabilidad de los Licitantes acudir a enterarse de su
contenido y obtener copia de la misma de manera impresa o a través del
Sistema. Este procedimiento sustituye a la notificacion personal.

5.1.7. En el Acte de Presentacién y Apertura de Proposiciones, la Convocante podra diferir la fecha
\1 : del fallo dentro de los plazos establecidos en la fraccion 11l def articulo 35 de la Ley de
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IE"CRITERIOS _PARA EVALUAR Y SELECCIONAR LAS'PROPGSICIONES '

‘62 EVALUACIGN DE PROPUESTAS TECNICA T e
..~ . Los eriterios para fa evaluacin de las propuestas técnicas; serdn fos siguientes: - . Ut L

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios det Sector Pablico, lo cual quedard asentado en
el acta correspondiente a este acto.

También podra hacerlo durante la evatuacién de las proposiciones, dentro de los plazos
indicados, notificando a los participantes la nueva fecha a través de COMPRANET.

5.1.8. La recepcién de la proposicién se entenderé aceptada una vez que ésta se analice durante la
etapa de su evaluacion, debiéndose indicar en e} fallo si la misma fue aceptada o desechads;
y en este dltimo supueste, se deberd indicar las causas de desechamiento de la misma
presentando el incumplimiento de alguno de los puntos sefialados en esta CONVOCATORIA
o en las disposiciones legales.

5.1.9. Las condiciones y requisitos establecidos en esta CONVOCATORIA, no podrin ser
negociados; asi mismo, Iniciado el Acto de Presentacién y Apertura de Proposiciones, no
podran retirarse las proposiciones entregadas por los Licitantes.

5.1.10. Para finalizar, se levantard acta que servird de constancia de la celebracién del Acto de
Presentacidn y Apertura de Proposiciones, en ta cual se sefalars fugar, fecha y hora en que
se dard a conocer el fallo de la Licitacién Plblica Nacional Mixta, de acuerdo a lo sefialado
en el articulo 35 fraccidn il de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Pablico. Dicha acta serd firmada por los servidores publicos participantes y se difundird un
ajemplar de la misma a través de COMPRANET.

5.1,11. El andlisis detaliado de las propuestas técnicas se efectuard posteriormente por los
represenfantes de las Areas Requirente y Técnica de la Dependencia y la correspondiente a
la evaluacién econdmica, por el representante de la Convocante,

TIPO DE EVALUACION APLICABLE.

Se evaluaran los documentos legales y administrativos presentados como parte de las proposiciones, de
manera detallada a fin de verificar que cumplan con los requisitos y especificaciones solicitados en los
numerales 4.1.,4.2., 4.3, 4.4. y4.5. de esta CONVOCATORIA v serdn evaluados bajo ef criterio de “Puntos
y Porcentajes” al que se refieren los articulos 36 y 36 Bis de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publice y 52 de su Reglamento.

En e} caso de gue fa documentacién no cumpla con los requisitos establecidos, se desechara la propuesta.
En la evaluacion de las propuestas técnicas y econdmicas se considerard io siguiente:

6.1.1. El minimo de puntes que la propuesta técnica deba obtener en la evaluacion técnica serd de 45

puntos de los 60 puntos maximos, de Jo'contraric s« propuesta econdmica no podra ser
evaluada. '

6.1.2.  ta evaluacién de la propuesta econdmica tendra una ponderacion de 40 puntos, que son los
maximos a obtenerse. :

6.2.1. La evaluacidn de las propuestas técnicas serd realizada por el drea técnica y/o requirente, quien

{es) emitird (n) un dictamen de evaluacidn, indicando el resuitado obtenido de la valoracion de
los aspectos que se evalden.

6.2.2. Se verificard que las propuestas recibidas, contengan todos y cada uno de los documentos

administrativos y técnicos solicitados como reguisito, procediéndose a revisar su contenido,

6.2.3. Como resultado de la revisidn y andlisis realizados de manera detzlladz, se asignaran los
puntajes obtenidos, verificando si cumplen o no con el minimo de puntos establecidos, para
que sean susceptibles de ser evaluadas econdmicamente.
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6.2.4.

6.2.5.

6.3.3.

6.3.4.

6.3.5.

6.3.6.

8.4.1.

65.4.2.

6.4.3.

6.4.4.

El criterio de seleccidn en la evaluacién técnica y ka asignacion de puntajes maximos sera como
se indica en el cuadro siguiente:

: RANGO DE VALOR
RUBRDS PUNTUACION PREDETERMINADRO
Capacidad del lictante De 12 a 24 puntos 24 puntos
Experiencia y especialidad del ticitante De 12 a 18 puntos 18 puntos
Propuasta de trabajo De &a 12 puntos 12 puplos
Cumplimiento de contratos De 0 a 6 puntos 6 puntos

En lz_evaluacidn de propuestas técnicas, la asignacion de puntos se determinard de
conformidad con lo indicado en el “CUADRC DE FACTORES PARA LA EVALUACION DE LAS

La evaluacién de las propuestas econdmicas sera realizada por el Departamento de Apoyo a
Comité “B” del Area Contratante.

Se evaluardn las propuestas econdmicas de aguelias proposiciones cuya propuesta técnica
resulte solvente por haber obtenido la puntuacién o unidades porcentuales iguales o
superiores al minimo establecido.

En 1z evaluacidn de la propuesta econdmica se aglicard como criterio de la seleccién el maximo
de puntaje obtenido, que serd asignado a |a propuesta solvente mas baja, siempre y cuando ef
precio resulte conveniente.

Se verificara que el presupuesto asignado a la contratacidn de los SERVICIOS resuite suficiente;
en caso contrario se ajustaran los SERVICIOS en términos de fo dispuesto por el articuio 56 del
Reglamento de ka Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico, si asi
resulta procedente.

De encontrarse errores de calculo, se procederd a su rectificacidn cuande no implique
correcciones a los precios unitarios; asi mismo si existiera discrepancia entre la cantidad escrita
y l2 numérica, prevalecerad la primera.

En la evaluacian de las propuestas econdmicas, la asignacion de puntos se determinara con
base en la férmula que contiene el “CUADRO DE FACTORES PARA LA EVALUACION DE LAS
PROPUESTAS (EVALUACION ECONOMICA}Y” de esta CONVOCATORIA.

La proposicion seleccionada come solvente, serd aquelia que retina [z mayor puntuacicn, de
los 100 puntes posibles establecidos, que contenga el menor precio cotizado o conveniente,
satisfaga la totalidad de los requisitos solicitados por la Convocante y garantice
satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones contractuales.

La adjudicacion se efectuard con base en el criterio denominado “yNI-ADIUDICACION,
consistente en seleccionar entre las propuestas evaluadas, la que obtenga ef mayor
resultado en la evaluacidn combinada de puntos v porcentajes, ADJUDICANDO LA PARTIDA,
Al UCITANTE CUYA PROPUESTA RESULTO CON EL MAYOR PUNTAJE, ENTRE LOS .
PARTICIPANTES, POR RESULTAR GANADOR, de conformidad a los criterios de adjudicacidn
establecidos en fa presente CONVOCATORIA.

Si derivado de fa evaluacién de las propuestas se presenta un empate, se procederd
conforme al articulo 36 Bis de Ja Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico y ef articulo 54 de su Reglamento.

El fallo de_adjudicacidn, que contendrid el resultado del analisis y evaliacion de fas
proposiciones, con los motives y razanes legales, téenicas y econdmicas sobre tas cuales se
determing, sera elaborado por los servidores piblicos asignados por la Corycante yel Area




Requirente y Técnica de la Dependencia, el cual formard parte integral del expediente de
procedimiento; segdn lo indicado en el APARTADO 8. de esta CONVOCATORIA.

CUADRO DE FACTORES PARA LA EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

EVALUACION TECNICA
PUNTAJE
NUMERO CONCEPTO PUNTAJE TOTAL
1 Capacidad del Licitante : 24 puntos
1.4 Capacidad de los Recursos Humanos 12 puntos
Al Cantidad del personal asignado: Se cforgard mayor cantidad de
puntos al Licitante que conforme a los fequerimientos y 6 puntos
caracteristicas del servicio designe el personal suficiente y en fa
cantidad optima para la prestacién det sewicio de capacitacion y
certificacion en el idioma inglés en términos del ANEXO TECNICO,
segln lo siguiente:
1) Presenta mas de ia cantidad requerida de capacitadores, 6 puntos
supervisores y aplicadores en términos del ANEXO
TECNICO, para la imparticién de! servicio de capacitacion y
certificacion nacional como internacional en elidioma inglés;
en linea y presencial.

2) Presenta fa cantidad minima requerida de ca_pacitadores,
supervisores y aplicadores en iérminos del ANEXQ 4 puntos
TECNICO, para la imparticién del senvicio de capacitacion y
certificacion nacional como internacional en el idioma inglés;
en linea y presencial.

3) Presenta menos de la canfidad minima requerida de
capacitadores, supervisores y aplicadores en términos del 0 puntos
ANEXO TECNICO, o no presenta personaz para la
imparticion del servicic de capacitaciéon y | cerificacidén
nacional como internacicnal en el idioma inglés; en linea y
presencial.

B) Preparacion académica de los capacitadores, supervisores y

aplicadores: Se otorgara mayor cantidad de puntos al Licitante que 6 puntos
compruebe mas de la preparacion académica requetida a los
capacitadores, supervisores v aplicadores para la imparticion del

servicio de capacitacion y certificacion en el idioma mglés en térmsnos

del ANEXO TECNICO, segun lo siguiente:

1) Presenta mas de la documentacidén requerida para 6 puntos
capacitadores, supervisores y aplicadores en términos det
ANEXO TECNICO para la imparticion del ' servicio de
capacitacion ylo certificacion en el idioma ingiés,

2) Presenia ia documentacion minima requerida para
capacitadores, supervisores y aplicadores en términos det 4 puntos
ANEXC TECNICO para la imparticion del: servicio de
capacitacion y/o certificacion en el idioma ingiés,

3) No presenta la documentacion minima requefida para los
capacitadores, supewisores y aplicadores para fa 0 pustos
imparticién dei servicio de capacitacién y certlf icacion en el
idioma ingiés.

1.2 Cagpacidad de Recursos Econdmicos y de Equipamiento 9 puritos
A) Capacidad de Recursos Economicos: Ei Licitante debera
comprobar su capacidad econdmica para atender ef servicio de 4 puntos
capacitacion y certificacion en el idioma ingles.

1} Acredita ingresos anuales del gjercicio fiscal 2021, igual o
superiores al 20% de! monto de su propuesta econdmica. 4 puntos

2} No acredita ingresos anuaies del ejercicio fi scal 2021, al 0 puntos
menos igual al 20% de sus ingresos.,
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B} Capacidad de Equipamiento: El Licitante deberd presentar una
relacion y documentacion requerida para comprobar su capacidad
instalada para atender ef servicio de capacitacion y certificacion en el
idioma ingtés en términos del ANEXC TECNICO, y se asignard segtin
lo siguiente: .

1) | Presenta una relacion con fotografia anexando copia de
- facturas o copia de contrato de arrendamiento que acredite
: U legal posesion de mas de la cantidad requerida de
- gscritorios, sillas, equipos de computo, sistemas de audios y
‘relojes para atender el servicio de capacitacion vy
{ certificacién en el idioma ingles, en términos del ANEXO
. TECNICO.

2) | Presenta una relacion con fotografia que acredite su legal
: posesion de la cantidad minima requerida de escritorios,
: sillas, equipas de computo, sistemas de audios y relojes para
atender el servicio de capacitacion y cerdificacion en el
 idioma ingiés, en términos del ANEXO TECNICO.

3) : Presenta una relacidn de menos de la cantidad minima
requerida de escritorios, sillas, equipos de cdmputo,
“ sistemas de audios y relojes para atender el servicio de
capacitacién y certificacion en el idioma inglés, en términos
del ANEXO TECNICO.

5 puntos

5 puntos

3 punios

0 puntos

13

Participacion de personas con discapacidad o Empresas que
cuenten con trabajadores con discapacidad.

1 punto

El Licitante deberd acreditar que dentro del total de su plantilla de
empleados cuya antigiiedad no sea inferior a seis meses, al menos el
5% son personas con discapacidad, at que anexara copia simple del
aviso de alta al régimen obligatario del Instituto Mexicano def Seguro
Social de su personal con discapacidad.

Se asignara el puntaje conforme a Jo siguiente:
1) Presenta la dogumentacién comprobatoria
2} No presenta los documentos solicitados

1 punto
G puntos

14

Participacion de MIPYMES con las que el Licitante subcontrata
sus servicios y que produzcan bienes con innovacién
tecnolégica relacionados directamente con ia calidad en la
prestacion del servicio de capacitacion y ceriificacion en el

-idioma inglés.

1 punto

El Licitante deberd acreditar que las MIPYMES subcontratadas
producen bienes vy/o servicios con innovacién tecnoldgica
relacionados directamente con la prestacion del servicio de
capacitacitn y cerlificacion en el idiorma ingiés, al que anexara copia
simple legible de la documentacién de las innovaciones registradas
ante el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial {IMPL).

Se asignara el puntaje conforme a lo siguiente:
1 Presenta los documentos comprobatorios.
2) - No presenta la documentacidn solicitada.

1 punto
{ puntos

1.5

Aplicacién de politicas y practicas de igualdad de género por
parte del Licitante,

1 punto

El Licitante debera acreditar la aplicacion de polificas y practicas de
jgualdad de géners para la igualdad laboral entre mujeres y hombres
y ne discriminacién, para favorecer el desarrolle infegral de las y los
trabajadores, conforme a la certificacion correspondiente emitida por
las autoridades y organismos facultados para tal efecto. '

Se asignara el puntaje conforme a lo siguiente:

1) | Presenta la documentacion comprobatoria.

1 punto
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2) No presenta los documentos solicitados, - : 0 puntos

2 Experiencia y especialidad del Licitante 18 puntos
21 Experienciza det Licitante § puntos
Se ctorgara mayor namero de puntos al Licitante que acredste mas
del tiempo requerido en ot ANEXO TECNICO prestando el servicio de
capacitacion y certificacion en ef idioma inglés de la misma naturaleza
o sknilares. La acreditacion serd a fraves de acta consfitutiva vy
gurricufo comercial del Licitante.
Se asignara el puntaje conforme a fo siguiente:
1) Mas de 1 afe. _ 8 punios
2) De1afo. 5 puntos
3) Menos de 1 afio. _ 3 puntos
4) No presenta G purtos
2.2 Especialidad del Licitante. 10 puntos
Se asignara mayor puntaje ai Licitante que acredite un mayor nimero
de contratos celebrados en un periode de 2 afos, en el que se
acredite 1a prestacion de seqvicios de caracteristicas y condiciones
similares de forma satisfactoria, los cuales seran por lo menos uno
por cada afio en términos del ANEXO TECNICO.
Se asignara el puniaje conforme a lo siguiente: _
1y  Presenta maximo 3 contratos. : 10 puntos
2) Presenta 2 contraios, ' 6 puntos
3} Presenta menos de 2 contratos. : 2 puntos
4] No presenta contratos. 0 puntos
3 Propuesta de frabajo . 12 puntos
3.1 Metodologia para la prestacidn del servicio & puntos

Se otorgard mayor puntaje al Licitante que presente fa metodologia
adecuada para llevar & cabe actividades relacionadas con [a
prestacién del servicio de capacitacion y certificacian en el idioma
inglés, de acuerdo a lo descrito en el ANEXO TECNICO.

Se asignara el puntaje conforme a lo siguiente:

1) Presenta [a metodologia adecuada de manera completa & puntos
2) Presenta la metodologia parcial o incompleta, - 1 punto
3) No presenta metodologia. . G puntos
3.2 Plan de trabajo 5 puntos

Se otorgard mayor puntaje al Licitante que describa Ias actividades
que se llevaran a cabo dentro del pericdo establecido para la
realizacion del servicio de capacitacion vy cerificacion en el idioma
inglés indicando el tiempo, resultados y responsables, de conformidad
al cronograma de actividades descrito en el ANEXO TECNICO.

Se asignara el puntaje conforme a lo siguiente:

1} Presenta el plan de trabajo completo con la descripcion de
actividades que se realizaran para la prestacién dei servicio
de capacitacion y certificacion en linea y presencial nacional 5 puntos
comge internacional en el idioma inglés, en iempo, resultados

y rtesponsables, de conformidad al cronograma de
aclividades. :

2%  Presenta el plan de trabzjo de manera genérica. 3 puntos

3y No presenta el ptan de {rabajo. 0 puntos
3.3 Esguema estructural de organizacién de los recursos humanos. 2 puntos
\ Se proporcionara mayor cantidad de puntos al Licitante que presente
]
|

su propuesta de esguema organizacional de jos Recursos Humanos
- que permita garantizar la adecuads realizacidn del plan de wabao




propuesto para el servicio de capacitacion y certificacion en el idioma
inglés, de acuerdo a lo descrito en ef ANEXC TECNICO.

Se asigri:aré e} puntaje conforme a lo siguiente: 2 puntos
1) 'Presenta propuesta de organizacion adecuada y completa. 0 puntos
2) ‘No presenta propuasta de organizacion o estd incompleta.

4 Cumplimientos de contratos

4.1 Contratos atendidos de manera completa 6 puntos

§ puntos

Se asignara un nimero mayor de puntos al Licitante gque demuestre
con cartas de safisfaccion de servicios similares, expedidas por sus
clientes a quienes les hayan prestado el servicic o con documentos
que acrediten la liberacion de las garantias de cumplimienio de
contrato presentados en téminos del ANEXQ TECNICO; los puntos
se asignaran comeo a continuacion se indica:

1) Presenta maximo 3 cartas o documentos de liberacion de las

.garantias en correlacién con los confratos presentados en el

o 6 puntos
punio 2.2,

2) Presenta minimo 2 cartas o documentos de liberacion de (as

. - 4 puntos
-garantias en cotrelacion con los contratos presentados en el
punto 2.2,

3} Presenta menos de 2 cartas o documentos de liberacion de
N - 2 puntos

tas garantias en correlacian con los contratos presentados
enelpuntg 2.2

4) No presenia carlas o documenios de liberacion de las

. i 0 puntos
garartias en correlacion con los contratos presentados enef |
‘punto 2.2.

Nota: Deberén ser los mismos contratos con los que acredita la
especialidad.

EVALUACION ECONOMICA

Puntuacién mdxima: Serd de 40 puntos que se asignaran a la propuesta que resulte ser la mas baja de las técnicamente aceptadas

Asignacidn de puntas a cada propuesta: Se realizard aplicindose 12 siguiente férmala:

PPE = MPemb X 40/MPi
Donde:

PPE = Puntuacion o unidades porcentuales que corrgsponde 2 fa propuesta econdmica.
MPemb = Monto de fa propuesta econdmica mas baja, ¥
MPi= Moento de 1a propuesta econgmica.

Resultade finai de la evaluacién: Se abtendrs con Iz aplicacion de fa formuia siguiente:
PTj=TPT + PPE Paratodaj=1, Z, wwn

Conde:

PTj = Puntuaciosn total de la proposicién.

TPT = Total de puntuacidn o unidades porcentuales asignados a la propuesta técnica.
PPE = Puntuacion o unidades poreentuales asigrados a [z propuesta econdmica, y

El subindice "j* representa a las demds propasiciones determinadas como sclventes, como resultade de Is evalizacion.

Mayor puntuacién = PT + PE,

Propuesta seleccionada: La proposicién solvente mds conveniente para el Estado que obtuve la mayor puntuacién, aplicindose la siguiente farmala.

Total de puntos

encuentren firmadas, por el representante legal o quien tenga facultades para ello.

7. CAUSAS DE DESECHAMIENTO DE PROPOSICIONES PRESENTADAS POR LOS LICITANTES.

Se desechardn las proposiciones de los Licitantes que incurran en una o varias de las siguientes causas:
7.1,

Las proposiciones; no Indiquen el nimero de procedimiento de contratacion o la fecha de las
proposiciones se encuentre fuera del periodo establecido en la CONVOCATORIA, contado a partir de
la facha de inicio del procedimiento y hasta la del acto de su celebracién o cuando estas no se



7.2, Las especificaciones técnicas de los SERVICIOS ofertados o Ja informacion técnica proporcionada por
el Licitante en su propuesta técnica, sea incompleta, insuficiente o imprecisa para determinar si
oferta ¢ no o requerido por |z Convocante, tomande como referencia ] ANEXO TECNICO de esta

CONVOCATORIA: 0 bien no contengan o no describan todas las condiciones comerciales de manera
compieta.

7.3. La capacidad legal, técnica, administrativa y econdmica, requeridas para atender la contratacion, no

sea demostrada en o con la documentacion presentada por ei Licitante como parte de su propuesta
y en los términas solicitados en las Bases y sus Anexos.

7.4. El incumplimiento de cualguiera de los requisitos establecidos en esta CONVOCATORIA y en el

ANEXC TECNICO de la misma, o de las modificaciones derivadas de las aclaraciones que resulten
procedentes, asi como por faitarle aiguno o mas documentos de los solicitados para soportar la
solvencia de su propuesta o la falta de algin documento o requisito que no pueda ser sustituido por
la informacidn contenida en fa misma propuesta de que se irate,
7.5. La propuesta econdmica presente un incremento substancial de los precios cotizados con respecto a
los maximos de referencia obtenidos en la investigacidn de mercado, o los mismos no resuiten
aceptables, o en su caso convenientes; la partida na contenga el precio ofertado, o bien, no contenga
o no describa todas [as condiciones econdmicas de manera completa.

7.6. La evidencia y comprobacién de que fa informacidn presentada en los docurentos sea falsa o la

documentacién presentada se encuentre alterada o el instrumento juridico con el que se acredita su
capacidad v representacidn, en su case ne se encuentre vigente, conforme a la normatividad
aplicable al caso concreto.

7.7. Se detecte cualquier acuerdo entre los Licitantes para elevar los precios o para obtener ventajas

sobre los mismos o se presenten dos 0 mas proposiciones de ¢#n mismo grupo empresarial o exista
cualquier relacién entre socios o cualqutera gue se presuma, que impligue alguna situacion ventajosa
con respecic a los demas Licitantes.

7.8. La propuesta técnica, econdmica y demas documentacidn requerida, no describan o no contengan

las aciaraciones técnicas, legales, administrativas y econémicas que se hicieron del conocimiento de
las personas a través del Sistemna COMPRANET, si fuera el caso.

7.9, tos documentos, escritos o anexos solicitados no se encuentren debidamente requisitados con los

datos e informacidn correspondiente, afectandose i3 solvencia de las proposiciones.

7.10. Lo ofertado por el Licitante en la propuesta técnica o econémica, sea diferente a los SERVICIOS

solicitados conforme al ANEXO TECNICO de esta CONVOCATORIA.

7.11, Por omitir la leyenda “Bajo protesta de decir verdad” en los documentos que le fue solicitada; esto

de conformidad con lo citado en el penditimo pérrafa del articulo 39 del Reglamento de la Ley de
Adgquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pubiico.

7.12. £ Licitante se encuentre en alguno o algunos de los supuestos indicados en los articulos 50 y 60 de

la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico o se encuentre inhabilitado
por disposicion de la Secretaria de la Funcién Puiblica durante el pericde de la presente
CONVOCATORIA.

7.13. £} Licitante se encuentre en un procedimiento sancionador o en litigio contra la Convocante por

incumplimiento de sus obligaciones contractuales, ya sea que participe de manera individual con su
razén social o participe otra empresa del grupo empresarial al que pertenezca, para evitar tal
circunstancia. '

7.14. Por no acreditar |a capacidad econdmica requerida en ef numeral 2.9.2,1. de estas Bases.

\. 8 COMUNICACION DEL FALLO. - et e T
H 8.1. El falio de Adjudicacion se emitird de conformidad con lo establecido por el articulo 37 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de! Sector Péblico v demds disposiciones vigentes




8.2

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

aplicables, contendré el resultado del andlisis y evaluacion de las proposiciones, con los motivas y
razofjes legales, técnicas y econdmicas, obtenido por los Servidores Publicos asignados por la
Convocante y el Area Reguirente y Técnica de la Dependencia, serd autorizado por los titulares de la
Convocante y de la Cooerdinacién Administrativa de la Dependencia, y formard parte integral del
expediente del procedimiento; el cual se dard a conocer segin lo indicade en el apartado 8.2. de esta
CONVOCATORIA.

£l fallo de adjudicacion se daré a conocer a los Licitantes en junta piblica, debiéndose repistrar en el
Area de Registro, ubicada en la recepcidn de la Direccién General de Recursos Materiales 0 a través
de COMPRANET, dentro del mddule de Difusion del Anuncio al Publico en General, envidndoles un
aviso' a los Licitantes que ya se encuentra disponible en Iz plataforma.

"Bl acto de comunicacidon del fallo serd el dia 01 de noviembre de 2022, a ias 17: OD horas y su
celebracion se realizard de acuerdo a lo siguiente:

83.1 Se declarara iniciado el acto de fallo.
8.3.2. Se pasara lista de los Licitantes presentes de acuerdo al registro de asistencia.
8.3.3::. Se dara lectura al fallo ante los Licitantes presentes, el cual contiene la adjudicacién

procedente para guien resuitd seleccionado.

8.3.4. Se levantard el acta refativa a la celebracidn del acto respectivo, [a cual serd firmada por
' los Licitantes pariicipantes entregéndose copia de la misma.

Para efectos de notificacion, se fijard un ejemplar del acta en los estrados ubicados en el
inmueble que ocupa la Direccidn General de Recursos Materiales, por un plazo de ¢inco
dias habites a partir del acto de fallo.

Asimismo, se difundird un ejemplar de dicha acta en el Sistema COMPRANET dentro del
mddulo de Difusion del Anuncio al Piblico en General.

Serd de la exclusiva responsabilidad de los Licitantes acudir a enterarse de su contenido y
obtener copia de la misma de manera impresa o a través del sistema. Este procedimiento
sustituye a la notificacidn personal.

Este ':acto se dard a conocer mediante el acta respectiva que se difundird a través det Sistema
COMPRANET el mismo dia en que se emita, de conformidad con lo establecido en el articulo 37 de
fa Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios dei Sector Plblico, asimismo, se fijard un ejemplar

del acta en los estrados ubicados en ef inmueble que ocupa fa Direccidn General de Recursos
Materizles.

Dicha acta seré firmada por los Funcionarios Publicos participantes en el acto, sin que |2 faita de firma
de a!guno invalide el contenido de la misma.

Con la notificacién del fallo por el que se adjudica el Contrato, seran exigibles !as obligaciones
establecadas en el Modelo de Contrato conforme el ANEXC DIECIOCHO “MODELO DEL CONTRATO”
y obligara a la Convocante y 2l prestador de los servicios adjudicado a firmarlo en la fecha y términos
sefialadas en el fallo.

El fallo de adjudicacion serd irrevocable. Sin embargo, serd pracedente el recurso de inconformidad
en términos dei Titulo Sexto, Capitulo Primero de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Pablica.,

De advertirse un error de forma que amerite modificar el fallo, sin que trascienda en su resultado,
dentro de los cinco dias hébiles siguientes a su emisién y siempre que no se haya suscrito el contrato,
se procederd a su correccidn; fo cual se notificard a los Licitantes que hubleran participado en el
procedzmlento de contratacién.

£l pla_zo para la emisién del fallo podra diferirse, siempre y cuando no exceda de 20 dias naturales
contados a partir del plazo establecido originalmente de conformidad con jos articulos 35 fraccién 14
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de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico y 48 parrafo segundo de su
Reglamento.

9 SUSCRIPCI()N DEL CONTRATO Y PRESENTACiéN DE GARANTfAS
‘9.1 CONDICIONES DEL. CONTRATO. _ .

El contrato se elaborard en términos de las disposiciones de la ley de la materiz e inclusive
comprenderéd agueilas cendiciones aceptadas, expresa o técitamente, por el prestador de Jos
servicios adjudicado.

9.2, SUSCRIPCION DEL CONTRATO.

9.2.1. El contrato estard a disposicién del prestador de jos servicios adjudicado, en el
Departamento de Contratos “B” de la Direccién General de Recursos Materiates, ubicado
en el domicilio de la Convocante, en un horario de 9:00 5 18:00 horas.

9.2.2. El prestador de los servicios adjudicado, personalmente o a través de su representante
legal, debera firmar el contrato en un plazo no mayer de 15 dias naturales, contados a
partir de la fecha en que se hubiere notificado el faile de adjudicacién o en cualguier dia
en que se le indique su firma dentro del mismo plaze, si ef prestador de los servicios
adjudicado no recibe informacion sobre _ia disponibitidad del contrato; tendra en todo
caso, ta ohligacion de solicitarla af noveno dia 0 a mas tardar el décimo tercer dfa, posterior
a fa comunicacién det fallo; de no suscribir el contrato en el plazo establecido, serd
sancionado en los términos del articulo 60 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Sarvicios del Sector Pablico.

9.2.3. Para suscribir el contrato el prestador' de los servicios adjudicado a través de su
representante legal o por quien tenga facultades para ello, deberd presentar en las
formalidacdes establecidas, la documentacidn indicada en el ANEXQ DIECISEIS
“DOCUMENTOS A PRESENTAR PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO”, previamente a
su formatizacion.

9.2.4. El iicitante que resulte adjudicado, por ser la adjudicacion de un monto superior a
$300,000.00 sin incluir ef |.V.A., deberd presentar previo a la firma del contrato:

e Documento actualizado expedido por el Servicio de Administracion Tributaria
{SAT), en el que se emitan |as opiniones en sentido positivo sobre el cumplimiento
de sus obligaciones fiscales, conforme a lo establecido en la Regla 2.1.29. de {a
Resolucién Misceldnea Fiscal para 2022 publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 27 de diciembre de 2021.

* Documento emitido por el Instituto Mexicano del Seguro Social {IMSS) en el gue
se indique gue se encuentra al corriente del pago de sus cuotas de seguridad
social, de conformidad con el Acuerdo ACDO.SALHCT.101214/281.F.DIR,
publicado en el Diario Cfictal de fa Federacion del 27 de febrero de 2015.

e Documento emitido por el Instituto del Fondo Nacional de fa Vivienda para los
Trabajadores {INFONAVIT), a través del cual acredite que se encuentra al
corriente en el pago de sus aportaciones patronales y entero de descuentos; de
canformidad con en ia Resolucién RCA-5789.-01/17 de fecha 25 de enero de 2017,
tomada por ef Consejo de Administracidn del instituto del Forndo Nacional de fa
Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT) en su Sesidn Ordinaria ndmero 790,
publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de junic de 2017.

En su caso, para ia opinién de las obligaciones de seguridad social, si ef prestador de los
servicigs adjudicade no cuenta con registfo patronat directo, deberd presentar un escrito
bajo protesta de decir verdad, que los servicios personales de ndémina los realiza a través
de un tercero, acreditdndose con el contrato vigente y la opinién actualizada del instituto
Mexicano def Seguro Social (IMSS), emitida a éste.
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En caso de asistirse de terceros, el prestador de los servicios previo a la firma del contrato,
debera proporcionar las Opiniones positivas de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales gue
emite el Servicio de Administracion Tributaria (SAT) y la Opinidn pasitiva del Cumplimiento
de Obligaciones Fiscales en Materia de Seguridad Social que emite el Instituto Mexicano
del Seguro Social {IMSS), asi como la constancia de encontrarse al corriente en ¢l
cumplimiento de fas obligaciones en materia de aportacicnes patronaies y entero de
descuentos emitida por el Institute del Fonde Nacional de la Vivienda para los
Traba}adores {INFONAVIT), del o los terceros que suhcontrate para asistirlo.

La omisidn en fa entrega de estos documentos, o en su caso, el ne acreditar encontrarse
al corriente en el pago de sus obligaciones fiscates, o no contar con el convenio de pago
vigente, serd causal de impedimento para la formalizacién del contrato; procediendo
derivado de ello a adjudicarle este al segundo mejor evaluado, atento a lo prevista en el
articulo 46 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico.

Las opiniones gue se presenten, deberdn solicitarse por el prestador de servicio
adjudicado, a la autoridad competente, dentro del plazo de la fecha de emisién del fallo y
la fecha de suscripeion del contrato.

Las opiniones que se reciban serdn validadas previamente por el Departamento de
Contratos “B”; en el caso de que el codigo no permita realizar su validacidn, se tendran
por no presentadas, debiendo el prestador de servicio adjudicado solicitar a la autoridad
competente su reposicion dentro de un plazo no mayor a cinco dias hiabiles, posteriores a
la fecha de su devolucién. §i los escritos resultan con opinidn no faverable y dejen de
presentarse dentro de este plazo, el contrato se asignara al segunde mejor precio, sin
perjuicio de aplicar las sanciones que resulten procedentes.

Si resulta que [a infermacién contenida en las opiniones presentadas, se encuentra
alterada, la contratante cancelara el contrato correspondiente v el caso se turnard a fa
autoridad competente para la emisidn de las sanciones que sean aplicables,

9.3.1.

9.3.2.

9.3.3.

El prestader de los servicios adjudicade deberd cumplir, reciprocamente con fa Direccién
General de Recursos Materiales dependiente de la Secretaria de Finanzas del Gobierno del
Estado de México, con cada una de las obligaciones gue, a su cargo, se describan en el
contrato correspondiente; previa suscripcidn del mismo. El contrato a suscribir serd
conforme al modelo de contrate del ANEXO DIECIQCHD “MODELS DEL CONTRATO".

La verificacién del cumplimiento de las especificaciones técnicas de los SERVICIOS que
ampara el contrato, sera responsabilidad de la persona que designe el Aréa Reguirente
como Administrador del Contrato; quien deberd constatar gue se reciba estrictamente
conforme a lo establecido en el contrato.

El prestador de los servicios adjudicado aceptard de conformidad, que no se dard por
aceptados los SERVICIOS, hasta que se verifique su contenido y cabal curnplimiento,

En caso de incumplimiento parcial o deficiente del contrato, se podran apticar deducciones
a las facturas correspondientes.

9.4.1,

9.4.2.

Deberd entregarse por el prestador de los servicios gue resulte adjudicado, dentro del
plazo de diez dias naturales posteriores a la fecha de suscripcion del contrato.

El importe de ta garantia deberé calcularse en moneda nacional y se constituira por el diez
por_ciento {10%) del importe del contrato sin considerar el 1.V.A. La Convocante
determinard la reduccidn de [os montes de fa garantia de cumplimiento de los contratos,
en funcién del grado de cumplimiento de centrataciones que asignen los Registros para




los proveedores y contratistas conforme a los Lineamientos para la Reduccion de los
montos de garantias de cumplimiento que deban constituir los proveedores y contratistas.

9.4.3. Se otorgard a través de cheque certificado, cheque de caja o fianza, expedidos a favor del
Gobierno del Estado de México. Si se otorga mediante fianza, se deberd observar lo
indicado en los ANEXOS QUINCE “FORMATO POCUMENTQ DE INCLUSION” vy QUINCE-B1S
“AFIANZADORAS AUTORIZADAS PARA LA ADMINISTRACION DE FIANZAS” de esta
CONVOCATORIA. En caso de que se otorgue mediante cheque, el prestador de los
servicios deberd presentario con un escrito firmado por el representante legal o por quien
tenga facultades para ello, en el que indigue el compromiso del piazo de su vigencia, el
cual debera comprender el pericdo de 30 dias habiles posteriores al cumplimiento del
contrato, :

9.4.4. £ prestador de los servicios adjudicado, en los casos de otorgamiento de prdrrogas ¢
convenios de ampliacidn al monto o plazo del contrato, deberd, si se trata de fianza,
tramitar con la compafifa afianzadera la modificacion correspondiente. Cuando el contrato
se modifique al amparo del articulo 52 'de 2 Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Pablico, debera presentar ef ajuste de la garantia otorgada, a mds
tardar diez dias naturales siguientes a la firma del convenio correspondiente.

9.4.5. De no presentar las garantias referidas, en el término sefialado por el articulo 48 ultimo
parrafo de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico, se
iniciara el procedimiento de rescisidén administrativa del contrato de conformidad con lo
establecido en el articulo 54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos v Servicigs del
Sector Péblico v 98 de su Reglamento, informando a Ja Secretaria de la Funcion Pablica a
través del Organo Interno de Control respectivo, para los efectos previstos por los articulos
59y 60 de fa Ley en cita.

ia obligacidon contractual para el presente procedimiento serd divisible, por io tanto, serd
aplicable en el supuesto de algdn incumplimiento que dé lugar a la rescisién del contrato
vy, que se derive de la falta en la realizacion de la prestacidn de servicios contratados, la
garantia de cumplimiento serd de manera preporcional al monto de las obligaciones
incumplidas.

9.4.6. Con fundamente en lo previsto en el Articule 48 fraccidn Ii de {a tey de Adquisiciones y
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; 103 de su Reglamento y el numeral 5.3.4
de las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de las Dependencias del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de México, e}
prestador de los servicios adiudicado debera garantizar el cumplimiento del contrato
mediante garantia de cumplimiento y tendra una vigencia minima de 12 meses a partir de
la suscripcién del contrato y en el caso de péliza, se indicard que estard vigente hasta que '
concluya cualquier asunto legal relacionado con ia autoridad. la presentacidn de la
garantia serd dentro de los 10 dias naturales, posteriores a ia fecha de suscripcion del
contrato.

Se exceptuard de presentar garantia de cumplimiento de contrato en el caso de que los
servicios motivo def contrato hayan sido entregados o prestados a enfera satisfaccion de
las Unidades Administrativas requirentes;, dentro del plazo que se tiene para entregar la
garantia, o los suministros tengan un plazo igual 0 menor al periodo para presentar ta
garantia.

'9.5. DEVOLUCION DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO. -

Ef Area Requirente serd la responsable de solicitar la liberacién de la garantia de cumplimiento
mediante oficio al Departamento de Contratos “8%, al cual anexardn constancia de cumplimiento del
nrestador de jos servicios, suscrito por el coordinador administrativo o eguivalente o bien el propio
prestador de los servicios adjudicado lo solicitara por escrito, anexando dicha constancia.




961 El prestador de los servicios incumpla las condiciones convenidas en el contrato.
9.6.?. La prestacion de los SERVICIOS se inicie o realicen fuera de [a fecha establecida.

9.6.3_. Los SERVICIOS con los entregables, no cuemplan con las especificaciones téenicas v
: condiciones pactadas en el contrato.

9.6. 4 Exista incumplimiento de algunas de las oblngamones del contrato.

9 ™. RESCISIﬁN ADM[NISTRATIVA DEL CONTRATO. e

9.7.1. La Convocante en cualquier momento podra rescindir administrativamente el contrato
: que se derive de esta Licitacidn, en caso de incumplimiento de alguna de las obligaciones
pactadas en el mismo por el prestador de los servicios adjudicade.

9.7.2. Las causas que pueden dar fugar 2 la rescisién administrative del contrato, son las
. siguientes:
9.7.2.1. El prestador de fos servicios omita entregar [a garantia de cumplimiento del

contrato en la fecha, los términos y bajo las condiciones sefialadas.

9.7.2.2. El prestador de los servicias no lleve a cabo los SERVICIOS ¢ no cumpla con
Jas condiciones, cantidad y calidad comprometidas en su proposicién y en e
contrato, o bien no cumapla con las fechas comprometidas de prestacion de
ios SERVICIOS referidos con los entregables establecidos por causas
imputables a €éf mismo.

9.7.2.3. El prestador de los servicios se dectare en quiebra o suspensién de pagos; o
bien en concurso mercantil de acreedores o cualguier otra situacién andtoga
que afecte su situacién patrimonial, o si realiza alguna cesidn de bienes o
derechaos en forma tal que afecte ef cumplimiento del contrato.

9.7.2.4. las penas convencionales rebasen ef diez por ciente {10%) del importe det
contrato.
9.7.2.5. Se tenga conocimiento que cedit los derechos con un tercero, del contrato

que ie fue adjudicade, con excepcidn de los derechos de cobro, en cuyo caso
deberd contar con la aprobacidn expresa y por escrito de la Convocante,

9,7.2.6, Cuando transcurra el tiempo maximo convenido para corregir las causas de
los rechazos, sin que las mismas sean atendidas.

9.7.2.7. En general, por cualquier otra causa imputable al prestador de los servicios
gue devenga el incumplimiento del contrato y que, a criterio de la
Convocante, afecte la operacién del programa del Area Requirente para el
gue fue contratado.

9.7.3. PROCEDIMIENTO DE RESCISION DEL CONTRATO.

La Direccidn General de Recursos Materizles de la Secretaria de Finanzas del Gobierno del
Estado de México para rescindir administrativamente el contrato, observard el
procedimiento siguiente:

9.7.3.1. Se iniciara a partir de que al presiador de los servicios le sea comunicado por

» escrito el incumplimiento en que haya incurrido, para gue en un término de
\ : . cinco dias habiles exponga lo gue a su derecho convenga y aporte, en su
casg, las pruebas que considere pertinentes.

§.7.3.2. Transcurrido el término a que se refiere el punto anterior, se contard con un
plazo de quince dias habiles para resolver considerando los argumentos v
pruebas que hubiera hecho valer el prestador de los servicios.
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9.7.3.3, La determinacion de dar ¢ no por rescindido el contrate deberd ser
debidamente fundada, metivada y comunicada al prestador de los servicios
dentro de los guince dias habiles siguientes al incumplimiente.

8,7.3.4. Cuando se rescinda el contrato se formulard el finiquito correspondiente, a
efecto de hacer constar ios pagos que deban efectuarse por concepto de la
prestacion de los SERVICIOS, realizados hasta el momente de la rescision.

9.8. CASOS DE TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO. .~

9.8.1. Se podra dar por terminado el contrato cuando concurran razones de interes general.

9.8.2. Se tenga o existan causas justificadas que extingan la necesidad de contratar los SERVICIOS
motivo del contrato.

9.8.3. Se demuestre que, de continuar con el cufnplimiento de las obligaciones, se ocasionaria
un dafio o perjuicic ai Gobierno dei Estado de México,

9.8.4. Se determine la nulidad total o parcial de ios actos que dieron origen al contrato con
motivo de la resolucién de una inconformidad emitida por la Secretaria de la Funcién
Publica o de fa Secretaria de Educacidn del Gobierno del Estado de México.

9.9. MODIFICACIONES AL CONTRATO.

Se podri incrementar ef Contrato hasta por un 20% def importe establecido originalmente, siempre
y cuando el prestador de los servicios respete las mismas condiciones de precio, calidad y forma de
pago establecidas en el Contrato, de conformidad con lo establecido en ef articulo 52 de la Ley de
Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico 91y 92 de su Reglamento.

10 PENAS CONVENCIONALES DEDUCT [VAS Y SANC!ONES QUE SE AP&ICARAN AL PRESTADOR DE LOS
SERVICIOS POR INCUMPLIMIENTO DEL CDNTRATO. : ' - T e
:10. 1. PENAS CONVENC!ONALES QUE: SE APL!CARAN. .
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10.1.1. En observancia a Jo establecido en el articulo 53 de ia tey de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico, el Gobierno dal Estado de México aplicara
penas convencionales al prestador de los servicios por la demora en el cumplimiento de
las obligaciones contractuales. '

10.1.2. En el contrato se establecerad fa aplicacion de penas convencionales por atraso en la
prestacion de los servicios, por causas lmputabies al prestador de los servicios conforme a

fo siguiente:

a) Se establecerd una penalizacidn del 3%, por cada dia de atraso en el inicio de la
prestacion de los servicios, sin considerar ef LV.A.

b} Elvafor de la penalizacién serd por el monto tatal de los servicios no entregados
en las fechas comprometidas.

¢} Laaplicacién serd por cada dia natural de atraso.

d} La penalizacidon no excederd del monto de la garantia de cumplimiento del
contrato.

10.1.3.  De conformidad con lo establecide en el articulo 53-Bis de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, el Administrador del Contrato aplicard
deducciones al pago al monto total de-la factura por deficiendias en la prestacién del
servicio de acuerdo a lo siguiente:

a) Se aplicard una deductiva correspondiente al 0.5% sobre el monto total de la
factura cuando no se presenten los entregables en tiempo, forma y condiciones
-establecidas en el ANEXO TECNICO de estz CONVOCATORIA.




b) Estas deductivas se aplicardn sin incluir el impuesto al valer agregado, con motivo
del cumplimiento parcial o deficiente en que pudiera incurrir y no podri exceder
a la parte proporcional de la garantia del cumplimiento que le corresponde.

10.1.4. Una vez determinadas las penas convencionales, estas seran notificadas al prestador de

: los servicios, quedando e pago de los servicios condicionados al pago que el prestador de

los servicios debe efectuar por concepto de penas convencionales, el cual deberad acreditar

con la presentacidn del documento que acredite el pago de derechos, productos y

aprovechamientos, acompafiande a la ficha de depdsito debidamente seliada por la
institucidn financiera enla que se haya efectuado el pago.

10 2. SANCIONES QUE SE APLICARAN

10.2.1. Los Licitantes o prestadores del servicio gue infrinjan las disposiciones contenidas en la
tey de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico, su reglamento o jos
términos pactados en los contratos emitidos conforme a dichos ordenamientos, serdn
sancionados por fa Secretarfa de la Funcidn Piblica o por fa auteridad competente, con
una multa equivalente a la cantidad de 50 hasta 1,000 veces [z unidad de medida y
actualizacidn a la fecha de fa infraccion.

10.2.2.  Se haré efectiva la garantia de cumplimiento del contrato, cuando €l prestador de los
servicios, a juicio de la Secretaria de la Funcién Pdblica, incumpla con ta prestacidn de los
SERVICIOS v con las obligaciones y condiciones establecidas y acerdadas en el contrato,
sin mediar justificacién o en el caso de rescisién dei contrato.

10.2.3.  LaSecretarfa de la Funcidn Pdblica, ademds de la sancién a que se refiere el Articuio 59 de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico, inhabilitara
temporalmente para participar en procedimientos de contratacion ¢ celebrar contratos
regulados por la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico, a tas
perscnas que se encuentren en alguno de los supuestos siguientes:

10.2.3.1. El Licitante que infustificadamente y por causas imputables a él misma no
formalice dos o mas contratos adjudicados por la Convocante u otras
entidades, en el plazo de dos afios.

10.2.3.2. El prestador de Jos servicios al que se le haya rescindido
administrativamente un contrato n dos o mas entidades en un plazo de tres
afios.

10.2.3.3. El prestador de los servicios gue no cumpla con sus obligaciones

contractuales por causas imputables a él y gue, como consecuencia, cause
dafios o perivicios graves al Gobierno del Estado de México.

10.2.3.4, El prestador de los servicios que proporcione informacion falsa o que actlen
con dolo & mala fe en éste, como en algtin procedimiento de contratacion,
en la celebracidn del contrato o durante su vigencia, o bien, en la
presentacién o desahogo de una gueja, en una audiencia de conciliacién o
de una inconformidad.

10.2.3.5. El prestador de los servicios que se encuentre en el supueste de la fraccidn
Xil del Articule 50 de fa Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Péblico.

10.3.1.  Sin perjuicic de aplicar las penas convencionales por fa Direccion General de Recursos
Materiates v, si fuera el caso, las sanciones por la Secretaria de la Funcién Piblica, en
términos de lo dispuesto por la Ley Federal de Procedimiento Administrativo y Ley
General de Responsabilidades Administrativas, se otorgard garantia de audiencia al

prestador de los servicios.
/\ A 39




10.3.2. Lz Direccién Generat de Recursos Materiajes de 1a Secretaria de Finanzas del Gobierno del
Estado de México, podra no aplicar las penas convencionales establecidas, en los casos no
imputables al prestador de los servicios por ser ocasionados por causas de fuerza mayor o
fendmenos naturales impredecibles y que estén debidamente justificados.

10.3.3. Independientemente de la aplicacién de las penas convencionales determinadas por la
Direccion General de Recursos Materiales o las sanciones por a Secretaria de fa Funcién
publica y las penas convencionales indicadas, la contratante podra exigir el cumplimiento
dei contrato. :

11, LIGITACION PUBLICA NACIONAL MIXTA SUSPENDIDA, CANCELADA O DESIERTA.
11.1. Esta Licitacion publica podra declararse suspendida o cancelada en los siguientes supuestos:

11.1.1.  Exista alguna causa de fuerza mayoro caso fortuito, que impidan su celebracién, desarrolio
o conclusidn.

11.1.2.  Existan circunstancias justificadas que provoquen la extincidn de la necesidad de contratar
los SERVICIOS requeridos, ya que de continuarse con el procedimiento se pudiera
ocasionar un defic o perjuicie at Gobierno del Estado de México, de conformidad con el
articulo 38 pendltimo pérrafo de fa Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Pablico.

11.2. La presenie Licitacién pubhca \tfodra declararse desierta en Ios siguientes supuestos:
11.2.1.  En el Acto de Presentacion y Aperiura de jProposiciones no se reciba proposicion alguna.

11.2.2.  Ninguna de las proposiciones recibidas y presentadas redna los reguisitos exigidos en las
bases y anexos de este procedimiento de contratacién,

11.3. ta Licitacién Plblica Nacional Mixta podrd declararse suspendida, cancelada ¢ desierta por la
Convocante o autoridad competente en términos de Ley, en cualguier fase del procedimiento,

IZCONTROVERS|AS; INSTANCIAS Y RECURSOS. - S

121, Las inconformidades que, en su caso, presenten jos Licitantes, se sujetardn a lo dispuesto por ja Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios def Sector Publico y de su Reglamento, en su parte
conducente.

12.2. lLos Licitantes podran presentar inconformidad por escrito directamente a través de las oficinas de Ja
Secretaria de ta Funcidn Pablica, a través del Sistema COMPRANET conforme a lo indicado en el Titulo
Sexto, Capitulo Primero de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Péblico.

E! domicilio de la Secretarfa de ta Funcién Plblica es Av. Insurgentes Sur No. 1735 Col. Guadalupe Inn,
Alcaldia Alvaro Obregén, C.P. 01020, Ciudad de México. La direccion electromca de COMPRANET es:
https://compranet.hacienda.gob.mx

12.3. La interpretacién y cumplimiento de la presente CONVOCATORIA que contiene ias bases o del
contrato respective se resolverdn en forma administrativa con apego a la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Piiblico.

12.4. En caso de controversia, las partes se sujetaran a a jurisdiccidn y competencia de os Tribunales
Administrativos de la Ciudad de Toluca, Estado de México, renunciando expresamente al fuero que
pudiera cosresponderles por razén de su domicilio o vecindad, presente y futuro.

12.5. Ei Licitante en todo caso, se sujetard a lo dispuesto en la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Pdblico, en su apartado relativo’y demas disposiciones gue resulten aplicables.




La presentacidn fde proposiciones significa, de parte del Licitante, el pleno canacimiento y aceptacion de los
requisitos y lineamientos establecidos en la presente CONVOCATORIA que contiene las bases de esta Licitacion
Piblica Nacional Mixta. Para los casos no previstos en la presente CONVOCATORIA, los Licitantes se sujetaran

en todasy en cada una de sus partes a [a Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su
Reglamento y disposiciones complementarias.

La presente Convocatoria, que- contiene las bases de la ticitacién Pablica Nacional Mixta No. LA-915002994-
E10-2022 {LPNM-DGRM-N03-2022}, se emite a las trece dias del mes de octubre del afio dos mil veintidéds, en
fa Ciudad de Toluca de Lerdo, Estado de México. :
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LIC!TACléN PUBI.ICA NACIONAL MIXTA No. LA~915002994—E10 2022.(LPNM DGRM-NOS 2022) PARA i.A
' CONTRATACIéN DEL SERVICIO DE CAPACITACIGN Y CERTIFICAC!(SN NAC[ONAL COMO INTERNACIONAL'
' EN EL NIVEL DE lDIOMA !NGLéS‘ EN LINEA Y PRESENCIAL’ DIRIG! DO'A DGCENTES Y EDUCANDOS DEL '

CANEXO TECNICO:

'PROGRAMA NACIONAL DE INGLES PARA EL EJERCICIO FISCAL 2022,

ESPECIFICACIONES TECNICAS DELOS SERVICIOS

PARTIDA UNICA.

metodologia de Jla ensedanza de una segunda lengua inglés”
presencial y en linea para 115 docentes de nivel educative de preescolar
gue imparten la asignatura de lengua extranjera: Inglés, por pare det
Programa Nacional de Inglés para el ejercicio fiscal 2022.

REQUERIMIENTOS QUE DEBE CONSIDERAR EL PRESTADOR DE LOS
SERVICIOS PARA EL INSTRUMENTO DE CERTIFICACION.

&! instrumento para ia certificacidn academica internacional en metodologia
de ensefianza de una segunda lengua a educandos, sera el que el prestador
de Ios servicios determine y evaluara las sigufentes competencias:

Conocimiente de {as caracteristivas de us educandos de 6 a 12 afios:

«  Principios de la ensefianza-aprendizaje a educandos.
»  Aprendizaje y desarrolio en educandos.

tdioma y cenocirtiente refative del proceso ensenanza-aprendizaje en los
educandos: .

s  Describir el lenguaje y las habilidades det }eng.uaje‘
«  Expficar los antecedentes del aprendizaie y la ensefianza del
lenguaje,

. . . . !
Planeacién de clase y uso de recursos didacticos para la ensefianza del

idioma dirigide 2 educandos:;

«  Planear una clase ¢ secuencia didactica

» Hacer una seleccidn fundamentada de recursos y materiales t

didacticos.
Dominio del Procese enseilanza-aprendizaje dirigide a educandos:

»  Utilizar adecuadamente el lenguaje del aufa, -
s Conducir su clase con iécnicas para el manejo def aula.

CRONQGRAMA DE ACTIVIDADES.

ingiso Actividad Dia

A Informacidon  que se le | El primer dia natural siguiente
proporcionard al prestador | a la comunicacion dei falle,
de los servicios para la fase
de inscripcién.
8 Fase de inscripeion.

Del segundo al cuarto dia
natural  siguiente a fa
comunicacién del falla.

c Fase de induccion en linea Del quinto af trigésima tercer
dia natural siguiente a Ia

‘concepro | SHAYE DESCRIPCIL‘)N DE Los SERVIC[OS " CANTIDAD.
1 33401-0001 Caonfratar un servicic de “Certificacidn academ:ca mternaclonal en la | SERVICIO . 1

comunicacion del fallo.




.y,
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D Fase de aplicacién del | Del ftrigésime  cuarto  al
instrumento de Certificacién. | trigésimo octave diz naturai
siguiente a la comunicacion

dei fallo.
E Entregables por parte del | Semanal y del trigésime
prestador de los servicios. noveno -al quincuagésimo

cuarto dia natural siguiente a
la comunicacién del fallo,

tnformacion que se le proporcionaré al prestador de los servicios
para la fase de inseripcion.

La Direccion General de Educacidn Preescolar a través de la Unidad
de Apoyo a la Educacidn Basica entregari al prestador de los servicios
el primer dia natural siguiente de la comunicacién del fallo, mediante
correo electronico la siguignte informacion:

Listado con los correos electrénicos y teléfonos de contacto de los
116 docentes participantes.

La informacién para la inscripcién de los docentes serd la
siguiente: Nombre completo, fecha de nacimiento, nombre de la
escuala, Clave de Centro de Trabajo, Subdireccién Regional,
cotree electrénico, teléfono de localizacion y contacto, en archivo
de Excal, asi como la sigulente documentacion: ldentificacion
oficial vigente con fotografia (INE, {FE o pasaporte) y CURP,
ambos en farmate POF,

Fase de inscripcion.

El prestador de los servicios contard con un pericdo del segundo al

cuarto dia natural siguiente a la comunicacién del fallo para reafizar

" 116 inscripciones:

El prestador de los servicios debera notificar a través de! correo
electronico parsonal y en su case, podrad por via telefonica o de
mensajetia instant&nea hacer un recordatorio a los docentes del
registra.

Fase de induccién en linea.

El prestador de {os servicios contara con un pericdo del quinia at
trigésimo tercer dia natural siguiente a la comunicacion del falio
para realizar la induccion en linea al instrumente de cerlificacion
en 3 sesiones sabatinas sincrénicas de 5 horas cada una y 15
horas asinerénicas dentro def periodo de tiempo, a fin de que los
docentes se familiaricen con ef proceso de aplicacidn y el
instrumento de certificacién.

La prestacion del servicio de induccidn en linea al instrumento de
certificacion serd de manera simuitanga en la plataforma digital o
pagina web que €l prestador de los servicios designe, con todos
los grupos de frabajo que se integren, atendiendo a lo siguiente:

a) Fl prestador de los servicios deberd organizar grupos no
mayores a 25 docentes.

b) Elprestador de los servicios proporcionaré en formato digital
el compendio de lecturas de apoyo para gl docente al inicio
de la induccion,

¢} El prestador de los servicics deberd proporcionar via comes
electrénico a los docentes, un archivo en formato PDF y
video tutorial con las instrucciones detalladas a seguir et dia
de la sustentacion en cada una de las secciones def
instrumento, mostrando dichos procesos.

d) El prestador de los servicios deberd registrar la asistencia de
los docentes por grupo y fecha de la sesidn correspondiente.

e} La induccidn en linea del instumento de certificacion
comprendera los siguientes contenidos:

Conocimiento de las caracteristicas de los educandos de 6 a 12
afios:

« Principios de la enéeﬁanza-aprendizaie a educandos,
«  Aprendizaje y desarmollo en educandos.

vcﬂ-""M
-

J——

L/ IR

A O

f’\;



idioma y conocimiente relativo del proceso ensefanza-
aprendizaje en los educandos:

«  Describir el lenguaje y las habilidades del lenguaje.
+  Explicar los antecedentes del aprendizaje y la ensefianza det
lenguaje.

Planeacidn de clase y uso de recurses didacticos para la
enseftanza del idioma dirigido a educandos:

+  Planear una clase o secuencia didactica.
+  Hacer una seleccion fundamentada de recursos y materiales
didacticos.

Dominic del Proceso ensefianza-aprendizaje dirigido a
educandos:

Litilizar adecuadamente el lenguaje del aula.

Conducir su clase con {écnicas para el manegjo del aula.

Aprendizaje ¥ desarrollo en educandos..

Las estrategias y habilidades necesarias para enseflar a

educandos.

- Planeacién de lecciones, las actividades y los recursos
necesatios para apoyar a los educandos.

» Entrega de lecciones y evaluacidn' en contextos de

educandos.

- 4 % B

Fase de aplicacion del instrumento de certificacion.

El prestador de los servicios contard con un periodo del trigésimo
cuarte al trigésime octavo dia natural siguiente al a comunicacion det
fafio, para la aplicacion del instrumento de certificacion de acuerdo al
calendaric preestablecido por fa instancia certificadora internacional.

Sedes y horario para la aplicacién del examen.

La Direccion General de Educacion Preescolar asignard Ja sede de
aplicacion def examen, en el municipic de Toluca.

SEOE LOC ENTES GRUPOS
TOLUCA 118 5
116 5

Entregables por parie del prestador de los servicios.

£l prestador de los servicios deberd nolificar mediante un reporte
semanal las incidencias de los docentes, asi comg las listas de
asistencia durante fa prestacidn del servicio, via correo efectrdnico a
ias dreas usuarias: Direccion General de Educacién Preescelar
direcciongeneral.preescolar@edugem.gob.mx y a la Unidad de Apaoyo
a fa Educacién Basica unidaddeapoyo@edugem.gob.mx.

El prestadar de los servicios tendrd un periodo del trigésimo noveng
al quincuagésime cuaro dia natural siguiente a la comunicacion del
faila, para entregar en up horario de 0%:00 a 18:00 horas, 2 la Unidad
de Apoyo a la Educacidn Basica, ubicada en Calle: Juan Aidama Sur
nomerg 804, Colonia; Francisce Murguia, Codigo Pestal; 50130,
Toluca de Lerdo, Estado de México, lo siguiente;

a} Constancias de parlicipacitn a los docentes que realizaron el
proceso de certificacion,

b} Documentos de iz certificacion mternamonal de habilidades de
ensenanza de!l idioma inglés de los docentes que acregiten el
instrumento de certificacion.

¢} 3 USB conteniendo cada ung, archive en formato PDF de los
respaldos de los certificados correspondientes de habilidades de
ensefianza del idioma inglés, asi como un informe general v
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especifico del proceso de aplicacion del instrumente de
cerfificacién, listas de asistencia y 15 fotografias que evidencien
ef proceso de la cedificacion, en formato grafico JPEG, que
incluyan pie de foto {fecha, hora y descripcién de actividad).

Capacidad del prestador de los servicios.

Capécidad de los recursos humanos.
Eqifipo de trabajo requerido al prestador de los servicios.
Induccion en linea:

+  Se requiere contar con & menos 5 capacitadores fos cuales
seran los responsables de impartir la induccién en #inea af
instrumento de cedificacion.

Aplicacién del instrumento:

* Se requiere 1 supervisor quien sera responsable de
monitorear el proceso de certificacioén.

«  Se requiere contar con al menos 5 aplicadores los cuales
serdn los responsables de monitarear el procese de
certificacion en las aufas. :

Documentos que acrediten ia preparacion profesional.
Capacitadores para la induccion en linea:

Ei prestador de los servicios deberd presentar la documentacion
que acredite el perfit académico y experiencia de los
capacitadores, la cual serd come minimo [a siguiente: Tiulo
académico yo cédula profesional de nivel minimo de
Licenciziura; curriculum y constancia de experiencia con un
minime de 1 afic impartiendo cursos de preparacion de
cerificaciones internacionales de habilidades de 1a ensefianza y
contar con un Certificado internacional reconocide que acredite
su nivel de dominic y nivel de ensefanza del idioma ingles.

Supervisor de [a aplicacién del instrumento:

El prestador de los servicios deberd presentar fa docurnentacion
que acredite el perfil académico y experiencia de! supervisor, la
cual sera como minimo la siguiente: Titulo académico y/o cédula
profesional de nivel minimo de Licenciatura; curriculum y
constancia que demuestre minimo 1 afio de experiencia en la
citada certificacion y contar con un cerificado internacionat
reconacido gque acredite su nivel de dominio del idiema inglés.

Aplicadores del instrumento:

El prestador de los servicios debera presentar la documentacion
que acredite gl perfil académico y experiencia de los aplicadores,
la cuat serd como minima iz siguiente: Titulo académico yfo cédula
profesional de nivel minimo de Licenciatura; curriculum y
constancia de 1 afic de experiencia en la citada cerlificacion y
categorfa de aplicador; y contar con un cerificado internacionat
reconocido que acredite su nivel de dominio del idioma inglés.

Capacidad de los recursos econdmicos y de equipamiento:

Debera presentar una retacién con fotografia anexando copia de
facturas ¢ copia de contrate de arrendamiente o cualguier otro
documento legal que acredite su legal posesién de 11 eseritorios,
11 sillas, 11 equipos de computo, para el servicio de induccion en
linea; asi como 5 sistemas de audio ¥ 5 relojes de pared para {a
aplicacién def instrumento de certificacion.

Se aclara gue Ja infraestructusa fisica requerida, es diferentes para
cada uno de {05 conceptos.




Mesa de ayuda “soporte técnico™:

Se debera contar en un horaric de 9:00 a 18:00 horas cen una
mesa de ayuda a través de una linea telefénica y c¢hat en linea
para atender las incidencias gue surjan durante el desarrolio del
curso, o que acreditard con un escrito bajo protesta de decir
verdad firnado por & representante legal con el listado de lineas
telefénica de atencidn, asi como e enlace de Whatsapp y/o codigo
QR-

Plataforma digital o pagina web;

El prestador de {os servicios deberd presentar escrifo bajo
protesta de decir verdad, indicando que cuenta con una
plataforma digitai o pagina web para la prestacién det senvicio, ast
como con la titufaridad y/o derechos de uso.y expiotacion de la
plataforma digital o pagina web propuesta mediante el Certificado
del Derecho de Autor debidamente inscrito en el Registro Publico
del Derecho de Autor o la carta de colaboracidén remunerada
respectiva; por lo tanto, es responsabilidad absoluta del
prestador de los servicios cualquier situacidn legal o de
conflicto con terceros que pueda surgir y exime de cualquier

responsabilidad de caracter legal al Gobierno del Estado de

Mexico; también debera sefialar si cuenta o no conalgun tipo
de derecho exclusivo o derechos de autor propios
desarrolladas por el prestador de los servicios; en caso de contar
con algdn lips de derecho exclusivo o de autor, anexar el
documento legal gue fo acredita, de la misma manera debera

sefialar en el escrito el link para &l acceso desde cualquier ;

dispositivo mévil {computadera de escritorio, laptop, teléfones
inteligentes, tabletas, etc). Asimismo, deberd poder ser
visualizada en cualguier tipo de navegador (Chrome, Microsoft
Edge, Safari, efc)) y ser capaz de evaluar et uso dei inglés.

2. Experiencia del prestador de los servicios.

El Prestadar de los servicios deberd acreditar como minime 1 afio de
experiencia en la prestacidn del servicio de certificacién en habilidades
de ensefianza del idioma inglés, de la misma naluraleza ¢ similares, lo
que acreditara a traves de curriculum comercial y acta constitutiva.

3. Propuesta de trabajo del prestador de los servicios.
+ Metodologia para la prestacion del servicio.

Ef prestador de los servicios presentaré la melodologia adecuada
para lievar a cabo las actividades relacionadas con la prestacion
del sewicioc de Cerificacion internacional en habilidades de
ensafianza del idioma inglés.

» Plan de trabajo.

Debera presentar el plan de trabajo completo con Ja descripeion
de aclividades a realizar para la prestacicn del servicic de
cerificacion internacional en el idioma ingiés, especilicando
tiempo, resultados y responsables, de conformidad al cronograma
de actividades.

33401-0001

Contratar un servicio de “Certificacién Académica Internacional de
Nivel de Educacion Basica del ldioma Inglés”, en linea a 582 educandos
de sexto grado de nivel primaria que cursan la asignatura de Inglés def
Programa Nacional de Inglés para et gjercicio fiscal 2022,

REQUERIMIENTOS QUE DEBE CONSIDERAR EL PRESTADORDE LOS
SERVICIOS PARA EL INSTRUMENTQ DE CERTIFICAGION.,

La certificacion deberd prestarse en atencidn de las. competencias que
considera el Marco Comin Europes de Referencia de lenguas, el
instrumento para ia cerificacién académica intemacional de nivel de idioma
inglés serad en linea, et cual evalue fas cuatro habilidades (hablar, feer,
escribir y escuchar) del idioma inglés respecto af nivel AZ, tal centificacion
debera tengr reconocimiento nacional come internacional.

SERVICIO
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£} instrumento para la ceddificacién académica internacionat de nivel de
idioma inglés sera el que ef prestador de los servicios determine.

A:'z alcanzar el nivel A2. Et educando es capaz de:

»  Comprender frases y expresiones de uso frecuente relacionadas
can dreas de experiencia que e son especialmente relevantes
{informacién basica sobre si mismo y su familia, compras, lugares
de interés, acupaciones, efc.).

=  Comunicarse a la hora de llevar a cabo tareas simples y cotidianas
gue no requieran mas que intercambios sencillos y directos de
informacion sobre cuestiones gue le son conecidas o habituales.

+  Describir en términos sencilios aspectos de su pasade y su
entomo, asi como cuestiones relacionadas con sus necesidades
inmediatas.

Ei instrumento debera considerar situaciones comunicativas que sean
acordes al nivel de desarrolio de los educandos de sexto grado de educacién
primaria (11 -13 afios).

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES.

“inciso Actividad Dia
: Informacion que se le _
proporelonara al £} primer dia natural siguiente a la
A prestador  de  los comunicacidn del faflo
servicios para la fase )
de inscripeién
Det segundo al décimo tercer dia
B Fase de inscripcion. natural siguiente a la comunicacién
del fallo,
;as?ﬁi:jnzﬁféicacmn CLE;[ Del décimo cuarto al vigésimo
C certificacion. octavo diz natural siguiente a la

comunicacidn del fallo.

Entregables por parte | Semanal y del vigésimo noveno al

D del prestader de los | guincuagésimo noveno dia natural
Servicios. siguiente a la comunicacién de
fallg.

A. Informacidn que se le proporcionara al prestador de los servicios
. para la fase de inscripcion.

La Unidad de Apoyo a la Educacién Basica en coordinacién con fa
Direceisn General de Educacion Primaria enfregara ai prestador de los
servicios ef primer dia natural sigulente a la comunicacion del fallo, a
través de correo electronice ia siguiente informacidn:

«  Listado con los correos electronicos y teléfonos de contacto de los
directores de las escuefas de los 582 educandos, &n archive
Excel.

« Lz informacién para Ja inscripcién de los educandos serd la
siguiente: Nombre completo, fecha de nacimiento, nombre de la
escuela, clave del centro de la escuela, correo electronico y
teléfono de las y ios educandos en archive Excel, Asi como la
siguiente documentacién; CURP y credencial escolar en formato
PDF.

Lo anterior faciitard la coordinacidn de aclividades entre la Direccion
General de Educacién Primaria y Subdirecciones Regionales para
Hevar a cabo las acciones de Certificacidn académica internacional de
nivel de idioma ingtés.

B. Fase deinseripcion.

El prestador de los servicios contard con un periodo del segundo al
décimo tercer dia natural siguiente 2 la comunicacién det falio para
realizar las 582 inscripciones.
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«  El prestador de los servicios deberd notificar a los participantes a
través de correo electronico fas fechas para 1a cerificacion de
nivel de idioma inglés. Ef prestador en su caso podra por via
felefénica o de mensajeria instantdnea hacer un recordatorio a
los 582 sujetos objeto de la etapa de inscripeidn.

s« El prestador de los servicios deberd presentar informe del
registre de los 582 educandos en la cerdificacion en linea a la
Unidad de Apoyo a la Educacion Basica, a través del correo
electrénico: unidaddeapoyo@edugem.gob.mx y de la Rireccién
General de Educacion Primaria a través del correo electrénico:
dgeducprimaria@edugem.gob.mx al término del periodo de ja
inscripcion.

El prestador de los servicios debera considerar lo siguiente:

+  Dentro del periodo de insgripcian, deberd realizar una sesién de
induccién en linga, con una duracién de una hora, para cada uno
de los 24 grupos 1a cual podra ser de manera simultanea, tratando
temas relacionados con gl instrumento de certificacion a fin de que
los educandos se familiaricen con el instrunento, considerando
un horario entre las 09:00 v las 18:00 horas, de lunes a viernes,

«  Elprestador de los servicios proporcionara via correo electrénica

a los educandos un archivo en formate PDF con las instrucciones

detaliadas para el acceso a cada una de las secciones de!

instrumento. Adicionalmente, debera remitir un video tutoriat en e

qué se demuestren de manera detaliada dichos procesos. Aunado

a ello, debera informar via correo electronice a los educandos, asi

como ala Unidad de Apoyo a fa Educacion Basica y a la Direccidn

General de Educacién Primaria de los requerimientos para la

presentacion de! instrumento, considerando los siguientes

aspectos:

o Caracteristicas de los disposifives compatibles.

»  Reguerimientos de audio (audifonos, bocinas, micréfono,
ele).

o Reguerimientos de video (Camara web),

Conexién a internet.

o  Caracteristicas fisicas del espacio en donde se realizara ef
examen. ’

o  Protocolo de presentacién del examen (reglas sobre {o que
esta y no estd permitide hacer por los educandos mientras
dure la aplicacidn del instrumento).

o Amonestaciones vy suspensidn  del instrumentc de
certificacién.

o

Seran 24 grupos, organizados de fa siguients forma

GRUPO SDUGANDOS
GRUPO 1 23
GRUPO 2 23
GRUPO 3 22
GRUPO 4 25
GRUPO 5 73
GRUPO 6 25
GRUPO 7 25
GRUPG 8 25
| GRUPO ¢ 25
: GRUPO 10 25
GRUPC 11 26
GRUPO 12 25
GRUPO 13 25
GRUPO 14 24
GRUPO 15 25

—



C.

D.

GRUPO 16 25
GRUPQ 17 25
GRUPO 18 25
GRUPO 19 25
GRUPO 20 25
GRUPO 21 25
GRUPQ 22 ' 25
GRUPO 23 25
GRUPO 24 16

Plataforma digital o pagina web en finea para la realizacion de la
certificacién.

« El prestador de los servicios proporcionard en fa sesion de
induccidn, la direccion de la plataforma digita © pagina web, que
contenga un portal exclusive para el desarrollo de Iz
certificacion, o que permita la descarga del software a través del
cuai se llevara a cabo la aplicacion del instrumente.

. El prestador de los servicios proporcionard en la sesidn de
induccidn 2 cada uno de los grupes, fos horarios en los que se
Hevara a cabo la aplicacion del instrumento, considerando dg las
18:00 a las 18:00 horas, de lunes a viernes.

Fase de la aplicacién del instrumento de certificacion.

Se realizard en un pericdo det décimo cuarto at vigésimo octavo dfa
natural siguiente a la comunicacion del fallo con duracién aproximada
de 2 horas, a partir de {as 10.00 horas.

Los grupos para (a aplicacién del instrumento serdn los mismos
considerados en la sesién de induccion,

Entregables por parte del prestador de 10s servicios.

El prestador de Ios servicios debera nofificar mediante un reporie
semanal las incidencias de los educandos, asi coma fas listas de
asistencia durante {a prestacion det servicio, via correo electrdnica a
lag dreas usuarias: Direccidn General de Educacién Primaria
dgeducprimaria@@edugem.gob.mx y a fa Unidad de Apoyo a Ia
Educacidn Basica unidaddeapoye@edugem.gob.mx.

El prestador de los servicios contard con un perioda del vigésime
noveno al gquincuagésimo noveno dia natural siguiente a la
cormunicacion del fallo para entregar fo siguiente:

+  Certificados intemacicnales de nivel de idiema Inglés de los
educandos en el cual se expresen los porcentajes obienidos por
habitidad que alcarzaron.

= Certificados de un nivel inmediate anterior a aguelios candidatos
que consiguieron del cincuenta al cincuenta y nueve por ciento
en su cerificacian. )

»  Constancias de participacion en ¢aso de que el candidats no
alcance el cincuenta por clento necesario para Ia certificacién

»  Archivo digitalizado en 3 tantgs en formato POF, en USB los
respaldas de los certificados internacionales de nivel de idioma
inglés o constancias correspondientes,

» [nforme general del proceso de la aplicacion del instrumentc en
USB, en formato PDF y hoja de célculo editable que incluya
{fecha, hora, descripcion de actividad y listas de asistencia).

Capacidad del prestador de los servicios.
Capacidad de los recursos humanos.

£quipo de trabajo requerido al prestador de los servicios.




Se requiere contar como minimo con 8 aplicadores {uno por
grupa), los cuales seran los responsables de monitorear en linea
el proceso de certificacion.

Documentos que acrediten la preparacion profesional.

El prestador de los servicios deberd presentar ta documentacion
que acredite el perfil académico y experiencia, la cual seré como
minimo la sigutente: Tiulo académice ylo cédula profesional de
nivel minime de Licenciatura; curriculum y constancia que
demuestre minimo 1 aflo de experiencia en la ¢itada certificacidn
y contar con un certificado internacional recenocide que acredite
su nivel de dominic del idioma ingles.

Capacidad de los recursos econdmicos ¥ de equipamiento.

Debera presentar una relacidn con fotografia anexando copia de
facturas o copia de contralo de arrendamiento o cualguier otro
documento lagal que acredite su legal posesién de 8 escritorios, 8
siltas, 8 equipos de cémpute, derivade de que los grupos no se
llevaran a cabo de manera simultanea v todo {o necesario para el
servicio de certificacian en el idioma ingles.

Se aclara que la infraestructura fisica requerida, es diferentes para
cada uno de los conceptos.

Mesa de ayuda “soporte técnico™

Se dehera contar en un herario de $:.00 a 18:00 horas con una
mesa de ayuda a través de 4 lineas telefonicas y chat en linea
para atender las incidencias que sufjan durante a2 aplicacion del
instrumento de certificacion, lo que acreditard con un escrito bajo
protesta de decir verdad con un listado de las lineas telefdnicas
de atencidn, asi como la direccion para el chat en linea.

Plataforma digital o pagina web:

El prestador de los servicios debera presentar escrito bajo
protesta de decir verdad, indicando que’ cuenta con una
plataforma digital o pagina web para la prestacion del servicio, asi
come con la ttularidad y/e derechos de uso y explotacion de la
plataforma digital o pagina web propuesta mediante el Certificado
del Derecho de Auter debidamente inscrito en ef Registro Pdblico
del Derecho de Aulor a la carta de colaberacién remunerada
respecliva; por lo tanto, es responsabilidad absoluta del
prestador de los servicios cualquier situacion legal o de
conflicto con terceros que pueda surgir y exime de cualquier
responsabilidad de caracter legal al Gobierno del Estado de
México; también debera sefialar si cuenta o no con algiin tipo
de derecho exclusive o derechos de autor propios
desarrcllados por ef prestador de los servicios; en caso de contar
con aigin tipo de derecho exclusive o de autor, anexar el
documente legal que o acredita, de la misma manera debera
sefalar en el escrito el link para el accese desde cualguier
dispositive movil {computadora de escritorio, laptop, teléfonos
inteligentes, tabletas, etc) Asimismo, deberd poder ser
visuzalizada en gualguier tipo de navegador (Chrome, Microsoft
Edge, Safari, efc.) y ser capaz de evaluar & uso dei ingfés,

Experiencia y especialidad del prestador de Jos servicios.

El prestadeor de los servicios deberd acreditar como minimo 1 afio de
expetiencia en la prestacidn del servicio de certificacion def idioma
inglés, de la misma naturaleza o similares, lo que acreditard a través
de curriculum cormercial y acta constitutiva.

Propuesta de trabajo del prestador de los servicios.

Metodologia para la prestacién del servicio:

£} prestador de los servicios presentard la metodologia adecuada
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para llevar a cabo actividades relacionadas con la prestacién del
servicic de certificacion en linea en el idioma inglés raspecto al
~ nivel A2,

+  Plan de trabajo:

Beber4 presentar el plan de trabajo completo con ia descripcitn
de actividades que se realizardn para [a prestacidn del servicio de
cerfificacion en el idioma inglés, en tiempo, resultados vy
responsables, de conformidad al cronograma de actividades.

3 334010001 | Contratar un servicio de “Certificacién Académica Intermacionat de | SERVICIO
Nivel de Idioma Inglés” presencial y en linga para 422 educandos que
cursan la asignatura de inglés de nivel secundaria, por parte del Programa
Nacional de Inglés para el efercicio fiscal 2022.

hEQUER[MiENTOS QUE DEBE CONSIDERAR EL PRESTADOR DE LOS
SERVICIOS PARA EL INSTRUMENTO DE CERTIFICACION.

{ a evaluacion debera valerar el dominio da las cuatro habilidades (escuchar,
hablar, leer y escribir) que considera el Marco Comin Europec de
Referencia  para las Lenguas, cuyo resultado sea reconocido
internacionalmente y comprobable a fravés de herramientas de consulta en
finea mediante un acceso controlado.

El instrumento para Iz cerfificacion académica internacional de nivel de
idioma inglés, sera el que el prestador de Ios servicios determine y deberd
evaluar las competencias marcadas por el Marco Comin Europeo respecte
al nivel A2 y Bi:

AI afeanzar el nivel A2, el educando sera capaz de:

Comprender y ulilizar frases y expresiones basicas.
Comprender & inglés escrito elemental.

Presentarse y responder preguntas basicas sobre si mismo.
Interactuar con hablantes de inglés a un nivel basico,
Comprender noticias cortas e instrucciones sencilias.
Escribir notas cortas y sencillas. '

LI IR B B N

Al aleznzar el nivel B1, el educando es capaz de:

Leer libros de texto y aticulos sencillos &n inglés.,

Escribir cartas y correos efectronicos sobre asuntos cotidianos.
Tomar notas de reuniones.

Tomar conciencia de opinicnes y estados de anime en el inglés
hablado y escrito,

* # & 8

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES.

tnciso Actividad Cia
A Informacién  que se fe | El primer dia natural
proporcionara al prestador | siguiente a la

de los servicigs para la | comunicacidn deifalio,
fase de inscripgigh.
B Fase de inscripcidn. Del segunde al séptime
dia natural siguiente a la
comunicacién dej falio,

C Fase de induccion en | Del octave al décime
linea. séptimo’  dia  natural
siguiente a la
comunicacién del falio
D Fase de aplicacién del | Del décimo oclavo al
instrumento de | quincuagésimo cuarto dia
Cenrtificacion. natural siguiente 2 la
comunicacion del fallo.
E Entregables por parte del | Semanal ¥ del

prestador de los servicios, | quincuagésimo quinto at
quincuagésimo  poveno
dia natural siguiente a la
comunicacion del fallp,
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Informacion que se e proporcionard al Prestador de los servicios
para a fase de inscripeién. .

t.a Direccion General de Educacion Secundaria a través de la Unidad
de Apoyo a la Educacion Basica enfregara al prestador de (05 servicios
el primer dia natural siguiente de la comunicacién del falto, mediante
correo  electrénice  la  siguiente  informacién, organizada por
Subdireccion Regional:

- Listado con Ios correos electrénicos vy teléfonos de contacte de
los directores de las escuelas de los 422 educandos participantes.

. La informacion para la inscripeion de los educandos sera ia
siguiente: Nombre complets, fecha de nacimiento, nombre de la
escuefa, Clave de Centro de Trabajo, correo electrénico y teléfono de
localizacion de padre, madre ¢ tutor, en archive Excel; asi como fa
siguiente documentacion; CURP y Credencial Escolar vigente a color
&n formato PDF. :

Fase de inscripcion,

El prestadeor de los servicios adjudicado contara con un del segundo
al séptimo dia natural siguiente a la comunicacion det fallo para
realizar los 422 registros:

»  Ei prestador de los servicios debera notificar a los directores de
las escuelas de los educandos a traves de correc electrénico las
fechas de Inscripcion, sesién de induccion en linea. referente al
instrumente de certificacién y aplicacidn presencial del instrumento de
certificacidn a través de la aplicacion gue el prestador de las servicios
determine, El prestador en su caso podra por via telefénica o de
mensajeria instantanea hacer un recordatoric & los 422 sujetos objeto
de {a etapa de inscripcién.

o E} prestador de los servicios deberd comprobar al terming del
periodo de inscripeior, la notificacion a los directores de las escuelas
de los 422 educandos participantes, mediante reporte de directivos
notificados a través de correo electronico enviade a la Unidad de
Apoyo a fa Educacidn Bésica unidaddeapoyo@edugem.gob.mx y ala
Direccion - General de Educacion Secundaria:
dysec@edugem.gob.mx.

E{ prestador de los servicios deberd considerar lo siguiente;

»  Debera apoyarse en los directores, a fin de obviar tiempos en la
localizacién de educandos para ta notificacién de la inseripgidn,
sedes, plataforma digital o pagina web y fechas para realizacidn
de la sesion de induccién y aplicacién del instrumento de
cerificacion.

Fase de induccién en linea.

Debera realizarse en un periode del octavo al décime séptimo dia
natural siguiente a la comunicacién dei fallo, una sesian sincrénica de
induccion del instrumento de certificacian de 2 horas, dividida en 5
grupes ¢on un maximo de 85 sducandos cada uno a fin de que los
educandos se familiaricen cort el instrumento. Por lo que debera
cormpartir la plataforma digital o pagina web que ufilizarg, asi como
usuario y contrasedia para el acceso y horario de sesion.

+ Para comprobar el procese de induccion, el prestador de los
servicios deberd remitir las listas de asistencia a la sesion
mediante correo efectrénico enviade a la Unidad de Apoyo a fa
Educacién Béasica unidaddeapoyo@edugem.gob.o v a fa
Direccion General de Educacién Secundaria:
dgsec@edugem.gob.mx, .

«  Proporcionar via ¢orreoc electrdnico a los educandos, un archivo
en formato PDF con fas instrucciones detalladas para el acceso a
cada una de las secciones de la cerificacidn.

Fase de aplicacion del instrumento de certificacion.

El instrumento de certificacion se aplicara en un periodo del décimo
octave al quincuagésime cuare diz natural a ia comunicagion det fallo,




de acuerdo con el calendaric preestablecido por la instancia
certificadora internacionat. :

El prestador de los servicios debera considerar lo siguiente:

L.ugar de la prestacién del servicio.

Eiprestador de los servicios lievara a cabo la aplicacidn del instrumente
de certificacion en las 9 (nueve) sedes propuestas por la Direccitn

General de Educacién Secundaria de acuerde con &l siguiente cuadro
de distribucion:

: No. MURICIPIO

SEDE EDUCANDOS | GRUPOS
1 ATLACOMULCO 54 3
2 ZUMPANGO 34 2
3 ECATEPEC 38 2
4 CUAUTITLAN IZCALLI 32 2
5 NAUCALPAN 34 2
G TOLUCA 4 3
7 NEZAHUALCOYCTL 65 3
8 AMECAMECA 45 2
g TEXCOCO 46 2
TOTAL| - 422 21

El prestador de los servicios deberd organizar grupos no mayeres a 25

educandos,

E. Entregables por parte del prestador de los servicios.

El prastador de los servicios deberd nofificar mediante un reporie
semanal las incidencias de los educandos, asi como ias listas de
asistencia durante iz prestacién del servicio, via correo electrdnico a las
dreas usuarias: Direccidén General de Educacidn Secundaria
dgsec@edugem.gob.mx y a fa Unidad de Apoye a la Educacitn Basica
unidaddeapayo@edugem.gob.mx,

El prestador de los servicios tendrd un periode del quincuagésimo

quintc al quincuagésimo noveno dia natural siguiente a la

comunicacién del fallo para entregar en un horaric de 08:00 a 18:00

horas, a la Unidad de Apoye a ta Educacion Basica, ubicada en Calle

Juan Aldama Sur ndmero B4, Colonia Francisce Murguia, Cédige

Postal 50130, Toluca de Lerdo, Estade de México, io siguiente:

« Certificados internacionales de nivel de idioma ingiés de los
educandos er el cual se expresen los porcentajes obtenidos per
habilidad que alcanzaron.

+  (Certificados de un nive! inmediato anterior a aquellos candidatos
gue consiguieron del cincuenta al eincuenta y nueve por ciente en
su cerificacion.

« Constancias de participacidn en caso de que el candidate no
alcance el cincuenta por ciento necesario para ia certificacion.

= 3 USB conteniendo cada une, archive en formaio PDF de los
respaldos de los certificados y constancias correspondientes del
nivel de idioma Inglés, asi como un informe general y especifico
del procesc de aplicacion de! instrumento de certificacién, listas
de asistencia y 15 fotografias que evidencien el praceso de la
certificacién, en formato grafico JPEG, que incluyan pie de fote
(fecha, hora y descripcion de actividad), respetando [as regias de
la institucion certificadora para evitar transgresiones a derechos
de autar y los datos personales de educandos y aplicadores.

1. Capacidad del prestador de los servicios.

Capacidad de [os recurses humanos.
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Equipo de trabajo requerido al prestador de los servicios.
Induccidn en linea:

+«  Se reguiere contar con al menos 5 capacitadares los cuales
seran responsables de impadir induccidn en linea a ia
certificacidn,

Aplicacion def instrumento:

+  Se reguiere contar con 3 {nueve) supervisores los cuales
seran los responsables de supervisar el proceso de
certificacién y supervisar a los aplicadores.

«  Serequiere contar con al menes 21 (veintitn} apticadores fos
cuales seran los respensables de monitorear el proceso de
certificacién, ’

Documentos gue acrediten 1a preparacién profesional.
Capacitadores de la induceidn en linea:

Ef prestador de los servicios debera presentar la documentacion
que acredite e! perfil acadamico y experiencia de los
capacitadores, la cual serd como minimo fa siguiente: Titulo
académizo v/o cédula profesional de nivel minimo de Licenciatura;
curriculum y constancia de 1 afio de experiencia impartiende
curses y contar con un certificado internacional reconocido que
acredite su nivet de dominio del idioma inglés.

Supervisores de [a aplicacidn def instrumento:

El prestader de los servicios debera presentar la decumentacion
que acredite el perfil académico y experiencia de los supervisores,
ta cual serd como minimo la siguiente: Titule zcadémico yio cédula
profesional de nivel minimo de Licenciatura; curriculurs vy
constancia que demuestre minimo 1 afio de experiencia en la
citada certificacion y contar con un certificado internacional
reconocido gue acredite su nivel de dominio def idioma inglés.

Aplicadores del instrumento:

El prestador de los servicios deberd presentar la decumentacion
que acredite el perfil académico y experiencia de los aplicadores,
la cual sera como minimo la siguiente: Titule académico y/o cédula
profesional de nivel minime de Licenciatura; curdculum vy
constancia de 1 aflo de experiencia en la citada certificacion y
categoria de aplicador, asi como contar con un cerificado
internacional reconocide que acredite su nivel de dominio del
idioma inglés.

Capacidad de los recursos econdmicos y de equipamiento.

Debera presentar una relacién con fotografia anexando copia de
facturas © copia de contrato de arrendamiento u cualquier oteo
documento iegal que acredite su legal posesion de 35 escritorios,
35 sillas, 35 equipes de cémpute, para el servicio de induccién en
linea; ast como 21 sistemas de audio y 21 relojes de pared para
la aplicacién del instrumento de certificacion.

Se aclara gue la infraestructura fisica requerida, es diferentes para
cada ung de los conceplos.,

Mesa de ayuda “soporte técnico™:

Se debera contar en un horario de 9:00 a 18:00 horas ¢on una
mesa de ayuda a fravés de una linea telefdnica y ¢hat en finea
para atender las incidencias que surjan durante ef desarrolio det
curso, lo que acreditara con un escrito bajo protesta de decir
verdad con et listado dg linz2as telefénica de atencidn, asi como ia
direccién para el chat en linea.
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Plataforma digital o pagina web:

E} prestador de los servicios deberd presentar escritc bajo
protesta de decir wverdad, indicando que cuenta con una
piataforma digital o pagina web para la prestacion del servicio, asl
come con la tituleridad y/o derechos de uso y explotacion de i
plataforma digital o pagina web propuesta mediante el Cerlificado
del Dereche de Autor debidamente inscrite en ef Registro Pibfico
del Derecho de Autor o la carta de colaboracién semunerada
raspectiva; por [o tanto, es responsabilidad absoluta def
prestador de los servicios cualquier situacion legal o de
conflicto con terceros que pueda surgir y exime de cualquier
responsabilidad de caracter legal al Gobierno del Estado de
México; también debera sefialar sl cuenta o no con alguin tipo
de derecha exclusivo o derechos de autor propios
desarrallados por el prestador de los servicios; en caso de contar
con algin tipo de derecho .exclusive o de autor, anexar el
documento legal que le acredita, de la misma manera deberd
seflalar en et escrito el link para el acceso desde cualquier
dispositivo movit {computadora de escritorio, laptop, telefonos
inteligentes, tabletas, etc.). Asimismo, deberd poder ser
visualizada en cualquier tipo de navegador {Chrome, Microsoft
Edge, Safari, etc.) y ser capaz de evaluar el uso del inglés.

2.'; Experiencia y especialidad del prestador de los servicios.

El Prestador de los servicios debera acreditar como minimo 1 afo de
experiencia en la prestacion de! servicio de certificacion en nivel de
idioma inglés de fa misma naturaleza o similares, lo que acreditaré a
través de curriculum comercial y acta constitutiva.

3 Propuesta de trabajo del prestador de os servicios.
+  Metodolegia para la prestacién del servicio:

E! prestador de fos servicios presentara fa metodotogta adecuada
para lievar a cabo fas actividades relacionadas con la prestacion
del servicic de Certificacién en el idioma inglés respecto al nivel
A2y Bi.

«  Plan de trabajo:

Debera presentar el plan de trabajo completo con {a descripcion
de actividades a realizar para la prestacion del servicie de
certificacion en el idioma inglés, estableciende pericdos,
resultados vy responsables, de cohformidad al cronograma de
actividades. )

33401-0001

Contratar un servicio de “Certificacién académica nacional e
internacional de nive! de idioma inglés” presencial y en linea para 211
docentes de secundaria que imparten la asignatura de Lengua Extranjera.
Inglés del Programa Nacional de Inglés para el gjercicio fiscal 2022

REQUERIMIENTOS QUE DEBE CONSIDERAR El. PRESTADOR DE LOS
SERVICIOS PARA EL INSTRUMENTO DE CERTIFICACION.

El instrumente para la certificacién académica internacional de nivel en el
dominio del idiema inglés evaluara las 4 habilidades del idioma (escuchar,
hablar, leer y escribir} consideradas por e} Marco Comin Eurcpeo de
Referencia para las Lenguas respecto del nivel B2, dehiendo contar con
reconocimiento internacional y nacional {Certificacion Nacional de Nive! de
Idioma). .

E] instrumento para la certificacién académica Internacional de nivel de
idiorna inglés sera el que ef prestador de los servicios determine.

Al aicanzar el nivel B2, el docente sera capa? de:
»  Entender las ideas principates de fextcs camplejos sebre temas

tanto concretos coma abstractos, incluyendo anélisis técnicos en
su campo de especializacién.

SERVICIO

+ Interactuar con un cierte grado de fluidez v espontaneidad que




posibiltta la interaceidn normal con hablantes natives sin provocar
tension en ninguna de las paries.
*  Redactar un texto clare y detallade sobre un amplic abanico de
ternas y explicar un punto de vista sobre una cuestidn concreta,
ofreciendo las ventajas vy las desventajgs de las diversas
opciones.

El prestador de los servicios debera considerar lo siguiente:
tinz vezr concluidse el proceso de certificacidn internacional de nive! de
idioma inglés de los 211 docentes, e prestador de los servicios realizaré las
gestiones necesarias a fin de gue aguelios docentes que hayan alcanzado
dicha certificacidn obtengan et Certificado Nacional de Nive! de ldioma.

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES.

Incise Actividad Dia
A informacion que se le | El primer dia patural
proporcionara al prestador | siguisnie a la

de Jos servicios para Iz | comunicacion del fallo,
fase de inscripcidn.
B Fase de inscripcion. Del segundo ai séptimo
dia naturaf siguiente a la
comunicacion del fallg,

c Fase de induccion en | Del oglave al décimo
linea. séplimo  dia  natoral
siguiente a la
comunicacion del fallo
(8 Fase de aplicacion del | Del dégimo octave al
instrumento de | quincuagésime cuarto dia
Certificacion. naturai- siguiente a3 la
comunicacion del fallo,
E Enfregables por parie del | Semanat ¥ del

prestador de los servicios. | quincuagésimo guinto al
quincuagesime noveno
dia natural siguiente a la
comunicacion del fallo.

A, Informacion que se le proporcionara al Prestador de los servicios
para la fase de inscripcion.

La Direcgién General de Educacion Secundaria a fravés de ia Unidad
de Apoya a fa Educacion Basica entregara al prestador de los servicios
el primer dia natural siguiente de la comunicacién de! fallp, mediante
correo efectrénico la siguiente informacion:

+  Listado can los correos electronicos y teléfonos de contacto de los
y las 211 docentes participantes por Subdireccién Regional.

»  La informacién para la inscripcion de las y los docentes sera ia
siguiente: Nombre completo, fecha de nacimiento, nombre de ia
escusia, Clave de Centro de Trabajo, Subdireccién Regional,
correo electrdnico y teléfone de localizacién y contacte en archivo
de Excel, asi come la sigulente documentagidn; ldentificacién
oficial vigente con folografia (INE, IFE ¢ pazapong) y CURP,
ambos en formato PDF.

B. Fase de inscripeién.

El prestador de los servicios contard con un periedo def segundo al
séptimo dia natural siguiente a la comunicacién del fallo para realizar
211 registros.

o El prestador de fos servicios deberd notificar a través del correg
electrénice personal a los docentes del registro al instrumento de
certificacion, fecha y hora de aplicacion de cada seccidn de la
certificacion. El prestador en su caso podrd por via telefénica o de
mensajeria instantanea hacer un recordatorio a los 211 docentes
objete de la etapa de inscripeign.
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Fase de induccién en linea.

Deberd realizarse en un pericdo del octave al décimo séptimo dia
natural siguiente a [a comunicacién del fallo, una sesidn sincronica de
induccidn del instrumnento de certificacion de 2 horas, dividida en §
grupos con un maximo de 43 docentes cada uno, 2 fin de que los
docentes se familiaricen con el instrumenta. Por 1o que debera
compartir el nombre de |3 plataforma digital o pagina web que utilizara,
asi corna usuario ¥ contraseila para ef acceso y horario de sesion.

« El prestador de los servicios deberd enviar el listade de los
docentes que recibieron su usuaric y contrasena, para la sesién
de induccién, a la Unidad de Apayo a la Educacidn Bésica, a
través det correo electronico; unidaddeapoyo@edugen gob.mx v
a la Direccién General de Educacién Secundaria:
dgsec@edugem.gob.mx al t&rmino del periodo de inscripeion,

»  Debera realizar una sesién sin¢ranica de induccidn de 2 horas del
instrumento de certificacion a fin de gue los docentes se
familiaricen con el instrumento. Por lo que debera compartir et
nombre de la plataforma digital © pagina web que utllizara, asi
como usuario y contrasefia para ef acceso y horario de sesion.

s Para comprobar et proceso de induccidn, el prestader de los
servicios debera remitir las listas de asistencia a la sesidn
mediante correo electrénico enviado a la Unidad de Apoyo a2 la
Educacidn Basica unidaddeapoyo@edugem.goh.mx y a la
Direccion General de Educacion Secundaria:
dosec@edugem.qob.mx.

s  Proporcionar via correo electronico a fos docentes, un archivo en
formato PDF con las instrucciones detalladas para el acceso a
cada una de las secciones de la certificacion,

Fase de aplicacion del instrumento de cerfificacion.

El prestador de los servicios contara con un periodo del décimo octavo
al quincuagésimo cuarto dia natural siguiente a la comunicacién del
fallo para {2 aplicacién dei instrumento de certificacién de acuerdo con
el calendario preestablecide por fa instancia certificadora internacional.

Lugar de la prestacidon del servicio.
El prestador de fos servicios {levara a cabo fa aplicacion del instrumento

de certificacion en dos sedes: Municipios de Nezahualedyoli y Toluca,
en apego al siguiente cuadro de distribucion:

SEDE DOCENTES GRUPOS
NEZAHUALCOYOTL 114
TOLUCA 97
211

Se debera considerar las siguientes caracteristicas para el aula:

Debera tener una iluminacién &ptima.

Reguiere contar con un refoj de pared.

Debera estar equipada con pizarron de pared, pizatrdn plegable
movit o similar.

El aula debera sstar impia al momento de la aplicacion.

Debera haber sillas suficientes y escritorios.

La distancia entre los centros de los escritorios deberd ser de al
menos 1.25 metros de separacion entre cada uno.

+ |a sede debera tener bafos suficientes de acuerde al nimero de
candidatos

+  Debera haber sefalizacion para que los candidates encuentren et
aula,

» En atencion a la contingencia sanitaria provocada por et SARS
COV?2, causante del Covid 19, el aula que se proporcionara
debera cumpliv con fas medidas dictadas por las autoridades
sanitarias corrgspondientes.




El prestador de los servicios debera organizar arupos no mayores a 25
docentes.

E. Entregables por parte del prestador de los servicios,

El prestader de los servicios deberd nofificar mediante un reporte
semanal Jas incidencias de los docentes, asi como las listas de
asistencia durante 1z prestacion del servicio, via correo efectrdnico 2 fas
sreas usuarias: Direccidn General de Educacidn Secundaria
dgsec@edugem.gob.mx_y a ia Unidag de Apoyo a la Educacion Basica
unidaddeapoyc@edugem.gob.mx.

£ prestader de los servicios tendrd un periodo det quincuagésimo
quinto  al guincuagésimo novenc dia natural siguiente a la
comunicacion def fallo para entregar en un hararie de 09:00 a 18:00
horas, 2 la Unidad de Apoyo a ta Educacion Basica, ubicada en Calle:
Juan Aldama Sur nimers 804, Colonia: Francisco Murguia, Codigo
Postal: 50130, Toluea de Lerdo, Estade de Mexice, lo siguiente:

s Certificados internacionales de nivel de idioma Inglés de los
docentes que ia acreditan en el cual se expresen {os porcentajes
obtenides por habilidad gue alcanzaron.

»  Cerdificados de un nivel inmediato anterior 2 aquefies candidatos
gue consiguteron del cincuenta at cincuenta y nueve por ciente en
su cartificacién,

+ Constancias de paricipacién en caso de que el candidate no
alcance e cincuenta por clento necesario para la certificacion.

= 3 USB conteniendo cada una, archive en formato PDF de los
respaldos de los cerificados académicos internacionales de nivel
an el dominic def idioma inglés y constancias correspondientes,
asi como un informe general y especifice del proceso de
aplicacidén del instrumento de ceificacion, listas de asistencia y
16 fotografias que evidencien el proceso de cerificacion, en
formata grafice JPEG, que incluyan pie de fote (fecha, hora y
descripcion de actividad), respetands las reglas de la institucion
certificadora para evitar transgresiones a derechos de aufor y
datos personales de docentes y aplicadores.

+  Cerificados Nacionales de Nivel de Idioma de los docentes con
certificacion académica internacional de inglés.

» 3 USB conteniende archivos PDF de lgs respaldos de los |

Cerificados Naclonales de Nivel de Idioma,
Capacidad del prestador de Jos servicios.
Capacidad de los recursos humanos.

Equipo de trabajo requeride al prestador de [os servicios.

Induccion en linea:

¢  Se requiere contar con al menos 5 capacitadores los cuales
serdn responsables de impartic fa induccion en linea a la
certificacién, :

Aplicacién del instrumento:

+«  Se requiere contar coma minimo con 2 supervisores (1 para
Nezahualcéyotl y 1t parz Toluca), ouienes seran
responsables de monitoraar e procaso de certificacidn,

» Se requiere contar con al menss 9 aplicadores {5 en
Nezahualcéyotl ¥ 4 en Toluca} los cuales seran los
tesponsables de menitorear el proceso de centificacion en las
aulas.

Documentos que acrediten la preparacidn profesional,

Capacitadores para la induccidn en linsa: -

El prestador de los servicios debera presentar la documentacion

que acredite el peril académico y experiencia de los
capacitadores, la cual serd como minimo la siguiente: Titulo




académico y/o cédula profesional de nivel minimo de Licenciatura;
y contar con un cerificado internacional reconocido que acredite
su nivet de dominio del idioma inglés.

Supervisor de la aplicacion del instrumento:

El prestador de los setvicios debera presentar la documentacion
gue acredite &f perfil académico y experiencia de fos supervisores,
la cual sera como minimo la siguiente: Titulo académico yio ceédula
profesional de nivel minimo de Licenciatura; curriculum y
constancia que demuesire minimo 1 afo de experiencia en la
cifada certificacién y contar con un certificado internacional
reconocida que acredite su nivel de dominio del idioma inglés.

Aplicadores del instrumento:

Ef prestador de los servicios debera presentar la documentacion
que acredite el perfll académico y experiencia de los aplicadores,
la cual sera coma minimo la siguiente: Titulo académice yfo cédula
profesional de nivel minimo de Licenciatura; curriculurn y
constancia de 1 aflo de experencia en la citada cerdificacion y
categoria de aplicador; asi como contar con un certificado
internacional reconocido gue acredite su nivel de dominio del
idioma inglés.

Capacidad de los recursos econdmicos y de equipamiento.

Beberé presentar una refacién con fotografia anexanda copia de
facturas ¢ copia de confrate de arrendamiento u cualquier otro
documento legat que acredite su legal posesion de 16 escritorios,
16 sillas, 16 equipos de computo, para ef servicio de induccién en
linea; asi coma 9 sistemas de audio y 9 relojes de pared para la
aplicacién def instrumento de cerdificacion,

Se aclara que iz infraestructura fisica requerida, es diferentes para
cada uno de los conceptos.

Mesa de ayuda “soporte técnico”:

Se debera contar en un horario de 9;00 a 18:00 horas con una
mesa de ayuda a través de una linea telefonica y chat en linea
para atender las incidencias gue surjan durante el desarrollc del
curst lo que acreditard con un escrito bajo protesta de decir
verdad con el listade de lineas telefdnica de atencién, asi como la
direccidn para €f chat en linea.

Plataforma digital o pagina web:

E! prestador de los servicios deberd presentar escrito’ bajo
protesta de decir verdad, indicande que cuenta con una
piataforma digital o pagina web para la prestacién del servicio, ast
coma con la titwlaridad y/o derechos de uso y explotacién de la
plataforma digital o pagina web propuesta mediante ef Certificado
del Derecho de Autor debidamente inscrito en el Registro Piiblice
del Derecho de Autor o la carta de colaboracién remunerada
respectiva; por lo tanfo, es responsabilidad absoluta del
prestador de los serviclos cualquier situacion legal o de
conflicto con terceros que pueda surgir y exime de cualgquier
responsabilidad de caricter legal al Gobiermno del Estado de
México; tambidn debera sefiafar si cuenta o no con algin tipo
de derecho exclusive o derechos de autor propios
desarrollados por et prestader de los senvicios; en caso de coniar
con algin tipo de derecho exclusive ¢ de auter, anexar el
documento legal que lo acredita, de {a misma manera debera
sefalar en el escrite el link para ef acceso desde cualguier
dispositivo mavil (computadora de escritario, laplop, teléfenos
inteligentes, tabletas, etc). Asimisme, deberd poder ser
visualizada en cualquier tipa de navegador (Chrome, Microsoft
Edge, Safan, afc.) y ser capaz de evaluar el uso del inglés.




2. Experiencia del prestador de los servicies.

Ei prestador de los servicios debera acreditar como minimo § afic de
experiencia en la prestacién del servicic de cerificacion académica
internacional en dominio de nivel del idioma inglés de ta misma
naturateza o similares, lo que acreditard a través de curriculum
comercial y acta constitutiva.

3. Propuesta de trabajo del prestador de los servicios.
+  Metodologia para la prestacion del servicio:

El prestador de los sernvicips presentara la metodofogfa adecuada
para Hevar a cabo las actividades relacionadas con la prestacidn
det servicio de Certificacion en el idioma ingiés sespecto al nivel
B2.

. Plan de trabajo:

Debera presentar e! plan de frabajo complete con fa descripcién
de actividades a realizar para lz prestacion dal servicio de
cerfificacién internacional -y nacional en -el idioma inglés,
especificando tiempe, resultados y responsables, de conformidad
al cronograma de actividades. .

33401-0001

Contratar un servicio de “Certificacién académica internacional en
habilidades de ensefianza del idiomna inglés” presencial y en linea para
430 docentes de secundaria que imparten la asignatura de lengua
extranjera. Inglés del Programa Nacional de Inglés para el ejercicio fiscal
2022,

REQUERIMIENTOS QUE DEBE CONSIDERAR EL PRESTADOR DE LOS
SERVICIOS PARA EL INSTRUMENTO DE CERTIFICACION.

Ei instrumento para la certificacion académica internacional en habilidades
de ensefianza seré el que el prestador de los servicios determine y evaluara
las siguientes competencias:

Idiemna y eonocirniento relativo del proceso ensefanza-aprendizaje.

»  Deseribir el lenguaje y tas habilidades del IenguajeA
= Explicar fos antecedentes del aprendizaje y la ensefianza de!
lengusaje.

Planeacion de clase y uso de recursos didacticos para la ensefianza det
idioma.

+«  Planear una clase o secuencia didactica
o Hacer una seleccidn fundamentada de recursos y materiales
didacticos. ’
Dominio del Proceso ensefanza-aprendizaje,

«  Utiizar adecuadamente el lenguaje def aula.
«  Conducir su clase con técnicas para el manejo del aula.

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES.

inciso Aclividad Dia
A Informacién que se le | £ primer dia natural
proporcionara al prestador | siguiente a ta
de los servicios para ia | comunicacion def fallo.
fase de inscripcion.

8 Fase de inscripcion. Del segundo al séptimo
fa natural siguiente a la
comunicacion del fallo.

C Fase de induccidn en | Del octavo al décimo

linea. ' séptimo  dia  natural
siguiente a l=
comunicacion del falio.
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A

[ Fase de apficacion del | Del décimo octavo al

instruments de | quincuagésime cuarto dia

Certificacion. natural siguiente a ia
gomunicacion del fallg.

E Entregables por parne del | Semanal ¥ del

prestador de los servicios, | quincuagésime gquinto 2zl
guincuagésimo  poveno
dia natural siguiente a ia
comunicacion del fallg.

informacion que se le proporcionard al prestader de los servicios
para la fase de inscripeion.

La Direccion General de Educacién Secundaria a través de la Unidad
de Apayo a la Educacion Basica entregara al prestador de jos servicios
el primer dia natural siguiente de la comunicacién del fallo, mediante
correo electrénico {a siguiente informacion:

»  Listado con los correos electronicos y teléfonos de contacto de fos
430 docentes padicipantes,

s La informacidn para la inscripcion de las y los docentes serd la
siguiente; Nombre campleto, fecha de nacimiento, nombre de la
escuela, Clave de Ceniro de Trabajo, Subdireccién Regional,
corren electrénice y teléfono de localizacion y contacto en archive
de Excel, asi como la siguiente documentacién: Identificacion
Oficial vigente con fotografia (INE, IFE ¢ pasaporte) y CURP,
ambos en farmate PDF.

Fase de inscripcidn.

El prestador de fos servicios contard con un perindo del segundo al
séptimo dia naturat siguiente a fa comunicacién det fallo, para realizar
430 registros.

s  E! prestador de los servicios debera notificar a traves del correo
electrinico personal & fos docentes det registro. El prestador de
los servicios en su case podra por via telefénica o de mensajeria
instantdnea hacer un recordatorio a los 430 docentes objeto de la
etapa de inscripcion.

Fase de induccidn en linea.

Debera realizarse en un pericdo del octavo al décimo séptimo dia
natural siguiente a la comunicacion def fallo, 3 sesiones sincronicas de
induccidn at instrumento de certificacién de 3 horas cada una, haciende
un total de 9 horas, a fin de que los docentes se familiaricen con ef
instrumento. Por lo que deberd compartir el nombre de la aplicacion
que utilizara, asi como usuario y contrasefia para el aceeso y horario
de sesion.

+  Elprestador de los servicios deberé proporcionar a fos docentes
un eniace o link para acceder a las sesiones de induccién en linea
para la sustentacidn del instrumente de cerificacion, con el
propésito de agilizar el proceso de cohocimiento, adaptacién y
mansgjo def instrumento.

+  Debera enviar el fstada de los docentes que recibieron st usuario
y contrasefa, para la sesion de induccion, a la Unidad de Apoyo
a la Educacién Basica, a través del correo electidnico:
unidaddeapoyo@edugem gob.mx ¥ a la Direccior: General de
Educatién Secundaria: dgsec@edugem.gob.mx al término del
periodo de inscripeidn.

» Para comprobar el proceso de induccion, el prestador de los
servicios deberad remitir las listas de asistencia a fas sesiones
mediante correo electrénico enviado a la Unidad de Apoyo a ia
Educacion Basica unidaddeapoyo@edugem.gobmx y a fa
Direccién General de Educacién Secundaria:
dgsec@edugem.qob. mx.

. Propercienar via cormeo electrénico a los docentes, un archivo en
formate PDF y video tutorial con las instrucciones detalladas a
seguir e dia de la sustentacion en cada una de las secciones del
instrumenta, complementario a las sesiones de induccién
mastrando dichos procesoes.
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D. Fase de aplicagién del instrumento de cerificacidn.

El prestador de los senvicios contara con un periode del décimo octavo
al quincuagésimo cuarto dia natural siguiente a la comunicacion del
fallo para la aplicacién del instrumento de cerificacion de acuerdo al
calendario preestablecido peor la instancia centificadora internacional.

Lugar de la prestacidn del servicio.
Ei prestador de los servicios lievara a cabo ia aplicacién del instrumento

de cerificacion en dos sedes: Nezahualcdyoti y Toluca, en apego al
siguiente cuadre de distribucion:

SEDE DOCENTES GRUPOS
NEZAHUALCOYOTL 192 8
TOLUCA 238 10
430 18

Se debera considerar las siguientes caracteristicas para e aula:

«  Debera tener yna fluminacién dptima.

»  Requiere contar con un reloj de pared.

»  Deberd estar equipada con pizarrdn de pared, pizarrdn plegable
movil o similar. :

+  Elaula debsra estar limpia al momento de fa aplicacion.

»  Deberd haber sillas suficientes y escritorios.

«  La distancia entre los ceniros de los escritorios debera ser de al
menos 1.25 metros de separacién entre cada uno.

+«  La sedes debera tener bafios suficientes de acuerdo al nimere da
candidatos )

s  Deberd haber sefalizacion para que los candidatos encuentren el
auia.

«  En atencién a la contingencia sanitaria provocada por el SARS
COV2, causante del Covid 19, el aula que se proporcionara
deberd cumplir con ias medidas dictadas por las autoridades
sanitarias correspondientes.

El prestador de los servicios debera organizar grupos no mayaores a 25
docentes. i

E. Entregables por parte del prestador de los servicios.

El prestador de los servicios debera nolificar mediante un reporte
semanal las incidencias de los docentes, asi como las listas de
asistencia durante la prestacion del servicio, via corree electrénico a las
areas usuarias: Direccidon General de Educacidn Secundaria
dgsec@edugem.gob.mx y a ta Unidad de Apoyo a la Educacién Basica
unidaddeapoyo@edugem.gob.mx,

El prestador de los servicios tendrd un periodo del quincuagésimo
quinto al gquincuagésimo noveno dia natural siguiente a la
comunicacidn del fallo para entregar en un horarie de 09:00 a 18:.00
horas, a la Unidad de Apoyo a la Educacidn Bdsica, ubicada en Calle:
Juan Aldama Sur nimero 804, Colonia: Francisco Murgufa, Godigo
Postal: 50130, Teluca de Lerdo, Estade de México, lo siguiente:

« Certificados de la cerificacion internacional de habilidades de
ensefanza del idioma ingles de los docentes gue sustenten el
instrumenteo de certificacian.

; + 3 USB conleniendo cada uno, archive en formate PDF de los

: respaldos de los certificados correspendientes de habilidades de
ensefanza del idioma ingles, asl como un informe genetal y
; ' especifico del proceso de aplicacion del instumento de

H cerlificacién, listas de asistencia y 15 fotografias que evidencien

p \ el procesc de la cedificacidn, en formato grafico JPEG, gue

incluyarn pie de foto (fecha, hora y descripcién de actividad).
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Capacidad det prestador de Jos servicios.

Capacidad de los recursos humanos.

Equipo de trabajo requerido al prestador de los servicios.
Induccidn en linga:

» Se requiere contar con al menos 18 capacitadores {8 en
Mezahualcoyotl v 30 en Toluca} los cuales seran los
responsables de impartir en finea el curso de induccién a la
evaluacion de la cedificacion.

Aplicacién del instrumento:

«  Serequiere contar comeo minimo con 2 supervisores {1 para
Nezahuajcdyotl y 1 para Toluca), quienes seran
responsables de monitorear el proceso de certificacion.

« Se requiere confar con al menos 18 aplicadores (8 en
Nezahualcéyoll y 18 en Toluca) los cuales serdn jos
responsables de monitarear &f proceso de cerdificacion en las
aulas,

Documentos que acrediten la preparacidn profesional.
Capacitadores para la induccidn en linea:

El prestador de fos servicios deberd presentar la documentacion
que acredite ef perfl académico y experiencia de fos
capacitadores, la cual serd como minimo a2 siguiente: Titulo
académico y/o cédula profesionat de nive! minimo de Licenciatura,
curriculum y constancia de experiencia con un minirmo de 1 ailo
impartiende curses de preparacion  de  cerificaciones
internacionales de habilidades de la ensefianza y contar con un
Cerdlificado Internacional reconocido que acredite su nivel de
dominio y nivel de ensefianza de! idioma inglés.

Supervisor de [a aplicacion del instrumento:

£} prestador de los servicios debera presentar la documentacidn
que acredite ef perfil académico y experiencia del supervisor, ia
cual serd como minimo ia sigulente: Tiulo académico yio cédula
profesional de nivel minimoe de Licenciatura; curricuium y
constancia que demuestre minimo 1 afie de experiencia en ia
citada cedificacion y contar con un cedificado internacional
reconocide que acredite su nivel de dominic def idioma ingiés.

Aplicadores del instrumento:

El prestador de los servicios deber presentar la documerntacion
queé acredite el perfil académico y experiencia de los aplicadores,
la cual sera come minimo la siguiente: Tiulo académico y/o cédula
profesional de Licenciatura en Ciencias Sociales, Educacidn,
idiomas afin, o anterier no s fimitativo de considerar a egresados
de otras carreras; curriculum y/o constancia de 1 afo de
experiencia en la citada certificacion y categeria de aplicador; ast
como contar ¢on un cerificado internacional reconocido que
acredite su nivel de dominio det idioma inglés

Capacidad de los recursos econdmicos y de equipamiento.

Debera presentar una relacidn con fotografia anexande copia de
facturas o copia de conirato de arrendamiento de amendarniento
u cualguier otre documento lagat que acredite su legal posesién
de 18 escritorios, 18 silfas, 18 equipos de cémputo, para el servicio
de induccién en linea; asi como 18 relojes de pared para la
aplicacién del instruments de cerlificacion.

Se aclara que la infraesiructura fisica requerida, es diferentes para
cada uno de los conceplos.




Mesa de ayuda “soporte técnico™:

Se debera contar en un horario de 9:00 a 18:00 horas cen una
mesa de ayuda a través de una linea tefefonica y chat en ¥nea
para atender las incidenctas que surjan durante e desarrolio del
curso o que acreditard con un escrito bajo protesta de decir
verdad con el fistado de lineas telefonica de atencidn, asi como la
direccion para el chat en linea.

Plataforma digital o pagina web:

Ei prestador de los servicios deberd presentar escrito bajo
protesta de decir verdad, indicando gque cuenta con una
plataforma digital o pagina web para la prestacion del servicio, asi
coma con la titularidad y/o derechos de use y explotacion de ta
plataforma digital o pagina web propuesta mediante ef Certificado
del Derecho de Autor debidamente inscrite en el Registro Pablico
del Derecho de Autor ¢ ia caria de colabaracion remunerada
respectiva; por lo fanto, es responsabilidad absoluta del
prestador de los servicios cualguier situacion legal o de
conflicto con terceros que pueda surgir y exime de cualquier
responsabilidad de caracter legal al Gobierno del Estado de
México; también debera sefialar si cuenta o no con algln tipo
de derecho exclusive o derechos de autor propios
desarrollados por el prestador de los servicios; en ¢aso de contar
con algun tipe de derecho exclusive o de autor, anexar el
documnento legal que lo acredita, de la misma manera debera
sefalar en e! escrito el link para el acceso desde cualquier
dispositivo mévil {computadora de escritorio, laptop, teléfonos
inteligentes, tfabletas, efc.). Asimismo, debera poder ser
visvalizada en cualquier tipe de navegadar (Chrome, Microsoft
Edge, Safari, efc.) y ser capaz de evaluar el uso del ingles,

2.  Experiencia del prestador de [os servicios.

El Prestador de ios servicios debera acreditar come minimo 1 afio de
experiancia en fa prestacion def servicio de certificacion en habilidades
de enseflanza del idioma inglés, de la misma naturaleza o similares, o
que acreditara a través de curriculum comercial y acta constitutiva,

3. Propuesta de {rabajo del prestador de los servicios.
«  Metodologia para la prestacidon del servicio:

El prestador de ios servicios presentara fa metodologia adecuada
parz llevar a cabo las actividades relacionadas con la prestacion
del servicic de Cedificacion internacional en habilidades de
ensefianza del idioma ingids.

«  Ptan de trabajo:

Debers presentar el plan de {rabajo completo con iz descripcion
de actividades a realizar para la prestacién del servicio de
cerfificacion internacional en el idioma ingies, especificanda
tiempo, resultados y responsables, de conformidad al cronograma
de aclividades. :

334010001

Contratar un servicio de “Curso académico en linea en el dominio del
idioma inglés” para 308 docentes de secundaria que imparten la
asignatura de lengua extranjera Inglés del Programa Nacional de Inglés para
¢l ejercicio fiscal 2022, con nive!{ A2 y B1 con base en Marco Comidn Europeo
de Referencia para ia Lenguas & fin de elevar su nivel at inmediate superior,

REQUERIMIENTOS QUE DEBE CONSIDERAR EL PRESTADOR DE LOS
SERVICIOS PARA EL CURSO EN LINEA.

El curso académico de dominio del idioma inglés serd el que e prestador de
los servicios determine debiendo fortalecer las 4 habilidades del idioma de
acuerdo con lo sigulente:

Al alcanzar el nivel A2, et docente sera capaz de;

SERVICIO




»  Comprender frases y expresipnes de uso frecuente relacionadas
con dreas de experiencia que le son gspeciaimente relevantes
{informacion basica sobre si mismo y su familia, cempras, lugares
de interés, ocupaciones, etc.).

»  Saber comunicarse a ia hora de llevar a cabo tareas simples y
cotidianas que ne requieran mas que intercambios sencillos y
directos de informacion sobre cuestiones que le son conocidas o
habituales.

»  Saber describir er: términos sencillos aspectos de su pasado y su

enterne, asi como cuestiones retacienadas con sus necesidades
inmediatas

AI alcanzar el nivel B1, el docente serd capaz de:

« Entender los puntos principales de textos claros sobre temas
familiares, tales como ef trabajo, el estudic y el esparcimiente.
+ Hacer frente a i2 mayoria de fas situaciones que puadan surgir en
un viaje hacia lugares en los que se utifiza el inglés.
«  Producir textos sencillos y coherentes acerca de temas con ios
que ellos estdn familiarizados @ en los que fienen un interés
personal.
s  Describir experiencias, eventos, deseos y aspiraciones, asi como
brevemente justificar sus opiniones o explicar sus planes

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES.

Ingiso Actividad Dia
A Informacion  que se le | El primer dia »natural
proparcicnara al prestador | siguiente a fa

de los servicios para la fase | comunicacion del fallo.
de inscripeitn.

académico en dominio del
idioma inglés y evaluacion.

8 Fase de inscripcibn y | Del segundo al décimo
diagnostico en iinea. primer  dia  natural
siguiente a2 la

comunicacion del faflo.
C Fase de desarroflo del curse | Bel décimo segundo al

guincuagesima cuarto dia
natural siguiente a la
comunicacion del fallo,

Entregables por parte del
prestador de los servicios.

Semanal y del
quincuagésimo quinto al
quincuagésimo  noveno

dia patural siguiente a fa
comunicacion del falle.

La Direccién General de Educacién Secundaria a través de la Unidad
de Apoyo a la Educacién Basica entregard al prestador de los servicios
el primer dia natural siguiente de {2 comunicacidn del fallo, mediante
correo electronico la siguiente informacgion:

Fase de inscripcidn y diagndstico en tinea.

EI prestador de los servicios contard con un periode del segundo ai
décime primer dia natural siguiente a ia comunicacian del fallo para

realizar las 308 inscripciones y diagnostice inicial en finga de los
docentes.

Informacidn que se le proporcionara at prestador de [os servicios
para la fase de inscripcion.

Listado con los correas electrénicos y teléfonos de contacto de los
308 docentes participantes por Subdireccion Regional.

La informacion pata la inscripcion de los docentes serd la
siguiente: Nombre completo, fecha de nacimiente, nombre de fa
escuela, Clave de Centro de Trabajo, Subdireccién Regional,
correo electronico y teléfons de localizacion y contacto, en archive
de Excel, asi como la siguiente documentacion; identificacidn

oficial con fotegrafia {INE, IFE o pasaporte) y CURP, ambtos en
formate PDF,

Fl prestador de los servicios deberd nofificar a traves del correo




electrénico personal de los docentes, de la inscripcion en la
plataforma digital 0 pagina web, enlace o link, la clave de usuario
y contrasefa personalizada para realizar el diagnéstico inicial de
nive! de dominio del idioma inglés, asignacién de grupos de
trabajo por nivel y acceder a las sesiones en lfnea para el cursa.
El prestador de los servicios en su caso podea por via telefonica o
de mensajeria instantdnea hacer un recordaterio a {os 308 sujetos
objeto de la etapa de inscripcidn, i

«  (Con el resultado del examen diagnostico notificara al personal
docente su grupo asignado de acuerdo al nivel obtenido, asi come
usuasio y contraseiia para acceder al cursa correspondiente.

s Ei prestador de los servicios debera enviar ¢l listado de tos
docentes que recibieron su usuario y contrasefa, nivel inicial y
grupos de trabajo por nivel, a la Unidad de Apoya a la Educacion
Basica, a través det corren electronice:
unidaddeapoyo@@edugem.gob.mx v a la Direccidn General de
Educacién Secundaria: dgsec@edugem.gob.rmx al terming del
perodo de la inscripcion.

£ prestador de los servicios debera considerar lo siguiente:

« Debera rezhizar un examen de diagndstico en linea a los 308
docentes propuestos a fin de ubicarios en el grupo del nivel que
corresponda en el periode de inscripcidn.

»  Debera proporcionar via correo electronice 2 los docentes, un
archivo en formato PDF con fas instrucciones detaliadas para €
acceso a las sesiones y a la plataforma de apeyo, mostrande
dichos procesos.

Fase de desarrollo del curse académico en dominfo del idioma
inglés y evaluacion.

El prestador de los servicios contara con un periodo del décimo
segundo al gquincuagésimo cuarto dia natural siguiente a la
comunicacion del fallo para Hlevar a cabo en linea el curse académico
de nivel de idiema ingfés, mismo que se desarroliara en 16 sesiones
de 3 horas cada una, los dias jueves y sibados de ¢ada semana,
en un horario de $:00 a 14:00 horas, haciendo 80 horas totales.

Lugar de prestacién del servicio.

El prestador de los servicios realizara en inea, a través de Ja plataforma
digital o pagina web gue determine, el curso académico de nivel del
idiorna inglés, homologando 14 grupos de 22 docentes como maximo
cada uno, de acuerde al nivel ohtenido en el diagndstico inicial,

Entregables por parte del prestador de fos servicios.

El prestador de los servicios debera notificar mediante un repore
semanal las incidencias de los docentes, asi como las listas de
asistencia durante iz prestacion del servicic, via correa elecirdnico a las
areas usuarias: Direccién General de FEducacidn Secundaria
dgsec@edugem.gob.mx y a ia Unidad de Apoye a la Educacion Basica
unidaddeapoyo@edugem.gob.mx,

El prestador de los servicios tendrd un periodo del quincuagésimo
quintc al quincuagésimo noveno dia natural siguiente a la
comunicacion del fallo para entregar en un horario de 09:00 a 18:00
horas, a la Unidad de Apoyo 2 la Educacion Bésica, ubicada en Catle;
Juan Aldama Sur nimerg 804, Colonia: Francisco Murguia, Cddigo
Postal: 50130, Teluca de Lerdo, Estado de México, lo sigulente:

« Informe general y especifice por habdidad del instrumento de
diagnéstico aplicado a cada uno de los docentes.

« Constancias generales a color del curso de capacitacion,
indicando e! nivel de idioma atcanzado por cada docente.

» 3 USB conteniendo cada una, archive digital en formalte PDF de
{os respaldos de dichas constancias.

. Listado complete de los docentes en el que se indique el nivel
inicial y el nivet final alcanzadeo al término del curso.

s Informe General del desarrollo del curse, evaluacion y resultados
obtenidos,




Capacidad del prestador de ios servicios.
Capacidad de [65 recursos humanos.
Equipo de trabajo requeride al prestador de los servicios.

Se requiere contar como minimo con 14 capacitadores, quienes seran
responsables de monitorear el proceso delf curso.

Documentos que acrediten [a preparacién profesional.

£ prestador de los servicios debera presentar ia documentacion que
acredite ef perfil académice y experiencia de los capacitadoras, la cual
sera como minimo la siguiente: Titule académico y/o cédula profesional
de nivel. minimo de Licenciatura; una cerfificacién internacienal en
técnicas de ensefianza detl idioma inglés {con nivel ICELT, CELTA,
DELTA o similar); curriculum y constangia de que demuestre un minima
de 1 afic de experiencia en el citade curso, y contar con un certificado
internacional reconocido que acredite su nivel de dominio det idioma
inglés.

Capacidad de los recursos econdmicos y de equipamiento.

Debera presentar una relacién con fotografia anexando copia de
facturas o copia de conlrato de arendamiente u cualguier ofro
documento legal que acredite su legal posesidn de 14 escritorios, 14
silias, 14 equipos de ¢dmputo y tado fo necesario para ef sevicio del
curso.

Se aclara que ta infraestructura fisica requerida, es diferentes para cada
uno de {os conceptos.

Mesa de ayuda “soporte técnico”:

Se deberé contar en un horarie de 9:00 a 18:C0 horas con una mesa de
ayuda a través de una linea telefdnica y chat en iinea para atender fas
incidencias que surjan durante el desarrollo del curso o que acreditars
con un escrite bajo protesta de decir verdad con e listadoe de lineas
telefénica de atencidn, asi como la direccion para el chat en linga,

Plataforma digital o pagina web:

El prestador de los servicios debera presentar escrito bajo protesta de
decir verdad, indicando que cuenta con una plataforma digital o pagina
web para la prestacidn del setvicio, asi como con la titularidad yfo
derechos de usa y explotacién de la plataforma digital o pagina web
propuesta mediante el Certificade del Derecho de Autor debidamente
inscrito en el Registre Plblico del Derecho de Autor ¢ la carla de
colaboracidn remunerada respectiva; por To tanto, es responsabilidad
absoluta del prestador de los servicios cualquier situacién legal o
de confiicto con terceros que pueda surgir y exime de cualquier
responsabilidad de caracter legal al Gobierno del Estado de
México; también debera sefialar si cuenta o no con algun tipe de
derecho exclusivo o derechos de autor propios desarroliados por &l
prestador de los setvicios; en case de contar tan algun tipo de derecho
exclusivo o de autor, anexar el documento legat que lo acredita, de la
misma manera debera sefalar en el escrito el link para el acceso desde
cualquier dispositivo mévi {(computadora de escritorio, laptop, teléfonos
inteligentes, tabletas, efc.). Asimismoa, debera poder ser visualizada en
cualguier tipo de navegador (Chrome, Microsoft Edge, Safar, ete.) y ser
capaz de evaluar ef uso del inglés.

Experiencia del prestador de los servicios.

El Prestador de los servicios debera acreditar come minimo 1 afio de
expetiencia en |3 prestacion del servicic de capacitacion en nivel de
idiama inglés, de la misma naturaleza o simifares, lo que acreditara a
través de curticulum comercial y acta constitutiva.




3. Propuesta de trabajo del prestador de los servicios.
= Metodologia para la prestacion del servicio:

El prestador de los servicios presentara fa metodologia adecuada
para llevar a cabo las actividades relacionadas con ia prestacion
del servicio de capacitacion en €l idioma inglés respecto ai nivel
AZyB1.

«  Plan de trabajo:

Deberd presentar ¢l plan de trabajo complete con la descripcion
de actividades a realizar para la prestacién del servicio de
capacitacién en el idioma inglés, estableciendo tiempo, resultados
y responsables, de conformidad al cronograma de actividades.

CONTROLES ADMINISTRATIVOS.

El Gobierno det Estade de México designa a la Direccidn General de Administracion de ia Secretaria de Educacién como Administrador de
contrato, para que, a través de ia Unidad de Apoyo a la Educacidn Basica y 1a Direccidn General de Educacion Preescolar, Primaria y Secundaria,
coordine v supervise la contratacion del servicic de capacitacian y certificacién nacional come internacional en el nivel de idioma inglés; en linea
¥ presencial; dirigido a docentes y educandos, del Pregrama Nacional de Inglés para ef ejercicio fiscal 2022, La Unidad de Apoyo a la Educacién
Basica, realizaré los tramites v gestiones para ef pago de la prestacion de los servicios validada por 1z Bireccion General de Educacion Preescolar,
Primaria vy $ecundaria, definitivamente otorgados, recepcionados, verificados y validados conforme a lo definido en et presente Anaxoe Técnico,
por lo que el prestader de los servicios debera presentar {a factura correspondiente a 1a Unidad de Apoye a la Educacion Basica, misma que
solicitara la validacion a entera satisfaccion de la Direccidn General de Educacién Preescolar, Primaria y Secundaria. En caso de haberse hecho
acreedor a penas convencionales, fa Unidad de Apoyo a la Educacién Basica documentard y notificara al Director General de Administracién de
la Secretaria de Educacién, para que, a su vez informe a la Direccign General de Recursos Materiales de fa Secretaria de Finanzas, los
incumplimientos informados por fa Direccion General de Educacién Preescolar, Primaria y Secundariz en que haya incurrido ef prestader de los
senvicios, con fa finalidad de que se cuantifiquen las penas a las que s& haya hecha acreedor.

FUNCION  NOMBRE . .cARGO | TELEFONICO | co_siﬁﬁs%%g%?fgqco
i B A e e INSTITUC[ONAL--. R i
Administrader de . , Director General de {722) 276 00 34,
Contrato Rafel Bamiga Colina | A3 ministracion 1678525 dgayf@edugem.gob.mx
En Suplencia del Titular de '
. la Unidad de Apoyo a la :
Soordinado’ ¥ Educacién Basica de (722) 167 12 13,
c o?‘utrat;: iLucla Castro Sandoval | acuerda con el Oficio No. 167 08 37. unidaddeapoyo@edugem.gob.mx
21011A00/002/2021, del
Subsecretario de
Educacién Basica,
Coordinador y - - . ’ . L
i~ Lilia Patricia Fierro Directora General de direcciongeneral preescolar@edug
EUPEN'S'“ del Jaramitio Educacidn Preescolar (722214 54 48 em.gob.mx
ontrato
Coordinador y . . ] -
. Ma. Pureza Carbajal Directora General de N
sci:)ﬁ:\a:;zor del Judrez Edueacion Primaria {(T22¥21514 34 dgeducpriraria@edugem.gob.mx
Coocrdinadar y . ; .
. Prof. Miguel Angel Director General de
g}ﬁg;ﬁor del Torres Mardinez Educacion Secundaria (722} 2 14 17 86 dgsec@edugern.gob mx

El prestador de los servicios debera entregar af segundo dia habil siguiente que finalizé fa entrega de certificados de los concepios en un horario
de 09:00 a 18:00 horas en forma escrita la bitdcora en la Unidad de Apoyo a la Educacion Basica, con domicilio en Calle: Juan Aldama Sur ntimero

804, Colenia: Francisco Murguia, Cédigo Postal 50130, Teluca de Lerdo, Estado de Méxlco la cual debera estar dirigida al Administrador del
Contrato y contendra los datos sigulentes:

»  Razdn social del prestador de los servicios v datos generales incluyendo su nlmero telefénico, direccin de correo electiénico y direccion
figeal.

»  Nimero de contrato
«  Detallar en el formato fa cantidad de los servicios entregados de acuerde con lo solicitado; asi como la fecha de la entrega del servicio.

dic a\gfacura servira de soporte para la validacion del pago de a factura correspondiente.

.

\ \Dg\:itér_:cra deberé estar validada por el administrador def contrato y el representante del prestador de los servicios, toda vez que el controf de
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ESCRITO DE AUSENCIA DE IMPEDIMENTOS ¥ DE ACEPTACION DEL CONTENIDO DE LA CONVOCATORIA (BASES)

1

Toluca de Lerdo, México, de de 2022,

GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETARFA DE FINANZAS
DIRECCION GENERAL PE RECURSOS MATERFALES

PRéSENTE

En re!acaén con la Licitacion Pablica Nacnonal Mixta LA-915002995-£10-2022 [LPNM-DGRM-NG3-2022), referente a la contratacion de )

el SuSCFItO 1, en representacion de la empresa denominada , manifiesta,
bajo prctesta de decir verdad, lo s!gutente

Que ¢ ;oﬂoce ta Ley de Adquisiclones, Arrendamientos v Servicios del Sector Piblico y su Reglamento; asf como las disposiciones administrativas que norman la
adqu'is'[r,ién de bienes y senvicios.

Que uportunamente se recogieron o consultaron fas bases de Ia prasenta Licitaclon Poblica Nacional Mixta, asf come los demas documantos relationados con
éstas, cuvos reguisitos y ineamientos se aceptan integramente

Que su representada es de reconuc:da solvencia moral, ¥ que tiene |2 capacidad administrativa, financiera, legal y técnica suficiente parz presentar las
proposmones en el acto de contratacién de referencia, asi como para celebrar los cantratos correspondientes, y agrega, que el capital contable acreditado de Iz
empresaesde $ ¥ que sus ingresos anuales en 2021 fueronde § y &l mes de del afio corriente sonda § 2.
El capita! contable y los ingresos deben canstar en la Declaracién Fiscal Anual del elercicio inmeadiate anterior y en la provisional dei afio corriente.

Que la unidad econdmica que representa, no se encuentra en Ainguno de jos supuestos a que alude el articulo 50 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientas y
Servicios del Sector Pdblice, dentro delos que destaca, el incumplimiento de |as obligaciones contra ctuales contrafdas can fas dependencias, organismos auxiliaras

y fideicomisos de fa Administracién Pablica Fadaral y no tener contrates yfo pedides en estado de mora con fechas desfasadas de entrega de bienes o prestacion
def servicio,

Que,isin perjuicio de lo anterior, en |z empresa que representa no tienen participacién de servidores piblicos de los Poderes Ejecutive, Legislativo /o Judictal def
Estado de México, asf como de los Municipios de la Entidad.

Que hcepta expresamente, que |z falta de veracidad de la informatién anotada serd motivo suficlente de descalificacién o da rescistdn de Jos contratos qua, en I3
especie, haya celebrado su representads; sin perjuicio de Ta aplicacion de fas sanciones a que haya lugar.

- ATENTAMENTE

[Nombre y firma de 1a persona fisica o ef
representante
o Apoderado Legal de la Persona Fisica 0
Juridico Colactiva)

ANEJTAR £L NOMBRE DEL REPRESENTANTE ACREDITADO HE LA EMPRESA,

2 EL CAPITAL CONTABLE ¥ EDS NGRESOS DEBE OONSTAR €M LA DECLARACION FISCAL ANUAL DEL EJERCICID INMEDIAYO ANTERIOR ¥ EN LA PROVISHINAL DEL ARG CORRIENTE,

5135 INGRESOS AL MES DECLARADOD.




ESCRITO DE IDENTIFICACION DE EXISTENCIA Y CAPACIDAD JUR{DICA

Toluca de Lerde, Méxice, de de 2022,

GOBIERND DEL ESTAGOD DE MEXICO
SECRETARIA DE EINANZAS
DIRECCHON GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE

{nombre de la persona fisica o el apoderago o representante legal de la persona fisica o lridico colactiva) manifiesto bajo protesta de decir verdad, que Tos datos aqui

asentados, son ciertos y han sido debidamanta verificados, asi coma gue cuento con fas facultades suficientas para suscribir [a propuesta en ef presente procedimiento de contratacidn
anombire y representacidn de _ (nembre de 2 persona fisica o furidico colectiva sin abrevisturas) , las cuales no me han sldo revocadas ¢ imitadas de forma alguna 2 esta fecha

El domicilio que en este documento se indica, serd para oir y racibir todo tipe de notificaciones y documentss gue se deriven de los Actos del Procedimiento de contratacion y, en su
taso, mismo que servird para practlcar las notificacipnes adn fas de cardcter persanal, las que surtivdn todos sus efectos legales mientras no sefiale otro distinto.

Hegistro Federal de Contribuyentes:
Curp {persona fisica o juridico colectiva)

Borniciiio, -

Calle y niimero:

Colonia: Delegacidn ¥ Municipio:
Codigo Postal: Entidad Federativir
Tetéfonos: Fax:

Corren electrénico:

Mo. De 1z escritura poblica en Ta que consta su acta constitutiva: Fecha:
Namtire, ntirners y lugar del Notario Pabiico ante el cuai se dig fe de la

misma:

Feche de tnsotipeidn en ef Registro Poblico de Comercio:

Ma. de folio mercantil de la inseripeidn:

Relacidn de accionistas. -
Apellide Paterno: Apelido Materro: Naombre(s):

Descripcidn del objeto sociak

Reformas af acta constitutiva:

Mombre del apaderado o representante;

Cratos del decumento mediante el cwal acredita su personalidad v
facultades: .

Eseritura poblica ndmerol Fecha:

tgmire, ndmero y fugar del Notario Pablico ante of cual se otorgd:

{Lugar y fecha)
Protesto lo necesario
{Nembre y firma de 1a persona fisica o 8 representanta
o Apoderado Legal de la Persona Fisica o Jurfdico Colectiva)

AN

NOYA; Este farmato es representativa, ef licitante podrd adecuarlo en la forma que estime conducente, pero conteniende la manifestacion solicitada, £ eserito deberd ser
presentado en papel membratado del Yicitante, y deberdn adecuarlo acorde a su personalidad jurldica {persona fisica o juridico colectiva).




e

. comparezco 3 nombre de mi representada a declarar BAIQ PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE:

ESCRITO DE MANIFESTACION DE QUE ES LINA PERSONA FISICA O JURIDICO COLECTIVA,

Toluca de Lerdo, México, de de 2022,

GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS

DIRECCIG:N GENERAL DE RECURS0S MATERIALES

PRESENTE

En relacibn con la Licitacién Poblics Nacional Mixta No. 1A-915002994-£10-2022 {LPNM-DGRM-NO3-2022), referente a la contratacion del servicio de
, el gue suscribe en mi cardcter de representante legal de Iz empresa , personalidad
que acredite con el testimonio notarial niémero expedido por el iic. titular de fa Notaria Pdblica Nimero de la Ciudad de

Mi representada se encuentra canstitui{!a an territorio nacional, por lo que todos fos efectos legales y administrativos gie se relacionen con este procedimiento
y el Contrate que en su caso se formalicen, se sujetaran a las Leyes Mexicanas; asimismo, manifiesto que, en ef supuesto de que mi representada posza o

adquiera otra nacionalidad distinta a la mexicana, tedos los actos juridicos gue se realice en refacidn con el Contrate que en su Caso se formalice, se sujetaran
a lo dispuaste por los articulos 13 y 14 de ia Ley de Nacionalidad; y demds normatividad aplicables

Lo anterior, se manifiesta para los efectas tegales procedentes.

ATENTAMENTE

{Nombre y firma de la persona fislca o el representante
o Appderade Legal de la Persona Fisica o Juridico Colectiva)

NOTA: Este formata es representative, el licitante podrd adecuarle en |z forma quae estime conducente, pero conteniende la manifestacion solicitada, E
escrito de

berd ser presentado en papel membretado del ficitante, y deberdn adecoarlo acorde a su personalidad juridica {persona fisica o juridico colagtival,
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ESCRITO DE NO INHABILITACION NI IMPEDIMENTO PARA PRESENTAR PROPOSICIONES

Teluca de Lerdo, México, de de 2022,

GOBIEAND DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCIGN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE

En refacidn c¢on I Licitacidn Pdblica Nacional Mixta No. 1A-9150029954-E10-2022 {EPNM-DGRM-NO3-2022), referente & [l contratacidn

dal , el suscrito _ , n representacion de iz empresa
denominada , manifiesta bajo protesta de decir verdad lo siguiente:

Que mi representada, asi como ninguno de sus socios, accionistas o personas que la representan, nos encontramos en afguno de los supuestos gue establecen
los articulos 50y 60 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de! Sector Piblica; y me doy por enterado que en case de que la infermacién anterior
resulte falsa, serd causa suficiente parza que la Direccidn General de Recursos Materiales de fa Secretaria de Finanzas en el Gobiernc del Estado de México, se
abistenga de firmar el contrato que en su casa se nos adjudique, pudiendo dar inicio a las acciones legales y administrativas que resulten aplicables.

Lo anterior derivado de que el suscrito soy sabedor de las penas en que incurren quienes utilizan informacidn falsa, presente documentacidn o informacion faisa

o afterada, o simulen al cumplimiento de requisitos o reglas establecidos en los procedimientos administrativos, con el propdsito de lograr una autorizacion, un
heneficio, una ventaja o de perjudicar a persona alguna; tal y como lo establece el articulo £9 de #a Ley General de Responsabilidades Administrativas,

ATENTAMENTE

{Nombre y firma de la persona fisica o el representante
o Apoderado Legal de la Persona Fisica o Juridico Colectiva)
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ESCRITO DE MANIFESTACIGON DE ETICA E INTEGRIDAD

Toluga de Lerdo, Méxice, de de 2022,

GOBERNG DEL E5TADO DE MEXICO
SECRETAREA DE FINANZAS
DIRECCHON GENERAL DE RECURSOS MMEnmes

PRESENTE

En relafcic’m con la Licitacién Poblica Nacional Mixta No. LA-9150029594-E10-2022 ({LPNM-DGRM-ND3-2022], referente a la contratacidn

del _ 5 el suscrito _, en mi cardcter de representants
tegal de la empresa , personafidad gue acreditc con el testimonio netarial nrdmero e¥padidc por el
Lic,, titular de fa Notaria Publica ndmero__ de la ciudad de comparezco a nombre de mi representada a declarar

BAIO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE:

Por si mlsmo o a través de interposita persona me abstendré de adoptar conductas, para que los servidores pdblicos del Gebierno del Estado de Meéxico que
mtervengan en este pracedimiento de contratacién, induzcan o alteren las evaluaciones de fas propesicicnes presentadas, €l resultade del Procedimiento, u
otros aspectos que le otorguen a mi representada condicidn mas ventajosa con relacion a fos demas participantes.

Asi mismo, en ¥érminos de lo prewstc.en el articulo 53 de Ia Ltey Federal de Competencia Econémica, a8 nombre de mi representade manifieste que nos
abstendremos de participar en acuerdos coluscrios con ofros participantes ea este procedimiento de contratacion.

1o anterior, con el objeto de dar cumplimiento a dicha disposicion y para fos fines y efectos a que hayz lugar.

ATENTAMENTE

{Nombre y firma de [2 persana fisica o &l representante
o Apoderade tegal de |a Persona Fisica o Juridico Colectiva}




ESCRITO DE CONOCIMIENTO DE LA NOTA INFORMATIVA PARA PARTICIPANTES DE PAISES MIEMBROS DE LA ORGANIZACION PARA LA
COOUPERACION Y EL DESARROLLO ECONGMICO {OCDE)

El compromiso de México en ef combate a fa corrupcion ha transcendido nuestras fronteras y el ambito de accidn det gobiernc federal. En el plano internacional
y camo miermbro de la Organizacion para la Cooperacion y el Desarrello Economico {OCBE) y firmante de Iz Convencion para combatir el cohecho de servidores
piblicos extranjeros en transacciones comerciales internacionales, hemos adquirido respensabilidades que involueran a los sectores piblico y privado.

Esta Convencion busca establecer medidas para prevenir y penalizar a [as personas y a las empresas que prometan o den gratificaciones a fuacionarios publices
extranjeres que participan en transacciones comerciales Internacionalas. Su objetivo es eliminar [a competencia desleal y crear igualdad de oportenidades para
{as empresas que compiten por las contrataciones gubaernamentales.

iz OCDE ha establecido mecanismos muy claros para que fos paises firmantes de fa Convencion cumplan con las recomendaciones emitidas por ésta y en el caso
de México, iniciard en poviembre de 2003 una segunda fase de avaluacién -la primera ya fue aprobada- en donde un grupo de expertos verificard, entre otros:

. La compatibitidad de nuestro marce juridico con las disposicionas de la Convengidn.
. El conocimiento que tengan los sectores pablico y privado de las recomendaciones de la Convencidn.

El resuitadé de esta avaluacion impactard el grado de inversién otorgado a México por ias agencias calificadoras y la atraccidn de inversién extranjera.
Las responsabilidades del sector piblice se centran en:

- Profundizar las reformas legates que inicid en 1999.
. Difundir las recomendaciones de la Convencian v Ias obligaciones de cada uno de los actores comprometidos en su cumplimiento.
. Presentar casos de eohecho en proceseo v concluidos (incluyendo aquellos relacionados con lavada de dinero v extradicion).

Las responsabilidades de! sector privado contemplan:

+  lasempresas: adoptar esquemas preventives como el establecimiento de cédigos de conducta, de mejores pricticas corporativas {contreles internos,
monitoree, informacidn financiera piblica, auditorias externas) y de mecanismos que prevengan el ofrecimiento y otorgamiento de recursas o bienas
a servidores publicos, para obtener beneficios particulares o para |z empresa, )

. Los contadores publicos: realizar auditorias; no encubrir actividades ilicitas {(doble contabilidad y transacciones indebidas, como asientos contables
falsificados, informes financieros fravdulentos, transferencias sin zutorizacién, acceso a los actives sin consentimients de fa garencia); utilizar
registros cantables precisos; informar 2 los directivos sobre condisctas ilegales.

. Las abogados: promaover el cumplimiente y revision de la Convencidn {imprimir el cardcter vinculatorio entre ésta y la tegislacion Internacional);
irnpuisar {o$ esquemas praventives que deben adoptar las empresas.

Las sanciones impuestas a fas personas fisicas o morales {privados} v a los servidores publicos que incumplan las recomendaciones de la Convencion, implican
entre otras, privacion de fa libertad, extradicidn, decomiso y/o embarge de dinero o bienes,

Asimisma, es importante conocer que el pago realizade a servidores piblicos extranjeros es parseguido y castigado independientemente de que el funcionaric
5e3 aeusado a no. Las investigaciones pueden iniciarse por denuncia, pero también por otros medios, coma 1a revision de la situacion patrimonial de los servidores
pablicos o la identificacidn de transacciones ilicitas, en el caso de las empresas.

El culpable puede ser perseguids en cualguier pafs firmante de la Convencidn, independientemente del tugar donde el acto de cohecho haya sido cometido.

En {2 medida que estos lineamientos sean conocidos por las empresas y fos servidores piblicos del pais, estaremos contribuyendo a construir estructuras
preventivas que impidan el incumplimiente de las recomendaciones de la Convencidn y por tanto fa comision de actos de corrupcion.

Por otra parte, es de sefialar que el Codige Penal Federal sanciona el cohecha en los siguientes términos:
Articulo 222. Cometen ef delite de cohecho:
+  Elservidor publico que, por si, 6 por interpésita persona solicite o reciba ilicitamente para si o para otro, dinero o cualguier beneficio, o acepte una
promesa, para hacer o dejar de realizar un acto propio de sus funciones inherentas a su emples, cargo o omisidn;
» Elqua dé, prometa o entregue cualquier beneficio a alguna de lss personas que se mencionan en el articulo 212 de este Cédigo, para que haga u

omita un acto refacionado con sus funciones, a st empleo, CArEe 0 comision,

Al que comete el defite de cohecho se le impondran |as siguientes sanciones:




e s

Cuando la cantidad o el \ralor de ta dadiva, de los bianes o fa promesa no exceda def equivaiente de quinientas veces el valor diario de 1a Unidad de
Medida y Actualizacién en el momento de cometerse el delito, o no sea valuable, se impondran de tres meses 2 dos afios de prisidn y de treinta a Cien
dias multa. .
Cuande o cantidad o e} valor de la dadiva, los bienes, promesa o prestacidn exceda de quinientas veces el valor diario de la Unidad de Medida y
Actualizacién en ef momento de comatarse el delito, se impondrdn de dos a catorce afios de prigién v de cian 3 cientg cincuenta dias multa.
En:ningun case se devolverd a los _fesponsables del delito de cohecho, el dinero o dddivas entregadas, fas misrmas se aplicardn en beneficio det £stado
Capitulo Xi ‘
Cahecho:

a Servidores Piblicos Extranjeros
Articulo 222 bis,

Se impon

desarroll

dran las penas previstas en ol articilo anterior al gue con el propdsito de obtener o retener para $i 0 para otra persona ventajas indebidas en el
ya sea en bienes o servicios:

o o conduccion de transacciones comerciales internacionales, ofrezca, prometa o dé, por si o por interpdsita persona, dinero o cualquiera otra dadiva,

A un servidor piblico extranjero, en su beneficio o el de un tercero, para que dicho servidor pitlico gestione o se abstenga de gestionar |2 tramitacion
o resoluicidn de asuntos refacionados con las funciones inherentes 2 su empleo, cargo & comisidn;

A un servidor plibkco exiranjero, en su beneficio o el de un tercere, para que diche servider pablico gestione ta tramitacion o resolucidn de cualquier
asunto que se encuentre fuera def ambito de las funciones inherentes a su empleo, cargo o comisién, o

A cualquier persona para que acuda ante un senvidor pablico extranjero y le requiera o fe proponga levar a cabo fa tramitacién o resolucign de
cualguier asunto relacionadn con las funciones inherentes al empleo, carge o comisicn de este ttimo

Para los efectos de este articulo se entiende por servidor piiblica extranjero, toda persona que desempedie un emplao, carge o comisidn en et poder legistativa,

EJE{‘.I..!ING o judicial o en un érgano piiblico auténomo en cualguier orden o nivel de gobierno de un Estade extran jero, sea designado o electo; cualguier persona
de un orgamsmo  organizacion piblica, internacional.

en ejermcm de una funcidn para una autoridad, organismo o empresa piblica o de participacidn estatal de un pais extranjero; y cualquier funcionario ¢ agente

Cuanda algune de ios delitos comprendidos en este articulo se cometa en los supuestos a que se refiere el articulo 11 de este Cédigo, el juez impondrd a ia

persona fisica o juridico colectiva hasta mit dias misita y poded decretar su suspensidn o disolucidn, tomando en consideracion al grado de conacimiento de los
Srganas de administracion respacto ded cchechoenta transacc:én internacionaly el dafio cavsado o ¢l heneficio cbtenido por la persona fisica o jund:co colectiva,

ATENTAMENTE

{Nombre y firma de 3 persona fisicz o el representante
o Apoderade Legal de Ja Persana Fisica o Juridico Colectiva)




ESCRITO DE FACULTADES PARA COMPROMETERSE

Toluca de Lerdo, México, _de de 2022.

GOBIERNO DEL ESTADD DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE

En relacién con la Llicitacidn Pidblica Naconat Mixta No. LA-915002994-E10-2022 {LPNM-DGRM-N03-2022), referente a fa  contratacién
del , el suserito , &N representacion de la empresa
denominata . manifiesta bajo protesta de decir verdad lo siguiente:

Que en cumplimiento a lo dispuesto por el articule 29 fraccion VI, de | Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 48 de su Reglamento,
manifiasto que cuento con facultades para comprometerme por este conducto por si 0 por mi representada.

Con base en la anterior, cuento con facultades suficiantes para suscribir en mi nombre o el de mi representada las proposiciones correspondientes a este
procedimiento de Licitacién Plblica Nacional Mixta y, en su caso, la firma del contrato, asi como para comprometer a mi representada a cumplir todas las
condiciones da la presente Licitacion Piblica Nacional Mixta v de las que de este procedimiento se deriven.

Lo anterior se manifiesta para los efectos legales procedentes.

ATENTAMENTE

[Nombre y firma de |2 persona fisica o el representante
o Apoderado Legal de [a Persona Fisica o Juridico Colectiva)




O DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES, PAGO DE CIJOTAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTACIONES AL INSTITUTO DEL
FONDO NACIONAL DE LA VIVIENDA PARA LOS TRABAIADORES

GOBIERNO DEL ESTADD DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
BIRECCIGN GENERAL DE RECURS0S MATERIALES

£n relar.wn con la lcitacidn Pub!ica Macional Mixta No. LA-015002994-E10-2022 (LPNM-DGRM-N03-2022), referente a la contratacidn  def

Toluca de Lerdo, México, de de 2022,

TE

, &l suserito , en sepreseptacion de la

Que mi representada se encuentra af carriente en ef cumgplimientc de sus obligaciones fiscales ante el Servicio de Administracion Tributaria (SAT), papo de
Obhgacmnes en materia de Seguridad Social ante el Instituto Mexicano def Seguro Sedial {IMS5); y, aportaciones patronales y entero de descuentos ante &
Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT); asi como, el o fos terceros de os que en su caso nos asistamos o subcontratemos,
lo cual acreditard, en caso de resultar adjudicados, con fas opiniones emitidas por las avtoridades administrativas conducentes,

NOTA: Este escrita es representativo, el licitante pedra adacuarls en la forma que estime conducente, pero contenienda [a manifestacidn solicitada. El estrito

-denommada ' : , manifiesta bajo protesta de decir verdad lo siguiente:

ATENTAMENTE

{Nombre y firma de la persena fisica o el representante
o Apoderado Legal de la Persona Fisica o Juridico Colectiva)

deberé ser prasentado en papel membretado del licitante: y deberdn adecuarlo acorde a su personafidad juridica {persona fisica o juridico colectiva).




ESCRITO DE CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES Y PRESTACION DEL SERVICIO

Toluca de Lerda, México, de de 2022,

GOBIERN G DEL ESTADD DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE

En relacidn con lz LUkcitacidn Pibfica MNacional Mixta No. LA-915002994-E10-2022 {[LPNM-DGRM-N03-2022), referente a la comntratacion del
, ef SUsCrito ; en representagion de la emprasa
denominada , manifiesta bajo protesta de decir verdad lo siguiente:

Que la contratacion del que oferta mi representada en este procedimiento de CONTRATACION cumple con las especificaciones técnicas
requeridas por la Direccidn General de Recursos Materiales de la Secretaria de Finanzas del Gobierno dei Estado de México en ol ANEXQ TECNICO PARA £L
SERVICIO DE CAPACITACION Y CERTIFICACION NACIONAL COMO INTERNACIONAL EN EL RIVEL DE iDYOMA INGLES; EN LINEA ¥ PRESENCIAL: DIRIGIDO A
DOCENTES ¥ EDUCANDOS, DEL PROGRAMA NACIONAL DE INGLES PARA €L EJERCICIO FISCAL 2022 asl mismo, de resultar adjudicado, jos servitios que se
proporcionen son fos adecuados; y cumplirdn cen las espacificaciones técnicas y que por ninguna razdn ¢ causa disminuird la calidad de los servicios o serd de
distintas especificaciones.

Da igual manera, de resultar adjudicada también se compromete a prestar los SERVICIOS conforme a Io establacido en el ANEXO TECNICO PARA EL SERVICIO
DE CAPALITACION Y CERTIFICACIGON NACIDNAL COMO INTERNACIONAL EN EL NIVEL DE [DIOMA, INGLES; EN LINEA Y PRESENCIAL; DIRIGIDO A DOCENTES Y
EDUCANDCS, DEL PROGRAMA NACIONAL DE INGLES PARA EL EJERCICIO FISCAL 2022, en la fecha pactada y requerida por la Direccitn General de Recursos
Materiales de la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado de México v el drea requirente y en caso de tener deficiencias, aceptard fa correccion inmediata
de las mismas.

Lz prestacidn de fos servicios, se realizardn por cuenta, corgo y riesgo de mi representada en los lugares que se establezean en el contrato, asimismo MANIFIESTO

QUE M} REPRESENTADA PROPORCIONARA LOS RECURSOS TECNICOS FINANCIEROS Y DEMAS NECESARIOS para reskizar los senvicios segln lo indicado en la
propuessta téonica,

ATENTAMENTE

[Nombre y firma de la persona fisica o el representante
o Apoderado Legat de la Persona Fisica o Juridico Colectiva)




ESCRITO DE MA?NIFESTACION DE RESPONSABILIDAD SOBRE VIOLACIONES A PATENTES O DERECHOS

Toluca de Lerdo, México, de de 2022,

GOBIERNG DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETARfA DE FINANZAS
DIRECCIGN GENERAL DE RECURSOS MATER!ALES

PRESENTE

En relactén con la Ucitacién Piblica Nacional Mixta No. LA-915002994-E10-2022 (LPNM-DGRM-N03-2022), referente a Ja contratacidn del
; el suscrito , en representacion de fa empresa
denomm'ada , manifiesta bajo protesta de decir verdad lo siguiente: )

Que mi r!epresemada no comete viclacidn alguna, por lo que acepta como suya cualquier responsabilidad ocasienada por violacidn a fas patentes u otros
derechas sobre el bien que oferta y en el caso de resultar adjudicada, estd obligada a prestar los SERVICIOS en las condiciones establecidas en el contrato y
requeridas por el drea requirente.

En virtud. de existir alguna responsabifidad sobre aste aspecto, s fa Unica en que recaerd cualquier falta v afrontard todo acto que de ello se derive.

Lo anterior para los efectos legales que pudieran presentarse.

ATENTAMENTE

{Nembre y firma de [a persona fisica o el representante
o Apoderado Legal de [a Persona Fisica o Juridice Colectival




ESCRITD DE INTERES PARA PARTICIPAR EN LA LICITACION PUBLICA NACIONAL MIXTA'

Toluca de Lerdo, México, de de 2022.

GOBIERNQ DEL ESTADD DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES
PRESENTE

En relacidn con la Lcitacién Pdblica Nacional Mixta No. LA-915602594-E10-201% {LPNM-DGRM-N03-2022), referente a la contratacién del
, @l suscrito , &#n representacion de fa
empresa denominada . manifiesta bajo protesta de decir verdad lo siguiente:

Que al enterarme de este procedimiento de CONTRATACION v ser una empresa cuya actividad comercial preponderante tiene relacion con ¢l objeto de la
contratacion de los SERVICIOS que se gretenden contratar, que es de mi intergs participar en este procedimiento; gue cuenta con las facultades suficientes para
solicitar las aclaracicnes que se presentan a fps aspectos contenidos en la Licitacidn Pdblica National Mixta y para suscribir 12 proposicidn correspondiente a
nombre de mi represantada, asi como gue los datos asentados son ciertas y han sido verificados,

NOMBRE O RAZON SOCIAL:
REGISTRO FERERAL DE CONTRIBUYENTES:

DOMICILIO: | NOMERD:
COLONIA: DELEGACION & MUNICIPIO:
CODIGD POSTAL: ENTIDAD FEDERATIVA:
TELEFONDS: FAX:

CORREQ ELECTRONICO:

NUMERG DE ESCRITURA PUBLICA DE ACTA CONSTITUTIVA: | FECHA:

NOMBRE DEL NOTARIO PUBLICO | NUMERD DEL NOTARIO:

LUGAR DEL NOTARIO PUBLICO:
RELACION DE ACCIONISTAS:
APELLIDG PATERNO APELLIDG MATERND NOMBRES

DESCRIPCION OBIETO SOCIAL: E REFORMAS AL ACTA:
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL:

BATOS DEL PODER NOTARIAL

No. DE ESCRITURA PUBLICA: | FECHA:
NOMBRE NOTARIO PUBLICO ANTE EI. QUE SE OTORGO;

Sin otro particular quedo de usted.

ATENTAMENTE

{Nombre y firma de |a persona fisica o el representante
o Apoderado Lega! de |a Persona Fisica o Juridico Colectiva)




ESCRITO DE ESTRATIFICACION DE LA EMPRESA

Toluca de Lerdo, México, de de 2022,

GOBIERN( DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE

En refacidn con la Licitacién Pdblica Nacional Mixta No. LA-915002994-E10-2022 (LPNM-DGRM-ND3-2022); en el que mi representada, fa empresa
participz a través de |a presente proposicion.

Al respacto y de conformidad con lo dispuesto por et articulo 34 del Reglamento de la Ley de Adguisiciones, Arreadamientos y Servicips del Sector Publice,
manifiestc bajo protesta de decir verdad que mi representada estd constituids conforme a fas Leyes Mexicanas, con Registro Federal de Contribuyentes

, y asimismo que considarando los ceiterios {sector, niimero total de trabajadores y ventas anuales} establecidos en ef acuardo por ef que se
establece fa estratificacion de Jas micro, pequefias y medianas empresas, publicado en el Giario Oficiai de la Federacion el 30 de junio de 2003, mi representada
tiene un tope maximo combinade de : 1, con base en lo cual se estratifica como una empresa 2. i

De igual forma, declaro que la presente manifestacion |s hago tenigndo pleno conocimienta de que Iz omisidn, simutacion o presentacion de informacion falsa,

son infracciones previstas por el articulo B fracciones IV y VI, sancionables en términos de lo dispuesta por el anticulo 27, ambos de la Ley Federal Anticorrupcién
en Contratacienes Pablicas, y demds disposiciones aplicables.

ATENTAMERNTE

{Nombre y firma de [a persona fisica o el representante
o Apoderado Legal de la Persona Fisica o Juridico Colectiva}

1 SENALAR EE NUMERD QUE RESULTE DE LA APLICACIGN DE LA EXPRESICN: TOPE MAXIMO COMBINADO = {TRABAIADORES) X10% + (VENTAS ANUALES EN MLLONES DE PESCSY R 90%. PARA TALES
EFECTOS PUEDE LTILZAR LA CALCULADORA MIPYME DISPONIBLE EN LA PAGINA HTTR:/ANWW . COMPRASDEGO B ERNG.GOB MA/CALCULADORA. FPARAEL CONCEPTD “TRABAJARORES", UTILIZAR E1
TOTAL DE LOS TRABAIADORES CON LOS5 QUE CUENTA LA EMPRESA A LA FECHA DE LA EMISION DELA MANIFESTACION, PARA EL CONCEPTO *VENTAS ANUALES™, UTILIZAR LOS DATOS CONFORME AL
REFORTE DE SU EIERCICIO FISCAL CORRESPONDIENTE A LA ULTIMA DECLARACION ANUAL DE IMPHESTOS FERERALES, EXPRESADOS EN MILLONES DE PESOS.

2, SEAALAR EL TAMARD DE LA EMPRESA {MICRO, PEGUERA O MEDIANA), CONFORME AL RESULTADQ DE LA GPERACION SERALADA EN EL NUMERAL ANTERICOR,

et
At
=



ESCRITO DE INFORMACION RESERVADA Y CONFIDENCIAL

Toluca de Lerdo, México, _ de de 2022,

GOBIERNO BEL ESTADO DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE

En relacidn con  ia  Licitacién  Poblica Naciemal Mixta No.  LA-915002994-E10-2022  {LPNM-DGRM-NO3-2022), para la contratacidn
de . el que suscribe en mi cardcter de representante fegal de lo empresa personalidad que
acredito con gt testimanio notarial N expedido por el Notario Publico N de la cudad da __ fompareico a nombre de mi
representada a manifestar que: :

ta docurnentacién que se proporeiona como parte de nuestra propussta para acreditar 12 personal y existencia furidica de mi rapresentada, en términos de lo previsto en
1o artlvulos 29 fraccidn VI, 37 fraccién iV v 40 quinto pirsafo, de ia Ley de Adquisiciones, Arrendanilentos y Servicios del Sector Pablice; y, 35, 44, 46 fraccion |, 48 fraccidn
Vincisos 2] ¥ b), 57 y 105 det Reglamento de 1a Ley de Adquisiciones, Arrendamigntos y Senvicios del Secter Publico para la integracion del expediente de conteatacidn
correspundients; no es sensible ni confidencial; por o que no existe impedimento para la transferencia de los datos gue sean necesarios en términes de la Ley de
Adoulsiciones en mencitn y su Reglamento; o con la finalidad de atender requerimientos de autoridad, debidamente fundados y motivados.

Asi mismo manifiesto que, en caso de resultar adjudicados con la prestacion de los servicios, nos comprometemos a mantener en estricta confidencialidad Iz informacitn
y documentacion que nos proporcione ia Convocante para el desarrolio del contrato; asimismo, norevelaremnos durante la vigencia del contrato o con posterioridad a este,
ninguna informacidn que utilicemos o sea propiedad de fa Convocante y que esté relacionada can el cumplimiento del contrato,

De rasullar adjudicados asumimos Jas obligaciones de guarda de la informacién en términos de la Ley Federal de Proteccidn de Datos Personales en Posesién de los
Particulares (LFPOPPP),

Manifestar@do de iguat manera que, en el caso de que durante la vigencia del contrato, revelemaos, divulguemaos, compartamos, cedames, traspasemos, vendamos o
utificermos indebidameants la Informacién que con cardcter confidencial y reservada nos proporcione Ta Convocante, de acuerdo a lo establecido en of titulo tercere de la
Ley Federa de Proteccidn a la Propiedad Industrial y en Jo conducente por la Ley General de Transparentia y Acceso a la Informacicn Pablica; asi como, ata Ley Federal de
Transparencia y Accaso a fa infarmacidn Piblica; aceptamas y reconocamos gue, |a Convocante tendra derecho de rescindir administrativamente ef conteate que derive
de i3 presente CONVOCATORIA.

Adicionalmente, a nombre de mi representado manifiesto que, nos obligamos 2 sacar 3 salve y en paz a fa Convocante, ante ¢ualquier controversia que se e lfegue a
presentar por el mal use ¢ uso indebido de los datos resenvados o confidenciales qua nos provea coma parte de fa prestacién de los servicios que en su case se nos
adjudique. .

ATENTAMENTE

{Nombre y firma de 1a persona fisica o el representante
o Apoderado lLegal de 1a Persona Fisica o Juridico Colectiva}




ESCRITO DE DOM(CILIO ¥ CORREQ ELECTRONICO PARA OIR Y RECIBIR TODQ TIPO DE NOTIFICACIONES

de 2622,

Toluca de Lerde, México, de

GOBIERMO DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETAR!A DE FINANZAS
DIRECCIO!&E GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE

suscrito |
denerminada

; en representacion de
, manifiesta, bajo protesta de decir verdad, lo siguiente:

= Que el domicilio que a centinuacidn indico

Reglamenta. :

* Que la Direccién electrdnica que indico a continuation
felaciqnada con e} prasente procedimiento de contratagion,

Lo anteriar para los efectos legales que pudieran presentarse.

ATENTAMENTE

{Nombre y firma de ta persona fisica o el representante
o Apoderado Legal de la Persona Fisica o Jur(dico Colectival

En relacidn con {a Licitacidn Piblica Nacional Mixta No. LA-315002994-£10-2022 {LPNM-DGRM-N03-2022); referenta a la contratacién de los SERVICIOS, el

] serd el lugar donde recibiré toda clase de notificaciones que resulten de Jos actos
derivadas de esta Licitacidn Pdblica, asi como del contrato que se celebre, en taso de que resuite adjudicada eon ia Direceidn General de Recurses Materiales

del Gebierno del Estado de México, de conformidad con lo dispuesto por [a tey de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios dal Sector Pablico y su

es la que establezco para cuaiquier tipo de informacion

Ja empress

i __WWW'(M{ L ]




FORMATO DOCUMENTO DE INCLUSION

DOCUMENTO DE INCLUSION

DATOS GENERALES
BENEFCIARIO:
FIADD:
DOMICILIC DEL FIADO: | UFECHA: |
FIANZA GLOBAL No. | | No. DE INCLUSION: | No. DE PEDIDO O CONTRATO: |
RELATIVO A |
Por el presente dotumento de inclusidn garantiza los siguientes conceptos por nuestsa fiado, hasta

por un monto individual expresado en cada una de fas coberturas que a continuacién se detalla, y en propereion al incumplimients acreditable:

CONCEPTO MONTO AFIANZADO $ {COM LETRA M.N.) VIGENCIA
1. Sostenimiento de (a ofgrta,
2. Cumplimiento.
3. Buena calidagd.
4. Pena convencional,
5. Ecolopfa para empresas.
6. Fiscalas.
7. Penak

Ei solicitante [Fiade) y sus obligados declaran que conocen los términos v condiciones de fa Fianza Global que se entrega al banehcnano para cumplimiento de
las ubllgactones contractuales entre elfos,

b | presente documento, forma parte integrante de la Fianza Global y se regira por fas normas reguladoras de fa misma, fespondiendo
hasta por el monto individual y durante 1a vigencia de este documento de inclusion, -

£l monte total que este Documento de Inclusién se disminuird en la proporcién a los pagos efectuados por el Fiado, Obligado Solidario, terceros a la misma
Afianzadora y por el cumplimiento parcial def Fiado.

Este dncurr_;ento de Intlusion s6lt podra ser cancelado con fa conformidad expresa y por escrite del Beneficiaric o de Ja comprobacién de que ha sido cumplida
Ia ohligacidn garantizaca.

NOMBRE Y FIRMA DE INSTITUCIGN AFIANZADORA




AI%!ANZADORAS AUTORIZADAS PARA LA ADMINISTRACION DE FIANZAS

INSTITUCION NO. DE POLIZA GLOBAL
_ 010-03 {CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA)
Aseguradora Aserta, S.A. de C.V., G}upo financiero 01004 (PROVEEDORES ¥ PRESTADORES DE SERVICIOS)
ASERTA 010-06 {FISCALES)
010-07 {ECOLOGICAS)
010-02 {JUDICIALES)

Aseguradora Insurgentes, S.A. di_e C.v,, Grupo

2441-7G04-500000

(CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA)

2441-7G04-600000

(PROVEEDORES Y PRESTADORES DE SERVICIOS)

2441-7004-700000

Financiero ASERTA. (FISCALES)
: 2441-7G04-800000 (ECOLOGICAS)
2441-7004-900000 {PENALES)

Afignzadora CBL Fiducia, S.A. de C.V.

1G3-5959-0028143-000

(CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA}

163-9999-0028143-000

(PROVEEDORES ¥ PRESTADORES DE SERVICIOS}

1G3-9999-0028143-000

Berkley

¢ International Fianzas Mexico, 5.A. de (V.

(FISCALES)
163-9999-0028143-000 (ECOLOGICAS)
162-9999-0028135-000 {PENALES}
BKY-0000-0024842-0000 {CONTRATISTAS)

. BKY-0000-0024943-0000

(PROVEEDORES Y PRESTADORES DE SERVICIOS}

BKY-0000-0024944-0000 {FISCALES)
BKY-0000-00245845-0000 (ECOLGGICAS}
BKY-0000-0024546-0000 {PENALES}
GEMC 110033 {CONTRATISTAS)
GEMP 110029 {PROVEEDORES Y PRESTADORES .DE SERVICIOS}
CESCE Fianzas México, S.A.de CV, GEMF 110030 {F1SCAL)
GEMA 110032 {(ECOLOGICAS)

GEMIJ 110031

[AVERIGUACIONES PREVIAS Y PROCESQS PENALES)

Crédito Afianzador, S.A,

Compaiifa Mexicana de Garantias. 7244753 {PENALES)
23000001998 {CONTRATISTAS DE OBRA PUBL?CA}
. 28000001993 {PROVEEDQRES Y PRESTADORES DE SERVICIOS)
Chubh Fianzas Monterrey,
Aseguradora de Caucidn, S.A. 28000001958 {FISCALES)
28000001998 {(ECOLOGICAS)
23000001998 {PENALES}
99100CGEM (CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA}
95200PGEM {PROVEEDORES Y PRESTADORES DE SERVICIOS})
Dorama Institucion de Garantias, S.A. S9300FGEM . {FISCALES)
99400EGEM (ECOLOGICAS)
S9500AGEM {PENALES)

DFRO01-400.000

{CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA)

!
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Fianzas Asecam, 5.4,

DFR0O01-405.000

{PROVEEDORES Y PRE$TADORE5 DE SERVICIOS}

DFR001-410.000

(FISCALES)

DFRO0O1-415.000

[ECOLOGICAS)

01-278240-RC (CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA}
i Cautiones Atias, SA [1-278241-RC {PROVEEDORES Y PRESTADORES DE SERVICIOS)
lanzas y Laucione y 2 M-278242-RC [FISCALES)
111-278243-RC (ECOLGGICAS)
600709 (CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA)
Q00708 (PROVEEDORES ¥ PRESTADORES DE SERVICIOS)
Fianzas Avanza, 3.A. de C.V. 000707 {FISCALES}
(00706 {£COLOGICAS)
200705 {PENALES)
1001EM {CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA)
Inbursa Seguros de Caucidn y Fianzas 5.A., Grupo 2001EM {PROVEEDORES Y PRESTADORES DE SERVICIOS)
Financiero Inbursa. 3001EM {FISCALES)
A001EM (ECOLOGICAS)
5001EM (PENALES)
2401 (CONTRATISTAS, PROVEEDORES Y PRESTADORES
Liberty Fianzas, S.A de C.V. DE SERVICIOS, FISCALES ¥ £ECOLOGICAS)
741111 {AVERIGUACION PREVIA ¥ PENALES)
CGEMGOO01058 {CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA)
PGEMGDOC1060 (PROVEEDORES ¥ PRESTADORES DE SERVICIOS)
MAPFRE Fianzas, 5.A, FGEMGD001062 (FISCALES)
. EGEMIGO0Q1064 {ECOLOGICAS)
JGEMIN001203 {PENALES)
425473 (CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA)
425474 {PROVEEDORES ¥ PRESTADORES DE SERVICIOS)
Sofimex Institucion de Garantias, S.A. 425475 {FISCALES)
425476 {ECOLOGICAS)
425477 {PENALES)
. ;r,’
¢
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éDCUMENTOS A PRESENTAR PARA LA SUSCRIPCIGN .DEL CONTRATO

Nota:

Ef prestad:
Representante Legal a Propietario, tal coma se indica en los documentos que se relacionan a continuacion:

1.

5i

or de los servicios que resulte adiudicadn, deberd presentar en el Departamento de Contratos “B”, para poder suscribir ef contrato a través de su

no se presentan las opiniones,fEl contrato serd cancelado y se procederd ala aplicaciéri de las sanciones procedentes.

Cédula det prestador de los servicios vigente expedida por la Direccidn General de Recursos Materiales de la Secretaria de Finanzas en el giro
comercial correspondiente o Constancia de Tnseripeion en el Registre Unico de Proveedares o escrito en 8] que irdique el mimere de insceipeion y

manifestar bajo protesta de detir verdad que la informacion, en el registro, se encuentra comgpleta y actuafizada o los documentos de los puntos 2,
3,456Y7.

Acta constitutiva v, si tiene, la dltima modificacién, otargada ante Notario o Fedatario Publico, inscritas en el Registra Piblico de Comercio, En of
taso de persenas fisicas, acta'de nacimiento certificada y Clave Unica del Registro de Poblacidn (CURP).

tdentificacién de cardcter oficial del propietario o del representante de Ia empresa, segln corresponda,

Salicitud actualizada de inscripcion en ef Registro Federal de Contribuyentes o Constancia de Situacién Fiscal, en donde se Indigue su giro comercial
preponderante relacionadao con el objeto del contrato.

Cédula de Registro Federal de Contribuyentes.
Poder Notarial del Representante Legal, si es quien suscribe ef contrato.
Comprobante de Demicilio {Copia de recibo de luz, agua, predial o teléfone, el més reciente.}.

Opiniones positivas, emitida por e! SAT da conformidad eon [a regla 2.1.29. de [a Resoluciér Misceldnea Fiscal para 2022, publicada en el Diario
Oficiai de 1a Federacién el 27;de ditiembre de 2021, de cumplimiento de sus obfigaciones fiscales y la emitida por el Instituto Mexicane del Segura
Sacial {IMSS) de cumplimiento da obligaciones fiscales en materia de Seguridad Social, en las términos y farmalidades indicadas en iz Regla Primera

del Acuerdo ACDO.SATHCT, .101214/281.P.DIR ¥ £n su Anexo Unico, para contratos adjudicados por un importe mayar af mento de $300,000.06 sin
incluir el LV.AL

Constancia de cumplimiento_de obligaciones de situacién fiscal en materia de aportaciones y entero de descuentos ante ef Institute de Fondo

Nacicnal de la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVST), T2 cual deberd estar vigente a la firma del contrato, indicando que se encuentra “Sin
adeudo o con garantia” o “Con adeudo, pero con convenio celebrado” fa cual debera sey expedida por el INFONAVIT.

La documentacion indicada debera presentarss en original y, en su caso, copia certificada y copia simple para su cotejo inmediato,
No serd necesario presentar fos documentos que hayan entragado como parte integrat de su propuesta, excepto los del punto 8y 9, que debarin
ser emitidos entre ef periodo del acto de presentation y apertura de propuestas y antes de |a firma dal contrate.

ya



SOLICITUD DE ACLARACIONES A LA CONVOCATORIA

\ Nota: E presente formato podré ser reproducido por cada licitante en el modo que estime conveniente, debiendo respetar su

En ese sentido, me permito formular las aciaraciones que se indican a continuacion:

Teluca de Lerdo, México, __de de 2022,

GORIERNG DEL £5TADD DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCIGN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE

En relacidn con la Licitacidn Pdblica Nacional Mixta No. LA-915002994-F10-2022 (IPNM-DGRM-ND3-2022); referente a fa conteatacion del
i , &l suserito :

, Bn representacion de Ja empresa
denominada , entérminos de los articulos 48 fraceida V y 45 del Reglamento de fa Ley de'Adguisicicnes, Acrendamientos
y Servicios del Sector Pablico, manifiesto el interés en participar en la junta de actaraciones indicande lo siguiente:

Nombre de {a Persona Fisica o Juridico Colectiva,
Registro federal de contribuyentes:

Calle y ndmers:

Colonia: Delegacién o Municipio:
Cadigo Postal: Entidad Federafiva:
Qﬁ;eto Social;

Reformas y modificaciones a las ascrituras

Nombre de los socios

Mombre def apoderade o representante:

Cél[e Y nimera:

Colonia: Detegacion o Municipio:

Cadigo Postal: Entidad Federativa:

Datos de las escrituras donde otorgan
faculiades:

(Lugar y Fecha)

Protesto fo necesario
(Nombre y firma del Representante Legal)

contenido, preferentemente en el arden indicado.

\\N

.




‘REFERENCIAEN.

PREGUNTA'Q'ACLARACION SOLICITA

NOMBRE Y FIRMA DEL APODERADO
" LEGAL DE LA EMPRESA

FECHA Y HORA DE RECEPCION
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MODELQ DEL CONTRATO

# o Secretaria de Finanzas
; ESTA%QS%% MEXICO Direcciéon General de Recursos Materiales
VEEHA DS ELABORACIA | )
; HEIMEAD DE CONTREN,
‘ CONTRATO ADMINISTRATIVO DE
A WES ARV

SERVICIOS CON RECURSOS
FERERALIZADOS CASFf--—o——-

DATCS GENERALES DEL PRESTADOR DE SERVICIOS

HOMERE, DENOMINACION O RAZGN SOCIAL:

REGISTRE FEDERAL DE CONTRIBUYENTES: CURP: NACIGHALIDAD:

GOMICRLIG FISCAL (CALLE, NUMERD, COLOMA, CODIGO POSTAL, LOCALIDAD, MUNICIPIO Y ENDIDAL FEODERATIVA):

TELEFOND: TELEFONO: CORREQ ELECTRONMCO {E-MAILY:

NOMBARE DEL PROPIETARIO:

INSTRUMENTO OUE ACREDITA LA PERSCNALIDAD:

DATOS GENERALES DEL REPRESENTANTE

HOMERE HEL. REPRESENTANTE:

NETRUMENT G OUE ACREDITA LA REPRESENTAGIGN: |

DATOS GENERALES DE LA ADJUDICACION

CAREA REQUIRENTE: AREA CONTRATANTE:

PURECCICHH GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

NUMERG BE % PROCEMMIENTO [ LRGISLASION APLICADN (ESTATAL | DICTAMEN DE EXCEPCIGN: 7~ "
REQUISICION: ADGUISITIVO: © FERERALY:
; FEOERAL

ORIGEN DE YOS REcvRst [ESTATAL, FEDERAL O GORRIENTE) | PARTIDA PRESUPUESTAL: ™™™ ™7
FEDCRAL

VALIDACION DEL CONTRATO (ANVERSO Y REVERSO)

FPOR LA CONTRATANTE POR EL AREA REQUIRENTE POR EL PRESTADOR DE SERVICIOS

COORDINADOR ADMINISTRATIVO DE REPRESENTANTE LEGAL DE LA
RIRECTORA GENERAL DE EMPRESA
RECURSOS MATERIALES

P N THAT! AFYOHA LEAMTO A SIS e
Dt AT O, FORLD B A AT D L0 EECHA DE SUSCRIPCION
RUBHLS PRESURLESTALES, ECONOMICOS, TECHILOS ¥

OPERATIVES (E LA PRESENIE CONIRATACKIN. LA QiA ; fﬂES ANG

DHRECCKHN GENEIRAL B RECLERSOS MATERIALES ESTA i
IMPOSIRS ITADA PARA AVALAREOS POR KO SER DE S i
COMPLTERCLA, HOK DIRA SARTE. MO ST PRES,
SOUAL LA VERACIDAT DI LOUS JATOS E INFORMALY H
CONTENDKYS EN DRCHD 135 TRUMENTO JURIDICC: MISMOE
QIE GUEDAN GAD LA MAS ESTRICTA RESPONSAIU IDAD
DEL AREALESLARIA,
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ELEMENTOS BASICOS DE LA PRESTACION DE SERVIGIOS

OBJETC DE LA PRESTACION DEL SERVICKY:
FECHA DE LA PRESTARION DEL SERVICID:

LUGAR DE LA PRESTACION DEL SERVICEY.

IMPORTE TATAL {ON | VA, (NUMERO Y LETRAY:

FORKMA DE PAGO.

ANTIGIROS: HOBE STORCARAH ANTHGIPOS.

PLAZO DE PAGOL

AJUSTE DE PRECIOS: LOS PRECICS SERAH FLAOS HASTA BL CUMPLIMIEHTO TOTAL DEL CONTRATD POR PARTE DE s mrem o mmeneae
GARANTIA DE CALIDAD DE LOS SERVICIOS IPLAZO):

GARANTIA £ CUMPLIMIENTS DEL CONTHATO [TH'O E MPORTER

GARANTIA COHTRA DEFECTOS D VICIOS DEULTOS: MO APLICA

PENAS CONVENCIDNALES ¥ SAHCIONES! —omumciannnnney AUEPTA AIKCICNALMENTE LAS PENAS CORVENCIONALES ESTARLECIDAS BN LAS CLAUSULAS
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DIENTE DE LA PROPUESTAY CON PRECIOS COTIZADOS BAIO EL PRINCIPIO DE

ESCRITO DE MANIFESTACION DE FORMULACION INDEPEN
: COMPETITIVIDAD
de de 2022,

Toluca de Lerdo, México,

GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICG
SECRETARIA DE FINANZAS

DIRECCION GENERAL DE RECURS0S MATERIALES
PRESENTE

tn relaciéﬁ cor fa Ligitacidn Piblica Nacional Mixta No. LA-915002994-£10-2022 (LPNM-DGRM-ND3-2022); an la que mi representada, la empresa

participa a través de la presente proposicidn,

Por este medio me permito manifestar gque:
1.~ Los precios de la propoesta econdmica que se ofertan, han sido determinados de manera independiente, sin censulta, comunicacién o acuerdo con ningiin

otro prestador de servicios o competidor, para efectos de restringir la compatencia, respecto a:

- Los precios;

La intencién de presentar una propuasta ventajosa; o

Les métodos o factores utilizados para calcular fos precios ofertados
2.- En esta virtud, los precios ofartados son resuftade del analisis reatizade para presentar precios competitivos con relacidn a los que rigen en 2f metcade v en
términos de Ta calidad de los servicios; por lo tante, se cotizan bajo condiciones de mejores pricticas de competitividad.,

3.- Los precios ofertados en esta propuesta han sido detarminados bajo el grincipio de competitividad no han side i seran compartidos de manera directa o
indirecta con ningdn otro licitante o competidor antes de |a celebracion det Acto de Presentacion y Apertura de Proposicionas; y:

4.- Comu licitante partitipante en este procedimiento no se ha inducide, ni se inducirs a nadie, a presentar ung propugsta con faintencion de restringir 12 sana

competencia,

ATENTAMENTE

{Nombre y firma de ta persona fisica o el representante
o Apoderado Legal de [a Persona Fisica o Juridico Colectiva)

} [
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ESCRITO DE commcro DE INTERES CON LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO DE
; CONTRATACION.,

PRESE

GOBIERNGIDEL ESTADO DE MEXICD
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECC!GN GENERAL DE RECURSDS MATERMLES

Me refiero al procedimiento de Licitacidn Piblica Nacional Mixta No. LA-915002994-E10-2022 (LPNM-DGRM-N0G3-2022), en et que mi represenlada Iz empresa

Toluca de Lerdo, Méxito, de de 2022

MITE

, partlupa a través de la presente proposicidn.

fraccicn

e SO

NOTA: Est
deberd se

Alrespecto manifiesto BAJQ PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE, &f que sustribe
juridico c@!ect‘wal comparezco a declarar lo siguiente:

Asi mismé manifiesto BAIQ PROTESTA DE DECIR VERDAD gue, & suscrito, {socios, accienista o personas que ejercen el control sobre mi representada de ser
persona fisica o juridico celectiva) no desempeiio empleo, cargo o comisidn en el servicio piblics, y atn en caso de desempediarlo; de resultar adjudicados, con
la formalizacion del contrato correspondiente ag se actualizard aingin conflicto de interés; lo cual se manifiesta en cumplimiento a lo previsto en e artitulo 49

Que el suscrito, bajo protesta de decir verdad {socios o accionistas que la conferman en case de persona fisica o juridico colectivaj, no tengo [tenemos) vinculos,
relaciones de negocios, personales, familiares, o conflicto de interés, con los Servidores Piblicos que intervienen en el proceso de contrataeion, o cuai manifiesto

bajo el prmcnplo de mdxima publicidad y en fos términos de 1a normatividad aplicable er materia de transparencla. a fin de dar cumplimiento a lo previsto en et
articulo 44 de la Ley Genezal de Responsabllldades Administrativas.

{Nombre de |a persona fisice o del representante legal de la perscos

IX de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

ATENTAMENTE

{Nombre y firma da la persona fisica o el representante
o Apoderado Legal de la Persona Fisica o Juridico Colectiva)

& escrito es representativo, #f licitante podrd adecuarle en la forma que estime conducente, pero conteniendo la ranifestacidn solicitada. Ef escrito
r presentado en papel membretado dei licitante, y deberdn adecuarlo acorde a su personalidad juridica {persona fisica o juridice colectiva).
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CONSTANCIA DE RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LAS PROPUESTAS

NOMBRE O RAZON SOCIAL:

FECHA:

PUNTO DE LA
CONVOCATORIA

DOCUMENTACION SOLICIFADA

PRESENTA

Sl

NO

451

DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA TECNICA DE CARACTER LEGAL, ADMINISTRATIVO Y TECNICO DE
TIPO GENERAL.

CUMPLE

CUMPLE

45.1.1,

PROPUESTA TECNICA: Oferta con la descripeidn y fas especificaciones téenicas detalladas y comgpletas de
los SERVICIOS, tomando en cuenta el ANEXO TECNICO de fa presente CONVOCATORIA v con [as
condiciones comerciales indicadas en el punto 4.2.6. de esta CONVOCATORIA.

4512,

£SCRITO DE AUSENCIA DE IMPEDIMENTOS Y DE ACEPTACHIN DEE CONTENIDO DE LA CONVOCATORIA
{BASES): Este escrito deberd elaborarse en términos del ANEXO UNO de la presente CONVOCATORIA.

4.5.1.3,

ESCRITO DE IDENTIFICACIHON DE EXISTENCIA Y CAPALIDAD JURIDICA: Este escrito deberd efaborarse
en términos def ANEXO DOS de la presante CONVOCATORIA, )

4.5.1.3,

ESCRITO DE MANIFESTACIGN DE QUE £5 UNA PERSONA FISICA Q JURIDICO COLECTIVA: Este escrlto
debera slaboerarse en térmings del ANEXO TRES de esta CONVOCATORIA,

4.5,1.5

ESCRITO DE NO INHABILITACION N IMPEDIMENTO PARA PRESENTAR PROPOSICIONES: Este escrlto
deberd slaborarse en términes del ANEXO CUATRO de Iz presente CONVOCATORIA.

4.5.1.6.

ESCRITO DE MANIFESTACION DE ETICA E INTEGRIDAD: Este ascrito debera alaborarse en términos del
ANEXO CINCO de Ja presente CONVOCATORIA.

4.5.1.7.

ESCRITO DE CONOCIMIENTO DE LA NOTA INFORMATIVA ?ARA PARTICIPANTES DE PAISES MIEMEBROS
DE EA ORGANIZACION PARA 1A COOPERACION Y EL DESARROLLO ECONOMICO {OCDE): Este escnto
deberd firmarse af calce dej ANEXQ SEIS de la presente CONVOQCATORIA.

4.5.1.8.

ESCRIT( DE FACULTADES PARA COMPROMETERSE: Este escrito deberd elaborarse en términos del
ANEXQ SIETE de la presente CONVOCATORIA.

4.5.1.9.

ESCRITO DE CUMPLIMIENTO DE OBMGACIONES FISCALES, PAGO DE CUOTAS DE SEGURIDAD SCCIAL
Y APORTACIONES AL INSTITUTO DEL FONDO NACIONAL DE LA VIVIENDA PARA LOS TRABAJADCRES:
Este escrito deberd elaborarse n términos del ANEXO OCHO de a presente CONVOCATORIA,

£.5.1.10.

ESCRITO DE CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES Y PRESTACION DEL SERVICIO: Este escrite debera
elaborarse en trmines def ANEXO NUEVE de |a presente CONVOCATORIA.

4.5.2.11.

ESCRITO DE MANIFESTACION DE RESPONSARILIDAD SOBRE VIOLACIONES A PATENTES O DERECHOS:
Este eserito deberd elaborarse en términos del ANEXO DIEZ de la prasente CONVOLATORIA.

45112,

ESCRITO DE INTERES PARA PARTICIPAR EN LA LICETACION PUBLICA NACIONAL MIXTA: Este escrito
debera elzborarse £n términos del ANEXO ONCE de 13 presente CONVOCATOREA

4.5.1.13.

ESCRITO DE ESTRATIFICACION PE LA EMPRESA: £5te escrito deberd elaborarse en términos det ANEXO

DOCE de la presente CONVOCATORIA, confarme a los criterios establecidos por fa Secretaria de
Economia.

4.5.1.14.

ESCRITO DE INFORMACION RESERVADA Y CONFIDENCIAL: Este escrito deberd elabararse en términos
de] ANEXO TRECE de fa presente CONVOCATORIA.

4.5.1.15,

ESCRITQ DE DOMICIIO Y CORREQ ELECTRONICO PARA OIR ¥ RECIBIR TODD TIPQ DE

NOTIFICACIONES: Este escritc debera elaborarse en términos del ANEXQD CATORCE de la presente
CONVOCATORIA.

4.5.1.16.

PODER NOTARIAL VIGENTE: Instrumento legal suficiente del representante legal del Llicitante, que
acredite la capacidad y parsonalidad juridica para actuar y suseribir a nombre ge su representada. En el
taso de expedirse este poder dentro del territorio del Fstade de Méxica, indicard el pfazo por e que se
confiers, de no conteneslo se presume que ha sido otergade por tres afios, de conformidad a lo dispuesto
per el articulo 7.768 de Cadigo Civil del Estado de México.

4.5.1.17.

IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAFIA VIGENTE: £l Licitante gue pariicipe de manera presenuai
deberd presentar original y copia simple por ambos lados, para su cotejo inmediato, de una identificacidn

oficial dei Licitante o representante legal. El Licitante que participe de manera elactrdnica deberd incluir
imagen ¢ archivo ¢on tal identificacion.

‘\ 4.5.1.18.

ESCRITO SOBRE LA UTILIZACION DEL SISTEMA COMPRANET: Escrite en ef que declare y manifieste el
Licitante que participa, qua conoce v acepta el contenido del numeral 29 del Acuerdo por el Gue se
establecen las disposiciones que se debardn de cbservar para'ia utifizacién del Sistema Electrdnico de

Informacion Piblica Gubernamental en Materia de Contratagiones Pdblicas, denominado COMPRANET.

%.J
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4.5.1.19. DECLARA_CION ANUAL DEL EJERCICIO FISCAL 2021 Y MENSUAL PROVISIONAL 2022: Presentar
declaracion fiseal anualy la decaracién fiscal provisional del Impuesto Sobre Ia Renta {(L5.R.} con todas
sus anexos del mes previe al Acto de Presentacién y Apertura de Proposiciones indicado en el apartado
5.1.1. de :esta CONVOCATORIA, presentadas ante la Secretarfa de Hacienda y Crédite Pdblico y que
contenga :el sello digital del recibo identificado con la cadena correspondiente, en el que se indique ef
capital contable que presenta el ticitante, los ingresos mensurales y los ingresos anuales abtenidos, estos
Gitimos deberdn ser igual o mayer al importe det 20% (veinte por ciento} del monto de su propuesta
acondmica, antes del Impuesto ai Valor Agregado {LV.A.).

4.5.1.20. ACTA CONSTITUTIVA DE LA EMPRESA Y TODAS SUS MODIFICACIONES: Documnento debidaments
inserite en ef Registro Piéblico de la Propiedad y de Comercio o en ef Instituto de |a Funcién Registral
correspondiente, en al qua se identifique el objeto social del Licitante, ya sea en cuanto ai glro indicade
en el punto 1.2.1. de esta CONVOCATORIA ¢ bien, que su actividad cemercial preponderante esté
relacionada con los SERVICIOS, similar o afin. .

4.5.1.21. SDI.ICITUD DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES CON St CEDULA FISCAL
0 St CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL: Documento oficial que acredite su inscripcién en el Registro
Federal dé_.- Contribuyentes en el gue se indigue su actividad relacionada con los SERVICIOS, similar o

afin.

4,5.1.22. ESCRITO DE CONFLICTO DE INTERES CON LOS SERVIDORES PUBELICOS QUE INTERVIENEN EN EL
PROCESO:: DE CONTRATACION: Este escrito deberé efaborarse en términos del ANEXO VEINTE de la
presente CONVOCATORIA.

4,5,1.23. CARTA DE CENTRO APLICADOR OFICIAL DE CERTIFICACION INTERNACIONAL DEL IDIOMA INGLES,

£scrito en formato libre bajo protesta de decir verdad indicando que cuenta con constancia y/o
certificade que lo avata como centro aplicador oficial de algdn instrumento de certificacion
internacional de! idioma inglés {“centro de exdmenes autorizado”) de alguna instancia Internacional
recanocida, anexando copia Simple de [a misma.

4.5.1.24. CARTA DE CENTRO APLICADOR OFICIAL DE EVALUACION INTERNACIONAL DEL IDIOMA INGLES.
Escrite en formato libre bajo protesta de decir verdad indicando que cuenta con constancia yfo
certificade que avala sy centro come aplicador oficial de insteumento de evatuacidn por alguna
instancia tnternacional reconocida o el Sistema de Evaluacion en inglés, anexando copia simple de la
misma,

4.5.1.25. ESCRITO DE USO Y EXPLOTACEON DE PLATAFORMA DIGITAL: £scrito en formato libre bajo protesta da
deck verdad indicando que, cuenta con una plataforma digital o pagina web para la prestacién de fos
servicios, asf como con {a titularidad y/o derechos de uso y explotacién de [a plataforma digital o pdgina
web propuesta anexando el Certificado del Derecho de Autor debidamente inscrito en ef Registro
Piblice del Derecho de Autor o la carta de colaboracién remunerada respectiva; sefialando gue s
responsabilidad absoluta del prestador de fos servicios cualquier sitiracién legal o de conflicto con
terceras que pueda surgir y exime de cualquier responsabilidad de carcter legal 3l Goblerno del Estado
de México; también deberd sefialar si cuenta o no con algdn tipo de derecha exclusivo o derechos de
autor propics desarroliados por el prestador de fos servicios; en caso de contar con algun tipo de

- derecho exclusive o de autor, anexar ef documante legal que lo acredita, de la misma manera deberd
sefialaren el escrito el fink para el acceso desde cualquiar dispositivo mévil {computadora de escriterio,
faptop, teléfonos inteligentes, tabletas, etc.), Asimismo, deberd poder ser visualizada en cualguier tipo
de navegador (Chrome, Microsoft Edge, Safari, ete.] y ser capaz de evaluar e} uso dei inglés, en términos
del ANEXQ TECNICO de esta CONVOCATORIA,

4.5.1.26. ESCRITO DE MESA DE AYUDA O SOPORTE TECNICO: Escrite en formato libre bajo protesta de decir
vedad que, tiene la capacidad de instrumentar una Mesa de Ayuda o Seporte Téeaico para los
conceptos objete de los Servicios de la contratacion, anaxando ¢l fistado de Ias finzas telefénica de
atencién, ast como la direccién para el chat en linea, en términos del ANEXC TECNICO de esta

CONVOCATORIA.
DOCUMENTOS DE CARACTER TECNICO DE 1A PROPUESTA TECNICA, PARA OBTENER PUNTOS Y PORCENTAIES.
4532, DOCUMENTOS DE CARACTER TECNICO DE LA PROPUESTA TECNICA PARA OBTENER PUNTOS Y
PORCENTAJES.
4521, CARTA DE ASIGNACION DE PERSONAL: Escrito libre bajo protesta de dacir verdad, mediante el cual

mdigue y retacione a los profesionistas que se asignardn para atender fos SERVICIOS, describiendo la
experientia, conocimientos académicos y dominic de la temitica requerida especificando nombre
completo, grado académico, especialidades, afios de experiencia en servicios simifares y habilidades
técnicas anexando las fichas curriculares, titulos, diplemas, constancias y/o decumental similar que
acrediten la formacidn del personal, conforme a lo requerido en el ANEXOD TECNICO de esta
CONVOCATORIA, Indicando que el personal asignado serd diferente para cada uno de los conceptos.

4.5.2.2. CARTA DE CAPACIDAD DE RECURSOS HUMANGS: Escrito en formato libre en el que indigue bajo
protesta de decir verdad gue cuenta con los recursas humanos necesarios para realizar los SERVICIOS
requeridos v los cuales serdn diferentes para cada concepto en las condiciones y términos establecidos
en el ANEXO TECNICO de esta CONVOCATORIA.

‘4.5.2.3. CARTA DE INFRAESTRUCTURA: Escrito en formato libre, en el que indique bajo protesta de decir
: verdad, q:ue cueata con los recursos técnicos, materiales y humanos necesarios para realizar los
SERVICIO y los cuales serdn diferentes para cada toncepto, conforme a los requerimientos sefialados

en el ANEXO TECNICO de esta CONVOCATORIA.




4.5.2.4. ESCRITO DE PERSONAL CON DISCAPACIDAD EN 51 PLANTILLA DE EMPLEADOS: Escrito baja protesta
de decir verdad, en el que manifieste que cuenta con personal discapacitado cor al menos el tinco por
ciento {5%) de su plantilla, cuyas altas en el Institute Mexicano del Seguro Social se hayan dado con seis
meses de antelacién a la fecha prevista para la formatizacion dal contrato, anexando copia simple det
aviso de alta af régimen obligatorio del nimerc de personas que asigne a la realizacidn de fos
SERVICIOS.

4.5.2.5. ESCRITO DE APLICACION DE POLITICAS ¥ PRACTICAS DE IGUALDAD DE GENERO: Escrito libre bajo
protesta de decir verdad, en el que manifieste que ha aplicade peliticas v pricticas de igualdad de
género para la igualdad faborat entre mujeres y hombres v no discriminacion, para favorecer el
desarrolio integrat de fas y los trabajadores, conforme a fa certificacién correspondiente emitida pur Tas
autoridades y organismos facultadns para tal efecto.

4.5.2.6. ESCRITO DE SUBCONTRATACION DE MIPYMES: Escrito bajo protesta de decir verdad, en el que indique
que, para los SERVICIOS, subcontratard micros, pequefias y medianas empresas que producen bienes
y/o sarvicios con innovacitn tecaoldgica relacionadas directamente con los SERVICIOS, znexando a la
misma copia fegible de {os documentos que contengan tos registros ante el tastitute Mexicano de &
Propiedad industrial {IMPI).

4527, CURRICULO COMERCIAL DEL UCITANTE: Documento actua{uade firmado por ol representante legal
del Licitante participante, er el que indique sus antecedentes, misidn v la antigbedad del Licitante
prastando el tipo de servicic 0 servicios que se pretende contratay.

4.5.2.8. ESCRITO DE CONTRATOS SUSCRITOS: Escrito fbre en ef que se relacionen minimo dos contraws
cetebrados en {05 Ultimos dos afies, debidamente reguisitado y formalizado con empresas del sector
privado y/o organismos del sector gubernamental, tuyo objeto esté relationado, anexando copias
simples de tales instrumentos juridicos, debidamente grdenados.

4.5.2.9, METODOLOGIA PARA REALUZAR LOS TRABAJOS RELACIONADOS CON LA PRESTACION DE LOS
SERVICIOS: Documenta que describa la metodologia gue se aplicard para stender los SERVICIOS que
se ofertan y que indigue con claridad las fases y etapas de los SERVICIOS en las condiciones y'sérmmos
requeridos en e ANEXO TECNICO de esta CONVOCATORIA.

4.5.2,10, PLAN DE TRABAJO PROPUESTO: Docurmnapio gue contenga la descripcion especnr ca de lodas fas

: actividades que se {levarén a cabo dentro del periodo establecido para 3 reafizacién de los SERVICIDS,
con su pregramacidn, fecha da inicic y conclusion, resultadas a obtener, respensables de su ejecucion
y los demas aspectos gue determine el Licitante que deben incluirse para atender fos SERVICIOS motivo
de fa contratacion, en las condiciones y términos requerides en & ANEXO TECNICO de esta
CONVOCATORIA,

4.5.2.11. ESTRUCTURA DE ORGANIZACION PROPUESTA: Documento que cantenga el esquema organizacional
{tipe de estructura orginica funcional] en ia gue estsblezcan con claridad las funcignes y
responsabilidades de las personas asignadas para atender los SERVICIOS motivo de Ia contratacicn, por
tipa de actividad o funcidn.

4,52, 13. ESCRITO DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS: Escrito en formato libre en ef que manifieste gue es una
: persona gue ha complido satisfacteriamente con la prestacién de servigios ealacionados con:los
SERVICIOS requeridoes. Lo que acreditard con cartas de satisfaceidn de servicios similares, expadidas
par sus clientes a quienes les hayan prestado el servitio o con documentos que acrediten fa liberacién
de las garantias de cumplimignto de contrato correspondientes, en correlacidn con el punto 4.5.2. s

DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA ECONOMICA.

4.5.3. DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA ECONGMICA.

4.5.3.1. PROPUESTA ECONOMICA: Oferta con fa descripeion genérica de los SERVICIOS que se ofertan, ef precio
unitario de la partida, I.V.A. desglasado, e Importe totat y con las condiciones ecendmicas indicadas en el
puntg 4.3.7. de Ia presente CONVOCATORIA.

4.5.3.2. ESCRITO DE MANIFESTACION DE FORMULACKON INDEPENDIENTE DE LA PROPUESTA Y CON PRECIOS
COTIZADOS BAIO £1 PRINCIPIO DE COMPETITIVIDAD: Este escrito deberd elaborarse en términos’ del

ANEXO0 EHECINUEVE de |a presente CONVOCATORIA. .
- No. de fojas Propuesta Técnica

I

Na. de fojas Propuesta Econémica
\, ENTREGA RECIBE
\‘ NOMERE Y FIRMA DEL APODERADD NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE DE LA CONVOCANTE
‘5\ LEGAL DE LA EMPRESA




