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AVISO DE PRIVACIDAD

I. Denominacion del responsable:
Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado de México.

Il. Nombre y cargo del administrador, asi como el area o unidad administrativa a la que se encuentra adscrito

(a):
Nombre: Carlos Gerardo Rodriguez y Cos Olin.
Cargo: Delegado Administrativo.
Unidad Administrativa de Adscripcion: Delegacién Administrativa del Instituto de Profesionalizacion.
Correo electrénico: carlos.ycos@edomex.gob.mx
Teléfono: (722) 1 88 74 67 Ext.
lll. Nombre del sistema de datos personales recabados, incorporados y tratados:

Nombre del Sistema y/o Base de Datos Personales: Base de datos del personal del Instituto de
Profesionalizacién

Numero de Registro: CBDP1010AFCS028
IV. Los datos personales que seran sometidos a tratamiento, identificando los que son sensibles:

El Delegado Administrativo del Instituto de Profesionalizacion de los Servidores Publicos del Poder Ejecutivo del
Gobierno del Estado de México, es el responsable del tratamiento de los datos personales incorporados y tratados
en el aplicativo, denominado “Base de datos del personal del Instituto de Profesionalizacién”, los cuales son
requeridos para integrar, conservar, mantener actualizada y administrar la documentacion personal e histérica-
laboral de los servidores publicos generales y de confianza adscritos a la Instituto de Profesionalizacién de los
Servidores Publicos del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de México de la Secretaria de Finanzas, para el
cumplimiento de las disposiciones administrativas relativas al empleo, cargo o comision, tales como el
cumplimiento de los requisitos legales para la contratacién y el pago de sueldos, salarios y prestaciones, historia
laboral de los servidores publicos, cumplimiento de requisitos fiscales, administrativos y presupuestarios, altas,
bajas y enteros en materias de seguridad social y fiscales, tramites necesarios para el otorgamiento de las
pensiones correspondientes, identificacion y localizacion del servidor publico para fines laborales, administrativos
y juridicos, entre otros que se desprendan del tratamiento de la informacion, a fin de que el expediente de cada
uno de ellos contenga todas las incidencias que ocurren desde su ingreso al servicio hasta su baja.

Los datos sensibles son:

*Acta de Nacimiento

*Comprobante de domicilio

*Constancia de Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP)
*Constancia de inscripcidn en el Registro Federal de Contribuyentes (RFC)
*Credencial para votar o alguna otra identificacion oficial con fotografia
*Cartilla del Servicio Militar Nacional

* Certificado de Registro de Deudores Alimemtarios Mororos

*De los cuales se conserva una copia; asi como:

*Certificado de salud

*Carta de no inhabilitacién y

.
Solicitud de Empleo. SECRETARIA DE FINANZAS
SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION

INSTITUTO DE PROFESIONALIZACION DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL PODER EJECUTIVO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO

Portal Madero 212, acceso por Belisario Dominguez, Col. Centro, C.P. 50000, Toluca, Estado de México.

@ ipsp@edomex.gob.mx n /IPSPedomex D @IPSPedomex




GOBIERNODEL |
ESTADO DE MEXICO III ||LNSTITUT9

ARVEX

V. El caracter obligatorio de la entrega de los datos personales y los documentos comprobatorios:

La entrega de los datos personales y los documentos comprobatorios tienen como finalidad corroborar que cumple
con los requisitos del perfil administrativo y legal para su contratacién, de conformidad con lo dispuesto por el
articulo 47 de la Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios; y en caso de que el titular se
negara a otorgarlos no podra ser dado de alta como servidor publico del Gobierno del Estado de México y en
consecuencia, no podra gozar de todas las prestaciones que implica la relacién laboral con la Secretaria de
Finanzas, como es por ejemplo que no le sea proporcionada el alta a través del Formato Unico de Movimiento de
Personal.

Los datos personales contenidos en la base de datos del aplicativo, denominado “Base de datos del personal
del Instituto de Profesionalizacién”, son susceptibles de proteccion, por lo que el Instituto de Profesionalizacion
de los Servidores Publicos del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de México, resguardara dichos datos.

VI. Las consecuencias de la negativa a suministrarlas:

Si usted se negara a proporcionar dichos datos, no podra ser dado de alta como servidor publico del Gobierno del
Estado de México y en consecuencia, no podra gozar de todas las prestaciones que implica la relacidn laboral con
la Secretaria de Finanzas, como es por ejemplo que no le sea proporcionada el alta a través del Formato Unico de
Movimiento de Personal.

VIl. Las finalidades del tratamiento para las cuales se obtienen los datos personales, distinguiendo aquéllas que
requieran el consentimiento del titular.

Finalidad principal de tratamiento: Integrar, conservar, mantener actualizada y administrar la documentacion
personal e historica-laboral de los servidores publicos generales y de confianza adscritos a la Instituto de
Profesionalizacién de los Servidores Publicos del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de México de la
Secretaria de Finanzas.

Finalidades secundarias: Se le hace de su conocimiento que los datos proporcionados seran utilizados para
efectos de control interno, auditoria, fiscalizacién y eventualmente, fincamiento de responsabilidades y atencién de
asuntos contenciosos, administrativos, judiciales y/o laborales, asi como aquellos que deriven de la relacién laboral-
administrativa entre la servidora publica o el servidor publico y el Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de
México.

VIIl. Cuando se realicen transferencias de datos personales se informara:

De manera general, los datos personales proporcionados se consideran informacion confidencial, salvo que sean
relativos a la erogacion de recursos publicos o al ejercicio de una funcién de derecho publico, supuestos en los
que constituiran informacién publica, de conformidad con lo establecido por los articulos 23 y 143 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios.

Fuera de los supuestos establecidos en el articulo 66 de la Ley, sus datos personales no podran ser transferidos.
Es importante considerar que, en términos del articulo antes mencionado, eventualmente se podrian llevar a cabo
transferencias, a fin de hacer exigibles las responsabilidades y/o créditos fiscales a su cargo.

Cabe sefialar que su expediente de personal, podra ser remitido de forma total y/o parcial a otras dependencias
del sector central del Poder Ejecutivo cuando el titular cause baja de esta Secretaria y alta en diversa dependencia,
lo anterior, a efecto de que éstas cuenten con la informacién necesaria para llevar a cabo el movimiento de alta
correspondiente, en los términos indicados en la normatividad vigente, al Organo competente en el supuesto de la
existencia de un procedimiento administrativo disciplinario y/o resarcitorio, sin que estas acciones sean
consideradas como transmisiones formales.

Los.datos personales a transmitir:

Los datos personales consistentes en nombre, clave del Registro Federal de Contribuyentes, correo electrénico
personal, clave del ISSEMYM y pagos relacionados con sueldos, salarios y prestaciones seran rensiticker aleiAmseNanzAs
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quincenal o, en su caso, en los periodos en que se genere la obligacion legal del pago, ante la Subdireccién de
Soporte de Némina, Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios y transmitidos al Servicio de
Administracidon Tributaria. Cabe sefalar que para estos supuestos no se requiere su consentimiento expreso, ya
que constituye una obligacién de cardcter administrativo y fiscal.

Las implicaciones de otorgar, el consentimiento expreso:

Fuera de estos supuestos o de las excepciones previstas por el articulo 66 de la Ley de Protecciéon de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios, sus datos no podran ser
transmitidos o difundidos a persona alguna, sin que exista su consentimiento expreso.

Se le informa que no se consideran transferencias las remisiones, ni la comunicaciéon de datos entre areas o
unidades administrativas adscritas al mismo sujeto obligado en ejercicio de sus atribuciones, en términos de lo
sefalado en el articulo 62 de la Ley de Proteccidn de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del
Estado de México y Municipios. No obstante, se hace de su conocimiento que los datos personales proporcionados
de manera interna también seran utilizados para efectos de control interno, auditoria, fiscalizacién y eventualmente,
fincamiento de responsabilidades y atencién de asuntos contenciosos, administrativos, judiciales y/o laborales, asi
como aquellos que deriven de la relacién laboral-administrativa entre la servidora publica o el servidor publico y el
Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de México, sector central.

Los mecanismos, medios y procedimientos estaran disponibles para el uso previo al tratamiento de los
datos personales, para que la o el titular pueda manifestar, su negativa para la finalidad y trasferencia que
requieran el consentimiento de la o el titular.

No existen mecanismos para que la o el titular manifieste su negativa para la finalidad y transferencia, sin perjuicio,
de que el titular puede ejercer su derecho de oposicion de datos personales en los términos previstos por el articulo
103 de la ley de la materia.

Los mecanismos, medios y procedimientos disponibles para ejercer los derechos ARCO, indicando la
direccion electrdnica del sistema para presentar las solicitudes:

Los derechos ARCO (de acceso, rectificacion, cancelacién y oposicidén) son independientes, el ejercicio de
cualquiera de ellos, no es requisito previo ni impide el ejercicio de otro.

La procedencia de estos derechos, en su caso, se hara efectiva una vez que el titular o su representante legal
acrediten su identidad o representacion, respectivamente.

En ningln caso el acceso a los datos personales de un titular podra afectar los derechos vy libertades de otros.

La Ley tiene por objeto garantizar la proteccién de los datos personales que se encuentran en posesion de los
sujetos obligados, asi como establecer los principios, derechos, excepciones, obligaciones, sanciones y
responsabilidades que rigen en la materia.

Asi, la Ley establece diversas obligaciones a cargo de los responsables del tratamiento de datos personales, tales
como el aviso de privacidad, con el objeto de que la o el titular de los datos esté informado sobre qué datos
personales se recaban de ésta o éste y con qué finalidad; de igual manera, regula la tramitacion de los derechos
de Acceso, Rectificacién, Cancelacién y Oposicién (ARCO), las transmisiones, la posibilidad de interponer
denuncias por posibles violaciones a la Ley, asi como los medios por los cuales el INFOEM verificara el
cumplimiento de las disposiciones en la materia.

Tus derechos consisten en lo siguiente:

Acceso. - Poder conocer en todo momento tus datos personales en posesion del sujeto obligado, el origen de
dichos datos, el tratamiento del cual sean objeto, asi como conocer el aviso de privacidad correspondiente.

Rectificacion. - Si alguno de tus datos es inexacto o incompleto, inadecuados podras solicitar su modificacion.

Cancelacién. - Cuando se dé un tratamiento a tus datos personales en contravencién por la ley o hayan dejado

de ser necesarios para el cumplimiento de la finalidad de la base de datos prevista en las disposiciones aEJicabIes.
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Oposicién. - Cuando existan motivos fundados para ello y la Ley no disponga lo contrario, en el supuesto en que
los datos se hubiesen recabado sin su consentimiento.

Para mayor informaciéon sobre estos derechos, favor de visitar la siguiente direccidn electrénica:
WWW.Sarcoem.org.mx

IX. La indicacion por la cual la o el titular podra revocar el consentimiento para el tratamiento de sus datos,
detallando el procedimiento a seguir para tal efecto:

No existen mecanismos para que la o el titular pueda revocar el consentimiento para el tratamiento de sus datos
personales en los términos previstos por el articulo 103 de la ley de la materia.

X. Cuando apliquen las opciones y medios que el responsable ofrezca a las o los titulares para limitar el uso o
divulgacion, o la portabilidad de datos:

En congruencia con las finalidades para el tratamiento de sus datos personales, no se cuenta con medios para
limitar su uso o divulgacién.

Xl. Los medios a través de los cuales el responsable comunicara a los titulares los cambios al aviso de
privacidad:

Es importante comunicarle que, el aviso de privacidad contiene los términos que rigen el tratamiento al momento
de la obtencién de sus datos.

Cualquier modificacién de dicho documento, debera ser registrada en el cuadro que se especifica en el incisor) y
que se identifica como “Control de cambios” y en su caso, hacer la comunicacién correspondiente a través de los
medios oficiales autorizados por el Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de México.

Xll. El cargo y domicilio del encargado, indicando su nombre o el medio por el cual se pueda conocer su
identidad:

Se precisa que, para efecto del presente sistema de datos personales, no existe encargado.

XIlll. El domicilio del Instituto de Profesionalizacion de los Servidores Publicos del Poder Ejecutivo del Gobierno
del Estado de México se encuentra ubicado en:

Portal madero #212, acceso por Belisario Dominguez, Colonia Centro, C.P. 50000, Toluca de Lerdo, México.

XIV. Fundamento legal que faculta a la Delegacion Administrativa, del Instituto de Profesionalizacién de los
Servidores Publicos del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de México, de la Subsecretaria de
Administracion, de la Secretaria de Finanzas, del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de México para
llevar a cabo el tratamiento:

Articulos 6 apartado A fracciones Il y V, 16 segundo parrafo de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 5 fracciones Il, IV y V de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 19 fraccién i
y 23 de la Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de México;6, 45 y 47 de la Ley del Trabajo de los
Servidores Publicos del Estado de México y Municipios 24 fraccion VI de la Ley Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de México y Municipios;4 fraccion VI, 18, 21, 29,30, 35, 62, 66, 67 y 97 de la Ley
de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios; 3
fraccidn XXVIl 'y 35 bis fraccion XVI del Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas.

XV. El procedimiento para que se ejerza el derecho a la portabilidad:

En razén del procedimiento de que se trata para el cumplimiento de las atribuciones establecidas en la Ley de la
materia, no le es aplicable el presente apartado.

. El Domicilio de la Unidad de Transparencia.

En Calle Lerdo poniente numero 300, puerta 360, Palacio del Poder Ejecutivo del Estado de México, cédigo postal

50000, Toluca, Estado de México.
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XVII Datos de contacto del Instituto, incluidos domicilio, direccién del portal informativo, correo electrénico y

teléfono del Centro de Atencion Telefénica, para que la o el titular pueda recibir asesoria o presentar
denuncias por violaciones a las disposiciones de la Ley.

Teléfonos: (722) 226 19 80 (conmutador).

Direccién del Portal Informativo: http://www.infoem.org.mx/

Correo electrénico del Centro de Atencién Telefénica (CAT): cat@infoem@org.mx
Teléfono del CAT: 01 800 821 04 41

. Direccién: Calle de Pino Suarez S/N, actualmente Carretera Toluca-Ixtapan No. 111, Col. La Michoacana,
Metepec, Estado de México, C.P. 52166.

XVIIL. Anexo: Control de cambios:
Revisién Identlflcac!on Descripcion del cambio Fecha
del cambio
Todo el Actualizacién debido a la entrada en vigor de la Ley de Proteccién de datos
1 q Personales en Posesién de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios 2018
ocumento
del 30 de mayo del 2017.
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