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AVISO DE PRIVACIDAD

I. Denominacion del responsable:
La Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de México.

I.LNombre y cargo del administrador, asi como el area o unidad administrativa ala que se
encuentra adscrito (a):

Nombre del Administradora: Karen Leal Mata

Cargo: Delegada Administrativa de la Subsecretaria de Administracion.

Area o Unidad Administrativa: Delegacién Administrativa de la Subsecretaria de Administracion
Correo electrénico: karen.leal@edomex.gob.mx

Teléfono: (722) 1678190 ext. 7589

lll. Nombre del Sistema de Datos Personales o Base de Datos al que seran incorporados los
datos personales:

" Expedientes de Personal de la Subsecretaria de Administracion”

Numero de Registro: CBDPO7FCS14

IV. Los datos personales que seran sometidos a tratamiento, identificando los que son
sensibles:

Los datos personales incorporados ytratados en el Sistema de Datos Personales, denominado
" Expedientes de Personal de la Subsecretaria de Administracién" son los siguientes:

Datos de identificacion:

a) Acta de Nacimiento,

b) Comprobante de domicilio,

c) Constancia de Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP),

d) Constancia de inscripcion en el Registro Federal de Contribuyentes,

e) Credencial para votar o alguna otra identificacion oficial con fotografia,

f) Cartilla del Servicio Militar Nacional,

g) Certificado expedido porla Unidad de Registro de Deudores Alimentarios Morosos,
h) Carta de no inhabilitacién

i) Curriculum vitae / ficha curricular.

Los datos personales que se recaban y que a su vez detentan la naturaleza de sensibles por la
Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de
México y Municipios (en lo sucesivo, LEY), son aquellos datos que se refieren a la informacién de
salud que se encuentra inmersa en la solicitud de empleo y en el certificado médico que presenta
el titular; datos para los cuales no se requiere obtener consentimiento del mismo titular, debido a
que constituyen un requisito legal para su ingreso al servicio publico, de conformidad con lo
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establecido en el articulo 47 fraccion VIl de la Ley del Trabajo de los Servidores Publicos
del Estado y Municipios, lo cual actualiza el supuesto de excepcion previsto por la fraccién |
del articulo 21 dela LEY.

V. El caracter obligatorio o facultativo de la entrega de los datos personales:

La entrega de los datos personales es obligatoria y la misma sera tratada por disposicién expresa
en Ley y/o por contar con su consentimiento tacito, el cual se entiende otorgado a través del
llenado de la solicitud de empleo, la entrega de los datos y documentos requeridos para la
incorporacion al sistema de datos personales referido., en los términos citados en este aviso de
privacidad.

VI. Las consecuencias de la negativa suministrarlas:

La entrega de los datos personales contenidos en la solicitud de empleo y curriculum vitae, asi
como en los documentos comprobatorios y examenes o pruebas de ingreso y seleccion que
determine esta Secretaria de Finanzas, es obligatoria, por lo que en caso de que el titular se negara
a otorgarlos no podra ser dado de alta como servidor publico del Gobierno del Estado de
Mexico y, en consecuencia, no podra gozar de todas las prestaciones que implica la
relacion laboral con el Gobierno del Estado de México, a través de la Secretaria de Finanzas,
como es, por ejemplo, que no le sea proporcionada el alta a través del Formato Unico de
Movimientos de Personal.

Vil. Las finalidades del tratamiento para las cuales se obtienen los datos personales,
distinguiendo aquéllas que requieran el consentimiento del titular.

Finalidad principal de tratamiento: corroborar que cumple con los requisitos del perfil
administrativo y legal para su contratacion, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 47
de la Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios.

Finalidades secundarias: Su resguardo para efectos de obligaciones contractuales y laborales.

VIII. Cuando se realicen transferencias de datos personales se informara:

Los datos personales consistentes en nombre, clave del RFC, correo electronico personal, clave
del Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios (en lo sucesivo, ISSEMYM)
y pagos relacionados con sueldos, salarios y prestaciones seran remitidos de manera quincenal
0, en su caso, en los periodos en que se genere la obligacion legal del pago, ante la Subdireccion
de Soporte de Némina, del ISSEMYM, vy transmitidos al Servicio de Administracion Tributaria.
Cabe senalar que para estos supuestos no se requiere su consentimiento expreso, ya que
constituye una obligacion de caracter administrativo y fiscal que encuentra sustento en los articulos
99 fraccion 111 de la Ley del Impuesto sobre la Renta; 29 y 29-A del Cddigo Fiscal de la
Federacion; articulo segundo transitorio fraccion IV del Decreto por el que se reforman,
adicionan y derogan diversas disposiciones del Codigo Fiscal de la Federacion, publicado en
el Diario Oficial de la Federacion en fecha nueve de diciembre del afio dos mil trece; 6 parrafo
segundo, 7 y 35 de la Ley de Seguridad Social para los Servidores Publicos del Estado de México
y Municipios y numeral 203441100 del Manual General de Organizacion de la Secretaria de
Finanzas.
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En caso de que usted no cuente con clave del ISSEMYM, se remitiran sus datos a dicho Instituto,
a fin de que le sea asignada la respectiva clave, por lo que no se requiere de su
consentimiento expreso, debido a que la inscripcion en el ISSEMYM vy el otorgamiento de las
prestaciones de seguridad social son obligatorias, en términos de los articulos 1, 2 y 3 fracciones |
y 11 de la Ley de Seguridad Social para los Servidores Publicos del Estado y Municipios y 86
fraccion 11 de la Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios.

Se hace de su conocimiento que, en lo relativo al Seguro de Ahorro Voluntario, al cual tienen
derecho algunos servidores publicos, asi como respecto de la contratacion de bienes y
servicios con las personas juridico colectivas con quienes se tengan celebrados convenios
de descuento que representen un beneficio real y preferencial superior al ofrecido al publico en
general, el contrato se efectia de manera directa entre el servidor publico y la compania
respectiva, por lo que la Secretaria de Finanzas conserva unicamente y en su caso, el formato
proporcionado para tal efecto, que contiene el consentimiento del titular de los datos para
las aportaciones, el cual se encuentra protegido en los términos generales que se indican en el
presente aviso de privacidad; sin embargo, resulta importante sefalar que, de manera quincenal,
se transmiten los montos aportados a su nombre. Fuera de estos supuestos o de las
excepciones previstas por el articulo 21 de la LEY, sus datos no podran ser transmitidos o
difundidos a persona alguna, sin que exista su consentimiento expreso.

Se le informa que no se consideran transmisiones las efectuadas entre las dependencias
del Ejecutivo, los organismos auxiliares y entidades, ni las realizadas entre el responsable
y elencargado de los datos personales de las unidades administrativas adscritas al mismo
sujeto obligado en el ejercicio de sus atribuciones; no obstante lo anterior, se hace de su
conocimiento que los datos personales proporcionados de manera interna también seran
utilizados para efectos de control interno, auditoria, fiscalizacion y eventualmente, fincamiento
de responsabilidades y atencion de asuntos contenciosos, administrativos, judiciales y/o
laborales, asi como todos aquellos quederiven de la relacion laboral entre el servidor publico y
la Secretaria de Finanzas

Resulta importante que usted considere que, al brindar su consentimiento para la transmision
de los datos personales a las entidades y terceros a los que se hizo referencia, dicha
informacion sera tratada en un sistema de datos personales diverso al cual hace referencia
el presente aviso de privacidad, por lo que se le sugiere consultar el aviso de privacidad del
sistema de datos personales en posesion del destinatario que corresponda.

IX. Los mecanismos y medios estaran disponibles para el uso previo al tratamiento de
los datos personales, para que la o el titular pueda manifestar, su negativa para la
finalidad y trasferencia que requieran el consentimiento de la o el titular.

No existen mecanismos para que la o el titular manifieste su negativa para la finalidad
y transferencia, sin perjuicio, de que el titular puede ejercer su derecho de oposicion de
datos personales en los términos previstos por el articulo 103 de la LEY.
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X. Los mecanismos, medios y procedimientos disponibles para ejercer los derechos ARCO,
indicando la direccion electrénica del sistema para presentar las solicitudes:

Los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion comunmente se conocen
como derechos ARCO.

Los derechos ARCO son independientes. El ejercicio de cualquiera de ellos no es requisito previo
ni impide el ejercicio de otro.

La procedencia de estos derechos, en su caso, se hara efectiva una vez que el titular o
su representante legal acrediten su identidad o representacion, respectivamente.

En ningun caso el acceso a los datos personales de un titular podra afectar los derechos y
libertades de otros. La LEY tiene por objeto garantizar la proteccion de los datos personales que
se encuentran en posesion de los Sujetos Obligados, asi como establecer los principios,
derechos, excepciones, obligaciones, sanciones y responsabilidades que rigen en la materia.

Asi, la LEY establece diversas obligaciones a cargo de los responsables del tratamiento de datos
personales, tales como el aviso de privacidad, con el objeto de que la o el titular de los datos esté
informado sobre qué datos personales se recaban de ésta o éste y con qué finalidad. De igual
manera, regula la tramitacion de los derechos de Acceso, Rectificacion, Cancelacion vy
Oposicion (ARCO), las transmisiones, la posibilidad de interponer denuncias por posibles
violaciones a la Ley, asi como los medios por los cuales el INFOEM verificara el cumplimiento
de las disposiciones en la materia.

Tus derechos consisten en lo siguiente:

Acceso (derecho a acceder, solicitar y ser informado sobre datos personales que estén en
posesion del sujeto obligado, asi como la informacion relacionada con las condiciones y
generalidades de su tratamiento, tales como el origen de dichos datos, las condiciones del
tratamiento del cual sean objeto, las cesiones realizadas o que se pretendan realizar, asi como
a tener acceso al aviso de privacidad al que esta sujeto el tratamiento, en los términos previstos
enla LEY)

Rectificacion (cuando sean inexactos, incompletos, desactualizados, inadecuados o
excesivos, siempre que sea posible y no exija esfuerzos desproporcionados)

Cancelaciéon (cuando se dé un tratamiento a los datos personales en contravencion a lo
dispuesto por la LEY o los datos personales hayan dejado de ser necesarios para el
cumplimiento de la finalidad o finalidades de la base de datos previstas en las disposiciones
aplicables o en el aviso de privacidad, o bien, cuando hayan transcurrido los plazos establecidos
por los instrumentos de control archivisticos aplicables, con las excepciones de la LEY).

Oposicion (cuando existan motivos fundados para ello yla LEY no disponga lo contrario, en
el supuesto en que los datos se hubiesen recabado sin su consentimiento y éste resultara exigible
y en los demas supuestos previstos por el articulo 103 de la LEY).
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Dichos derechos, se podran ejercer a través del Sistema de Accesoala Informacion Mexiquense
(Saimex, www.saimex.org.mx) o en la forma que mas le convenga al titular, ya sea de manera
escrita 0 verbal, directamente o a través de apoderado o representante legal, por correo
certificado o servicio de mensajeria, ante la Unidad de Informacién de la Secretaria de Finanzas,
que tiene su domicilio en Lerdo Poniente No. 300, Palacio de Gobierno, Puerta 360, segundo
piso, Colonia Centro, codigo postal. 50000, Toluca, Estado de México.

Xl. Laindicacién por la cualla o el titular podra revocar el consentimiento para el tratamiento
de sus datos, detallando el procedimiento a seguir para tal efecto.

Usted puede revocar en cualquier momento el consentimiento que, en su caso, hubiera otorgado
para el tratamiento de sus datos personales, sin que se le atribuya a la revocacion efectos
retroactivos. Sin embargo, es importante considerar que no en todos los casos se podra atender
y/o concluir dicha solicitud, ya que es posible que, por alguna obligacién legal o administrativa,
sea necesario continuar tratando sus datos personales.

Xll. Cuando aplique, las opciones y medios que el responsable ofrezcaalas o los titulares
limitar el uso o divulgacion, o la portabilidad de datos.

Dada la naturaleza en el tratamiento de los datos personales, no se advierte la existencia de
alguna opcion o medio para limitar el uso o divulgacion de sus datos; sin embargo, en caso
de que usted considere que resulte viable implementar alguno, por favor hagalo del
conocimiento del responsable del sistema de datos personales para su valoracion.

Xill. Los medios a través de los cuales el responsable comunicara a los titulares los
cambios al aviso de privacidad.

Este aviso de privacidad es un documento controlado, esimportante que lo sepa, ya que estos
son los términos que rigen el tratamiento al momento de la obtencion de sus datos.

Cualquier modificacion que sufra el presente documento deberd ser reportada en el
apartado |dentificado como "control de cambios".

Asimismo, en caso de que asi lo prefiera, podra acudir directamente a la Delegacion
Administrativa de la Subsecretaria de Administracion de la Secretaria de Finanzas.

XIV. El cargo y domicilio del encargado, indicando su nombre o el medio por el cual se
pueda conocer su identidad.

Se precisa que, para efecto del presente Sistema de Datos Personales, no existe encargado

XV. El domicilio del responsable.

Calle Francisco Ignacio Allende, Nimero 415, Planta Baja, Colonia Francisco Murgia, Cédigo
Postal 50130. Toluca Estado de México.
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XVI. El fundamento legal que faculta a la Delegaciéon Administrativa de la Subsecretaria
de Administracion de la Secretaria de Finanzas para llevar a cabo el tratamiento.

Articulos 6, apartado A fraccion Il, 16 segundo parrafo de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 5 fracciones Il yV de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de México; 99 fraccion Ill de la Ley del Impuesto sobre la Renta: 29 y 29-A del
Cadigo Fiscal de la Federacion; articulo segundo transitorio fraccion IV del Decreto por el que
se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones del Cédigo Fiscal dela Federacion,

publicado en el Diario Oficial de la Federacidon en fecha nueve de diciembre del afio dos mil
trece; 344 del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios; 78 de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, y 74 de la Ley de
Fiscalizacion Superior del Estado de México; 3 fraccion 1, 4 fraccion XLVIII, 29, 31, 36, 103 de
la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados del Estado de
Meéxico y Municipios; 92, fracciéon XXI de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de México y Municipios; 8 de la Ley de Documentos Administrativos
e Historicos del Estado de México; 6, 45, 47 y 86 fraccion 11 de la Ley del Trabajo de los
Servidores Publicos del Estado y Municipios; 1, 2, 3 fracciones | y 11, 7, 35, 73: 79, 82y
88 de la Ley de Seguridad Social para los Servidores Publicos del Estado de México y
Municipios; y 68 fraccion 111 y 82 fraccion IV del Reglamento de Prestaciones del Instituto de
Seguridad Social del Estado de México y Municipios; numerales 203400000, 203400100,
203441100 y 203400200 del Manual General de Organizacién de la Secretaria de Finanzas: DAP-
20 del Acuerdo por el que se Establecen las Normas Administrativas para la Asignacion y Uso de
Bienes y Servicios de las Dependencias y Organismos Auxiliares del Poder Ejecutivo Estatal;
procedimiento 11 O "Expediente de Personal" del Manual de Normas y Procedimientos de
Desarrollo y Administracion de Personal.

XVII. El procedimiento para que se ejerza el derecho a la portabilidad.

Por lo que hace al derecho de portabilidad, se informa que los datos personales entregados
al amparo del sistema denominado "Expedientes de Personal de la Subsecretaria de
Administracién”, no hacen factible el ejercicio de ese derecho y, por lo tanto, no se establece
algun procedimiento al respecto, toda vez que dicha entrega no se realiza a través de
formatos estructurados y comunmente utilizados, en términos del articulo 6 de los
LINEAMIENTOS  QUE ESTABLECEN LOS PARAMETROS, MODALIDADES Y
PROCEDIMIENTOS PARA LA PORTABILIDAD DE DATOS PERSONALES"

XVIll. El Domicilio de la Unidad de Transparencia.

Lerdo Poniente No. 300, Palacio de Gobierno, Puerta 360, segundo piso, Colonia Centro,
codigo postal. 50000, Toluca, Estado de México.
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XIX. Datos de contacto del Instituto, incluidos domicilio, direccién del portal informativo,
correo electronico y teléfono del Centro de Atencién Telefénica, para que la o el titular pueda
recibir asesoria o presentar denuncias por violaciones a las disposiciones de la Ley de la
materia.

Teléfonos: (722) 226 19 80 (conmutador).

° Direccion del Portal Informativo: http://www.infoem.org.mx/

o Direccion: Calle de Pino Suarez S/N, actualmente Carretera Toluca-Ixtapan
No.111, Col. La Michoacana, Metepec, Estado de México, C.P. 52166.

Control de cambios:

NUMERO PAGINAS DESCRIPCION FECHA
DE MODIFICADAS DEL CAMBIO

REVISION
1 Todas Actualizacion debido a | Mayo 2018

la entrada en Mayo
2018 vigor de la Ley
de Proteccion de
Datos Personales en
Posesion de  Sujetos
Obligados del Estado de
Meéxico y Municipios.

2 1.5,6,7 Cambio del nombre de la | Mayo 2022
Administradora, correo
electronico, Teléfono,
Datos de Identificacion,
ubicacion, Nombre de la
Base de Datos.

Derivado de las manifestaciones vertidas y una vez que he sido enterado del contenido del presente
aviso de privacidad, otorgo mi consentimiento para el tratamiento de mis datos personales en los
terminos antes sefalados.

Toluca de Lerdo, México, a de del 2022

Nombre y Firma
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