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Gobierno del Estado de México

Secretaría de Finanzas
Subsecretaría de Administración

Dirección General de Personal

	AVISO DE SANCIÓN POR FALTAS DE PUNTUALIDAD Y ASISTENCIA




	                                                                                                                                           FECHA:
	DD
	MM
	 AAAA


	 Nombre del servidor público


	
	Clave de servidor público

	__________________________________________________________________________
	
	_________________

	  Nombre                                                  Apellido Paterno                                                                   Apellido Materno
	
	


	Núm. de Plaza
	
	CCT
	
	Horario asignado:



	____________
	
	_____________
	
	_________________________________________________________________.

	
	
	
	
	


	
	
	

	Registro de asistencia:
	
	Gafete / Credencial 
	
	Reloj de registro
	
	Lista de asistencia

	
	
	
	
	
	
	

	Tipo y número de 
	
	Puntualidad
	
	Asistencia
	
	

	Incidencias:
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	Mes en que ocurrieron las incidencias ______________ Sanción ____________________________________________

	_________________________________________________________________________________________.



	Con fundamento en lo establecido en el Manual de Normas y Procedimientos de Desarrollo y Administración de Personal.

	

	· 20301/206-01 inciso   a 
	
	b 
	
	
	· 20301/206-02 inciso   a
	
	b
	
	c
	

	


	ELABORA

____________________________

COORDINADOR ADMINISTRATIVO

 O EQUIVALENTE
	AUTORIZA

____________________________

JEFE INMEDIATO


	ENTERADO

____________________________

SERVIDOR PÚBLICO

	DÍA
	MES
	AÑO
	DÍA
	MES
	AÑO
	DÍA
	MES
	AÑO

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Original  Servidor público

C.c.p.     Dirección de Remuneraciones al Personal

C.c.p.     Superior inmediato

C.c.p.     Coordinador Administrativo o equivalente


                                                                                                                                                                                                                    20301/NP-59/04/A






