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INVITACION GUE CONTIENE LAS BASES PARA PARTICIPAR EN LA
INVITACION A CUANDO.MENOS TRES PERSONAS NACIONAL MIXTA PARA
LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE ALIMENTACION, COFFE BREAK
o S CONTINUO.Y.SALONES - - . .

La Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado Libre y Soberano de México, en
cumplimiento de lo dispuesto por los articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, 25, 26 fraccion |l, 26 Bis fraccion Il v 28 fraccion |, 40 y 43 de la Ley de
Adaquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 77 de su Reglamento y demas
disposiciones legales vigentes en la materia, por conducto de l[a Direccién General de
Recursos Materiales como area convocante, con domicilio en Calle Urawa No. 100-B, Colonia
Izcalli .P.I.LE.M, Codigo Postal 50150, Toluca de Lerdo, Estado de México, llevara a cabo la
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacicnal Mixta No. 1A-915002994-E18-2017
(ITPNM-DGRM-N05-2017), referente a la contratacién del servicio de alimentacion, coffe
break continuo y salones; por lo gue hace una INVITACION a las personas IDENTIFICADAS
como especializadas en el giro y con capacidad de respuesta inmediata, con recursos
técnicos, financieros y demas necesarios, cuyas actividades comerciales y objeto social
preponderante estan relacionados con servicio de restaurant y alimentos, que han

manifestado su interés en participar con su proposicion, conforme a las siguientes:

BASES

1. INFORMACION ~ SOBRE. LA INVITACION A’ CUANDO MENOS TRES PERSONAS

NACIONAL MIXTA. -

11. DATOS GE
110,

11.2.
1.1.3.

1.14.

1.1.5.

11.6.

11.9,

AREA CONVOCANTE: Direccién General de Recursos Materiales.
AREA CONTRATANTE:; Direccion General de Recursos Materiales.

DOMICILIO DE LA CONTRATANTE: Mismo de la convecante, Calle Urawa
No. 100-B, Colonia lzcalli 1.P.L.E.M, Cédigo Postal 50150, Toluca, Estado de
México.

CARACTER DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS:
Nacional v la INVITACION que contiene las bases no tendrd costo alguno
para las personas invitadas por la contratante.

MEDIO DE CELEBRACION DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS: Mixta, en la cual ias personas invitadas podran participar en
forma presencial en las instalaciones de la convocante o electrénica a
través del Sistema Electrénico de Informacién Publica Gubernamental
sobre Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios (COMPRANET), cuya
direccion electrénica es https://compranet.funcionpublica.gob.mx.

CONSULTA Y OBTENCION DE LA INVITACION: En el domicilio de la
convocante los dias 26, 27 y 28 de junio de 2017, en un horario de 9:00 a
18:00 horas o a través dei sistema COMPRANET, en el horario establecido
por este sistema, para las personas invitadas y para efectos informativos.

GASTOS SOBRE LA PARTICIPACION DE LAS PERSONAS INVITADAS: La
persona participante sufragara todos los gastos relacionados con la
preparacion y presentacion de sus proposiciones.

MODIFICACIONES A LA INVITACION: Podra modificarse, con apego a lo
dispuesto por el Articulo 33 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Pudblico.

VIGENCIA DE LA INVITACION: La vigencia se limita a la presente
Invitacién a cuando menos Tres Personas Nacional Mixta., Unicamente se
recibiran proposiciones de las personas que se invitaron por la convocante
a través de los medios oficiales v formalidades establecidas por la
convocante. :



1.1.30. ASPECTOS ESPECIFICOS DE LA INVITACION A CUANDO MENQOS TRES
PERSONAS NACIONAL MIXTA: Por el monto de la contratacion no
participa un testigo sccial y por las condiciones del servicio no aplicaran
los mecanismos de contrato abierto v de abastecimiento simultaneo.

1.1.1. DIFUSION DE LA INVITACION: Unicamente con caracter informativo en
COMPRANET y en la pagina de Internet de la Secretaria de Finanzas a
partir del dia 28 de Junio de 2017; por lo que solo podran participar las
personas invitadas por la convocante.

1.1.12. PARTICIPACION EN EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION:
Unicamente serd un participante por persona invitada en los diferentes
actos del mismo y podra asistir cualgquier persona en calidad de
observador con la condicidon de registrar su asistencia con este caracter y
abstenerse de intervenir durante la realizacién de los mismos.

1.2, IDENTIFICACION DEL REQUERIMIENTO.
i 1.2.1. GIRO COMERCIAL: 3831. Conqresos y Convenciones,
SUBGIRO: 3831C. Servicio de Hospedaie, Hoteles v Convenciones.

1.2.2. PROGRAMA: “Reforma Educativa 2017".

1.2.3. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL:; Autorizada para la realizacion del
procedimiento de contratacion segun oficio No.
20532A0000/2553/2017.

1.2.4, TIPO DE GASTQ: Corriente Federal,

1.2.5. ORIGEN DE LOS RECURSQS: Federal.
1.2.6. NUMERO DE SOLICITUD DE ADQUISICION: F-SE-00020/2017.

1.2.7. AREA REQUIRENTE: Subdireccion de Escuelas de Calidad / Direccion
General de Administracion v Finanzas/Secretaria de Educacion.

1.2.8. CONTRATACION: Ejercicio Fiscal 2017.

2. OBJETO DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL
MIXTA YEALCANCE DE LA CONTRATAC!ON T
2.1 OBJETO '

El objetoc de la presente an|ta<:|on a Cuando Menos Tres Personas Nacional Mlxta
es la contratacion del servicio de alimentacion, coffe break continuo y saiones, en
la cantidad, especificaciones y caracteristicas teécnicas, que se detallan en el
ANEXO TECNICO "ESPECIFICACIONES TI’:‘CNICAS DEL SERVICIO DE
ALIMENTACION, COFFE BREAK Y SALONES”, de esta INVITACION.

2.2. REALIZACION DE LA CONTRATACION. : _
La contratacion del servicio de allmentacwn, coffe break contmuo v salones motlvo
de la INVITACION, conforme a las condiciones solicitadas por el area requirente, se
realizara para la partida indicada en el ANEXQ TECNICO de esta INVITACION, gue
comprende el servicio de desayuno y comida tipo buffet para 200 personas, 5
salones tipo escuela para las reuniones de trabajo con capacidad de 40 persconas
cada ung, servicio de coffe break continuo para cada uno de los 5 salones, areas de
comedor, apoyos logisticos v demas requerimientos contenidos en mismo ANEXO,
para atenderse en las fechas establecidas en el mes de Julio de 2017 y cuyo
servicio es necesario para atender el programa referido en el punto 1.2.2. de la

resente INVITACION.
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La contratacion del servicio de alimentacién, coffe break continuo y salones, se
ajustara a las condiciones establecidas y reguerimientos técnicos, legales,
administrativos y econémicos contenidos en la presente INVITACION.

2,3. CONDICIONES DE'PAGO DE LA CONTRATACION. . .

2.3,

2.3.2.

2.3.3.

CONDICIONES DE PAGO.

Los pagos se realizardn en moneda nacional a dos decimales, de
conformidad con la Ley Monetaria en vigor y con base en la facturas que
amparen el suministro de los servicios correspondientes.

CONDICIONES DE PAGO.

2321 El pago de las facturas serd efectuado por la Direccion
General de Tesoreria, sitc en fa Av. Lerdo de Tejada,
Poniente, No. 300, Col. Centro, C.P. 50000, Toluca, México.
Ei pago se podra efectuar mediante transferencia
electrénica, siempre y cuando asi lo autorice esta area al
prestador de servicio que resulte adjudicado.

23.2.2. El pago de las facturas no podré exceder de 20 dias
naturales contados a partir de la fecha en gue se haga
exigible la obligacion a cargo del Gobierno del Estado de
México v el area requirente haya recibido el servicio
contratado a entera satisfaccion.

El pago se realizara una vez que el Area requirente del
servicio, bajo su exclusiva responsabilidad, validen con su
firma y sello oficial, la prestacién del servicio a entera
satisfaccion y la factura cuente con sello de registro de la
convocante.

ANTICIPQOS.

En la contratacion del servicio de alimentacidn, coffe break continuo y
salones, motivo de este procedimiento de Invitacidén a cuando menos
Tres Personas Nacional Mixta, la Secretaria de Finanzas no otorgara
ningdn anticipo.

2.4. TRAMITACION DE FACTURAS PARA PAGO.

2.4,

2.4.2,

243,

El pago se efectuara con base en las facturas electronicas gue presente
el prestador de servicio. La factura que ampare el pago del servicio de
alimentacién, coffe break y salones, se proporcionara en el formato XML
y se emitira en forma impresa con los requisitos fiscales vigentes que
establece el Cédigo Fiscal de la Federacion; enviandose al area financiera
de la Coordinacion Administrativa de la dependencia o su equivalente, a
través de medios electronicos los archivos XML, asi como una
representacion impresa de la factura que cumpla con las caracteristicas
establecidas por el SAT., la cual no serd sustento para el pago, si no se
hace la carga del XML del cual se origind o si la misma no es una
representacion fiel dei XML de origen.

La factura debera consignar la descripcion pormenorizada del servicio de
alimentacién, coffe break continuo y salones, la cantidad, el precio
unitario del servicio total, trasladando en forma expresa y por separado
el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A) en la tasa aplicable, el importe de
la partida v el importe total.

La factura debera emitirse a nombre del Gobierno del Estado de México,
Registro Federal de Contribuyentes GEM850101BJ3 y con domicilio fiscal
Lerdo Poniente No. 300, Col. Centro, C.P. 50000, Toluca, México.



2.4.4,

2.4.5.

2.4.6.

2.4.7.

2.5;PAGO DE IMPUESTOS Y.DERECHOS.

2.5.1

252,

La factura debera presentarse, una vez proporcionado el servicio
contratado, por el prestador de servicio debidamente requisitada con
sello v firma autégrafa del responsable de su recepcion y del
Administrador del contrate de la dependencia y posterior a la fecha de
recibir el servicio, en el area requirente para su sello, validacion del pago
vy afectacion presupuestal que soporte el pago correspondiente,

La factura que contenga el sello, nombre, firma vy afectaciéon
presupuestal, debera presentarse por parte del area requirente al
Departamento de Contratos de Adguisiciones con Recursos Federales
de la Direccion General de Recursos Materiales de la Secretaria de
Finanzas, para su revision y registro, anexa a la constancia de
cumplimiento de suministros y el oficio en el que manifieste gue recibio
del prestador de! servicio los archivos XLM y PDF con la factura
electrénica que ampara la prestacion de servicios de alimentacion, coffe
break continuo v salones, conforme al contrato; quien la devolvera al area
requirente para el tramite del pago correspondiente,

La factura ingresada por el prestador de servicio en el area requirente vy
por ésta en el Departamento de Contratos referido en el punto gue
antecede, que presente errores o deficiencias sera devuelta al prestador
de servicio dentro de los tres dias habiles siguientes al de su recepcion
mediante escrito en el que se indicaran los aspectos que se deberan
corregir. Los dias gque transcurran a partir de la fecha de la entrega del
escrito y hasta que se presente la factura corregida, no se contaran
dentro del plazo de pago.

El pago de la factura se realizard conforme a las condiciones de pago
establecidas en los puntos 2.3. y 4.3.8 de esta invitacién.

e e g

Los impuestos v derechos causados por la prestacron del servicio
contratado, serd a cargo del prestador de servicio; asi mismo cualquier
gravamen fiscal que se origine sobre el mismo, hasta el momento de su
prestacion. El Gobierno del Estado de México, solo cubrira el Impuesto al
Valor Agregado (I.V.A.) de acuerdo a lo establecido en las disposiciones
legales aplicables vigentes.

Las violaciones a patentes, marcas y cualquier derecho inherente a los
conceptos relacionados con el servicio motivo de la contratacion, sera
asumida por el prestador de servicio la responsabilidad total.

2.6 FORMALIDADES PARA LA PRESTACION:DEL SERVICIO.

26.1.

262,

La prestacién del servicio de alimentacién, coffe break continuo vy
salones, que le haya sido adjudicado al licitante, se hara bajo la
responsabilidad del prestador de servicio, quien debera garantizar su
adecuada prestacion en el lugar indicado en el punto 4.2.6.1, de esta
INVITACION, a entera satisfaccidon del area requirente, en las condiciones
y requerimientos solicitados en la partida v en las fechas establecidas en
el punto 4.2.6.2. de esta misma INVITACION para el servicio. De resultar
que las especificaciones técnicas del servicio no son las comprometidas y
las condiciones no son las adecuadas o no fue proporcicnado en las
fechas establecidas conforme a lo requerido, se aplicaran las sanciones
procedentes,

El prestador de servicio adjudicado sera responsable de todos los gastos
y de cualquier gravamen fiscal que se origine por concepto de la
prestacion del servicio de alimentacion, coffe break continuo y salones
contratado vy que éste proporcionara conforme al contrato
correspondiente. -



2.7. REALIZACION DE INSPECCIONES Y’ SUPERVISIONES POR PARTE DE LA
CONVOCANTE. ... v i '

271

2.7.2,

La Direccion General de Recursos Materiales de la Secretaria de Finanzas
del Gobierno del Estado de México, en cualquier momento, podra
inspeccionar y supervisar el servicio de alimentacidn, coffe breake vy
salones, que proporcionara el prestador de servicio adjudicado, a fin de
verificar la calidad y su conformidad con las especificaciones
comprometidas en su propuesta y/o en el contrato correspondiente; los
gastos que se deriven, serdn con cargo al licitante que resulte
adjudicado.

Las inspecciones se realizardn en las instalaciones del prestador de
servicio, que resulte adjudicado.

2.8. VISITAS A INSTALACIONES DONDE SE PROPORCIONARA EL SERVICIO.

Para esta invitacion a cuando menos Tres Personas Nacional Mixta no serd
necesario que las personas invitadas realicen visitas a las instalaciones del area
requirente, toda vez que el lugar de prestacion del servicio, serd en las
instalaciones del licitante gque resulte adjudicado, en todo caso se deberd
considerar estrictamente las especificaciones técnicas y requerimientos para el
servicio de alimentacién, coffe breake continuo y salones, indicados en el ANEXO
TECNICO de esta INVITACION,

12.9; REQUISITOS DE PARTICIPACION. QUE DEBEN REUNIR LAS PERSONAS
INVITADAS EN LA PRESENTE INVITACION NACIONAL MIXTA.

281

REQUISITOS RELATIVOS A LA EXISTENCIA LEGAL Y PERSONALIDAD

JURIDICA.

2911  Ser persona de nacionalidad mexicana; lo que acreditard con el
escrito del punto 4.5.1.3. de esta INVITACION,

2.9.1.2. Contar con domicilio para oir y recibir todo tipo de
notificaciones y documentos que deriven de los actos de este
procedimiento de contratacion y, en su caso del contrato
respectivo, mismo que servira para practicar las notificaciones,
aln las de caracter personal; las gue surtirdn todos sus efectos
legales mientras no sefiale otro distinto; asi mismo tener su
correo electrénico; lo que se acreditara con el documento del
punto 4.5.1.17. de la presente INVITACION.

2.9.13. No encontrarse en ninguno de los supuestos gue consignan los
articulos 50 y 60 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico; ni tampoco en la relacion de las
personas fisicas o morales inhabilitadas por resolucion de la
Secretaria de la Funcion Puablica; lo que se acreditara con el
documente del punto 4.51.6. ¢ ANEXO CINCO de esia
INVITACION,

29.14. Elrepresentante legal de la persona participante, debera contar
con el instrumento juridico correspondiente que le otorgue tal
personalidad; lo cual se acreditara con los documentos de los
puntos 2.10.1. v 4.5.1.15. de esta INVITACION.

2.9.1.5. La persona participante contara con identificaciéon oficial
vigente con fotografia de la persona fisica y del representante
legal, en el caso de persona juridico colectiva; que se
acreditara con el documento solicitado en el punto 4.5.1.16. de
esta INVITACION.

2.916. Ser persona legalmente establecida y reconocida en el mercado
local en la prestacion del servicio de alimentacién, coffe break



i

2.9.2.

2.9.3,

29.1.7.

continuo vy salones requerido, en la cantidad, calidad vy
condicicones solicitadas por la convocante y el area requirente,
asi como para comprometerse por si ¢ para presentar las
propuestas Unicamente; lo que se acreditara con el documento
del Punto 4.5.1.9. de esta INVITACION.

Ser persona fisica o juridice colectiva segun la legislacion

especifica, autorizada fiscalmente para la prestacién del
servicio relacionado con el objeto de la presente Invitacidn a
cuando menos Tres Personas Nacional Mixta; lo cual se
acreditard con el documento del punto 4525. de esta
INVITACION.

REQUISITOS ADMINISTRATIVOS DE LAS PERSONAS PARTICIPANTES.

2.9.2.1,

2922

2923

2924,

Recibir por escrito la invitacion para participar y obtener la
invitacion gue contiene las bases de esta Invitacion a Cuando
Menos Tres Personas Nacional Mixta, segun lo indicado en el
punto 1.1.6.

Presentar personalmente o enviar, si solicita aclaraciones a la
INVITACION, el escrito de interés en participar conforme al
escrito del ANEXQO DOCE, a través de fax, correc electronico
o COMPRANET conjuntamente, si tiene, con su solicitud de
aclaraciones en forma impresa y en version electrénica,
segun lo indicado en el punto 3 de esta INVITACION.

Enviar el acuse de recibido de la invitacion, a mas tardar
dentro de las 24 horas posteriores de la hora de recibir el
escrito correspondiente, De no hacerlo, se considerara que
no tiene interés en el acto correspondiente, invitandose a
otras personas.

Estar habilitado en el sistema COMPRANET vy contar con su
certificado digital vigente durante el presente procedimiento
adquisitivo, si participa a través de medios remotos de
comunicacion electrénica; asi como gue conoce las
disposiciones establecidas para la utilizacién de este sistema,
presentando el escrito del punto 45120, de esta
INVITACION. (Este escrito sera presentado por quienes
decidan participar de manera electrénica).

Tener en sus procesos administrativos al menos el cinco por
ciento de personas con discapacidad, cuyas altas en el
Instituto Mexicano del Seguro Social se hayan dado con seis
meses de antelacion a la fecha prevista para la formalizacién
del contrato, se requiere solo para la asignacion de puntos.
Se comprobara con el documento del punto 4.5.2.12. de esta
INVITACION.

Contar con su registro de una MIPYME ante la Secretaria de
Economia para efectos de participar en este procedimiento
con tal caracter y que haya producido bienes con innovacion
tecnolégica relacionados directamente con el servicio de
alimentacidn, coffe break y salones, Unicamente para la
asignacidén de puntaje, Se acreditaréd con el documento del
punto 4.5211. de esta INVITACION, o bien presentar el
escritc del ANEXO TRECE,

REQUISITOS ECONOMICOS DE LOS LICITANTES PARTICIPANTES.

29.5.1.

Tener una capacidad econdmica suficiente para cubrir el
meonto de la contratacidén. Se entendera por capacidad
econdmica suficiente, cuando el importe de los ingresos

PO o



2,932

obtenidos en el ultimo ejercicio fiscal sea igual o superior al
20% del valor del importe de su propuesta econdmica, sin el
Impuesto al Valor Agregado (IVA). El monto de los ingresos,
como el capital contable, se indicara en el campo
predeterminado para ello, en el formato del ANEXO UNO
"ESCRITO DE AUSENCIA DE IMPEDIMIENTOS Y DE
ACEPTACION DEL CONTENIDO DE LA INVITACION" y se
soportara con los documentos de los puntos 4.5.1.2. y 4.5.1.16.
de la INVITACION.

Estar al corriente del cumplimiento de obligaciones fiscales
ante el SAT y de obligaciones fiscales por cuotas de
seguridad social ante el IMSS, de conformidad a lo
establecido por el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la
Federacion; lo gue indicara mediante el escrito del punto
4,51.10. v elaborado conforme al ANEXO NUEVE de esta
INVITACION.

En el caso de que el licitante resulte adjudicado debera
entregar las opiniones en sentido positivo actualizadas a esta
fecha, conforme a lo indicado en el punto 9.23. de la
presente INVITACION.,

294, REQUISITOS TECNICOS DE LOS LICITANTES PARTICIPANTES.

294.1.

2.94.2,

23843

29.4.4,

Poseer la capacidad técnica y la infraestructura instalada y en
operacién adecuada para la prestacion de los servicios
requeridos, con el niimero vy tipo de salones con la capacidad
que se necesita para las reuniones de trabajo y para el
servicio de alimentacion, con los equipos logisticos,
mobiliario, articulos y enseres para restaurant, en capacidad,
cantidad y caracteristicas de funcionamiento para el
desarrollo de las reuniones y en la cantidad suficiente para
prestar el servicio de manera adecuada. Se acreditara con
documentacion del punto 4.5.2.4. de esta INVITACION.

Tener la experiencia reconocida como prestador del servicio
de restaurant o de organizacién de eventos relacionados con
reuniones de trabajo, de por lo menos cinco afios, que
asegure que el servicio de alimentacién, coffe break y salones
de las caracteristicas requeridas en esta Invitacién a Cuando
Menes Tres Personas, seran proporcionados de manera
adecuada y satisfactoria. Se acreditara con el Documento del
punto 4.5.2.2. y 4.5.2.5. de esta INVITACION.

Tener la especializacién como empresa en el rubro de
restaurante, preparacion y servicio de alimentacion, con
personal capacitado en las actividades relacionadas con sus
procesos administrativos implementados para proporcionar
servicios de alimentacion, coffe break y acondicionamiento
de espacios para reuniones de trabajo, como los requeridos
en esta invitacidn a cuando menos tres personas. Se
acreditard con el documento del punto 4.52.5. de esta
INVITACION,

Poseer instalaciones propias adecuadas en conservacion y
funcionamiento, y en condiciones ¢ptimas de higiene, para la
prestacion del servicio de alimentacion y restaurante; asi
como comprometida con la calidad en el servicio, utilizando
insumos, materias primas, materiales y productos de marcas
reconocidas en el mercado vy de caracteristicas vy
presentacion convenientes, tanto para los servicios de
alimentacion, equipamiento técnico y espacios fisicos para

- 10



2. 10 ACREDITACION DE PERSONALIDARPARAPARTICIPAR. 7

2.10:.

2102,

210.3.

210.4.

3. CELEBRACION DE:LA JUNTADE ACLARACIONES:

reuniones de trabajo. Se acreditara con el documento del
puntc 4.5.2.6. y 4.5.2,10. de esta INVITACION.

2945, Presentar la calendarizacion de las actividades que se
llevaran a cabo en tiempos v resultados para la prestacion del
servicio motivo de la contratacion, conforme a los
requerimientos y términos de referencia indicados en el
ANEXO TECNICQO. Se acreditara con el documento del punto
4.5.2.7. de esta INVITACION,

29.4.6. Contar con un esquema de organizacion del personal aue se
cdestinara para la prestacion del servicio de alimentacion,
coffe break y salones, con la definicién de funciones vy
responsabilidades para la realizacion eficaz y eficiente de las
actividades establecidas. Se acreditara con el punto 4,5.2.8,
de esta INVITACION.

2947 Soportar |a calidad del servicio que oferte con las Normas de
Calidad como son Normas Oficiales Mexicanas, Normas
Mexicanas © las de referencia v las que apliguen para el
servicio o del sistema de gestion de calidad que se tuvieran
establecidas y carta de calidad mediante la cual se
compromete a cumplir vy satisfacer de manera amplia y cabal
coh las especificaciones de calidad establecidas en la
preparacion de los alimentos v en los servicios relacionados,
asi como utilizar productos, materiales e insumos de marca
registrada y reconocidas en el mercado. Se acreditard con el
documento del punto 4.5.2.9, v 4.5.2,10. de esta INVITACION.

El certificado de las normas de calidad deberd ser emitido
por cualquier organismo certificador autorizado, a nombre
del licitante participante.

e RTIVE

Las personas participantes en este procedimiento de contratacron seran de
nacionalidad mexicana; quienes deberan acreditar este caracter mediante el
formato del punto 4.5.1.4., que deberan elaborar conforme al ANEXO TRES de esta
INVITACION.

l.as personas invitadas para participar en esta Invitacion a Cuando menos Tres
Personas Nacional Mixta, deberan acompanar su propuesta técnica v econdmica
con los documentos indicados en el punto 4.5, o en cualquier otro punto de esta
invitacion.

Todos los eventos relacionadas con la presente Invitacidn a Cuando Menos Tres
Personas Nacional Mixta gue se llevara a cabo, seran conducidos en idioma
espafol. Las solicitudes de aclaraciones a la INVITACION vy sus anexos y las
respuestas a las mismas se atenderan en el idioma indicado.

Cualquier documento que se relacione con este procedimiento adaquisitivo de
contratacién; por lo que de presentarse un documento en otro idioma, éste debera
acompanfarse con la traduccion simple al espariol.

T

La junta de aclaraciones se celebrara el dia 29 de iunio de 2017, a las 1 00 horas en
la sala de concursos “B” de la Direccion General de Recursos Materiales de la
Secretaria de Finanzas de rmanera presencial y via electrénica a través del sistema
COMPRANET, de conformidad con el protocolo establecido, por lo que no se
permitird la entrada a ninguna persona posterior a la hora indicada para inicio de
este acto.
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3.2

3.3.

3.4.

35,

36.

3.7.

3.8.

Los licitantes interesados en participar de manera presencial, deberan presentar al
momento de la junta de aclaraciones, el escrito original del ANEXO QUINCE en
papel membretado, previamente entregado, en el que manifestaron su interés en
presentar solicitudes de aclaracién y participar en este procedimiento de
INVITACION, conforme a lo indicado en el punto 2.9.2.1. de esta INVITACION. Los
interesados en participar por medios electronicos enviaran dicho escrito a través
del sistema COMPRANET, dentro del plazo sefialado en el mismo punto,
debidamente formulado y suscrito por su representante legal, aun cuando no
presenten solicitud de aclaraciones.

La junta de aclaraciones es optativa. Los licitantes que participen de manera
presencial, deberan registrar su participacion dentro de los treinta minutos
anteriores a la hora programada para su celebracién, en el Area de registro ubicada
en el espacio fisico de la recepcion. Para los participantes de manera electronica,
se tomara como fecha y hora de registro para su participacién en la junta, la que
emita el sistema COMPRANET al recibir su escritc de interés en participar
(ANEXO DOCE) y sus solicitudes de aclaracion (ANEXQ QUINCE), si fuera el caso.

A partir de la hora fijada para la celebracién del acto, no podra aceptarse la
participacién de otros licitantes que obtuvieron la INVITACION, aun cuando e! acto
no haya iniciado.

Los licitantes que asi lo deseen podran formular por escrito sus solicitudes de
aclaracion suscritas por el representante legal o por persona facultada vy enviarlas a
mas tardar 24 horas anteriores de la fecha y hora en que se realizara la junta, en el
Departamento de Ejecucién de Concursos para Adquisiciones con Recursos
Federales o a través de medios electronicos, ya sea por correo electronico a la
direccién darling_de@hotmail.com, o por el sistema COMPRANET en el modulo de
Mensajes Unidad Compradora/Licitantes y deberan enviarlas en formato WORD
conforme al ANEXO QUINCE.

Las solicitudes de aclaracion que se presenten fuera del plazo indicado seran
consideradas extemporaneas y ho seran tomadas en cuenta en este acto. En este
caso, los licitantes solo podran formular preguntas sobre las respuestas que se
den a las solicitudes recibidas dentro del plazo establecido.

En ninglin caso, con motivo de las solicitudes de aclaracion que se deriven de las
juntas de aclaraciones, los licitantes o los representantes de las areas requirentes o
de las areas técnicas o de la convocante, podran sustituir o varias sustancialmente
las caracteristicas y especificaciones técnicas del servicio de alimentacién, coffe
break y salones motivo de la contratacién. En tedo caso se podra adicionar
servicios de iguales caracteristicas.

Los servicios de alimentacién, coffe break vy salones deberan cerresponder a las
especificaciones indicadas en el ANEXO TECNICO de la INVITACION.

Las solicitudes de aclaracién que se presenten, deberdn estar debidamente
relacionadas con el punto de la INVITACION para el cual se requiere aclaracion; de
no ser concisa y precisa la aclaracidn solicitada, no se tomara en cuenta para su
respuesta.

Los licitantes que participen a través del sistema COMPRANET, deberan acceder a
la pagina https.//compranet.funcionpublica.gob.mx. para llenar el pre registro a fin
de que la Secretaria de la Funcion Publica les entregue su nombre de usuario y su
contrasefia para accesar al sistema, si fuera el caso. Asi mismo podran presentar sus
solicitudes de aclaracion utilizando el programa informatico aue para tal efecto les
proporciono la citada Secretaria.

Cuando en razén del nimero de solicitudes de aclaracidn recibidas o algan otro
factor no imputable a la convocante vy que sea acreditable, el servidor publico

>



3.9.

3.10.

3.,

312,

4 1. INDICACIONES GENERALES DE E'ABORAGIOR

_personal.

designado para celebrar el acto informard a los licitantes presentes si seran
contestadas en este momento o si se suspendera para reanudar el acto en hora y
fecha posterior a efecto de gue las respuestas sean atendidas de manera presencial
© sean remitidas electrénicamente.

A los licitantes que asistieron a la junta de aclaraciones se les hara de su
conocimiente las respuestas a las aclaraciones mediante su lectura en voz alta v
una vez concluida, se dara oportunidad para que en el mismo orden de las
solicitudes atendidas, los interesados formulen las preguntas que consideren
pertinentes o bien presentar por escrito solicitudes de aclaracion.

A los licitantes que participen de manera electronica se les enviara a través del
sistema COMPRANET en el mddulo de Mensajes Unidad Compradora/Licitantes, las
respuestas a las solicitudes de aclaracidon presentadas para que en el mismo orden
de las solicitudes atendidas, los interesados formulen las preguntas que consideren
pertinentes. Enviadas las respuestas a las solicitudes de aclaracion recibidas se dara
un plazo maximo de tiempo para que emitan las preguntas que deseen presentar o
presentar nuevas solicitudes de aclaracién.

Atendiendo al nimero de las segundas solicitudes de aclaracidn recibidas, se les
comunicara el plazo maximo en que se informaran o enviaran las contestaciones, ya
sea que ello se atienda en ese momento o se suspenda el acto para reanudar en
hora y fecha posterior 0 bien celebrar posterior junta de aclaraciones.

Se levantara acta de la junta de aclaraciones en la que se hara constar los
cuestiocnamientos formulados de manera presencial o a traves del sistema
COMPRANET por los licitantes participantes v de las respuestas emitidas por las
areas requirente y/o técnica de la dependencia solicitante y por la convocante.

Las aclaraciones gque se deriven de la junta de aclaraciones formaran parte integral
de [a invitacién que contiene las bases v se entregara copia simple del acta a los
licitantes o participantes que acudan 2 la misma; la falta de firma de algun licitante
no invalidara su contenido vy efectos.

Para efectos de notificacion se fijard un ejemplar del acta en los estrados ubicados
en el inmueble que ocupa la Direccion General de Recursos Materiales, por un plazo
de cinco dias habiles a partir del acto de junta de aclaraciones.

Asimismo, se difundira un ejemplar de dicha acta en el sistema COMPRANET dentro
del modulo de difusion del anuncio al publico en general.

Sera de la exclusiva responsabilidad de los licitantes acudir al domicilio de la
convocante a enterarse de su contenido y obtener copia de la misma de manera
impresa o a través del sistema. Este procedimiento sustituye a la notificacidn

ONES R ARN PR EFABORACIONIDEIPROEOSI

4.1.1. Las personas invitadas deberadn elaborar una propuesta tecnlca y una
economica de acuerdo al medio elegido de participacion, ya sea de
manera presencial o electroénica.

4.2, En |la elaboracién de dichas proposiciones las personas invitadas deberan

observar las indicaciones generales siguienfes:

4.1.2.1. Utilizar papel membretado de la persona invitada.

4122, Elaborar las propuestas en términos claros e indubitables, sin
raspaduras, enmiendas enfrelineas o tachaduras.

4.1.2.3. Formular las propuestas en idioma espainol v Gunicamente se
presentara una propuesta técnica vy una econdémica por
licitante,

4.1.2.4. Dirigir [as propuestas a nombre de;



4..2.5,

4.1.2.6,

412.7.

4.1.2.8,

Gobierno del Estado de México,
Secretaria de Finanzas,
Direccion General de Recursos Materiales.

Contener la fecha de elaboracion, la cual estard comprendida
desde la fecha de inicio de este procedimiento y hasta la de
celebracion del acto de presentacidon y apertura de
proposiciones e indicar el nimero de la Invitacion a cuando
menos Tres Personas Nacional Mixta.

Incluir, si fuera el caso, en la propuesta que corresponda, las
aclaraciones de orden técnico, legal, administrativo o
econdémico, qgue se hicieron del conocimiento a través de los
correos electrénicos de las personas invitadas, adecuando las
especificaciones técnicas ¢ aspectos administrativos, legales o
economicos, determinados.

Incluir de manera completa y detallada toda la informacién
relacionada con las especificaciones técnicas, con los
requisitos vy con los documentos que sean necesarios para la
formulacién e integracién adecuada y correcta de las
propuestas.

Sefalar expresamente, en la propuesta que corresponda, las
condiciones comerciales y econdmicas indicadas en los puntos
426,y 4.3.8. de esta INVITACION.

41.3. En la elaboracion de proposiciones fisicas © manuales se debera atender 1o

siguiente:
41.3.1.
4.13.2.

4.1.3.3.

Elaborar las propuestas en forma impresa.

Contener en la Ultima hoja de cada propuesta y de cada
documento que integran las proposiciones, la firma autégrafa
del representante legal o de quien tenga facultades para ello.

Enumerar o foliar de manera individual la propuesta técnica y
econdmica, asi como el resto de cada uno de los documentos
que integran a cada una de éstas y anotar “SIN TEXTO” en las
hojas gue estén en blanco, para un control del total de hojas.

4.1.4. En la elaboracion de proposiciones electronicas se debera observar lo

siguiente:
4141

4.1.4.2.

4.1.4.3.

4,2, REQUISITOSESPECIEICOSDELA

Elaborar las propuestas en formato Word o Excel y
convertirse o digitalizarse en formato PDF o, en Ssu caso,
utilizar archivos de imagen tipo JPG o GIF, segun se requiera;
debiendo incluir todos los documentos requeridos,
concentrados en un solo archivo y paginarse de manera
continua.

Identificar en cada una de las hojas que la integran los datos
referentes al RF.C., nimero de procedimiento de contratacion
y namerc de pagina. Esta informacion debera reflejarse en la
impresion de los documentos durante el acto de presentacidn
y apertura de proposiciones.

Contener en sustitucion de la firma autdgrafa el medic de
identificacion electrénica que para tal fin  certificaron
previamente con la Secretaria de la Funcién Publica para el
representante iegal.

APROPUESTATECNICA. . .. ... .

La propuesta técnica debera contener, como minimo, lo siguiente:

=



'4.3JREQUISITOS ESPECIFICOS DEITATPROPUESTA'ECONOMICA.

<

421,

422,

4.2.3,

4.2.4,

4.2.5,

La propuesta econdmica debera contener, como minimo, lo siguiente:

431

4.3.2.

4.3.3.

434,
’ 4.3.5.
4.3.6.

La descripcién detallada de las especificaciones técnicas del servicio que
oferta, que deberan incluir, como minimo, lo establecido para los
servicios en el ANEXO TECNICO: “ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL
SERVICIO DE ALIMENTACION, COFFE BREAK CONTINUQ Y SALONES”
de esta INVITACION,

Las especificaciones técnicas deberan contener la descripcion del
servicio, tipo de alimentos, mends establecidos, gramajes, marca
comercial registrada de los productos, normas de calidad que cumple.

La cantidad de salones que ofrece con la descripcion de la capacidad,
superficie e identificacion; tipo de coffe break; el tipo de apoyo logistico
indicandose equipos v materiales, asi como los demas aspectos téchicos
que el licitante considere necesarios para la presentacion de una
propuesta mas completa.

Indicar, si fuera el caso, dentro de la descripcién técnica de los servicios,
las aclaraciones teécnicas que se hicieron del conocimiento de las
personas a través de sus correos electrénicos, por el Departamento de
Concursos para Adquisiciones con Recursos Federales

La cantidad correspondiente a la partida cotizada, segtn el concepto del
ANEXO TECNICQ: “ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL SERVICIO DE
ALIMENTACION, COFFE BREAK Y SALONES” de esta INVITACION.

Incluir la partida que se COTIZA.

La descripcion, en su caso, de 1o0s servicios adicionales gue, sin costo
alguno, ofrece el licitante comoe valor agregado.

El sefalamiento textual de las condiciones comerciales de la propuesta,
sujetandose estrictamente a lo siguiente:

4,251 LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO.
L.A.B. en las instalaciones del licitante que resulte adjudicado,

4.2.5.2. PLAZC DE PRESTACION DEL SERVICIO.
Los dias 10, 11, 12,13 v 14 de Julio de 2017.

4.25.3. CALIDAD DEL SERVICIO.
Indicar que satisface ampliamente las caracteristicas del
servicio de alimentacion, coffe break continuo y salones,
astablecido en el ANEXQO TECNICO de esta INVITACION. Lo
que indicara con el escrito del punto 4.5.2.10. de esta
INVITACION.

l.a descripcidn genérica del servicio de alimentacion, coffe break continuo
y salones ofertado en su propuesta técnica; asi como la cantidad de la
partida.

El precio unitario del servicio ofertado de esta partida, sin incluir el LV.A,,
asi como los demas descuentos que en su caso, ofrece el licitante como
valor agregado.

Las aclaraciones administrativas, legales y econdmicas, si fuera el caso,
derivadas de la junta de aclaraciones y que se hicieron del conocimiento
de las personas interesadas a través del acta correspondiente, publicada
en ios medios oficiales autorizados.

Incluir la partida cotizada en su propuesta econémica.
El importe de la partida cotizada, sin 1.V.A.
El importe total de la propuesta, con nimero y letra, incluyendo LV A,

S "5



4. PRESENTACION:DE;PROPUSICIONES:

4.3.7, La indicacion de gue el precio sera en moneda nacional y fijo durante la
vigencia del contrato.

438, El sefalamiento de las condiciones econdémicas de la adquisicion,
sujetandoese estrictamente a lo siguiente.

43.8.1 FORMA DE PAGO:
La forma de pago sera dentro de los 20 dfas naturales
posteriores a la prestacion del servicio de alimentacion, coffe
break continuo y salones y aceptada la factura. No aplicara el
pago de anticipos ni el reconocimiento de intereses.

El pago se hard en moneda nacional conforme a lo indicado
en el punto 2.3.2. de esta INVITACION y una vez realizada la
prestacion del servicio de alimentacion, coffe break continuo
y salones, en la cantidad y especificaciones establecidas por
el prestador de servicio adjudicado a entera satisfaccién del
area requirente.

Incluir de manera expresa en la forma de pago, la condicién
establecida en el punto 2.3.2. de esta INVITACION.

4382, VIGENCIA DE PRECIOS:
Los precios seran fijos hasta el cumplimiento total del
contrato.

4.3.8.3. VIGENCIA DE LA PROPUESTA:

La proposicion presentada tendra una vigencia minima de 45
dias naturales, contada a partir de la fecha de celebracién del
Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones,

i
h
5,
!
h
E
f

ROPOSICIONES FISICAS DOCUMENTALES.

4.1, Las personas invitadas que participen de manera presencial,
deberan presentar personalmente o a través de su
representante legal una proposicion, que contendra su
propuesta técnica y su propuesta econdmica, dentro del
mismo sobre.

4.4,1.2, Las propuestas técnica y econdmica deberan presentarse
con los documentos a que refiere el punto 4.5. y cualquier
otro punto de ésta INVITACION, dentro del sobre, En caso de
que asi lo determine el licitante, la documentacion distinta a
su propuesta, podra entregarse de manera simultdnea fuera
del mismo.

4.41.3, La propuesta econdmica debera presentarse conjuntamente
con su propuesta técnica, dentro del mismo sobre y ambas
deberan cumplir en su totalidad con las especificaciones
técnicas y con todos los requisitos y condiciones indicadas
en la presente INVITACION. A cada una de las propuestas, se
les debera anexar una versién en medio magnético (CD
LIBRE DE VIRUS); el cual se les devolvera al concluir el acto
de presentacién y apertura de proposiciones,

4414, Las proposiciones se presentaran en un sobre cerrado, de
manera inviolable, el cual debera contener en el frente, los
datos de identificacion siguientes:

A. Nombre del destinatario, a quien se dirigen las
propuestas de la proposicién, segun el punto 4.1.2.4.
de esta INVITACION.
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Nombre, denominacién o razén social del licitante.

C. NiUmerc de la Invitacién a Cuando menos Tres
Personas Nacional Mixta.

D. Giro comercial, segln el punto 1.2.1. de esta invitacion..
£. Propuesta técnica y econdmica.
F. Propuesta conjunta, si es el caso.

4.4.2. PROPOSICIONES FORMULADAS DE MANERA ELECTRONICA.

4,421,

4.42.2,

4,423,

4.4.2.4,

4.4.2.5,

44286,

l.as personas invitadas que participen de manera electrénica,
deberan presentar su proposicion a través del sistema
COMPRANET, incluyendo toda la documentacion solicitada
en la presente INVITACION.

Entregar la proposicion en sobre cerrado electrénico, que
contendra la propuesta técnica y econtmica.

Enviar las proposiciones a través de medios remotos de
comunicacion electronica vy contar con el acuse de recibo
electronico que emita la Secretaria de la Funcion Publica, a
mas tardar una hora antes de la que se fijo para la
celebraciéon del acto de presentacion y apertura de
proposiciones indicado en el numeral 6. de esta INVITACION.,

Las propuestas deberan enviarse de manera individual en los
espacios previstos en el sisterna COMPRANET.

A. La propuesta técnica junto con los documentos
legales v anexos requeridos en esta INVITACION que
contiene las bases; deberan concentrarse en un solo
archivo agrupado por cada requisito, paginarse en
forma continua para su registro ordenado y enviarse
de manera adjunta en el apartade “1. Propuesta
Técnica”

B. La propuesta econdmica debera concentrarse en un
solo archivo, paginarse en forma continua para su
registro ordenado y enviarse de manera adjunta en el
“Area Adicional Anexos” del apartado "2. Propuesta
Econdémica”, asimismo debera llenarse el campo de
precio unitario de la partida cotizada solicitada en el
apartado 2. Propuesta Economica”.

Presentarse en los sobres generados mediante el uso de
tecnologias gue resguarden la confiabilidad de la informacion
de las propuestas técnica y economica, de tal forma que sean
inviolables conforme a los dispositivos técnicos contenidos
en el sistema COMPRANET.

En la presentacion de las proposiciones, los licitantes se
obligan a:

A. Reconocer como propia y auténtica la informacion
gue por medios remotos de comunicacion electronica
envien a traveés del sistema COMPRANET, v gque a su
vez, se distinga por el medio de identificacion
electrénica que les certifigue la Secretaria de [a
Funcién Publica. En dicha informacién quedaran
comprendidos todos los documentos que integran la
propuesta técnica y econdmica, ademas de los



4.4.3,

documentos a que refiere el punto 4.5, y en cualquier
otro punto de ésta INVITACION.

B. Admitir que se tendran por no presentadas las
proposiciones y la demas documentacién requerida
por la convocante, cuando el sobre gue contenga
dicha informacién tenga virus informaticos © no
pueda abrirse por cualguier causa motivada por
problemas técnicos imputables a sus programas ©
equipo de computo.

C. Tener vigente el certificado digital de su
representante legal o propietario, que le haya sido
entregado por la Secretaria de la Funcion Publica; asi
como aceptar la responsabilidad si el certificado es
utilizado por persona distinta a la autorizada.

D. Aceptar que se tendran por notificados del fallo y de
las actas que se levanten con motivo de esta
Invitacion a cuando menos Tres Perscnas en la que
participen, cuando éstas se encuentren a su
disposicion a través del sistema COMPRANET.

PROPOSICIONES CONJUNTAS,

4431 De conformidad con lo establecido en el articulo 34 de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, dos o© mas personas podran presentar
conjuntamente una proposicién sin necesidad de constituir
una sociedad, o una nueva sociedad en caso de personas
morales; para tales efectos, en la proposicién y en el contrato
se estableceran con precisién las obligaciones de cada una
de ellas, asi como la manera en gue se exigiria su
cumplimiento.

4.4.3.2. La persona designada como representante comuin que el
grupo seleccione serd quien obtenga solamente un ejemplar
de la Invitacién que contiene las bases, el que podra ser el
gue presente el escrito de interés a que refieren el punto
4.5.113. de esta INVITACION y conforme al ANEXQO DOCE.

4433 Las personas que integran la agrupacion, deberan celebrar un
convenio en los términos de la legislacién aplicable, en el que
se establecera lo siguiente:

A. Nombre, domicilio y Registro Federal de
Contribuyentes de las personas gue integran el grupo,
identificando en su case, los datos de las escrituras
pablicas con las que se acredita la existencia legal de
las personas morales y sus reformas y modificaciones
en caso de gue existan, asi como el nombre de los
soCios que aparezcan en éstas.

B. Nombre y domicilio de los representantes de cada una
de las personas agrupadas, identificande, en su caso,
los datos de las escrituras publicas con las gue
acrediten las facultades de representacion.

C. La designacion de un representante comun,
otorgandole poder amplio y suficiente para atender
todo lo relacionado con la proposicion que se
presente en el procedimiento de licitacion mismo que
firmara la proposicion.

D. La descripcién de las partes, objeto del contrato, aue

/2/ | N



4.4.3.4,

4.4.3.5,

44386,

4437.

correspondera cumplir a cada persona, asi como la
manera en gque se exigirda el cumplimiento de las
obligaciones.

E.. Estipulacién expresa que cada uno de los firmantes
quedara obligade en forma conjunta y solidaria con
los demas integrantes, para comprometerse por
cualquier responsabilidad derivada del contrato que
se firme,

El representante comuin de la agrupacion debera manifestar
en el acto de presentacién y apertura de proposiciones, que la
proposicion se presenta en forma conjunta, asi mismo incluira
en el sobre correspondiente el convenio de la agrupacion, que
en el caso de resultar adjudicado éste formara parte
integrante del contrato, como unc de sus anexos.,

Cuando la proposicion conjunta resulte adjudicada con un
contrato, dicho instrumento debera ser firmado por el
representante legal de cada una de las personas
participantes en la proposicion, a quienes se considerara,
para efectos del procedimiento y del contrato, como
responsables solidarios o© mancomunados, segun se
establezca en el propio contrato,

La ceonvocante no firmara el contrato derivado de la
propesicion conjunta, en el caso de que se elimine ¢ sustituya
alguno de los integrantes originalmente agrupados para
participar en la licitacidon, procediéndose a informar, en
términos del articulo 60 de la Ley, a la Secretaria de Ia
Funciéon Publica para que proceda conforme a sus
atribuciones.

La elaboracién, contenido v presentacién de las propuestas
cohjuntas, se ajustara a lo establecido para las proposiciones
individuales por licitante.

-4.5.CONTENIDO DOCUMENTAL DEL- SOBRE:DE.LAS PROPOSICIONES..
4.51. DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA TECNICA DE CARACTER LEGAL,
ADMINISTRATIVO Y TECNICO DE TIPO GENERAL.

4511

4512,

4.5.1.3.

4,514,

4,515,

PROPUESTA TECNICA: Oferta con la descripcion y las
especificaciones técnicas amplias y completas del servicio de
alimentacién, coffe break continuo y salones conforme al
ANEXO TECNICO que se oferta v con las condiciones
comerciales indicadas en el punto 4.2.6, de esta INVITACION.

ESCRITO DE AUSENCIA DE [IMPEDIMENTOS Y DE
ACEPTACION DEL CONTENIDO DE LA [INVITACION
(BASES): Este escrito deberd elaborarse en términos del
ANEXQO UNO de la presente INVITACION.

ESCRITO DE IDENTIFICACION DE EXISTENCIA Y
CAPACIDAD JURIDICA: Este escrito debera elaborarse en
términos del ANEXO DOS de la presente INVITACION.,

ESCRITO DE MANIFESTACION DE QUE ES UNA EMPRESA
MEXICANA: Este escrito debera elaborarse en términos del
ANEXO TRES de esta INVITACION.

ESCRITO DE CERTIFICACION DE DETERMINACION
INDEPENDIENTE DE LA OFERTA: Este escrito debera
elaborarse en términos del ANEXQ CUATRO de la presente
INVITACION.

= ;



4516,

4.51.7.

4.51.8.

4519,

4.5.1.10.

4510

4.51.12.

4.5.1.13.

4.5.1.14.

4.5.1.15.

4.5.1.16.

ESCRITO DE NO [NHABILITACION PARA PRESENTAR
PROPOSICIONES: Este escrito debera elaborarse en términos
del ANEXQO CINCO de la presente INVITACION.

ESCRITO DE MANIFESTACION DE ETICA E INTEGRIDAD:
Este escrito debera elaborarse en términos del-ANEXQO SEIS
de la presente INVITACION,

ESCRITO DE CONOCIMIENTO DE LA NOTA OCDE: Este
escrito debera firmarse al calce del ANEXO SIETE de la
presente INVITACION.

ESCRITQ DE FACULTADES PARA COMPROMETERSE: Este
escrito deberd elaborarse en términos del ANEXO OCHO de
la presente INVITACION.,

ESCRITO DE CUMPLIMIENTC DE OBLIGACIONES FISCALES
Y PAGO DE CUQTAS DE SEGURIDAD SOCIAL: Este escrito
debera elaborarse en términos del ANEXO NUEVE de la
presente INVITACION.

ESCRITO DE CUMPLIMIENTC DE ESPECIFICACIONES Y DE
NO SUBCONTRATACION: Este escrito debera elaborarse en
términos del ANEXO DIEZ de la presente INVITACION.

ESCRITO DE MANIFESTACION DE RESPONSABILIDAD
SOBRE VIOLACIONES A PATENTES O DERECHOS: Este
escrito deberd elaborarse en términos del ANEXO ONCE de
la presente INVITACION,.

ESCRITC DE INTERES PARA PARTICIPAR EN LA
INVITACION NACIONAL MIXTA: Este escritc debera
elaborarse en términos del ANEXO DOCE de la presente
INVITACION.

PODER NOTARIAL VIGENTE: Instrumento legal suficiente del
representante legal del licitante. En el caso de expedirse este
poder dentro del territorio del Estado de México, indicara el
plazo por el que se confierg, de no contenerlo se presume
que ha sido otorgado por tres afos, de conformidad a lo
dispuesto por el articulo 7.768 de Cédigo Civil del Estado de
México.

IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAFIA VIGENTE:
Original v copia simple por ambos lados, para su cotejo
inmediato, de una identificacién oficial del licitante ©
representante legal. El licitante que participe de manera
electronica debera incluir imagen o archivo con tal
identificacion.

ESCRITQO DE DOMICILIO PARA RECIBIR NOTIFICACIONES E
INDICAR CORREQ ELECTRONICO: Escrito en el que se
manifieste el domicilioc para oir y recibir todo tipo de
notificaciones v documentos que deriven de los actos del
procedimiento de contratacidén y, en su caso, del contrato
respectivo, mismo que servird para practicar las notificaciones
aun las de caracter personal, las que surtirdn todos los efectos
legales mientras no sefiale otro domicilio distinto; asi como
indicar su correo electronico para cualquier notificacion que
proceda a través de este medio.
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4.5.2,

4.51.17. SOLICITUD DE INSCRIPCION ACTUALIZADA EN EL
REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES Y CEDULA
FISCAL: Documento oficial en el que se indique su actividad
preponderante relacionada con el servicio de alimentacion,
coffe break vy salones, motivo de la adquisicion.

4.5.1.18. CONVENIQO DE PROPUESTA CONJUNTA: El convenio
firmado de manera solidaria por todos los integrantes del
grupo.

4.5.1.18. ESCRITO SOEBRE LA UTILIZACION DEL SISTEMA
COMPRANET: Escrito en el que declare y manifieste el
licitante que participa de manera electrdnica, que conoce vy
acepta el contenido del numeral 29 del Acuerdo por el que se
establecen las disposiciones que se deberan observar para la
utilizacién del sistema electréonico de informacion publica
gubernamental denominadoc COMPRANET.

DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA TECNICA DE CARACTER

ADMINISTRATIVC Y  TECNICO, PARA OBTENER PUNTOS Y

PORCENTALJES.

4.5.2.1. CARTA DE ASIGNACION DE PERSONAL: Documento en el
que indigue la cantidad de perscnas que de manera integral
intervienen v participan para atender los servicios requeridos
conforme al ANEXO TECNICO vy que son las necesarias para
la prestacion de los servicios en condiciones optimas de
calidad vy satisfaccion del cliente, relacionandose el puesto,
actividades a realizar y nimero maximo de personas para
atenderlas, en cuanto a la preparacion de alimentos, servir
los alimentos a los comensales, acondicionamiento de los
salones para la realizacion de las reuniones de trabajo vy de las
areas de comedor para servir los alimentos vy demas
actividades relacionadas con los requerimientos indicados en
el mismo ANEXQ.

4522, CURRICULO COMERCIAL DEL LICITANTE: Documento en el
que indigue sus antecedentes, misidn, principales clientes vy
su infraestructura técnica constituida por sus instalaciones
fisicas, indicandose la disponibilidad de areas de comedor,
salones, estacionamiento y otras areas, con sus superficies y
capacidades reales, para la prestacion del servicio; asi como
sefialar la experiencia de cuando menos 5 (cinco) afos
prestando servicios de alimentacion con celebracién de
reuniones de trabajo, debidamente soportados con cartas de
satisfaccion en las que se indiquen las referencias de los
servicios prestados a clientes del sector publico y/o privado,
sefialdndose los afios durante los que les han prestado estos
servicios y refiriendo sus datos generales como nombre,
domicilio, teléfono y representante legal, que avale la
prestacion de servicios similares en cantidad de salones,
reuniones de trabajo, nimero de asistentes, tipo de alimentos
y menuls establecidos.

4523 DECLARACION FISCAL DEL EJERCICIO 2016 Y LA ULTIMA
DECLARACION PRCVISIONAL 2017: Ultima declaracion fiscal
anual v la provisional del Impuesto sobre la Renta del ultimo
mes, presentadas ante [a Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico y que contengan el sello digital del recibo
identificado con la cadena correspondiente vy en los cuales se
identifique el capital contable del licitante participante v los
ingrescs obtenidos.



4.5.2.4.

4.5.2.5.

4.5.2.6.

4527

4528,

RELACION DE MOBILIARIO Y EQUIPO DE APOYO
LOGISTICO: Manifiesto en hoja membretada y firmada por el
representante legal en la que haga constar mediante relacidén
el tipo de mobiliario, de equipo de apoyo logistico y la
cantidad disponible de cada uno, para la prestaciéon de los
servicios de preparacién de alimentacién, atenciéon de
comensales con los alimentos dque seran servidos,
acondicionamiento de salones para reuniones de trabajo vy el
servicio de coffe break, conforme a los requerimientos del
ANEXO TECNICO.

ACTA CONSTITUTIVA DE LA EMPRESA, ALTA ANTE LA
SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO Y
SOLICITUD DE INSCRIPCION, ACTUALIZADAS: Documentos
en el que se identifique el objeto social del licitante, ya sea en
cuanto al giro indicado en el punto 1.2.1. de esta INVITACION,
o bien que su actividad comercial preponderante este
relacionada con servicio de alimentacion, coffe break y
salones o similar.

El Acta Constitutiva de la empresa debera contener el
registro de inscripcion en el Registro Publico de Comercio e
incluir, si fuera el caso, la ultima modificacion. En cuanto a la
persona Fisica, ademas debera anexar su acta de nacimiento
certificada.

CARTA DE INFRAESTRUCTURA INSTALADA: Escrito en
formato libre, en el que se manifieste que tiene disponibles
para la prestacién del servicio el nimero de salones con la
capacidad y condiciones de funcionamiento y equipamiento
para la realizacidn de las reuniones de trabajo y con las areas
de comedor para proporcionar |os servicios de alimentacion,
gue ampere el contrato, conforme a los requerimientos del
ANEXO TECNICO y que le ha permitido durante al menos
cinco afos anteriores, ser una empresa que ha cumplido
satisfactoriamente y de manera adecuada los contratos de
servicios de igual naturaleza o similares, lo que hara constar
con copia de los contratos que anexara a esta carta.

PLAN DE TRABAJO PROPUESTO: Documento que contenga
la descripcidn especifica de todas las actividades que a su
juicio se deberan incluir y realizar para la prestacion del
servicio de alimentacidn, coffe break vy salones, estableciendo
tiempos y resultados, en cuanto a la preparacién de
alimentos, servir los alimentos a los comensales y el
acondicionamiento de las dreas de comedor y de los salones
para la realizaciones de las reuniones de trabajo, motivo de la
contratacion,

ESTRUCTURA DE ORGANIZACION PROPUESTA PARA LOS
RECURSOS HUMANOS UTILIZADOS EN LA PRESTACION DE
LOS SERVICIOS: Documento que contenga e esquema
organizacional que establecera el licitante con los recursos
asignados e indique con claridad de manera funcional las
responsabilidades de las personas y a través del cual se
atendera la prestacién de los servicios de preparacion de
alimentos, atencidn en [a toma de los alimentos,
acondicionamiento de las areas de comedor y salones para la
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realizacion de las reuniones de trabajo, comprendiendo todos
los requerimientos indicados en el ANEXO TECNICO de esta
invitacion, con relacion al servicio motivo de la contratacion.

4529, CERTIFICADOS DE LAS NORMAS DE CALIDAD: Relacionar
en un escrito el nombre de las normas de calidad, su registro
de identificacion, el concepto, periodo de emision v vigencia,
que de conformidad con la Ley sobre Metrologia vy
Normalizacion aplican al servicio de hospedaje, alimentacion,
coffe break continuo y salones, motivo de la contratacion,

| anexando el certificado correspondiente a la norma de
calidad NOM-251-SSA1-2009,

4.5.2.10. CARTA DE GARANTIA DE CALIDAD: Escrito en formato
libre, en el que se manifieste que en el servicio de
alimentacién, coffe break continuc vy salones que
proporcionara, utilizard insumos, materia prima, materiales vy
productos de calidad reconocida en el mercado v atendera
adecuadamente los servicios que oferta.

4.5.2.1. REGISTRO ANTE LA SECRETARIA DE ECONOMIA COMO
MIPYME O ESCRITO DE ESTRATIFICACION DE LA
EMPRESA: Este escrito deberd elaborarse en términos del
ANEXO TRECE de la presente INVITACION, si se encuentra
ubicada como un MIPYME debera presentar anexando al
mismo copia legible de los documentos que contengan las
innovaciones tecnoldgicas registradas ante el Instituto de la
Propiedad Industrial.

4.5.2.12. ESCRITO DE QUE CUENTA CON PERSONAL CON
DISCAPACIDAD EN SU PLANTILLA DE EMPLEADOS. Escrito
en el que manifieste que cuenta con personal discapacitado
con al menos el cinco por ciento de su plantilla, cuyas altas
en el Instituto Mexicano del Seguro Social se hayan dado con
seis meses de antelacion a la fecha prevista para la
formalizacion del contrato, anexando copia simple del aviso
de alta al régimen obligatorio.

Para los participantes de manera presencial, los documentos citados se
presentaran en original o copia certificada vy, en su caso, copia simple
para su cotejo inmediato v los escritos en original y dirigirlos a nombre
del Gaobierno del Estado de México, Secretaria de Finanzas, Direccion
General de Recursos Materiales, suscritos por su representante legal o
por quien tenga facultades para ello y con el manifiesto bajo protesta de
decir verdad.

Los escritos deberan elaborarse en papel membretado del licitante en
términos de los ANEXOS de la presente INVITACION y de conformidad al
texto establecido; el suprimir parrafos yv/o modificar el contenido de los
mismos, sera causa de desechamiente. Los documentos en formato libre,
quedan excluidos de este lineamiento.

Los documentos solicitados, que integran las propuestas técnica vy
econdmica de la proposicion, se encuentran relacionados en el formato
“CONSTANCIA DE RECEPCION DE DOQCUMENTOS” del ANEXO
DIECIOCHO de esta INVITACION, mediante el cual los licitantes
presentaran la documentacion correspondiente v serd recibida de forma
cuantitativa por el representante de [a convocante en el acto de
presentacion y apertura de proposiciones, firmandose de manera
autcgrafa por el licitante que la entrega y por quien la recibe.



453, DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA ECONOMICA.

4.5.3.1. PROPUESTA ECONOMICA: Oferta con la descripcion genérica
del servicio de alimentacién, coffe break y salones que se
ofertan, el precio unitario de la partida, 1.V.A. desglosado e
importe total y con las condiciones econdmicas indicadas en el
punto 4.3.8. de la presente INVITACION.

4532 ESCRITO DE COMPETITIVIDAD DE LA PROPUESTA
ECONOMICA: Este escrito debera elaborarse en formato libre,
en el que se manifieste bajo protesta de decir verdad que los
precios unitarios que oferta en la propuesta econémica, son
resultade del analisis realizado para presentar precios
competitivos con relacién a los que rigen en el mercado; por lo
tanto, se cotizan bajo condiciones de buenas practicas de
competitividad.

5. CRITERIOSPARAEVALUAR Y SELECCIONAR TAS' PROPOSICIONES. _ ..

5L

5.2,

5.3.

5.4,

La evaluacion de las proposiciones se realizara de manera integral mediante la
valoracién que corresponda a cada una de las propuestas y a cada requisito
solicitado, bajo el criteric de “Puntos y Porcentajes”.

Para la documentacion legal v administrativa solicitada, que no sea motivo de
asignacién de puntaje, se aplicara el criterio denominado “Binario: Cumple - No
cumple”.

La evaluacion de proposiciones se realizard para las que cumplan con los requisitos
legales, administrativos, econémicos y técnicos establecidos en esta invitacion y
cubran, como minimo, la ponderacién establecida para cada una de ellas.

La evaluacion de las demas documentaciéon administrativa, asi como la
documentacion técnica y econdmica de cada proposicion, a través del criterio
denominado “Puntos y Porcentajes”, a que refieren los articulos 36 Bis de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 52 de su
Reglamento, asi como los lineamientos establecidos para su aplicacion, considerando
lo siguiente:

5.3.). El minimo de puntos que los licitantes deberan obtener en la evaluacién
técnica, para que ésta sea aceptada, sera de 45 puntos de los 60 maximos
que pueden obtenerse para esta contratacion.

5.3.2. La evaluacion de la propuesta econémica tendrd una ponderacion de 40
puntos, que son los maximos a obtenerse.

Los criterios para la evaluacion de las propuestas técnicas, seran |os siguientes:

5.4.1. La evaluacion de las propuestas técnicas se realizara por el area requirente
y el resultado que emitan se tomara en cuenta para la determinacion de la
puntuacién que obtengan en los aspectos a evaluar técnicamente.

Se verificara que las propuestas recibidas, contengan todos y cada uno de
los documentos administrativos y técnicos solicitados comeo requisito,
procediéndose a revisar su contenido.

5.4.3. Como resultado de la revision y andlisis realizados de manera detallada, se
asignaran los puntajes obtenidos, verificande si cumplen o no con el
minimo de puntos establecidos, para que sean susceptibles de ser
evaluadas econdmicamente.

544, El criterio de seleccidn en la evaluacion técnica vy la asignacion de puntajes
maximos sera como se indica en el cuadro siguiente:
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5.5.

56.

54.5.

RUBROS RANGO PERMITIDO VALOR PREDETERMINADO
Capacidad del licitante De 12 a 24 puntos 22 puntos
Experiencia y especialidad De 12 a 18 puntos 14 puntos
del licitante
Propuesta de trabajo De 6 al2 puntos 12 puntos
Cumplimiento de contratos De 6 a 12 puntos 12 puntos

Total de puntos 60 puntos

En la evaluacién de propuestas tecnicas, la asignacion de puntos se
determinara de conformidad con lo indicado en el "CUADRO DE
FACTORES PARA LA EVALUACION DE PROPUESTAS TECNICAS” del
ANEXO TECNICO de esta Invitacién.

Los criterios para la evaluacion econdmica seran los siguientes:

551

552

5.5.3.

5.5.4.

5.6.5.

5.5.6.

5.5.7.

Para la evaluacion econdmica, se tomara en cuenta el importe total de las
propuestas.

Se evaluaran las propuestas econdmicas de aguellas proposiciones cuya
propuesta técnica resulte solvente por haber obtenido la puntuacién o
unidades porcentuales iguales o superiores al minimo establecido.

En la evaluacion de la propuesta econdmica se aplicara como criterio de
seleccion el maximo de puntaje obtenido, que sera asignado a la propuesta
solvente mas baja, siempre y cuando el precio resulte conveniente, Este
precio es el limite inferior por debajo del cual no es posible aceptar ofertas
y su cdlculo se hara a partir de obtener el promedio de los precios
preponderantes que resulten de las proposiciones aceptadas v a este se le
reste el 40% establecido en las POBALINES PARA LAS DEPENDENCIAS
DEL PODER EJECUTIVO DEL GOBIERNQ DEL ESTADO DE MEXICO, si
fuera el caso.

Se verificard que el presupuesto asignado a la contratacién del servicio
resulte suficiente; en caso contrario se ajustara al importe adjudicado, en
teérmines de lo dispuesto por el articulo 56 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos v Servicios del Sector Publico, si asi resulta
procedente o bien se declarara desierto.

Si derivado de la evaluacion se presenta un empate entre dos o mas
propuestas en el resultado total de la proposicion, se procedera conforme
al articulo 36 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico ¥ 54 de su Reglamento.

De encontrarse errores de calculo, se procedera a su rectificacion cuando
no impligue correcciches a los precios unitarios;, asi mismo si existiera
discrepancia entre la cantidad escrita y la numérica, prevalecera la primera.

En la evaluacion de las propuestas econdmicas, la asignacion de puntos se
determinara con base en la formula que contiene el “cuadro de factores
para evaluacion de propuestas técnicas” del ANEXQ TECNICO de esta
invitacion.

CRITERIOS DE ADJUDICACION.

5.6.1.

5.6.2

La proposicion seleccionada como solvente, sera aquélla gue reudna la
mayor puntuacion, de los 100 puntos establecidos.

l.a proposicion seleccionada sera aquélla gue contenga el menor precio v
este resulte conveniente, satisfaga la totalidad de los requisitos solicitados
por [a convocante y garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las
obligaciones contractuales, por el licitante que resulte adjudicado.

La adjudicacion se efectuara con base en el criterio denominado "UNI-
ADJUDICACION", gue consiste en seleccionar entre las propuestas
evaluadas la que obtenga el mavor resultado en la evaluacidon combinada
de puntos y porcentajes vy los precios sean convenientes, ADJUDICANDO

A
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5.6.3.

5.64.

A UN UNICO LICITANTE TODAS LAS PARTIDAS, POR RESULTAR
GANADORA SU PROPUESTA, de conformidad a los criterios de
adjudicacion establecidos en la INVITACION de este procedimiento de
Invitacion a cuando menos Tres Persenas Nacional Mixta.

Si derivadeo de la evaluacion de las propuestas se presenta un empate, se
procederd conforme al articulo 36 Bis de la Ley de Adgquisiciones,
Arrendamientos v Servicios de!l Sector Publico y articulo 54 de su
Reglamento.

El fallo de adjudicacidon, que contendra el resultado del analisis y
evaluacion de las proposiciones, con los motivos y razones legales,
técnicas y economicas sobre las cuales se determind, sera elaborado por
los servidores publicos asignados por la convocante y el area requirente
y técnica de la dependencia, el cual formard parte integral del expediente
de procedimiento; segin lo indicado en el APARTADO 8 de esta
iINVITACION.

6. ACTO-DE PRESENTACION Y'APERTURA DE PROPOSICIONES. -
6., CELEBRACION- DEL ~ACTO' DE - PRESENTACION ' Y APERTURA DE

 PROPOSICIONES:

K

6.1.1.

6.1.2.

6.1.3.

6.1.4.

6.1.5.

Tendra verificativo el dia 05 de Julic de 2017 a las 10:00 horas en la sala
de concursos “B” de la Direccion General de Recursos Materiales, en el
domicilio indicado en el punto 1.1.3. de esta INVITACION y su celebracion
se realizara conforme al protocolo establecido.

Los licitantes interesados en presentar su propesicion de manera
presencial deberan registrarse dentro de los treinta minutos anteriores a
la hora programada para su celebracidn, en el drea de registro ubicada en
el espacio fisico de recepcidn de la Direccién General.

En el caso de personas invitadas que participen a través del sistema
COMPRANET, deberan enviar su proposicion por este medio a mas
tardar una hora de anticipacion del inicio de este acto. Se tendran por no
presentadas sus proposiciones y la demas documentacion reguerida por
la convocante, cuando los sobres en los que se contenga dicha
informacion, contengan virus informaticos o no puedan abrirse por
cualquier causa motivada por problemas técnicos imputables a sus
programas ¢ eguipo de computo.

La convocante intentara abrir los archivos mas de una vez en presencia
de los demas licitantes, con los programas conocides en el mercado; en
caso de que se confirme que el archivo contiene algin virus informatico,
o estad corrupto por causas ajenas a la convocante o al sistema
COMPRANET, la proposicion se tendra por no presentada.

En el supuesto de que las proposiciones se presenten a través del
sistema COMPRANET, v que durante el acto, por causas ajenas a la
voluntad de la Secretaria de la Funcién Publica o de la convocante, no
sea posible abrir los sobres que contengan las proposiciones enviadas
por este medio, el acto se reanudard a partir de que se restablezcan las
condiciones que dieron origen a la interrupcidn.

El acto se realizara de conformidad con el procedimiento indicado en ios
articulos 35 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, 47 v 48 de su Reglamento v de conformidad al protocolo
establecido, observandose o siguiente:

6.1.5.1. A partir de la hora de inicio no se permitira el acceso al acto
a ningun licitante, ni observador, ni persona alguna y se
declarara formalmente iniciado el acto de celebracion.

6.1.5.2. Se pasara lista a los asistentes presentes conforme al orden
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6.1.6.

6.1.7.

que contiene el registro de asistencia vy se dara lectura a los
licitantes registrados a través del sistemma COMPRANET.

6.1.5.3. Se recepcionaran las proposiciones de los licitantes que se
encuentren presentes, guienes deberan entregar éstas en
sobre cerrado al servidor publico designado para presidir el
acto.

6.1.5.4. Se procederd a la apertura de las proposiciones en presencia
de los licitantes y se revisara la documentacion presentada, la
cual se hard constar en el formato “CONSTANCIA DE
RECEPCION DE DOCUMENTOS" del ANEXO DIECIOCHO,
que sera rubricado por el licitante y la persona que recibe,

6.1.5.5. La propuesta técnica y econdomica asi como la demas
documentacion entregada por los licitantes, seran rubricadas
por el servidor publico designado para presidir el acto v el
licitante que se designe de entre los participantes.

6.1.5.6. Las proposiciones recibidas de manera presencial y una vez
concluida la evaluacion cuantitativa de las mismas, seran
registradas en el sistema COMPRANET, a fin de proceder a la
apertura de las proposiciones que se recepcionaron por este
medio.

6.15.7. Se realizara la apertura y revision de las proposiciones
presentadas a través del sistema COMPRANET, haciendo
constar en el formato "CONSTANCIA DE RECEPCION DE
DOCUMENTOS" la documentacion enviada por este medio vy
seran rubricadas por el servidor publico designado para
presidir el acto vy el licitante que se designd de entre los
participantes.

6.1.5.8. El servidor publico designado para presidir el acto, dara
lectura al precio unitario de las partidas que integran las
proposiciones.

6.1.5.9. Se levantara el acta relativa a la celebracién del acto
respectivo en la que se hara constar la documentacion
recibida y el importe de las proposiciones, la cual sera
firmada por los licitantes participantes, entregandose copia
de la misma.

Para efectos de notificacion se fijara un ejemplar del acta en
los estrados ubicados en el inmueble que ocupa la Direccion
General de Recursos Materiales, por un plazo de cinco dias
habiles a partir del acto de presentacion y apertura de
proposiciones.

Asimismo, se difundira un ejemplar de dicha acta en el
sistema COMPRANET dentro del moédulo de difusidn del
anuncio al publico en general.

Sera de la exclusiva responsabilidad de los licitantes acudir a
enterarse de su contenido y obtener copia de la misma de
manera impresa o través del sistema. Este procedimiento
sustituye a la notificacion personal.

Iniciado el acto de presentacion y apertura de proposiciones, no podran
retirarse las propuestas presentadas, ni modificarse o negociarse las
condiciones contenidas en las presentes bases de la INVITACION o en las
proposiciones entregadas por los licitantes.

El andlisis detallado de las proposiciones se efectuara posteriormente por
la convocante junto con los representantes del area requirente vy el drea

técnica.
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6.1.8. En el acto de presentacidén y apertura de proposiciones, se confirmara
lugar, fecha y hora en que se dard a conocer el fallo de la presente
Invitacién a cuando menos Tres Personas Nacional Mixta, ya sea que se
celebre en la fecha indicada en el APARTADO 8 de esta INVITACION o
en fecha distinta.

7. CAUSAS DE DESECHAMIENTO.DE PROPOSICIONES. .
Se desecharan las proposiciones de los licitantes que incurran en una o varias de las
siguientes causas:

7.1

7.2.

7.3,

7.4.

7.5.

76.

7.7.

7.8.

7.8.

7.0,

Las proposiciones no sean dirigidas a nombre del Gobierno del Estado de Mexico,
Secretaria de Finanzas, Direccion General de Recursos Materiales; no indique el
ndmero de procedimiento adquisitivo o la fecha de las proposiciones se encuentre
fuera del periodo establecido en la INVITACION, contado a partir de la fecha de
inicio del procedimiento y hasta la del acto de su celebracion o no tenga el giro
comercial relacionado con el servicio motivo de la contratacion.

Las especificaciones técnicas del servicio de alimentacion, coffe break y salones ©
la informacion técnica proporcionada por el licitante en su propuesta técnica, sea
incompleta, insuficiente o imprecisa para determinar si oferta o no la totalidad de
los requerimientos indicados en el ANEXO TECNICO de esta INVITACION; o la
propuesta técnica no contenga las condiciones comerciales v/o la propuesta
econémica no indique las condiciones econdémicas, en los términos solicitados
como minimo.

La capacidad legal, técnica, administrativa, financiera o la capacidad econdmica,
requeridas para atender el servicio de alimentacién, coffe break y salones no sea
demostrada en o con la documentacidn presentada por el licitante.

El incumplimiento de cualquiera de los requisitos establecidos en esta INVITACION
o falte alguno o mas documentos de los solicitados para soportar la solvencia de
cada propuesta o falte alguno que la afecte y no pueda ser sustituide por
informacion contenida en la misma propuesta de que se trate.

El incremento sustancial de los precios cotizados con respecto a los maximos de
referencia obtenidos en la investigacién de mercado o resulten no aceptables o en
sU caso no convenientes,

La evidencia y comprobacion de que la informacién presentada en los documentos
sea falsa o la documentacion presentada se encuentre alterada o el Poder Notarial
del representante legal, emitido en la entidad, no se encuentre vigente conforme al
plazo de tres afios a partir de la fecha de su otorgamiento.

Se detecte cualquier acuerdo entre los licitantes para elevar los precios o para
obtener ventajas sobre los mismos o se presenten dos o mas proposiciones de un
mismo grupe empresarial.

la propuesta técnica, econémica y demas documentacion requerida, no describan
o no contengan las aclaraciones técnicas, legales, administrativas y economicas
derivadas de la junta de aclaraciones y que se hicieron del conocimiento de las
personas interesadas a través de la publicacién del acta correspondiente en los
medios oficiales autorizados.

La propuesta técnica, econdmica y demas documentacion requerida, no contengan
la informacidn completa o no describan ¢ no contengan la informacion detallada
del servicio de alimentacion, coffe break y salones ofertado, segun los
requerimientos establecidos en el ANEXO TECNICO de esta Invitacion.

Los documentos legales, administrativos, econdmicos y técnicos solicitados, asi
como los anexos, no se encuentren debidamente requisitados con los datos e
informacion correspondiente, afectandose la solvencia de las proposiciones al
momento de su evaluacion en el criterio de puntos y porcentajes o bien las
propuestas técnicas no cumplan con el minimo de 45 puntos respecto a los
requisitos solicitados en el cuadro “Factores para la evaluacion de propuestas




técnicas”.

7.1, La cantidad ofertada en la partida, sea diferente a la solicitada conforme al ANEXO
TECNICO correspondiente a esta INVITACION.

712 El suprimir o modificar el contenido de los anexos que son parte de esta invitacién
o no indicar el manifiesto "Bajo protesta de decir verdad”.

713 El licitante se encuentre en alguno o algunos de los supuestos indicados en los
- articulos 50 vy 60 de lza Ley de Adquisiciones, Arrendamientos vy Servicios del Sector
Publico o se encuentre inhabilitado por disposicion de la Secretarla de la Funcion

Publica durante el periodo de |la presente invitacion.

7.4, El licitante se encuentre en un procedimiente sancionador o en litigio contra la
convocante por incumplimiento de sus obligaciones contractuales, sea
individualmente o pertenezca a un grupo empresarlal

8. COMUNICACION DEL FALLO. = ' : '

8.1. El fallo de adjudicacién se emitira de conformldad con Io establecido por el articulo

37 de la Ley de Adaquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Puablico vy

demas disposiciones vigentes aplicables, que contendra el resultado de la

evaluacion de las propuestas, realizada por los servidores publicos de las areas

requirente y teécnica de [a Coordinacién Administrativa y de la unidad

administrativa designada por la convocante; el cual servira de base para elaborar

el acta de comunicacion del fallo vy formara parte integral del expediente de
procedimiento.

2. El fallo de adjudicacién se dara a conocer a los licitantes en junta publica,
debiéndose registrar dentro de los treinta minutos anteriores a la hora de su
celebracion, en el drea de registro ubicada en el espacio fisico de recepcion.

83 Q El acto de comunicacion serda el dia 07_de Julio de 2017, a las 17:30 _horas v su
- celebracion se realizara de acuerdo al protocolo establecido y atendiendo lo
siguiente:
8.3.1 Se declarara iniciado el acto de fallo y posterior a ello no se permitira la
entrada ninguna persona.
8.3.2. Se pasara lista de los licitantes presentes de acuerdo al registro de
asistencia.
8.2.3. Se dara lectura al fallo a los licitantes presentes, el cual contiene la
adjudicacién procedente para quien resulto seleccionado.
8.3.4, Se dara lectura al acta de comunicacion del fallo para conocimiento de

los licitantes presentes y demas asistentes; en caso de existir
aclaraciones, serd prerrogativa del servidor publico que conduce el acto,
atenderlas o indicar lo procedente,

Se procedera a la firma del acta relativa a la celebracion del acto de
comunicacion del fallo, por los licitantes participantes vy asistentes;
entregandose copia de la misma; con lo cual concluye su celebracion,

Para efectos de notificacion se fijard un ejemplar del acta en los estrados,
por un plazo de cinco dias habiles a partir del acto de fallo.

Asimismo, se difundird un ejemplar de dicha acta en el sistema
COMPRANET dentro del mddulo de difusion del anuncio al publico en
general; siendo de la exclusiva responsabilidad de los licitantes acudir a
enterarse de su contenido y obtener copia de la misma. Este
procedimiento sustituye a la notificacion personal.

8.3.5.

84. El fallo de adjudicacion sera irrevocable.

8.5.- De advertirse un error de forma que amerite modificar el fallo, sin que trascienda
en su resultadoe, dentro de los cinco dias habiles siguientes a su emisién v siempre



8.6.

qgue no se haya suscrito el contrato, se procedera a su correccion; lo cual se
notificara a los licitantes que hubieran participado en el procedimiento adquisitivo.

El plazo para la emision del fallo podra diferirse, siempre y cuando no exceda de 20
dias naturales contados a partir del plazo establecido originaimente de
conformidad con el articulo 35, fraccion Ifl, de la Ley de Adaquisiciones,
Arrendamientos v Servicios del Sector Piblico y articulo 48, parrafo segundo, de su
Reglamento.

9. SUSCRIPCION DEL CONTRATO Y PRESENTACION DE GARANTIAS.

9.1. CONDICIONES DEL CONTRATO. ...

£l contrato se elaborara en términos de las disposiciones de la Ley de la materia e
inclusive comprendera aquellas condiciones aceptadas, expresa o tacitamente, por
el prestador de servicios adjudicado.

9,2, SUSCRIPCION'DEL. CONTRATO. ... ..

9.2.1. El contrato estard a disposicion del prestador del servicio adjudicado, en
gl Departamento de Contratos de Adquisiciones con Recursos Federales
de la Direccién General de Recursos Materiales, ubicado en el domicilio
de la convocante, en un horario de 9:00 a 18:00 horas, debiendo
presentar la documentacién indicada en el ANEXO QUINCE, previamente
a su suscripcion.

9,22, El prestador de servicio adjudicado, personalmente o a través de su
representante legal, debera firmar el contrato relativo en un plazo no
mayor de 15 dfas naturales, contando a partir de la fecha que se hubiere
notificado el fallo de adjudicacién 6 en cualquier dia en que se le indique
su firma dentro del mismo plazo; en el caso de no hacerlo, serd
sancionade en los términos del articuloe 60 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

En el caso de resultar adjudicada una propuesta conjunta, la suscripcion
del contrato se realizara en términos de o indicado en el punto 4.4.3.6.
de esta INVITACION.

9.2.3, El licitante que resulte con contratos adjudicados por un monto superior
a $300,000.00, sin incluir el IVA, debera contar con las opiniones
positivas emitidas, por el SAT sobre el cumplimiento de sus obligaciones
fiscales, conforme a lo establecido en la Regla 2.1.31. de la Resolucion
Miscelanea Fiscal para 2017, publicada en el Diario Oficial de la
Federacion el 23 de diciembre de 2016 y por el Instituto Mexicano del
Seguro Social en el que se indique gue se encuentra al corriente de
cumplimiento de sus obligaciones fiscales de sus cuotas patronales , de
conformidad con el Acuerdo ACDO.SALHCT.101214/281.P.DIR. ¥ su Anexo
unico, publicado en el Diario Oficial de la Federacion del 27 de febrero de
2015,

Para efectos de lo anterior, debera presentar en el Departamento de
Contratos de Adquisiciones con Recursos Federales, las opiniones en
sentido positivo con la documentacion que deberd presentar para la
formalizacion del contrato; por 10 que una vez que tenga conocimiento
del fallo, debera obtener las opiniones correspondientes a traves de las
modalidades y mecanismos establecidos por los citados organismos.

Si la convocante, a través del citado departamento, previo a la
formalizacion del contrato recibe del S.A.T. y/¢ del LM.5.S. una opinion en
sentido negativo del licitante que resulto adjudicado, se procedera a dar
cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 32-D del Codigo Fiscal de la
Federacion y remitird a la Secretaria de la Funcién Publica la
documentacion de los hechos presumiblemente constitutivos de
irrflraccién por falta de formalizacion del contrato, por causas imputables
al licitante.

Especificamente, para la opinion de las obligaciones de seguridad social,



si el prestador del servicio adjudicado no cuenta con registro patronal
directo, debera presentar un escrito bajo protesta de decir verdad, que
los servicios personales de ndomina los realiza a través de un tercero,
acreditandose con el contrato vigente vy la opinidon actualizada del 1.M5.5,,
emitida a este.

9.3..CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

9.3.1.

9.3.2,

9.3.3

El prestador de servicio ad]udlcado debera cumpllr recaprocamente con
la Direccion General de Recursos Materiales dependiente de la Secretaria
de Finanzas del Gobierno del Estado de México, cada una de las
obligaciones que, a su cargo, se describan en el contrato
correspondiente; previa suscripcion del mismo. El contrato a suscribir
sera conforme al modelo de contrato del ANEXO DIECISIETE.

La verificacién del cumplimiento de las especificaciones teécnicas del
servicio de alimentacion, coffe break y salones que ampara el contrato,
sera responsabilidad del servidor publico que el area requirente designe
como administrador del contrato, quien debera constatar que este se
reciba estrictamente conforme a los establecido, en las fechas
estipuladas y para el evento o reuniones oficiales para las que se contrato
el servicio referido.

El prestador de servicio aceptara de conformidad, que no se dara por
recibido el servicio, hasta en tanto se verifique su cabal cumplimiento.

En caso de incumplimiento parcial o deficiente del contrato, se podran
aplicar deducciones a las facturas correspondientes.

9, 4 PRESENTACION DE LA GARANTIA DE.CUMPLIMIENTO DE CONTRATO.

9.4,

9.4.2.

Para este procedimiento de contratacion, con fundamento en lo
dispuesto por el articulo 48, parrafo segundo, de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, el prestador de servicio
adjudicado, no presentara garantia de cumplimiento de contrato.

El licitante en los precios que cotice, no debera incluir el costo que
implica la obtencidn de la garantia de cumplimiento.

95, fRESCISlON ADMINISTRATIVA DE'CONTRATOS. .

951

9.5.2,

La convocante en cualquier momento podra rescindir
administrativamente el contrato que se derive de esta Invitacion a
Cuando menos Tres Personas, en caso de incumplimiento de alguna de
las obligaciones pactadas en el mismo por el prestador de servicio
adjudicado.

Las causas que pueden dar lugar a la rescision administrativa del

contrato, son las siguientes:

9.5.2.1. El prestador de servicio cambie las condiciones establecidas
en el contrato para la prestacion del servicio de
alimentacidén, coffe break y salones.

95.2.2 El prestador de servicio no proporcione el servicio de
alimentacion, coffe break y salones que se le adjudico de
conformidad a las condicicnes, cantidad y calidad,
comprometidas en su proposicion y en el contrato o bien no
cumpla con las fechas comprometidas de prestacion por
causas imputables a él mismo o se tenga conocimiento que
acepto el cambio de fechas a solicitud del usuario ¢ no se
presté el servicio para el evento oficial indicado en el
contrato.

9.5.2.3. El prestador de servicio se declare en quiebra o suspension
de pagos; o bien en concurso mercantil de acreedores o

e

-
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95.3,

9.6. CASOS DE TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO.

9.6.1.

9.6.2,

2.6.3.

9.6.4.

cualquier otra situacion analoga que afecte su situacion
patrimonial, o si realiza alguna cesién de bienes o derechos
en forma tal gue afecte el cumplimiento del contrato.

9524, Las penas convencionales rebasen el 10% del importe del
contrato.

9,525 Se tenga conocimiento que subcontraté con un tercero el
contrato que le fue adjudicado, en forma parcial o total.

9.5.2.6. Cuando transcurra el tiempo maximo convenido para
corregir las causas de los rechazos, sin que las mismas sean
atendidas,

9527 En general, por cualquier otra causa imputable al prestador

de servicio que devenga el incumplimiento del contrato vy
gue, a criterio de la convocante, afecte la operacion del
programa del area requirente para el que fue contratado.

PROCEDIMIENTO DE RESCISION DEL CONTRATO.

La Direccién General de Recursos Materiales de la Secretaria de Finanzas
del Gobierno del Estado de México para rescindir administrativamente el
contrato, observara el procedimiento siguiente:

9.5.3.1. Se iniciara a partir de que al prestador de servicio le sea
comunicado por escrito el incumplimiento en que haya
incurrido, para que en un término de cinco dias habiles
exponga lo que a su derecho convenga y aporte, en su caso,
las pruebas que considere pertinentes.

9.5.3.2. Transcurrido el término a gue se refiere el punto anterior, se
resolvera considerando los argumentos y pruebas que
hubiera hecho valer el prestador de servicio.

9.5.3.3. La determinacién de dar o no por rescindido el contrato
debera ser debidamente fundada, motivada y comunicada al
prestador de servicio dentro de los quince dias habiles
siguientes al incumplimiento.

9534, Cuando se rescinda el contrato se formulara el finiguito
correspondiente, a efecto de hacer constar los pagos que
deban efectuarse por concepto de los servicios prestados
hasta el momento de la rescisién.

Se podra dar por terminado el contrato cuando concurran razones de
interés general.

Se tenga o existan causas justificadas gue extingan la necesidad de
contratar los servicios motivo del contrato.

Se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones,
se ocasionarifa un dafic o perjuicio al Gobierno del Estado de México.

Se determine la nulidad total o parcial de los actos que dieron origen al

contrato con motivo de la resolucién de una inconformidad emitida por
la Secretaria de la Funcion Publica o de la Secretaria de la Contraloria del

Gobierno del Estado de México.

L
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9.7 MODIFICACIONES AL CONTRATO. |

Se podra incrementar el contrato hasta por un 20% de su |mporte o cantidad del
concepto vy volumenes establecidos originalmente, siempre y cuando el prestador
de servicio respete las mismas condiciones de precio, calidad y forma de pago
establecidas en el contrato, de conformidad con lo establecido en el articulo 52 de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,

10. PENAS CONVENCIONALES Y ‘SANCIONES ™ QUE SE_ “APLICARAN A LOS

PROVEEDORES POR INCUMPLIMENTOS.DE CONTRATOS. .
10.1. PENAS CONVENCIONALES QUE SE'APLICARAN.;

10.1.1.

10.1.2.

10.1.3.

10.1.4,

Si el prestador de servicio tiene un atraso en [a ‘fecha convenida para al
inicio de la prestacién del servicio de alimentacion, coffe break y salones,
se obliga a pagar el 3% sobre el importe del servicio, conforme al
contrato, por cada dia de atraso.

Si el prestador de servicio no proporciona el servicio de alimentacién,
coffe break y salones, en las condiciones de calidad, logistica
organizacional y operativa, en las instalaciones y fechas indicadas en el
contrato vy comprometidas, se obliga a pagar el 10% sobre el monto
correspondiente vy sin  perjuicio de su cancelacidon o rescisién
administrativa.

El incumplimiento del prestador de servicio con alguna otra de las
obligaciones que deriven de la suscripciéon del contrato, sera sancionado
proporcionalmente con una pena convencional hasta por el 10% del
importe del contrato, sin considerar el Impuesto al Valor Agregado.

Si el prestador de servicio no realiza las correcciones indicadas para
cumplir con las especificaciones del contrato, en el plazo establecido por
la convocante, pagard el 10% sobre el importe total del contrato sin
considerar el Impuesto al Valor Agregado o de cada partida.

10. 2 'SANCIONES QUE SE APLICARAN.

10.2.1.

10.2.2.

Los licitantes o prestadores de servicio que :nfrmjan Ias disposiciones
contenidas en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Pdblico, su Reglamento o los términos pactados en el contrato,
conforme a dichos ordenamientos, seran sancionados por la Secretaria
de la Funcién Publica o por la autoridad competente, en los términos
legales aplicables.

La Secretaria de la Funcion Puablica, ademas de la sancion a que se refiere
el Articulo 59 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Pudblico, inhabilitard temporalmente para participar en
procedimientos de contratacion o celebrar contratos regulados por la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, a
las personas que se encuentren en alguno de los supuestos siguientes:

10.2.2.1, El licitante o prestador de servicio que injustificadamente v
por causas imputables a €l mismo no formalice dos o mas
contratos adjudicados por la convocante u otras entidades,
en el plazo de dos afios.

10.2.2.2, El prestador de servicic al gue se le haya rescindido
administrativamente un contrato en dos o mas entidades en
un plazo de tres afnos.

10.2,2.3, El prestador de servicio que no cumpla con sus obligaciones
contractuales por causas imputables a él y gque, como
consecuencia, cause dafos o perjuicios graves al Gobierno
del Estadc de Meéxico.
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10.3.

10.2.2.4. El prestador de servicio que proporcione informacion falsa o
gue actuen con dolo o mala fe en éste, como en algun
procedimiento de contratacion, en la celebracion del
contrato o durante su vigencia, o bien, en [a presentacién o
desahogo de una queja, en una audiencia de conciliacion o de
una inconformidad.

10.2.2.5. El prestador de servicio que se encuentre en el supuesto de
la fraccion Xl del Articulo 50 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

FORMALIDADES PARA LA APLICACION DE SANCIONES.

10.3.1. Sin perjuicio de aplicar las penas convencionales por la Direccidn General
de Recursos Materiales v, si fuera el caso, las sanciones por la Secretaria
de la Funcién Publica, en términos de lo dispuesto por la Ley Federai de
Procedimiento Administrativo, se otorgarad garantia de audiencia al
prestador de servicio.

10.3.2. La Direccién General de Recursos Materiales de la Secretaria de Finanzas
del Gobierno del Estado de México, podrd no aplicar las penas
convencionales establecidas, en los casos no imputables al prestador de
servicio por ser ocasionados por causas de fuerza mayor o fenomenos
naturales impredecibles y que estén debidamente justificados.

10.3.3. Independientemente de la aplicacion de las penas convencionales por la
Direccion General de Recursos materiales o las sanciones por la
Secretaria de la Funcién Publica, la contratante podrad exigir el
cumplimiento del contrato,

1. INVITACION ACUANDOMENOSTRESPERSONASNAC]ONAL MIXTA SUSPENDIDA,

CANCELADA O DESIERTA. . "

1n.1.

1n.2.

1.3.

Esta Invitacion a cuando menos Tres Personas podra declararse suspendida o
cancelada en los siguientes casos:

1.1, Exista alguna causa de fuerza mayor o caso fortuito, que impidan su
celebracién, desarrollo o conclusidn.

.12 Existan circunstancias justificadas gue provoguen la extincién de la
necesidad de contratar el servicio de alimentacidn, coffe break y salones,
ya que de continuarse con el procedimiento se pudiera ocasionar un
dafo o perjuicio al Gobierno del Estado de México.

La presente Invitacion a cuando menos Tres Personas podra declararse desierta en
los siguientes supuestos:

1n.2.1. No se reciba proposicion alguna, © no se reciba el minimo de
proposiciones; o las presentadas no reunan los requisitos exigidos en la
Invitacion de este procedimiento de contratacién.

n.2.2. Cuando los precios ofertados no fueran aceptables ¢ convenientes.

La presente Invitacidn a cuando menos Tres Personas podrd declararse
suspendida, cancelada o desierta por la convocante o autoridad competente en
términos de Ley, en cualquier fase del procedimiento.

12. CONTROVERSIAS, INSTANCIAS.Y RECURSOS.

D

2.1

12.2.

Las inconformidades que, en su caso, presenten los licitantes, se sujetaran a lo
dispuesto por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico y de su Reglamento, en su parte conducente.

L.os licitantes podran presentar inconformidad por escrito directamente a través de
las oficinas de la Secretaria de la Funciéon Publica, a través del sistemna COMPRANET
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SANEXO TECNICO
INVITACION A CUAN_DOI MENOS TRES PERSONAS NACIONAL MIXTA
No. [A-915002994-E10 ITPNM-DGRM-N10-2016) PARA LA
ONTRATACION DEL SER 3 A'IMENTA ION COFFE BREAK CONTINUO
"Y-SALONES

o)

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL SERVICIO DE ALIMENTACION, COFEE BREAK Y SALONES.

NUMERO CLAVE UNIDAD
DE DESCRIPCION DE ESPECIFICACIONES DE

CANTIDA
PARTIDA | CUCOP MEDIDA D

1 38300001 | SERVICIO DE ALIMENTACION, COFFE BREAK CONTINUO Y SALONES PARA 200 SERVICIC 1
PERSONAS PARA LOS DIAS 10, 11, 12 13 Y 14 DE JULIO DEL 2017, A
DESARROLLARSE EN EL MUNICIPIO DE METEPEC, ESTADO DE MEXICO,
“CAPACITACION A ENLACES SUPERVISORES Y DIRECTORES ESCOLARES,
SOBRE EL PROGRAMA REFORMA EDUCATIVA."

DE ACUERBO A LO SIGUIENTE:

SERVICIO DE DESAYUNO:

DESAYUNO TIPO BUFFET

PARA 200 PERSONAS PARA LOS DIAS 10, 11, 12, 13 Y 14 DE JULIO DEL 2017, EL
SERVICIO SE CONFORMA DE:

FRUTA REBANADA, JUGO NATURAL, HUEVOS AL GUSTQ © CHILAQUILES AL
GUSTO, PAN DULCE Y SALADQ, CAFE O TE, EN UN HORARIO DE: 8:00 HRS. A
9:00 HRS.

SERVICIO DE COMIDA:

COMIDA TIPQ BUFFET.

PARA 200 PERSONAS PARA LOS DIAS 10, 11, 12, 13 Y 14 DE JULIO DEL 2017, EL
SERVICIO SE CONFORMA DE;

ENSALADA CAMPESINA, MILANESA DE RES, PURE DE PAPA, VERDURAS
MIXTAS, ARROZ, FRIJOLES REFRITOS, TORTILLAS Y POSTRE DEL DIA, AGUA
DE SABOR, EN UN HORARIO DE 15:00 HRS. A 16:00 HRS.

SERVICIO DE SALONES TIPO ESCUELA:

5 SALONES CON CAPACIDAD PARA 40 PERSONAS CADA UNO CON MONTAJE
TIPG ESCUELA PARA LOS DIAS 10, 11, 12, 13 Y 14 DE JULIO DEL 2017, EN UN
HORARIQ DE 9:00 HRS. A 15:00 HRS Y DE 16:00 HRS. A 18:00 HRS.

EQUIPO DE SONIDO PARA LOS 5 SALONES DE TRABAJ:

SE REQUIERE UN EQUIPO DE AUDIO CON CAPACIDAD PARA 40 PERSONAS,
DOS MICROFONGS INALAMBRICOS, UNA PANTALLA, UNA LAP TCP, UN CARON,
EN CADA UNO DE LOS SALONES, PARA LOS DIAS 40, 11, 12, 13 Y 14 DE JULIQ
DEL 2017, EN UN HORARIO DE 9:00 HRS. A 15:00 HRS ¥ DE 16;00 HRS. A 18:00
MRS.

SERVICIO DE COFFE BREAK CONTINUO PARA EL PRIMER GRUP(Q:

EL SERVICIO SE REQUIERE PARA 40 PERSONAS POR SALON LOS DIAS 10, 11,
12, 13 Y 14 DE JULICQ DEL, 2017, EL SERVICIO SE CONFORMA DE:

CAFE, GALLETAS, AGUA DE 600 ML, TE ¥ REFRESCOS DE 355 ML (VARIOS
SABORES), EN UN HORARIO DE 9:00 HRS, A 18:00 HRS.

NOTA: EL SERVICIO SE REQUIERE EN EL MUNICIPIO DE METEPEC, ESTADO DE
MEXICO, O TOLUCA
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conforme a lo indicado en el Titulo Sexto, Capitulo Primero de la Ley de
Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

El domicilio de la Secretaria de la Funcién Publica es Av. Insurgentes Sur No. 1735
Col. Guadalupe Inn, Delegacion Alvaro Obregon, C.P. 01020, D.F.

La direccion electronica del sistema COMPRANET es’
https://compranet.funcionpublica.gob.mx.

12.3. La interpretaciéon vy cumplimiento de la presente INVITACION que contiene las
bases o del contrato respectivo, se resolveran en forma administrativa con apego a
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su
Reglamento, asi como a las demas disposiciones aplicables vigentes.

12.4 En casc de controversia, ias partes se sujetaran a la jurisdicciéon y competencia de
los Tribunales Administrativos Federales de la Ciudad de Toluca, Estado de México,
renunciando expresamente, al fuero que pudiera corresponderies por razén de su
domicilio o vecindad, presente y futuro.

12.5 El licitante o prestador de servicio, en todo caso, se sujetara a lo dispuesto en la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en su
apartado relativo v demas disposiciones que resulten aplicables.

13. CASOS NO PREVISTOS EN LAIINVITACION. "~~~ " 7 .~

La presentacion de proposiciones significa, de parte de la persona invitada por la
convocante, el pleno conocimiento v aceptacion de los requisitos y lineamientos
astablecidos en la presente INVITACION que contiene las bases de participacion de la
Invitacion a cuando menos Tres Personas Nacional Mixta. Los casos no previstos en
ésta, los licitantes se sujetaran en todas y en cada una de sus partes a [a Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento vy
disposiciones complementarias.

La presente Invitacidn que contiene las bases de la Invitacion a cuando menos Tres
Personas Nacional Mixta No, I1A-915002994-E18-2017 (ITPNM-DGRM-NQO5-2017), se emite a
los veintiseis dias del mes de junio de dos mil diecisiete, en la Ciudad de Toluca de Lerdo,
Estado de México.

ATENTAMENTE

MTRO. HECTOR YWAN SANCHEZ QUINTANA
DIRECTOR GENERA( DE RECURSOS MATERIALES

N3
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CUADRO DE FACTORES PARA EVALUACION DE LAS PROPUESTAS TECNICAS
EVALUACION TECNICA
MNo. CONCEPTO PUNTAJE PUNTAJE TOTAL
. Capacidad del licitante. 22 puntos
1.1 Capacidad de los recursos humanos 1N puntos
A} Cantidad de personal asignado: Para su acreditacién el licitante S puntos
debera presentar el documente del punto 4.5.2.1,
Se otorgara mavor cantidad de puntos al licitante que conforme
a los requerimientos vy caracteristicas del servicio relacione un
numero mayor de elementos, seguln lo siguiente:
1) No presenta documento ¢ esta incompleto O puntos
2) Menor al 50% de la cantidad mds alta 2 puntos
3) Mayor del 50% de la cantidad mas alta 3 puntos
4) Cantidad mas alta
B) Experiencia del personal: Se acreditard con el documento 6 puntos
indicade en el punto 4.5.2.2.
Se otorgard mayor cantidad de puntos al licitante que
compruebe mediante curriculo comercial, mayor experiencia
como empresa en las actividades relacionadas con el servicio;
los cuales se asignaran de acuerdo a lo siguiente:
1) Dela 2 afios. 2 puntos
2) De3aSarios. 4 puntos
3) De 5 anos en adelante. 6 puntos
12, Capacid'ad de recursos econdmicos y de equipamiento 9 puntos
A) Capacidad econdmica del licitante: Este aspecto se acreditara 4 puntos
con los documentos sefialados en los puntos 4.5.1.2. y 4.5.2.3.
Se asignard mayor puntaje al licitante gue manifieste en los
documentos su capacidad econdmica, segun lo siguiente.
1 Capital contable por lo menos del 20% del monte de su 3 puntos
propuesta econdmica.
2) Capital contable supericr al 20% del monto de su propuesta 4 puntos
econdmica.
B) Capacidad de equipamiento: El licitante debera comprobar si en S puntos
sus instalaciones dispone del mobiliario adecuado, enseres para
restaurante vy del equipo logistico para prestar el servicio con el
documento indicado en el punto 4.5.2.4.
Se asignaré el puntaje de conformidad a los siguiente:
1  Relacidon de mobiliario, enseres vy equipe indicando solo 3 puntos
- los tipos de hienes v equipos.
2y Relaciéon de mobiliario, enseres y equipo indicando los 4 puntos
tipos de bienes y cantidades disponibles.
3) Relacion de mobiliaric, enseres y equipo indicando tipo de 5 puntos
bienes, cantidades disponibles, existencias fisicas y estado
fisico,
1.3. Participacion de personas con discapacidad o Empresas que
cuenten con trabajadores con discapacidad.




El licitante debera acreditar que dentro de! total de su plantilla de
empleados cuya antigliedad no sea superior a seis meses, al menos
el 5% son personas con discapacidad, mediante el escrito del punto
45212, al que anexard copia simple del aviso de alta al régimen
obligatorio del Instituto Mexicano del Seguro Social de su personal
con discapacidad,

Se asignara el puntaje conforme a lo siguiente:

1)  No presenta los documentos solicitados 0 puntos
2) Presenta la documentacion comprobatoria 1 punto
1.4. Participacidon de MIPYMES que produzcan bienes con innovacién
tecnoldgica relacionados directamente con la prestacion del
servicio solicitado.
El licitante deberd acreditar que produce bienes con innovacidn
tecncldgica relacionados directamente con la prestacion del
servicio de alimentacidén, coffe break y salones , al gue anexara
copiaz simple legible de !a documentacidn de las innovaciones
registradas ante el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial
({IMP1) al documento del punto 4.5.2.11.
Se asignara el puntaje conforme a lo siguiente:
1) No presenta la documentacion solicitada 0 puntos
2% Presenta los documentos comprobatorios 1punto
Experiencia v especialidad del licitante. 14 puntos
2.1 Experiencia del licitante 7 puntos
Se otorgara mayer numero de puntos al licitante que acredite un
mayor tiempo prestando servicios de la misma naturaleza o
sirnilares al requerido,
La acreditacion se hard mediante el documento sefialado en los
puntos 4.522. y 4525 con el apartado de clientes para su
comprobacidn, de la manera siguiente:
1Y  Menos de 32 anos 2 puntos
2) De3ab5ahos 4 puntos
33y De 5 anos en adelante 7 puntos
2.2, Especialidad del licitante. 7 puntos
Se asignara mayor puntaje al licitante gue acredite un mayor
ruimero de contratos en un periodo de 5 afos, en el que se acredite
la prestacion de servicios de caracteristicas y condiciones similares
mediante el documente indicado en el punto 4526
distribuyéndose de la manera siguiente:
1 Presenta 3 contratos 32 puntos
2y Presenta 5 contratos S puntos
3) Presenta mas de 5 contratos 7 puntos
Propuesta de trabajo, 12 puntos
3.0, Plan de trabajo. 5 puntos
Se otorgard mayor puntaje al licitante que describa las actividades
que se llevaran a cabo v tiempos que se asignharan para realizarlas a
efecte de que el servicio se preste conforme a ls totalidad de los
requerimientos indicados en el anexo técnico de la invitacién,
acreditdndose con el documento sehalado en el punto 4.52.7,
distribuyéndose los puntos como a ceontinuacion se indica:
1 No presenta plan de trabajo 0 puntos
2} Presenta el plan de trabajo sin describir todas las 3 puntos
actividades que se realizardn para la prestacion de! servicio
3) Presenta el plan de trabajo de manera detsllada y 5 puntos
completa.
3.2 Esgquema estructural de organizacidn de los recurses humanos. 2 puntos

Se proporcionard mayor cantidad de puntos al licitante gue
presente la organizacién del personal que propone para garantizar
la adecuada prestacién del servicio contratado, lo que se acreditard
con_el documento del_punto 4.5.2.8. asigndndose de_la manera
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siguiente:

1) * No presenta propuesta de organizacion O puntos
2) - Si presenta propuesta de organizacion 3 puntos
3.3, Presentacién de la norma de calidad. 4 puntos

Se asignara el mayor nimere de puntos al licitante que presente las
normas. de calidad correspondientes al servicio motivo de Ia
contratacion, acreditandose con la presentacion de los certificados
sefalados en el punto 4.5.2.9, 4.5.2,10. ; los cuales se distribuirdn de
la manera siguiente:

1} - No presenta certificados de las normas O puntos

2) Presenta al menos uno o mas certificados de las normas 4 puntos
4. Curnplimiento de contratos. 12 puntos
4.1, Contrates atendidos de manera completa. 12 puntos

Se asignard un nimerc mayor de puntos al licitante que demuestre
con cartas de satisfaccidn de servicios similares, expedidas por sus
clientes a guienes les hayan prestado el servicio o con documentos
que acrediten la liberacidn de las garantias de cumplimiento de
contrato, acreditandose con el escrito sefialade en el punto 4.5.2.2;
los puntos se asignardn comoe a continuacion se indica:

1 Presenta hasta 3 cartas o 3 escritos 3 puntos
2} Presenta hasta 5 cartas o 5 escritos & puntos
3) Presenta mas de 5 cartas o mas de 5 escritos 12 puntos
' Total de puntos 60 puntes
EVALUACION ECONOMICA 40 puntos

Puntuacién maxima: Serd de 40 puntos gue se asignaran a la propuesta que resulte ser la mas baja de las técnicamente
aceptadas.

Asignacion de puntos a cada propuesta: Se realizara aplicdndose la siguiente férmula @

PPE = MPemb X 40/MPi

Donde: :

PE = Puntuacion o unidades porcentuales que corresponde a la propuesta ecandmica.
Pemb = Monto de la propussta econémica mas baja, v
MPi = Meonto de la i-ésima propuesta econdmica.

Resultado final de la evaluacion: Se obtendra con la aplicacidén de la farmula siguiente:

PTj = TPT + PPE Paratedaj=1,2,...n

Donde: =

Tj = Puntuacién total de la proposicion.

PT = Total de puntuaciéon o unidades porcentuales asignados a la propuesta técnica.

PE = Puntuaci¢n o unidades porcentuales asignados a la propuesta econdmica, ¥

| subindice "j" representa a las demas proposiciones determinadas como solventes, como resultado de la evaluacidn.

Propuesta seleccionada: La proposicion solvente mas conveniente para el Estado gue obtuvo la mayor puntuacién,
aplicandose la siguiente férmuia.

Mavor puntuacién = PT + PE.




NACIONAL MIXTA
017) PARALA
FE BREAK CONTINUO

CONTRATACIO

ESCRITO DE AUSENCIA DE IMPEDIMENTOS Y DE ACEPTACION DEL CONTENIDO DE LA
INVITACION (BASES)

Taluca de Lerde, México, de del 2017,
GOBIERNCG DEL ESTADC DE MEXICO
SECRETARI[A DE FIMANZAS
DIRECCIGN GENERAL DE RECURSOS MATERIALES
PRESENTE
En relacién con la INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL MIXTA |A-915002994-E18-2017 (ITPNM-
DGRM-NO5-2017), referente a la contratacion del servicio de . el
SUSCrito ) en representacicn de la empresa
denominada . manifiesta, bajo protesta de decir verdad, lo siguiente:

Que conoce la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pdblice, asi como las disposiciones
adrinistrativas que norman la adquisicién de bienes y servicios,

Gue oportunamente se recogieron o consultaron las bases de la presente In\_.rltacién a cuande menos tres personas Nacional
Mixta, asi como los demas documentos relacionados con éstas, cuyos requisitos y lineamientos se aceptan integramente.

Que su representada es de reconccida solvencia moral, y que tiene la capacidad administrativa, financiera, legal v técnica
suficiente para presentar las proposiciones en el acto adquisitivo de referencia, asi como para celebrar los contratos
correspondientes, v agrega, que el capital contable acreditado de la empresa es de $: ¥ que sus ingresos
anuales en 2015 fueron de % y al mes de del afig corriente son de $ .

Que Ja unidad econdémica que representa, no se encuentra en ninguno de los supuestos a que alude el articulo 50 de ta Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico, dentro de los que destaca, el incumplimiento de las
obligaciones contractuales contraidas con las dependencias, organismos auxiliares y fideicomisos de la Administracion
Poblica Federal. No tener pedidos en estado de mora con fechas desfasadas de entrega o suministro de bienes.

Que sin perjuicio de lo anterior, en la empresa que representa no tienan participacién de servidores publicos de los Poderes
Ejecutivo, Legislativo y/o Judicial del Estado de México, asi como de los Municipios de la Entidad.

Que por este mismo medic vy bajo su responsabilidad otorga, a favor del C. 3, un poder especial para
que en su nombre y representacién, entregue y reciba documentos; comparezca a los actos de junta aclaratoria, de
presentacién y apertura de proposiciones, y de fallo de adjudicacién, exponiendo lo que a los intereses de la empresa
convenga; vy suscriba las actas correspondientes. Todo ello limitado a la Invitacién a cuando menos tres personas Nacional
Mixta de referencia.

Gue acepta expresamente, que la falta de veracidad de la informacion anotada sera motivo suficiente de descalificacién o
de rescisién de los contratos que, en la especie, haya celebrado su representada; sin perjuicio de la aplicacidén de las
sanciones a gue haya lugar,

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL APODERADOC LEGAL

TESTIGOS

%{: NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

ANCTAR EL NOMBRE DEL REPRESENTANTE ACREDITADO DE LA EMPRESA

EL CAPITAL CONTABLE DEBE COMNSTAR EN LA DECLARACION FISCAL ANUAL DEL EJERCICIO INMEDIATO ANTERIOR; O EN LOS
ESTADOS FINANCIEROS DEL ULTIMO EJERCICIO FISCAL, DICTAMINADOS POR CONTADOR PUBLICO REGISTRADCQ

r ANOTAR EL NOMBRE DE LA PERSONAS A QUIEN ENTREGA PODER ESPECIAL




CANEXO: DOS-
INVITACION A CUANDO MENOS TRES. PERSONAS NACIONAL MIXTA
: No. IA-915002994-E18-2017 (ITPNM-DGRM-N05-2017) PARA LA
L.ONTRATACION DEL SERVICIO DE ALIMENTACION., COFFE BREAK CONTINUO
P . Y'SALONES. - '

ESCRITO DE IDENTIFICACION DE EXISTENCIA Y CAPACIDAD JURIDICA

Toluca de Lerdo, México, de de 2017,

GOBIERNG DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE
En relacion con la INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL MIXTA 1A-915002994-E18-2017 (ITPNM-

DGRM-NO5-2017), referente a la contratacién del servicio de el suscrito manifiesta, bajo protesta de decir
verdad, lo siguiente:

Que en representacion de {a empresa denominada , cuenta con facultades
suficientes para suscribir las proposiciones presentadas en el acte adquisitivo de referencia, asi como para celebrar los
contratos correspondientes, asi mismo cuenta con la capacidad legal, técnica vy financiera para cubrir el objeto de esta
licitacidn .

Que los datos que a continuacion se asientan, pertenecen a la unidad econdmica que representa, son vigentes y han sido
debidamente verificados:

1 DOMICILIO FISCAL:
CALLEY
NUMERO
COLONIA: CODIGO POSTAL,
MUNICIPIC O DELEGACION: ENTIDAD FEDERATIVA:

2, REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES:,
FECHA DE INICIO DE OPERACIONES:

3. ACTA CONSTITUTIVA (SOLO EN EL CASO DE PERSONAS MORALES)
NUMERO DE ESCRITURA PUBLICA:
FELCH
FOLIO D INSCRIPCION EN EL REGISTRO PUBLICO DE COMERCIO:

QBJETO SOCIAL:

4, RELACION DE ACCIONISTAS (SOLO EN EL CASO DE PERSONAS MORALES)
APELLIDO PATERNG APELLIDO MATERNO NOMBRE
APELLIDO PATERNO, APELLIDO MATERNC NOMBRE

5. MODIFICACIONES AL ACTA CONSTITUTIVA A PARTIR DEL ARO DE 1992 (SOLO EN CASO DE PERSONAS MORALES)
NUMERO DE ESCRITURA PUBLICA FECHA,
NUMERD DE ESCRITURA PUBLICA FECHA,

5. PODER NOTARIAL DEL REPRESEMNTANTE DE LA EMPRESA,
NUMERO DE ESCRITURA PUBLICA: FECHA,

Que an caso de que su representada resulte adjudicada en la presente Invitacién a cuando menos tres personas Nacicnal
Mijxta, se cbliga a.presentar, en un término ne mayor de cinco dias habiles, contado a partir de la fecha del fallo de
aqludlcauon los documentos indicados en el ANEXO CATORCE o su cédula de proveedor vigente, expedida por la
Direccién General de Recursos Materiales en el gire correspondiente.

Que acepta expresamente, que la falta de veracidad de los datos asentados o la falta de presentacién de alguno de los
documentos senalados, en la forma y términos establecidos, serd motive suficiente para revocar la adjudicacion provista en
su faveor.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL APODERADO
LEGAL DE LA EMPRESA

()

i
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AS NACIONAL MIXTA

-NO5-2017): PARA LA
-_QFFEL BREAK CON_TINUO

| ESCRITO DE MANIFESTACION DE QUE ES UNA EMPRESA MEXICANA |

Toluca de Lerdo, México, de de 2017.

GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE

En relacidn con la INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL MIXTA No. 1A-215002994-E18-2017
(TPNM-DGRM-NO5-2017), referente a la contratacion del servicio de , el suscrito manifiesta, bajo protesta de
decir verdad, lo siguiente:

Gue mi representada es de nacionalidad mexicana, en términos de lo gue establecen los articulos 28 de la Ley de

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 35 de su Reglamento.

Lo anterior para los fines y efectos prudentes. Protesto lo necesario.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL APODERADO
LEGAL DE LA EMPRESA

42



INVITACION A CUANDO MENOS TREs, PERSQNAS NACIONAL MIXTA
No |A-915002994-E18:2017 (ITPNM-DGRM-N05-2017) PARA LA
l"ONTRATACION DEL SERVICIO DE ALIMENTA ION-,‘ COFFE BREAK CONTINUO
Y'SALONES.

ESCRITO DE CERTIFICACION DE DETERMINACION INDEPENDIENTE DE LA OFERTA

Toluca de Lerdo, México, de de 2017.

GOBIERNG DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS

D‘RECCION GEMERAL DE RECURSOS MATERIALES
P .

RESENTE

En relacién con la INVITACION A CUANDGC MENOS TRES PERSONAS NACIONAL MIXTA 1A-915002994-E18-2017 (ITPNM-
DIGRM-N05-2017); en la que mi representada, la empresa participa a través de la
pLesente proposicién,

Por este medio me permito certificar que:

1.{ Los precios de la propuesta econémica que se presenta, han sido determinados de manera independiente, sin consulta,
comunicacién © acuerdo con ningun otro oferente o competidor, para efectos de restringir la competencia, respecto a:

» Los precios
« La intencién de presentar una propuesta ventajosa; o
» Los meétodos o factores utilizados para calcular los precios ofertados

2. Los precios ofertados en esta propuesta no han sido ni serdn compartidos de manera directa o indirecta con ningan ctro
licitante o competidor antes de la celebracion del acto de presentacidon y apertura de proposiciones; y

I+ Como licitante no se ha inducide, ni se inducira a nadie, a presentar una propuesta con la intencién de restringir la sana
cempetencia.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL APODERADO
LEGAL DE LA EMPRESA




ESCRITO DE NO INHABILITACION PARA PRESENTAR PROPOSICIONES

Toluca de Lerdo, México, de de 2017,

GOBIERNG DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCIGON GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE

En relacion con la INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL MIXTA IA-915002994-E18-2017 (ITPNM-
el

DGRM-NO5-2017), referente a la contratacion del servicio de R
suscrito en representacion de la empresa
denominada mamflesta bajo protesta de decir verdad, lo siguiente:

Que mi representada, asi como ninguno de sus integrantes, se encuentra en alguno de los supuestos que establecen los
articulos 50 y 60 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico.

Que conozco los alcances de estas disposiciones, por lo que de resultar falsa la informacién manifestada, se aceptara bajo la
exclusividad responsabilidad de mi representada cualquier accion legal o administrativa que derive del presente
procedimiento de contratacion.

Lo antericr para los fines y efectos procedentes.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL APODERADO
LEGAL DE LA EMPRESA
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INVITACION A CUAN.DC).'-'__MENOS '-'RES'?PE 25 "NA '_.:NACIONAL MIXTA

" No. 1A-915002994-E18-2017 (ITPNM-DGRM-N05-2017) PARA LA .
1"ONTRATACION DEL ssnwao DE ALIMENTA ION, COFFE BREAK CONTINUO
Y SALONES. .

ESCRITO DE MANIFESTACION DE ETICA E INTEGRIDAD.

Toluca de Lerdo, México, de de 2017,

GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE

En relacion con la INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL MIXTA A-915002994-E18-2017 (ITPNM-
el

DGRM- N05-2017) referente a la contratacion del servicio de
suscrito, en representacion de la empresa
denominada . manlflesta, bajo protesta de decir verdad, lo siguiente:

Que por si mismos ¢ a través de interposita persona, nos abstendremos de adoptar conductas para que los servidores
DthlICOS de la Direccién General de Recurso Materiales de la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado de México,
mduzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento u otros aspectos que otorguen
condiciones mas ventajosas con relacidn a los demads participantes.

Con base a lo anterior, adicionalmente manifestamos que nos conduciremos bajo los principios éticos que nuestra
representada tiene establecidos y estamos comprometidos a practicar sobre todas las cosas.

Bajo estos principios, presentamos las proposiciones para participar en este acto.

ATENTAMENTE

NOMEBERE Y FIRMA DEL APODERADO
LEGAL DE LA EMPRESA

|




ASNACIONAL MIXTA

‘No. |A-915002994-E18; DGRM-NO5-2017) PARA LA
CONTRATACION DEL SERVIGIO DE ALIMENTACION, COFFE BREAK -CONTINUO
| U U Y'SALONES. e -

INVITACION A-CUAN

NOTA INFORMATIVA PARA PARTICIPANTES DE PAISES MIEMBROS DE LA ORGANIZACION
PARA LA COOPERACION Y EL DESARROLLO ECONOMICO (OCDE).

El compromiso de México en el combate a [a corrupcién ha transcendido nuestras fronteras y el ambito de accién del
gobiernc federal. En el plano internacional y como miembro de la Organizacion para la Cooperacion y el Desarrollo
Econdmico (QOCDE) y firmante de la Convencidén para combatir el cohecho de servidores ptublicos extranjeros en
transacciones comerciales internacionales, hemos adquirido responsabilidades que involucran a los sectores publico v
privado.

Esta Convencidn busca establecer medidas para prevenir vy penalizar a las personas y a las empresas que prometan o den
gratificaciones a funcionarios publicos extranjeros que participan en transacciones comerciales internacicnales. Su objetivo
es eliminar la competencia desleal y crear igualdad de coportunidades para las empresas gue compiten por las
contrataciones gubernamentales,

La OCDE ha establecido mecanismos muy claros para que los paises firmantes de la Convencién cumplan con las
recomendaciones emitidas por ésta y en ej caso de México, iniciara en noviembre de 2003 una segunda fase de evaluacion -
la primera ya fue aprobada- en donde un grupe de expertes verificard, entre otros:

« Lacompatibilidad de nuestro marco juridico con las disposiciones de la Convencion.
« El conocimiento gue tengan los sectores publico y privade de las recomendaciones de la Convencién.

El resultado de esta evaluacidn impactara el grado de inversién otorgado a México por las agencias calificadoras y la
atraccién de inversién extranjera.

Las responsabilidades del sector publico se centran en:

» Profundizar las reformas legales que inicid en 1999,

» Difundir las recomendaciones de la Convencién y las cbligaciones de cada uno de los actores comprometidos en su
cumplimiento.

« Presentar casos de cohecho en proceso y concluidos (incluyendo aquellos relacionados con lavado de dinero y
extradicién).

Las responsabilidades del sector privado contemplan:

« Las empresas: adoptar esquemas preventivos como el establecimiento de cddiges de conducta, de mejores
practicas corporativas (controles internos, monitoreo, informacion financiera pablica, auditorias externas) y de
mecanismos gue prevengan el ofrecimiento y otorgamiento de recursos o bienes a servidores publicos, para
obtener beneficios particulares o para la empresa.

« Los contadores publicos: realizar auditorias; no encubrir actividades ilicitas (doble contabilidad y transacciones
indebidas, como asientos contables falsificados, informes financieros fraudulentos, transferencias sin autorizacion,
acceso a los activos sin consentimiente de la gerencia); utilizar registros contables precisos: informar a los
directivos sobre conductas ilegales.

+ Los abogados: promover el cumplimiento y revision de la Convencion (imprimir el caracter vinculatoric entre ésta y
la legislacidn nacional); impulsar los esquemas preventivos gue deben adoptar las empresas.

lLas sanciones impuestas a las personas fisicas o morales (privados) ¥y a los servidores publicos que incumplan las
recomendaciones de la Convencién, implican entre otras, privacién de la libertad, extradicion, decomiso v/0 embargo de
dinerc o bienes,

Asimismo. es importante conocer que el pago realizado a servidores publicos extranjeros es perseguido y castigado
independientemente de que el funcionatio sea acusado o no. Las investigaciones pueden iniciarse por denuncia, pero
también por otros medios, como la revision de la situacion patrimonial de los servidores publicos o la identificacién de
transacciones ilicitas, en el caso de las empresas.

El culpable puede ser perseguido en cualquier pais firmante de la Convencién, independienternente deil lugar donde el acto
de cohecho haya sido cometido.

En la medida gue estos lineamientos sean conocidos por las empresas y los servidores pulblicos del pais, estaremos
contribuyende a construir estructuras preventivas que impidan el incumplimiento de las recomendaciones de la Convencién
¥ por tanto la comisidn de actos de corrupcidn.

Por otra parte, es de sefialar que el Codigo Penal Federal sanciona el cohecho en los siguientes términos:

"Articule 222
Cometen el delito de cohecho:

1. El servidor publico que por si, o por interpdsita persona sclicite o reciba indebidamente para si o para otro, dinero o
cualguiera otra dadiva, o acepte una promesa, para hacer o dejar de hacer algo justo ¢ injusto relacionado con sus
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funciones, vy

{I. El que de manera espontédnea dé u ofrezca dinero ¢ cualquier otra dadiva a alguna de las personas que se
mencionan en la fraccion anterior, para que cualquier servidor publico haga u omita un acto justo o injusto
relacionado con sus funciones.

Al que comete ef dfelito de cohecho se le impondran las siguientes sanciones:

. Cuando la cantidad ¢ el valor de la dadiva ¢ promesa no exceda del equivalente de quinientas veces el salaric
minimo diario vigente en el Distrito Federal en el momente de cometerse el delito, o no sea valuable, se impondran
de tres meses a dos anos de prisién, multa de treinta a trescientas veces el salario minimeo diario vigente en el
Distrito Federal en el momento de cometerse el delito y destitucion e inhabilitacidon de tres meses a dos afos para
desempenar otro empleoc, cargo ¢ comisidn publicos.

. Cuando la cantidad o el valor de la dadiva, promesa o prestacion exceda de quinientas veces el salario minimo
diario vigente en el Distrito Federal en el momento de cometerse el delito, se impondran de dos afos a catorce
anos de prision, multa de trescientas a quinientas veces el salario minimo diario vigente en el Distrito Federal en el
momento: de cometerse el delito vy destitucion e inhabilitacién de dos afos a catorce afios para desempefiar otro
empleo, cargo o comisién plblicos.

e En ningdn caso se devolverd a los responsables del delite de cohecho, el dinerc o dédivas entregadas, las mismas
se aplicaran en beneficio del Estadoe.

Cap1tulo Xl
Cohecho a servidores publicos extranjeros
Articulo 222 bis

Se impondran las penas previstas en el articulo anterior al que con el propdsito de obtener o retener para si o para otra
persona ventajas indebidas en el desarrcllo o conduccidén de transacciones comerciales internacionales, ofrezca, prometa o
dé, por sf o por intérpdsita persona, dinero ¢ cualguiera otra dadiva, ya sea en bienes o servicios:

. A un servidor publico extranjero para gue gestione o se abstenga de gestionar la tramitacién ¢ resolucién de
asuntos relacionados con fas funciones inherentes a su empleo, cargo ¢ comisién;

Il. A un servidor publico extranjero para llevar a cabo la tramitacion ¢ resolucién de cualquier asunto que se encuentre
fuera del ambito de las funciones inherentes a su empleo, carge o comision, o

. A cualguier persona para que acuda ante un servidor piblico extranjero v le requiera o le proponga llevar a cabo la
tramitacion o resolucion de cualquier asunto relacionada con las funciones inherentes al empleo, cargo o comisién
de este dltimo.

Para los efectos de este articulo se entiende por servidor publico extranjero, toda persona que ostente u ocupe un cargo
publico considerado asl por la ley respectiva, en los érganos legislativo, ejecutivo ¢ judicial de un Estado extranjero,
incluyendo las agencias © empresas autdnomas, independientes o de participacién estatal, en cualquier orden o nivel de
gbbierno, asi como cualquier organismeo U organizacidon piblica internaciohales.

Cuando alguno de'los delitos comprendidos en este articulo se cometa en los supuestos a que se refiere el articule N del
este Codigo, el juez impondrd a la persona moral hasta quinientos dias multa v podra decretar su suspension ¢ disolucion,
tamando en consideracion el grado de conocimiento de los érganos de administracién respecto del cohecho en la
transaccion internacional y el dafo causado o el beneficio obtenido por la persena moral.”

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL APODERADC
LEGAL DE LA EMPRESA
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ANEXO. .OCHO:
INVETACION A CUANDO 'MENOS' TRES PERSONAS NACEONAL MIXTA
No. 1A-915002994-E18-2017 (ITPNM-DGRM-N05-2017) PARA LA
CONTRATACION DEL SERVICIO DE. ALIMENTACION COFFE BREAK CONTINUO
Y SALONES..

ESCRITO DE FACULTADES PARA COMPROMETERSE.

Toluca de Lerdo, México, de de 2017,

GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE

En relacién con la INVITACION A CUANDO MENQS TRES PERSONAS NACIONAL MIXTA IA-915002994-E18-2017 (lTPNM-

DGRM-NO5-2017), referente a la contratacion del Servicio de
suscrito en representacion de la empresa
denominada \ manlftesta. bajo protesta de decir verdad, lo siguiente:

Gue en cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 29 fraccién VI, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico v 48 de su Reglamento, manifiesto que cuento con facultades para comprometerme por este conducto
por si o por mi representada.

Con base en la anterior, cuento con facultades suficientes para suscribir en mi nombre o el de mi representada las
proposiciones correspondientes a este procedimiento de invitacién a cuando menos tres personas y, en su caso, la firma del
contrato, asi como para comprometer a mi representada a cumplir todas las condiciones de la presente invitacion y de las
que de este procedimiento se deriven.

Lo anterior se manifiesta para los efectos legales procedentes.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL APODERADOC
LEGAL DE LA EMPRESA
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ANEXO

ESCRITC DE CUM PLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES Y PAGO DE CUOTAS DE SEGURIDAD
SOCIAL

Toluca de Lerdo, México, de de 2017.

GOBIERNC DEL ESTADQ DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE

En relacion con la INVITACION A CUANDC MENOS TRES PERSONAS NACIONAL MIXTA (A-915002994-E18-2017 (ITPNM-

DGRM -NO5-2017), referente a la contratacién del servicio de
suUscrito en representacion de la empresa
d nominada . manlflesta bajo protesta de decir verdad, lo siguiente:

Que mi representada, como participante en este procedimiento de contratacién, en términos de lo dispuesto por las
disposiciones aplicables, se encuentra al corriente de sus obligaciones fiscales asi como la opinion de cumplimiento de
olﬁhgacrones en materia de seguridad social, en los térmings y formalidades indicadas en la Regla Primera de! Acuerdo
ACDO.SALHCT.I01214/281.P.DIR. ¥ en su Anexo Unico a la fecha de presentar las proposiciones correspondientes, y que por
lo| mismo, mi representada €5 una empresa seria y responsable en el cumplimiento de sus responsabilidades de cualquier

naturaleza.

Lo anterior quedara debidamente soportado con los documentas actualizados a la fecha de la suscripcidn del contrato, que
obtendré del S.A.T. y del LM.S.S., en el caso de resultar adjudicado.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL APODERADO
LEGAL DE LA EMPRESA
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~ ANEXO DIEZ

INVITACION :A_"CUANDSQ-,‘MENQ’S’.--:TERE__S{._-;PERS'O_'_SAS_;‘NACIONAL MIXTA
- No. IA-915002994:E18-2017 (ITPNM-DGRM-NO5-2017) PARA LA
CONTRATACION DEL SERVICIO D

) DE'ALIMENTACION; COFFE BREAK CONTINUO
: Y'SALONES. & -

ESCRITO DE CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES Y DE NO SUBCONTRATACION

Toluca de Lerdo, México, de de 2017,

GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSCS MATERIALES

PRESENTE

En relacién con la INVITACION A CUANDO MENQS TRES PERSONAS NACIONAL MIXTA 1A-915002894-E18-2017 (ITPNM-

DGRM-NO5-2017), referente a la contratacion del servicio de , el
suscrito, . en representacion de la empresa
denominada , manifiesta, bajo protesta de decir verdad, lo siguiente:

Que la contratacion del servicio que oferta mi representada en este procedimiento de contratacion cumple con las
especificaciones técnicas requeridas por la Direccion General de Recursos Materiales de la Secretaria de Finanzas del
Gobierno del Estade de México en el ANEXO TECNICO “Especificaciones Técnicas del Servicio de Alimentacién, Coffe Break
v Salones”, de esta invitacién; asi mismo, de resultar adjudicado el servicio que se proporcicne es el adecuado; y cumplira
con las especificaciones técnicas y que por ninguna razén o causa disminuird la calidad del servicic o serd de distintas
aespecificaciones.

De igual manera, de resultar adjudicada también se compromete a prestar el servicic de alimentacién, coffe break v salones
en la fecha pactada vy requerida por la Direccion General de Recursos Materiales de la Secretatia de Finanzas del Gobierno
de! Fstado de México v el drea requirente y en caso de tener deficiencias aceptare la correccion inmediata de las mismas.

La prestacién del servicio de alimentacion, coffe break y salones se realizard por cuenta, cargo y riesgo de mi representada
en {os lugares que es establezcan en el contrato, asimismo no se subcontratard el servicio correspondiente, de manera total
o parcial.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL APODERADO
LEGAL DE LA EMPRESA

7Y
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INVITACION A CUANDO_._'MENO: TRES P_ERséNAs NACIONAL MIXTA
No.i 1A-915002994-E18-2017 (ITPNM-DGRM-NO5-2017) PARA LA
TACION, COFFE BREAK CONTINUO

Y SALONES: *
ESCRITO DE MANIFESTACION DE RESPONSABILIDAD SOBRE VIOLACIONES A PATENTES O
DERECHOS
Toluca de Lerdo, México, de de 2017,

GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS

D{RECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES
P

RESENTE

En refacion con la INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL MIXTA 1A-215002994-E18-2017 (ITPNM-

DGRM-NO5-2017), referente a la contratacion del servicio de . el
sdscrito en representacién de la empresa
denominada . mamﬁesta bajo protesta de decir verdad, lo siguiente:

Q| e mi representada no comete viclacion alguna, por o que acepta como suya cualquier responsabilidad ccasionada por
wolamén a las patentes u otros derechos sobre el servicio gue oferta y en el caso de resultar adjudicada, ésta obligada a
prestar el servicio de alimentacién, coffe break y salones al drea requirente.

En virtud de existir alguna responsabilidad sobre este aspecto, es la Unica en que recaerd cualquier falta y afrontara todo
acto que de ello se:derive.

Lo anterior para |05 efectos legales que pudieran presentarse.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL APODERADO
LEGAL DE LA EMPRESA




SERSONAS NACIONAL MIXTA
05-2017) PARA LA

INVITACION A CUANDG ME
CONTRATACION DEL SERVICIO:

MENOS

ESCRITO DE INTERES PARA PARTICIPAR EN LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS.

Toluca de Lerdo, México, de de 2017,

GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE

En relacién con la INVITACION A CUANDQ MENOS TRES PERSONAS NACIONAL MIXTA 1A-915002994-E18-2017 (ITPNM-
el

DGRM-NO5-2017), referente a la contratacion del servicio de .
suscrito . en representacién de la empresa
denominada , manifiesta, bajo protesta de decir verdad, lo siguiente:

Que al enterarme de este procedimiento de contratacion y ser una empresa cuya actividad comercial preponderante tiene
relacion con el objeto del servicio que se pretende contratar, que es de mi interés participar en este procedimiento de
contratacién; que cuento con las facultades suficientes para solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en la
INVITACION y para suscribir la proposicién correspondiente a nombre de mi representada, asi coma que los dates
asentados son ciertos y han sido verificados.

NOMBRE C RAZON SOCIAL.:
REGISTRO FEDERAL DE CONTRISBUYENTES:

DOMICILIO: [ NUMERC:

COLONIA: DELEGACION © MUNICIPIO:
CODIGC PCSTAL: ENTIDAD FEDERATIVA:
TELEFONOS: FAX:

CORREOQO ELECTRONICO:

NUMERQ DE ESCRITURA PUBLICA DE ACTA CONSTITUTIVA: [ EECHA:

NCMBRE DEL NOTARIO PUBLICQ I NUMERO DEL NOTARIQ:

LUGAR DEL NCTARIC PUBLICO:

RELACION DE ACCIONISTAS:
APELLIDQ PATERNO APELLIDC MATERNO NOMBRES
DESCRIPCION OBJETO SOCIAL: | REFORMAS AL ACTA:

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL:
DATOS DEL PODER NOTARIAL

No. DE ESCRITURA PUBLICA: | FECHA:
NOMBRE NOTARIO PUBLICO ANTE EL QUE SE OTORGO

Sin otro particular quedo de usted.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL APCDERADOQ
LEGAL DE LA EMPRESA
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ESCRITO DE ESTRATIFICACION DE LA EMPRESA

Toluca de Lerdo, México, de de 2017,

GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE

En relacién con la INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL MIXTA (A-915002994-E18-2017 (ITPNM-
DGRM-NO5-2017); en ¢l que mi representada, la empresa participa a través de la
ptesente proposicion.

A| respecto y de conformidad con lo dispueste por el articulo 34 del Reglamento de la Ley de Adguisiciones,
Arrendamientos vy Servicios del Sector Publico, manifiesto bajo protesta de decir verdad que mi representada esta
constituida conforme a las leyes mexicanas, con registro federal de contribuyentes . ¥ asimismo que
considerando los criterios (sector, nimero total de trabajadores y ventas anuales) establecidos en el acuerdo por el que se
establece |a estratificacion de las micro, pequeiias y medianas empresas, publicado en el diario oficial de la federacidn el 30
de junio de 2009, mi representada tiene un tope maxime combinade de 1, con base en lo cual se estratifica
COMOo una empresa 2.

De igual forma, declaro gue la presente manifestacién la hago teniendo plenc conocimiento de que la omisién, simulacidén o
presentacién de informacion falsa, son infracciones previstas por el articulo 8 fracciones IV y VIII, sancionables en términos
dé lo dispuesto por el articulo 27, ambos de la Ley Federal Anticorrupcion en Contrataciones Publicas, v demas

disposiciones aplicables.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL APODERADO
LEGAL DE LA EMPRESA

1 SENALAR EL NUMERC QUE RESULTE DE LA APLICACION DE LA EXPRESION: TOPE MAXIMO COMBINADO = (TRABAJADORES) X10% +
(VENTAS ANUALES EN MILLONES DE PESOS) X 90%, PARA TALES EFECTOS PUEDE UTILIZAR LA CALCULADORA MIPYME
DISPOMIBLE EN! LA PAGINA HTTRAWWW COMPRASDEGOBIERNO GOB MX/CALCULADORA. PARA EL CONCEPTO “TRABAJADORES"
UTILIZAR EL TOTAL DE LOS TRABAJADORES COM LOS QUE CUENTA LA EMPRESA A LA FECHA DE LA EMISION DE LA
MANIFESTACION. PARA EL CONCEPTO “VENTAS ANUALES”, UTILIZAR LOS DATOS CONFORME AL REPORTE DE SU EJERCICIO
FISCAL CORRESPONDIENTE A, LA ULTIMA DECLARACKIN ANUAL DE IMPUESTOS FEDERALES, EXPRESADOS EN MILLONES DE PESOS,
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CONTINUO

EAEIME

REAK C

DOCUMENTOS PARA SUSCRIPCION DE CONTRATO.

Nota:

el

@ N @ o

Cedula de proveedor vigente expedida por la Direccidén General de Recursos Materiales de la Secretaria de
Finanzas en el giro comercial correspondiente o Constancia de Inscripcion en el Registro Unico de Proveedores ¢
escrito en el gue indique el nimero de inscripcidn y manifestar bajo protesta de decir verdad que la informacion, en
el registro, se encuentra completa v actualizada ¢ los documentos de los puntos 2,3.4,5,6,7vy8.

Acta Constitutiva de Ia empresa inscrita en el Registro Pablico de la Propiedad, asi como la Ultima modificacion si
fuera el caso; si es persona fisica presentar su acta de nacimiento en sustitucién del acta constitutiva

Identificacion de caracter oficial del propietario o del representante de la empresa, segln corresponda.

Solicitud actualizada de Inscripcion en el Registro Federal de Contribuyentes con su tltima actualizacion, que
contenga su actividad preponderante (Constancia de situacidn fiscal reciente).

Cedula de Registro Federal de Contribuyentes.

Poder Notarial del representante legal de la empresa.

Comprobante de Domicilic {Copia de recibo de luz, agua, predial o teléfono.

Opinicnes positivas, emitida por el SAT de conformidad con la regla 2.1.31. de ia resolucion de la misceldnea fiscal
2017, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 23 de Diciembre de 2016, de cumplimiento de sus

obligaciones fiscales y la emitida por el IMSS de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de Seguridad
Social, en los términos y formalidades indicadas en fa Regla Primera del Acuerdo ACDO.SALHCT.101214/281.P.DIR v

en su Anexo Unico, para contratos adjudicados por un importe mayor al monto de $300,000.00 sin incluir el IVA

La documentacian indicada deberd presentarse en original y, en su caso, copia certificada y copia simple para su

cotejo inmediato.

« No sera necesario presentar los documentos gue hayan entregado come parte de su propuesta.

P
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SOLICITUD DE ACLARACION A LA INVITACION

Toluca de Lerdo, México, de de 2017,

GOBIERNC DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE

En relacidn con la INVITACION A CUANDO MENQS TRES PERSONAS NACIONAL MIXTA No. 1A-915002994-E18-2077

(ITPNM-DGRM- N05-2017) referente a la contratacién del servicice de , el
suscrito en representacién de la empresa

denominada

presento las aclaraciones siguientes:

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE FECHA Y HORA DE RECEPCION

LEGAL DE LA EMPRESA

N
\

YA |

)
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ECISE

(ITACIONIASCUNNDOIMEN RESIBER SONES

mmwm i VA CRIENGS:2017)
NIDEBSERVIGIOIDEIARIMENTTACIONECORR

MODELO DE CONTRATO

Secretarfa de Finanzas )
DHreccién General de Recursos Materiales LR o1 AR g

CTHERND DE:
ESTABOG DE MEXICO 2NGRANDE

TLECIA DL ELATDORACHIM .
NUMERO E CONTROL

o e o CONTRATO ADMINISTRATIVO DE
PRESTACION DE SERVICIOS CONTRATO FEDERAL

DATOS GENERALES DEL PRESTADOR DE SERVICIOS

NOMEARE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL

REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES: CURF NACIONALIDAD:
MEXICANA.

DOMICILIC FISCAL (CALLE, NUMERD, COLONIA, COMGO POSTAL, LOCALIDAD, MLMICIPIC ¥ ENTIDAD FEDERATIVAY:

DOMICILIO EN EL ESTADO DE MEXICO {CALLE, NUMERD, COLONIA, CODIGO POSTAL ¥ LOCALIDAD):

YELEFQNCH TELEFQNO: CORRED ELECTROMICO (E-MAIL):

NOMBRE DEL PREPIETARIO:

INSTRUMENTO GUE ACREDITA LA PERSOMALIDAGT

DATOS GEMERALES DEL REPRESENTANTE

NOMERE DEL REPRESENTANTE;

INSTRUMENTO QUE ACREDITA LA REPRESENTACION:

DATOS GENERALES DE LA ADJUDICACION

AREA WEGUIRENTE: AREA CONTRATAMTE;
IRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

NUMERES DE PROCEDIFEMTO LEGISLACION APLICADA ATAL MERD OE OFIGIC DE FALLG:
REQUISTCION: ADQUISITIVD: C FEDERAL}
FEDERAL FECHA DE FALLD:
FECERAL O | PARTIDA PRESUPUESTALY

| OMHIGEN D
CORRIENTE)
FEDERAL

VALIDACION DEL CONTRATC (ANVERSCO Y REVERSO)

FPOR LA CONTRATANTE POR EL AREA REQUIRENTE POR EL PRESTADOR DE
SERVICIOS

MTRO. HECTOR JUAN SANCHEZ

QUINTANA COORDINADOR DE REFPRESENTANTE LEGAL DE LA
DIRECTOR GENERAL DE ADMIMISTRACKIN DE LA EMPRESA
RECURSOS MATERIALES SECRETARIA DE

FECHA DOE SUSCRIPZIKIN
[=T N MES SN

PAGIHA 1O .
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= Secretarla de Finanzas ial
SOBIERNG DEL Direccidn General de Recursos Materiales CENTE L TSt Lok
ESTADOQ DE MEXICO enGRANDE

ELEMENTOS BASICOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

OBJETO DE LA PRESTACION OEL SERVICIO:

PLAZD DE PRESTACION DEL SERVICIO:

LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICID:

IMPORTE TOTAL CON LY.A. {NOMERG Y LETRA):

FORMA DE PAGO!

ANTICHEOS:

PLAZO DE PAGO: ¢

AJUSTE DE PRECIOS:

GARANTIA DE CALIDAD DE LOS SERVICIOS (PLAZOM

GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO (TIPO E IMPORTE): DEBERA FRESEMTAR DEMTRO DE LOS 10 Dias
NATURALES POSTERIORES A LA FECHA OE SUSGRIPCION DEL COMTRATO, GARANTIA RDE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO POR UM IMPORTE
ECQUIVALENTC AL 10% DEL IMRORTE DEL MISMO SIN CONSIDERAR EL LV.A, LA CuaL 5B DEQERA DTORGAR A TRAVES DE CHEGUE CERTIFICADO,
CHEGQUE DE CaAJA O FIANZA, EXPEDIDOS A FAVOR DEL GOBIERNG DEL ESTADG DE MEXICO. EN CASO DE QUE SE OTORGUE MEDIANTE CHEQUE
CERTIFICADO, DEBERA PRESENTARLO CON UN ESCRITO FIRMADO POR EL REFRESENTANTE LEGAL © POR QUIEN
TERGA FACULTADES PARA ELLO, EN EL GQUE GNDIOUE EL COMPROMISO DEL PLAZQ DE SU VIGENCIA, EL CUAL DEBERA COMPREMNDER EL
PERIODO DE 30 DIAS HABILES POSTERICRES A LA FECHA DE LA PRESTACION DEL SERVICIO QE

GARANTIA CONTRA DEFECTOS © VICIDS QCULTOS: MO APLICA.

PENAS CONVENCIOMNALES ¥ SANCIONES! EPTaA ADICIOMALMENTE A LAS PENAS CONVENCIONALES
ESTARLECIDAS EMN LAS CLAUSULAS DEL PRESENTE CONTRATO. LAS SANCIONES GUE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA PUEDE APLICAR
CH CASOS DE QUE INFRINJA LAS DISPOSICKAONES DE LA LEY ¥ EN CASO DE QUE NO CUMPLA CON SUS OBLIGACIONES CONTRACTUALES POR
CAUSAS IMPUTABLES A EL ¥ QUE COMO COMSECUENRCIA CAUSE DANOS O PERIUICIOS GRAVES Al GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO

SE COMPROMETE A NO FROPORCIONAR INFORMACION FALSA O CON DOLS O MaLA FE EM LA
CELEBRACION DEL CONTRATO O DURANTE SU VIGENCIA &M LA PRESENTACION O DESAHOGO DE UNA QUEJA. EN UNA AUBIENCIA OE
CONCILIACIN O DE UNA INCONFARMIDAD

SUSCRIPCHIN DEL CONTRATO: LEIDD OUE FUE POR LAS PARTES GQUE EM EL INTERVINIERON ¥ ENTERADAS DE SU ALCANCE LEGAL. EL
Egicstgggs%o?E%%T&gE\_F&RMA AL CALCFE, EN ORIGINAL, EN A CIUDAD DE TOLUCA DE LERDO. ESTADC DOE MEXICO, EN LA FECHA SERIALADA
L M

ANEXOS DEL CONTRATO

AMNEXO TECHICO

OBSERVACIONES

POR TRATARSE DE UN COMTRATD FEDERAL, EL FRESENTE GCOMTHRATG SE REGIRA POR LA LEY DE ADGLIGICIONES, ARRENDAMIEHNTOS ¥
SERVICIOS DEL SECTOR PUALICO ¥ St REGLAMENTO.

VALIDACION DEL CONTRATO

POR LA CONTRATANTE POR EL, AREA REQUIREMTE POR EL PRESTADOR DE
SERVICIOS

MTRG, HECTOR JUAN SANCHEZ
QUINTANA

COORDINADOR DE REPRESENTANTE LEGAL DE LA
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION DE LA EMPRESA
RECURSOS MATERIALES SECRETARIA DE

FECHA DE SUSCRIPCIGN

DiA MES ARNO

DADLA SOC &
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Secrataria do Finanzas
Direccidn General de Recursos Materiales

ESTADC DE MEXICO

SEMTL o HRARR A s

CNGRANDE

FECHM DE ELADGRACIGN
ANEXOC UND NUMERD DE CONTROL
[+]7.9 MES Afia
DESCRIPCION DE L.OS SERVICIOS CONTRATO FEDERAL
sdreno oE Suave CERSCHIPCION unm CANTIDAD ?Eif%j? mporte
IMPORTE TOTAL: &
B [ASF {1 ) 5
[4 ) TOTAL COM VA, INCLUIDC: £
VALIDACION DEL CONTRATO
POR LA CONTRATANTE POR EL AREA REQUIRENTE POR EL PRESTADOR DE

SERVICIOS

MTRO. HECTOR JUAN SANGCREZ

QUINTANA COORDINADOR DE
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION DE LA
RECURSOS MATERIALES SECRETARIA DE

REPRESENTANTE LEGAL DE LA
EMPRESA

FEC

Ha DE SUSCRIPCION

oia,

MES ARO

PASUMA & DC o
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CONSTANCIA DE RECEPCION DE DOCUMENTOS.

NOMBRE O RAZON SOCIAL :

PUNTO DE LA
INVITACION

DOCUMENTACION SOLICITADA

PRES

ENTA

NO

4.5

DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA TECNICA DE CARACTER LEGAL.
ADMINISTRATIVO ¥ TECNICCG DE TIPO GENERAL.

CUMPLE

CUMPLE

4.5.1.1.

PROPUESTA TECNICA: Cferta con la descripcion y las especificaciones técnicas
amplias y completas del servicio de alimentacion, coffe break continuo y
salones conforme al ANEXO TECNICC, que se oferta y con las condiciones
comerciales indicadas en &l punto 4.2.6. de esta INVITACION,

4.51.2.

ESCRITO DE AUSENCIA DE IMPEDIMENTOS Y DE ACEPTACION DEL
CONTENIDO DE LA INVITACION (BASES): Este escrito deberd elaborarse en
términos del ANEXQO UNQ de la presente INVITACION.

4.5.1.3.

ESCRITO DE IDENTIFICACION DE EXISTENCIA Y CAPACIDAD JURIDICA:
Este escrito debera elaborarse en términos del ANEXO DOS de la presente
INVITACION.

4.5.1.4.

ESCRITO DE MANIFESTACION DE QUE ES UNA EMPRESA MEXICANA: Este
escrito deberd elaborarse en términos del ANEXO TRES de esta INVITACION.

4.515,

ESCRITO DE CERTIFICACION DE DETERMINACION INDEPENDIENTE DE LA
OFERTA: Este escrito deberd elaborarse en términos del ANEXO CUATRQO de
la presente INVITACION.

4.51.6.

ESCRITO DE NO INHABILITACION PARA PRESENTAR PROPOSICIONES: Este
escrito deberd elaborarse en términos del ANEXQ CINCO de la presente
INVITACION.

4.51.7.

ESCRITO DE MANIFESTACION DE ETICA E INTEGRIDAD: Este escrito debera
elaborarse en términos del ANEXQ SEIS de la presente INVITACION.

4.5.1.8.

ESCRITO DE CONOCIMIENTO DE LA NOTA OQCDE: Este escrito debera
firmarse a! calce de! ANEXO SIETE de la presente INVITACION.

4.51.9.

ESCRITO DE FACULTADES PARA COMPROMETERSE: Este escrito debera
elaborarse en términos del ANEXQ QCHO de la presente INVITACION.

4.51.10.

ESCRITO DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES Y PAGO DE
CUOTAS DE SEGURIDAD SOCIAL: Este escrito deberd elaborarse en términos
del ANEXO NUEVE de la presente INVITACION.

4,511

ESCRITC DE CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES Y DE NO
SUBCONTRATACION: Este escrito debera elaborarse en términos del ANEXO
DIEZ de la presente INVITACION.

4.5.1.12.

ESCRITC DE MANIFESTACION DE RESPONSARBILIDAD SOBRE
VIOLACIONES A PATENTES QO DERECHQS: Este escrito debera elaborarse en
términos del ANEXC ONCE de la presente INVITACION.

4.5113.

ESCRITO DE INTERES PARA PARTICIPAR EN LA INVITACION NACIONAL
MIXTA: Este escrito deberd elaborarse en términos del ANEXO DOCE de la
presente INVITACION.

4.5.1.14.

PODER NOTARIAL VIGENTE: Instrumento legal suficlenie del representante
legal del licitante. En el caso de expedirse este poder dentro del territoric del
Estado de México, indicara el plazo por el que se confiere, de no contenerlo se
presume que ha sido otorgado por tres ahos, de conformidad a lo dispuesto
por el articulo 7.768 de Cédigo Civil de! Estado de México.

4.5.1.15.

IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAFIA VIGENTE: Criginal y copia
simple por ambos lados, para su cotejo inmediato, de una identificacidn oficial
del licitante ¢ representante legal. El licitante que participe de manera
electrénica deberd incluir imagen o archivo con tal identificacion.

ESCRITC DE DOMICILIC PARA RECIBIR NOTIFICACIONES E INDICAR CORREQ
ELECTRONICO: Escrito en el gue se manifieste el “domicilic para oir y recibir
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todo tipo de notificaciones v documentos que deriven de los actos del
procedimiente de contratacion y, en su caso, del contrato respectivo, mismo
que servira para practicar las notificaciones atn las de caracter personal, las que
surtiran todos los efectos legales mientras no seflale otre domicilio distinto; asi
como indicar su correo electrénico para cualquier netificacisn que proceda a
través de este medio.

4.5107.

SOLICITUD DE INSCRIPCION ACTUALIZADA EN EL REGISTRO FEDERAL DE
CONTRIBUYENTES Y CEDULA FISCAL: Documento oficial en el que se
indique su actividad preponderante relacionada con el servicio de
alimentacién, coffe break y salones, motive de la adquisicidn.

4.51.18.

CONVENIO DE PROPUESTA CONJUNTA: El convenio firmadc de manera
solidaria por todos los integrantes del grupo.

4.5.1.18.

ESCRITO SOBRE LA UTILIZACION DEL SISTEMA COMPRANET: Escrito en el
gue declare y manifieste el licitante que participa de manera electrdnica, que
conoce y acepta el contenido de! numeral 29 del Acuerdo por el que se
establecen fas disposiciones que se deberdn observar para la utilizacién del
sistema electrénico de informacidon pulblica gubernamental denominadoe
COMPRANMNET

4.5.2.

DCCUMENTOS DE LA PROPUESTA TECNICA DE  CARACTER
ADMINISTRATIVO Y TECNICO, PARA OBTENER PUNTOS Y PORCENTAJES.

4521

CARTA DE ASIGNACION DE PERSONAL: Documento en el que indique la
cantidad de personas que de manera integral intervienen y participan para
atender los servicios requeridos conforme al ANEXQ TECNICO y que son las
necesarias para la prestacién de los servicios en condiciones optimas de
calidad v satisfaccién del cliente, relacicndandose el puesto, actividades a
realizar v numero maximo de personas para atenderlas, en cuanio a la
preparacion de alimentos, servir los alimentos a los comensales,
acondicionamiento de los salones para la realizacidon de las reuniones de
trabajo v de las areas de comedor para servir los alimentos y demas
actividgdes relacionadas con los requerimientos indicados en ef mismo
ANEXOQ. )

4,5.2.2.

CURRICULO COMERCIAL DEL LICITANTE: Documento en el que indigue sus
antecedentes, misién, principales clientes vy su infrasstructura técnica

| constituida por sus instalaciones fisicas, indicdndose la disponibilidad de areas

de comedor, salones, estacionamiento y otras dreas, con sus superficies y
capacidades reales, para la prestacidon del servicio: asi como sefalar la
experiencia de cuando menos 5 (cinco) afos prestande servicios de
alimentacién con celebracién de reuniones de trabajo, debidamente
soportados con cartas de satisfaccion en las que se indiquen las referencias

| de los servicios prestados a clientes del sector publico y/o privado,

sefaldndose los afos durante los que les han prestado estos servicios vy
refiriendo sus datos generales como nombre, domicilio, teléfono vy
representante legal, que avale la prestacion de servicios similares en cantidad
de salones, reuniones de trabajo, nimero de asistentes, tipo de alimentos vy

| menus establecidos.

4523

DECLARACION FISCAL DEL EJERCICIO 2016 Y LA ULTIMA
DECLARACION PROVISIONAL 2017: Ultima declaracion fiscal
anual vy la provisicnal del Impuesto sobre la Renta del ultimo
mes, presentadas ante la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico v que contengan el sello digital del recibo identificado
con la cadena correspondiente y en los cuales se identifique el
capital contable del licitante participante y los ingresos
obtenidos.
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4524,

RELACION DE MOBILIARIC ¥ EQUIPO DE APOYQ LOGISTICO: Manifiesto en
hoja membretada y firmada por el representante legal en la gue haga censtar
mediante relacidn el tipo de mobiliario, de equipo de apoyo logistico vy la
cantidad disponible de cada unc, para la prestacion de los servicios de
preparacién de alimentacién, atenciéon de comensales con los alimentos que
serdn servidos, acondiciohamiento de salones para reuniones de trabajo v el
servicio de coffe break, conforme a los requerimientos del ANEXQO TECNICO,

4.52.5.

ACTA CONSTITUTIVA DE LA EMPRESA, ALTA ANTE LA SECRETARIA DE
HACIENDA Y CREDITC PUBLICO Y SOLICITUD DE INSCRIPCION,
ACTUALIZADAS: Documentos en el que se identifique el objete social del
licitante, ya sea en cuanto al giro indicado en el punto 12.1. de esta
INVITACION, o bien gue su actividad comercial preponderante esté
relacionada con servicio de alimentacién, coffe break y salones o similar.

El Acta Constitutiva de la empresa deberd contener el registro de inscripcién
en el Registro Publico de Comercio e incluir, si fuera el caso, la ultima
modificacion. En cuanto a la persona Fisica, ademas deberd anexar su acta de
nacimiento certificada.

4.5.26.

CARTA DE INFRAESTRUCTURA INSTALADA: Escrito en formate libre, en ¢l
que se manifieste que tiene disponibles para la prestacién del servicio el
namero de salones con la capacidad y condiciones de funcicnamiento y
equipamiento para la realizaciéon de las reuniones de trabajo y con {as areas
de comedor para proporcionar los servicios de alimentacion, que ampere el
contrato, conforme a los requerimientos del ANEXC TECNICO y que le ha
permitido durante al menos cinco afios anteriores, ser una empresa que ha
cumplido satisfactoriamente v de manera adecuada los contratos de servicios
de igual naturaleza o similares, lo gue hard constar con copia de los contratos
gue anexara a esta carta.

4.52.7.

PLAN DE TRABAJO PROPUESTO: Documento que contenga la descripcidn
especifica de todas las actividades que a su juicio se deberan incluir y realizar
para la prestacién del servicic de alimentacién, coffe break y salones,
estableciendo tiempos y resultados, en cuanto a la preparacion de alimentos,
servir los alimentos a los comensales v el acondicionamiento de las areas de
comedor y de los salones para la realizaciones de las reuniones de trabajo,
motivo de la contratacidn,

4528

ESTRUCTURA DE OQRGANIZACION PROPUESTA PARA LOS RECURSOS
HUMANOS UTILIZADOS EN LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS:
Documento que contenga el esquema organizacional que establecera el
licitante con los recursos asignados e indigue con claridad de manera
funciona! las responsabilidades de las personas vy a través del cual se atendera
la prestacion de los servicios de preparacion de alimentos, atencion en la
toma de los alimentos, acondicionamiento de las dreas de comedor y salones
para la realizacion de las reuniones de trabajo, comprendiende todos los
requerimientos indicados en el ANEXO TECNICO de esta invitacién. con
relacion al servicio motivo de la contratacion.

4.5.2.9.

CERTIFICADCS DE LAS NORMAS DE CALIDAD: Relacionar en un escrito el
nombre de las normas de calidad, su registro de identificacion, el concepto,
periodo de emisién vy vigencia, que de conformidad con la Ley sobre
Metrologia v Normalizacién aplican al servicio de hospedaje, alimentacidn,
coffe break continuo y salones, motivo de la contratacion, anexando el
certificado correspondiente a la norma de calidad NCM-251-5SA1-2009.

4.5.210,

CARTA DE GARANTIA DE CALIDAD: Escrito en formato libre, en el que se
manifieste que en el servicio de  alimentacién, coffe break continuo vy
salones que proporcionara, utilizard insumos, materia prima, materiales y
progductos de calidad reconocida en el mercado y atenderd adecuadamente
los servicios que oferta.

4.5.21.

REGISTRO ANTE LA SECRETARIA DE ECONOMIA COMGC MIPYME O
ESCRITO DE ESTRATIFICACION DE LA EMPRESA: Este escrito deberd
elaborarse en términos del ANEXO TRECE de la presente INVITACION, si se
encuentra ubicada como un MIPYME deberd presentar anexando al mismo
copia legible de los documentos que contengan las innovaciones tecnoldgicas
registradas ante el Instituto de la Propiedad industria

4.5.2.12.

ESCRITC DE QUE CUENTA CON PERSCNAL CON DISCAPACIDAD EN SU
PLANTILLA DE EMPLEADQS. Escrito en el gue manifieste que cuenta con




personal discapacitado con al menos el cinco por ciento de su plantilla, cuyas
altas en el Institute Mexicano del Seguro Social se hayan dado con seis meses
de antelacion a la fecha prevista para la formalizacién del contrato, anexando
copia simple del aviso de alta al régimen obligaterio.

4.5.3. DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA ECONOMICA,

4.5.31. PROPUESTA ECONOMICA: Oferta con la descripcion genérica del servicio de
alimentacion, coffe break y salones que se ofertan, el precio unitaric de cada
partida, 1.V.A. desglosado e importe total ¥ con las condiciones econdmicas
indicadas en el punto 4.3.8. de la presente INVITACION.

4.5.3.2. ESCRITO DE COMPETITIVIDAD DE LA PROPUESTA ECONOMICA: Este escrito

debera elaborarse en formato libre, en & que se manifieste bajo protesta de
decir verdad que los precios unitarios que oferta en la propuesta econdmica,
son resultado del andlisis realizado para presentar precios competitivos con
relacion a los que rigen en el mercado; por lo tanto, se cotizan bajo condiciones
de buenas practicas de competitividad,

No. de fojas Propuesta Téchica

No. de fojas Propuesta Econdmica

NOMBRE Y FIRMA DEL APODERADO
_LEGAL DE LA EMPRESA

ENTREGA RECIBE

NOMEBERE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
DE LA CONVOCANTE







