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INVITACION REVISADA Y APROBADA POR EL SUBCOMITE REVISOR DE|

CONVOCATORIAS E INVITACIONES DE LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION DE LA SECRETARIA DE FINANZAS DEL GOBIERNO
DEL ESTADO DE MEXICO, MEDIANTE EL ACUERDO NUMERO _SFRM-
SURCI-20-2019 DE LA DECIMA TERCERA SESION ORDINARIA NUMERO
SRC-$0-13-2019, DE FECHA 29 DE NOVIEMBRE DE 2018.

E! invitado dehera apegarse de manera estricta al contenido de la presente invitacién por lo que se recomienda
leeda con detenimiento para evitar cualquier omisién. que pudiera dar lugar a su descalificacidn en el

procedimiento.
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INVITACION QUE CONTIENE LA CONVOCATORIA ‘'PARA PARTICIPAR EN LA
[NVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS*NACIONAL MiXTA: RELATIVO

F!NANCIERO 2019

La Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado Libre y Soberano de México, en cumplimiento de lo
dispuesto por los articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 25, 26
fraccion 1, 26 Bis fraccion Ilf, 28 fraccion |, 40, 42, parrafo primero y 43 de la Ley de Adquisicionas, ..
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, 35 y 77 de su Reglamento y demas disposiciones Iegaies
vigentes en la materia, por conducto de la Direccion General de Recursos Materiales, como area
convocante llevara a cabo la INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL MIXTA
No. 1A-915002994-E26-2019 (ITPNM-DGRM-N14-2019), para la contratacion del Servicio de
Capacitacion Bajo la Modalidad del Curso Denominado “Modelc de Ensefianza Estratégica (ME2)”,
para el Servicio de Telebachillerato Comunitario de Acuerdo al Convenio de Coordinacion para el
Establecimiento, Operacion y Apoyo Financiero 2019; por lo que hace una INVITACION A LAS
PERSONAS que cuentan con capacidad de respuesta mmedlata asi como con los recursos técnicos,
financieros y demas necesarios para cumplir con los servicios requeridos, ademas de gque sus actividades
comerciales o profesionales estén relacionadas con los servicios objeto del contrato a celebrarse, y que
manifiesten su interés en participar con su proposicion, conforme a fas siguientes:

CONVOCATORIA

1. INFORMACION “‘SOBRE LA [NVITAC(ON A 'CUANDO. MENOS TRES PERSONAS NACIONAL
MiXTA .
1.1. DATOS GENERALES DE:LA iNVITACION : ; '

111. AREA CONVOCANTE y CONTRATANTE DWecczon General de Recursos
Materiales.

1.1.2. DOMICILIO DE LA CONVOCANTE Y DE LA CONTRATANTE: Calle Urawa
No. 100-B, Colonia lzcalli 1.P.I.LE.M, Codigo Postal 50150, Toluca de Lerdo,
Estado de México.

14.3. CARACTER DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS:
Nacional.

1.1.4. MEDIO DE CELEBRACION DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS: Mixta, en la cual las personas invitadas podran participar en forma
presencial en las oficinas de la convocante o electronica, a través del Sistema
Electrénico de Informacion Publica Gubernamental sobre Adquisiciones,
Arrendamienios y Servicios (COMPRANET), cuya direccién electronica es
https://compranet.hacienda.gob.mx.

11.5. CONSULTA Y OBTENCION DE LA INVITACION: En el domiciio de la
convocante los dias 30 de noviembre, 01 y 02 de diciembre de 2019, en un
horario de 09:00 a 18:00 horas o a través del sistema COMPRANET en el
horario -establecido por este sistema, para las personas invitadas y para efectos
informativos. K\

La INVITACION que contiene la- convocatoria de participacién, no tendra costo
alguno para las personas invitadas por la convocante.

1.1.6. GASTOS SOBRE LA PARTICIPACION DE LAS PERSONAS INVITADAS: La
persona invitada participante sufragara fodos los gastos relacionados con la
preparacion y presentacion de sus proposiciones.
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A,

1.1.7.

1.1.8.

1.1.9.

1.1.10.

121,

1.2.2.

1.2.3.

1.2.4.

" El objeto de |a presente Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional Mixta, es

" GIRO COMERCIAL: 3341 Capacitacion,

MODIFICACIONES A LA INVITACION: Podra modificarse con apego a lo
dispuesto por el Articulo 33 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Pubiico.

PARTICIPACION EN EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION: Unicamente
sera un participante por invitado en los diferentes actos del mismo y podra asistir
cualquier persona en calidad de observador con la condicion de registrar su
asistencia con ese cardcter y abstenerse de intervenir durante la realizacion de
fos mismos,

Unicamente se recibiran proposiciones de los invitados por la convocante y que
les fue entregada la INVITACION que contiene la convocatoria de este
procedimiento de contratacion a través de los medios oficiales y formalidades
establecidas por la convocante,

DIFUSION DE LA INVITACION: Unicamente con caracter informativo en el
Sistema COMPRANET y en la pagina de internet de la Secretaria de Finanzas,
el dia 02 de diciembre de 2019; por lo que sélo participaran las personas
invitadas por la convocante y que se les entregd la INVITACION que contiene la
convocatoria correspondiente.

ASPECTOS ESPECIFICOS DE LA INVITACION: Por las condiciones del
servicio motivo de la contratacién, se aplicaran los mecanismos de Contrato
Cerrado y la prestacion del servicio serd conforme a las fechas establecidas en
esta INVITACION,

SUBGIRO COMERCIAL: 3341 A Capagitacion; Actualizacidon vy Formacion
Académica.

PROGRAMA: "Convenio de Coordinacion para el Establecimiento, Operacién y

Apovyo Financiero, Eiercicio Fiscal 2019

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: Autorizada para la realizacion del
pracedimiento de contratacién segun oficio No. 21014002000000L/1123/2019.

TiIPO DE GASTO: Corriente:
ORIGEN DE LOS RECURSOS; Federal.

NUMERO DE SOLICITUD DE ADQUISICION: F-SE-027-2019.

AREA REQUIRENTE: _Direccion General de Educacién Media Superior/
Direccion General de Administracion/ Secretaria de Educacion.

CONTRATACION: Ejercicio Fiscal 2019.

la contratacién del servicio de capacitacion bajo la modalidad del curso denominado
“Modelo de Ensefianza Estratégica {ME2), para el Servicio de Telebachillerato
comunitario de acuerdo al Convenio de Coordinacién para el Establecimiento,
Operacion y Apoyo Financiero 2019”7, para el servicio de telebachillerato comunitario
de acuerdo al Convenio de Coordinacion para el Establecimiento, Operacion y Apoyo
Financiero 2019, en la calidad, especificaciones y caracteristicas técnicas que se detalian
en el ANEXO TECNICO “RELATIVO AL SERVICIO DE CAPACITACION BAJO LA
MODALIDAD DEL CURSO DENOMINADO MODELO DE ENSENANZA ESTRATEGICA

ot

i



2.2, REALIZACION DE LA CONTRATACION. e SRS
La contratacion del servicio de capacitacién bajo la modalldad del curso denommado

2:4. REALIZACION DE PAGOS..

(ME2)”, PARA EL SERVICIC DE TELEBACHILLERATO COMUNITARIO DE
ACUERDO AL CONVENIO DE COORDINACION PARA EL ESTABLECIMIENTO,
OPERACION Y APOYO FINANCIERO 2019” de esta INVITACION.

Por lo anterior, la actividad comercial o profesional del o los invitado(s) debera estar
relacionada con el servicio objeto de este procedimiento de contratacién y del contrato a
celebrarse.

“Nodelo de Ensefianza Estratégica (ME2), para el Servicio de Telebachillerato
comunitario de acuerdo al Convenio de Coordinacién para el Establecimiento,
Operacién y Apoyo Financiero 2019” (en adelante Servicio de Capacitacion) motivo
de la invitacion, se ajustara estrictamente a los términos y condiciones establecidas y
contenidas en la INVITACION que regula este procedimiento de Invitacidn a Cuando
Menos Tres Personas Nacional Mixta; por lo que las personas invitadas y las que
participen, deberan observarlas y cumplirlas de manera puntual.

Asimismo, la contratacion del Servicio de Capacitacion motivo de esta INVITACION, se
realizara conforme a los términos y condiciones establecidas en el ANEXO TECNICO de
esta INVITACION.

La contratacion del Servicio de Capacitacion, se requiere para atender el programa
indicado en el punto 1.2.3. de esta INVITACION,

2.3. CONDICIONES DE PAGO DE LA:CONTRATACION, = 7

2.3.1. PAGO EN MIONEDA NACIONAL.
El pago se realizard en moneda nacional a dos decimales, de conformidad con
la Ley Monetaria de los Estados Unidos Mexicanos en vigor y con base en la
factura que ampare la contratacion del servicio contratado.

2.3.2. CONDICIONES DE PAGO.
2.3.21. En una sola exhibicion dentro de los 20 dias naturales posteriores
a la fecha de ingreso a la Direccion General de Tesoreria de la
factura respectiva, que cumpla con los requisitos fiscales, previa
prestacion y validacion de los servicios solicitados a entera
satisfaccion del area requirente

2.3.2.2, El prestador del servicio adjudicado debera entregar la factura
original para su tramite de pago, adjuntando la Bitacora del
servicio, en las oficinas de la Direccion General de Educacion
Media Superior, ubicado en Juarez Norte Nimero 208, puerta 101,
Colonia Centro, C.P. 50000, Toluca de Lerdo, Estado de México.

Ei pago se realizara una vez gue el area requirente bajo su
exclusiva responsabilidad, valide la recepcion del Servicio de
Capacitacion a su entera satisfaccién y cuente con la verificacion
de la -autenticidad de la factura relativa por el area
correspondiente.

2.3.3 ANTICIPOS.
En la contratacion del Servicio de Capacitacién motivo de este procedimiento
de contratacion de Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Mixta, la
Secretaria de Finanzas no otorgara ningin anticipo.

2.4.1. Las facturas que amparen' ei pago por concepto dei Serwmo de Capac:taclon
se formulara en el formato XML y se emitira en forma impresa, con los requisitos
fiscales vigentes que establece el Cadigo Fiscal de la Federacion; enviandose a

BN
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g,

242,

2.4.3.

244,

2.4.5,

248.

2.5.2.

través de medios electronicos los archivos XML al area financiera de la
Coordinacion Administrativa de la dependencia o su equivalente, asi como una
representacion impresa de la faciura que cumpla con las caracteristicas
establecidas por el Servicio de Administracion Tributaria, la cual no serd
sustento para el pago, si no se hace la carga del XML del cual se origing, o sila
misma no es una representacion fiel del XML origen.

La factura deberd consignar la descripcién pormenorizada del Servicio de
Capacitacion el precio unitario por la totalidad de la partida, subtotal,
trasladando en forma expresa y por separado el Impuesto al Valor Agregado
(LV.A.) en la tasa aplicable, el importe de la partida, el subtotal, el 1. V.A.
correspondiente y el importe total.

La factura debera emitirse a nombre del Gobierno del Estado de México,
Registro Federal de Contribuyentes GEM850101BJ3 vy con domicilio fiscal en
Lerdo Poniente No. 300, Col. Centro, C.P.50000, Toluca de Lerdo, Estado
de México.

La factura debera presentarse por el prestador del servicio debidamente
requisitada, al concluir la prestacion del Servicio de Capacitacién y debera
obtener en la misma el sello oficial y el nombre y firma de Ia persona que los
recibe a entera satisfaccion, para que posteriormente la presente en el Area
Requirente para su validacion, afectacién presupuestal y tramite de pago
correspondiente.

La factura que contenga el sello, nombre, firma y afectacion presupuestal para
su tramite de pago, se presentara por el Area Requirente en el Departamento
de Contratos “B" de la Direccién General de Recursos Materiales de la
Secretaria de Finanzas, para su control y verificacion de su autenticidad, anexa
a la constancia de cumplimiento de suministros y el oficio en el que manifieste
que recibié del prestador del servicio los archivos XML y PDF con la factura
electrénica que ampara el Servicio de Capacitacion conforme al contrato:
quien la devolvera al Area Requirente para continuar con el tramite de pago
correspondiente.

La factura ingresada por el prestador del servicio en las oficinas de fa Direccion
General de Educacion Media Superior o por ésta en el Departamento de
Contratos “B" referido en el punto que antecede, que presente errores o
deficiencias, sera devuelta al prestador del servicio por el Area Requirente a
través del administrador de! contrato o por el citado Departamento al Area
Requirente, dentro de los tres dias habiles siguientes a su recepcion, mediante
escrito en el que se indicaran los aspectos que se deberan corregir. Los dias
que transcurran a partir de la fecha de la entrega del escrito y hasta que se
presente la factura corregida, no se computaran dentro del plaze de pago.

El pago de la factura se realizara conforme a las condiciones y forma de pago
establecidas en los puntos 2.3. y 4.3.8., de esta INVITACION.

Los |mpuestos y derechos causados por ia prestacion del Servicio de
Capacitacion seran a cargo del prestador del servicio, asi como cualquier
gravamen fiscal que se origine sobre el mismo, hasta el momento de
proporcionario. El Gobierno del Estado de México solo cubrira el Impuesto al
Valor Agregado {I.V.A.) de acuerdo a lo establecido en las disposiciones legales
aplicables vigentes.

El invitado se obliga a liberar de toda responsabilidad al Gobierno del Estado de
Mexico, en caso de acciones entabladas por terceros, derivadas de infracciones
o violaciones cometidas en materia de propiedad industrial (patentes, marcas,




2.6:FORMALIDADES PARA LA PRESTACION/DEL SERVICIO:"

2.6.1.

2.6.2.

disefios industriales), derechos de autor y otros derechos exclusivos, en
relacién con la prestacion del servicio objeto de este procedimiento de
contratacion; asi como, a responder por los dafos y perjuicios que ello le
pudiera ocasionar a esta dependencia.

La prestacion del Servicio de Capacitacién que Ie haya s:do adjudlcado al
invitado, se hara bajo la responsabilidad del prestador del servicio, quien debera
garantizar su adecuada prestacion en el lugar indicado en el punto 4.2.6.1. de
esta INVITACION a entera satisfaccion del Area Requirente, en las condiciones
y requerimientos solicitados en la partida y en las fechas establecidas en el
punto 4.2.6.2. de esta misma INVITACION para el servicio. De resultar que las
especificaciones técnicas del servicio no son las adecuadas o no fuesen
proporcionados en las fechas establecidas conforme a lo requerido, se aplicaran
las sanciones procedentes.

El prestador del servicio adjudicado sera responsable de fodos los gastos y de
cualquier gravamen fiscal que se origine por concepto de la prestacion del
Servicio de Capacitacién contratado y que éste proporcionara conforme al
contrato correspondiente y su ANEXO TECNICO.

2.7 REALIZACION DE INSPECCIONES POR PARTE DEL AREA REQUIRENTE:

2.7.1.

2.7.2.

En cualguier momento, el Area Requirente podra inspeccionar y superwsar el
Servicio de Capacitacion adjudicado, a fin de verificar 1a calidad y su apego a
las especificaciones tecnicas establecidas en el contrato correspondiente.

Las inspecciones se podran realizar en las instalaciones del prestador del
servicio que resulte adjudicado, Gnicamente para verificar su apego a las
condiciones del contrato.

2.8 REALIZACION DE VISITAS FISICAS A INSTALACIONES POR LOS INVITADOS: -
Para esta Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Mixta no sera necesario
que [os invitados realicen visitas a las instalaciones del Area Requirente, toda vez que las
sedes para la prestacion del servicio son proporcionadas por fa Direccion General de
Educacion Media Superior, en todo caso se deberan considerar estrictamente las
especificaciones técnicas y requerimientos indicados en el ANEXO TECNICO de esta
INVITACION.

29 REQUIS[TOS DE PARTICIPACION QUE!DEBEN REUNIR LAS PERSONAS INVITADAS.

291

' REQUISITOS : ADMINISTRA IVOS Y""'EXiS EN‘CIA' _fi.EGAL DE LAS

PERSONAS INVITADAS: :

2.91.1. Ser una persona f|51ca 0 moral de nacnonalldad mexicana, que sea
invitada a participar por la convocante y confirme su interés en
presentar su proposicion, lo que acreditara con el escrito del
punto 4.5.1.4. de esta INVITACION.

2.9.1.2, Recibir de la convocante, via correo electronico, presencial o por
cualquier otro medio autorizado, la INVITACION ESCRITA para
participar y obtener |a INVITACION gue contiene la convocatoria
de esta Invitacidn a Cuando Menos Tres Personas Nacional Mixta,
segun lo indicado en el punto 1.1.5. de esta INVITACION.

2.91.3. Presentar personalmente o enviar, si solicita aclaraciones a la
INVITACION, el escrito del ANEXO DIECISIETE “SOLICITUD DE
ACLARACIONES A LA INVITACION” a fravés de correo
electronico o COMPRANET, conjuntamente con su solicitud de
aclaracién, segin lo indicado en el apartado 3 de esia
INVITACION. Cuando el escrito no se entregue de manera

A

,,,.,._..,._.
-



]

2.9.1.4.

2.91.5.

2,91.6.

29.1.7.

2.9.1.8.

2.8.1.9.

2.9.1.10.

presencial, el original se debera presentar como parte integral de
su propuesta técnica.

Estar habilitado en ef Sistema COMPRANET y contar con su
certificado digital vigente durante el presente procedimiento de
contratacion, si participa a través de medios remotos de
comunicacion electronica; asi mismo, conocer las disposiciones
establecidas para la utilizacion de este sistema, presentando el
escrito del punto 4.5.1,22, de esta INVITACION. Sélo aplica para
qguienes cuentan con la clave y registro para participar de
manera electronica.

Indicar domicilio para olr y recibir todo tipo de notificaciones y
documentos que deriven de los actos de este procedimiento de
contratacion, y en su caso, del contraio respectivo; mismo que
servira para practicar las notificaciones, aun las de caracter
personal, las que surtirdn todos sus efectos legales mientras no
sefiale otro distinto; asl mismo, tener su correo electronico. Lo que
se indicard en el documento del punto 4.5.1.15. de esta
INVITAGCION.

Contar con ACTA CONSTITUTIVA Y SUS MODIFICACIONES en
la que su objeto social se identifique con el giro indicado en el
punto 1.2.1. de esta INVITACION, o bien, gue sus actividades
comerciales o profesionales estén relacionadas con los servicios
objeto del contrato a celebrarse.

Estar debidamente inscritc en el REGISTRO FEDERAL DE
CONTRIBUYENTES y contar con CEDULA FISCAL vy
CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL, lo que acreditara con el
documento precisado en el numeral 4.5.1.20.

Ser persona fisica o moral autorizada legal y fiscalmente para
prestar el Servicio de Capacitacion que oferta, segin Ia
legislacién especifica aplicable y que se encuentren relacionados
con el objeto de la presente Invitacion a Cuando Menos Tres
Personas Nacional Mixta de conformidad con su giro comercial,
contenido en su documentacidn. Lo que acreditard con los
documentos de los puntos 4.5.1.3. y 4.5.1.19. objeto de |a
presente INVITACION.

La persona participante entregarg identificacion oficial vigente con
fotografia y de ser persona juridica colectiva, la del representante
0 apoderado legal, lo que se acreditara con el documento
salicitado en el punto 4.5.1.17, de esta INVITACION.

Acreditar la existencia y personalidad juridica del representante
legal de ia persona que participe en esta Invitacién a Cuando
Menos Tres Personas Nacional Mixta. Si es representante legal
debera contar con facultades suficientes para suscribir a nombre
de su representada las propuestas de su proposicién. Lo que
acreditaré con el formato del punto 4.5.1.3. y el documento del
punto 4.5.1.16. de esta INVITACION, gque se elaborara en
terminos del ANEXO DOS “ESCRITO DE IDENTIFICACION DE
EXISTENCIA Y CAPACIDAD JURIDICA?”, si es quien participa en
el procedimiento de contratacion y suscribe los documentos de la
propesicion y firmara las actas correspondientes o bien con el
escrito del punto 4.5.1.8 de la misma INVITACION, si solo
representa al invitado en los actos procesales de este
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292,

2.91.11.

2.91.12,

2.9.1.13.

2.9.2.1.

2.9.2.2,

procedimiento de contratacion y sin bomar acciones o decisiones.

No enconfrarse en ningunc de los supuestos que consignan los
articulos 50 v 60 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Pdablico; ni tampoco en la relacion de las
personas fisicas o morales inhabilitadas por resolucion de la
Secretaria de la Funcién Pulblica o por autoridad estatal. Lo que
acreditara con el escrito del punto 4.5.1.5. que se elaborara de
conformidad con el” ANEXO CUATRO "ESCRITO DE NO
INHABILITACION PARA PRESENTAR PROPOSICIONES” de
esta INVITACION. '

Sefialar que en términos de lo esiablecidc en el articulo 489,
fraccién IX de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, el invitado, ni alguno de los socios, accionistas o
persona alguna con facultades suficientes para ejercer actos de
dominio, administracion o control sobre su  representada,
desempefan empleo, cargo o comision en el servicio plblico o, en
su caso, a pesar de desempefiarlo, con la formalizacidn del
contrato correspondiente no se actualiza un Conflicto de Interés.

Asimismo, en relacién con el articulo 44 de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, sefalar que no tiene vinculos,
relaciones de negacios, personales, familiares, o conflicto de
interés, con los Servidores Publicos que intervienen en el proceso
de contratacién, debiendo realizarse bajo el principio de maxima
publicidad y en los términos de la normatividad aplicable en
materia de transparencia.

Los requisitos indicados en el parrafo segundo y tercero, se
acreditaran mediante el escrito referido en el ANEXO VEINTE.

Estar inscrito en el Registro Unico de Proveedores o en el
Catalogo de Proveedores y Prestadores de Servicios de la
Administracion Publica Estatal, anexando copia del documento
que lo acredite. Este requisito es opcional, y no serd causal de
desechamiento de su proposicion el omitir su cumplimiento.

Enviar el acuse de recibo de la presente INVITACION dentro de
las 24 horas posteriores a la hora de su recepcion la cual debera
ser enviada a través del medio indicado en la misma.

REQUISITOS ECONOMICOS DE LOS INVITADOS PARTICIPANTES:. -

Tener capacidad econémica suficiente para cubrir el monto de la
coniratacion. Se entendera por capacidad economica suficiente,
cuando el importe de ios ingresos obtenidos. en el tltimo ejercicio
fiscal o del afio corriente, sea igual ¢ superior al 20% del valor del
importe de su propuesta econdmica, sin incluir el Impuesto al Valor
Agregado (ILV.A).

El monto de los ingresos y el capital contabie, se sustentard con la
documentacién sefialada en el punto 4.5.118. de esta
INVITACION.

Los invitados presentaran el escrito que refiere el numeral 4.5.1.9.
de esta invitacion, en los términos planteados en el ANEXO
OCHO:; el cual indicara en sintesis. que se encuentra al corriente
en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales ante el SAT, pago
de Obligaciones en materia de Seguridad Social ante el IMSS; vy,

?
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aportaciones al Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para
los Trabajadores, lo que acreditara en los términos siguientes en
caso de resultar adjudicado:

En el caso de que el invitado resuite adjudicado, debera entregar
las opiniones en sentido positivo actualizadas para la firma del
contrato, conforme a lo indicado en el punto 9.2.4. de la presente
INVITACION; a efecto de comprobar el cumplimienio de sus
obligaciones fiscales.

a) Constancia de cumplimiento de obligaciones fiscales. -
Para los efectos del articulo 32-D del CFF, toda vez que se
celebrarda una contratacién por adquisicion de bienes,
arrendamientos y la prestacion de servicios, con cargo total a
fondos federales, cuyo monto excedera de $300,000.0a0
{trescientos mil pesos 00/100 M.N.) sin incluir el IVA, el invitado
ganador debera presentar documento vigente expedido por el
SAT, en el que se emita |la opinién del cumplimiento de
obligaciones fiscales en sentido positivo 0 en su caso el
convenio de pago correspondiente. El no presentar la
constancia referida una vez dictado el fallo y previo a la
suscripcién del contrato, serd impedimento para formalizar el
mismo.

b) Constancia de cumplimiento de obligaciones en Materia de
Seguridad Social. - Para los efectos del articulo 32-D del
Codigo Fiscal de la Federacion (CFF)} y conforme a lo
establecido en el ACUERDO SAILHCT.101214/281.P.DIR y su
Anexo Unico, el cual menciona que en caso de realizar
contrataciones por adquisicion de bienes, arrendamientos y/o
prestacion de servicios con cargo total o parcial a fondos
federales, cuyo monto exceda de $300,000.00 (Trescientos mil
pesos 00/100 M.N.}, sin inciuir el Impuesto al Valor Agregado,
los particulares con quienes se vaya a celebrar el contrato
deberan acreditar que se encuenfran al corriente en sus
obligaciones en materia de seguridad social ante el IMSS y no
se ubican en alguno de los supuestos a que se refiere el primer
parrafo del articulo 32-D del CFF; dicha opinion debera ser
emitida por el IMSS. El no presentar la constancia referida una
vez dictado el fallo y previo a la suscripcidén del conirato, sera
impedimento para formalizar el mismo.

c) Constancia de cumplimiento de obligaciones en materia de
aportaciones patronales y entero de descuentos emitida
por el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los
Trabajadores.-Para los efectos del articulo 32-D deil Cadigo
Fiscal de la Federacion (CFF) debera presentar constancia de
situacion fiscal en materia de aportaciones patronales y entero
de descuentos, emitida por el INFONAVIT, conforme a lo
establecido en la Resolucidn RCA-5789-01/17, tomada en su
Sesioén Ordinaria nimero 790, del 25 de enero de 2017,
publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de
2017; en la cual se establecieron las Reglas para la obtencion
de la constancia de situacidn fiscal en materia de aportaciones
patronales y entero de amortizaciones, dicha constancia
debera ser. sin adeudo, con garantia o con adeudo pero con
convenio celebrado o bien sin antecedentes. El no presentar la
constancia referida una vez dictado el fallo y previc a la
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suscripcion del contrato, sera impedimento para formalizar el
mismo.

2:9.3. REQUISITOS TECNICOS DE LOS iNV!TADOS PARTICIPANTES: -

2.9.3.1. Ser una persona fisica o moral cuyas actividades comermales o}
profesionales estén relacionadas con el servicio de capacitacion
y que ademas aseguré que el servicio -sera proporcionado de
manera adecuada y satisfactoria, regueride conforme a las
especificaciones, condiciones establecidos en e ANEXO
TECNICO de esta INVITACION io que indicara mediante el escrito
del punto 4.5.1.19. y con el documento del punto 4.5.1.21. de
esta INVITACION.

2.9.3.2. Contar con capacidad tecnica integrada por recursos humanos con
el perfil requerido en la prestacién del servicio de capacitacion lo
que indicara mediante el escritc del punto 4.5.1.23. de esta
INVITACION.

2.9.3.3. Contar con un esquema de organizacion del personal gue se
destinara a la prestacién del servicio de capacitacion, con Ia
definicion de funciones y respensabilidades para la realizacion
eficaz y eficiente al programa establecido, lo que acreditara con &l
documento del punto 4.5.1.23.

'2.10; NACIONALIDAD DE LOS INVITADOS Y DOCUMENTOS PARA PARTICIPAR. "

2101, Las personas participantes en este procedimiento de contratacion, seran de
nacionalidad mexicana; quienes deberan acreditar este caracter mediante el escrito
del punto 4.5.1.4., el que debera elaborarse conforme al ANEXC TRES de esta
INVITACION.

2.10.2. Los participantes en esta Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Mixta,
deberan acompafiar su propuesta técnica y economica con |os documentos indicados
en el punto 4.5. 6 en cualquier ofro punto de esta INVITACION, segun corresponda.

2.10.3. Todos los eventos relacionados con la presente Invitacion a Cuando Menos Tres
Personas Nacional Mixta que se llevara a cabo, seran conducidos en idioma espafiol,
incluyéndose las solicitudes de aclaracion a la INVITACION y sus Anexos.

2.10.4, Cualguier documento que se relacione con este procedimiento de coniratacion de
debera formularse en idioma espafiol; por lo que de presentarse en otro idioma, éste
debera acompariarse con la traduccion simple al espafiol.

3. JUNTA DE ACLARACIONES: o : e .
Para este procedimiento de contratacion no se celebra Junta de aclaramones en razén de que eI
servicio de capacitacion corresponde a un servicio con especificaciones técnicas, tematica y
enfoque estandarizados con especificaciones y los invitados ofertaran el servicio indicado en el
ANEXO TECNICO de esta INVITACION. Por lo que cualquier aclaracion que sea técnicamente
procedente, la persona interesada la debera solicitar por escrito en el formato del ANEXO
DIECISIETE “SOLICITUD DE ACLARACIONES A LA INVITACION” ante la convocante, via
correo electrénico o COMPRANET, dentro de las 24 horas siguientes a la fecha de haber recibido la
invitacion a la direccion de correo electrénico adrian.sanchezp@edomex.qob.mx en el médulo de
mensajes unidad compradorallicitantes del sistema COMPRANET, en formato Word. Las
respuestas a las preguntas se enviaran a través de los respectivos correos electronicos de todas y
cada una de las personas invitadas por la convocante, tres dias anteriores a la celebracion del acto
correspondiente.

@ INSTRUCClONES PARA LA ELABORACION DE PRO! _
‘4.1. INDICACIONES PARA: LA ELABORACION DE PROPOS!CIONES_ '
41.1. Los invitados deberan elaborar una propuesta técnica y una economica y




entregaria a la CONVOCANTE de acuerdo al medio elegido, ya sea de manera
presencial o electrénica.

4.1.2. En la elaboracién de dichas proposiciones las personas invitadas deberan
observar las indicaciones generales siguientes:

4.1.2.1.

4.1.2.2.

4.1.2.3.

4.1.2.4.

4.1.2.5.

4.1.2.6,

4.1.2.7.

Las proposiciones deberan contener necesariamente todos los
documentos senalados en esta invitacion y sus Anexos, salvo los
documentios sefialados como opcionales.

Todas las proposiciones deberén ser presentadas en el idioma
espafiol, sefialar lugar y fecha de elaboracion e indicar el niimero
de Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Mixta.

Se deberan dirigir las propuestas a nombre de:
Gobierno del Estado de México,

Secretaria de Finanzas,

Direccién General de Recursos Materiales.

En casc de entregarse de forma presencial, deberan ser firmadas
autografamente por el invitado ¢ su apoderado o representante
legal; y de presentarse de forma electrdnica a través de portal de
CompraNet, deberd firmarse empleando los medios de
identificacion electronica que al respecto establezca la Secretaria
de la Funcién Publica o la Secretaria de Hacienda y Crédito
Pablico.

Se solicita que la documentacion requerida se presente
preferentemente en papel membretado del invitado, en el mismo
orden que se sefiala en la presente Convocatoria. La
documentacién solicitada deberd exhibirse sin tachaduras,
raspaduras, ni enmendaduras.

Cada uno de los documentos que integren la proposicion y
aquélios distintos a ésta, deberan estar foliados en todas y cada
una de las hojas que los integren. Al efecto, se deberan numerar
de manera individual las propuestas técnica y econdmica, asi
como el resto de los documentos que envie el invitado.

En ¢l caso de que alguna o algunas hojas de los documentos
mencionados en el parrafo anterior carezcan de folio y se constate
qgue la o las hojas no foliadas mantienen continuidad, la
Convocante no desechard la proposicion. En el supuesto de que
falte alguna hoja y la omisidon pueda ser cubierta con informacion
contenida en la propia proposicién o con los documentos distintos
a la misma, la Convocante tampoco desechara la proposicion,

Todos los documentos solicitados en la presente invitacion y
sus Anexos; las modificaciones que derivaron de su o sus
solicitudes de aclaracion que hayan resultado procedentes,
incluyendo las precisiones realizadas por la Convocante,
deben ser considerados para la elaboracion de su
proposicion técnica y econdmica, y deberan ser incluidas
invariablemente como parte de su proposicidn.

Presentar los escritos requeridos debidamente requisitados,
debiendo contener invariablemente, cuando asi se haya solicitado,
la leyenda “Bajo protesta de decir verdad™; ya que asi se
encuentra expresamente ordenado en la Ley de Adqguisiciones,



4.1.3.

41.4.

41.2.8.

Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico y su Reglamento, vy
la omision en su entrega o la falta de esta leyenda, sera causa de
desechamiento.

El invitado sufragara todos los costos relacionados con la
preparacion de su proposicién, por lo que la Convocante no
asumird en ningun caso dichos costos, cualquiera que sea la
forma en que se realice la invitacién o el resultado de ésta, salvo
en los casos previstos en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico.

En la elaboracion de proposiciones fisicas se debera atender lo siguiente:

41.3.1.

4.1.3.2,

Las proposiciones que se presenten de forma presencial, deberan
cumplir con los requisitos antes previstos;, pero ademas, ser
impresas y firmadas’ autografamente por el invitado (persona
fisica); o por su apoderado o representante legal (persona fisica o

‘moral) segun proceda.

Contener en la ditima hoja de cada propuesta y de cada documento
gue integra las proposiciones la firma autégrafa del representante
legal o de quien tenga facultades para ello.

En {a elaboracion de proposiciones electronicas se debera observar o siguiente:

41.4.1.

4.1.4.2,

4.1.4.3.

En el casc de las proposiciones presentadas a través de
CompraNet, los sobres seran generades mediante el uso de
tecnologias que resguarden la confidencialidad de la informacidn
de tal forma gue sean inviolables, conforme a las disposiciones
técnicas que al efecto establezca la Secretaria de la Funcidn
Publica.

Elabarar en formato Word o Excel y convertirse o digitalizarse en
formato PDF o, en su caso, utilizar archivos de imagen tipo JPG o
GIF, segun se requiera; debiendo incluir todos los documentos
requeridos, concentrados en un solo archivo y paginarse en forma
continua.

Identificar cada una de las hojas que la integran con los datos
referentes al R.F.C., nimero de procedimiento de contratacion y
nimero de pagina. Esta informacion deberd reflejarse en la
impresion de los documentes durante el Acto de Presentacion y
Apertura de Proposiciones.

Contener en sustitucion de la firma autdgrafa el medio de
identificacion electronica que para tal fin certificaron previamente
con la Secretaria de la Funcion Publica, para el representante legal.

4.2, REQUISITOS ESPECIFICOS DE ')A PROPUESTA TECNICA.
La propuesta técnica debera contener, como minimo, lo siguiente:

4.2.1.

4.2.2.

La descripcion detallada del Servicio de Capacitacion que oferta; el cual
debera cumplir con lo indicado y requendo en el ANEXO TECNICO de esta

INVITACION.

Considerar las aclaraciones y modificaciones a esta invitacion y sus anexos
derivadas de la junta de aclaraciones, y que se hicieran del conocimiento de los
invitados a través de sus respectivos correos electronicas, del portal de
CompraNet ¥ que se colocaron en el rtulo de avisos de esta Secretaria para
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o,

4.2.3.

4,24,

4.2.5,

4.2.6.

'4:3. REQUISITOS ESPECIFICOS DE 12

avisos de esta Secretaria para efectos de su notificacion.

La cantidad correspondiente a las partidas, segln lo indicado en el ANEXO
TECNICO RELATIVO AL SERVICIO DE CAPACITACION BAJO LA
MODALIDAD DEL CURSO DENOMINADO “MODELO DE ENSENANZA
ESTRATEGICA (ME2)”, PARA EL SERVICIO DE TELEBACHILLERATO
COMUNITARIO DE ACUERDO AL CONVENIO DE COORDINACION PARA
EL ESTABLECIMIENTO, OPERACION Y APOYO FINANCIERO 2019” de esta
INVITACION.

Cotizar la totalidad de las partidas, con las especificaciones técnicas completas
y detalladas.

La descripcién, en su caso, de los servicios o valores agregados que, sin costo
alguno, ofrece el invitado,

El sefalamiento textual de las condiciones comerciales de la propuesta,
sujetandose estrictamente a lo siguiente:

4,2.6.1. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO;
En las sedes proporcionadas por la Direccion General de
Educacion Media Superior, conforme al anexo técnico.

4.2,6.2. PERIODO DE PRESTACION DEL SERVICIO:
La prestacion del servicio serd a partir del segundo dia habil
posterior a la emision del fallo durante el periodo de nueve dias
naturales.

4.2.6.3. CALIDAD DEL SERVICIO DE CAPACITACION. Escrito en
formato libre, en el que se manifieste que satisface ampliamente
las caracteristicas, especificaciones y requerimientos del servicio
de capacitacion que se precisan en el ANEXO TECNICO de esta
INVITACION.,

La propuesta econdmica debera contener como mmrmo o mgu:ente

4.3.1.

4.3.2.

4.3.3.

4.3.4.

4.3.5.

4.3.6.

4.3.7.

La descripcion genérica del Servicio de Capacitacion ofertado en su propuesta
tecnica, asi como ia cantidad de la totalidad de la partida.

El precio unitario por la totalidad de las partida del Servicio de Capacitacién
que oferta con el desglose del I.V.A. y de los demas impuestos aplicables.

Las aclaraciones administrativas, legales y econdmicas, si fuera el caso,
derivadas de las solicitudes de aclaraciones que se hicieron del conocimiento
de los interesados a través de sus correos electrénicos.

Las aclaraciones deberan quedar identificadas con claridad en la partida
correspondiente, dentro del contenido de fa propuesta econdmica.

inciuir a totalidad de la partida que cotiza, con la descripcién genérica.

El importe del Servicio de Capacitacién cotizado, debe incluir el subtotal; asi
comao el importe del |.V.A. por separado.

El importe total de la propuesta, con numero y letra, incluyendo el LV.A. y
considerando la aplicacion de los demas impuestos.

La indicacion de que el precio sera en moneda nacional y fijo durante la

h



vigencia del contrato.

4.3.8. FEl sefialamiento de las condiciones econdmicas de la contratacion, sujetandose
estrictamente a lo siguiente:

4.3.8.1.

4.3.8.2.

4:4, PRESENTACION DE PROPOSICIONES.

FORMA DE PAGO.

Serad en una sola exhibicion dentro de los 20 dias naturales
posteriores a la fecha de ingreso a la Direccién General de
Tesoreria de la factura respectiva, que cumpla con los requisitos
fiscales, previa prestacion y validacion de los servicios solicitados
a entera satisfaccion del area requirente

Mencionar gue acepta que el pago se efectie en moneda nacional
una vez atendido e! Servicio de Capacitacién conforme al
contrato, a entera satisfaccion del area requirente, asi como de
acuerdo a lo establecido en el punto 2.3.2. de esta INVITACION.

VIGENCIA DE COTIZACION Y PRECIOS.
La cotizacién emitida por lo menos 45 dias naturales, el precio
debera ser fijo hasta el cumplimiento del contrato.

4.41. PROPOSICIONES FiSICAS PRES.ENCIALES

4.41.1.

4412

4.4.1.3.

4.41.4.

Los invitados que participen de manera presencial, deberan

presentar personalmente o a traves de su representante legal una

proposicidn, que contendra su propuesta técnica y su propuesta
econdmica, dentro del sobre cerrado.

Las proposiciones se presentaran en sobre cerrado de manera
inviolable, el cual deberd contener en el frente, los datos de
identificacion siguientes:

A. Nombre del destinatario, a quien se dirigen las propuestas
de la proposicion, segun el punto 4.1.2.2. de esta
INVITACION.

B. Nombre, denominacién o razén social de la persona
invitada.

C. Numero del procedimiento de contratacion de la presente
Invitacion a GCuando Menos Tres Personas nacional
Mixta.

D. Giro comercial, segin el punto 1.21. de esta
INVITACION.

E. Propuesta técnica y economica.

La propuesta econdmica debera presentarse conjuntamente con
su propuesta técnica, dentro del sobre correspondiente y ambas
deberan cumplir en su totalidad con la informacion, documentacion
y con todos los requisitos y condiciones indicadas en la presente
INVITACION.

Las propuestas técnica y econdmica deberén presentarse con los
documentos a que refiere para cada una de éstas, el punto 4.5. 0
cualquier otro punto de esta invitacion, dentro del sobre. En
caso de que asi lo determine el invitado, la documentacion distinta
a su propuesta podra entregarse de manera simultanea fuera del
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mismo.

4.4.2. PROPOSICIONES FORMULADAS DE MANERA ELECTRONICA.
4.4.2.1. Los invitados que participen de manera electrénica, deberan
presentar el archivo de su proposicion a través del Sistema
COMPRANET, incluyendo toda la documentacion solicitada en la
presente INVITACION y ia que se llegase a requerir como
resultado de las aclaraciones que se deriven de las aclaraciones
correspondientes.

4.4.2.2. Entregar la proposicién en sobre cerrado electronico, come o
indica el Sistema COMPRANET, que contendra la propuesta
tecnica y econdmica.

4.4.2.3, Enviar las proposiciones a través de medios remotos de
comunicacion electrénica y contar con el acuse de recibo
electrénico que se emita a través del Sistema COMPRANET, a
mas tardar a la hora establecida para la celebracién del Acto
de Presentacion y Apertura de Proposiciones indicado en el
apartado 5.1.1. de esta INVITACION.

4.4.2.4, Las propuestas deberan enviarse de manera individual en los
espacios previstos en el Sistema COMPRANET.

A. La propuesta técnica junto con los documentos legales y
anexos requeridos en esta INVITACION: deberan
~concentrarse en un sofo archive agrupadc por cada
requisito, paginarse en forma continua para su ragistro
ordenado y.enviarse de manera adjunta en el apartado “1,
Propuesta Técnica” '

B. La propuesta economica debera concentrarse en un solo
archivo, paginarse en forma continua para su registro
ordenado y enviarse de manera adjunta en el “Area
Adicional Anexos” del apartado “2. Propuesta
Econ6mica”, asimismo, debera Henarse el campo de
precio unitario de la partida cotizada en dicho apartado.

4.4.2.5. Presentarse en los sobres generados mediante el uso de
tecnologias que resguarden fa confiabilidad de la informacion de
las propuestas técnica y econdmica, de tal forma que sean
inviolables conforme a los dispositivos técnicos contenidos en el
Sistema COMPRANET.

4.4.2.6. En ia presentacion de las proposiciones de manera electrénica, los
participantes se obligan a:

A. Reconocer como propia y auténtica la informacion que por
medios remofos de comunicacion electronica envien a
través del Sistema COMPRANET, vy que a su vez, se
distinga por el medio de identificacion electronica que les
certifique la Secretaria de la Funcién Puablica. En dicha q
informacion  quedaran  comprendidos  todos  los
documentos que integran las propuestas técnica vy
econdmica, ademas de los documentos a que refiere el
punto 4.5. o cualquier otro punto de ésta INVITACION.

B. Admitr que se tendran por no presentadas [as
proposiciones y la demas documentacion requerida por la




convocante, cuando el sobre -que contenga dicha
informacién presente virus informéaticos ¢ no pueda
abrirse por cualquier causa motivada por problemas
técnicos imputables a sus programas 0 equipo de
cemputo; en cuyo case sera desechada.

C. Tener vigente el certificado digital de su representante
legal o propietario, que le haya sido entregado por la
Secretaria de la Funcién Publica; asl como aceptar la
responsabilidad si el certificado es utilizado por persona
distinta a la autorizada.

D. Aceptar que se tendran por notificados del fallo y de las
actas que se levanten con motive de este procedimiento
de Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional
Mixta en la que participen, cuando éstas se encuentren a
su disposicion a través del Sistema COMPRANET.

4,5, CONTENIDO DEL SOBRE DE LAS:PROPOSICIONES.

451. DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA TECN!CA DE CARACTER LEGAL.

ADMINISTRATIVO Y TECNICO DE TIPO GENERAL.

4.51.1.

4.5.1.2.

4.5.1.3.

4.51.4.

4.51.5.

4.5.1.6.

4.51.7.

4.5.1.8.

4.51.9.

PROPUESTA TECNICA. Oferta con la descripcién y las
especificaciones técnicas comerciales detalladas y completas del
Servicio de Capacitacion de la partida y con las condiciones
comerciales indicadas en el punto 4.2.6. de esta INVITACION.

ESCRITO DE AUSENCIA DE IMPEDIMENTOS Y DE
ACEPTACION DEL CONTENIDO DE LA INVITACION
(CONVOCATORIA). Este escrito debera elaborarse en terminos
del ANEXO UNO de la presente INVITACION.

ESCRITO DE IDENTIFICACION DE EXISTENCIA Y CAPACIDAD
JURIDICA. Este escrito debera elaborarse en términos del
ANEXO DOS de |a presente INVITACION.

ESCRITO DE MANIFESTACION DE QUE ES UNA PERSONA
FISICA Y/O MORAL DE NACIONALIDAD MEXICANA Y DEL
CONTENIDO NACIONAL. Este escrito debera elaborarse en
términos del ANEXO TRES de [z presente INVITACION.

ESCRITO DE NO INHABILITACION PARA PRESENTAR
PROPOSICIONES. Este escrito debera elaborarse en términos del
ANEXO CUATRO de la presente INVITACION.

ESCRITO DE MANIFESTACION DE ETICA E INTEGRIDAD. Este
escrito debera elab'orarse en términos del ANEXO CINCO de la
presente INVITACION.

NOTA INFORMATIVA PARA PARTICIPANTES DE PAiS[ES
MIEMBROS DE LA ORGANIZACION PARA LA COOPERACION
Y EL DESARROLLO ECONOMICO (OCDE): Este escrito debera
firmarse al caice del ANEXO SEIS de la presente INVITACION.

ESCRITO DE FACULTADES PARA COMPROMETERSE. Este
escrito deberd elaborarse en terminos del ANEXO SIETE de la
presente INVITACION.

ESCRITO DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES,
PAGO DE CUOTAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y
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4.5.1.10.

4.5.1.11.

4.51.12.

4.5.1.13,

4.5.1.14.

4.5.1.15.

4.5.1.16.

4.5.1.17.

4.5.1.18.

4.51.19.

APORTACIONES AL INSTITUTO DEL FONDO NACIONAL DE
LA VIVIENDA PARA LOS TRABAJADORES. Este escrito debera
elaborarse en términos del ANEXO OCHO de la presente
INVITACION.

ESCRITO DE CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES Y
PRESTACION DEL SERVICIO. Este escrito debera elaborarse en
términos del ANEXO NUEVE de la presente INVITAGION.

ESCRITO DE MANIFESTACION DE RESPONSABILIDAD
SOBRE VIOLACIONES A PATENTES O DERECHOS. Este
escrito debera elaborarse en términos del ANEXO DIEZ de la
presente INVITACION.

ESCRITO.DE INTERES PARA PARTICIPAR EN LA INVITACION
A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL MIXTA. Este
escrito. debera elaborarse en términos del ANEXO ONCE de la
presente INVITACION,

ESCRITO DE ESTRATIFICACION DE LA EMPRESA. Este
escrito debera elaborarse en términos del ANEXO DOCE de la
presente INVITACION, conforme a los criterios establecidos por la
Secretaria de Economia.

ESCRITO DE INFORMACION RESERVADA Y CONFIDENCIAL.
Este escrito debera elgborarse en términos del ANEXO TRECE de
la presente INVITACION.

ESCRITC DE DOMICILIO Y CORREO ELECTRONICO PARA OIR
Y RECIBIR NOTIFICACIONES. Este escrito debera elaborarse en
terminos del ANEXO CATORCE de la presente INVITACION.

PODER NOTARIAL VIGENTE. Instrumento legal suficiente del
representante legal del invitado. En el casc de expedirse este
poder dentro del territorio. del Estado de México, indicara el plazo
por el que se confiere, de no contenerlo se presume que ha sido
otorgado por tres afios, de conformidad a lo dispuesto por el
articulo 7.768 del Cadigo Civil del Estado de México.

IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAFIA VIGENTE.
Original y copia simple por ambos lados, para su cotejo inmediato,
de una identificacion oficial del invitado o representante legat Fl
invitado que participe de manera electronica debera. incluir imagen
o archivo con tal identificacion.

DECLARACION ANUAL DEL EJERCICIO FISCAL 2018 Y
MENSUAL PROVISIONAL 2019: Declaracion fiscal anual y la
declaracion fiscal provisional del Impuesto Sobre fa Renta del
Ultimo mes con todos sus anexos, previc a la fecha del Acto de
Presentacion y Aperiura de Proposiciones indicado en el apartado
5.1.1. de esta INVITACION, presentadas ante la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico y que contenga el sello digital del
recibo identificado con la cadena correspondiente, en el gue se
indique el capital contable que presenta el invitado y los ingresos
obtenidos, los cuales deberén ser igual © mayor al importe del
20% {veinte por ciento) del monto de su propuesta econémica,
antes del Impuesto al Valor Agregado (L.V.A).

ACTA CONSTITUTIVA DE LA EMPRESA Y SUS

MODIFICACIONES. Documento debidamente .inscrifo en el
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4.5.1.20.

4.5.1.21.

4.5.1.22.

4.5.1.23.

Registro Publico de fa Propiedad y de Comercio o en el Instituto de
la Funcion Registral correspondiente, en el que se identifique el
objeto social del invitado, ya sea en cuanto al gire indicado en &l
punto 1.2.1. de esta INVITACION, o bien, que sus actividades
comerciales o profesionales estén relacionadas con la contratacion
del servicio de capacitacion o similar o servicio general.

SOLICITUD DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO FEDERAL DE
CONTRIBUYENTES CON SU CEDULA FISCAL O SU
CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL: Documento oficial en el
que se indique su aclividad relacionada con el servicio de
capacitacion.

CURRICULO COMERCIAL DEL INVITADO. Documento
actualizado, firmado por el representante legal de la empresa
invitada en el indique sus antecedentes, mision, principales
clientes y su infraestructura técnica y administrativa, la antigiedad
del invitado prestando el tipo de servicios que pretende
contratarse.

ESCRITO SOBRE LA UTILIZACION DEL SISTEMA
COMPRANET. Escrito en el que declare y manifieste el invitado
gue participa de manera electronica, que conoce y acepta el
contenido del numeral 29 del Acuerdo por el que se establecen las
disposiciones que se deberan de observar para la utilizacion del
Sistema electronico de informacion plblica gubernamental,
denominado COMPRANET.

CARTA DE ASIGNACION DE PERSONAL Documento en el que
indigue la cantidad de personas que intervienen y participan en la
prestacion del servicio contratado segun lo requerido en el ANEXO
TECNICO.

452, DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA ECONOMICA.

4.5.2.1.

4.5.2.2,

PROPUESTA ECONOMICA. Oferta con la descripcion genérica del
servicio de capacitacion que se oferta, el precio unifario de la
totalidad de la partida, .V.A. desglosado e importe total y con las
condiciones econdmicas indicadas en el punto 4.3.8. de la presente
INVITACION.

ESCRITO DE MANIFESTACION DE  FORMULACION
INDEPENDIENTE DE LA PROPUESTA Y CON PRECIOS
COTIZADOS BAJO EL PRINCIPIO DE COMPETITIVIDAD. Este
escrito debera elaborarse en términos del ANEXO DIECINUEVE
de la presente INVITACION.

Para los participantes de manera presencial, los documentos citados se presentaran en
original ¢ copia certificada y en su caso, copia simple para su cotejo inmediato y los
escritos en original y dirigirlos a nombre del Gobierno del Estado de México, Secretaria
de Finanzas, Direccion General de Recursos Materiales, suscritos por su representante
legal o por -quien tenga facultades para ello y con el manifiesto bajo protesta de decir

verdad.

Los escritos deberan elaborarse en papel membretado del invitado en términos de los
ANEXOS de iz presente INVITACION y de conformidad al texto establecido; el suprimir
parrafos y/lo modificar el contenido de los mismos, serd causa de desechamiento,

siempre_y cuando_afecte la_solvencia de las propuestas sin perjuicio de las

adecuaciones en virtud de! caracter de los invitados, es decir persona fisica o

moral.



Los documentos solicitados, que integran las propuestas técnica y econdmica de la
proposicion, se encuentran relacionados en el formato del ANEXO VEINTIUNO de esta
INVITACION, mediante el cual los invitados presentaran la documentacion
correspondiente y es recibida de forma cuantitativa por el representante de la convocante
en el Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones indicado en el apartado 5.1.
de la presente INVITACION, firméndose de manera autdgrafa por el invitado que ia
entrega y por quien la recibe.

5.1.2,

5.1.3.

5.1.4.

5.1.5.

. Tendra verificativo el dia 09 de diciembre de 2018 a las 11:00 horas en la Sala

PROP

de concursos "B” de la Direccion General de Recursos Materiales, en el

domicilio indicado en el punto 1.1.2. de esta INVITACION y su celebracion se

llevara a cabo confarme al protocolo establecido.

Los invitados interesados en presehtar su proposicion de manera presencial
deberan registrarse dentro de los treinta minutos anteriores a la hora
programada para su celebracion, en el area de registro, ubicada en la recepcion
de la Direccion General.

En el caso de Invitados que participen a través del Sistema COMPRANET,
deberan enviar sobre electrénico de proposiciones por este medio. Se tendran
por no presentadas sus proposiciones y la demas documentacion requerida por
la convocante, cuando los scbres en los que se contenga dicha documentacion,
contengan virus informaticos o no puedan abrirse por cualquier causa motivada
par problemas técnicos imputables a sus programas o equipo de computo.

La convacante intentara abrir los archivos mas de una vez en presencia de los
demas invitados, con los programas conccidos en el mercado; en caso de que
se confirme que el archivo contiene algln virus informatico o esta corruptio por
causas ajenas a la convocante o al Sistema COMPRANET, la proposicion se
tendra por no presentada.

En el supueste de que los sobres de proposiciones se presenten a través del
Sistema COMPRANET y gue durante el acto, por causas ajenas a la voluntad
de la Secretaria de la Funcion Publica o de la convocante, no sea posible abrir
ios sobres que contengan las proposiciones enviadas por este medio, el acto se
reanudara a partir de que se restablezcan las condiciones que dieron origen a la
interrupcion.

El acto se realizard de conformidad con el procedimiento establecido en los
articulos 35 de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, 47 y 48 de su Reglamento y -el protocolo establecido, conforme a o
siguiente:

51.5.1. A partir de Ia hora de inicic no se permitirad el acceso al acto a
ningan invitado, ni observador y se declararé formalmente iniciado
el acto de celebracién.

5.1.5.2. Se pasara lista a los asistentes presentes conforme & la lista que
contiene el registro de asistencia y se dara lectura a los invitados
registrados a través del Sistema COMPRANET.

5.1.5.3. Se recepcionaran los sobres de proposiciones de los invitados que
se encuentren presentes, quienes deberdn entregar éstas en
sobre cerrado al servidor publico designado para presidir el acto.

5.1.54. Se procedera a la apertura de los sobres de proposiciones en
presencia de los invitados y se revisara la documentacion




presentada, la cuai se hard constar en el formato ANEXO
VEINTIUNO “CONSTANCIA DE RECEPCION DE
DOCUMENTOS DE LAS PROPUESTAS”, que sera rubricado por
el invitado y la persona que recibe.

5.1.5.5. La propuesta tecnica y econdmica, seran rubricadas por el
servidor publico facultado para presidir el acto y el invitado que se
designe de enire los participantes, sin incluir los demas
documentos ni formatos de los anexos de las proposiciones

presentadas.
5.1.5.6. Las proposiciones recibidas de manera presencial y una vez _
concluida la evaluacidn cuantitativa de las mismas, seran el

registradas en el Sistema COMPRANET, a fin de proceder a la
apertura de los sabres de proposiciones que se recepcionaron por
este medio.

51.5.7. Se realizard la apertura de los sobres y revision de las
proposiciones presentadas a través del Sistema COMPRANET,
haciendo constar en el formato ANEXO VEINTIUNO
“CONSTANCIA DE RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LAS
PROPUESTAS” |la documentacion enviada por este medio y seran
rubricadas por el servidor pablico designadoe para presidir el acto vy
el invitado que se designo de entre los participantes.

5.1.5.8. El servidor publico facultado para presidir el acto, dara lectura al
precio unitario de cada una de las partidas que integran las
propuestas economicas.

5.1.5.9. Se levantara el acta relativa a la celebracion del acto respective en
la que se hara constar ta documentacion recibida y el importe de
las propuestas economicas, la cual sera firmada por los invitados
participantes entregéndose copia de la misma.

Para efectos de notificacién se fijara un ejemplar del acta en los
estrados ubicados en el inmuebfe que ocupa la Direccion General
de Recursos Materiales, por un piazo de cinco dias habiles a partir
del acio de presentacion y apertura de proposiciones.

Para efectos de notificacién se fijaré un ejemplar del acta en los
estrados ubicados en la planta baja del inmueble que ocupa la
Direccion General de Recursos Materiales, por un plazo no mayor
de cinco dias habiles a partir del Acto de Presentacién y
Apertura de Proposiciones indicado en el apartado 5.1.1. de
esta INVITACION.

Asimismo, se difundirda un ejemplar de dicha acta en el Sistema
COMPRANET dentro del moduio de difusion del anuncio al ptblico
en general, siendo de fa exclusiva responsabilidad de los invitados
acudir a enterarse de su contenido y obtener copia de la misma.
Este procedimiento sustituye a la notificacién personal.

51.6. Iniciado el Acto de Presentacidon y Apertura de Proposiciones, no podran
retirarse, modificarse o negociarse las condiciones contenidas en la presente
INVITACION o en las proposiciones entregadas por los invitados.

5.1.7. El analisis detallado de las propuestas técnicas se efectuard posteriormente por
los representantes de las areas requirente y técnica de la dependencia y Ia
correspondiente a la evaluacidn econdmica, por el representante de fa




5.1.8.

convocante.

En el Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones, se confirmara ef lugar,

fecha y hora en que se dara a conocer el fallo de la Invitacidn a Cuando
Menos Tres Personas Nacional Mixta, cuyo acto pabfico sera celebrado en la
fecha indicada en el apartado 8.3 de esta INVITACION, o bien en la fecha y
hora que se indique por el servidor publico y asi lo manifieste en el acta
correspondiente.

La evaluac:lon de propos:cnones se realizara aplicando el criterio denomlnado "BINARIO
CUMPLE -~ NO CUMPLE”, .toda vez que el SERVICIO DE CAPACITACION es de
caracteristicas estandarizadas y no de alta especializacién o de innovacién tecndlogica, asi
como para la documentacion legal y administrativa salicitada.

n la evaluacion de proposiciones se tomaran en cuenta al menos dos proposiciones cuyo

precio resulte ser el mas bajo y resulte conveniente y éstas sean solventes; de no resultar
éstas solventes, se evaluaran las que le siguen en precio.

6.3.1.

6.3.2.

6.3.3.

6.3.4.

6.4.1.

Los criterios parala eva[uacuon de Ias propuestas técnicas seran los siguientes:

La evaluacion de las propuestas técnicas se realizara por el Area Requirente.

Se verificarad que las propuestas recibidas contengan todos y cada uno de los
documentos administrativos y técnicos solicitados como requisito y se procedera
a revisar su contenido.

La evaluacidn de proposiciones, con la revision y andlisis detallado de las
propuestas técnicas, sera realizada por el Area Requirente y/o area técnica de la
dependencia solicitante, y en el aspecto documental y econdmico por los
servidores publicos . del Departamento de Apoyo a Comité “B” del area
contratante, En |a evaluacion que se realice, inicamente se incluiran los aspectos
y documentos motivo de la evaluacion; por lo que de omitirse aspectos que
puedan ser cubiertos con informacion contenida en ia propia proposicién o gque no
afecten la solvencia de la misma, los representantes de las areas requirente,
técnica y convocante, podran determinar lo conducente en términos de los
dispuesto por el quinto parrafo del articulo 36 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Serviclos del Sector Publico.

Se revisaran y analizaran en forma detallada las especificaciones técnicas de los
servicios que oferfan, comparando entre si lo solicitado con lo ofertado en forma
equivalente, para determinar si cumple o no cumple.

Se verificara que las propuestas cumplan o no con las condiciones comerciales
establecidas para la contratacion del servicio motive de este procedimiento
administrativo.

Los criterios para la evaluacién econémica seran los siguientes:

Se verificara por la convocante que las propuestas econdmicas seleccionadas
con base en el resultado de la evaluacion técnica, cumplan con todos y cada uno
de los requisitos establecidos en esta convocatoria y con las condiciones
econémicas. Si de la evaluacion se observa algin incumplimiento que por si
mismo no afecte fa solvencia de la propuesta, no sera considerado en la misma y
por lo tanto, no sera motivo de desechamiento; asimismo, cuando se omita
alguna informacion econémica que pueda ser cubierta con informacion contenida
en la misma propuesta.

b
[y

s



6.4.2.

6.4.3.

6.4.4.

6.4.5.

6.5.2.

6.5.3.

6.5.4.

> p pos

Se evaluaran las propuestas econémicas de aquellas proposiciones comparando
entre si, lo solicitado con lo que contienen en cuanto a requisitos, precios unitarios
cotizados y condiciones economicas, en forma equivalente, a fin de seleccionar la
mejor alternativa en precio, calculando el precio no aceptable.

Se podra calcular de considerarse procedente, el precio NO acepiable y se podra
determinar, en caso de asi ser necesario, si los precios unitarios cotizados son
convenientes. Para el calculo correspondiente, se aplicara el porcentaje del 8% y
del 40% respectivamente, establecido en las POBALINES en materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de las Dependencias del Poder
Ejecutivo del Gobierno del Estado de México.

Se verificard que el presupuesto asignado a la confratacion resulte suficiente; en
caso contrario, se ajustarad al importe adjudicado al invitado en términos de lo
dispuesto por el articulo 56 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico, si asi resulta procedente, o bien,
se declarara desierto.

De enconfrarse errores de calculo, se procedera a su rectificacion cuando no
impligque correcciones a los precios unitarios; asimismo, si existiera discrepancia
entre la cantidad escrita y la numérica, prevalecera la primera.

seleccionada se

concepto de gastos de administracion como parte del precio cotizado y éste
resulte conveniente, satisfaga la lotalidad de los requisitos solicitados por la
convocante y garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones
contractuales. Asimismo, se podra tomar en cuenta, para la seleccion del precio
ganador, la propuesta que ofrezca mayor valor agregado.

La adjudicacion para este procedimiento consistirda en SELECCIONAR A UN
INVITADO DE ENTRE LOS PARTICIPANTES CUYA PROPUESTA
CONTENGA EL MENOR PRECIO E IMPORTE DE LA PROPUESTA, y sea
aceptada técnicamente; adjudicando la partida o partidas a éste, por ser el menor
precioc aceptable o ser conveniente; tomando en cuenta los criterios de
adjudicacion establecidos en la INVITACION de este procedimiento de
Invitacidon a Cuando Menos Tres Personas Nacional Mixta.

Si derivado de ia evaluacién de las propuestas se presenta un empate, se
procedera conforme al articulo 36 Bis de fa Ley-de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico y articulo 54 de su Reglamento.

El falio de adjudicacion, que contendra el resultado del analisis y evaluacion
de las proposiciones, con los motivos y razones legales, técnicas y econdmicas,
scbre las cuales se determine, serd elaborado por los servidores publicos
asignados por la convocante y el drea requirente y técnica de la dependencia,
sera autorizado por los titulares de la convocante y de la Coordinacion
Administrativa de la Dependencia y formara parte integral del expediente de
procedimiento; el cual se dard a conocer segun lo indicado en el APARTADO
8.3. de esta INVITACION.

7. CAUSAS DE'DESECHAMIENTO DE PROPOSICIONES PRESENTADAS POR LOS INVITADOS.
Se desecharan las proposiciones de los invitados que incurran en una o varias de las siguientes

causas:

7.1. Las proposiciones no sean dirigidas a nombre del Gobierno del Estado de Mexico,
Secretaria de Finanzas, Direccian General de Recursos Materiales; no indique el nimero
de procedimiento de contratacion o la fecha de las proposncnones se encuentre fuera del
periodo de la INVITACION, contado a partir de la fecha de inicio del procedimiento y

‘aguélla que contenga el menor importe por

o

™



7.2,

7.3,

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

7.10.

7.11.

7.12.

hasta la del acto de su celebracion o no se encuentren firmadas de manera autdgrafa o
firma electrénica, por el representante legal o quien tenga facultades para ello.

La informacion iécnica proporcionada por el invitado para prestar el Servicio de
Capacitacion en su propuesta técnica, sea incompleta, insuficiente o imprecisa para
determinar si oferta o no lo requerido por la convocante, tomando como referencia el
ANEXO TECNICO de esta INVITACION: o bien no contengan o no describan todas las
condiciones comerciales de manera completa.
o

La capacidad legal, técnica, administrativa, financiera o la capacidad econdmica,
requeridas para atender el servicio motivo de la contratacion, no sea demostrada en o
con la documentacion presentada por el invitado, segtn la cantidad, la calidad a cumplir y
condiciones y plazo de prestacion.

El incumplimiento de cualqwera de los requisitos establecidos en esta INVITACION y en
el ANEXO TECNICO de la misma, falte alguno o mas documentos de los solicitados para
soportar Ia solvencia de cada propuesta o falte alguno que la afecte y no pueda ser
sustituido por informacién contenida en [a misma propuesta de gue se trate.

La propuesta econdmica presente un incremento sustancial de los precios cotizados con
respecto a los maximos de referencia obtenidos en la investigacion de mercado, o los
mismos no resulten aceptables, 0 en su caso convenientes; o bien, no acredite sus
ingresos anuales del ejercicio fiscal anterior o del corriente, o sea menor el porcentaje
determinado, o la partida no contenga el precio ofertado, o bien, no contenga o no
describa todas las condiciones econdmicas de manera completa.

La evidencia y comprobacién de que la informacién presentada en los documentos sea
falsa o se encuentre alterada, o el Poder notarial del representante legal, emitido en la
entidad, no se encuentre vigente conforme al plazo de tres afios a partir de la fecha de su
otargamiento,

Se detecte cualquier acuerdo entre los invitados para elevar los precios o para obtener
ventajas sobre los mismos o se presenten dos 0 mas proposiciones de un mismo grupo
empresarial o exista cualquier relacidon entre socios o cualquiera que se presuma, que
implique alguna situacion ventajosa con respecto a los demas invitados.

La propuesta técnica, economica y demas documentacion requerida, no describan o no
contengan las aclaraciones tecnicas, legales, administrativas y economicas que se
hicieron del conocimiento de las personas a través de su correo electronico, si fuera el
£aso.

Los documentos, escrilos o anexos solicitados no se encuentren debidamente
requisitados con los datos e informacion corfespondiente, afectandose [a solvencia de las
proposiciones.

Lo ofertado por el invitado en la propuesta técnica o econdmica, sea diferente a la
prestacion del Servicio de Capacitacion solicitado en el ANEXO TECNICO de esta
INVITACION, para la partida motivo de |a contratacién.

El suprimir 0 modificar el contenido de los anexos que son parte de esta INVITACION, en
cuanto al manifiesto de “Bajo protesta de decir verdad”, en los escritos y cartas solicitadas
como parte de la propuesta.

El invitado se encuenire en algunc o algunos de los supuestos indicados en los articulos
50 y 60 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico o se
encuentre inhabilitado por disposicién de la Secretaria de la Funcién Publica durante el
periodo de la INVITACION.

e
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7.13.

8..COMUNICACION DEL FALLO:

8.1.

8.2.

8.3.

8.5.

8.6.

8.7.

El invitado se encuentre en un procedimiento sancionador o en litigic contra Ia
convecante, por incumplimiento de sus obligaciones coniractuales ya sea que participe de
manera individual con su razon sacial o participe otra empresa del grupe empresarial al
gue pertenezca, para evitar tal circunstancia.

El fallo de adedICBCIOI‘I 58 emmra de conformldad con Io establecudo en el artlculo 37 de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publicc y demas
d|sposm]ones vigentes aplicables, que contendrd el resultado del analisis y evaluacion de
las proposiciones con los motivos y razones legales, técnicas y econdmicas; obtenido por
los servidores pubhcos asignados por la convocante y el Area Requirente y técnica de Ia
deperidencia, sera autorizado por los titulares de la convocante y de la Coordinacion de
Administracion de la Dependencia y formara parte integral del expediente de
procedimiento; el cual se dard a conocer segun lo indicado en el apartado 8.3. de esta
INVITACION.

El fallo de adjudicacidn se dara a conocer a los invitados en junia publica, debiéndose
registrar dentro de los treinta minutos anteriores a la hora de su celebracion, en el area de
registro ubicada en el primer piso, en el mostrador de la recepcion.

El acto de comunicacion sera el dia 10 de diciembre de 2019, a las 14:00 horas y su
celebracion se realizara conforme al protocolo establecido, de acuerdo a lo siguiente:

8.3.1. Se declarara iniclado el fallo a partir de |a hora indicada para el inicio del acto,
no se permitira el acceso a ningln otro invitado o persona.

8.3.2. Se pasarz lista de asistencia a los invitados presentes, inicialmente registrados.

8.3.3.  Se dara lectura al acta de comunicacién de fallo a ies invitados presentes, la
cual contiene la adjudicacién procedente para quien resultd ganador.

8.3.4. Se procedera a la firma del acta relativa a la celebracion del acto de
comunicacion del fallo por los invitados participantes, entregandose copia de la
misma con la cual concluye su celebracion,

Para efectos de notificacion se fijara un ejemplar del acta en los estrados, por un
plazo de cinco dias habiles a partir def acto de fallo.

Asimismo, se difundira un ejemplar de dicha acta en el Sistema COMPRANET

dentro del modulo de difusion del anuncio al publico en general; siendo de la

exclusiva responsabilidad de los invitados acudir a enterarse de su contenido y
obtener copia de la misma. Este procedimiento sustituye a la notificacion
personal.

El fallo de adjudicacion sera irrevocable.

De advertirse un error de forma que amerite modificar el fallo, sin que trascienda en su
resultado, dentro de los cinco dias habiles siguientes a su emision y siempre que no se
haya suscrito el contrato, se procedera a su correccion; lo cual se nofificara a los
invitados que hubieran participado en el procedimiento de contratacion.

El ptazo para la emision del fallo podra diferirse, siempre y cuando no exceda de 20 dias
naturaies contados a partir del plazo establecido originalmente de conformidad con los
articulos 35, fraccién Il de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico y 48, parrafo segundo de su Reglamento.

9. SUSCRIPCION DEL GONTRATO Y PRESENTACION DE GARANTIAS.

9.1. CONDICIONES DEL CONTRATO.

E! contrato se elaborara en términos de las dlsposmlones de ia Ley de la materla e




)‘MM *,

inclusive comprendera aquélias condiciones aceptadas, expresa o tacitamente, por el
prestador del servicio adjudicado.

19.2. SUSCRIPCION DEL CONTRATO

8.2.1.

9.2.2.

9.23

9.2.4.

El contrato estara a disposicién del prestador del servicio adjudncado en ei
Departamento de Contratos “B® de la Direccion General de Recursos
Materiales, ubicado en el domicilio de la convocante, indicado en el punto 1.1.2.
de esta INVITACION en un horario de 9:00 a 18:00 horas.

La persona adjudicada, personalmente o a través de su representante legal,
debera firmar el contrato en un plazo no mayor de 15 dias naturales, contados
a partir de la fecha que se hubiere notificado el fallo de adjudicacién 6 en
cualquier dia en que se le indique su firma dentro del mismo plazo si el
prestador del servicio no recibe informacion sobre la disponibilidad del contrato;
tendra en todo caso, la obligacién de solicitarla al noveno dia o mas tardar el
decimo tercer dia, posterior a la comunicacion del fallo; de no suscribir el
contrato en el plazo establecide, sera sancionado en los términos del articulo 60
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Para suscribir el contrato el prestador del servicio adjudicado a través de su
representante legal o quien tenga facultades para ello, debera presentar en las
formalidades establecidas, la documentacién indicada en el ANEXO DIECISEIS
“DOCUMENTOS A PRESENTAR PARA LA SUSCRIPCION DEL
CONTRATO”, previamente a su formalizacion.

El invitado que resulte adjudicado, por ser un monto superior a $300,000.00 sin
incluir el IVA, debera presentar previo a la firma del contrato el documento
actualizado expedido por el S.AT, en el que se emitan las opiniones en
sentido positivo sobre el cumplimiento de sus obligaciones fiscales, conforme
a lo establecido en la Regla 2.1.31. de la Resolucion Miscelanea Fiscal para
2019 publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de abril de 2019 y el
documento emitido por el Instituto Mexicano del Seguro Social en el que se
indique que se encuentra al corriente del pago de sus cuotas de seguridad
social, de conformidad con el Acuerdo ACDO. SAl. HCT.101214/281. P.DIR.,
publicado en el Diario Cficial de la Federacion del 27 de febrero de 2015.

El invitado podra presentar escanec del documento constancia de situacion
fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos
{INFONAVIT), conforme a lo publicado en el Diario Oficial de la Federacion de
fecha 28 de junio del 2017

En caso de prestar el servicio de capacitacion asistido por terceros, el invitado
previo a la firma del contrato, deberad proporcionar la Constancia en la que
conste la opinion de situacion fiscal en materia de aportaciones patronales y
entero de descuentos emitida por el INFONAVIT del o los terceros
subcontratados para asistirlo.

En el caso de que estos escritos no resulten favorables y dejen de presentarse
en la fecha indicada, el contrato se asignara al segundo mejor precio y se
procederd a la aplicacién de fas sanciones correspondientes.

Las opiniones que se presenten para la suscripcion del contrato deberan estar
comprendidas dentro del plazo del punto 3. de esta INVITACION vy la fecha de
suscripcion del contrato.

Las opiniones que se reciban seran validadas en cuanto a su autenticidad,
previamente por el Departamento de Contratos “B”; en el caso de que el codigo
no permita realizar su validacion, se tendran por no presentadas, debiendo el
prestador del servicio adjudicado solicitar a fa autoridad competente su



‘9:3.CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.:

9.3.1.

9.3.2.

9.3.3.

reposicion dentro de un plazo nc mayor a cinco dias habiles, posteriores a la
fecha de su devalucion. Silos escritos resultan con opinion no favorable y dejen

de presentarse dentro de este plazo, el contrato se asignara al segundo mejor

precio, sin perjuicio de aplicar las sanciones que resuiten procedentes.

Si resulta que la informacion contenida en las opiniones presentadas, se
encuenira alterada, la contratante cancelara el contrato correspondiente y el
caso se turnara a la autoridad competente para la emision de las sanciones que
sean aplicables.

Especificamente, para [a opinion de [as obligaciones de Seguridad Sociai, si el
prestador del servicio adjudicado no cuenta con registro patronal directo, debera
presentar un escrito bajo protesta de decir verdad, que los servicios. personales
de nomina los realiza a través de un tercero, acreditAndose con el contrato

‘vigente y la opinidn actualizada del |.M.8.5., emitida a éste.

El prestador del servmlo adjudlcado debera cumpiir remprocamente con Ia
Direccidn General de Recursos Materiales dependiente dé la Secretaria de
Finanzas del Gobierno del Estado de México, cada una de las obligaciones que,
a su cargo, se describan en el contrato correspondiente; previg suscripcion del
mismo. El contrato a suscribir sera conforme al modelo de contrato del ANEXO
DIECIOCHO “MODELO DE CONTRATO".

La verificacion del cumplimiento de las especificaciones tecnicas del Servicio
de Capacitacion que ampara el contrato, seré responsabilidad de la persona
que designe el Area Requirente como administrador del contrato; quien
debera constatar que se reciba estrictamente conforme a lo establecido en el
contrato.

El prestador del servicio aceptara de conformidad, que no se dara por aceptado
el Servicio de Capacitacion hasta que se verifigue su contenido y cabal
cumplimiento.

En caso de incumplimiento parcial o deficiente del contrato, se podran aplicar
deducciones a las facturas correspondientes.

94 PRESENTACION DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO. -

9.4.1.

9.4.2,

9.4.3.

9.4.4.

Debera entregarse por el prestador del servicio que resulte adjudicado dentro
del plazo de diez dias naturales, posteriores a la fecha de suscripcion del
contrato.

El importe de la garantia deberd calcutarse en moneda nacional y se constituira
por el diez por ciento (10%) det importe del contrato sin considerar el LV.A,

Se otorgara a través de cheque certificado, cheque de caja o fianza, expedidos
a favor del Gobierno del Estado de México. Si se otorga mediante fianza, se
debera observar lo indicado en los ANEXOS QUINCE y QUINCE-BIS. En caso
de que se otorgue mediante cheque, el prestador del servicio debera
presentarlo con un escrito firmado per el representante legal o por guien tenga
facultades para ello, en el que indique el compromiso det plazo de su vigencia,
el cual debera comprender el periodo de 30 dias habiles posteriores a ta fecha
de la prestacion del servicio, indicada en el contrato.

El prestador del servicio adjudicado, en los casos de otorgamiento de prorrogas
o convenios de ampliacion al monto o plazo del contrato, debera, si se trata de
fianza, tramitar con la compariia afianzadora la modificacion correspondiente.
Cuando el contrato se modifique al amparo del articulo 52 de la Ley de
Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, debera presentar




9.4.5.

/9.5. DEVOLUCION DE LA GARANTIADE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.:

el gjuste de la garantia otorgada, a mas tardar diez dias naturales siguientes a
la firma del convenio correspondiente.

De no presentar las garantias referidas, en el término sefialado por el articulo
48 ditimo parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Pablico, se iniciard el procedimiento de rescision administrativa del
confrato de conformidad con o establecido en el articulo 54 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 98 de su
Reglamento, informando a la Secretaria de ia Funcién Publica a través del
Organo Interno de Control respectivo, para los efectos previstos por los articulos
59 y 60 de la Ley en cita.

El Area Requirente sera la responsable de solicitar la liberacion de la garant!a de
cumplimiento mediante oficio al Departamento de Contratos “B", al cual anexaran
constancia de cumplimiento del servicio, suscrito por el coordinador administrativo o
equivalente o bien el propio prestador del servicio lo solicitara por escrito, anexando dicha
constancia.

9.6. CAUSA PARA HACER EFECTIVA LA GARANTIADE. CUMPLIMIENTO. i
E! prestador del servicio incumpla las condiciones convenldas en ei contrato

9.6.1.

9.6.2.

9.6.3.

9.6.4.

974,

9.7.2,

El Servicio de Capacitacion coniratado, se realice fuera de las fechas
establecidas.

El Servicio de Capacitacion no cumpla con las especificaciones técnicas y
condiciones pactadas en el contrato.

Exista incumplimiento de algunas de las obligaciones del contrato.

La convocante en cuarquler momento podra rescindir administrativamente el'

contrato que se derive de esta Invitacion a Cuando Menos Tres Personas
Nacional Mixta, en caso de incumplimiento de alguna de las obligaciones
pactadas en el mismo por el prestador del servicio.

Las causas que pueden dar fugar a la rescision administrativa del contrato, son
las siguientes:

8.7.2.1. El prestador del servicio omita eniregar la garantia de
cumplimiento del contrato en la fecha, los términos vy bajo las
condiciones sefialadas.

9.7.2.2. El prestador del servicio no lleve a cabo el Servicio de
Capacitacién o no cumpla con las condiciones cantidad y calidad,
comprometidas en su proposicién y en el contrato o bien no
cumpla con la fecha comprometida para su entrega por causas
imputables a &l mismo.

9.7.2.3. El prestador del servicio se declare en quiebra o suspension de
pagos; o bien en concurso mercantil de acreedores o cualquier
otra situacién analoga que afecte su situacion patrimonial o si
realiza alguna cesién de bienes o derechos en forma tal que afecte
el cumplimiento dei contrato.

9.7.2.4. Las penas convencionales rebasen el 10% del importe del
contrato.
9.7.2.5. Cuando transcurra el tiempo maximo convenido para corregir las



causas de los rechazos, sin gue las mismas sean atendidas.

9.7.2.6. En general, por cualquier otra causa imputable .al prestador del
servicio que devenga el incumplimiento del contrato y que, a
criterio de la convocante, afecte la operacion del programa del
Area Requirente, para el que fue contratado.

9.7.3. PROCEDIMIENTO DE RESCISION DEL CONTRATO.
La Direccion General de Recursos Materiales de (a Secretaria de Finanzas del
Gobierno del Estado de México para rescindir administrativamente el contrato,
observara el procedimiento siguiente:

9.7.3.1. Se iniciarda a partir de que al prestador del servicio le sea
comunicado por escrito el incumplimiento en que haya incurrido,
para que en un término de cinco dias habiles exponga o gue a su
derecho convenga y aporte, en su caso, las pruebas que
considere pertinentes.

9.7.3.2. Transcurrido el término a que se refiere el punto anterior, se
resolvera considerando los argumentos y pruebas gque hubiera
hecho valer el prestador del servicio.

9.7.3.3. La determinacion de dar o no por rescindido el contrato debera ser
debidamente fundada, motivada y comunicada al prestador del
servicio dentro de los quince dias habiles siguientes al
incumplimiento.

9.7.3.4. Cuando se rescinda el contrate se formulara el finiguito
correspondiente, a efecto de hacer constar los pagos que deban
efectuarse por concepto de la prestacién del servicio contratado,
realizada hasta el momento de la resmsmn
9,8/ CASOS:DE TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO: : :
9.8.1. Se podra dar por terminado el contraio cuando concurran razones de interés
general.

9.8.2. Se tenga o existan causas justificadas que extingan la necesidad de contratar el
Servicio de Capacitacién motivo del contrato.

9.8.3. Se demuestre que, de continuar con el cumplimiento de las obligaciones, se
ocasionaria un dafio o perjuicio al Gobierno dei Estado de Meéxico.

9.8.4. Se determine la nulidad total o parcial de los actos que dieron origen al contrato
con motivo de ia resolucién de una inconformidad emitida por la Secretaria de la
Funcion Plblica o de ta Secretaria de la Contraloria del Gobiernc del Estado. de
Mexico.

"9.9, MODIFICACIONES AL:CONTRATO. : - :

Se podra incrementar el contrato hasta por un 20% de su zmporte o cantldad de la

partida y volimenes establecidos originalmente, siempre y cuando el prestador del

servicio respete las mismas condiciones de precio, calidad y forma de pago establecidas

en el contrato, de conformidad con lo establecido en el articulo 52 de la Ley de

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

10." PENAS CONVENCIONALES Y DEDUCTIVAS QUE 'S APLtCARAN A LOS PRESTADORES
DEL: SERVlCIO POR iNCUMPLIMENTOS E-_CONTRATGS.
10.1. PENAS CONVENCIONALES QUE SE APLICARAN e : =
10.1.1. En el contrato se establecera la aplicacién de penas convencmnales por atraso
en la duracion del servicio, por causas imputables a la o al Prestador del

Servicio conforme a lo siguiente:

30



10.1.2.

10/2. SANCIONES QUE'SE APLICARAN.
Los invitados o prestadores de servicio que lnfrlnjan las dlsposaaones

10.2.1.

10.2.2.

10.2.3.

a). Se eslablecera una penalizacién del 3%, por cada dia de aftraso en la
prestacién del servicio, sin considerar el 1.V A

b). El valor de la penalizacion sera por el monio total de los servicios no
prestados en las fechas comprometidas.

¢). La aplicacién sera por cada dia natural de atraso.

d). La penalizacion no excedera del monio de la garantia de cumplimiento del
contrato.

e). El calculo de las penas convencionales quedara a cargo de la convocante.

Una vez determinadas las penas convencionales, estas seran notificadas al
prestador del servicio, quedando el pago del servicio condicionado al pago que
el prestador de servicio debe efectuar por concepto de penas convencionales, el
cual debera acreditar con la presentacion del documento que acredite el pago
de derechos, productos y aprovechamientos, acompafiando a la ficha de
depdsito debidamente sellada por la institucion financiera en la que se haya
efectuado el pago

De conformidad con lo establecido en el articulo 53 Bis, de la ley de
Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, el administrador
del contrato aplicara deducciones al pago en el monto total de la factura, por
deficiencias en la prestacion del servicio de acuerdo a lo siguiente:

e Se aplicara una deductiva correspondiente al 1% sobre el monto total
de la factura cuando el prestador del servicio no entregue en tiempo y
forma el material de apoyo necesario para llevar a efecto Ia
capacitacion,

» Estas deductivas se aplicaran sin incluir el Impuesto al Valor Agregado,
con motivo del cumplimiento parcial o deficiente en que pudiera ingurrir
y no podrad exceder a la parte proporcional de la Garantia del
cumplimiento gue e cor.

contenidas en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Pablico, su Reglamento o los términos pactados en los contratos emitidos
conforme a dichos ordenamientos, seran sancionados por la Secretaria de la
Funcion Publica o por la autoridad competente, con una multa equivalente a la
cantidad de 50 hasta 1,000 veces la unidad de medida y actualizacion, a la
fecha de la infraccion.

Se hara efectiva la garantia de cumplimiento del contrato, cuando el prestador
del servicio, incumpla con el Servicio de Capacitacion y con las obligaciones y
condiciones establecidas y acordadas en el contrato, sin mediar justificacion o
en el caso de rescision del contrato.

La Secretaria de la Funcién Publica, ademas de la sancién a que se refiere el
Articulo 59 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Plblico, inhabilitard temporalmente para participar en procedimientos de
contratacion o celebrar conifratos regulados por la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico, a las personas que se
encuentren en aiguno de los supuestos siguientes:

10.2.3.1. El invitado o prestador de servicio que injustificadamente y por
causas imputables a &l mismo no formalice dos o mas contratos
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£010.8.0

- FORMALIDADES PARA LA APLICACION DE SANCIONES:

10.3.1.

10.3.2.

10.3.3.

adjudicados por la convocante u ofras entidades, en el plazo de
dos afios.

10.2.3.2. El prestador de servicio al que se le haya rescindido
administrativamente un contrato en dos o mas entidades, en un
plazo de tres afios.

10.2.3.3. El prestador del servicio que no cumpla con sus obligaciones
contractuales por causas imputables a el y que, c¢omo
consecuencia, cause dafios o perjuicios graves al Gobierno del
Estado de México.

10.2.3.4. E! prestador de servicio gue proporcione informacion falsa o que
actuen con dolo o mala fe en éste, como en algln procedimiento
de contratacion, en la celebracidon del contraio o durante su
vigencia, o bien, en la presentacién o desahogo de una queja, en
una audiencia de conciliacion o de una inconformidad.

10.2.3.5. El prestador de servicic gue se encuentre en el supuesto de la
fraccién Xl del Articulo 50 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico.

Sin perjuicio de aplicar las penas convencionales por ia D|recc:lon General de
Recursos Materiales y, si fuera el caso, las sanciones por la Secretaria de la
Funcion Publica, en términos de lo dispueste por la Ley Federal de
Procedimientos Administrativos, se otorgara garantia de audiencia al
prestador del servicio.

La Direccion General de Recursos Materiales de la Secretaria de Finanzas del
Gobierno del Estado de Mexico, podra no aplicar las penas convencionaies
establecidas, en los casos no imputables al prestador del servicio por ser
ocasionados por causas de fuerza mayor o fendbmenos naturales impredecibles
y que estén debidamente documentados.

Independientemente de la aplicacion de las penas convencionales por la
Direccion General de Recursos materiaies o las sanciones por la Secretaria de
la Funcion Pablica, la contratante podra exigir el cumplimiento del contrato.

11,/ INVITACION. A CUANDO _MENOS TRES PERSONAS“"" ACIONAL "":MIXTA SUSPENDIDA

CANCELADA (o} DESlERTA

11.1.

11.2,

La Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional Mixta podra declararse
suspendida o cancelada en los siguientes casos:

11.1.1.

11.1.2.

Exista alguna causa de fuerza mayor o caso fortuito, que impidan su
celebracion, desarrollo o conclusion.

Existan circunstancias justificadas que provoguen la extincion de la necesidad
de contratar el Servicio de Capacitacion ya que de continuarse con el
procedimiento se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio al Gobierno del Estado
de México.

La presente Invitaciéon a Cuando Menos Tres Personas Nacional Mixta podra
declararse desierta en los siguientes supuestos:

11.21.

11.2.2,

No se reciba proposicion alguna o el minimo de proposiciones o las
presentadas no retnan los requisitos exigidos en fa invitacién de este
procedimiento de confratacion.

Las proposiciones recibidas no correspondan al minime establecido por la Ley y
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11.3.

12.CONTROVERSIAS; INSTANCIAS : . i
Las inconformidades que, en su caso, presenten los mwtados se su;etaran a lo dispuesto

12.1.

12.2.

12.3.

124

125

13.CAS0S. { , _
La presentat:lon de proposmones significa, de parte de la persona invitada, el pleno conocimiento

su Reglamento.

11.2.3. Las proposiciones recibidas y presentadas, no reunan los requisitos exigidos en
fa Invitacipon de este procedimiento de contratacion.

La Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Mixta podra declararse
suspendida, cancelada o desieria por la convoecante o autoridad competente en términos
de Ley, en cualquier fase del procedimiento. En el caso del dltimo supuesto, de no fener
presencia de invitados o el minimo de ellos, se podra adelantar su formalizacion el mismo
dia, mediante el fallo correspondiente.
" RECURSOS.:

por fa Ley de Adqguisiciones, Arrendamlentos y Servicios del Sector Publico y de su
Reglamento, en su parte conducents.

Los invitados podran presentar inconformidad por escrito directamente a través de las
oficinas de la Secretaria de la Funcion Publica, a través del Sistema COMPRANET
conforme a lo indicado en el Titulo Sexto, Capitulo Primero de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

El domicilio de la Secretaria de la Funcién Publica es Av. Insurgentes Sur No. 1735 Col
Guadalupe Inn, Delegacion Alvaro Obregén, C.P. 01020, Ciudad de México y la direccion
electrénica de COMPRANET es: https://compranet.hacienda.gob.mx.

La interpretacion y cumplimiento de la presente INVITACION que contiene la
convocatoria o del contrato respectivo se resolveran en forma administrativa con apego a
la Ley de Adquisiciones, Arrendarnientos y Servicios del Sector Plblico, y su Reglamento,
asi como a las demas disposiciones aplicables vigentes.

En caso de controversia, las partes se sujetaran a la jurisdiccion y competencia de los
Tribunales Administrativos Federales con residencia en la Ciudad de Toluca,
Estado de México, renunciando expresamente, al fuero que pudiera corresponderles por
razon de su domicilio o vecindad, presente y futuro.

El prestador del servicio, en todo caso, se sujetara a lo dispuesto en la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en su apartado relativo y
demas disposiciones que resulten aplicables..

INVITACION:

y aceptacion de los requisitos y lineamientos establecidos en la presente INVITACION que
contiene la convocatoria de participacion en esta Invitacion a Cuando Menos Tres Personas
Nacional Mixta. Los casos no previstos en ésta, las personas invitadas se sujetaran en todas y
en cada una de sus partes a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, su Reglamento y disposiciones complementarias.

La presente invitacion, que contiene la convocatoria de la Invitacién a Cuando Menos Tres Personas
Nacional Mixta No. [A-915002994-E26-2019 (ITPNM-DGRM-N14-2019), se emite a los 29 dias del
mes de noviembre de dos mil diecinueve, en la Ciudad de Toluca de Lerdo, Estado de México.

ATENTAMENIE

I. HIROSHI GOROZPE TANAMACHI
DIRECTOR GENERAL DE RECURSOS MATERIALES
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ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL SERVICIO

CONCEPTO 1
N. P. CLAVE CUCOP | UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD
1 33400001 SERVICIO 1

FIGURAS EDUCATIVAS BENEFICIADAS CON EL SERVICIO.

Los beneficiados seran: los 520 docentes responsables de cada Telebachilieratc Comunitario y los 25
Coordinadores de Zona de los Telebachilleratos Cormunitarios, siendo un total de 545 participantes. La lista
sera proporcionada al prestador del servicio adjudicado, por la Direccion General de Educacion Media
Superior al dia habil siguiente de la emision del fallo, de forma impresa y digital, en sus oficinas ubicadas en
Avenida Juarez Norte No. 208, Primer Piso, Puerta 101 Colonia Centro Coédigo Postal 50000, Toluca, Edo.
Mexico.

El servicio de capacitacion se desarrollara al segundo dia habil posterior a la emision del fallo durante el
periodo de ocho dias naturales, conforme al siguiente calendario:

Primer dia natural

De 09:00 a 13:00 horas Modelo de Ensefianza Estratégica (ME2) para el logro de aprendizajes
clave y el aprendizaje permanente, el cual sera impartido a 10 grupos,
integrados de la siguiente forma: 7 grupes de 13, 2 grupos de 15 y 1 grupo
. de 14 participantes, haciendo un total de 135 participantes.

De 13:00 a 14.00 horas Recesa.

Macrocompetencias para el Siglo XXI una metodologia para su desarrolio,
De 14:00 a 18:00 horas el cual sera impartido a 10 grupos, integrados de la siguiente ferma: 7

grupos de 13, 2 grupos de 15 y 1 grupo de 14 participantes, haciendo un
fotal de 135 participantes.

Segundo dia natural

De 09:00 a 13:00 horas Ambientes arménicos de aprendizaje, elementos para integrarlos, el cual
serd impartido a 10 grupos, integrados de la siguiente forma: 7 grupos de
13, 2 grupos de 15 y 1 grupo de 14 participantes, haciendo un total de 135
participantes,

De 13:00a 14:00 horas Receso.

De 14:00 a 18:00 horas Estrategias didacticas para el aprendizaje activo y Wdico, ei cual sera
impartido a 10 grupos, integrados de la siguiente forma: : 7 grupos de 13, 2
grupos de 15 y 1 grupo de 14 participantes, haciendo un total de 135
participantes,

Tercer dia natural

De 09:00 a 13:00 horas Modelo de Ensefanza Estratégica (ME2) para el logro de aprendizajes
clave y el aprendizaje permanente, el cual sera impartido a 10 grupos,
integrados de la siguiente forma: 5 grupos de 14, 3 grupos de 15, 1 grupo
de 16 y 1 grupo de 13 participantes, haciendo un total de 144 participantes.
De 13:00 a 14:00 horas Receso.

et
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De 14:00 a 18:00 horas

Macrocompetencias para el Siglo XXI una metodologia para su desarrolio,
el cual sera impartido a 10 grupos, integrados de la siguiente forma: 5
grupos de 14, 3 grupos de 15, 1 grupo de 16 y 1 grupo de 13 participantes,
haciendo un total de 144 participantes.

Cuarto dia natural

De 09:00 a 13:00 horas

Ambientes arménicos de aprendizaje, elementos para integrarlos, el cual
sera impartido a 10 grupos, integrados de ia siguiente forma: 5 grupos de
14, 3 grupos de 15, 1 grupo de 16 y 1 grupo de 13 participantes, haciendo
un total de 144 participantes.

“ De 13:00 a 14:00 horas

Receso.

De 14:00 a 18:00 horas

Estrategias didacticas para el aprendizaje activo y ladico, el cual serd
impartido a 10 grupos, integrados de la siguiente forma: 5 grupos de 14, 3
grupos de 15, 1 grupo de 16 y 1 grupo de 13 participantes, haciendo un
total de 144 participantes.

Quinto dia natural

De 09:00 a 13:00 horas

Modelo de Ensefanza Estratégica (ME2) para el logro de aprendizajes
clave y el aprendizaje permanente, el cual sera impartido a 10 grupos,
integrados de la siguiente forma: 6 grupos de 13 y 4 grupos de 14
participantes, haciendo un total de 134 participantes.

De 13:00 a 14:00 horas

Receso.

De 14:00 a 18:00 horas

Macrocompetencias para el siglo XXi una metodologia para su desarrolio,
el cual sera impartido a 10 grupos, integrados de la siguiente forma: 6
grupos de 13 y 4 grupos de 14 participantes, haciendo un total de 134
participantes.

Sexto dia natural

\ De 09:00 a 13:00 horas

Ambientes arménicos de aprendizaje, elementos para integrarlos, el cuai
sera impartido a 10 grupos, integrados de la siguiente forma: 6 grupos de
13 y 4 grupos de 14 participantes, haciendo un total de 134 participantes.

De 13:00 a 14:00 horas

Receso.

De 14:00 a 18:00 horas

Estrategias didacticas para el aprendizaje activo y lidico, el cual sera
impartido a 10 grupos, integrados de la siguiente forma: 6 grupos de 13 y 4
grupos de 14 participantes, haciendo un total de 134 participantes.

Septimo dia natural

De 09:00 a 13:00 horas

Modelo de Ensefianza Estratégica (ME2) para el logro de  aprendizajes
clave y el aprendizaje permanente, el cual sera impartido a 10 grupos,
integrados de la siguiente forma: 8 grupos de 13 y 2 grupos de 14
participantes, haciendo un total de 132 participantes,

De 13:00 & 14:00 horas

Receso.

De 14:00 a 18:00 horas

Macrocompetencias para el Siglo XXI, una metodologia para su desarrollo,
el cual sera impartido a 10 grupos, integrados de la siguierite forma: 8
grupos de 13 y 2 grupos de 14 participantes, haciendo un total de 132
participantes.

Octavo dia natural

T~

De 09:00 a 13:00 horas

Ambientes armodnicos de apfendizaje, elementos para integrarlos, &l cual
sera impartido a 10 grupos, integrados de la siguiente forma: 8 grupos de
13 y 2 grupos de 14 participantes, haciendo un total de 132 participantes.

De 13,00 a 14:00 horas

Receso.

(%)
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De 14:00 a 18:00 horas

Estrategias didacticas para el aprendizaje activo y ludico, el cual sera
impartido a 10 grupos, integrados de la siguiente forma: 8 grupos de 13 y 2
grupos de 14 participantes, haciendo un total de 132 participantes.

CONTENIDO DEL CURSO

TEWMA 1

MODELO DE ENSENANZA ESTRATEGICA (ME2) PARA EL LOGRO DE APRENDIZAJES CLAVE Y
EL APRENDIZAJE PERMANENTE

Contenidos del curso
{organizado en modulos,
blogues y/o temas)

Breve descripcion del nivel de
profundidad y complejidad de
los contenidos

Productos de aprendizaje por
modulo/bloque o tema

a) Modelo de ensefianza

estratégica (ME2).

b) El aprendizaje permanente
como eje fundamental en la
educacion del Siglo XXI.

¢) La ensefianza estrategica.

Duracion: 4 horas.
Metodologias para utilizar. activa
y ladica

Se presentard qué es el ME2 y
cudles son sus fundamentos.

El docente analizara de queé
forma el aprendizaje
permanente es fundamental en
la educacion del Siglo XXl

Se presentara la ensefianza
estratégica vy los docentes
analizaran la forma como la
aplicaran en su practica diaria.

El docente comprendera qué es el
ME2.

El docente podra explicar de qué
manera el aprendizaje permanente
es esencial en la educacion del
Siglo XX

El docente explicara que es la
ensefianza estratégica y como
apoya la educacion en el Siglo
XXI

TEMA 2

MACROCOMPETENCIAS PARA EL SIGLO XXI, UNA METODOLOGIA PARA SU DESARROLLO

Contenidos del curso | Breve descripcion del nivel de | Productos de aprendizaje por
(organizado en  modulos, | profundidad y -complejidad de | modulo/bloque o tema

blogues y/o temas) los contenidos

a) El decdlogo de las | Se presentaran las 10 | El docente comprenderd qué es
macrocompetencias  para  e! | macrocompetencias gue | una macrocompetencia y cuales
Siglo XX Descripcion, | promueve el ME2 y se|son las gque promueve el MEZ;
importancia, niveles de | describira su importancia, sus : disefiara actividades gue
desarrollo y evaluacion del | niveles de desarrollo y la | promuevan el desarrollo  de

disefio instruccional.
e Adguisicion, construccion
y uso del conocimiento
Adaptacion al entorno
Autorregulacion
e Solucion de problemas y
toma de decisiones
o (Gestidn de informacion e
investigacion
Comunicacion eficaz
Colaboracion
Uso de TAC
Creatividad e innovacion
Pensamiento critico.

e & o o ©

evaluacion de las actividades
que se disefien.

competencias para el Siglo XX y
evaluard el nivel de desarrollo que
alcanzan.




Duracion: 4 horas.

Metodologias a utilizar: activa y

ludica

TEMA 3

AMBIENTES ARMONICOS DE APRENDIZAJE, ELEMENTOS PARA INTEGRARLOS

Contenidos del curso
(organizado en modulos,
bloques y/o temas)

Breve descripcién del nivel
de profundidad y
complejidad de los
contenidos

Productos de aprendizaje por
modulo/bloque o tema

a. Ambientes armoénicos de
aprendizaje

b. Ei aprendizaje escolar

c. La organizacion del trabajo

.| d. Recursos de informacion

e. Elementos fisicos de un
ambiente de aprendizaje.

Duracién: 4 horas.
Metodologias a utilizar: activa
y lidica

Se analizara queé son los
ambientes  armodnicos de
aprendizaje y qué elementos
los integran.

Se analizara qué tlipos de
aprendizaje escolar hay y se
comprenderan las
caracteristicas de cada uno
de ellos y como definirlos de
acuerdo a determinadas
circunstancias.

Se analizaran cudles son las
diferentes formas de
organizacion del  trabajo
escolar, sus caracteristicas,
utiidad y IJla forma de
aplicarlas.

Se analizara qué son los
recursos de informacion, sus
caracferisticas vy cOmMo
utilizarlos en el ME2.

Se explicaran las
caracteristicas de los
ambientes aprendizaje y
cémo integrarlos.

El docente definira qué es un ambiente
armonico de aprendizaje e identificara
sus componenies.

El docente podra definir qué tipo de
aprendizaje  escolar utilizar dadas
determinadas circunstancias,

El docente podra identificar qué tipo de
organizacion. de frabajo utilizar de
acuerdo a las actividades a desarrollar.

Ef docente comprendera qué es un
recurso de informacidn y cdmo utilizarlos
en las actividades que defina.

El docente comprendera las
caracteristicas de los ambientes de
aprendizaje y cdmo integrarlos.

TEMA 4

ESTRATEGIAS DIDACTICAS PARA EL APRENDIZAJE ACTIVO Y LUDICO

Contenidos del curso
(organizado en madulos,
bloques yl/o temas)

Breve descripcion dei nivel
de profundidad y
complejidad de los
contenidos

Productos de aprendizaje por
madulo/bloque o tema




a) Planeacion didactica

b) Tipos de disefio didactico

¢} Modelo didactico

d} Estrategias didacticas para
el aprendizaje activo y ludico.

Duracién: 4 horas.
Metodologias a utilizar: activa
y iudica

Se analizara qué es la
planeacion didactica y como
aplicarla para mejorar la
practica docente.

Se presentaran los tipos de
disefio didactico utilizados en
el ME2 y como se integran.

Se presentara el modelo
didactico utilizado en el ME2
y las estrategias aque o
integran.

Se analizaran las estrategias
didacticas a utilizar en el
ME2.

El docente identificara la forma de aplicar
ia planeacion didactica para mejorar su

practica docente.

El docente elegira qué tipe de disefo
didactico utilizarg para planear
actividades de aprendizaje.

El docente explicara como se conforma
el modelo didactico del ME2 y las
estrategias que lo componen.

El docente aplicara las diferentes
estrategias del modelo didactico para
planear sesiones atractivas para los
estudiantes, usando metodologias activa
y ludica.

LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

Las Sedes para la prestacion del servicio, son proporcionadas. por Ia Direccion General de Educacion Media

Superior, siendo las siguientes:
Primer y segundo dia natural

N.P. Municipio Sede Teléfono Domicilio Participant
es
Preparatoria Calle Jicaltepec S/N
1 Toluca. Oficial Namero | 722296 90 17 | Jicaltepec Autopan. Toluca 13
139 C.P. 50205
. Calie Plan de Iguala S/N
Preparatoria ; . .o
;- . Barrio de Jesuis 2 13
2 Toluca. szcsalzglgmero 7222717132 Seccion. San Pablo
' Autopan C.P 50290 Toluca
Preparatoria José Luis Alamo No. 209
3 Toluca. Oficial Numero | 72219734 4% | Colonia Morelos Toluca 13
116 C.P 50120
Preparatoria Avenida José Maria Pino
4 Toluca Oficigl NGMero 722 2 10 69 96, | Suarez Sur No. 1000 Col 15
' 722 219 83 93 Universidad Toluca C.P.
169
50130
Carretera al Refugio
| oretro 15 arode. | 13
5 Toluca. Oficaal1 QNTUmero 722 298 45 55 Guadalupe, Colonia
Santiago Tlacotepec, C.P.
50255
. Abasolo y Avenida de los
Preparatoria
Almoloya de A Maestros S/N Centro 15
6 Juarez. Oﬂma:jl?l\élémero 7251360278 Almoloya de Juarez Mex.
C.P 50800




. Priscilianc Ma. Diaz
Preparatoria 5 i
. . I Gonzéalez S/N, Calvario 13
7 Mexicaltzingo. Oﬁc;a!;;umero 722~ 2631411 Tepanuayo, San Mateo
Mexicaltzingo C.P 52183
, Carr. Atlacomulco-San
Preparatoria . L
. . 712 111 8463 | José Toxi Kilometro. 8 San 14
® | Atlacomuleo. | Oficial Nimero | 7451118020 | Juan de los Jarros C.P
50450 Atlacomulco
Preparatoria Francisco Javier Mina S/N,
9 Te"j:ﬁ: el | Oficial Numero | 7221717658 | Colonia Gentro, San Miguel 13
' 196 Balderas C.P 53330
Preparatoria Corregidora Oriente S/N,
Santiago Oficial Namero Colonia Guadalupe 13
10 Tianguistenco | 182 (Guadalupe 71313546 71 Yancuictialpan C.P 52600
Yancuictlalpan) Tianguistenco, Gualupita

Tercer y cuarto dia natural

| N.P. [ Municipio | Sede | Teléfono | Domicilio | Participantes |
Domicilio Conocido S/N,
Preparatoria Carretera México-Querétaro. 14
1 Acambay Oficial 71812704 80 Kilometro. 84, Centro Acambay
Ntmero 109 C.P 50300
. Prepargtona 55-21-92-21- { Conocido 2da Manzana Colonia
2 Jilotepec Oficial 19 Oio de Agua. C.P. 54240 14
‘Numero 315 ) gua, L.
San Felipe Pr ePa"?‘f’f 2 . Calle Bicentenario No. 2, Santa
3 del Oficial 712596 9017 Ana Nichi. C.P 50890 15
Progreso. Numero 63 : '
Preparatoria Avenida San Lorenzo S/N, Santa
4 Otzolotepec Oficial 719 1 96 89 61 Maria Tetitla, Otzolotepec. 13
Numero 173 C.P.52080
Preparatoria Libramiento Pte. No. 1 Adolfo
5 Amatepec. Oficial 216'2'98-45" Lopez Mateos Paimar Chico 14
Nimero 65 Amatepec. C.P. 51500
Preparatoria
Oficial Anexa . 15
Ixtapan de la Calle Oyamel s/n, Colonia
6 alaNormal | 72114563 11 ;
Sal. de Ixtapan de Infonavit C.P. 51900
fa Sal.
Escuela
Preparatoria
7 Sultepec. Oficial No. 7223 80 81 45 El Teamate, Sultepec. 15
325 El
Teamate
Preparatoria Avenida Juan Pablo Il No. 3
8 Tejupiico. Oficial 724 2-52 4123 Almeloya de las Granadas. 16
Nomero 131 C.P.51418
Carretera Villa de Colorines-Valle
9 Preparatoria | 726-2-68-14- de Bravo Kilometro. 2.5 El 14
Valle de Oitcial 90 Durazno Valle de Bravo C.P
Bravo. Numero 21 51230
. Preparatoria . . | Carretera Libre Toluca-Ixtapan de
10 Gu\;:'i::ro Oficial No. 714 1;36 02 la Sal. Kildmetro 63, Colonia Los 14
' 309 Cerritos, La Finca, 51760




Quinto y sexto dia natural

N.P. | Municipio Sede Teléfono Domicilio Participantes
, | Cuautitlan Preg;g?;?”a (55)58 8064 | Avenida Primero de Mayo S/N i
lzcalii Namero 11 71 Centro, Cuautitian lzcalli
. Avenida Nevado de Toluca
, | Cuautitian P'eggg?;f”a 55-22-20-36- | esquina lztaccihuatl S/N, Colonia 13
Izcalli . 09 infonavit Norte C.P 54720
Numero 113. i .
Cuautitlan lzcalli.
Preparatoria Avenida Insurgentes S/N Manzana
g | Featepscde | oicia (56) 354403 | 436, Lote. 28, U.H. Las Américas, 13
Nimero 258 Meéxico
Preparatoria . : .
Ecatepec de Oficial 55 13 83 44 Diamante y Piracanto S/N Sepcnon 14
4 Morelos Namero 212 14 CTM Guadalupana, Colonia
Antorcha Ciudad Cuauhtémoc, C.P. 55067
Nezahualcoy | ' 'ePaMaI0Na | 55 56 5536 | Oriente 8 sin, Col Reforma. CP .
5 otl Oficial 80 57840 Nezahualcoyotl 3
Numero 28
Preparatoria . .
Valle de Oficial (55)62 68 33 | Avenida Pipila Manzana, 1 Late. 1 13
6 Chalco Sol. | Numero 281 86 Colonia D?FIO Martinez 2° Seccion
UPREZ Tlalpizahuac C.P. 56618
Preparatoria Frente a Ex hacienda San Juan
7 Chalco Oficial (55) 58?873 19 s/n, Colonia Casco de San Juan 14
Numero 30 C.P 56600 Chalco.
Preparatoria 5525 92 41 Paseo de las Colinas Manzana 67
8 ixtapaluca Oficial Lote 1, San Buenaventura, 13
. 55
Numero 141 Ixtapaluca
Preparatoria Fronteras s/n, Colonia Nueva San
9 Naucalpan Oficial 53017972 Rafael. G.P 53640 Naucalpan de 14
Numero 24 Juarez
Preparatoria 55 50 34 97 Adolfo Lapez Mateos s/n, Col San
10 Tecamac Oficial 13 Pedro Atzompa C.P. 55771 13
Numero 22 Tecamac.
Séptimo y octavo dia natural
N Municipio Sede Teléfono Domicilio Participantes
Preparatoria Loma de Tezontepec s/t San
1 Texcoco Oficial Numero | 595 9 22 32 25 | Jeronimo Amanalco C.P 56240 14
79 Texcoco
Preparatoria Avenida Zumpango s/n., Colonia
2 | Teoloyucan | Oficial Nimero | 593 9 14 21 58 Santiago, Teolayucan C.P. 14
B3 54770
Preparatoria Lago de Tequesquitengo
3 Acolman Oficial Nimerao | 55-29 34 70 90 Manzana 2 L 1 Geovillas de 13
187 Terranova C.P 55882

40



Preparatoria Aztecas S/N, Coionia Santo
4 | Axapusco : Oficial Numero { 5929226137 | Domingo Aztacameca, C.P. 13
84 55855
Preparatoria Sierra Flaca y Torrecillas s/n,
5 Coacalco | Oficial Numero | 55-58 65 57 93 | - Colonia Parque Residencial 13
52 Coacalco C.P 55720
Preparatoria . S
. ; . C. Vista Hermosa S/N, Rio Frio
6 ; Chicoloapan Oﬂclaii :r;l;mero 55 59 42.06.55 de Judrez, Ixtapaluca 13
Preparatoria - .
. . José Vicente Villada S/N. San
7 Jaltenco 0f|Cia!22J;mero 55 49188272 Andrés C.P. 55780, Jaltenco 13
Telebachillerato
Comunitario
Numero 249. Calle Cedral. San Lorenzo
8 | Talmanalco San Lorenzo 55764286504 Tlalmimilolpan, Tlalmanalco. 13
Tlalmimilolpan,
Tlalmanalco.
o | Santa Cruzde | TP2@IONa {743 4 318062 | Avenida Libertad SIN, Colonia i
Atizapan 167 7131318723 Libertad, C.P.52500
p rgsgraetfri a Calle Ciruelos Esq. Zapata s/n, 13
10| Chimalhuacan | o= gi Nimero | 55 155180 65 Barrio Transportistas,
85 Chimalhuacan,

Las sedes contarén con aulas para 16 personas con el siguiente equipamiento: 16 sillas escolares con paleta,
asiento y respaldo integrados en una concha de polipropileno, 1 mesa escolar rectangular con cubierta de
polipropileno, 1 pizarrén blanco estandar de melamina, 1 quipo de proyeccién LCD o DLP, ademas el aula
~debera contar con conexion eléctrica. (las aulas que se ocupen dependera del numero de docentes que
atendera, siendo el maximo 16 docentes).

La imparticidn de los talleres en cada una de las sedes, se desarroliara de manera simultanea.

BIBLIOGRAFIA

El prestador de servicio debera considerar la siguiente bibliograffa de apoyo para la implementacién de la
capacitacion;

Andueza, M. (1985) Dindmicas de grupo en educacion, México: Editorial Trillas.
Barkley, E., Cross, P. y Howeli, C. (2005) Técnicas de aprendizaje colaborativo. Espaiia; Morata.
Coll, C. et al. (1994) Los contenidos de la Reforma. Ensefianza y aprendizaje de conceptos,
procedimientos y actifudes. 2? edicion. Esparia: Santillana.
Coll, C. (2007) EI constructivismo en el aula, Espafia: Grao.

o Diaz Barriga, F. (2002) Estrategias docentes para un aprendizaje significativo. Una interpretacion
construclivista, segunda edicion, México: McGrawHill.

* Escribano Gonzélez, A. y Peralotea Ortiz, M.D. (1993) Organizacién del ambiente de

aprendizaje. Madrid: IEPS,

s Schwartz, 8. y Pollishuke, M. (1998) Aprendizaje activo. Una organizacion de la clase centrada en el
alumno. Espafia: Narcea.

o Tobon, et al. (2010) Secuencias didacticas. Evaluacion y aprendizaje de competencias. México:
Pearson.

o Velasquez, J. (2008) Ambientes lidicos de aprendizaje. Disefio y operacion. México; Trillas.

MATERIAL DE APOYO
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El prestador del servicio debera proporcionar de manera impresa el siguiente materiat:

« Antologia documental del ME2 para cada uno de los participantes, con las siguientes caracteristicas:
encuadernada, tamafio carta, pasta dura, texto a blanco y negro y con graficos a color.

La antologia debera incluir [os siguientes temas:

- Modelo de ensefanza estrategica (ME2)

-Modelo de ensefianza estratégica para el logro de aprendizajes clave y el aprendizaje permanente
-Competencias que se promueven con el MEZ

-El {rabajo escolaren el ME2

-La organizacian del trabajo en el ME2

-Los ambientes de aprendizaje en el ME2

-La planeacién didactica en el ME2

-Elementos del modelo didéctico del ME2

-Recursos de informacion en el ME2

PERFIL REQUERIDO DEL COORDINADOR GENERAL, DEL COORDINADOR DE ASESORES Y DE LOS
10 ASESORES QUE IMPARTIRAN EL CURSO

Un Coordinador General con disponibilidad de tiempe completo, ademas de lo siguiente:

o Licenciatura acreditando con Titulo o Cédula Profesional.

e Maestria en Tecnologias avanzadas en educacion y/o Maestria en Nuevas tecnologias aplicadas a la
educacién acreditado con Titulo o Cédula Profesional.

» Tener experiencia profesional en el curso “Modelo de Ensefianza Estratégica (ME2)” de 1 afio
acraditado con ficha curricular, diploma o constancia.

s Capacidad de liderazgo, toma de decisiones y respuesta inmediata.

Un Coordinador de Asesores con disponibilidad de tiempo completo, ademas de lo siguiente:
e Licenciatura acreditando con Titulo ¢ Cédula Profesional.
o Maestria en Administracion de Organizaciones o afin acreditado con Titulo o Cédula Profesional.
o Tener experiencia profesional en la tematica de formacion o actualizacion en el curso “Modelo de
Ensefianza Estratégica (ME2)” de 1 afio acreditando con ficha curricular, diploma o constancia.
¢ Se hara cargo de10 asesores.

Diez Asesores, los cuales deberan contar con disponibilidad de tiempo completo, ademas de lo siguiente:
e Licenciatura acreditando con Tiulo o Cédula Profesional.
o Tener experiencia profesional en ia tematica de formacion o actuaiizacion en el curso “Modelo de
Ensefianza Estratégica (ME2)” de 1 Afio acreditado con ficha curricular, Diploma o Constancia.
o Cada asesor se hara cargo de 1 grupo con un méximo de 16 docentes.

ENTREGABLES A LA DIRECCION GENERAL DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR POR PARTE DEL
PRESTADOR DEL SERVICIO

El prestador del servicio adjudicado, deberd entregar de forma impresa a |a Direccion General de Educacion
Media Superior, sito en Judrez Norie NGmero 206 puerta 101 Colonia Centro C.P. 50000 Toluca, Estado de
México, en un horario de 9:00 a 18:00 horas, lo siguiente:
Al siguiente dia habil de la emision del fallo:
e Entregar en carpeta el contenido del curso.
e Relacion del personal que realizara las funciones del Coordinador general, del Coordinador de
asesores y de los 10 asesores, con acreditacion de grado maximo de estudios, titulo o cédula
profesional.

Al siguiente dia natural de terminado el curso:

o Las constancias de los participantes, las cuales deberan contener el nombre del participante, el plantel
de adscripcion y la zona escolar, éstos datos seran adicionales a los gue el prestador de servicio




tenga especificados para la expedicidén de dicho documento.
¢ Las encuestas de satisfaccion aplicadas a los docentes.
e Elregistro de actividades del coordinador general, del coordinador de asesores y de los 10 asesores.
e Los registros de actividad e inactividad de los participantes.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL PRESTADOR DEL SERVICIO
¢ El prestador del servicio adjudicado debe acreditar con acta constitutiva sus fines educativos por la
gue se constituyo.
= Ser un persona fisica o moral especializada en prestar el servicio de capacitacion, y que ademas
asegure gue el servicio sera proporcionado de manera adecuada y satisfactoria.
e  El prestador del servicic adjudicado debera presentar escrito bajo protesta de decir verdad que cuenta
o con el personal capacitado y con la experiencia requerida para impartir el curso.

‘CONTROLES ADMINISTRATIVOS :

El Gobierno del Estado de México, designa a la Direccién General de Administracion de la Secretaria de
Educacion, como administrador del contrato, para que a través de la Direccion General de Educacion Media
Superior, coordine y supervise el SERVICIO DE CAPACGITACION BAJO LA MODALIDAD DEL CURSO
DENOMINADO “MODELO DE ENSENANZA ESTRATEGICA (ME2)", PARA EL SERVICIO DE
TELEBACHILLERATO COMUNITARIO DE ACUERDO AL CONVENIO DE COORDINACION PARA EL
ESTABLECIMIENTO, OPERACION Y APOYO FINANCIERO 2019, que debe realizar el prestador del
servicio, la Direccion General de Educacion Media Superior, realizara los tramites y gestiones para el pago de
los servicios definitivamente otorgados, recepcionados, verificados y validados conforme a lo definido en el
presente Anexo Tecnico, por o que el prestador del servicio debera presentar la factura correspondiente ante
dicha Area. En caso de haberse hecho acreedor a la pena convencional, la Direccion General de Educacion
Media Superior, documentara y notificara al Director General de Administracion para que a su vez informa a la
Direccién General de Recursos Materiales de la Secretaria de Finanzas, los incumplimientos en que haya
incurrido el prestador del servicio, con la finalidad de que se cuantifiquen las penas a las que se haya hecho
acreedor.

El prestador de servicio al dia natural siguiente de terminado el curso debera entregar a la Direccian General
s~de Educacion Media Superior, sito en Juarez Norte Niimero 206 pueita 101 Colonia Centro C.P.50000 Toluca,
 cstado de México en un horario de 9:00 a 18:00 horas, en forma impresa la bitacora de la prestacion del
servicio, la cual deberd estar dirigida al Administrador del Contrato y contendra como minimo los datos
siguientes:
o Razon social del prestador del servicio y datos generales incluyendo su nimero telefénico y direccion

de correo electrénico.

Album fotografico (1 fotografia con pie de pagina por cada sede).

Lista de asistencia originales de entrada y salida de cada sesién.

* Bitacora final en el que incluya calificaciones de cada docente.
¢ Informe de incidencias y acciones correctivas realizadas por el prestador de servicios.

La bitacora debera estar validada por el administrador del contrato y el representante del prestador del
servicio, toda vez que el contrato de dicha bitAcora servira de soporte para la validacion del pago de la factura
correspondiente.

ENTREGA DE FACTURA ORIGINAL: El prestador del servicio adjudicado debera entregar la factura original
para su tramite de pago, adjuntando la Bitacora del servicio, en las oficinas de la Direccion General de
Educacion Media Superior, ubicado en Judrez Norte Nimero 206 puerta 101 Colonia Centro C.P. 50000
Toluca, Estado de México.

GARANTIA DE CUMPLIMIENTO AL CONTRATO

Con fundamento en lo previsto en el articulo 48, fraccion Il de fa Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, 103 de su reglamento y el numeral 5.3.4. de las Politicas, Bases y Lineamientos
en Materia de Adquisiciones, Arrendamienfos y Servicios, de las dependencias del Poder Ejecutivo del
| Gobierno del Estado de México, el prestador del servicio adjudicado, debera garantizar el cumplimiento del
contrato mediante garantia de cumplimiento por el 10% del monio total del contrato, antes de incluir el




impuesto al valor agregado y tendra una vigencia minima de 12 meses, a partir de |a suscripcion del contrato
y en el caso de péliza, se indicara que estara vigente hasta que concluya cualquier asunto legal relacionado
con la contratacion.

Se exceptuara de presentar garantia de cumplimiento de contrato en el caso de que el servicio motivo del
contrato haya sido entregado a entera satisfaccion de la Subsecretaria de Educacion Media Superior, dentro
del plazo que se tiene para entregar la garantia.

DIVISIBILIDAD DE LA GARANTIA

La obligacion contractual para el presente procedimiento sera divisible, por lo tanto, sera aplicable en el
supuesto de alglin incumplimiento que dé lugar a la rescisidn del contrato y que se derive de la falta en la
prestacién del servicio mencionado en el presente Anexo Técnico, la garantia de cumplimiento de manera
proporcional al monto de las obligaciones incumplidas.

CONFIDENCIALIDAD

Toda informacion que se proporcione al prestador del servicio y se intercambie entre ambas partes, sera

considerada como confidencial y no podra ser divulgada por el prestador del servicio a ninguna persona fisica
y moral, y solo se podra revelar o diseminar dicha informacion a aquellas personas que exclusivamente tiene
gue conoceria y que haya sido notificada de su caracter confidencial. Bajo ninguna circunstancia podra el
"Prestador del Servicio” usar para fines comerciales, publicitarios o de cualquier indole el nombre del
administrador de! contrato o del Gobierno de! Estado de México, su logotipo o cualquier signo o simbolo
distintivo, a menos que cuente con la previa aprobacidn por escrito.

i
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ESCRITO DE AUSENCIA DE IMPEDIMENTOS Y DE ACEPTACION DEL CONTENIDO DE LA INVITACION
e (CONVOCATORIA)

Toluca de Lerdo, México, de de 2019.

GOBIERNC DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECGION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE

GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE
En relacién con la INVITAGION A CUANDO. MENOS TRES PERSONAS NAGIONAL MIXTA 1A-915002994-E26-2019 (ITPNM-DGRM-N14-2019),

referente a la confratacion del servicio de , e]"ﬁue suscribe en mi caracter de representante legal de ia
empresa . personalidad que acreditc con el iestimonio notatial numero expedido por el
Lic. fitular de Ia Notaria Publica Nimero de la Ciudad de comparezco a nombre de mi representada a declarar BAJO

PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE:

Manifiesto que conozco el contenido de la INVITACION y sus Anexos, asi como las medificaciones efectuadas a estas como resulfado de la Junta
de Aclaraciones; y que a nombre de mi represeniada, acepto fodas y cada una de las condiciones y requisitios soiicitados con molivo de este
Jﬁprocedimienm de contratacidn, y que los hemos considerade y aceptado para la elaboracidn de nuestras propuesias técnica y econdmica, asi como
&7 warala integracién de nuestra proposicién en este procedimiento de contratacion.

Lo anterior, con el objeto de dar cumplimiento a la INVITACION en comento y para los fines y efectos a que haya iugar.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL APODERADO LEGAL

TESTIGOS

NOMBRE Y FIRMA NOMEBRE Y FIRMA

NOTA: Este formato es representativo, ef invitade podra adecuarin en fa forma que estime conducente, pere conteniendo la manfestacion soletada. Ef escrito
debers ser presentado preferentements en papei memebratado del invitado; y deberan adecuario acorde a su personatidad juridica {persona fisica o moral)
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ESCRITO DE IDENTIFICACION DE EXISTENGIA Y CAPACIDAD JURIDICA

Toluca de Lerdo, México, de de 2019.
GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSO0S MATERIALES
PRESENTE
{nombre de |a persona fisica o el apaderado o representante (egal de la persona moral) manifiesto bajo protesta de decir verdad,

gue los datos aqui.asentados, son ciertos y har sido debidamente verificados, asi como gue cuento con las facultades suficientes para
suseribir la propuesta en el presente procedimiento de contratacién a nombre y representacion de (nampre de la persona moral sin
abreviaturas} , las cuales no me han sido revacadas o limitadas de forma alguna & esta fecha

£l domiciio que en-este documento se indica, serd para oir y-recibir todo tipo de notificaciones y documentos que se deriven de los Actos
del Procedimiente de contratacion y, en su caso, de la poliza respectiva, mismo que servird para practicar las notificaciones aun las de
caracter personal, las que surlirdn fodos sus efectos legales mientras no sefiale otro distinto.

Invitacion a Cuzndo Menos Tres Personas Nacional Mixta No. 1A-915002994-E26-2019 (iTPNM-DGRM-N14-2019)

Registro Federal de Contribuyenies:

Curp {persona fisica)

Domicitio.-

Calle y nimero:

Colonia: Delegacién y Municipio:
Cadigo Postal: Entidad Federativa:
Teléfonos: Fax:

Corrgo electronico:

No. De la escritura plbiica en la gue consta su acta Fecha:
constitutiva:

Nombre, némero y lugar del Notario Pablico ante el cual se dio

fe de la misma:

Facha de inscripcion en el Regisiro Pablico de Comercio:

No. de folio mercantil de la inscripcién:

Relacion de accionistas -
Apelide Paterno: Apeflido Materno: Nombre{s}.

Descripeién det objeto social®

Reformas ai acta constitutiva:

Nombre det apoderado o representante:

Datas del documento mediante el cual acredita su personatidad

y facuitades:

Escritura ptiblica namera; Facha:

Nombre, ntmaro y lugar det Notario Pablico ante ef cual se
otorgd:

{Lugar y fecha)
Protesto lo necesario
(Nombre y firma de la persona fisica o el representante
6 Apoderado Legal de la Persona Marai)

NOTA: Este formato es representanti_vo, el invitado podra adecuarlo en la forma que estirme conducente, pero conteniendo Ja manifestacion
solicitada. El escrito deberd ser presentado preferentemente en pape! membretado del invitado, y deberan adecuarlo acorde a su
personalidad juridica (persona fisica o moral).

o

o2
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"J* ESCRITO DE MANIFESTACION DE QUE ES UNA PERSONA FISICA Y/O MORAL DE NACIONALIDAD

i MEXICANA Y DEL CONTENIDO NACIONAL

Toluca de Lerdo, México, de de 2019

GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE

En relacion con la INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL MIXTA No. 1A-915002994-E26-2010 (iITPNM-DGRM-
N14-2019), referente z [a contratacion del servicio de el suscrito manifiesta, bajo protesta de decir verdad, lo siguiente:

Que los servicios que se ofertan contendrdn como minime un porcentaje de contenido nacional dei % {indicar %)

| Que tengo conocimiento de lo establacido en el segundo parrafo det articulo 57 de fa Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios. En
“1 sentido de que, en caso de la Secretaria de Econamia del Gobieme Federal lo solicite, proporcionaré la informacion gue permita verificar
Jue los servicios ofertados y que de ser adjudicado prestaré, son de contenido nacional y cumplen con el porcentaje de contenido nacional
requerido.

Lo anterior, se manifiesta para los efectos legales procedentes.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL
DE LA EMPRESA
NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA FISICA O SU APODERADO O REPRESENTANTE LEGAL

NOTA: Este formato es representantivo, el invitado podra adecuarlo en la forma que estime conducente, pero conteniendo la manifestacion
solicitada. El escrito deberd ser presentado preferentemente en papel membretado del invitado, y deberan adecuarlo acorde a su
personalidad juridica (persona fisica o moral}.

™
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ESCRITO DE NO INHABILITACION PARA PRESENTAR PROPOSICIONES

Toluca de Lerdo, México, de de 2018.

GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSO0S MATERIALES

PRESENTE

En relacidn con fa INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL MIXTA IA-915002994-E26-2018 (ITPNM-DGRM-N14-
2019), referente a ia contratacion del sewvicio de . el suscrito en
representacidn de ta empresa dengminada , manifiesta, bajo protesta de decir verdad, lo siguiente:

Que mi representada, asi como ninguno de sus socios, accionistas O persenas que la represemian, nos encenlramos en alguno de los
supuestos gue establecen los articulos 50 y 60 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pdblico; y me doy por
enterado que en casc de gue la informacion anterior resulte falsa, serd causa suficiente para que la Direccion General de Recursos
Materiales de la Secretaria de Finanzas en el Gobierne del Estado de México, se abstenga de firmar ef contrato que en su ¢aso se nos
adgjudique, pudiendo dar inicio a la acciones legales y administrativas que resulten aplicables.

Lo anterior derivado de que el suscrito soy sabedor de las penas en que incurren quienes utilizan informacion falsa, presente
documentacion o informacion falsa o alterada, o simulen el cumpiimiento de requisitos o regias establecidos en los procedimientos
administrativos, con et proposito de lograr una autorizacién, un beneficio, una ventaja o de perjudicar & persona alguna; tai y como lo
establece el articulos 69 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL APODERADO
O REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
O DE LA PERSONA FISICA
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~L ESCRITO DE MANIFESTACION DE ETICA E INTEGRIDAD

Toluca de Lerdo, Mexico, de de 2019.

GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE

En relacion con la iINVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL MIXTA 1A-915002994-E26-2019 (ITPNM-DGRM-N14-

2019), referente a la contratacion del servicio de . el suscrito ,enmi
caracler de representante iegal de la empresa , personalidad que acredito con el testimonio notarial
numerg expedido por el Lic, fitular de la Notaria Publica ndmero de la ciudad de

comparezco a nombre de mi representada a declarar BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE:

Por si mismo o a través de interpdsita persona, me abstendré de adoptar conductas, para que los servidores plblicos del Gebierno del
Estado de Mexico que intervengan en este procedimiento de contratacidn, induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones
presentadas, el resultado del Procedimiento, u otros. aspectos que le olorguen a mi representada condiciones més ventajosas con relacién
a los demas participantes.

e,

si mismo, en téminos de lo previsto en el articulo 53 de la Ley Federal de Competencia Econémica, a nambre de mi representada
manifiesto que nos abstendremos de participar en acuerdos colusorios con otros participantes en este procedimiento de contratacion.

Lo anterior, con el objeto de dar cumplimiento a dicha disposicion y para fos fines y efectes a que haya lugar.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL APODERADO O REPRESENTANTE
LEGAL DE LA EMPRESA

NOTA: Este escritc es representativo, el invitado padra adecuarlo en ia forma que estime conducente, pero conteniendo la manifestacion
solicitada. El escrito deberd ser presentade preferentemente en papel membretado del invitado; v deberan adecuarlo acorde a su
personalidad juridica (persona fisica ¢ moral).
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NOTA INFORMATIVA PARA PARTICIPANTES DE PAISES MIENMBROS DE LA ORGANIZACION PARA LA
COOPERACION Y EL DESARROLLO ECONOMICO (OCDE)

Ef compromiso de Mexico en el combate a la corrupcion ha transcendido nuestras fronteras y el ambito-de accion de! gobierno federal. En
el planc internacional y como miembro de la Organizacion para la Cooperacidn y el Desarrolle Econdmico (OCDE) y firmante de la
Convencion para combatir el cohecho de servideres publicos extranjeros en fransacciones comerciales internacionales, hemos adquirido
responsabilidades que involucran a los sectores publico.y privado.

Esta Canvencién busca establecer medidas para prevenir y penalizar a las personas y a las empresas que prometan o den gratificaciones
a funcionarios publicos extranjeros que participan en transacciones comerciales internacionales. Su objetivo es eliminar la competencia
desleal'y crear igualdad de oportunidades para fas empresas gue compiten per.ias contrataciones gubernamentales.

La OCDE ha establecidc mecanismos muy claros para que los paises firmantes de la Convencion cumplan con las recomendaciones
emitidas por esta y en el caso de México, iniciara en noviembre de 2003 una segunda fase de evaluacion -la primera ya fue aprobada- en
donde un grupo de expertos verificara, entre otros:

e La compatibilidad de nuestro marco juridico con las disposiciones de la Convencidn.
« Elconocimiento que tengan los sectores publico y privado de las recomendaciones de ia Convencion.

El resultado de esta evaluacion impactara ei grado de inversidn otorgado a México por las agencias calificadoras y la atraccidn de inversion
extranjera.

t.as responsabilidades del sector pablico se centran en:

s  Profundizar las reformas legales gue inicid en 1899.

e Difundir las recomendaciones de ia Convencién y las obligaciones de cada uno de los actores comprometidos en su
cumplimiento.

« Presentar casos de cohecho en procese y concluigos {incluyendo aquelles relacionadoes con lavadoe de dinero-y extradicién).

Las responsabilidades del sector privade contemplan:

« Las empresas: adoptar esquemas preventivos como el establecimiento de codigos de conducta, de mejores practicas
corporativas (controles internos, monitoreo, informacion financiera publica, auditorias externas) y de mecanismos que prevengan
el ofrecimiento y otorgamiento de recursos o blenes a servidores piblicos, para obtener beneficios particulares o para la
empresa.

« Los contadores publicos: realizar auditorias; no encubrir actividades ilicitas (doble contabilidad y transacciones indebidas, como
asientos contables falsificados, informes financieros fraudulenies, transferencias sin autorizacion, acceso a les activos sin
consentimiento de la gerencia); utilizar registros contables precisos; informar a los directivos sobre conductas ilegales.

« Los abogados: promover gl cumplimiento y revision de la Convencién {imprimir el cardcter vinculatorio entre esta y ia legislacion
nacional): impulsar los esquemas preventivos que deben adoptar fas empresas.

Las sanciones impuestas a las personas fisicas o moraies (privados) y a los servidores publicos que incumplan las recomendaciones de Ja
Convencion, implican entre otras, privacion de ia libertad, extradicién, decomisc yio embargo de dinero o bignes.

Asimismo, es importante conocer que el pago realizado a servidores publicos extranjeros es perseguido y castigado independientemente
de que el funcionario sea acusado o no. Las investigaciones pueden iniciarse por denuncia, pero también por otros medios, como la
revision de la situacion patrimoniaf de fos servidores piblicos o la identificacion de transacciones ilicitas, en-‘el caseo de las empresas.

El culpable puede ser perseguido en cuaiquier pais firmante de la Convencion, independientemente del lugar donde el acto de cohecho
haya sido cometido.

En la medida que estos fineamientos sean conocidos por las empresas y los servidores pubficos de! pais, estaremos contribuyendo a
construir estruciuras preventivas que impidan el incumplimiento de las recomendaciones de la Convencién y por tanto la comision de actos
de corrupcion.

Por otra parte, es de sehalar gue el Codige Penal Federal sanciona el cohecho en 105 sigulentes términos:
Articuio 222. Cometen el delito de cohecho:

E! servidor pablico que por si, o por interpdsita persona solicite o reciba ilicitamente para si ¢ para otro, dinerc o cualqu:er heneficio, o
acepte una promesa, para hacer o dejar de realizar un acto propio de sus funciones inherentes a su emnpleo, cargo & comision;

El que dé, prometa o entregue cualquier beneficio a aiguna de ias personas que se mencionan en el articulo 212 de este Cédigo, para gue




haga u omita un acte relacionado con sus funciones, a su empleo, ¢argo ¢ comision.
Al que comete el delito. de cohecho se e impondran las siguientes sanciones:

o Cuando la cantidad o el valor de la dédiva, de los bienes ¢ la promesa no exceda del equivalente de quiniantas veces el valor
diario de la Unidad de Medida y Actualizacion en el momento de cometerse el delito, o no sea valuable, se impondran de tres
meses a dos afios de prisidn y de treinta a cien dias multa,

« Cuando ia canlidad o el valor de la dadiva, los bienes, promesa o prestacién exceda de gquinientas veces el valor diario de la
Unidad de Medida y Actualizacion en el memento de cometerse el delito, se impondran de dos a catorce afios de prision y de
cien a ciento cincuenta dias multa.

En ningin caso se devolverd & los responsables del delite de cohecho, ef dinero o dédivas entregadas, las mismas se aplicaran en
beneficio del Estado.

P
Y apitulo Xl

Cohecho a Servidores Plblicos Extranjeros
Articulo 222 bis.

e

Se impondrén las penas previstas en el articulo anterior al que con el propdsite de obtener o reterer para si o para otra persona ventajas
indebidas en el desarrolfo o conduccién de transacciones comerciales internacionales, ofrezca, prometa o dé, por si o por interpdsita
persona, dinero o cualquiera otra dadiva, ya sea en bienes o servicios:

« A un servidor publico extranjero, en su beneficio o el de un tercero, para que dicho servidor pablico gestione o se abstenga de
gestionar la tramitacién o resolucion de asuntos rélacionados con las funciones inherentes a su empleo, cargo o comisian;

* A un seyvidor pliblico exiranjero, en su beneficio o el de un tercero, para que dicho servidor pablico gesticne Ia {ramitacion o
resolucion de cualquier asunto que se encuentre fuera del ambito de las funciones inherentes a su empleo, cargo o comisién, o

e A cualquier persona para que acuda ante un servidor ptblico extranjero y le reguiera o e propenga llevar a cabo la tramitacién o
resolucion de cualquier asunto relacionado con fas funciones inherentes al empleo, cargo o comisién de este tltimo.

Para los efectos de este anticulo se entiende por servidor piiblico extranjere, toda persona que desempefie un empleo, cargo o comisién en
el poder legisiativo, ejecutivo o judicial o en un érganv piblico autdnemo en cualquier orden o nivel de geobierno de un Estade extranjero,
sea designado o electo; cualquier persona en ejercicio de una funcidn para una autoridad, organismo o empresa publica o de participacién
-estatal de un pals extranjero; y cualquier funcionario o agente de un organismo u organizacién publica internacionat.

Cuando alguno de tos delitos comprendidos en este articulo se cometa en los supuestos a que se refiere el articulo 11 de este Cadigo, el
juez impondra a la persona moral hasta mit dias multa y podra decretar su suspensidn o disolucidn, tomando en consideracién el arado de
conocimiento de los drganos de administracion respecte del cohecho en la fransaccion internacionat y el dafio causadc o el beneficio
ﬂobtenido por [a persona moral, ” -

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL APODERADO
LEGAL DE LA EMPRESA




ESCRITO DE FACULTADES PARA COMPROMETERSE

Toluca de Lerdo, México, de de 2019,

GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE

En relacién con la INVITAGION A CUANDO MENQCS TRES PERSONAS NACIONAL MIXTA IA-915002994-E28-2019 (ITPNM-DGRM-N14-
2019), referenie a la contratacion del servicio de . el suscrito . en
representacion de la empresa denominada , manifiesta, bajo protesta de decir verdad, fo siguiente:

Que en cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 29 fraccién VI, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios dei Sector
Publico y 48 de su Reglamento, manifiesto que cuento con facultades para comprometerme por este conducto por si o por mi
representada.

Con base en la anterior, cuento con facultades suficientes para suscribir en mi nombre o el de mi representada las proposiciones
correspondsenies a este procedimiente de Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Mixta y, en su caso, la fima del contrato,
asi como para compromeler a mi representada a cumplir todas las condiciones de fa presente invitacién y de las'que de este procedimiento
se deriven.

Lo anterior se manifiesta para los efectos legales procedentes.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL APODERADO
LEGAL DE LA EMPRESA

w
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'J" ESCRITO DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES, PAGO DE CUOTAS DE SEGURIDAD

SOCIAL Y APORTACIONES AL INSTITUTO DEL FONDO NACIONAL DE LA VIVIENDA PARA LOS
TRABAJADORES

Py

Toluca de Lerdo, México, de de 2019.

GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECGION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE

En relacidn con Ia INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL MIXTA 1A-915002994-E26-2019 (ITPNM-DGRM-N14-
2019}, referente a la contratacion del servicio de , ef suscrito , en
representacion de la empresa denominada , manifiesto bajo protesta de decir verdad, lo siguiente:

Que mi representada se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales ante el SAT, pago de Obligaciones en
materia de Seguridad Social ante el IMSS; y, aportacicnes patronales y entero de descuentos ante el INFONAVIT; asi coma, el o los
terceros de los que en su caso nos asistamos o subcontratemos, lo cual acreditard, en caso de resuitar adjudicados, con las opiniones
emitidas por las autoridades administrativas conducentes..

b,

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL APODERADO
LEGAL DE LA EMPRESA

NOTA: Este escritc es representativo, e! invitado podra adecuarlo en la forma que estime conducente, pero conteniendo la manifestacion
solicitada; El escrito debera ser presentado preferentemente en papel membretado del invitado; y deberan adecuarlo acorde a su
personalidad juridica {persona fisica o moral).
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ESCRITO DE CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES Y PRESTACION DEL SERVICIO

Toluca de Lerde, México, de de 2018.

GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
BIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE

En relacion con 1a INVITAGION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL MIXTA 1A-815002994-E26-2019 (ITPNM-DGRM-N14-
2019), referente a la contratacién del servicio de . el suscrito , en
representacion de la empresa denominada , manifiesta, bajo protesta de decir verdad, o siguiente:

Que la contratacion de el SERVICIO DE CAPACITACION BAJO LA MODALIDAD DEL CURSO DENOMINADO “MODELO DE
ENSENANZA ESTRATEGICA {ME2)., que oferta mi representada en este procedimiento de contratacién cumple con las especificaciones
técnicas requeridas por la Direccion General de Recursos Materiales de ia Secretaria de Finanzas del Gobierne del Estado de México en el
ANEXO TECNICO “RELATIVO AL SERVICIO DE CAPACITACION BAJO LA MODALIDAD DEL CURSO DENOMINADO “MCDELO DE
ENSENANZA ESTRATEGICA (ME2)”, PARA EL SERVICIO DE TELEBACHILLERATO COMUNITARIO DE ACUERDOG AL CONVENIO DE
COORDINACION PARA EL ESTABLECIMIENTO, OPERACION Y APOYO FINANCIERO 2019"., de esta invitacién; asi mismo, de resultar
adjudicado, &l servicio que se proparcione es el adecuado: y cumplird con las especificaciones tecnicas y gue por ninguna razén ¢ causa
disminuira la calidad del servicio o sera de distintas especificaciones.

De igual manera, de resultar adjudicada también se compromete a prestar el servicio de tapacitacion bajo la modalidad del curso
denominado “Modelo de Ensefanza Estratégica (Me2)”, conforme a las fechas, términos y condiciones establecidos en el ANEXO
TECNICO para el “SERVICIO DE CAPACITACION BAJO LA MODALIDAD DEL CURSO DENOMINADO “MODELC DE ENSENANZA
ESTRATEGICA (MEZ)", PARA EL SERVICIO DE TELEBACHILLERATO COMUNITARIO DE ACUERDO AL CONVENIO DE
COORDINACION PARA EL ESTABLECIMIENTO, OPERACION Y APOYO FINANGIERQ 2019”, en Ia fecha pactada y reguerida por la
Direccidn General de Recursos Materiales de la Secretaria de Finanzas det Gobierno dei Estado de México y el Area Requirente vy en caso
de tener deficiencias, aceptare ia correccion inmediata de las mismas.

La prestacién del SERVICIO DE CAPACITACION BAJO LA MODALIDAD DEL CURSC DENOMINADO “MODELO DE ENSENANZA
ESTRATEGICA (ME2)", PARA EL SERVICIO DE TELEBACHILLERATO COMUNITARIO DE ACUERDO AL CONVENIO DE
COORDINACION PARA EL ESTABLECIMIENTO, OPERACION Y APOYO FINANGIERO 2019 se realizard por cuenta, cargo y riesgo de
mi representada en ios Iugares que se establezcan en el contrato, asimismo MANIFIESTO QUE Mi REPRESENTADA PROPORCIONARA
LOS RECURSOS TECNICOS FINANCIEROS Y DEMAS NECESARIOS para realizar los trabajos segun lo indicado en Ja propuesta técnica
en caso de resultad adjudicado

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL APODERADO
LEGAL DE LA EMPRESA

o
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"'L ESCRITO DE MANIFESTACION DE RESPONSABILIDAD SOBRE VIOLACIONES A PATENTES O
| DERECHOS

Toluca de Lerdo, México, de de 2019.

GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE

En relacion con Ja INVITAGION A GUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL MIXTA 1A-915002994-E26-2019 (ITPNM-DGRM-N14-
2019}, referente a la contratacion del servicio de , el suscrito , En
representacion de ia erpresa denominada , manifiesta bajo protesta de decir verdad, lo siguients:

Que mi representada no comele violacién alguna, por fo que acepta como suya cualguier responsabilidad acasionada por violacion a las
patentes u otros derechos sobre el servicio que oferfa y en el caso de resultar adjudicada, esta obligada a prestar el SERVICIO DE
CAPACITACION BAJO LA MODALIDAD DEL CURSO DENOMINADO “MODELC DE ENSENANZA ESTRATEGICA {ME2)", PARA EL
SERVICIO DE TELEBACHILLERATO COMUNITARIO DE ACUERDQ AL CONVENIO DE COORDINACION PARA (EL
ESTABLECIMIENTO, OPERACION Y APOYO FINANCIERD 2019, en las condiciones establecidas en e! confrato y requeridas por el Area
Reguirente.

-n virtud de existir alguna responsabilidad sobre este aspecto, es la tinica en que recaera cualquier falta y afrontara todo acto que de ello
se derive.

Lo anterior para los efectos legales que pudieran presentarse.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL APODERADO
LEGAL DE LA EMPRESA

LA
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ESCRITO DE INTERES PARA PARTICIPAR EN LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
NACIONAL MIXTA

Toluca de Lerde, México, de de 2018,

GOBIERNO DEL ESTADQ DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE

En relacién con ia INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL MIXTA 1A-915002994-E26-2019 (ITPNM-DGRM-N14-
2019), referente a la contratacidn del servicio. de . el suscrito en
representacion de la empresa denominada , manifiesta bajo protesta de decir verdad, lo ssgmenie

Que al enterarme de éste prgcedimiento de contratacidn y ser una empresa cuya actlividad comerciai tiene relacion con el abjeto del
SERVICIO DE CAPACITACION BAJO LA MODALIDAD DEL CURSO DENOMINADO “MODELO DE ENSENANZA ESTRATEGICA
(ME2)", PARA EL SERVICIO DE TELEBACHILLERATO COMUNITARIO DE ACUERDO AL CONVENIO DE COORDINACION PARA EL
ESTABLECIMIENTC, OPERACION Y APOYO FINANCIERO 2019, que se pretende contratar, que es de mi interés participar en este
procedimiento de contratacion; gue cuento con las facuitades suficientes para. solicitar las aclaraciones que se presentan a los aspectos
contenidos en la INVITACION y para suscribir 1a proposicion correspondiente a nombre de mi representada, asi como que los datos
asentados son ciertes y han sido verificados.

NOMBRE O RAZON SQCIAL:
REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES:

DOMICILIO: I NUMERO:

COLONIA: DELEGACION O MUNICIPIO:
CODIGO POSTAL: ENTIDAD FEDERATIVA:
TELEFONOS: FAX

CORREOQ ELECTRONICO:

NUMERGC DE ESCRITURA PUBLICA DE ACTA CONSTITUTIVA: | FECHA:

NOMBRE DEL NOTARIO PUBLICO [ NUMERC DEL NOTARIO:

LUGAR DEL NOTARIO PUBLICO:

RELACION DE ACCIONISTAS:
APELLIDO PATERNQ APELLIDO MATERNO NOMBRES
DESCRIPCION OBJETO SOCIAL: | REFORMAS AL ACTA:

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL:
DATOS DEL PODER NOTARIAL:

No. DE ESCRITURA PUBLICA: I FECHA:
NOMBRE DEL NOTARIO PUBLICC ANTE EL QUE SE OTORGO:

Sin otro particuiar quedo de usted.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL APODERADO
LEGAL DE LA EMPRESA




ESCRITO DE ESTRATIFICACION DE LA EMPRESA

Toluca de Lerdo, México, de de 2019.

GOBIERNO DEL ESTADOC DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
BIRECCION GENERAL DE RECURS0S MATERIALES

PRESENTE

En relacién con la INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL MIXTA [A-915002694-E26-2019 (ITPNM-DGRM-N14-
2019}, en el gue mi representada, la empresa participa a traves de [a presente proposicion.

Al respecto y de conformidad con lo dispuesto por el articulo 34 del Reglamento de Ia Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Secter Publico, manifiesto bajo protesta de decir verdad que mi representada ests constituida conforme ‘& las leyes mexicanas, con registro
federal de contribuyentes y asimisfno, que considerando los criterios {sector, nimero total de trabajadores y ventas
anuales) establecidos en el acuerdo por el que se establece la estratificacion de las micro, pequefias y medianas empresas, publicado en
el Diario Oficial de la Federacion el 30 de junio de 2009, mi representada tiene un tope maximo combinado de 1, con
base en lo cual se estratifica como una empresa 2. '

De igual forma, declare que [a presente manifestacion la hago teniendo pleno conocimiento de-que Ia omision, simulacicn o preseniacién

£ e informacidn falsa, son infracciones previstas por el articulo 69 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL APCDERADOQ
LEGAL DE LA EMPRESA

1 SENALAR EL NUMERO QUE RESULTE DE LA APLICACION DE LA EXPRESION TOPE MAXIMO COMBINAGO = (TRABAJADORES) X1G% + {(VENTAS
ANUALES EN MILLONES DE PESOS) X 80% PARA TALES EFECTOS PUEDE UTILIZAR LA CALCULADORA MIPYME DISFONIBLE EN LA PAGINA
HITP/AMWW.COMPRASDEGOBIERNO. GOB. MXICALCULADORA., PARA EL CONCEPTO “TRABAJADORES", UTILIZAR EtL TOTAL DE i0S
TRABAJADORES CON LOS QUE CUENTA LA EMPRESA A LA FECHA DE LA EMISION DE LA MANIFESTACION. PARA EL CONCEPTO "VENTAS
ANUALES", UTILIZAR LOS DATOS CONFORME AL REPGRTE DE SU EJERCICIO FiISCAL CORRESPONDIENTE A LA ULTIMA DECLARACION ANLIAL
DE IMPUESTOS FEDERALES, EXPRESADOS EN MILLONES DE PESOS: _

2 SENALAR EL TAMAND DE LA EMPRESA {MICRO. PEQUERA O MEDIANA), CONFORME AL RESULTADO DE LA OPERACIAON SERALADA EN EL
NUMERAL ANTERIOR.

LA



ESCRITO DE INFORMACION RESERVADA Y CONFIDENCIAL

Toluca de Lerdo, México, de de 2019.

GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO
SECRET}_\RIA DE FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE

En refacion con ia INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL MIXTA No. 1A-815002994-E26-2019 (ITPNM-DGRM-

N14-2019 para !a contratacion de . el que suscribe en mi caracter de
representante legal de la empresa personalidad que acredito con el testimonio notarial N® expedido por el
Notario Piblico N° de la ciudad de comparezco a nombre de mi representada a marnifesar que:

La documentacion que se-porporciona como parte de nugstra propuesta para acreditar la personal y existencia juridica de mi representada,
en téminos de lo previsto en los articulos 29, fraccién VI, 37 fraccion IV y 40 guinto pérrafo, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico; y, 35, 44, 46, fraccion [, 48, fraccion'V, incises a) y b), 57 y 105 del Reglamento de la Ley de Adguisiciones,
Arrendamientes y Servicios det Sector Publico para ia integracion del expediente de contratacion correspondiente; no es sensible ni
confidencial; por lo gue no existe impedimento para la transferencia de los datos gue sean nscesarios en terminos de la Ley de
Adquisiciones en mencién y su Reglamento; o con la finalidad de atender requerimientos de autoridad, debidamente fundados y motivados.

Asi mismo manifiesto que, en caso de resultar adjudicados con la prestacion del servicio, nas comprometemas a mantener en estricta
confidenciatidad la informacién y documentacion gue nos preporcione la Convocante para el desarrolio del contrato; asimisme, no
revelaremos durante la vigencia de! contrate o con posterioridad a ‘este, ninguna informacion que utilicemos o sea propiedad de la
Convocante y que este relacionada con el cumpiimeinio del contrato.

De resultar adjudicados asumimos las obligacienes de guarda de la informacidn en términos de ia Ley Federal de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de los Particulares (LFPDPPP).

Manifestando de igual manera que, en el caso de que durante la vigencia del contrato, revelemos, divilguemos, compartamos, cedamos,
traspasemos, vendamos o wutllicemos indebidamente la informacion que con cardcter confidencial y reservada nos proporcione la

Convocante, de acuerdo a lo establecido en el titulo tercero de la Ley de la Propiedad industrial y en io conducente por la Ley General de-

Teansparencia y Acceso a fa Informacion Publica; asi como, a la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica;
aceptamos y reconocemos que, la Convocante tendra derecho de rescindir administrativamente el contrato que derive de la presente
Invitacion.

Adicionaimente, a nombre de mi representada manifiesto que, nos obligamos a sacar a salve y en paz a la Convocante, ante cualquier
controversia que se le llegue ‘a presentar por el mal uso o uso indebido de ios daios reservados o confidenciales que nos provea como
parte de la prestacion del servicio que en su caso se nos adjudigue.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL APODERADO
LEGAL DE LA EMPRESA

NOTA: Este formato es representativo, el invitado podra adecuario en la forma que estime conducente, pero conteniendo la manifestacion
solicitada. E| escrito debera ser presentado preferentemente en papel membretado del invitado; y deberan adecuarle acorde a su
personaiidad juridica {persona fisica o moral}.




*"L ESCRITO DE DOMICILIO Y CORREO ELECTRONICO PARA OiR Y RECIBIR NOTIFICACIONES

Toluca de Lerdo, México, de de 2019.

GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE

En relacion con la INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL MIXTA [A-915002994-E26-2019 (ITPNM-DGRM-N14-

2019); referente a la contratacion de . el suscrito . en representacion
de la empresa denominada , manifiesta, bajo protesta de decir verdad, lo siguiente:
o Que el domicilio que a continuacién indico sera el lugar donde recibiré toda clase de

notificaciones que resulten de los actos derivados de esta invitacion a cuando menos ires personas nacional mixta, asf como del

contrato que se celebre, en caso de que resulte adjudicada con la Direccion General de Recurses Materiales del Gobierno det

Estado de México, de conformidad con lo dispuesto por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientes y Servicios del Sectar Piblico y

su Reglamento.

ST . Que la Direccidn electrdnica que indico a continuacién es la que establezco para cualquier tipo de
informacion relacienada con el presente procedimiento de contratacion.

Lo anterior para los efectos legales gue. pudieran presentarse.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL APODERADO
LEGAL DE LA EMPRESA




ESTABLECIMIENTO; GPERACION APOY! 'FINANC;ERO' _0.19‘ '

FORMATO DOCUMENTO DE INCLUSION

DOCUMENTO DE INCLUSION

DATOS GENERALES

BENEFICIARIO:
FIADO:
DOMICILIO DEL FIADC: 5 TFECHA. |

No. DE Ne. DE PEDIDO ©
FIANZA GLOBAL No. INCLUSION: CONTRATO:
RELATIVO A i
Por el presente documentc de inclusion garantiza los siguientes conceptos por

nuestro fiado, hasta por un monte individual expresado en cada una de las coberturas que a continuacion se detalla, y en proporcién ai
incumplimienta acreditable:

CONCEPTO MONTO AFIANZADO $ {(CON LETRA M.N.) VIGENCIA

. Sostenimiento de |a oferta.

. Cumplimiento.

. Buena calidad.

. Pena convencional.

. Ecologia para empresas.

. Fiscales:

~| || [ealpais

Penal.

£l solicitante (Fiado) y sus obligadas deciaran que conccen los terminos y condiciones de 1a Fianza Giobal que se entrega al beneficiario
para cumplimiento de |as oblgaciones contractuales entrs ellos,

El presente documento, forma parte integrante de la Fianza Global y se regira por las normas reguiadoras de la misma, respondiende
hasta por el monto individual y durante |a vigencia de este documento de mcluswn

El monto total que este Documente de Inciusidn se disminuira en ja proporcion a los pagos efectuades por €l Fiado, Otligado Solidario,
terceros a la misma Afianzaderas y por el cumpilimiento parcial del Fiado.

Este documente de Inclusién solo podra ser cancelado con la confarmidad expresa y por escrito del Beneficiario o de la comprobagion de
gue ha sido cumplida {a obligacion garantizada.

NOMEBRE Y FIRMA DE INSTITUCION AFIANZADORA

60



AFIANZADORAS AUTORIZADAS PARA LA ADMINISTRACION DE FIANZAS

INSTITUCION

NO. DE POLIZA GL.OBAL

Aseguradora Aserta, S.A. de C.V., Grupo
Financiero ASERTA, S.A.de C.V.
Antes Afianzadora Aserta, S.A. de C.V.

010-04 (CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA)

010-03 (PROVEEDORES Y PRESTADORES DE
SERVICIOS)

010-06 (FISCALES)

010-07 (ECOLOGICAS)

010-02 (JUDICIALES)

Aseguradora Insurgentes, S.A. de C.V.,
Grupo Financiero ASERTA,
Antes Afilanzadora Insurgentes, S.A. de C.V.

2441-7004-500000

(CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA)

2441-7004-600000

(PROVEEDORES Y PRESTADORES DE

SERVICIOS)
2441-7004-700000 (FISCALES)
2441-7004-800000 (ECOLOGICAS)
2441-7004-900000 (PENALES)

o

1G3-9899-0028143-0000

{CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA)

1G3-9999-0028143-0000

(PROVEEDORES Y PRESTADORES DE

SERVICIOS)

Aftanzadora CBL FidUCla. S.A deC.V. 1(33-9999-0028143-0000 (FISCALES)
1G3-9999-0028143-0000 (ECOLOGICAS)
1G2-9999-0028135-0000 (PENALES)
BKY-0000-0024942-0000 (CONTRATISTAS)
BKY-0000-0024943-0000 (PROVEEDORES Y PRESTADORES DE

Berkley International Fianzas México, S.A. SERVICIOS)
de C.V. BKY-0000-0024944-0000 (FISCALES)
BKY-0000-0024545-0000 (ECOLOGICAS)
BKY-0000-0024945-0000 (PENALES)
GEMC 110033 {CONTRATISTAS)
ROVEEDORES Y PRESTADORES DE
GEMP 110029 ® SESRVICIOS)
CESCE Fianzas México, S.A. de C.V. GEMF 110030 (FISCAL)
GEMA 110032 (ECOLOGICAS)

GEMJ 110031

(AVERIGUACIONES PREVIAS Y
PROCESOS PENALES)

Grédito Afianzador, S.A,

Comparila Mexicana de Garantias. 7244753 (PENALES)
28000001998 (CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA)
. 28000001998 (PROVEEDORES Y PRESTADORES DE
Chubb Fianzas Monterrey, SERVICIOS)
eguredor de Caucin. S (FISCALES)
- Yo 2P 28000001998 (ECOLOGICAS)
28000001998 {(FENALES)
Dorama Institucion de Garantias, S.A., 99100CGEM I(:,C%T/EEEE)T(;SRE;SYDER()E%?Qggsgggg
Antes Fianzas Dorama, S.A. 99200PGEM (PR

SERVICIOS)
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99300FGEM (FISCALES)
99400EGEM (ECOLOGICAS)
99500AGEM (PENALES)

Fianzas Asecam, S.A,

DFR0O01-400.000

(CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA)

DFR0OG1-405.000

{(PROVEEDORES Y PRESTADORES DE
SERVICIOS)

DFROC1-410.000

(FISCALES)

DFR001-415.000

(ECOLOGICAS)

1-278240-RC (CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA)
Fianzas y Caucicnes Atlas, S.A. 11-278241-RC (PROVEEDORES Y PRESTADORES DE
Antes Fianzas Atlas, S.A SERVICIOS)
P 111-278242-RC (FISCALES)
11-278243-RC (ECOLOGICAS)
000709 (CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA)
000708 (PROVEEDORES Y PRESTADORES DE
. . SERVICIOS)
Fianzas Avanza, S.A. de C.V. 000707 (FISCALES)
000706 (ECOLOGICAS)
000705 (PENALES)
1001EM (CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA)
Inbursa Seguros de Caucion y Fianzas S.A., 2001EM (PROVEEDORES Y PRESTADORES DE
Grupo Financiero Inbursa, y/o SERVICIOS)
Fianzas Guardiana Inbursa, S8.A,, 3001EM {(FISCALES)
Grupo Financiero Inbursa. 4001EM {(ECOLOGICAS)
S001EM (PENALES)
{CONTRATISTAS, PROVEEDORES Y
7401 PRESTADORES DE SERVICIOS,
Liberty Fianzas, S.Ade C.V. FISCALES Y ECOLOGICAS)
741111 (AVERIGUACION PREVIA Y PENALES)
CGEMGO0001058 (CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA)
PROVEEDORES Y PRESTADORES DE
PGEMG0001060 ( SERVICIOS)
MAPFRE Fianzas, S.A. FGEMGO0001062 (FISCALES)
EGEMG0001054 (ECOLOGICAS)
JGEMJ0001203 (PENALES)
425474 {CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA)
425473 {PROVEEDORES Y PRESTADORES DE
Sofimex Institucion de Garantias, S.A. SERVICIOS)
Antes Afianzadora Sofimex, S.A. 425475 (FISC'ALES)
425476 (ECOLOGICAS)
425477 (PENALES)
TMHEMCO2 (CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA)
{PROVEEDORES Y PRESTADORES DE
Tokio Marine HCC México, TMHEMPOT SERVICIOS)
Compaiiia Afianzadora, S.A. de C.V. TMHEMFO3 (FISCALES)
TMHEMEO4 {ECOLOGICAS)
TMHEMJO5 (JUDICIALES)
0020474 (CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA)
PROVEEDORES Y PRESTADORES DE
o N 0020475 ( SERVICIOS)
Zurich Fianzas México, S.A. de C.V. 0020476 (FISCALES)
0020477 (ECOLOGICAS)
0020478 (JUDICIALES)




fffwl“"

DOCUMENTOS A PRESENTAR PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

Si no se presentan las opiniones en referencia, el contrato serd cancelado y se procederd a la aplicacién de las sanciones procedentes.

Los proveedores que resulten adjudicades, deberan presentar en el Departamento de Conlratos ‘B, para peder suscribir el contrato a
través de su Representante legal o propistaric, como se indica, 10 documentos gue se relacionan a continuacion;

1.

Nota:

Cédula de proveedor vigente expedida por la Direccién General de Recursos Materiales de la Secretaria. de Finanzas en el giro
comercial comespondiente ¢ Constancia de Inscripcién en el Registro Unico de Proveedores o escrifo en el que indigue ei
nomero de inscripeidn y manifestar bajo protesta de decir verdad que la infermacion, en el registro, se encuentra completa y
actualizada o los documentos de los puntos 2, 3, 4, 5,6 y 7.

Acta constitutiva y, si tiene, la dltima modificacion, otorgada ante Notario o Fedatario Publico, inscritas en el Registro Pubiico de
Comercio. En el caso de personas fisicas, acta de nacimiento certificada y Clave Unica del Registro de Poblacidn (CURP).

identificacidn de caracter oficial del propietario o del representante de la empresa, segun corresponda.

Selicitud actualizada de Inscripcidn en e Registro Federal de Contribuyentes o Constancia de Situacién Fiscal, en donde se
indique su giro comercial,

w

Ceédula de Registro Federal de Contribuyentes.
Poder Notarial del representante legal, si es quien suscribe el contrato.
Comprobante de Domicilio {Copia de recibo de luz, agua, predial o teiéfono, el més reciente.).

Opiniones positivas, Ja emitida por el SAT de conformidad con la regla 2.1.31. de |a resolucian de la miscelanea fiscal 2019,
publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 29 de abril de 2019, de cumnplimiento de sus obligaciones fiscales y la emitida
por &l IMSS de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de Seguridad Social, en los terminos y formalidades indicadas
en la Regla Primera del Acuerdo ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR y en su Anexo Unico, para contratos adjudicados por un
imporie mayor al monto de $300,000.00 sin incluir el IVA.

Constancia de cumplimiento de obligaciones de situacion fiscal en materia de aporiaciones y entero de descuentos ante el
{(INFONAVIT), 1a cual debera estar vigente a la firma def contrato, indicando que se encuentra *Sin adeudo o con garantia” o
"Con adeudo pero con convenio celebrado” la cual deberd ser expedida por el INFONAVIT,

La documentacién indicada debera presentarse en original y, en su caso, copia certificada y copia simple para su cotejo
inmediato.

No serd necesario presentar los documentos que hayan entregado como parte integral de su propuesta, excepto los del punto 8,
que deberdn emitirse dentro de cinco dias anteriores de Ia fecha de la firma del contrate.
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SOLICITUD DE ACLARACIONES A LA INVITACION

Toiuca de Lerdo, México, de de 2019,

GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE

En relacidn con la INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL 1A-315002984- E26-219 (ITPNM-DGRM-N14-2019);
referente a la contratacién del servicic de . el suserite , en
representacion de ia empresa denominada . en {érminos de los articulos 48, fraccion V y 45 det
Reglamente de fa Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios dei Sector Publico, manifiesto el interés en paricipar en la junta de
aclaraciones indicando lo siguiente:

Hombice de ja Persona Moral
waaistio federal de contibuvenies

Talle v numero.

Coloma;

[ ading Pastal Entidad Federativa,

Ohisto Boecial:

Feformas yomodificaciones a las escrguras

Nombre de los Socis

Hombre del apoderado o ispresentants

Calls v numeng,

- odoria; Delegaaan o Municpio;

Ladinn Postal Entidad Federativa;

Naing de las escrifuras donde otorgan
actitages:

Profestn 1o necessny
(Nombre v firna del Representante Legal
Motz Ei presents formalo pode ser renmnducids por cads invitado_sn sl mode gus estime convenignte, deblando respetar su

En ese sentido, me permito formular las aclaraciones que se indican a continuacion

e
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NOMBRE Y FIRMA DEL APODERADO
LEGAL DE LA EMPRESA

FECHA Y HORA DE RECEPCION
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MODELO DE CONTRATO

! LRSI £ Secretarin de Finanzas
HRLEE pRTAD DE Mg;{icm Direcoion General de Recursos Mataciales

Toiofh OGN L4 REFFURCDTE

e CONTRATO ADMINISTRATIVO DE

)
s | SERVICIOS CON RECURSOS i CASE /e mmnfuemeam
: FEDERALIZADOS
DATOS GENEHALES DEI... PRESTADOR DE SEHVICIOS
m:mmm—: DENOMIMNAGION O RAZON SOCIAL: o
NEGISTIO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES: aunp: HACIONAILIDAD:

DOMIGILIO FISGAL (GALLE, NUMERG, COLOIMIA, CORGO POSTAL, LOCALIDAR, MUNICIPID ¥ ENTIDAD FEDERATIVAY

DOMICILIG £M EL ESTADO DE MEXICS {CALLE, NOMERSD, GOLONIA, CODIGS POSTAL ¥ LOCALIDADE

TELEFOND: i THLEFOND: CORAED BELESTROMGS {E-Mali)
]
1

HIGMBAE DEL PHOPIGTARIO:

IMSTRUMENTO QUE AGREDITA LA PERSONALILAD:

DATOS GENERALES DEL REPRE‘%ENTANTE

HOMBAE DEL REBHESENTANTE:

INETRUMENTO QUE ACREDITA LA REFRESENTAGION:

DATOS GENERALES DE LA ADJUDIGACiON

ARES REQUERENTE: 7T am:;\ TONTRATAMTE:

: iy RECTINN SEMERSL DE BECUREDE MATERALLS

BRIGEN DE LOS RECURSOE (EETATAL, FEDERAL DY mﬂnlENTEs CTERRTIOA PRESUPLESTALY
FEDEFAL

i

NUMERB 0E T EROCEDIMIENTS LESIELACIBN AFLICADR EEYATAL | | iGTAREN DE BREEBCIEN, T
REQUISICION: LROUISITIVO: P FERERALY y
; SELISHAL ;

VALIDAGION DEL CONTRATO {ANVERSO Y REVERSO)

FOR LA COMTRATANTE POR EL AREA REGUIRENTE PON EL PRESTADOR BE SERVIGIOS

i

. i

LIG, [SIDAG HIROSH] GOROZPE R —— L PR,

TANAMAGH! COORDINADOR ADMIMISTRATIVO DE | REPHESENTANTE LERAL DE LA

. DIRECTOR GEMERAL DE HECURSOS | rormmmsronoemsonommssss s s EMPRESA :

MATERIALES i .
]

;
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TESTABLECIMIENTO, 'OPERACION Y APOYO FINANCIERO 2019

ESCRITO DE MANIFESTACION DE FORMULACION INDEPENDIENTE DE LA PROPUESTA Y CON
PRECIOS COTIZADOS BAJO EL PRINCIPIO DE COMPETITIVIDAD

Taluea de Lerdo, México, de de 2019.

GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE

En relacion con la INVITAGION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL MIXTA 1A-915002994.E26-2010 (ITPNM-DGRM-N14-
2019); en la que mi representada, la empresa participa atraves de la presente proposicién.

Por este medio me pemito manifestar gue:

1.~ Los precios de ia propuesta econémica gue se ofertan, han side determinados de manera independiente, sin consulta, comunicacion o
acuerdo con ninglin otro proveedor o competidor, para efectos de restringir ia competencia, respecie a:

¢ Los precios;
. Laintencién de preseniar una propuesta ventajosa; o
« Los meétodos o factores utilizades para caicular los precios oferiados.

2.- En esta virtud, los precios oferiados son resultado del analisis realizado para presentar precios compeiltlvos con relacién a los que rigen
en el mercado y én términos de la calidad de los bienes, por fo tanto se cotizan bajo condiciones de mejores practicas de competitividad,

3.- Los precios ofertados en esta propuesta han sido determinados bajo el principio de competitividad ne han sido ni seran compartidos de
manera directa o indirecta con ninguin otro invitado o competidor antes de la celebracion del Acio de Presentacion y Apertura de
Proposiciones; ¥

4.- Como invitado participante en este procedimiento no se ha inducide, ni se inducird a nadie, a presentar una prepuesta con la intencion
de restringir la sana competencia.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL APODERADO
LEGAL DE LA EMPRESA

10



-'L FORMATO ESCRITO DE CONFLICTO DE INTERES

£

Toluca de Lerdo, Méxicao, de de 2019

GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO

SECRETARIA DE FINANZAS

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES
PRESENTE

Me refiero al procedimiento de INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL MIXTA NO. I1A-915002994-E26-2019

(ITPNM-DGRM-N14-2019), en el que mi representada, la empresa , patticipa a través de la presenie
praposicion.

Al respecto manifiesto BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE, el que suscribe {Nambre de la persona fisica o del
representante legal de la persona moral) comparezco a declarar Jo siguiente:

Que el suscrito, {socios o acdionistas que a conforman en caso de persona moral), no tengo {tenemos) vinculos, relaciones de negocios,
personales, familiares, o confliclo de interés, con los Servidores Piblicos que intervienen en el proceso de contratacion, lo cual manifiesto
bajo el principio de maxima publicidad y en los términos de ia normatividad aplicable en materia de transparencia; a fin de dar cumplimiento
a lo previsto en el articulo 44 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

“si mismo manifiesto BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que, el suscrito, {socios, accionista o persenas que ejercen e! control sobre

i representada (de ser persona moral) no desempefio empleo, cargo o comisién en el servicio publico, y atin en caso de desempefarlo;
de resultar adjudicados, con la formalizacién del contrate correspondiente no sé actualizara ningtin conflicto de interés: io cual se
manifiesta en cumplimiento a lo previsto en el articulo 44 y 49, fraccién IX de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

ATENTAMENTE

{NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA)

J

A

NOTA: Este formato es represeniative, el invitado podra adecuario en la forma que estime conducents, pero conteniendo la manifestacién
solicitada. Ef escrito deberd ser presentado prefereniemente en papel membretado del invitado; y deberdn adecuario acorde a su
personatidad juridica {persona fisica o moral).
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CONSTANCIA DE RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LAS PROPUESTAS

NOMBRE O RAZON SOCIAL :

FECHA:

PUNTO DE LA
INVITACION

DOCUMENTACION SOLICITADA

PRESENTA

Si

NO

451,

DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA TECNICA DE CARACTER LEGAL,
ADMINISTRATIVO Y TECNICO DE TIPO GENERAL.

CUMPLE

CUMPLE

4.5.1.1.

PROPUESTA TECNICA: Oferta con la descripcion y las especificaciones lécnicas
comerciales detalladas y completas del SERVICIO DE CAPACITACION de fa
partida y con las condiciones comerciales indicadas en el punto 4.2.6. de esta
INVITACION.

4.5.1.2.

ESCRITO DE AUSENCIA DE IMPEDIMENTOS Y DE ACEPTACION DEL
CONTENIDC DE LA INVITACION (CONVOCATORIA): Este escrito debera
elaborarse en términos del ANEXO UNO de [a presente INVITACION.

4.5.1.3.

ESCRITO DE IDENTIFICACION DE EXISTENCIA Y CAPACIDAD JURIDICA:
Este escrito debera elaborarse en términos del ANEXO POS de la presente
INVITACION,

4.5.1.4,

ESCRITO DE MANIFESTACION DE QUE ES UNA PERSONA FISICA O
MORAL DE NACIONALIDAD MEXICANA Y DEL CONTENIDO NACIONAL:
Este escrito debera elaborarse en términos del ANEXO TRES de Ia presente
INVITACION.

4.5.1.5.

ESCRITO DE NO INHABILITACION PARA PRESENTAR PROPOSICIONES:
Este escrito debera elaborarse en terminos del ANEXO CUATRO de la presente
INVITACION.

4.5.1.6.

ESCRITO DE MANIFESTACION DE ETICA E INTEGRIDAD: Este escrito
debera elaborarse en términos del ANEXO CINCO de la-presente INVITACION.

4.5.1.7.

NOTA INFORMATIVA PARA PARTICIPANTES DE PAISES MIEMBROS DE
LA ORGANIZACION PARA LA COOPERACION Y EL DESARROLLO
ECONOMICO {OCDE): Este escrito debera firmarse al calce del ANEXO SEIS
de la presente INVITACION.

4.5.1.8.

ESCRITO DE FACULTADES PARA COMPROMETERSE: Este escrito debera
elaborarse en términos del ANEXO SIETE de la presente INVITACION.

4.5.1.9.

ESCRITO DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES, PAGO DE
CUOTAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTACIONES AL INSTITUTO DEL
FONDO NACIONAL DE LA VIVIENDA PARA LOS TRABAJADORES: Este
escrito debera elaborarse en términos del ANEXO OCHO de la presente
INVITACION,

4.5.1.10.

ESCRITO DE CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES Y PRESTACION
DEL SERVICIO: Este escrito debera elaborarse en términos del ANEXO
NUEVE de la presente INVITACION.

4.5.1.11.

ESCRITO DE MANIFESTACION DE RESPONSABILIDAD SOBRE
VIOLACIONES A PATENTES O DERECHOS: Este escrito debera elaborarse

m
.




en términcs det ANEXO DIEZ de la presente INVITACION.

4.5.1.12.

ESCRITO DE INTERES PARA PARTICIPAR EN LA INVITACION A CUANDOQ
MENOS TRES PERSONAS NACIONAL MIXTA: Este escrifo debera elaborarse
en términos del ANEXO ONCE de la presente INVITACION.

4.5.1.13.

ESCRITO DE ESTRATIFICACION DE LA EMPRESA: Este escrito debera
elaborarse en términos del ANEXQO DOCE de la presente INVITACION,
conforme a los criterios establecidos por la Secretaria de Economia.

4.5.1.14.

ESCRITO DE INFORMACION RESERVADA Y CONFIDENCIAL: Este escrito

debera elaborarse en términos del ANEXO TRECE de la presente INVITACION.

4.5.1.15.

ESCRITO DE DOWICILIO Y CORREQ ELECTRONICO PARA OIR Y RECIBIR
NOTIFICACIONES: Este escrifo debera elaborarse en términos del ANEXO
CATORCE de la presenie INVITACION.

4.5.1.16.

PODER NOTARIAL VIGENTE: Instrumento legal suficiente del representante
legal del invitado. En el caso de expedirse este poder dentro del territorio del
Estado de México, indicara el plazo por el que se confiere, de no contenerlo se
presume que ha sido oforgado por tres afios, de conformidad a lo dispuesto por
el articulo 7.768 del Cédigo Civil del Estado de México.

4.5.1.17,

IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAFIA VIGENTE: Original y copia
simple por ambos lados, para su cotejo inmediato, de una identificacion oficial
del invitado o representante legal. E! invitado que participe de manera
electronica debera incluir imagen o archivo con tal identificacion,

.

4.5.1.18.

DECLARACION ANUAL DEL EJERCICIO FISCAL 2018 Y MENSUAL
PROVISIONAL 2019: Declaracion fiscal anual y la declaracién fiscal provisional
del Impuesto Sobre ia Renta del dltimo mes con todos sus anexos, previo a la
fecha del Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones indicado en el
apartado 5. de esta INVITACION, presentadas ante fa Secretaria de Hacienda y
Crédito Pablico y gue contenga el sello digital del recibo identificado con la
cadena correspondients, en el que se indique el capital contable que presenta el
invitado y los ingresos obtenidos, los cuales deberan ser igual o mayor al
impaorte del 20% (veinte por ciento) del monto de su propuesta economica, antes
del Impuesto al Valor Agregado (1L.V.A.).

4.5.1.19.

ACTA CONSTITUTIVA DE LA EMPRESA Y SUS MODIFICACIONES:
Documento debidamente inscritc en el Registro Publico de ta Propiedad y de
Comercio o en el Instituto de la Funcién Registral correspondiente, en el que se
identifique el objeto social del invitado, ya sea en cuanto al giro indicado en el
punto 1.2.1. de esta INVITACION, o bien, gue sus actividades comerciales o
profesionales estén relacionadas con la contratacién del servicio de
capacitacién o similar o servicio generai,

4.5.1.20

SOLICITUD DE |INSCRIPCION EN EL REGISTRO FEDERAL DE
CONTRIBUYENTES CON SU CEDULA FISCAL O SU CONSTANCIA DE
SITUACION FISCAL. Documento oficial en el que se indigue su actividad
relacionada con el servicio de capacitacion.

4.5.1.21.

CURRICULO COMERCIAL DEL INVITADO: Documento actualizado, firmado
por el representante legal de la empresa invilada en el indique sus
antecedentes, mision, principales clientes y su infraestructura técnica vy
administrativa, la antigiedad del invitado prestando el tipo de servicios que
pretende contratarse.

4.5.1.22.

ESCRITO SOBRE LA UTILIZACION DEL SISTEMA COMPRANET: Escrito en
el que declare y manifieste el invitado que participa de manera electronica, que
conoce y acepta el contenido del numeral 29 del Acuerdo por el que se
establecen as disposiciones que se deberan de observar para la utilizacion del




Sistema electrénico. de informacion plblica gubernamental, denominado
COMPRANET.

4.5.1.23 CARTA DE ASIGNACION DE PERSONAL Documento en el que indique la
cantidad de personas que intervienen y participan en la prestacion del servicio
contratado segun lo requerido en el ANEXO TECNICO.

2.9.1.11 FORMATO ESCRITO DE CONFLICTO DE INTERES. Este escrito debera
elaborarse en términos del ANEXQ VEINTE de la presente INVITACION,

4.5.2. DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA ECONOMICA.

4.5.2.1, PROPUESTA ECONOMICA. Oferta con la descripcion genérica del servicio de
capacitacion que se oferta, el precio unitario de la totalidad de la partida, LV.A.
desglosado e importe total y con las condiciones econémicas indicadas en el
punto 4.3.8. de la presente INVITACION.

4,522 ESCRITO DE MANIFESTACION DE FORMULACION INDEPENDIENTE DE LA

PROPUESTA Y CON PRECIOS COTIZADOS EAJG EL PRINCIPIO DE
COMPETITIVIDAD: Este escrite deberd elaborarse en términos del ANEXO
DIECINUEVE de la presente INVITACION.

No. de fojas Propuesta Técnica

No. de fojas Propuesta Econdmica

NOMBRE Y FIRMA DEL APODERADC
LEGAL DE LA EMPRESA

ENTREGA RECIBE

'NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
DE LA CONVOCANTE
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