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L ESTADO DE MEXICO DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES.

AVISO DE PRIVACIDAD

I. Denominacién del responsable:
Delegacién Administrativa de la Subsecretaria de Tesoreria del Gobierno del Estado de México.

Il. Nombre y cargo del administrador, asi como el area o unidad administrativa a la que se
encuentra adscrito (a):

Nombre del Administrador: LIC. EDGAR GUSTAVO MARTINEZ VAZQUEZ

Cargo: Delegado Administrativo de la Subsecretaria de Tesoreria.

Area o Unidad Administrativa: Delegacién Administrativa de la Subsecretaria de Tesoreria.
Correo electrénico: delsubseteso@edomex.gob.mx

Teléfono: 01 (722) 1678115

lll. Nombre del sistema de datos personales o base de datos al que seran incorporados los
datos personales:

Nombre del Sistema y/o Base de Datos Personales “Expedientes de Personal de la Subsecretaria
de Tesoreria”

Numero de Registro: CBDPO7FCS20

IV. Los datos personales que seran sometidos a tratamiento, identificando los que son
sensibles:

La Delegaciéon Administrativa de la Subsecretaria de Tesoreria es responsable del tratamiento de
los datos personales incorporados y tratados en el Sistema de Datos Personales, denominado
“Expedientes de Personal de la Subsecretaria de Tesoreria”: por lo que se podra llevar a cabo
el uso de los siguientes datos personales:

a) La solicitud de empleo contiene generales entre los que destacan, de manera enunciativa,
mas no limitativa, los siguientes:

e Datos de identificacion: Nombre completo y apellidos, fotografia, edad, fecha de nacimiento,
lugar de nacimiento, nacionalidad, oriundez y/o vecindad, estado civil, Clave Unica de
Registro de Poblacidon, Registro Federal de Contribuyentes, nimero de cédula profesional o
ultimo grado de estudios, folio de identificacidn oficial con fotografia y clave de elector,
nuimero de licencia para conducir y vigencia, referencias personales con datos de localizaciéon
y autorizacion para pedir informacion, disponibilidad para viajar y firma de autorizacién en la
solicitud para ser contratado en caso de cumplir con los requisitos mencionados.

¢ / Datos de localizacion: Domicilio particular, teléfono fijo, teléfono movil, correo electrénico
particular y referencias personales.
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e Datos para el cumplimiento de disposiciones legales en caso de accidente o muerte:
Dependientes econdmicos, beneficiarios, estado civil, nUmeros telefdnicos y referencias en
caso de accidente.

e Informacion de salud: Condiciones de salud para el desempefiio del puesto, vulnerabilidades,
discapacidades y alergias, medidas antropométricas, tipo de sangre.

b) El curriculum vitae contiene generales, entre los que destacan, de manera enunciativa, mas
no limitativa, los siguientes:

e Datos académicos o de educacion: Instituciones en las cuales se cursé educacion basica,
profesional y de posgrado, tipo de estudios, periodo en cursar los estudios, documentos
comprobatorios de la terminacidon de dichos estudios o que acrediten el udltimo nivel
alcanzado, numero de cédula profesional de los grados obtenidos y documento
comprobatorio.

e Datos de capacitacion complementaria o de formacion: Cursos, seminarios, diplomados,
congresos, certificaciones y cualquier otro tipo de capacitacién (tipo de capacitaciéon o
evento formativo, institucidon, documento comprobatorio y afio).

e Datos de experiencia y antecedentes laborales: Datos de empleos anteriores (institucion,
puesto desempefiado, periodo, jefe inmediato superior, datos de localizacién de la
institucidn y autorizacién para solicitar informes y/o referencias); datos de labor docente
(institucidn, programa, nivel de estudios, asignaturas impartidas y periodo); publicaciones y
proyectos de investigacion (tipo de publicacién, medio de publicacién y/o casa editora, titulo
de la publicacidn, aifo de primer y ultima edicidn); asociaciones cientificas y profesionales
(nombre de la institucién, tipo de participacién, pais, fecha de ingreso y estado de la
actividad en la asociacidn) y distinciones (institucidon que la otorga, descripcion, afio y pais).

e Datos de aptitudes y habilidades: Conocimiento en idiomas (idioma, conocimientos
elementales, traduce, habla, lee y escribe, documento probatorio); manejo de software
(tipo de software y grado de conocimiento, ya sea basico, intermedio o avanzado);
habilidades para manejo de mdaquinas de oficina (tipo de mdaquina y grado de habilidad);
habilidades directivas o gerenciales (liderazgo, pensamiento estratégico, capacidad de
negociaciéon y resolucion de conflictos, comunicacién y asertividad, manejo de recursos
humanos y materiales, gestiéon del tiempo, capacidad de andlisis del entorno, toma de
decisiones, trabajo en equipo, asi como la forma en que se desarrolld esa habilidad
practica/experiencia profesional/curso); principios y valores.

Cabe sefialar que de manera adicional a su curriculum vitae, podra proporcionar, de manera
opcional, una ficha curricular que contenga Unicamente los datos necesarios para acreditar el
cumplimiento del perfil, asi como los que Usted autorice que sean publicos; en caso de no
presentar ficha curricular, se protegera su informacién cuando se requiera dicho documento, y
se deberd generar una version publica.

Asimismo, para el control de Asistencia y Puntualidad se requerira el nombre, fotografia y firma

del titular que en su caso haya sido seleccionado para laborar en la Subsecretaria de Tesoreria.
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Cualquier vulnerabilidad o afectacion en la confidencialidad de dichos datos debera ser
reportada ante el responsable del sistema de datos personales, a fin de que se establezcan
alternativas de solucidn, ya sean de cardcter preventivo o correctivo.

El personal de la Delegacion Administrativa de la Subsecretaria de Tesoreria tendrd acceso
ilimitado a la informacion del sistema para funciones de administracion, control, vigilancia y
aplicacion de las sanciones, asi como las demds que resulten legamente procedentes.

Dadas las caracteristicas del uso de los datos personales de este sistema, se recopilan datos
personales sensibles, como:

e Datos de salud (discapacidades, alergias, medidas antropométricas, tipo de sangre)

De los datos antes mencionados, la informacién de salud se considera sensible, debido a que su
indebida utilizacidn puede conllevar un riesgo grave para su titular, datos para los cuales no se
requiere obtener consentimiento de su parte, debido a que constituyen un requisito legal para
su ingreso al servicio publico, de conformidad con lo establecido en el articulo 47 fraccién VIl de
la Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios, lo cual actualiza el supuesto
de excepcidn previsto en el articulo 21 fraccidn | de la Ley de Proteccién de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios.

V. El cardcter obligatorio o facultativo de la entrega de los datos personales.

La entrega de los datos personales y los documentos comprobatorios tienen como finalidad
considerar su solicitud de ingreso a esta Subsecretaria de Tesoreria, como candidato y establecer
contacto y comunicacion con usted para confirmar la veracidad de la informacidn, asi como
analizar su perfil.

Los datos personales contenidos en la base de datos “Expedientes de Personal de la
Subsecretaria de Tesoreria”, son susceptibles de proteccién; siendo la Delegacién Administrativa
quien resguardara dichos datos.

VI. Las consecuencias de la negativa a suministrarlas:
Si usted se negara a proporcionar dicho documento, la Delegacién Administrativa no podria
considerarlo como candidato para ocupar alguna plaza vacante.
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VII. Las finalidades del tratamiento para las cuales se obtienen los datos personales,
distinguiendo aquéllas que requieran el consentimiento del titular.

Finalidad principal de tratamiento: integrar, conservar, mantener actualizada y administrar la
documentacion personal e histérica-laboral de los servidores publicos generales y de confianza
adscritos a la Subsecretaria de Tesoreria, para el cumplimiento de las disposiciones
administrativas relativas al empleo, cargo o comision, tales como el cumplimiento de los
requisitos legales para la contratacidn y el pago de sueldos, salarios y prestaciones, historia
laboral de los servidores publicos, cumplimiento de requisitos fiscales, administrativos y
presupuestarios, altas, bajas y enteros en materias de seguridad social y fiscales, trdmites
necesarios para el otorgamiento de las pensiones correspondientes, identificacion y localizacién
del servidor publico para fines laborales, administrativos y juridicos, entre otros que se
desprendan del tratamiento de la informacién, a fin de que el expediente de cada uno de ellos
contenga todas las incidencias que ocurren desde su ingreso al servicio publico hasta su baja;
tratamiento y proteccion de datos personales que deberd apegarse a lo dispuesto por la Ley de
Protecciéon de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México vy
Municipios.

La clave del Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios (ISSEMYM), se utiliza
para generar el alta del servidor publico ante dicha Subsecretaria de Tesoreria, a efecto de que
le sean proporcionadas las prestaciones relativas a la seguridad social, realizar los enteros que
corresponden por Ley y, en su oportunidad, notificar la baja. En caso de que usted no cuente con
clave en dicha institucion, la Subsecretaria de Tesoreria trasmitira sus datos al ISSEMYM, a fin de
gue le sea asignada la respectiva clave. Dicha transmision no requiere su consentimiento
expreso, debido a que la inscripcidn en el ISSEMYM vy el otorgamiento de las prestaciones de
seguridad social son obligatorias, en términos de los articulos 1, 2, 3, 7y 35 de la Ley de Seguridad
Social para los Servidores Publicos del Estado de México y Municipios.

Asimismo, se le informa que, al ingresar a la Subsecretaria de Tesoreria, por Unica ocasion, se
gestionara una cuenta bancaria con la institucién de su preferencia, a fin de que le sea entregada
la documentacion e informacioén relativa a su cuenta de ndmina, a la cual se le efectuaran las
transferencias de dinero relativas al pago de sueldos, salarios y prestaciones. Lo anterior, no
constituye ninguna obligacion de mantener relacion juridica con la entidad financiera de
referencia, debido a que, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 18 de la Ley para la
Transparencia y Ordenamiento de los Servicios Financieros y la Circular 33/2008 emitida por el
Banco de México, usted tiene derecho a la portabilidad de su nédmina; es decir, las Instituciones
de Crédito en las que se realice el depdsito del salario, pensiones y de otras prestaciones de
caracter laboral estaran obligadas a atender las solicitudes de los trabajadores para transferir
periédicamente la totalidad de los recursos depositados a otra Institucién de Crédito de su
eleccidn, sin que la Instituciéon que transfiera los recursos pueda cobrar penalizaciéon o cargo
alguno al trabajador que le solicite este servicio. Asimismo, los trabajadores podran convenir con
la Institucion de Crédito que elijan como destinataria de sus recursos que, en su nombre y

representacion realice el tramite a que se refiere el presente articulo. En caso desgerestiskedorainanzAs
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autorice dicha forma de pago, establezca comunicacion con el responsable del sistema de datos
personales

Finalidades secundarias: Se hace de su conocimiento que los datos personales proporcionados
de manera interna también seran utilizados para efectos de control interno, auditoria,
fiscalizacién y, eventualmente, fincamiento de responsabilidades y atencién de asuntos
administrativos, judiciales y/o laborales, asi como todos aquellos que deriven de la relacion
laboral-administrativa entre el servidor publico y el Gobierno del Estado de México, tales como
seguridad institucional, seguridad en el trabajo, servicios y prestaciones, entre otros. Finalmente,
su informacién debe ser conservada para fines de seguridad social y de histdrico laboral.

VIII. Cuando se realicen transferencias de datos personales se informara:

De manera general, los datos personales proporcionados se consideran informacion
confidencial, salvo que sean relativos a la erogacion de recursos publicos o al ejercicio de una
funcién de derecho publico, supuestos en los que constituirdn informacién publica, de
conformidad con lo establecido por los articulos 23 y 143 de la Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica del Estado de México y Municipios.

Fuera de los supuestos establecidos en el articulo 66 de la Ley de Proteccién de Datos Personales
en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios, sus datos personales no
podran ser transferidos.

Los datos personales a transmitir:

Los datos personales consistentes en nombre, clave del Registro Federal de Contribuyentes,
clave del ISSEMYM y pagos relacionados con sueldos, salarios y prestaciones seran remitidos de
manera quincenal o, en su caso, en los periodos en que se genere la obligacién legal del pago,
ante el Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios y transmitidos al Servicio
de Administraciéon Tributaria (SAT). Cabe sefialar que para estos supuestos no se requiere su
consentimiento expreso, ya que constituye una obligacion de caracter administrativo y fiscal que
encuentra sustento en los articulos 99 fraccidn Il de la Ley del Impuesto sobre la Renta, 29 y 29-
A del Cédigo Fiscal de la Federacién.

Se hace de su conocimiento que, en lo relativo al Seguro de Ahorro Voluntario al cual tienen
derecho algunos servidores publicos, asi como, respecto de la contratacidn de bienes y servicios
con las personas juridico colectivas con quienes se tienen celebrados convenios de descuento
gue representen un beneficio real y preferencial superior al ofrecido al publico en general, el
contrato se efectua de manera directa entre el servidor publico y la compaiiia, por lo que la
Subsecretaria de Tesoreria conserva Unicamente el formato proporcionado para tal efecto, que
contiene su consentimiento para las aportaciones, el cual se encuentra protegido en los términos
generales que se indican en el presente aviso de privacidad; sin embargo, resulta importante
senalar que, de manera quincenal, se transmiten los montos aportados a su nombre. Fuera de

estos supuestos o de las excepciones previstas por el articulo 21 de la Ley de ProteseisirdarRatesinanzas
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Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios; sus datos no
podran ser transmitidos o difundidos a persona alguna, sin que exista su consentimiento
expreso.

Asimismo, es importante apuntar que sus datos personales se consideran informacién de
cardacter confidencial, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 143 fraccién | de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios, con
excepcion de su nombre, las relativas a la funcién que desempefia o la erogacién de recursos
publicos, asi como, en general, cualquier otra informacidn que permita transparentar las
acciones y garantizar el derecho a la informacion publica o que obre en fuentes de acceso
publico, en virtud de que constituye informacién susceptible de ser publicada y difundida, de
conformidad con lo previsto en los articulos 23 y 143 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de México y Municipios. Del mismo modo, usted podra autorizar
en cualquier momento la publicidad y difusién de los datos personales que se consideran
confidenciales, incluyendo los sensibles, lo que deberd constar de manera escrita, expresa e
inequivoca.

Las implicaciones de otorgar, el consentimiento expreso:

Fuera de estos supuestos o de las excepciones previstas por el articulo 66 de la Ley de Proteccion
de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios, sus
datos no podran ser transmitidos o difundidos a persona alguna, sin que exista su consentimiento
expreso.

Se le informa que no se consideran transferencias las remisiones, ni la comunicacién de datos
entre areas o Unidades Administrativas adscritas al mismo Sujeto Obligado en ejercicio de sus
atribuciones en términos en lo sefialado en el articulo 62 de la Ley de Protecciéon de Datos
Personales en Posesidn de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios. No obstante, se
hace de su conocimiento que los datos personales proporcionados de manera interna también
seran utilizados para efectos de control interno, auditoria, fiscalizaciéon y eventualmente,
fincamiento de responsabilidades y atencion de asuntos administrativos, judiciales y/o laborales,
asi como aquellos que deriven de la relacién laboral-administrativa entre la servidora publica o
el servidor publico y el Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de México, sector central.

IX. Los mecanismos y medios estaran disponibles para el uso previo al tratamiento de los datos
personales, para que la o el titular pueda manifestar, su negativa para la finalidad y trasferencia
que requieran el consentimiento de la o el titular.

No existen mecanismos para que la o el titular manifieste su negativa para la finalidad y

transferencia, sin perjuicio, de que el titular puede ejercer su derecho de oposicion de datos
personales en los términos previstos por el articulo 103 de la ley de la materia.
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X. Los mecanismos, medios y procedimientos disponibles para ejercer los derechos ARCO,
indicando la direccidn electronica del sistema para presentar las solicitudes:

Los derechos de acceso, rectificacién, cancelacion y oposicion cominmente se conocen como
derechos ARCO.

Los derechos ARCO son independientes. El ejercicio de cualquiera de ellos no es requisito previo
ni impide el ejercicio de otro.

La procedencia de estos derechos, en su caso, se hard efectiva una vez que el titular o su
representante legal acrediten su identidad o representacion, respectivamente.

En ningln caso el acceso a los datos personales de un titular podrd afectar los derechos y
libertades de otros. La Ley de la materia tiene por objeto garantizar la proteccion de los datos
personales que se encuentran en posesion de los Sujetos Obligados, asi como establecer los
principios, derechos, excepciones, obligaciones, sanciones y responsabilidades que rigen en la
materia.

Asi, la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de
México y Municipios, establece diversas obligaciones a cargo de los responsables del tratamiento
de datos personales, tales como el aviso de privacidad, con el objeto de que la o el titular de los
datos esté informado sobre qué datos personales se recaban de ésta o éste y con qué finalidad;
De igual manera, regula la tramitacién de los derechos de Acceso, Rectificacién, Cancelaciéon y
Oposicion (ARCO), las transmisiones, la posibilidad de interponer denuncias por posibles
violaciones a la Ley, asi como los medios por los cuales el INFOEM verificara el cumplimiento de
las disposiciones en la materia.

Tus derechos consisten en lo siguiente:
Acceso. Poder conocer en todo momento tus datos personales en posesion del sujeto obligado,
el origen de dichos datos, el tratamiento del cual sean objeto, asi como conocer el aviso de

privacidad correspondiente.

Rectificacion. Si alguno de tus datos es inexacto o incompleto, inadecuados podrds solicitar su
modificacion.

Cancelacién. Cuando se dé un tratamiento a tus datos personales en contravencion por la ley o

hayan dejado de ser necesarios para el cumplimiento de la finalidad de la base de datos prevista
en las disposiciones aplicables.
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Oposicion. - Cuando existan motivos fundados para ello y la Ley no disponga lo contrario, en el
supuesto en que los datos se hubiesen recabado sin su consentimiento. www.sarcoem.org.mx.

XI. La indicacién por la cual la o el titular podra revocar el consentimiento para el tratamiento
de sus datos, detallando el procedimiento a seguir para tal efecto.

No existen mecanismos para que la o el titular pueda revocar el consentimiento para el
tratamiento de sus datos personales en los términos previstos por el articulo 103 de la Ley de
Protecciéon de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y
Municipios.

Xll. Cuando aplique, las opciones y medios que el responsable ofrezca a las o los titulares para
limitar el uso o divulgacion, o la portabilidad de datos.

En congruencia con las finalidades para el tratamiento de sus datos personales, no se cuenta con
medios para limitar su uso o divulgacion.

Xlll. Los medios a través de los cuales el responsable comunicara a los titulares los cambios al
aviso de privacidad.

Este aviso de privacidad es un documento controlado, es importante que lo sepa, ya que estos
son los términos que rigen el tratamiento al momento de la obtencion de sus datos.

Cualquier modificacién que sufra el presente documento deberd ser reportada en el apartado
Identificado como “control de cambios”.

Asimismo, en caso de que asi lo prefiera, podra acudir directamente a la Delegacién
Administrativa de la Subsecretaria de Tesoreria o la Unidad de Informacién, Planeacion,

Programacion y Evaluacion de la Secretaria de Finanzas.

XIV. El cargo y domicilio del encargado, indicando su nombre o el medio por el cual se pueda
conocer su identidad.

Se precisa que, para efecto del presente sistema de datos personales, no existe encargado.

XV. El domicilio del responsable, y en su caso, cargo y domicilio del encargado, indicando su
nombre o el medio por el cual se pueda conocer su identidad.

Domicilio del responsable: Lerdo Poniente Numero 300, Planta Baja, Puerta 141, Palacio Del
Poder Ejecutivo, Colonia Centro Codigo Postal 50000, Toluca, Estado de México.

La'Delegacion Administrativa de la Subsecretaria de Tesoreria se encuentra ubicado en:
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Lerdo Poniente Numero 300, Primer Piso, Puerta 235, Palacio Del Poder Ejecutivo, Colonia
Centro, Codigo Postal 50000, Toluca, Estado de México.

XVI. El fundamento legal que faculta a la Delegacion Administrativa de la Subsecretaria de
Tesoreria para llevar a cabo el tratamiento. Articulos 56 de la Ley de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios, en los
articulos 6 apartado A fracciones Il y V, 16 segundo parrafo de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 5 fracciones Il, IV y V de la Constitucidn Politica del Estado Libre y
Soberano de México; 19 fraccion lll y 23 de la Ley Organica de la Administracién Publica del
Estado de México;6, 45 y 47 de la Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado de México
y Municipios 12 fraccion XVI de la Ley Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado
de México y Municipios;4 fraccién VI, 18, 21, 29,30, 35, 62, 66, 67 y 97 de la Ley de Proteccidn
de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios; 3
fraccién Il y 23 fraccién XXX del Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, Numerales
2070500000000L y 20705000000200S del Manual General de Organizacién de la Secretaria de
Finanzas, Procedimiento 110 “Expediente de Personal” del Manual de Normas y Procedimientos
de Desarrollo y Administracion de Personal.

XVIL. El procedimiento para que se ejerza el derecho a la portabilidad.

Debido al procedimiento de que se trata, para el cumplimiento de las atribuciones establecidas
en la Ley de la materia, no le es aplicable el presente apartado.

XVIII. El Domicilio de la Unidad de Transparencia.

En calle Lerdo poniente numero 300, puerta 360, Palacio del Poder Ejecutivo del Estado de
México, cédigo postal 50000, Toluca, Estado de México.

XIX. Datos de contacto del Instituto, incluidos domicilio, direccion del portal informativo,
correo electrénico y teléfono del Centro de Atencidn Telefénica, para que la o el titular pueda
recibir asesoria o presentar denuncias por violaciones a las disposiciones de la Ley de la
materia.

e Teléfonos: (722) 226 19 80 (conmutador).

e Direccion del Portal Informativo: http://www.infoem.org.mx/

e Correo electrénico del Centro de Atencién Telefénica (CAT): cat@infoem@org.mx

e Teléfono del CAT: 01 800 821 04 41

e Direccidn: Calle de Pino Suarez S/N, actualmente Carretera Toluca-Ixtapan No. 111, Col. La
Michoacana, Metepec, Estado de México, C.P. 52166.
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