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CONVOCATORIA QUE CONTIENE LAS BASES PARA PARTICIPAR EN LA LICITACION PUBLICA
NACIONAL ELECTRONICA RELATIVA A LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE CAPACITACION Y
CERTIFICACION EN LINEA EN EL IDIOMA INGLES, DIRIGIDO A DOCENTES Y ALUMNOS, DEL
PROGRAMA NACIONAL DE INGLES PARA EL EJERCICIO FISCAL 2020,

La Secretarfa de Finanzas del Gobierno del Estado Libre y Soberano de México, en cumplimiento de lo dispuesto por
las articulos 134 de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanas, 25, 26 fraccién |, 26 Bis fraccién 11, 27 y
28 fraccidn |, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento y demas
disposiciones legales vigentes en la materia, por conducto de !a Direccién General de Recursos Materiales como érea
convacante, llevard a cabo 1a Licitacion Publica Nacional Electronica No. LA-915002994-E5-2020 {LPNE-DGRM-N01-
2020), referente a la contratacion del servicio de capacitacian y certificacién en linea en el idioma inglés, dirigido a
docentes y alumnos, del Programa Nacional de Inglés para el Ejercicio Fiscal 2020, por loc que CONVOCA a las
personas fisicas y juridico colectivas, cuya actividad u objeto social preponderante esté relacicnado con temas de
capacitacion y certificacion en linea para docentes que imparten la asignatura de una lengua extranjera {inglés) y
certificar en iinea a alumnos en el dominio del idioma inglés inscritos en escuelas publicas de educacidn basica, para
atender el requerimiento motivo de la contratacion y gue tengan interés en participar con su proposicién, conforme
alas siguientes:

BASES

1. INFORMACION SOBRE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA.
1.1. DATOS GENERALES DE LA LICITACION
1.1.1. AREA CONVOCANTE Y CONTRATANTE: Direccidn General de Recursos Materiales.

1.1.2. DOMICILIO DE LA CONTRATANTE: Mismo de la convocante, Calle Urawa No. 100-8,
Colonia lzcalli 1.P.I.E.M, Codigo Postal 50150, Toluca, Estado de México.

1.1.3. CARACTER DE LA LICITACION PUBLICA: Nacional y la CONVOCATORIA gue contiene las
bases no tendran costo alguno para los licitantes.

1.1.4. MEDIO DE CELEBRACION: Electronica, en la cual los licitantes podrén participar a través
del sistema electrénico de informacion pudblica gubernamental sobre adquisiciones,
arrendamientos ¥ servicios (COMPRANET), cuya direccidn es
https://compranet.hacienda.mx.

1.1.5. PUBLICACION DE LA CONVOCATORIA: La publicacion de la CONVOCATORIA a la licitacién
publica se realizard el 12 de noviembre de 2020, a través del sistema COMPRANET vy su
obtencidn sera gratuita.

Simultdneamente, se enviara un resumen de la CONVOCATORIA para su publicacidn en el
Diario Oficial de |a Federacidn,

Asimismo, en 1a misma fecha se pondra a disposicion de los licitantes a través del sistema
COMPRANET.

1.1.6. GASTOS SOBRE LA PARTICIPACION DE LOS LICITANTES: El licitante participante sufragara
todos los gastos relacionados con fa preparacidn y presentacién de sus proposiciones.

1.1.7. MODIFICACIONES A LA CONVOCATORIA: Podra modificarse, con apego a lo dispuesto

por el Articulo 33 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

1.1.8. VIGENCIA DE LA CONVOCATORIA: Se limita a la presente Licitacion Publica Nacional
Electrénica. Unicamente se recibirdn proposiciones de los licitantes que obtuvieron la
convocatoria a través de los medios oficiales y formalidades establecidas por la

convocante.
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1.1.9. CONDICIONES DE LA CONVOCATORIA: Por el monto de la contratacidn no participa un
testigo social y por las condiciones de contratacion se aplicardn los mecanismos de
contrato cerrado.

1.1.10 ASPECTOS ESPECIFICOS DE LA CONVOCATORIA. Por las condiciones del servicio motivo
de la contratacidn, se aplicaran los mecanismos de contrato cerrado v la prestacién del
servicio de capacitacion y certificacion en linea en el idioma inglés se realizard conforme
a las fechas establecidas en el ANEXO TECNICO de esta CONVOCATORIA.

1.1.11. PARTICIPACION EN EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION: Unicamente  serad un
participante por licitante en los diferentes actos.

1.2, IDENTIFICACION DEL REQUERIMIENTO.
1.2.1.  GIRO COMERCIAL: 3341 Capacitacién.

1.2.2. SUBGIRO: 3341 A: Capacitacidn; Actualizacién y Formacidn Académica.
1.2.3. PROGRAMA.: “Programa Nacional de Inglés, Ejercicio Fiscal 2020”.

1.2.4. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: Autorizada para la realizacion del procedimiento de
condratacién segdn oficio No. 21014002A000000L/1054/2020

1.2.5. TIPO DE GASTO: Corriente Federal.

1.2.6. ORIGEN DE LOS RECURSOS: Federal.
1.2.7. NUMERO DE SOLICITUD DE ADQUISICION: F-SE-0004/2020.

1.2.8. AREA REQUIRENTE: Unidad de Apoyo a la Educacion Basica/Direccion General de
Administracidn de la Secretaria de Educacién/ Secretaria de Educacion.

1.2.9.  CONTRATACION: Ejercicio Fiscal 2020.

2. OBJETO DE LA LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA.,
2.1. OBJETO DE LA LICITACION

El objeto de la presente Licitacién Publica Nacional Electrénica, es la contratacién del servicio para
capacitar y certificar en linea a docentes que imparten Ia asignatura de una lengua extranjera
(inglés) y certificar en linea a alumnos en el dominio del idioma inglés inscritos en escuelas
publicas de educacién bdsica en adelante {Servicio de Capacitacion y Certificacién en linea en el
idioma ingles), en adelante servicio de capacitacién y certificacién en linea en el idioma inglés, en
la cantidad, especificaciones y caracteristicas técnicas minimas, que se detallan en el ANEXO
TECNICO PARA EL SERVICIO DE CAPACITACION Y CERTIFICACION EN LINEA EN EL IDIOMA INGLES,
DIRIGIDO A DOCENTES Y ALUMNOS, DEL PROGRAMA NACIONAL DE INGLES PARA EL EJERCICIO
FISCAL 2020 en adelante ANEXO TECNICO de esta CONVOCATORIA.

2.2, REALIZACION DE LA CONTRATACION.
La contratacion del servicio de capacitacion y certificacién en linea en el idioma inglés, motivo de
la CONVOCATORIA, conforme a fas condiciones solicitadas por el drea requirente, se realizara para
la partida indicada en el ANEXO TECNICO y cuyo servicio es necesario para atender el programa
referido en el punto 1.2.3., de esta CONVOCATORIA.

La contratacion del servicio de capacitacién y certificacién en linea en el idioma ingtés, debera
ajustarse a las condiciones y reguerimientos técnicos, administrativos, legales v econémicos,
establecidos en esta CONVOCATORIA.

2.3. CONDICIONES DE PAGO DE LA CONTRATACION.
2.3.1. CONDICIONES DE LA MONEDA DE COTIZACION Y PRECIOS.
El pago se realizard en moneda nacional a dos decimales, de conformidad con la Ley
Monetaria de los Estados Unidos Mexicanos en vigor y con base en la factura que ampare




2.3.2.

2.3.3,

la prestacidn del servicio de capacitacion y certificacién en linea en el idioma inglés
contratado.

CONDICIONES DE PAGO.

2.3.2.1. La forma de pago no podra exceder de veinte dias naturales contados a
partir de la entrega de la factura respectiva, previa prestacion del
servicio de capacitacion y certificacion en linea en el idioma inglés en
los términos del contrato,

2.3.2.2. El pago de la factura serd efectuado por la Direccién General de
Tesoreria, sito en Av. Lerdo de Tejada Poniente No. 300, Primer piso,
Colonia Centro, C.P. 50000, Toluca de Lerdo, Estado de México.

El pago se podrd efectuar mediante transferencia bancaria, si asf lo
autoriza la Direccidn General de Tesoreria de |la Secretaria de Finanzas,
previo conocimiento de la cuenta o clave interbancaria del licitante que
resulte adjudicado.

El pago se realizard una vez que el drea requirente bajo su exclusiva
responsabilidad, valide la recepcidn del servicio de capacitacidon y
certificacion en linea en el idioma inglés a su entera satisfaccién y
cuente con la verificacion de la autenticidad de |a factura relativa por el
area correspondiente.

2.3.2.3. El pago del servicio de capacitacién y certificacién en linea en el
idioma inglés, quedard condicionado al pago que el prestador de
servicio deba efectuar por concepto de las penas convencionales que
en su caso se le determinen; esto de conformidad con lo previsto en el
segundo parrafo del articulo 95 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamtientos y Servicios del Sector Publico.

ANTICIPOS:

En la contratacidn del servicio de capacitacion y certificacion en linea en el idioma inglés
motive de este procedimiento de licitacidn, la Secretaria de Finanzas no atorgara ningtn
anticipo.

2.4, TRAMITACION DE FACTURAS PARA PAGO.

2.4.1.

2.4.2.

2.4.3,

2.4.4,

La factura que ampare el pago del servicio de capacitacién y certificacién en linea en el
idioma inglés, se proporcionara en el formato XML y se emitird en forma impresa con los
requisitos fiscales vigentes que establece el Cddigo Fiscal de la Federacidn; envidndose al
area financiera de la Coordinacién Administrativa de |a dependencia o su equivalente, a
través de medios electrdnicos los archivos XML, asi como una representacion impresa de
la factura que cumpla con las caracteristicas establecidas por el SAT, la cual no sera
sustento para el pago si no se hace la carga del XML del cual se origind o si la misma no
es una representacion fiel del XML origen.

La factura deberd consignar la descripcidén pormenorizada del servicio de capacitacién y
certificacion en linea en el idioma inglés, la cantidad de las partidas, el precio unitario,
trasladando en forma expresa y por separado el Impuesto al Valor Agregadoe (1LV.A} en la
tasa aplicable, el importe de las partidas y el importe total.

La factura deberd emitirse a nombre del Gobierno del Estado de México, Registro
Federal de Contribuyentes GEM850101BJ3 v con domicilio fiscal en Lerdo Poniente No.
300, Col. Centro, C.P. 50000, Toluca, México.

La factura deberd presentarse por el prestador de servicio con el sello de la unidad
administrativa requirente y firma autégrafa del responsable de la recepcidn del servicio
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2.4.5.

2.4.6.

2.4.7.

de capacitacién y certificacién en linea en el idioma inglés y posterior a esta fecha, se
presentard en el drea requirente para su validacidn y afectacién presupuestal para el
pago correspondiente.

La factura que contenga el sello, nombre, firma y afectacién presupuestal para su tramite
de pago, se presentara por el drea requirente en el Departamento de Contratos “B” de la
Direccion General de Recursos Materiales de la Secretaria de Finanzas, para su
autentificacién y registro, anexa a la constancia de cumplimiento de suministros y el
oficio en el que manifieste que recibié del prestador del servicio los archivos XML y PDF
con la factura electrénica que ampara el servicio de capacitacidn y certificacidn en linea
en el idioma inglés conforme al contrato; quien la devolvera al 4rea requirente para
continuar con el tramite de pago correspondiente.

La factura ingresada por el prestador del servicio en el 4rea requirente o por ésta en el
Departamento de Contratos referido en el punto que antecede, que presente errores o
deficiencias, serd devueita al prestador del servicio por el drea requirente a través del
administrador del Contrato o por el citado departamento al drea requirente, dentro de
los tres dias habiles siguientes a su recepcidn, mediante escrito en el que se indicaréan los
aspectos que se deberan corregir. Los dias que transcurran a partir de Ja fecha de la
entrega del escrito y hasta que se presente la factura corregida, no se computarin dentro
del plazo de pago.

El pago de la factura se realizara conforme a las condiciones de pago establecidas en los
puntos 2.3. y 4.3.7., de esta CONVOCATORIA.

2.5. PAGO DE IMPUESTOS Y DERECHOS.

2.5.1.

2.5.2

Los impuestos y derechos causados por el servicio de capacitacién y certificacién en
linea en el idioma inglés contratado, serd a cargo del prestador de servicio; asimismo
cualquier gravamen fiscal que se origine sobre el mismo, hasta el momento de
proporcionar los entregables. El Gobierno del Estado de México sélo cubrird el Impuesto
al Valor Agregado {L.V.A.) de acuerdo a lo establecido en las disposiciones legales
aplicables vigentes.

Las violaciones a patentes, marcas y cualquier derecho inherente al servicio de
capacitacion y certificacion en linea en el idioma inglés, serdn asumidas en todo
momento por el prestador de servicio.

2.6. FORMALIDADES PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO,

2.6.1.

2.6.2.

2.6.3.

La prestacion del servicio de capacitacidn y certificacion en linea en el idioma inglés,
gue le haya sido adjudicado al licitante, se hard bajo la responsabilidad del prestador de
servicio, guien debera garantizar la prestacién del servicio en las condiciones y
requerimientos solicitados, conforme a lo indicado en el contrato.

De resultar que [as especificaciones técnicas y requerimientos no son las adecuadas, o no
fuesen proporcionados en el plazo, término y condiciones requeridas, se aplicaran las
sanciones procedentes.

El prestador de servicio adjudicado serd responsable de todos los gastos y de cualquier
gravamen fiscal que se crigine sobre la contratacidn del servicio de capacitacitn y
certificacién en linea en el idioma inglés y que éste se proporcionard conforme al
contrato correspondiente.

El servicio de capacitacién y certificacion en linea en el idioma inglés que se proporcione
debera incluir los entregables indicados en el ANEXO TECNICO de esta CONVOCATORIA.

2.7. REALIZACION DE INSPECCIONES POR PARTE DEL AREA REQUIRENTE.
Para esta Licitacién Piblica Nacional Electronica, no serd necesario que el drea requirente reatice
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inspecciones a las instalaciones del participante adjudicado, en todo caso se deberan considerar

estrictamente las especificaciones técnicas y requerimientos indicados en el ANEXO TECNICO vy las
Bases de esta CONVOCATORIA,

2.8. REALIZACION DE VISITAS FISICAS A INSTALACIONES.
Para esta Licitacion Publica Nacional Electrdnica no serd necesario que los licitantes realicen visitas
a las instalaciones del area requirente, en todo caso se deberd considerar estrictamente las
especificaciones técnicas indicadas en el ANEXO TECNICO de esta CONVOCATORIA.

2.9. REQUISITOS DE PARTICIPACION QUE DEBEN REUNIR LOS LICITANTES.
2.9.1. REQUISITOS ADMINISTRATIVOS DE LOS LICITANTES PARTICIPANTES.

2.9.1.1.

2.9.1.2.

2.9.1.3.

29.1.4.

2.9.1.5.

2.9.1.6.

2.9.1.7.

2.9.1.8.

2.9.1.9.

Ser persona fisica o juridico colectiva mexicana, lo que acreditard con el
escrito del punto 4.5.1.4. de esta CONVOCATORIA.

Obtener a través de los medios oficiales establecidos en la CONVOCATORIA
que contiene las bases de esta Licitacion Publica Nacional Electrénica,
segun lo indicado en el punto 1.1.5. de esta CONVOCATORIA.

Enviar, si solicita aclaraciones a la CONVOCATORIA el escrito del ANEXO
DIECIOCHO “SOLICITUD DE ACLARACIONES A LA CONVOCATORIA”, a
través de correo electrénico o COMPRANET, conjuntamente con su
solicitud de aclaracién, segln lo indicado en el apartado 3 de esta
CONVOCATORIA.

Enviar el escrito de interés en participar conferme al escrito del ANEXO
DOCE “"ESCRITO DE INTERES PARA PARTICIPAR EN EA LICITACION PUBLICA
NACIONAL ELECTRONICA” a través de correo electrénico o COMPRANET.
En este caso el escrito original se debera presentar como parte integral de
su propuesta técnica.

Estar habilitado en el sistema COMPRANET y contar con su certificado
digital vigente durante el presente procedimiento de contratacion, si
participa a través de medios remotos de comunicacidn electronica; asi
como que conace las disposiciones establecidas para la utilizacion de este
sistema, presentande el escrito del punto 4.5.1.19. de esta
CONVOCATORIA.

Contar con domicilio para oir y recibir todo tipo de notificaciones y
documentos que deriven de los actos de este procedimiento de
contratacion y, en su caso, del contrato respectivo; mismo que servira para
practicar las notificaciones, aun las de cardcter personal; las que surtiran
todos sus efectos legales mientras no sefiale otro distinto; asimismo, tener
su correo electronico; lo que indicara con el documento del punto 4.5.1.16
de la presente CONVOCATORIA.

Poseer la capacidad administrativa, financiera, legal, técnica y econdmica,
para la prestacion del servicio de capacitacion y certificacion en linea en el
idioma inglés en la cantidad, calidad, condiciones y requerimientos
solicitados por la convocante y el drea requirente, asi como para
comprometerse por si ¢ por su representada para atender el servicio,

Ser persona fisica o juridico colectiva segin la legislacion especifica,
autorizada legal y fiscalmente para la prestacién del servicio de
capacitacion y certificacion en linea en el idioma inglés, relacionados con
el objeto de la presente Licitacidn Pablica Nacional Electrénica.

Acreditar la existencia y personalidad juridica del representante legal de la
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2.9.2.

2.9.1.10.

2.9.1.11.

2.9.1.12,

persona que participe en esta Licitacién Publica Nacional Electrénica. Si es
representante legal, debera contar con facultades suficientes para suscribir
a nombre de su representada las propuestas de su proposicion. Lo que
acreditara con el formato del punto 4.5.1.3. de esta CONVOCATORIA y que
se elaborara en los términos del ANEXO DOS “ESCRITO DE IDENTIFICACION
DE EXISTENCIA Y CAPACIDAD JURIDICA”, v el documento sefialado en el
punte 4.5.1.17, si es quien participa en el procedimiento de contratacién y
suscribe los documentos de la proposicién y firmard las actas
correspondientes; o bien, con el escrito del punto 4.5.1.9. de la misma
CONVOCATORIA, si sélo se representa al licitante en los actos procesales
de este procedimiento de contratacion y sin tomar acciones o decisiones.

No encontrarse en ninguno de los supuestos que consignan los articulos 50
y 60 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Piblico; ni tampoco en la relacién de las personas fisicas o morales
inhabilitadas por resolucion de la Secretaria de la Funcién Publica o por
Autoridad Estatal. Lo que acreditara con el escrito del punto 4.5.1.6. que
se elaborara de conformidad con el ANEXO CINCO “ESCRITO DE NO
INHABILITACION PARA PRESENTAR PROPOSICIONES” de esta
CONVOCATORIA.

Sefialar que en términos de lo establecido en el articulo 49, fraccién IX de la
Ley General de Responsabilidades Administrativas, el licitante, ni alguno de
los socios, accionistas o persona alguna con facultades suficientes para
ejercer actos de dominio, administracién o control sobre su representada,
desempefian empleo, cargo o comisién en el servicio publico o, en su caso,
a pesar de desempefiarlo, con la formalizacin del contrato
correspondiente no se actualiza un Conflicto de interés.

Asimismo, en relacién con el articulo 44 de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, sefialar que no tiene vinculos,
refaciones de negocios, personales, familiares, o conflicto de interés, con
los Servidores Publicos que intervienen en el proceso de contratacién,
debiendo realizarse bajo el principio de mdaxima publicidad y en los
términos de la normatividad aplicable en materia de transparencia.

tos requisitos indicados en el parrafo segundo y tercero de éste numeral se
acreditardn mediante el escrito referido en el ANEXO VEINTIUNO.

Estar inscrito en el Registro Unico de Prestador de servicios o en el
Catdlogo de Prestador de servicios y Prestadores de Servicios de la
Administracién Publica Estatal, anexando copia del documento que lo
acredite. Este requisito es opcional y el no acreditarlo, no afectari la
solvencia de su propuesta ni sera causal de desechamiento de la misma,

El licitante participante contara con identificacién oficial vigente con
fotografia y de ser persona juridica colectiva, la del representante lagal: lo
que acreditard con el documento sefialado en el punto 4.5.1.18. de esta
CONVOCATORIA.

REQUISITOS QUE DEBEN CUMPLIR LOS PARTICIPANTES PARA ACREDITAR LA
CAPACIDAD FINANCIERA.

2.9.2.1,

En términos de! articulo 40 fraccion Il del Reglamento de la Ley de
Adgquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico e inciso k) del
numeral 5.1.2.4.1. del ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN LAS
POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES,
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2.9.2.2.

ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LAS DEPENDENCIAS DEL PODER
EJECUTIVO DEL GOBIERNQ DEL ESTADO DE MEXICO, denominadas en lo
sucesivo y para fines de brevedad como las POBALINES; los licitantes
deberan acreditar como parte de su propuesta, que cuentan con capacidad
econémica para cumplir las obligaciones que se deriven del Contrato
correspondiente; lo que acreditardn con los ingresos anuales manifestados
en su ultima declaracion fiscal anual y su capital contable, los cuales
deberan ser equivalentes al 20% del importe de su propuesta para que se
incluya en la CONVOCATORIA vy la dltima declaracion fiscal provisional del
impuesto sobre la renta presentadas por el licitante ante la Secretaria de
Hacienda y Crédito Pdblico, en los que se constate que sus ingresos
obtenidos en el dltime ejercicio fiscal, sean iguales o superiores al veinte
por ciento del monto maximo total de su oferta, sin incluir el LV.A.; |3
omision en el cumplimiento de este requisito, motivara el desechamiento
de su propuesta.

El monto de los ingresos v el capital contable, se indicarén en el campo
predeterminado para ello, en el formato del ANEXO UNQ “ESCRITO DE
AUSENCIA DE IMPEDIMENTOS Y DE ACEPTACION DEL CONTENIDO DE LA
CONVOCATORIA {BASES)” y se soportard con los documentos del punto
4.5.1.2 y 4.5.1.20. de la presente CONVOCATORIA.

Estar al corriente del cumplimiento de sus obligaciones fiscales ante el
Servicio de Administracién Tributaria y de obligaciones por cuotas de
seguridad social ante el .M.S.5,, y aportaciones patronales ante el Instituto
del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT) de
conformidad con lo establecido por la autoridad competente; o que
indicara mediante el escrito del punto 4.5.1.10. v elaborado en términos
del ANEXO NUEVE “ESCRITO DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES
FISCALES, PAGO DE CUOTAS DE SEGURIDAD SOCIAL ¥ APORTACIONES AL
INSTITUTO DEL FONDO NACIONAL DE LA VIVIENDA PARA LOS
TRABAJADORES” de esta CONVOCATORIA.

Lo que acreditard en los términos siguientes en caso de resultar
adjudicado:

a) Constancia de cumplimiento de obligaciones fiscales. - Para los efectos
del articulo 32-D del CFF, toda vez que se celebrard una contratacion
por adquisicion de bienes, arrendamientos y/o servicios con cargo total
a fondos federales, cuyo monto excederd de $300,000.00 (trescientos
mil pesos 00/100 M.N.) sin incluir el IVA, el licitante ganador debera
presentar documento vigente expedido por el SAT, en el que se emita la
opinién del curmplimiento de obligaciones fiscales en sentido positivo o
en su caso el convenio de pago correspandiente. El no entregarlo como
parte de su propuesta, no serd motive de desechamiento de la
proposicion, sin embargo, si no se presenta previo a la firma del
contrato, incluyendo la de su subcontratista en caso de aplicar, serd
impedimento para formalizar el mismo.

b} Constancia de cumplimiento de obligaciones en Materia de Seguridad
Social. - Para los efectos del articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la
Federacion (CFF) y conforme a lo establecido en el ACUERDO
SAILHCT.101214/281.P.DIR y su Anexo Unico, el cual menciona que en
caso de realizar contrataciones por adquisicion de hbienes,
arrendamientos y/o prestacién de servicios con cargo total o parcial a
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2.9.3.

fondos federales, cuyo monto exceda de $300,000.00 (Trescientos mil
pesos 00/100 M.N.}, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado, los
particulares con quienes se vaya a celebrar el contrato deberan
acreditar que se encuentran al corriente en sus obligaciones en materia
de seguridad social ante el [MSS y no se ubican en alguno de los
supuestos a que se refiere el primer parrafo del articulo 32-D del CFF;
dicha opinién debera ser emitida por el IMSS. El no entregarla como
parte de su propuesta técnica no sera motivo de desechamiento de la
proposicion; sin embargo, si no se presenta previo a la firma del
contrato, incluyendo la de su subcontratista en casc de aplicar, sera
impedimento para su formalizacion.

c) Constancia de cumplimiento de obligaciones en materia de
aportaciones patronales y entero de descuentos emitidos por el
INFONAVIT. - Para los efectos del articulo 32-D del Codigo Fiscal de la
Federacion (CFF) deberd presentar constancia de situacién fiscal en
materia de aportaciones patronales y enterp de descuentos, emitida
por el INFONAVIT, conforme a lo establecide en la Resolucidon RCA-
5789-01/17, tomada en su Sesidn Ordinaria numero 790, del 25 de
enero de 2017, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de
junio de 2017; en la cual se establecieron las Reglas para la obtencién
de la constancia de situacién fiscal en materia de aportaciones
patronales y entero de amortizaciones, dicha constancia debera ser: sin
adeudo, con garantia o con adeudo pero con convenio cefebrado a bien
sin antecedentes. El no entregarla como parte de su propuesia técnica
no serd motivo de desechamiento de la proposicién; sin embargo, si no
se presenta previo a la firma del contrato, incluyendo la de su
subcontratista en caso de aplicar, sera impedimento para formalizar el
Mmismo.

En el caso de que el licitante resulte adjudicado, deberd entregar las
opiniones en sentido pasitivo actualizadas para la firma del contrato,
conforme a lo indicado en el punto 9.2.4. de la presente CONVOCATORIA;
a efecto de comprobar el cumplimiento de sus obligaciones fiscales.

REQUISITOS TECNICOS DE LOS LICITANTES PARTICIPANTES.

2.9.3.1.

2.9.3.2.

2.9.3.3,

Ser una persona fisica o juridico colectiva especializada en capacitacién y
certificacion en linea en el idioma ingles y que ademads acredite que puede
prestar el servicio de capacitacién y certificacion en linea en el idioma
inglés requerido conforme a las especificaciones, términos y condicianes
establecidos en el ANEXO TECNICO de esta CONVOCATORIA; lo que
indicarda mediante el escrito del punto 4.5.2.1. v 4.5.2.2. de esta
CONVOCATORIA.

Tener una infraestructura operativa conformada con recursos técnicos,
materiales y humanos suficientes para proporcionar el servicio de
capacitacion y certificacion en linea en el idioma inglés, de acuerdo a la
calidad, especificaciones, condiciones y términos precisados en el ANEXO
TECNICO de esta CONVOCATORIA, o que indicarid mediante el escrito del
punto 4.5.1.23.

Comprobar ser una institucién dedicada al servicio de capacitacién y
certificacion en linea en el idioma inglés a docentes y alumnos de
educacién basica de acuerdo a los niveles, modalidades, asignaturas o
servicios educativos que se aborden en el programa establecido en el
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ANEXC TECNICO de esta CONVOCATORIA lo cual acreditara con el
documento del punto 4.5.2.5,

2.9.3.4, Presentar el plan de trabajo para cubrir, en los tiempos establecidos, el
servicio de capacitacidn y certificaciéon en linea en el idioma inglés,
conforme al documento establecido en el punto 4.5.2.8.

2.9.3.5. El prestador del servicio que resulte adjudicado deberd sujetar a las

obligaciones especificas para la prestacién del servicio, lo que a

continuacidn se sefiala;
¢ Debera presentar escrito con la metodologia, horarios y dias para
{a aplicacion de instrumentos de certificacién descritos en el Anexo
Técnico.
* Debera presentar escrito bajo protesta de decir verdad indicando
que cuenta con constancia y/o certificado que lo avale como centro
aplicador oficial de algun instrumento de certificacién internacional
del idioma inglés (“centro de exdmenes autorizado”} de alguna
instancia Internacional reconccida. Anexando copia simple del mismao.
* Debera dar cumplimiento y sujetarse a lo dispuesto en la Ley
Federal de Proteccién de Datos Personales en Posesidn de los
Particulares, en razdn de la informacidn de todos los participantes que
se le proporcionard a fin de Hevar a cabo los procesos que se sefialan
en el presente Anexo Técnico.

2.10. NACIONALIDAD DE LOS LICITANTES Y DOCUMENTOS PARA PARTICIPAR

2,10.1.

2,10.2.

2.10.3.

2.10.4.

Los licitantes participantes en este procedimiento de contratacidn serdn de nacionalidad mexicana;
quienes deberan acreditar este cardcter mediante el escrito del punto 4.5.1.4., el que se deberd
elaborar confarme al ANEXO TRES de esta CONVOCATORIA.

Los licitantes participantes de esta Licitacion Publica Nacional Electrénica, deberan acompafar su
propuesta técnica y economica con los documentos indicados en el punto 4.5. o en cualguier otro
punto de esta CONVOCATORIA, segun corresponda.

Todos los eventos relacionados con la presente Licitacién Piblica Nacional Electrénica que se
fleven a cabo serdn conducidos en idioma espafiol, incluyéndose las solicitudes de aclaracidn a la
CONVOCATORIA y sus ANEXOS,

Cualquier documento que se relacione con este procedimiento de contratacién deberd formularse
en idioma espafiol; por lo que de presentarse en cualguier otro idioma, éste deberd acompafiarse
con la traduccion simple al espafiol hecha por perito traductor certificado.

3. CELEBRACION DE LA JUNTA DE ACLARACIONES.

3.1.

3.2

3.3,

La junta de aclaraciones se celebrara el dia 17 de_noviembre de 2020, a las 12:00 horas de manera
electrénica a través del sistema COMPRANET.

Los interesados en participar por medios electrdnicos, enviaran el ANEXO DIECIOCHO “SOLICITUD
DE ACLARACIONES A LA CONVOCATORIA”, debidamente elaborado y firmado a través del sistema
COMPRANET a mas tardar veinticuatro horas antes de la fecha y hora en que se vaya a realizar ia
junta de aclaraciones, debidamente formulado y suscrito por su representante legal.

La junta de aclaraciones es optativa, para los participantes de manera electrénica, se tomara coma
fecha y hora de registro para su participacién en la junta, la que emita el sistema COMPRANET al
recibir su escrito de interés en participar (ANEXO DOCE) vy sus salicitudes de aclaracién (ANEXO
DIECIOCHO), si fuera el caso.

A partir de la hora fijada para la celebracion del acto, no podrad aceptarse la participacidon de otros
licitantes que obtuvieron la CONVOCATORIA, aun cuando el acto no haya iniciado.
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3.4,

3.5.

3.6.

3.7

3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

3.2,

Los licitantes que asi lo deseen podran formular por escrito sus solicitudes de aclaraciones firmadas
por el representante legal o por quien tenga facuitades para ello y enviarlas a mas tardar 24 horas
anteriores de |a fecha y hora en que se realizard la junta, al Departamento de Ejecucién de Concursos
“B” o a través de medios electronicos, ya sea por correo electrénico a la direccidn
orlando.gutierrez@edomenx.gob.mx, o por el sistema COMPRANET en el médulo de Mensajes
Unidad Compradora/Licitantes, y deberdn enviarlas en formato WORD conforme a! ANEXO
DIECIOCHO,

Las solicitudes de aclaraciones que se presenten fuera del plazo indicado seran consideradas
extemporaneas y no serdn tomadas en cuenta en este acto. En este caso, los licitantes solo podran
formular preguntas sobre las respuestas que se den a las solicitudes recibidas formalmente.

En ningun caso, con motivo de las solicitudes de aclaraciones y respuestas que se deriven de las juntas
de aclaraciones, los licitantes o |os representantes de las 4reas requirentes o de las &reas técnicas o de
la convocante, podran sustituir o variar sustancialmente las caracteristicas y especificaciones técnicas
del servicio de capacitacion y certificacion en linea en el idioma ingiés, motivo de la contratacidn.

Ef servicio de capacitacién y certificacion en linea en el idioma inglés, debera corresponder a las
especificaciones indicadas en el ANEXO TECNICO; por lo que los licitantes se abstendran de solicitar
cambios substanciales.

Las aclaraciones solicitadas deberan estar debidamente relacionadas con el punto de la convocatoria
para el cual se requiere aclaracion; de no ser concisa y precisa la aclaracién solicitada, no se tomars en
cuenta para su respuesta.

Los licitantes que participen a través del sistema COMPRANET, deberdn acceder a la pagina
https://compranet.hacienda.gob.mx. para lienar el pre registro a fin de que la Secretaria de la Funcidn
Publica les entregue su nombre de usuario y su contrasefia para accesar al sistema, si fuera el caso. Asi
mismo podran presentar sus solicitudes de aclaracién y preguntas utilizando el programa informético
que para tal efecto les proporciono la citada Secretaria.

Cuando en razén del nimero de solicitudes de aclaraciones recibidas o algun otro factor no imputable
a la convocante y que sea acreditable, el servidor piblico designado para celebrar el acto informara a
los ficitantes que participen de manera electronica si seran contestadas en ese momento o si se
suspendera para reanudar el acto en hora y fecha posterior a efecto de gue las respuestas sean
remitidas electronicamente, asentando tal situacion en el acta correspondiente.

A los licitantes gue participen de manera electrénica se les enviard a través del sistema COMPRANET
en el modulo de Mensajes Unidad Compradora/Licitantes, las respuestas a las aclaraciones
solicitadas para que en el mismo orden de las solicitudes atendidas, los interesados formulen las
preguntas que consideren pertinentes. Enviadas las respuestas a fas aclaraciones solicitadas se dard
un plazo maximo de tiempo para que emitan las preguntas que deseen presentar.

Atendiendo al nimero de fas segundas solicitudes de aclaraciones recibidas se les comunicara el plazo
maximo en que se informardn o enviardn las contestaciones, ya sea que ello se atienda en ese
momento o se suspenda el acto para reanudar en hora y fecha posterior, dicho plazo no podra ser
inferior a seis ni superior a cuarenta y ocho horas. Una vez recibidas las preguntas, la canvocante
informara a los licitantes el plazo méaximo en el que enviara las contestaciones correspondientes.

Se levantara acta de la junta de aclaraciones en la que se hard constar los cuestionamientos
formulados a través del sistema COMPRANET por los licitantes participantes y de las respuestas
emitidas por las areas requirente y/o técnica de la dependencia solicitante y por ta convocante.

Las aclaraciones que se deriven de la junta de aclaraciones, formaran parte integral de la convocatoria
que contiene las bases.

Para efectos de notificacién se fijara un ejemplar del acta en los estrados ubicados en el inmuebie que
ocupa la Direccidn General de Recursos Materiales, por un plazo de cinco dias héabiles a partir del acto
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de junta de aclaraciones.

Asimismo, se difundira un ejemplar de dicha acta en el sistema COMPRANET dentro del madulo de
difusidn del anuncio al plblico en general.

Sera de la exclusiva responsabilidad de los licitantes acudir al domicilic de la convocante a enterarse
de su contenido o bien obtener copia de la misma a través del sistema. Este procedimiento sustituye a

la notificacion personal.

4, INSTRUCKIQNES‘ PARA LA ELABORACION DE PROPOSICIONES.
4.1. INDICACIONES PARA LA ELABORACION DE PROPOSICIONES.

4.1.1. Los licitantes deberdn elaborar una propuesta técnica y una econdmica de manera
electrdnica.
4.1.2, En {3 elaboracion de dichas proposiciones los licitantes deberan observar las indicaciones

generales siguientes:

41.2.1. Utilizar papel membretado del licitante.

4.1.2.2, Elaborar las propuestas en términos claros e indubitables, sin raspaduras,
enmiendas entrelineas o tachaduras.

4.1.2.3. Fermular las propuestas en idioma espafiol y Unicamente se presentara una
propuesta técnica y una econdmica por licitante.

4.1.2.4. Dirigir las propuestas a nombre de:
Gobierno dei Estado de México
Secretaria de Finanzas,
Direccion General de Recursos Materiales.

4.1,2.5, Contener la fecha de elaboracidn, la cual estara comprendida desde la fecha
de publicacién de la convocatoria y hasta la de celebracion del acto de
presentacidn y apertura de proposiciones e indicar el niimero de la Licitacion
Piablica Nacional Electrénica.

4.1.2.6. Incluir, si fuera el casa, en la propuesta que corresponda, las aclaraciones de
orden técnico, legal, administrativo o econdmico, que se deriven de las
solicitudes de aclaraciones presentadas por los participantes interesados y
que se hicieron de su conocimiento mediante el sistema COMPRANET,
adecuando las especificaciones técnicas o aspectos administrativos, legales o
econdmicas de sus propuestas.
Las aclaraciones preferentemente deberan quedar identificadas con claridad
en la propuesta que corresponda.

4.1.2.7. Sefialar expresamente, en la propuesta que corresponda, las condiciones
comerciales y econdmicas de las propuestas, indicadas en los puntos 4.2.6. y
4.3.7. de esta CONVOCATORIA.

4,1.2.8. Incluir de manera completa y detallada toda la informacién relacionada con
las especificaciones técnicas, con los requisitos y con los documentos que
sean necesarios para la formulacidn adecuada y correcta de las propuestas,

4.1.3. En la elaboracién de proposiciones electronicas se debera observar lo siguiente:
4.1.3.1, En ef casc de las proposiciones presentadas a través de CompraNet, los

sobres seran generados mediante el uso de techologias que resguarden la
confidencialidad de la informacion de tal forma que sean inviolables,
conforme a las disposiciones técnicas que al efecto establezca la Secretaria

de Hacienda y Crédito Publico.
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4.1.3.2, Elaborar en formato Word o Excel y convertirse o digitalizarse en formato
PDF o, en su caso, utilizar archivos de imagen tipo JPG o GIF, segin se
requiera; debiendo incluir todos los documentos requeridos, concentrados
en un solo archivo y paginarse en forma continua.

4.1.3.3. Preferentemente identificar cada una de las hojas que la integran con los
datos referentes al R.F.C., nimero de procedimiento adquisitivo y nimero de
pagina. Esta informacion deberd reflejarse en la impresién de los
documnentos durante el Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones.

4.1.3.4. Contener en sustitucion de fa firma autdgrafa el medio de identificacidn
electrénica que para tal fin certificaron previamente con la Secretaria de la
Funcién Publica para el representante legal o quien tenga facultades para
ello.

4.1.3.5. Enumerar o foliar consecutivamente y de manera individual la propuesta
técnica y econdmica, asi como el resto de cada uno de los documentos que
integran a cada una de éstas y anotar “SIN TEXTQ” las hojas que estén en
blanca. {UUnicamente para un control del totaf de hojas y de su contenido).

4.2. REQUISITOS ESPECIFICOS DE LA PROPUESTA TECNICA.
La propuesta técnica deberd contener, como minimo, lo siguiente:

4:2.1.

4.2.2

4.2.3.

4.24.
4.2.5.

4.2.6.

La descripcién detallada de las especificaciones técnicas del servicio de capacitacién y
certificacion en linea en el idioma inglés que oferta, los cuales deberan cumplir como
minimo con lo indicado y requerido en el ANEXO TECNICO de esta CONVOCATORIA,
indicando su descripcién, especificaciones de las etapas del estudio, los requerimientos
que comprendera el estudic y demds aspectos técnicos que el iicitante considere
necesarios para la presentacion de una mejor propuesta.

Indicar, si fuera el caso, dentro de la descripcion técnica del servicio de capacitacion y
certificacion en linea en el idioma inglés, las aclaraciones derivadas de la junta de
aclaraciones.

La cantidad correspondiente a ia partida cotizada que incluye el servicio de capacitacion
y certificacion en linea en el idioma inglés, segin el ANEXO TECNICO de esta
CONVOCATORIA.

Incluir su propuesta, con las especificaciones técnicas completas.

La descripcion, en su caso, de los servicios adicionales que, sin costo alguno, ofrece el
licitante como valor agregado.

El sefialamiento textual de las condiciones comerciales de la propuesta, sujetindose
estrictamente a lo siguiente:

4.2.6.1. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO.

PARA LAS CAPACITACIONES Y LA CERTIFICACION EN LINEA: Los servicios
se realizardn en linea, conforme al ANEXO TECNICO de esta
CONVOCATORIA, por lo gue se refiere a los entregables deberan ser
presentados en las oficinas de la Subdireccién de Escueias de Calidad,
ubicada en Aldama Sur nimero 804, Colonia Francisco Murguia, Cédigo
Postal, 50130, Toluca Estado de México, en un horario de 9:00 a 15:00
horas.

4.2.6.2. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO.
CONCEPTO 1: Sera a partir del dia natural siguiente a la emisidén del fallo
por un periodo de 30 dias naturales
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CONCEPTO 2: Sera a partir del dia natural siguiente a la emisién del fallo
por un periodo de 30 dias naturales
CONCEPTO 3: Serd a partir del dia natural siguiente a la emisién del fallo
por un periodo de 20 dias naturales

4.2,6.3. CALIDAD DEL SERVICIO.
Indicar que el servicio de capacitacion y certificacién en linea en el idioma
inglés, satisface ampliamente las caracteristicas, especificaciones vy
requerimientos sefialados en el ANEXO TECNICO de esta CONVOCATORIA,

4.3, REQUISITOS ESPECIFICOS DE LA PROPUESTA ECONOMICA.
La propuesta econdmica debera contener, como minimo, lo siguiente:

43.1.

43.2,

43.3.

4.3.4,

4.3.5,
4.3.6.

4.3.7.

La descripcidn genérica del servicio de capacitacién y certificacién en linea en el idioma
inglés ofertado en su propuesta técnica; asi como la cantidad de la partida cotizada.

El precio unitario de la capacitacion y certificacion en linea en el idioma inglés ofertado,
sin incluir el |.V.A,; asi como los demas descuentos que en su case, ofrece el licitante y
resulten aplicables.

Las aclaraciones administrativas, legales y econémicas, si fuera el caso, derivadas de las
solicitudes de aclaraciones que se hicieron del conocimiento de los interesados a través
del sistema COMPRANET.

Las aclaraciones preferentemente deberan quedar identificadas con claridad en Ia partida
correspondiente, dentro del contenido de la propuesta econdmica.

£l importe del servicio de capacitacion y certificacién en linea en el idioma inglés
cotizado, debe incluir el subtotal, comisién; asi como el subtotal y el importe del 1.V.A,
por separado.

El importe total de la propuesta, con numero y letra,

La indicacton de que el precic cotizado de la partida serd en moneda nacional vy fijo
durante la vigencia del contrato.

El sefialamiento de las condiciones econdmicas de la contratacidon, sujetandose
estrictamente a lo siguiente.

4.3.7.1. FORMA DE PAGO:
Sera en una scla exhibicién dentro de los 20 dias naturales posteriores a la
fecha de ingreso a la Direccion General de Tesoreria de la factura
respectiva que cumpla con los requisitos fiscales previa prestacion y
validacidn de los servicios solicitados a entera satisfaccién del &rea
requirente.

El pago se hara en moneda nacional una vez que se proporcionen los
entregables por el prestador del servicio adjudicado, a entera satisfaccidn
del drea requirente y la factura correspondiente a cada una de las fases de
la etapa del programa.

4.3.7.2. VIGENCIA DE COTIZACION:
Mencionar que la propuesta econdmica presentada tendra una vigencia
minima de 45 (cuarenta y cinco) dias naturales, como minimo, contados a

partir de la fecha de celebracion del Acto de Presentacidn y Apertura de
Proposicicnes.
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4.4, CONTENIDO DEL SOBRE DE LAS PROPOSICIONES.
PROPOSICIONES FORMULADAS DE MANERA ELECTRONICA.

4.4.1,

4.4.1.1.

4.4.1.2,

4.4.1.3.

4.4.1.4.

4.4.1.5.

4.4.1.6.

Los licitantes deberdn presentar su proposicién a través del sistema
COMPRANET, incluyendo toda la documentacidn solicitada en Ia presente
CONVOCATORIA.

Entregar la proposicion en sobre cerrado electronico como o indica el
sistema COMPRANET,

Enviar la proposicidn a través de medios remotos de comunicacidn
electrénica y contar con el acuse de recibo electrénico que se emite a
través del sistema COMPRANET, a mas tardar una hora antes de la que se
fijo para la celebracion del acto de presentacién y apertura de
proposiciones indicado en el apartado 5. de esta CONVOCATORIA.

Las propuestas deberdn enviarse de manera individual en los espacios
previstos en el sistema COMPRANET.

A). La propuesta técnica junto con los documentos legales y anexos
requeridos en esta CONVOCATORIA gue contiene las bases; deberin
concentrarse en un solo archivo agrupado por cada requisito, paginarse
en forma continua para su registro ordenado y enviarse de manera
adjunta en el apartado “1. Propuesta Técnica”

B). La propuesta econémica deberd concentrarse en un solo archivo,
paginarse en forma continua para su registro ordenado y enviarse de
manera adjunta en el “Area Adicional Anexos” del apartado “2.
Propuesta Econdmica”, asimismo deberd llenarse el campo de precio
unitario de las partidas cotizadas, solicitadas en el apartado “2.
Propuesta Econdmica".

Presentarse en los sobres generados mediante el uso de tecnologias que
resguarden la confiabilidad de la informacion de las propuestas técnica y
economica, de tal forma que sean inviolables conforme a los dispositivos
técnicos contenidos en el sistema COMPRANET.

En la presentacién de las proposiciones, los licitantes se obligan a:

A. Reconocer como propia y auténtica la informacién que por medios
remotos de comunicacién elecirdnica envien a través del sistema
COMPRANET, y que a su vez, se distinga por el medio de
identificacion electrdnica que les certifique la Secretaria de la
Funcién Publica. En dicha informacién quedaran comprendidos
todos los documentos que integran la propuesta técnica vy
econémica, ademas de los documentos a que refiere el punio 4.5.
o de cualquier otro punto de esta CONVOCATORIA.

B. Admitir que se tendran por no presentadas las proposiciones y la
demas documentacién requerida por la convocante, cuando el
sobre que contenga dicha informacidn tenga virus informaticos o
no pueda abrirse por cualquier causa motivada por problemas
técnicos imputables a sus programas o eguipo de cdmputo.

C. Tener vigente el certificado digital de su representante legal o
propietario, que le haya sido entregado por la Secretaria de la
Funcidn Pdblica; asi como aceptar 1a responsabilidad si el
certificado es utilizado por persona distinta a la autorizada.
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D. Aceptar que se tendran por notificados del fallo y de las actas que
se levanten con motivo de esta Licitacion Publica Nacional
Electronica en la que participen, cuando éstas se encuentren a su
disposicion a través del sistema COMPRANET,

4.5. CONTENIDO DOCUMENTAL DEL SOBRE DE LAS PROPOSICIONES,
4.5.1. DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA TECNICA DE CARACTER LEGAL, ADMINISTRATIVO Y
TECNICO DE TIPO GENERAL.

4.5.1.1. PROPUESTA TECNICA: Oferta con la descripcitén y las especificaciones
técnicas amplias del servicio de capacitacién y certificacion en linea en el
idioma inglés que oferta, tomando en cuenta el ANEXQ TECNICO y con las
condiciones comerciales indicadas en el punto 4.26. de esta
CONVOCATORIA.

4,5.1.2. ESCRITO DE AUSENCIA DE IMPEDIMENTOS Y DE ACEPTACION DEL
CONTENIDO DE LA CONVOCATORIA (BASES): Este escrito deberd
elaborarse en términos del ANEXO UNOQ de |a presente CONVOCATORIA.

4.5.1.3. ESCRITO DE IDENTIFICACION DE EXISTENCIA Y CAPACIDAD JURIDICA: Este
escrito debera elaborarse en términos del ANEXQ DOS de la presente
CONVOCATORIA.

4.5.1.4. ESCRITO DE MANIFESTACION DE QUE ES UNA EMPRESA MEXICANA Y DEL

CONTENIDO NACIONAL: Este escrito deberd elaborarse en términos del
ANEXO TRES de esta CONVOCATORIA.

4,5.1.5. ESCRITO DE MANIFESTACION DE FABRICACION Y RESULTADO DEL
CALCULO DE CONTENIDO NACIONAL DE LOS SERVICIOS OFERTADOS O
ENTREGADOS POR EL PRESTADOR DEL SERVICIO ADJUDICADO: Este
escrito deberd elaborarse en términos del ANEXO CUATRO de la presente
CONVOCATORIA. S6lo deberd ser presentado en caso de ser procedente.

4.5.1.6. ESCRITO DE NO INHABILITACION PARA PRESENTAR PROPOSICIONES: Este
escrito debera elaborarse en términos del ANEXO CINCO de la presente
CONVOCATORIA.

4.5.1.7. ESCRITO DE MANIFESTACION DE ETICA E INTEGRIDAD: Este escrito deberd
elaborarse en términos del ANEXO SEIS de |a presente CONVOCATORIA.

4.5.1.8, ESCRITO DE CONOCIMIENTO DE LA NOTA INFORMATIVA PARA
PARTICIPANTES DE PAISES MIEMBROS DE LA ORGANIZACION PARA LA
COOPERACION Y EL DESARROLLO ECONOMICO (OCDE): Este escrito
debera firmarse al calce del ANEXO SIETE de la presente CONVOCATORIA.

4.5,1.9, ESCRITO DE FACULTADES PARA COMPROMETERSE: Este escrito deberd
elaborarse en términos del ANEXO OCHOQ de |a presente CONVOCATORIA.,

4,5.1.10. ESCRITO DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES, PAGO Df
CUOTAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTACIONES AL INSTITUTO DEL
FONDO NACIONAL DE LA VIVIENDA PARA LOS TRABAJADORES: Este
escrito deberd elaborarse en términos del ANEXO NUEVE de la presente
CONVOCATORIA.

4.,5.1.11. ESCRITO DE CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES Y NO
SUBCONTRATACION: Este escrito debera elaborarse en términos del
ANEXO DIEZ de la presente CONVOCATORIA.

4.5.1.12. ESCRITO DE MANIFESTACION DE RESPONSABILIDAD SOBRE VIOLACIONES
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4.5.1.13.

4.5.1.14.

4.5.1.15.

4.5.1.16.

4.5.1.17.

4.5.1.18.

4.5.1.19.

4.5.1.20.

4.5.1.21.

4.5.1.22.

A PATENTES C DERECHOS: Este escrito debera elaborarse en términos del
ANEXO ONCE de la presente CONVOCATORIA.
ESCRITO DE INTERES PARA PARTICIPAR EN LA LICITACION PUBLICA
NACIONAL ELECTRONICA: Este escrito deberd elaborarse en términos del
ANEXO DOCE de la presente CONVOCATORIA,

ESCRITO DE ESTRATIFICACION DE LA EMPRESA: Este escrito debera
elaborarse en términos del ANEXO TRECE de la presente CONVOCATORIA,
conforme a los criterios establecidos por la Secretaria de Economia.

ESCRITO DE INFORMACION RESERVADA Y CONFIDENCIAL: Este escrito
deberd elaborarse en términos del ANEXQO CATORCE de la presente
CONVOCATORIA.

ESCRITO DE DOMICILIO ¥ CORREO ELECTRONICO PARA OIR Y RECIBIR
NOTIFICACIONES: Este escrito deberd elaborarse en términos del ANEXO
QUINCE de la presente CONVOCATORIA.

PODER NOTARIAL VIGENTE: Instrumento legal suficiente del representante
legal del licitante. En el caso de expedirse este poder dentro del territerio
del Estado de México, indicard el plazo por el que se confiere, de no
contenerlo se presume que ha sido otorgado por tres afos, de conformidad
alo dispuesto por el articulo 7.768 de Cédigo Civil del Estado de México.

IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAFIA VIGENTE: Copia simple por
ambos lados, de una identificacién oficial de! ficitante o representante legal.
El licitante debera incluir imagen o archivo con tal identificacion.

ESCRITO SOBRE LA UTILIZACION DEL SISTEMA COMPRANET: Escrito en el
que declare y manifieste el licitante que participa, que conoce y acepta el
contenido del numeral 29 del Acuerdo por el que se establecen las
disposiciones que se deberan de observar para la utilizacion del Sistema
electronico de informacién publica gubernamental, denominado
COMPRANET.

DECLARACION ANUAL DEL EJERCICIO FISCAL 2019 Y MENSUAL
PROVISIONAL 2020: Declaracion fiscal anual y la declaracién fiscal
provisional del Impuesto Sobre la Renta def ltimo mes con todos sus
anexos, previo a la fecha del Acto de Presentacién y Apertura de
Proposiciones indicado en el apartado 5.1.1. de esta CONVOCATORIA,
presentadas ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y que
contenga el sello digital del recibo identificade con la cadena
correspondiente, en el que se indique el capital contable que presenta el
licitante y los ingresos anuales obtenidos, los cuales deberan ser igual o
mayor al importe del 20% {veinte por ciento) dei monio de su propuesta
econdmica, antes del Impuesto al Valor Agregado (1.V.A.).

ACTA CONSTITUTIVA DE LA EMPRESA Y SUS MODIFICACIONES.
Documento en &l que se identifique el objeto social del licitante, ya sea en
cuanto al giro indicado en el punto 1.2.1. de esta CONVOCATORIA o bien,
gue su actividad comercial preponderante esté relacionada con el servicio
de capacitacién y certificacion en linea en el idioma inglés o similar o bien
general.

SOLICITUD DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO FEDERAL DE
CONTRIBUYENTES CON SU CEDULA FISCAL O SU CONSTANCIA DE
SITUACION FISCAL: Documento oficial que acredite su inscripcidn en el
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4.5.2.

Registro Federal de Contribuyentes con su Cédula Fiscal.

4.5.1.23. CARTA DE INFRAESTRUCTURA: Escrito en formata libre, en el que indigue
bajo protesta de decir verdad, que cuenta con los recursos técnicos,
materiales y humanos necesarios para el suministro, instalacidn, puesta a
punto y soporte del servicio de capacitacién y certificacion en linea en el
idioma inglés, conforme a los requerimientos sefialados en el ANEXO
TECNICO de esta CONVOCATORIA.

4.5.1.24. ESCRITO DE CONFLICTO DE INTERES, CON LOS SERVIDORES PUBLICOS
QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO DE CONTRATACION, Este escrito
debera elaborarse en términos del ANEXO VEINTIUNO de la presente
CONVOCATORIA.

Los escritos deberan elaborarse en papel membretado del licitante en términos de los
ANEXQS de la presente CONVOCATORIA y de conformidad al texto establecido; el
suprimir parrafos y/o modificar el contenido de los mismos, serd causa de
desechamiento.

Ademas, los documentos solicitados que integran las propuestas téenica y econdmica de
la proposicidn, deberan encontrarse relacionados en ef formato del ANEXO VEINTIDOS
de esta CONVOCATORIA denominado “CONSTANCIA DE RECEPCION DE DOCUMENTOS
DE LAS PROPUESTAS”, mediante el cual los licitantes presentardn la documentacidn
correspondiente y serd recibida de forma cuantitativa por el representante de la
convocante en el Acto de Presentacién y Apertura de Proposiciones indicado en el
apartado 5.1.1. de esta Licitacidn, firmandose de manera autdgrafa por el licitante que
la entrega y por quien la recibe y del cual se remitira el acuse correspondiente a través
del sistema COMPRANET,

DOCUMENTOS DE CARACTER TECNICO DE LA PROPUESTA TECNICA, PARA OBTENER
PUNTOS Y PROCENTAJES.

4.5.2.1. CARTA DE ASIGNACION DE PERSONAL: Documento en el que se
relacionen los profesionistas que asignara para atender el servicio de
capacitacion y certificacidn en linea en el idioma inglés, los cuales
deberan tener la experiencia, conocimientos académicos y dominio de la
teméatica requerida para el prestador de servicio adjudicado, describiendo
nombre completo, grado académico, especialidades, afios de experiencia
en servicios similares y habilidades técnicas, anexando las fichas
curriculares, tftulos, diplomas, constancias y/o documental similar que
acrediten la formacion del personal, conforme a lo requerido en el ANEXO
TECNICO de esta CONVOCATORIA, indicando en su caso, personal de
apoyo en cantidad, perfil y experiencia.

4.5,2.2. CARTA DE CAPACIDAD DE RECURSOS HUMANQS: Escrito en formato libre
en el que indique bajo protesta de decir verdad que cuenta con los
recursos humanos necesarios para prestar el servicio de capacitacién y
certificacion en linea en el idioma inglés requerido, en las condiciones y
términos establecidos en el ANEXO TECNICO de esta CONVOCATORIA.

4.5.2.3. ESCRITO DE PERSONAL CON DISCAPACIDAD EN SU PLANTILLA DE
EMPLEADOS. Escrito bajo protesta de decir verdad, en el que manifieste
que cuenta con personal discapacitado con al menos el cinco por ciento de
su plantilla, cuyas altas en el instituto Mexicano del Seguro Social se hayan
dado con seis meses de antelacidn a la fecha prevista para la formalizacidn
del contrato, anexando copia simple del aviso de alta al régimen
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4.5.2.4,

4.5.2.5.

4.5.2.6.

4.5.2.7.

4,5.2.8.

4.5.2.9.

4.5.2.10.

obligatorio del nimero de personas que asigne a la prestacién del servicio
de capacitacion y certificacién en linea en el idioma inglés.

ESCRITO DE SUBCONTRATACION DE MIPYMES: Escrito, bajo protesta de
decir verdad, en el que indique que, para la prestacién del servicio de
capacitacidn y certificacién en linea en el idioma inglés, subcontratara
micras, pequefias y medianas empresas relacionadas directamente con el
servicio de capacitacién y certificacion en linea en el idioma inglés,
anexando al mismo copia legible de ios documentos qgue contengan los
registro ante el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial {IMPI).

CURRICULO COMERCIAL DEL LICITANTE; Documento actualizado, firmado
por el representante legal de la empresa licitante en el gue indique sus
antecedentes, misidn, principales clientes y su infraestructura técnica y
administrativa, la antigliedad del licitante prestando el tipo de servicios
que se pretende contratar,

ESCRITO DE CONTRATOS SUSCRITOS: Escrito en el que se relacionen por
cada afio, en un pertodo de 05 afos como minimo, por lo menos un
contrato debidamente requisitado y formalizado con empresas del sector
privado y/o organismos del sector gubernamental, anexando copias
simples de tales instrumentos juridicos, debidamente ordenados.

METODOLOGIA PARA REALIZAR LOS TRABAJOS RELACIONADOS CON LA
PRESTACION DEL SERVICIO: Documento que describa la metodologia que
se aplicara para atender a cada uno de los diferentes aspectos del servicio
de capacitacion y certificacion en linea en el idioma inglés que se oferta y
que indique con claridad los pasos, fases y etapas de realizacidn en las
condiciones y términos requeridos en el ANEXO TECNICO de esta
CONVOCATORIA.

PLAN DE TRABAJO PROPUESTO: Documento que contenga la descripcion
especifica de todas las actividades que se llevardn a cabo deniro del
periodo establecido para la imparticion del servicio de capacitacién y
certificacidn en linea en el idioma inglés, con su programacién, fecha de
inicio y conclusidn, resultados a obtener, responsables de su ejecucidn y
los demas aspectos que determine el licitante que deben incluirse para
atender el servicio de capacitacién y certificacién en linea en el idioma
inglés motivo de la contratacion, en las condiciones y términos requeridos
en el ANEXO TECNICO de esta CONVOCATORIA.

ESTRUCTURA DE ORGANIZACION PROPUESTA: Documento que contenga
el esquema organizacional (tipo estructura organica funcional) en la que
establezcan con claridad ias funciones y responsabilidades de fas personas
asignadas para atender el servicio de capacitacién y certificacion en linea
en el idioma inglés motivo de la contratacién, por tipo de actividad o
funcidn.

ESCRITO DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS: Escrito en el gue manifieste
que es una persona que ha cumplido satisfactoriamente con fa imparticién
de servicios relacionados con el servicio de capacitacidn y certificacion en
linea en el idioma inglés requerido. Lo que acreditard con cartas de
satisfaccion de servicios similares, expedidas por sus clientes a quienes les
hayan prestado el servicio o con documentos que acrediten la liberacién
de las garantias de cumplimiento de contrato correspondientes, indicando
los datos de contacto, direccién y teléfono de referencia.
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4.5.3,

DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA ECONOMICA.

4.5.3.1. PROPUESTA ECONOMICA: Oferta con la descripcidn genérica del servicio de
capacitacién y certificacion en linea en el idioma inglés, que se oferta, el
precio unitario, importe de la partida, |.V.A. desglosado, e importe total y con
tas condiciones econdmicas indicadas en el punto 4.3.7. de la presente
CONVOCATORIA.

4.5.3.2. ESCRITO DE MANIFESTACION DE FORMULACION INDEPENDIENTE DE LA
PROPUESTA Y CON PRECIOS COTIZADOS BAJO EL PRINCIPIO DE
COMPETITIVIDAD. Este escrito deberd elaborarse en términos del ANEXQ
VEINTE de la presente CONVOCATORIA,

5. ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROFOSICIONES.
5.1. CELEBRACION DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES.

5.1.1.

5.1.2,

5.1.3.

5.1.4.

5.1.5.

El acto de presentacién y apertura de proposiciones se efectuard el 28 de noviembre de
2020, a las 12:00 horas, conforme a fo dispuesto en los articulos 34 y 35 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico, asf como los articutos 47 y
48 de su Reglamento, por lo que los licitantes entregardn su propuesta técnica y
econdmica en archivo electranico, a través de COMPRANET, debiendo firmarse con un
archivo digital valido, de conformidad con lo estipulado en el numeral 16 del Acuerdo
por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para la utilizacién del
Sistema Electrdnico de Informacidn Pablica Gubernamental, denominado COMPRANET.

La entrega de proposiciones por medio del sistema COMPRANET se hara conforme a lo
dispuesto en €l articulo 34 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, generadas mediante el uso de tecnologias que resguardan la
confidencialidad de la informacidn de tal forma que sean inviolables.

El acto de presentacidn y apertura de proposiciones se iniciard con la apertura de las
proposiciones, técnicas y econdmicas recibidas por medio del sistema de compras
gubernamentales COMPRANET, La convocante revisard en forma cuantitativa la
documentacion sclicitada en la CONVOCATORIA.

En caso de que algdn licitante omitiere la presentacién de documentos en su proposicion,
o les faltare algun requisito, ésta no serd desechada en el acto, los faltantes u omisiones
se hardn constar por escrito en la propia acta como constancia. Posteriormente, se dara
lectura y se asentara el importe total de cada una de las proposiciones recibidas.

Se tendran por no presentadas sus proposiciones y la demdas documentacion requerida
por la convocante, cuando los sobres en fos que se contenga dicha documentacion,
contengan virus informaticos o no puedan abrirse por cualquier causa motivada por
problemas técnicos imputables a sus programas o equipo de computo.

La convocante.intentara abrir los archivos mas de una vez, con los programas conocidos
en el mercado; en caso de que se confirme que el archivo contiene algin virus
informatico o esta corrupto por causas ajenas a la convocante o al Sistema COMPRANET,
la proposicion se tendra por no presentada.

En el supuesto de que las proposiciones presentadas a través del Sistema COMPRANET y
que, durante el acto, por causas ajenas a la voluntad de la Secretaria de Hacienda y
Crédito Piblico o de la convocante, no sea posible abrir los sobres que contengan las
proposiciones enviadas por este medic, el acto se reanudard a partir de que se
restablezcan las condiciones que dieron origen a fa interrupcidn. Al efecto el servidor
ptiblico designado por la convocante realizara dos intentos para abrir el documento
electrénico, asentandose en el acta correspondiente y la proposicion se tendrd por no

presentada.
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5.1.6.

5.1.7.

5.1.8.

5.1.9.

5.1.10.

5.1.11,

5.1.12.

En la apertura de las proposiciones, la convocante dnicamente harid constar la
documentacidn que presentd cada uno de los licitantes (andlisis cuantitativo), sin entrar
al analisis teécnico, legal o administrativo de su contenido.

Los Licitantes sélo podran presentar una proposicion por CONVOCATORIA, conforme al
Articulo 39, Ill, inciso f} del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.

5.1.6.1. Cada uno de los documentos que integren la proposicién y aquétlos
distintos a ésta, deberan estar foliados en todas y cada una de las hojas
que los integren. Al efecto, se deberdn numerar de manera individuai la
propuesta técnica y econdmica, asi como el resto de los documentos que
entregue el licitante de conformidad al Articulo 50 del Reglamento de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico.

iniciado el acto de presentacion y apertura de proposiciones, no podran retirarse las
proposiciones, ni tampoco modificarse o negociarse las condiciones contenidas en la
presente CONVOCATORIA o en las proposiciones presentadas por los licitantes.

La recepcidn de la proposicion se entenderd aceptada una ver que ésta se analice
durante la etapa de su evaluacion, debiéndose indicar en el fallo si la misma fue aceptada
o desechada; y en este Gltimo supuesto, se deberd indicar las causas de desechamiento
de la misma presentando el incumplimiento de alguno de los puntos sefialados en esta
CONVOCATOCRIA ¢ en las disposiciones legales.

El analisis detallado de las propuestas técnicas se efectuard posteriormente por los
representantes de las dreas requirente y técnica de la dependencia y la correspondiente
a la evaluacidn econdmica, por el representante de la convocante.

En el acto de presentacién y apertura de proposiciones, la convocante podrs diferir la
fecha del fallo dentro de los plazos establecidos en la fraccién Il del articulo 35 de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, lo cual quedar
asentado en el acta correspondiente a este acto.

También podra hacerio durante la evaluacién de fas proposiciones, dentro de los plazos
indicados, notificando a los licitantes la nueva fecha a través de COMPRANET.

Para finalizar, se levantard acta que $ervird de constancia de la celebracién del Acto de
Presentacion y Apertura de Proposiciones, en la cual se sefialara lugar, fecha y hora en
que se dara a conocer € fallo de la Licitacién Pidblica Nacional Electronica, de acuerdo a
lo sefialado en el articulo 35 fraccién lil de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico. Dicha acta serd firmada por los servidores publicos
participantes y se difundira un ejemplar de la misma a través de COMPRANET.

Para efectos de notificacidn se fijard un ejemplar del acta en los estrados ubicados en el
inmueble que ocupa la Direccidén General de Recursos Materiales.

Asimismo, se difundird un ejemplar de dicha acta en el sistema COMPRANET dentro del
madulo de difusién del anuncio al pablico en general.

Sera de la exclusiva responsabilidad de los licitantes acudir al domicilic de ia convocante a
enterarse de su contenido o bien obtener copia de la misma a través del sistema. Este
procedimiento sustituye a la notificacién personal.

6. CRITERIOS PARA EVALUAR Y SELECCIONAR LAS PROPOSICIONES.
6.1.  TIPO DE EVALUACION APLICABLE
Se evaluaran los documentos legales y administrativos presentados como parte de las proposiciones,
de manera detailada a fin de verificar que cumplan con los requisitos y especificaciones solicitados en
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6.2

6.3

los numerales 4.1., 4.2., 4.3. y 4.4. de esta CONVOCATORIA vy serdn evaluados bajo el criterio de
“Puntos y Porcentajes” al que se refieren los articulos 36 v 36 Bis de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico v 52 de su Reglamento.

En el caso de gue la documentacién no cumpla con los requisitos establecidos, se desechard la
propuesta.

En la evaluacién de las propuestas técnicas y econdmicas se considerard lo siguiente

6.1.1.

6.1.2.

El minimo de puntos que la propuesta técnica deba obtener en |la evaluacidn técnica sera de
45 puntos de los 60 puntos maximos, de lo contrario su propuesta econdmica no podrd ser
evaluada.

La evaluacion de la propuesta econdmica tendra una ponderacion de 40 puntos, que son los
méximos a obtenerse.

EVALUACION DE PROPUESTAS TECNICAS.
Los criterios para Ia evaluacion de [as propuestas técnicas, seran los siguientes:

6.2.1,

6.2.2,

6.2.3.

6.2.4.

6.2.5.

La evaluacién de las propuestas técnicas serd realizada por el drea técnica y/o requirente,
emitiendo un dictamen de evaluacién con el resultado de 1a puntuacidn obtenida en los
aspectos a evaluar.

Se verificard que las propuestas recibidas, contengan todos y cada uno de los documentos
administrativos y técnicos solicitados como requisito, procediéndose a revisar su contenido.

Como resultado de la revision y analisis realizados de manera detallada, se asignaran los
puntajes obtenidos, verificando si cumplen o no con el minimo de puntos establecidos,
para que sean susceptibles de ser evaluadas econdmicamente.

El criterio de seleccidn en 1a evaluacion técnica y la asignacién de puntajes maximos serd
como se indica en el cuadro siguiente;

RANGO DE VALOR
RUBROS PUNTUACION PREDETERMINADOQ
Capacidad del licitante De 12 a 24 puntos 24 puntos
Experiencia y especialidad del licitante De 12 a 18 puntos 18 puntos
Propuesta de trabajo De 6 a 12 puntos 12 puntos
Cumplimiento de contratos De 0 a 6 puntos 6 puntos

La evaluacion de propuestas técnicas, la asignacion de puntos se determinard de
conformidad con lo indicado en el “CUADRC DE FACTORES PARA LA EVALUACION DE
PROPUESTAS TECNICAS” de esta CONVOCATORIA.

EVALUACION DE PROPUESTAS ECONOMICAS

Los criterios para evaluacidn econdmica seran los siguientes:

6.3.1.

6.3.2.

6.3.3,

6.3.4.

La evaluacidn de [as propuestas econdmicas serd realizada por el Departamento de Apoyo a
Comité “B” del area contratante.

Se evaluardn las propuestas econdmicas de aquellas proposiciones cuya propuesta técnica
resulte solvente por haber obtenido la puntuacion o unidades porcentuales iguales o
superiores al minimo establecido.

En la evaluacidn de la propuesta econdmica se aplicara como criterio de [a seleccidn el
maximo de puntaje obtenide, que serd asignado a la propuesta solvente mas baja, siempre
y cuando el precio resulte conveniente,

Se verificara que el presupuesto asignado a la contratacion del servicio de capacitacion y
certificacion en linea en el idioma inglés resulte suficiente; en caso contrario se ajustard al

/1 24



6.3.5.

6.3.6.

importe adjudicado al licitante, en términos de lo dispuesto por el articulo 56 del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, si asi
resulta procedente.

De encontrarse errores de cdlcuto, se procederd a su rectificacién cuando no implique
correcciones a los precios unitarios; asi mismo si existiera discrepancia entre la cantidad
escrita y la numérica, prevalecera la primera.

En la evaluacién de las propuestas econdmicas, la asignacién de puntos se determinara
con base en la férmula que contiene el “CUADROQ DE FACTORES PARA LA EVALUACION
DE PROPUESTAS TECNICAS” de esta CONVOCATORIA.

6.4. CRITERIOS DE ADJUDICACION.

6.4.1. La proposicion seleccionada como solvente, sera aquella gue retna la mayor puntuacion,
de fos 100 puntos posibles establecidos, que contenga el menor precio cotizado o
conveniente, satisfaga la totalidad de los requisitos solicitados por la convocante y
garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones contractuales.

6.4.2. La adjudicacidn se efectuard con base en el criterio denominado “UNI-ADJUDICACION”,
consistente en seleccionar entre las propuestas evaluadas, la que obtenga el mayor
resultado en la evaluacion combinada de puntos y porcentajes, ADJUDICANDO LA
PARTIDA, AL LICITANTE CUYA PROPUESTA RESULTO CON EL MAYOR PUNTAIJE, ENTRE
LOS PARTICIPANTES, POR RESULTAR GANADOR, de conformidad a los criterios de
adjudicacidn establecidos en la presenie CONVOCATORIA.

6.4.3. Si derivado de la evaluacidn de las propuestas se presenta un empate, se procedera
conforme al articulo 36 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico y el articulo 54 de su Reglamento.

6.4.4. El falio de adjudicacidn, que contendra el resultado del analisis y evaluacién de las
proposiciones, con los motivos y razones legales, técnicas y econdmicas sobre las cuales
se determind, serd elaborado por los servidores puiblicos asignados por la convocante y el
érea reguirente y técnica de la Dependencia, el cual formara parte integral del
expediente de procedimiento; segin lo indicado en el APARTADO 8 de esta
CONVOCATORIA.

CUADRO DE FACTORES PARA EVALUACION DE LAS PROPUESTAS
EVALUACIGN TECNICA
No. CONCEPTO PUNTAJE PUNTAJE TOTAL
1. Capacidad del Licitante. 24 Puntos
1.1 Capacidad de los Recursos Humanos 12 Puntos
A} Cantidad de! personal asignado: Se otorgard mayor cantidad de puntos al 6 Puntos

licitante que conforme a los requerimientos y caracteristicas del servicio

designe el personal suficiente y en la cantidad dptima para la prestacion del

servicio de capacitacion y certificacion en linea en el idioma inglés, segin lo

siguiente:

1} Presenta mds de la cantidad minima requerida del personal para la 6 puntos

imparticién del servicio de capacitacion y certificacién en linea en el idioma

inglés. 4 puntos
2) Presenta la cantidad minima requerida del personal para la imparticién del

servicio de capacitacion y certificacién en linea en el idioma inglés. 0 puntos
3} No presenta personal para la imparticion del servicio de capacitacién y

certificacion en linea en el idioma inglés.

B} Preparacidn académica de los capacitadores y especialistas: Se otorgard mayor

cantidad de puntos al licitante que compruebe mediante curriculo vitae, la 6 puntos

experiencia de por lo menos 1 afio en capacitacidn mediante constancia afines a la
tematica de los capacitadores o aplicadores ademas del titulo con cedula de las
"'/.
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1.3.

1.4.

2.1,

2.2,

profesiones solicitadas para |a imparticién del servicio de capacitacion y certificacién
en linea en el idioma inglés, [o0s cuales se asignarin de acuerdo a lo siguiente:

1) Presenta mas de la documentacion minima de 20 capacitadores y 106
aplicadares para la imparticién del servicio de capacitacién y certificacién en
linea en el idioma inglés.

2)  Presenta la documentacién minima de 20 capacitadores y 106 aplicadores
para la imparti én del servicio de capacitacion y certificacién en linea en el
idioma inglés.

3)  No presenta la documentacion minima de capacitadores y aplicadores para la
imparticion del servicio de capacitacidn y certificacién en linea en el idioma
in

s coh equipamiento

A} Capacidad de Equipamiento: El licitante deberd presentar una relacién para

comprobar su capacidad instalada para atender el servicio de capacitacion vy

certificacion en linea en el idioma inglés y se asignaré seguin lo siguiente.

1)  Presenta una relacicn con fotografia anexando copia de facturas o copia de
contrato de arrendamiento que acredite su legal posesién de mobiliario de oficina,
de mas de 126 equipos de computo, redes y todo lo necesario para el servicio de
capacitacion y certificacion en linea en el idicma inglés.

2} Presenta una relacion con fotografia de mobiliario de oficina, de 126 equipos
de cémputo redes y tode lo necesaric para el servicio de capacitacion y certificacion
en linea en el idioma inglés,

3}  Presenta una relacion de mobiliario de oficina, de menos de 126 equipos de
computo, redes y todo lo necesario para el servicie de capacitacion y certificacion
en linea en el idioma inglés,

4 No nta n

Participacién e personas con apa o mpresas gue cuenten con tra  ja
condisca cidad.

El licitante deberd acreditar que dentro tota esup e 0s cuya
antigiiedad no sea inferior a seis meses, al menos el 5% son personas con
discapacidad, al que anexara copia simple del aviso de alta al regimen obligatorio
del Instituto Mexicano del Seguro Social de su personal con discapacidad.

Se asignard el puntaje co  rme a lo siguiente:

1) Presenta la documentacion comprobatoria
2) No nta los documentos solicitados

Participacién de MIPYMES con las que el licitante subcontrata sus servicios y que
procuzcan hienes con innovacian tecnol  a relacionados directamente con la calidad
en la on del servicio taci ertificacién n

X

El licitante deberd acreditar que las MIPYMES t s cen 5y 0
servicio con innovacion tecnologica relacionados directamente con la prestacion del
servicio de capacitacion y certificacidn en linea en el idioma inglés, al que anexara
copia simple legible de la documentacion de las innovaciones registradas ante al
Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial (IMPI).

Se asignara el puntaje conforme a le siguiente:

1}  Presenta la documentacion solicitada

r es cifante.

Experiencia de licitante.

otorga mayor  mero puntos te que acredite un mavyor tiempo
prestando servicio de capacitacion y certificacién en Iinea en el idioma inglés de la
misma naturaleza o similares. La acreditacidn serd a través de acta constitutiva yfo
curriculo comercial del licitante.

Se asignara el puntaje conforme a lo siguiente:
1)  De5 afios en adelante

2) 5Safios
3 De 1 a4 afios
4 No nta

Especialidad del licitante,

mayaor a gue acre te un mayor n ro contratos o
constancias de satisfaccidn del servicio en un pericdo de 5 afios, en el que se

6 puntos

4 puntos

0 puntos

10 puntos
10 puntos

10 puntos

6 puntos

4 puntos

ntos
1 punto

1 punto

1 punto

8 puntos
5 puntos
3 puntos

puntos




acredite la prestacidn de servicios de caracteristicas y condiciones similares.
Se asignard el puntaje conforme a lo siguiente,
1) Presenta mds de 5 contratos, por lo menos uno por cada afio. 10 puntes
2]  Presenta hasta de 5 contratos, por lo menos uno por cada afio. 6 puntos
3}  Presenta menos de 4 contratos, por lo menos uno por cada afio. 2 puntos
4)  No presenta contratos 0 puntos
3. Propuesta de trabajo. 12 puntos
3.1. Metodologia para la prestacién del servicio. 5 puntos
Se otorgara mayor puntaje al licitante que presente |a metodologia adecuada para
llevar a cabo actividades relacionadas con la prestacién del servicio de capacitacion
y certificacidn en linea en el idioma inglés, de acuerdo a lo descrito en el ANEXO
TECNICO.
Se asignard el puntaje conforme a lo siguiente:
1}  Presenta ia metodologia adecuada de manera completa 5 puntos
2} Presenta la mito parcial o leta 1 puntos
3  No resenta
3.2, Plan de Trabajo puntos
oto mayor punt e tante que describa las actividades que se llevardn a
cabo dentro del periodo establecido para 1a imparticion del servicio de capacitacion
y certificacion en linea en el idioma inglés indicando la programacion, ejecucion
resultados, de acuerdo a lo descrito en el ANEXC TECNICO.
Se asignara el puntaje conforme a lo siguiente:
Presenta el ptan  trabajo completo con la descripeidn de actividades que se 5 puntos
realizaran para ia prestacion del servicio de capacitacién y certificacion en
linea en el idioma inglés, en tiempo, resultados y responsables
2)  Presenta el plan de trabajo de manera genérica y satisfactoria. 3 puntos
presenta el plan de tra 0 ntos
33 Esquema estructural de organizacién de los recursos humanos, 2 puntos
Se proporcionara mayor ' pun os e gque presente su propuesta
de esguemna organizacional que permita garantizar la adecuada realizacidn del plan
de trabajo propuesto para el servicio de 19n y certificacion en linea en el
a inglés, de acuerdo a lo descrito en el ANEXO TECNICO.
Se asignard el puntaje conforme a lo siguiente:
1}  Presenta propuesta de organizacion adecuada y completa. 2 puntos
No  senta deo izacidn o estd incom ¢]
untos
manera com 6 puntos
Se asignarda un numero mayor de puntos al licitante que demuestre con cartas de
satisfaccion de servicios similares, expedidas por sus clientes a guienes les hayan
prestado el servicio o con documentos que acrediten la liberacion de las garantias
de cumplimento de contrato; los puntos se asignardn como a continuacion se
indica:
1)  Presenta mas de 5 cartas o documentos de liberacion de las garantias. 6 puntos
2)  Presenta hasta 5 cartas ¢ documentos de liberacién de las garantias. 4 puntos
3} Presenta hasta 4 cartas o documentos de liberacién de las garantias. 2 puntos
4) No presenta cartas o documentos de liberacion de las garantia 0 puntos
Nota: Se recomienda gque sean de los mismos contratos on los que acredita la
especialidad.
EVALUACION ECONOMICA 40 puntos

Puntuacion maxima: Sera de 40 puntos que se asignaran a la propuesta que resulte ser la mas baja de las

Asignacion de puntos a cada propuesta: Se realizard aplicandose la siguiente formula:

PPE = MPemb X 40/MPi

icamente aceptadas.

al




Donde:

PPE = Puntuacién o unidades porcentuales que corresponde a la propuesta econdmica.
MPemb = Monto de ia propuesta economica mas baja, y

MPi = Monto de la propuesta econdmica.

Resultado final de la evaluacidn: Se obtendra con la aplicacién de la fdrmula siguiente:
PTj=TPT + PPE Paratodaj=1,2, ... n

Donde:

PTj = Puntuacién total de la proposicién.

TPT = Total de puntuacién o unidades porcentuales asignados a la propuesta técnica.

PPE = Puntuacién o unidades percentuales asignados a la propuesta econdmica, y

El subindice “|" representa a las demas propasiciones determinadas como solventes, como resultado de |z evaluacién,

Prapuesta seleccionada: La proposicién solvente mas conveniente para el Estado que obtuve la mayor puntuacién, aplicandose la siguiente
férmula.

Mayor puntuacién = PT + PE.

7. CAUSAS DE DESECHAMIENTO DE PROPOSICIONES
Se desecharan las proposiciones de los licitantes gue incurran en una o varias de las siguientes causas:

7.1. Las proposiciones no sean dirigidas a nombre del Gobierno del Estado de México, Secretaria de
Finanzas, Direccidén General de Recursos Materiales; no indique el nimero de procedimiento de
contratacion o la fecha de las proposiciones se encuentre fuera del periodo establecido en la
CONVOCATORIA, contado a partir de la fecha de inicio del procedimiento y hasta |a del acto de su
celebracién o cuando estas no se encuentren firmadas, por el representante legal o quien tenga
facultades para ello.

7.2. tLas especificaciones técnicas del servicio de capacitacién y certificacion en linea en el idioma
inglés o la informacion técnica proporcionada por el licitante en su propuesta técnica, sea
incompleta, insuficiente o imprecisa para determinar si oferta o no lo reguerido por la convocante,
tomando como referencia el ANEXO TECNICO de esta CONVOCATORIA; o bien no contengan o no
describan todas las condiciones comerciales de manera completa.

7.3. La capacidad legal, técnica, administrativa, financiera o la capacidad econdmica, requeridas para
atender la contratacién, no sea demostrada en o con la documentacion presentada por el licitante.

Por no acreditar la capacidad financiera {capacidad econdmica) requerida en el numeral 2.9.2.1 de
estas Bases.

7.4, El incumplimiento de cualquiera de fos requisitos establecidas en esta CONVOCATORIA, o falte
alguno o mas documentos de los solicitados o el Poder notarial del representante legal, emitido en
la entidad, no se encuentre vigente conforme al plazo de tres afios a partir de la fecha de su
otorgamientao.

1.5. La propuesta econémica presente un incremento substancial de los precios cotizados con respecto
a los maximos de referencia obtenidos en fa investigacion de mercado, o los mismos no resulten
aceptables, o en su caso convenientes; a bien no acredite la capacidad financiera requerida; o la
partida no contenga el precio ofertado, o hien, no contenga o no describa todas las condiciones
econdmicas de manera completa.

7.6. La evidencia y comprobacidn de que la informacién presentada en los documentos sea falsa o la
documentacidn presentada se encuentre alterada o el instrumento juridico con el que se acredita
su capacidad y representacién, en su casoc no se encuentre vigente, conforme a la normatividad
aplicable al caso concreto.

7.7. Se detecte cualquier acuerdo entre los licitantes para elevar los precios 0 para obtener ventajas
sobre los mismos o se presenten dos o mas proposiciones de un mismo grupo empresarial o exista
cualguier relacién entre socios o cualquiera que se presuma, que implique alguna situacion

ventajosa con respecto a los demas licitantes.




7.8.

7.9.

7.10.

7.11.

7.12.

7.13.

La propuesta técnica, econdmica y demds documentacién requerida, no describan o no contengan
las aclaraciones técnicas legales, administrativas y econémicas que se hicieron del conocimiento de
las personas a través del sistema COMPRANET, si fuera el caso.

Los documentos, escritos o anexos solicitados no se encuentren debidamente requisitados con lgs
datos e informacion correspondiente, afectdndose la solvencia de las proposiciones.

La cantidad ofertada en la partida, sea diferente a la sclicitada conforme al ANEXO TECNICO
correspondiente a esta CONVOCATORIA.

E! suprimir o modificar el contenido de los anexos que son parte de esta licitacién o no indicar el
manifiesto de “Bajo protesta de decir verdad”.

El licitante se encuentre en alguno o algunos de los supuestos indicados en los articulos 50 y 60 de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico o se encuentre inhabilitado
por disposicién de la Secretaria de la Funcidn Pdblica durante el periodo de la presente
CONVOCATORIA.

El licitante se encuentre en un procedimiento sancionador o en litigio contra la convocante por
incumplimiento de sus obligaciones contractuales, sea individualmente o pertenezca a un grupo
empresarial.

8. COMUNICACION DEL FALLO.

8.1.

8.2,

8.3.
8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

El falto de Adjudicacion se emitira de conformidad con lo establecido por el articulo 37 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y demas disposiciones vigentes
aplicables, contendra el resuftado del andlisis y evaluacion de las proposiciones, con los motivos y
razones legales, técnicas y econdmicas, obtenido por los servidores publicos asignados por la
convocante y el Area Requirente y técnica de la dependencia, serd autorizado por los titulares de la
convocante y de la Coordinacion Administrativa de la Dependencia, y formara parte integral del
expediente de procedimiento; el cual se darad a conocer seglin lo indicado en el apartado 8.3. de
esta CONVOCATORIA.

El fallo de adjudicacion se dara a conocer a los licitantes a través del Sistema COMPRANET, dentro
del médulo de difusion del anuncio al publico en general, enviandoles un aviso a los licitantes que ya
se encuentra disponible en la plataforma. Este procedimiento sustituye a la notificacién personal.

El acto de comunicacién del fallo serd el dia 30 de noviembre de 2020, a ias 17:00 horas.

Este acto se dard a conocer mediante el acta respectiva que se difundira a través del sistema
COMPRANET el mismo dia en que se emita, de conformidad con lo establecido en el articulo 37 de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, asimismo, se fijard un
ejemplar del acta en los estrados ubicados en el inmueble que ocupa la Direccidén General de Recursos
Materiales.

bicha acta sera firmada por los funcionarios publicos participantes en el acto, sin que la falta de
firma de alguno invalide el contenido de la misma.

Con la notificacion del fallo por el que se adjudica el Contrato, seran exigibles las obligaciones
establecidas en el modelo de Contrato del procedimiento de contratacién y obligard a la
convocante y al prestador del servicio adjudicado a firmarlo en la fecha y términos sefialados en el
fallo.

El fallo de adjudicacién sera irrevocable. Sin embargo, serd procedente el recurso de inconformidad
en términos del Titulo Sexto, Capitulo Primero de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.

De advertirse un error de forma que amerite modificar el fallo, sin que trascienda en su resultado,
dentro de los cinco dias habiles siguientes a su emisidn y siempre que nc se haya suscrito el
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cantrato, se procederd a su correccién; lo cual se notificard a los licitantes que hubieran participado
en el procedimiento adquisitivo.

8.8. El ptazo para la emisidn del fallo podra diferirse, siempre y cuando no exceda de 20 dias naturales
contados a partir del plazo establecido originalmente de conformidad con los articulos 35, fraccién
HI, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 48, parrafo segundo,
de su Reglamento.

9. SUSCRIPCION DEL CONTRATO Y PRESENTACION DE GARANTIAS.
9.1, CONDICIONES DEL CONTRATO.
El contrato se elaborard en términos de las disposiciones de la Ley de la materia e inclusive
comprendera aquellas condiciones aceptadas, expresa o tacitamente, por el prestador del servicio
adjudicado.

9.2. SUSCRIPCION DEL CONTRATO.

9.2.1.

9.2.2,

9.2.3.

9.2.4.

El contrato estara a disposicidn del prestador del servicio adjudicado, en el
Departamento de Contratos “B” de la Direccidn General de Recursos Materiales, ubicado
en el domicilio de la convocante, en un horario de 9:00 a 18;00 horas.

La persona adjudicada, personalmente o a través de su representante legal, deberd
firmar el contrato en un plazo no mayor de 15 dias naturales, contados a partir de fa
fecha en que se hubiere notificado el fallo de adjudicacidn 6 en cualguier dia en que se le
indique su firma dentro del mismo plazo si el prestador del servicio no recibe informacién
sobre la disponibilidad del contrato; tendrd en todo caso, la obligacidn de solicitarla al
noveno dia o a mas tardar el décimo tercer dia, posterior a la comunicacion del fallo; de
no suscribir el contrato en el plazo establecido, sera sancionado en los términos del
articulo 60 de la Ley de Adquisicignes, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Para suscribir el contrato el prestador del servicio adjudicade a través de su
representante legal o quien tenga facultades para ello, deberd presentar en las
formalidades establecidas, la documentacidn indicada en el ANEXQ DIECISIETE
“DOCUMENTOS A PRESENTAR PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO", previamente a
su formalizacion.

El licitante que resulte adjudicado, por ser la adjudicacidon de un monto superior a
$300,000.00 sin incluir el IVA, debera presentar previo a la firma del contrato:
* Documento actualizado expedido por el S.A.T., en el que se emitan las opiniones
en sentido positivo sobre el cumplimiento de sus obligaciones fiscales, conforme
a lo establecido en la Regla 2.1.31. de la Resolucién Misceldnea Fiscal para 2020
publicada en el Diario Oficial de la Federacidn el 28 de diciembre de 2019.

s Documento emitido por el Instituto Mexicano del Seguro Social en el que se
indique que se encuentra al corriente del pago de sus cuotas de seguridad
social, de conformidad con el Acuerdo ACDO. SAl. HCT.101214/281. P.DIR.,
publicado en el Diario Oficlal de ia Federacion del 27 de febrero de 2015.

e Documento emitido por el Instituto de! Fondo Nacional de la Vivienda para los
Trabajadores (INFONAVIT), a través del cual acredite que se encuentra al
corriente en el pago de sus aportaciones patronales y entero de descuentos
ante el INFONAVIT; de conformidad con en la Resolucién RCA-5789-01/17 de
fecha 25 de enero de 2017, tomada por el Consejo de Administracién del
Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT)
en su Sesidn Ordinaria numerg 790, publicada en el Diario Oficial de la
Federacidn el 28 de junio de 2017.

Especificamente, para |a opinidn de las obligaciones de seguridad social, si el prestador
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de servicios adjudicado no cuenta con registro patronal directo, debera presentar un
escrito bajo protesta de decir verdad, que |os servicios personales de ndmina los realiza a
través de un tercero, acreditindose con el contrato vigente y la opinién actualizada del
I.M.S.S., emitida a éste.

En caso de asistirse de terceros, el Prestador de servicios previo a la firma del contrato,
debera proporcionar las Opiniones positivas de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales
que emite el SAT y la Opinion positiva del Cumplimiento de Obligaciones en materia de
Seguridad Social gue emite el IMSS, asi como la constancia de encontrarse al corriente en
el cumplimiento de las obligaciones en materia de aportaciones patronales y entero de
descuentos emitida por el INFONAVIT, del 0 los terceros que subcontrate para asistirlo.

La omisién en la entrega de estos documentos; o en su caso, el no acreditar encontrarse
al corriente en el pago de sus obligaciones fiscales, o contar con el convenio de pago
vigente, sera causal de impedimento para la formalizacidn del contrato; procediendo
derivado de ello a adjudicarle este al segundo mejor evaluado, atento a lo previsto en el
articulo 46 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos vy Servicios del Sector Publico.

9.3. CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

9.3.1.

9.3.2.

9.3.3.

El prestador del servicio adjudicado debera cumplir, reciprocamente con la Direccion
General de Recursos Materiales dependiente de la Secretaria de Finanzas del Gobierno
del Estado de México, con cada una de las obligaciones que, a su cargo, se describan en
el contrato correspondiente; previa suscripcion del mismo. Ef contrato a suscribir sera
conforme al modelo de contrato del ANEXO DIECINUEVE “MODELO DEL CONTRATO”

La verificacidon del cumplimiento de las especificaciones técnicas del servicio de
capacitacién y certificacion en linea en el idioma inglés que ampara el contrato, serd
responsabilidad de la perscna que designe el drea requirente como administrador del
contrato; quien debera constatar que se reciba estrictamente conforme a lo establecido
en el contrato.

El prestador del servicio adjudicado aceptard de conformidad, que no se dard por
aceptado el servicio de capacitacidn y certificacién en linea en el idioma inglés, hasta
que se verifique su contenido y cabal cumplimiento.

En caso de incumplimiento parcial o deficiente del contrato, se podrin aplicar
deducciones a las facturas correspondientes.

9.4. PRESENTACION DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO,

92.4.1.

9.4.2.

9.4.3.

Debera entregarse por el prestador de servicio gue resulte adjudicade, dentro del plazo
de diez dias naturales posteriores a la fecha de suscripcién del contrato.

El importe de la garantia debera calcularse en moneda nacional y se constituira por el
diez por ciento (10%) del importe del contrato sin considerar el LV.A,, en el supuesto de
un cumplimiento oportuno y adecuado de la prestacion del servicio sera det cinco por
ciento (5%).

Se otorgara a través de cheque certificado, cheque de caja o fianza, expedidos a favor del
Gobierno del Estado de México. Si se otorga mediante fianza, se deberd observar lo
indicado en los DIECISEIS y DIECISEIS-BIS. En caso de que se otorgue mediante cheque, el
prestador de servicios adjudicado debera presentarlo con un escrito firmado por el
representante legal o por quien tenga facultades para ello, en el que indique el
compromiso del plazo de su vigencia, el cual deberd comprender el periodo de 30 dias
habiles posteriores a la fecha de prestacidn del servicio profesional requerido con los
entregabies e indicado en el contrato.

El prestador del servicio adjudicado, en los casos de otorgamiento de prorrogas o
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9.4.4,

9.4.5.

convenios de ampliacidn al monto o plazo del contrato, deberd, si se trata de fianza,
tramitar con la compafiia afianzadora la modificacién correspondiente. Cuando el
contrato se modifique al amparo del articulo 52 de la Ley de Adguisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, deberd presentar el ajuste de la garantia
otorgada, a més tardar diez dias naturales siguientes a la firma del convenio
correspondiente.

De no presentar las garantias referidas, en el término sefialado por el articulo 48 Gltimo
parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, se
iniciara ef procedimiento de rescisidn administrativa del contrato de conformidad con lo
establecido en el articulo 54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico y 98 de su Reglamento, informando a la Secretaria de la Funcién Publica a
través del Organo Interno de Control respectivo, para los efectos previstos por los
articulos 59 y 60 de la Ley en cita.

La obligacién contractual para el presente procedimiento serd divisible, por lo tanto, sera
aplicable en el supuesto de algun incumplimiento que dé lugar a |a rescisién del contrato
y que se derive de la prestacién de [os servicios contratados.

Con fundamento en lo previsto en el Articulo 48, fraccidn |l de la Ley de Adquisiciones y
Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico; 103 de su Reglamento vy el numeral 5.3.4
de las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de las Dependencias del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de México, el
prestador del servicio adjudicado deberd garantizar el cumplimiento del contrato
mediante garantia de cumplimiento y tendra una vigencia minima de 12 meses a partir
de la suscripcion def contrato y en el caso de pdliza, se indicara que estard vigente hasta
gue concluya cualquier asunto legal relacionado con la autoridad. La presentacién de la
garantia sera dentro de los 10 dias naturales, posteriores a la fecha de suscripcion del
contrato.

Se exceptuard de presentar garantia de cumplimiento de contrato en el caso de que los
servicios motive del contrato hayan sido entregados a entera satisfaccién de la Unidad de
Apoyo a la Educacidn Basica, dentro del plazo que se tiene para entregar la garantia,

9.5. DEVOLUCION DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.
El drea requirente serd la responsable de solicitar a liberacién de la garantia de cumplimiento
mediante oficio al Departamento de Contratos “B*, al cual anexardn constancia de cumplimiento
del prestador del servicio, suscrito por el coordinador administrativo o equivalente.

9.6. CAUSAS PARA HACER EFECTIVA LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.

9.6.1.
9.6.2.

9.6.3,

9.6.4.

El prestador del servicio incumpla las condiciones convenidas en el contrato.

La prestacidn del servicio de capacitacién y certificacion en linea en el idioma inglés se
inicie o realice fuera de la fecha establecida.

El servicio de capacitacién y certificacién en linea en el idioma inglés con los
entregables, no cumpla con las especificaciones técnicas y condiciones pactadas en el
contrato.

Exista incumplimiento de algunas de tas obligaciones del contrato.

9.7. RESCISION ADMINISTRATIVA DE CONTRATOS.

9.7.1,

9.7.2.

La convocante en cualquier momento podra rescindir administrativamente el contrato
que se derive de esta licitacion, en caso de incumplimiento de alguna de las obligaciones
pactadas en el mismo por ef prestador del servicio adjudicado.

Las causas que pueden dar lugar a la rescision administrativa del contrato, son las
siguientes:
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9.7.3.

9.7.2.1.

9.7.2.2.

9.7.2.3.

9.7.2.4.
9.7.2.5.

9.7.2.6.

9.7.2.7.

El prestador del servicio omita entregar ta garantia de cumplimiento del
contrato en la fecha, los términos y bajo las condiciones sefaladas.

El prestador del servicio no proporcione el servicio de capacitacién y
certificacion en linea en el idioma inglés que se le adjudicé en -las
condiciones, cantidad y calidad, comprometidas en su proposicién y en el
contrato o bien no cumpla con las fechas comprometidas de prestacién del
servicio referido con los entregables por causas imputables a él mismo.

El prestador del servicio se declare en quiebra o suspensién de pagos; o

‘bien en concurso mercantil de acreedores o cualquier otra situacién

analoga que afecte su situacidn patrimonial, o si realiza alguna cesion de
bienes o derechos en forma tal que afecte el cumplimiento del contrato.

Las penas convencionales rebasen el 10% del importe del contrato.

Se tenga conocimiento que cedid los derechos con un tercero, del Contrato
que le fue adjudicado, con excepcién de los derechos de cobro, en cuyo
caso deberd contar con la aprobacidn expresa y por escrito de la
Convocante.

Cuando transcurra el tiempo maximo convenido para corregir las causas de
los rechazos, sin que las mismas sean atendidas.

En general, por cualquier otra causa imputable al prestador del servicio que
devenga el incumplimiento del contrato y que, a criterio de la convocante,
afecte Ja operacidn del programa del drea requirente ai que sera destinado.

PROCEDIMIENTO DE RESCISION DEL CONTRATO.

La Direccion General de Recursos Materiales de la Secretaria de Finanzas del Gobierno
del Estado de Meéxico para rescindir administrativamente el contrato, observara el
procedimiento siguiente:

9.7.3.1.

9.7.3.2.

9.7.3.3.

9.7.3.4.

Se iniciard a partir de que al prestador del servicio le sea comunicado por
escrito el incumpiimiento en que haya incurrido, para que en un término
de cinco dias hibiles exponga lo que a su derecho convenga y aporte, en su
caso, las pruebas que considere pertinentes.

Transcurrido el término a que se refiere el punto anterior, se resolveri
considerando los argumentos y pruebas que hubiera hecho valer el
prestador del servicio.

La determinacién de dar o no por rescindido el contrato deberd ser
debidamente fundada, motivada y comunicada al prestador del servicio
dentro de los gquince dias habiles siguientes al incumplimiento.

Cuando se rescinda el contrato se formulara el finiquito correspondiente, a
efecto de hacer constar los pagos que deban efectuarse por concepto de la
prestacidn del servicio, realizado hasta el momento de la rescision.

9.8. CASOS DE TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO.
Se podra dar por terminado el contrato cuando concurran razones de interés general.

9.8.1.
9.8.2.

9.8.3.

9.8.4.

Se tenga o existan causas justificadas que extingan la necesidad de contratar el servicio
de capacitacién y certificacion en linea en el idioma inglés motivo del contrato.

Se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones, se ocasionaria
un dafie o perjuicio al Gobierno del Estado de Mexico.

Se determine la nulidad total o parcial de los actos que dieron origen al contrato con
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motivo de la resolucién de una inconformidad emitida por |a Secretaria de la Funcién
Piblica o de la Secretaria de |a Contraloria del Gobierno del Estado de México.

9.9. MODIFICACIONES AL CONTRATO.,
Se podra incrementar el contrato hasta por un 20% de su importe o cantidad de los conceptos y
volumenes establecidos originalmente, siempre y cuando el prestador del servicio respete las
mismas condiciones de precio, calidad y forma de pago establecidas en el contrato, de conformidad
con lo establecido en el articulo 52 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

10. PENAS CONVENCIONALES, DEDUCTIVAS Y SANCIONES QUE SE APLICARAN AL PRESTADOR DEL
SERVICIO POR INCUMPLIMENTO DEL CONTRATO.
10.1, PENAS CONVENCIONALES QUE SE APLICARAN,

10.1.1.

10.1.2.

10.1.3.

10.1.4.

En observancia a lo establecido en el articulo 53 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Piiblico, el Gobierno del Estado de México aplicard
penas convencionales al prestador del servicio por fa demora en el cumplimiento de las
obligaciones contractuales, en los términos siguientes:

En el Contrato se establecerd la aplicacidon de penas convencionales por atraso en
prestacion del servicio, por causas imputables al prestador de servicios conforme a lo
siguiente:
a} Se establecerd una penalizacion del 3%, por cada dia natural de atraso, en el inicio
del servicio sin considerar el [.V.A.
b} El valor de ia penalizacién serd por el monto total del servicio no entregado en las
fechas comprometidas.
c) La aplicacidn serd por cada dia natural de atraso.
d} La penalizacion no excederd del monto de la garantia de cumplimiento del
contrato.
e) El calculo de las penas convencionales quedaré a carge de la convocante.

De conformidad con lo establecido en el articulo 53-Bis de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, el administrador del contrato notificars a
la convocante para la aplicacidn de deducciones al pago con motivo del incumplimiento
parcial o deficiente en que pudiera incurrir el prestador del servicio de acuerdo a lo
siguiente:

*  Se aplicara una deductiva correspondiente al 0.5% sobre el monto total de la
factura cuando no se presenten los entregables en tiempo, forma y condiciones
establecidas en el Anexo Técnico.

s Estas deductivas se aplicaran sin incluir el Impuesto al Valor Agregado, con
motive del cumplimiento parcial o deficiente en que pudiera incurrir y no podra
exceder a la parte proporcional de la garantia del cumplimiento que le
corresponde.

Una vez determinadas las penas convencionales, estas seran notificadas al prestador del
servicio, quedando el pago del servicio condicionado al pago que el prestador del servicio
debe efectuar por concepto de penas convencionales, el cual debera acreditar con la
presentacion del documento que acredite el pago de derechos, productos vy
aprovechamientos, acompafando a la ficha de depdsito debidamente sellada por la
tnstitucion financiera en la que se haya efectuado el pago.

10.2. SANCIONES QUE SE APLICARAN.

10.2.1.

Los licitantes o prestadores de servicio que infrinjan las disposiciones contenidas en la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento o los
términos pactados en los contratos emitidos conforme a dichos ordenamientos, seran
sancionados por la Secretarfa de la Funcion Plblica o per la auteridad competente, con
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10.3.

10.2.2

10.2.3.

una multa equivalente a la cantidad de 50 hasta 1,000 veces el salario minimo general
vigente en el Distrito Federal, elevado al mes, a la fecha de la infraccién.

Se hara efectiva la garantia de cumplimiento def contrato, cuando el prestador de
servicio, a juicio de la Secretaria de la Funcidn Pdblica, incumpla con la prestacién del
servicio de capacitacién y certificacion en linea en el idioma inglés y con las obligaciones
y condiciones establecidas y acordadas en el contrato, sin mediar justificacion o en el
caso de rescision del contrato.

La Secretaria de la Funcion Publica, ademds de la sancidn a que se refiere el Articulo 59
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, inhabilitara
temporalmente para participar en procedimientos de contratacion o celebrar contratos
regulados por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, a
las personas que se encuentren en alguno de los supuestos siguientes:

10.2.3.1. El licitante o prestador de servicio que injustificadamente y por causas
imputables a él mismo no formalice dos o mas contratos adjudicados por la
convecante u otras entidades, en el plazo de dos afios.

10.2.3.2. El prestador de servicio al que se le haya rescindido administrativamente
un contrato en dos o mas entidades en un plazo de tres afios.

10.2.3.3. El prestador de servicio que no cumpla con sus abligaciones contractuales
por causas imputables a él y que, como consecuencia, cause dafios o
perjuicios graves al Gohierno del Estado de México.

10.2.3.4. El prestador de servicio que proporcione informacion falsa o que actten
con dolo o mala fe en éste, como en algun procedimiento de contratacién,
en la celebracion del contrato o durante su vigencia, o bien, en la
presentacidn o desahogo de una queja, en una audiencia de conciliacidn o
de una inconformidad.

10.2.3.5. E} prestador de servicio que se encuentre en el supuesto de la fraccién XlI
del Articulo 50 de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico,

FORMALIDADES PARA LA APLICACION DE SANCIONES.

10.3.1.

10.3.2.

10.3.3.

Sin perjuicio de aplicar las penas convencionales por la Direccién General de Recursos
Materiales vy, si fuera el caso, las sanciones por la Secretaria de la Funcidon Publica, en
términos de lo dispuesto por ta Ley Federal de Procedimiento Administrativo y Ley
General de Responsabilidades Administrativas, se otorgard garantia de audiencia al
prestador de servicios.

La Direccion General de Recursos Materiales de la Secretaria de Finanzas del Gobierno
del Estado de México, podrd no aplicar las penas convencionales establecidas, en los
casos no imputables al prestador de servicio por ser ocasionados por causas de fuerza
mayor o fendmenos naturales impredecibles y que estén debidamente justificados.

Independientemente de la aplicacidn de las penas convencionales determinadas por la
Direccién General de Recursos Materiales o las sanciones por la Secretaria de la Funcion
Publica y las penas convencionales indicadas, la contratante podré exigir el cumplimiento
del Contrato.

11. LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA SUSPENDIDA, CANCELADA O DESIERTA.
Esta licitacion publica podré declararse suspendida o cancelada en los siguientes casos:

11.1.

11.1.1.

Exista alguna causa de fuerza mayor o caso fortuito, que impidan su celebracidn,
desarrollo o conclusidn.



11.2.

11.3.

11.1.2.  Existan circunstancias justificadas que provoguen la extincion de la necesidad de
contratar del servicio de capacitacién y certificacién en linea en el idioma inglés
requerido, ya que de continuarse con el procedimiento se pudiera ocasionar un dafio o
perjuicio al Gobierno del Estado de México, de conformidad con el artfculo 38 pentitimo
parrafo de Ia Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

La presente licitacién publica pedra declararse desierta en los siguientes supuestos:
11.2,1,  Enel Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones no se reciba proposicién alguna.

11.2.2.  Las proposiciones recibidas no correspondan al minimo establecide por el articulo 43
fraccion lll de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

11.2.3. Ninguna de las proposiciones recibidas y presentadas redna los requisitos exigidos en las
Bases y Anexos de este procedimiento de contratacion.

La Licitacidn Piblica Nacional Electrénica podra declararse suspendida, cancelada o desierta por la
convocante o autoridad competente en términos de Ley, en cualquier fase del procedimiento.

12. CONTROVERSIAS, INSTANCIAS ¥ RECURSOS.

12.1.

12.2,

12.3.

12.4
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Las inconformidades que, en su caso, presenten los licitantes, se sujetaran a lo dispuesto por la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico v de su Reglamento, en su parte
conducente,

Los licitantes podran presentar inconformidad por escrito directamente a través de las oficinas de la
Secretaria de la Funcidn Pablica, a través del sistema COMPRANET conforme a lo indicado en el Titulo
Sexto, Capitulo Primero de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

El domicilio de la Secretaria de la Funcidn Pdblica es Av. Insurgentes Sur No. 1735 Col. Guadalupe Inn,
Delegacion Alvaro Obregon, C.P. 01020, Ciudad de México. La direccidn electrénica de COMPRANET
es: https://compranet.hacienda.gob.mx.

La interpretacidén y cumplimiento de la presente CONVOCATORIA que contiene las bases o del
contrato respectivo se resolveran en forma administrativa con apego a la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico.

En caso de controversia, las partes se sujetaran a la jurisdiccién y competencia de los Tribunales
Administrativos de la Ciudad de Toluca, Estado de México, renunciando expresamente, al fuero
que pudiera corresponderles por razon de su domicilio o vecindad, presente y futuro.

El licitante o prestadoer de servicio, en todo caso, se sujetara a lo dispuesto en la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en su apartado refativo y demds
disposiciones que resulten aplicables.

13. CASOS NO PREVISTOS EN LA CONVOCATORIA.,
La presentacién de proposiciones significa, de parte del licitante, el pleno conocimiento y aceptacién de los
requisitos y lineamientos establecidos en la presente CONVOCATORIA que contiene |as bases de esta Licitacion
Publica Nacional Electrénica. Los casos no previstos en ésta, los licitantes se sujetardn en todas y en cada una

de sus partes a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento y
disposiciones complementarias.

La presente convocatoria, que contiene las bases de [a Licitacién Pablica Nacional Electrénica No. LA-915002994-
E5-2020 (LPNE-DGRM-N01-2020), se emite a los diez dias del mes de noviembre de dos mil veinte, en la Ciudad de
Toluca de Lerdo, Estado de México.

N

ATENTAMENTE

JESSICA THALIA GARFIAS MERCADO
DIRECTORA GENERAL DE RECURSOS MATERIALES
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ANEXO TECNICO

LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA No. LA-915002994-E5-2020 (LPNE-DGRM-N01-2020)
RELATIVA A LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE CAPACITACION Y CERTIFICACION EN LiNEA EN EL
IDIOMA INGLES DEL PROGRAMA NACIONAL DE INGLES PARA EL EJERCICIO FISCAL 2020.

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL SERVICIO

CLAVE Unidad de | Cantidad
CONCEPTO | cucop Descripcion del Servicio Medida
1 33400001 | Contratar un servicio de capacitacidn y certificacion en SERVICIO 1

linea denominada “certificacién académica internacional de
nivel de idioma in a 390 docentes de secundaria gue
imparten la asignatura de inglés del Programa Nacional de
Inglés para el ejercicio fiscal 2020, a partir del dia natural
siguiente a la emision del fallo por un periodo de 30 dias
naturales de acuerdo con lo siguiente:

La capacitacidn y certificacién en linea deberdn prestarse en atencion a las cuatro habilidades del idioma inglés que se
consideran en el Marco Comun Europeo de Referencia para las lenguas (MCER) respecto al nivel B2 y C1. El instrumento
para Ja certificacion académica internacional de nivel en el dominio del idioma inglés serd en linea, el cual evalie las 4

habilidades {ha

internacional, asi como nacional.

Al alcanzar el nivel B2, el docente serd capaz de:

leer, escribir y escuchar) del idioma inglés y que dicha certificacidn tenga reconocimiento tanto

der las ideas principales de textos complejos que traten de temas tanto concretos como abstractos,
incluso si son de caracter técnico siempre que estén dentro de su campo de especializacién.

la comunicacidn se realice sin esfuerzo por parte de ningtin de los interiocutores.

Puede

sobre temas generales indicando los pros y los contras de fas distintas opciones.

El docente al alcanzar el nivel C1 sera capaz de:

sentidos implicitos en elos.

Pueden relacionarse con hablantes nativos con un grado suficiente de fluidez y naturalidad de modo que

ducir textos claros y detallados sobre temas diversos, asi como defender un punto de vista

Comprender una amplia variedad de texios extensos y con cierto ni el de exigencia, asi como reconocer

Expresarse de forma fluida y espontdnea sin muestras muy evidentes de esfuerzo para encontrar la

expresion adecuada. Puede hacer uso flexible y efectivo del idioma para fines sociales, académicos y profesionales.

ye " del texto.

Producir textos claros, bien estructurados y detallados sobre temas de cierta complejidad, mostrando un
uso correcto de los mecanismos de organizacién, articu

\'i
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A. FASE DE INSCRIPCI

El prestador del servicio adjudicado contard con un periodo de 2 dias naturales a partir del dia natural siguiente a la
emisién del fallo para realizar las 390 inscripciones.

. La Unidad de Apoyo a la Educacién  ica entregara al prestador de servicio al dia natural siguiente al dia
del fallo, en formato de Excel a través de correo electrdnico la siguiente informacidn: Listado con los correos
electrénicos y teléfonos de contacto de los 390 docentes participantes, retacién de responsables regionales de
inglés con sus datos de contacto {teléfono y correo electrénico) para facilitar la coordinacién de actividades para
llevar a cabo el curso de preparac  en linea, para la certificacion en linea denominada Certificacién Académica
Internacional de nivel de [dioma y nimero de docentes participantes por Subdireccién Regional a efecto de
canformar los grupos de trabajo, y la documentacién necesaria para la inscripcidn de los docentes para la
capacitacién y certificacién como son:

Nombre completo del docente

CURP

Fecha de nacimiento

Escaneo de la Credencial de Elector

Nombre de la Escuela

Clave del Centro de Trabajo

o0 0 0Q 00

. El prestador del servicio debera notificar a los docentes participantes a través de carrea electrénico y teléfono la
metodologia, horarios y dias para acceder a las sesiones de capacitacidn en linea, asi como para la aplicacion del
instrumento de evaluacion para la certificacion en linea.

. El prestador del servicio deberd presentar informe del registro de los 390 docentes participantes en la
capacitacion en linea a la Unidad de Apoyo a la Educacidon Bésica, a través del correo electrénico:
unidaddeapoyo@edugem.gob.mx al término del periodo de la inscripcidn.

B. FASE DE CAPACITACION EN LINEA
El prestador del servicio adjudicado contard con un periodo de 15 dias naturales posterior a la fase de inscripcion para
realizar las 390 capacitaciones en linea, mediante |a plataforma que designe, de acuerdo a lo siguiente;

1 La capacitacion en linea se llevara a cabo en tres sesiones sabatinas
2. La duracion de la capacitacidn en linea sera de 5 horas por sabado
3. La dindmica de trabajo de cada sesién sera como a continuacion se detalla:

Sesidn 1: Se llevara a cabo un examen de diagndstico y se dard a conocer a los docentes participantes la
estructura del instrumento de evaluacidn para la certificacién:

aj Comprensidn lectora
b} Comprensidn auditiva
c) Expresion escrita
d} Expresidn oral
Sesion 2: Se realizardn précticas de comprension lectora, comprensién auditiva y de expresién
escrita.
Sesidn 3: Se realizaran practicas de expresién oral y 2 ejercicios de préctica del examen con tiempo
medido.
4. Los grupos atendidos por el prestador de servicio para la capacitacion en linea serd de la  siguiente
manera:
a) 10 grupos en linea de 20 docentes por sabado
10 os en linea de 19 docentes  r sabado
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EL PRESTADOR DE SERVICIO DEBERA CONSIDERAR LO SIGUIENTE:

« Debera registrar la asistencia de los docentes al curso en las sesiones respectivas.

* Debera aplicar una prueba piloto del instrumento de certificacion en la primera sesidn a fin de que los
docentes se familiaricen con el instrumento.

e Deberda notificar via correo electrénico a la Unidad de Apoyo a la Educacidn Basica al correo
unidaddeapoyo@edugem.gob.my, las incidencias relativas a la inasistencia y no participacidn de los docentes
al término de cada sesion.

C. PLATAFORMA EN LiINEA PARA LA PRESTACIGN DEL SERVICIO DE CAPACITACION

El prestador del servicio proporcionard la direccidon o pagina web, que contenga un portal exclusivo para el
desarrollo de la capacitacion, con servicio de atencién de usuarios, asi como con personal capacitado para
soporte técnico y académico.

¢ El prestador del servicio mantendra la plataforma virtual disponible los 15 dias naturales, durante ja vigencia
de la capacitacion.

¢ En el portal web alberga  la capacitacion, incluyendo materiales audiovisuales, lecturas en linea y actividades
para los docentes.

s La capacitacion en linea se dividird en 10 grupos de 20 docentes por sdbado y 10 grupos de 19 docentes por
sdbado.

D. FASE DE APLICACION DEL INSTRUMENTO DE CERTIFICACION EN LINEA

El instrumento de certificacion en linea se aplicard en un periodo de 5 dias naturales, posteriores al periodo de
capa cidn en linea, dependiendo del calendaric preestablecido por la instancia certificadora internacional, en un
horario determinando por el prestador del servicio.

E. FASE DE RESULTADOS
El prestador del servicio contard con un periodo de 3 dias naturales posteriores a la aplicacién del instrumento de
certificacion en linea para realizar el proceso de emision de resultados de los 390 docentes.

F. FASE DE EMISION DE CERTIFICADO

El prestador del servicio contarda con 1 dia natural posterior a la emision de los resultados del instrumento de
certificacion, para elaborar los certificados o constancias correspondientes a la Certificacion Académica Internacional
de Nivel de Idioma Inglés de los 390 docentes participantes.

G. FASE DE REVALIDACION DE LA CERTIFICACION
El prestador del servicio contard con un periodo de 3 dias naturales posteriores a la fase de emisidon dei certificado,
para el tramite y gestion de revalidacion de los certificados de la Certificacién Nacional de Nivel de Idioma.

H. ENTREGABLES POR PARTE DEL PRESTADOR DE SERVICIO -

El prestador del servicio tendra 1 dia natural posterior al término de la fase de revalidacién, para entregar en un
horario de 10:00 a 17:00 horas, a la Unidad de Apoyo a la Educacién Basica, ubicada en Avenida José Maria Pino Sudrez
numero 304, Colonia 5 de mayo, Toluca Estado de México, o siguiente:

i. Certificados carrespondientes a la Certificacion Académica Internacional de Inglés de los docentes participantes,
que alcanzaron el nivel necesario para la certificacién.

2. Constancias de participacion en caso de que los docentes participantes no alcancen el nivel necesario para la
certificacidn.

3. Certificados con ia revalidacion de la certificacidn nacional de nivel de idioma en originales de los docentes que
alcanzaron el nivel necesario para la certificacion, de acuerdo al nivel  enido.



4. Tres CD-ROM conteniendo cada uno, archivo digitalizado en PDF de los respaldos de los certificados
internacionales de nivel de idioma Inglés, constancias correspondientes y los certificados con la revalidacidn de
la certificacion nacicnal de nivel de idioma.

5. Listado de resultados obtenidos por los docentes participantes en el examen de diagnéstico aplicado en la
primera sesion de capacitacién en linea,

6. Reporte de asistencia de la capacitacidn en linea de los docentes vy de la sustentacién del instrumento de
certificacion,

7. Uninforme general del proceso de aplicacién de! instrumento de certificacién.

.  EQUIPO DE TRABAJO REQUERIDO AL PRESTADOR DEL SERVICIO

PARA LOS CAPACITADORES EN LINEA;
Se requiere contar con 20 capacitadores en linea para atender a los 390 docente.

PARA LA CERTIFICACION EN LiNEA: ,
Se requiere contar con 20 aplicadores {los cuales pueden ser los mismos que imparten la capacitacian en linea),

J.  DOCUMENTOS QUE ACREDITEN LA PREPARACION PROFESIONAL
Para los 20 capacitadores deberdn entregar la siguiente documentacién en copia legible, como minimo.
* Curriculum vitae actualizado y firmado.
* Licenciatura en Ciencias Sociales, Educacion, Idiomas o afin, acreditade mediante copia de cedula o titulo.
* Acreditar tener experiencia de 1 afio en capacitacidn por instancias certificadoras con mayor presencia a nivel
internacional, a través de constancia.
» Acreditar nivel de deminio de la ensefianza del idioma ingles con certificados internacionales de nivel avanzado
CELTA, ICELT o DELTA o equivalente.
» |dentificacién oficial (INE o Pasaporte)

Para los 20 aplicadores deberan entregar la siguiente documentacion en copia legible.

. Curriculum vitae actualizado y firmado,
. Acreditar tener experiencia de 1 afio en capacitacion por instancias certificadoras, a través de constancia.
. Identificacion oficial (INE o Pasaporte)
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CLAVE Unidad de | Cantidad
CONCEPTO | cucoP Descripcion del Servicio Medida
2 33400001 | Contratar una certificacion en linea denominada SERVICIO 1

“Certificacién Académica Internacional de Nivel de
Educacidn Basica del Idioma Inglés” a 2,000 alumnos que
cursan la asignatura de Inglés del Programa Nacional de
Inglés para el ejercicio fiscal 2020, a partir de} dia natural
siguiente a {a emision del fallo por un periodo de 30 dias
naturales de acuerdo a lo siguiente:

La certificacion en linea deberd prestarse en atencién de las competencias que considera el Marco Comun

Europeo de Referencia de lenguas {MCER), el instrumento para la certificacién académica internacional de nivel de idioma
ingles sera en linea, el cual evalie las 4 habilidades (hablar, leer, escribir y escuchar) del idioma inglés respecto al nivel A2 y
B1 que dicha certificacién tenga reconocimiento tanto internacional asi como nacional.

Al alcanzar el nivel A2. El alumno es capaz de:

L ]

- 9 e

Comprender y utilizar frases y expresiones basicas.
Comprender el inglés escrito elemental.

Presentarse y responder preguntas basicas sobre si mismo.
Interactuar con hablantes de inglés a un nivel basico.
Comprender noticias cortas e instrucciones sencillas.
Escribir notas cortas y sencillas.

Al alcanzar el nivel B1. El alumno es capaz de:

*
L ]
.

A.

Leer libros de texto y articulos sencillos en inglés.

Escribir cartas y correos electrénicos sobre asuntos cotidianos.

Tomar notas de reuniones.

Tomar conciencia de opiniones y estados de dnimo en el inglés hablado y escrito.

FASE DE INSCRIPCION

El prestador del servicio adjudicado contard con un periodo de 10 dias naturales a partir del dia naturai siguiente a la
emision del fallo o para realizar las 2,000 inscripciones.

¢ laUnidad de Apoyo a la Educacién Basica entregard al prestador de servicio el dia natural siguiente al dia del
fallo, en formato de Excel a través de correo electrénico |a siguiente informacidn: Listado con los correos
electrénicos y teléfonos de contacto de los directores de las escuelas de fos 2,000 alumnos participantes y la
documentacidn necesaria para la inscripcion de los alumnos a la certificacién internacional comao son:
Nombre completo del alumno o alumna
CURP
Fecha de nacimiento
Escaneo de la Credencial de |a escuela
o Nombre de la Escueta
o Clave del Centro de Trabajo
o Nombre del Director
*  Ei prestador dei servicio debera notificar a los directores de las escuelas de los alumnos  participantes a
través de correo electrénico y teléfono la metodologia, horarios y dias de inscripcion para la certificacion en
linea, la cual se hara mediante la plataforma en la web, proporcionada para tal efecto.

O 0 0 o0

. El prestador del servicio debera comprobar la notificacion a Ids directores de las esc%de los 2,000
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alurmnos participantes en la certificacidn en linea, mediante copia de la pantalla del correo electrdnico
enviado, a [a Unidad de Apoyo a la Educacién Bdsica, a través del correo electrénico:
unidaddeapoyo@edugem.gob.mx al término de! periodo de la inscripcion.

B. PLATAFORMA EN LINEA PARA LA REALIZACION DE LA CERTIFICACION.
¢ El prestador del servicio proparcionara la direccion o pagina web, gue contenga un portal exclusivo para el
desarrolio de la certificacidn,

* E| prestadar del servicio mantendrd fa plataforma virtual disponible en los horarios y dias en los que se
aplicard 1a certificacién.

C. FASE DE APLICACION DEL INSTRUMENTOQ DE CERTIFICACION EN LiINEA
El examen se realizard en un periodo de 10 dias naturales, posteriores al periodo de inscripcién, dependiendo del
calendario preestablecido por la instancia certificadora internacional,

D. FASE DE RESULTADOS DEL EXAMEN
El prestador del servicio contara con un periodo de 5 dias naturales posteriores a la aplicacién del instrumento de
certificacién en linea para realizar el proceso de emision de resultados de los 2,000 alumnos.

E. FASE DE CERTIFICACION
El prestador del servicio contard con 3 dias naturales posteriores a la emisidn de los resultados del instrumento de
certificacion en linea para elaborar los certificados correspondientes a la certificacion académica internacional de nivel de
idioma inglés de los 2,000 alumnos participantes.

F. ENTREGABLES POR PARTE DEL PRESTADOR DE SERVICIO
El prestador del servicio tendrd 2 dias naturales posteriores al término de certificacidn para entregar en un horario de
10:00 a 17:00 horas, a la Unidad de Apoyo a la Educacidn Basica, ubicada en Avenida José Marfa Pino Sudrez nimero 304,
Colonia 5 de mayo, Toluca Estado de México, lo siguiente:

1. Certificados internacionales de nivel de idioma inglés de los alumnos que alcanzaron el nivel necesario para la
certificacion.

2. Constancias de participacién en caso de que el alumno no alcance el nivel necesario para la certificacion.

3. Archivo digitalizado en 3 tantos en PDF, en CD-ROM los respaldos de los certificados internacionales de nivel de
idioma Inglés o constancias correspondientes.

4. Listas de registro de asistencia de sustentacion de examen para la certificacidn,

G. EQUIPO DE TRABAJO REQUERIDO AL PRESTADOR DEL SERVICIO
Se requiere contar con 105 aplicadores los cuales seran los responsables de maonitorear en linea el proceso de certificacion.

H., DOCUMENTOS QUE ACREDITEN LA PREPARACION PROFESIONAL
Para los 105 aplicadores deberan entregar la siguiente documentacion en copia legible, como minimo:
e Curriculum vitae actualizado y firmado.
« Acreditar tener experiencia de 1 afio participando en procesos de certificacion de nivel de idioma inglés, a través
de constancia.
» |dentificacidn oficial {INE o Pasaporte) P




CLAVE Unidad de | Cantidad
CONCEPTO | cucop Descripcion del Servicio Medida

3 33400001 | Contratar wuna certificacion en linea denominada SERVICIO 1
“certificacion académica internacional de nivel de idioma
ingles” a 10 docentes que imparten la asignatura de inglés
del Programa Nacional de Inglés para el ejercicio fiscal
2020, a partir del dia natural siguiente a la emision del fallo
por un periodo de 20 dias naturales de acuerdo con lo
siguiente:

La certificacion en linea debera prestarse en atencién a las cuatro habilidades del idioma inglés que se consideran en el
Marco Comun Europeo de Referencia para las lenguas (MCER) respecto al nivel B2 y C1. El instrumento para la
certificacién académica internacional de nivel en el dominio del idioma inglés sera en linea, el cual evalie las 4
habilidades (hablar, leer, escribir y escuchar} del idioma inglés y que dicha certificacidn tenga reconocimiento tanto
internacional, asi como nacional.

Al alcanzar el nivel B2, el docente serd capaz de:

s Entender las ideas principales de textos complejos que traten de temas tanto concretos como abstractos, incluso
si son de caracter técnico siempre que estén dentro de su campo de especializacion.

* Pueden relacionarse con hablantes nativos con un grado suficiente de fluidez y naturalidad de modo que la
comunicacion se realice sin esfuerzo por parte de ningun de los interlocutores.

* Puede traducir textos claros y detallados sobre temas diversos, asi como defender un punto de vista sobre temas
generales indicando 1os pros y los contras de las distintas opciones.

Al alcanzar el nivel C1, el docente sera capaz de:

+ Comprender una amplia variedad de textos extensos y con cierto nivel de exigencia, asi como reconocer sentidos
implicitos en ellos.

s Expresarse de forma fluida y espontdnea sin muestras muy evidentes de esfuerzo para encontrar la expresion
adecuada. Puede hacer uso flexible y efectivo del idioma para fines sociales, académicos y profesionales.

s Producir textos claros, bien estructurades y detallados sobre temas de cierta complejidad, mostrando un uso
correcto de los mecanismos de organizacidn, articulacion y cohesion del texto.

A. FASE DE INSCRIPCION
E! prestador del servicio adjudicado contard con un periodo de 2 dias naturales a partir del dia natural siguiente a la
emision del fallo para realizar 1as 10 inscripciones.

+ 1laUnidad de Apoyo a la Educacidn Basica entregard al prestador de servicio al dia natural siguiente al dia del
fallo, en formato de Excel a través de correo electrdnico la siguiente informacion: Listado con los correos
electrénicos y teléfonos de contacto de los 10 docentes participantes, relacidn de responsables regionales de
inglés con sus datos de contacto {teléfono y correo electrénico) para facilitar la coordinacion de actividades,
para la certificacién en linea denominada Certificacidn Académica Internacional de nivel de Idioma y nimero
de docentes participantes por Subdireccidn Regional a efecto de conformar los grupos de trabajo.

s  El prestador del servicio deberd notificar a los docentes participantes a través de correo electrdnico vy
teléfono la metodologia, horarios y dias para acceder a Certificacién Académica Internacional de nivel de

Idioma. 1
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*  El prestador del servicio debera presentar informe del registro de los 10 docentes participantes en la
capacitacién en linea a la Unidad de Apoyo a la Educacion Basica, a través del correo electrdnico:
unidaddeapoyo@edugem.gob.mx al término del periodo de la inscripeion.

B. PLATAFORMA EN LINEA PARA LA REALIZACION DE LA CERTIFICACION.
«  El prestador del servicic proporcionara la direccidn o pagina web, que contenga un portal exclusivo
para el desarrotlo de la certificacion.
¢ El prestador del servicio mantendra la plataforma virtual dispanible en los horarios y dfas en fos que
se aplicard la certificacidn.

C. FASE DE APLICACION DEL INSTRUMENTO DE CERTIFICACION EN LINEA
El instrumente de certificacion en linea se aplicard en un periodo de 5 dias naturales, posteriores a la fase de
inscripcidn, dependiendo del calendario preestablecido por la instancia certificadora internacional, en un horario
determinando por el prestador del servicio.

D. FASE DE RESULTADOS
Ei prestador del servicio contard con un periodo de 5 dias naturales posteriores a la aplicacién del instrumento de
certificacion en linea para realizar el proceso de emision de resultados de los 10 docentes.

E. FASE DE EMISION DE CERTIFICADO
El prestador del servicio contard con 3 dias naturales posteriores a la emisién de los resultados del instrumento de
certificacién, para elaborar los certificados o constancias correspondientes a la Certificacién Académica Internacional
de Nivel de tdioma Inglés de los 10 docentes participantes.

F. FASE DE REVALIDACION DE LA CERTIFICACION
El prestador del servicio contara con un periodo de 3 dias naturales posteriores a la fase de emisidn del certificado,
para el trémite y gestidn de revalidacion de los certificados de la Certificacion Nacional de Nivel de Idioma.

G. ENTREGABLES POR PARTE DEL PRESTADOR DE SERVICIO
Ef prestador del servicio tendra 2 dias naturales posteriores al términa de la fase de revalidacion CENNI para entregar
en un horario de 10:00 a 17:00 horas, a la Unidad de Apoyo a la Educacion Basica, ubicada en Avenida José Maria Pino
Suarez nimero 304, Colonia 5 de mayo, Toluca Estado de México, lo siguiente:

1. Certificados correspondientes a la Certificacion Académica Internacional de Inglés de los docentes
participantes que alcanzaron el nivel necesario para la certificacidn.

2. Constancias de participacion en caso de gue los docentes no alcancen el nivel necesario para la certificacion.

3. Certificados con la revalidacion de la certificacién nacional de nivel de idioma en originales de los docentes
que afcanzaron el nivel necesario para la certificacion, de acuerdo al nivel obtenido.

4. Tres CD-ROM conteniendo cada uno, archive digitalizado en PDF de los respaldos de los certificados
internacionales de nivel de idioma Inglés, constancias correspondientes y los certificados con la revalidacién
de la certificacién nacional de nivel de idioma.

5. Reporte de asistencia de los docentes a la sustentacién del instrumento de certificacién,

6. Uninforme general del proceso de aplicacién del instrumento de certificacion.

H. EQUIPO DE TRABAJO REQUERIDO AL PRESTADOR DEL SERVICIO
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PARA LA CERTIFICACION EN LINEA:
Se requiere contar con 1 aplicador para la Certificacién Académica Internacional de Inglés

.  DOCUMENTOS QUE ACREDITEN LA PREPARACION PROFESIONAL
Para el aplicador, deberan entregar la siguiente documentacién en copia legible.
*  Curriculum vitae actualizado y firmado.
» Acreditar tener experiencia de 1 afio en capacitacion por instancias certificadoras, a través de constancia.
Identificacion oficial (INE o Pasaporte)

GLOSARIO:;
¢ Marco Comun Europeo de Referencia para las lenguas (en adelante MCER): Estdndar internacional que define la
competencia lingliistica.
s  CELTA (Certificate in Teaching English to Speakers of Other Languages): Certificado en Ensefianza de Inglés a
Hablantes de otros idiomas
¢ ICELT (In-service Certificate in English Language Teaching): Certificado en Servicio - £n ensefianza del Idioma
Inglés
¢ DELTA (Diploma in Teaching English to Speakers of Other Languages): Diploma en ensefianza del Inglés a
hablantes de otros idiomas.

Nota: En el concepto uno se requiere a los capacitadores acreditar el nivel de dominio de la ensefianza del idioma
ingles con certificados internacionales de nivel avanzado CELTA, ICELT o DELTA o equivalente, debido a que a través
de estos, garantizan tener conocimiento, dominio y experiencia scbre comprension de ia lengua inglesa, metodologia
y recursos para la enseiianza, desarrollo de la practica profesional, asi como también destrezas eficaces adquiridas
mediante practicas docentes, por lo tanto, se requiere para la presente contratacion que el equipo de trabajo esté
capacitado para poder desarrollar la planeacién adecuada del curso de preparacién que requieren los docentes
seleccionados, asi como realizar los ajustes necesarios durante la entrega del mismo para generar una mejor
preparacion por parte de los maestros para presentar la herramienta de evaluacion {Certificacién Internacional de
Idioma), ya que el prestador de servicio adjudicado al garantizar que cuenta con equipo de trabajo que tienen
certificado CELTA, ICELT o DELTA, se asegura que estén familiarizados con las certificaciones internacionales de
dominie de idioma ingles avaladas por el Marco Comun Europeo de Referencia para las lengua.

FORMA DE PRESENTAR SU PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA:
El prestador del servicio debera considerar lo siguiente:

s {Jtilizar papel membretado de la Persona Fisica o Juridico Colectiva.

= £n el supuesto de ser Persona Fisica deberan ser firmada por el Propietario y en caso de Persona Juridico Colectiva
por el Representante Legal.

= Referir los precios unitarios sin .V.A.

= Elimporte total debe de ser con .V.A. desglosado

* la propuesta econdmica debe sefialar que el costo de los servicios que se oferte en estricto apego a las
especificaciones del ANEXO TECNICO.

=  Se adjudicara la totalidad de los conceptos a un unico prestador de los servicios.

=  Para la descripcion de los servicios se sugiere utilizar el formato siguiente:
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PRECIO COSTO

CLAVE UNIDAD DE UNITARIO DEL TOTAL DEL
CONCEPTO cUCOP DESCRIPCION DEL SERVICIO MEDIDA CANTIDAD SERVICIO SIN SERVICIO SIN
1.V.A, LV.A,
SUBTOTAL:
o LV.A:
IMPORTE CON LETRA TOTAL:

CONTROLES ADMINISTRATIVOS

El Gobierno del Estado de México designa a la Direccién General de Administracidn de la Secretarla de Educacion come
Administrador de Contrato, para que a través de la Unidad de Apoyo a la Educacién Bésica coordine y supervise [a
contratacion det servicio de capacitacién y certificacion en linea en el idioma inglés, dirigido a docentes y alumnos, del
Programa Nacional de Ingles para el ejercicio fiscal 2020. La Unidad de Apoyo a la Educacidn Basica realizara los tramites y
gestiones para el pago de la prestacién del servicio definitivamente otorgados, recepcionados, verificados y validados
conforme a lo definido en el presente Anexo Técnico por lo que el prestador del servicio deberd presentar la factura
correspondiente, ante dicha drea. En caso de haberse hecho acreedor a penas convencionales, la Unidad de Apoyo a la
Educacion Bésica documentara y notificard a la Direccidon General de Administracidn de |a Secretaria de Educacién, para
gue, a su vez informe a la Direccién General de Recursos Materiales de la Secretaria de Finanzas, los incumplimientos en
gue haya incurrido el prestador del servicio, con la finalidad de que se cuantifiquen las penas a las que se haya hecho
acreedor.

NUMERO

CORRED ELECTRONICO
FUNCION NOMBRE CARGO IJSE"Il‘ﬁEg:gﬁgh INSTITUCIONAL
or rector ral de {722) 2 76 00 34,

Tomas Gonzdlez Valles dgayf@edugem.gob.mx

sup cia
Titular de la Unidad de

Apoyo a la Educacion

Coordinador y (722) 167 12 13,

supervisor del Gerardo Lomelin Cornejo Siﬁ:g;cﬁg 167 06 37. unidaddeapoyo@edugem.gob.mx
Contraio 205100000/0042/2019,

del Subsecretario de
Educacién Basica

El prestador del servicio debera entregar al dia natural siguiente que finalizé Ja entrega de certificados de las seis partidas
en un horario de 10:00 a 17:00 horas en forma escrita la bitdcora en la Unidad de Apoyo a la Educacién Bésica, con
domicilio Avenida Jose Maria Pino Suarez niimero 304, Colonia 5 de mayo, Cédigo Postal 50090, Toluca, Estado de México,
la cual deberd estar dirigida al Administrador del Contrato y contendré los datos siguientes:

* Razon social del prestador del servicio y datos generales incluyendo su nimero telefénico vy direccién de correo
electrdnico.

*  Numero de contrato.

* Detallar en el formato la cantidad de los servicios entregados de acuerdo a lo solicitado; asi como fa fecha de la
entrega del servicio.

" Acreditar la entrega del servicio adjuntando evidencia documental {relaciones, fotografias etc.)

La bitacora deberd estar validada por el administrador del contrato y el representante del prestador del servicio, toda vez
que el control de dicha bitacora servird de soporte para la validacidon del pago de la factura correspondiente.

GARANTIA DE CUMPLIMIENTOQ AL CONTRATO

Con fundamento en lo previsto en el Articulo 48, fraccidn It de la Ley de Adquisiciones y Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico; 103 de su Reglamento y el numeral 5.3.4. de las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de las Dependencias del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estadowmco, el

=
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prestador del servicio adjudicado debera garantizar el cumplimiento del contrato mediante garantia de cumplimiento por
el 10% del monto total del contrato, antes de incluir el impuesto al valor agregado, en el supuesto de un cumplimiento
oportuno y adecuado de la prestacidn del servicio serd del 5% y tendrd una vigencia minima de 12 meses a partir de la
suscripcion del contrato y en el caso de pdliza, se indicara que estara vigente hasta que concluya cualquier asunto legal
relacionado con la autoridad. La presentacion de |a garantia serad dentro de los 10 dias naturales, posteriores a la fecha de
suscripcion del contrato.

Se exceptuara de presentar garantia de cumplimiento de contrato en el caso de que los servicios motivo del contrato hayan
sido entregados a entera satisfaccion de la Unidad de Apoyo a la Educacion Basica, dentro del plazo que se tiene para
entregar la garantia.

DIViSIBILIDAD DE LA GARANTIA

La obligacién contractual para el presente procedimiento sera divisible, por lo tanto, serd aplicable en el supuesto de algin
incumplimiento que dé lugar a la rescision del contrato y gue se derive de la falta en la entrega de los servicios
mencionados en el presente Anexo Técnico, la garantia de cumplimiento de manera proporcional al monto de las
ohligaciones incumplidas.

CONFIDENCIALIDAD

Toda informacién que se proporcione al prestador del servicio y se intercambie entre ambas partes, serd considerada como
confidencial y no podra ser divulgada por el personal del prestador del servicio a ninguna persona fisica y juridico colectiva,
y solo se podra revelar o diseminar dicha informacién a aquellas personas gue exclusivamente tiene de conocerla y que
haya sido notificada de su caracter confidencial. Bajo ninguna circunstancia podré el "prestador del servicio” usar para
fines comerciales publicitarios o de cualquier indole el nombre del Administrador del Contrato o del Gobierno del Estado
de México, su logotipo o cualquier signo o simbolo distintivo, a menos gue cuente con la previa aprobacién por escrito.




ANEXO UNO

LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA No. LA-915002994-E5- RM- 1-2020)

RELATIVA A LA CONTRATACIGN  SERVICIODECAPACIT = Y ICACION EN EN EL
IDIOMA INGLES DEL D PARA EL EJERCICIO FISCAL 2020.

ESCRITO DE AUSENCIA DE IMPEDIMENTOS Y DE ACEPTACION DEL CONTENIDO DE LA CONVOCATORIA (BASES)

Toluca de Lerdo, México, de de 2020,
GOBIERNQ DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETAREA DE FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES
PRESENTE
En relacidn con la Licitacién Pdablica Nacional Electrénica EA-915002994-E5-2020 [LPNE-DGRM 20), referente a la contratacién del senvicio de
capacitacién y certificacién en linea en el idioma inglés, el suscrito, 1, en representacidon de ta empresa
denominada , manifiesta, bajo protesta de decir verdad, lo siguiente:

Que conoce la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico v su Reglamento; asi como las disposiciones administrativas que norman la
adquisicion de bienes y servicios,

Que oportunamente se recegieron o consultaron las bases de la presente Licitacién Piblica Nacionat Electronica, asi como los dernas documentos relacionados
con éstas, cuyos e tos y lineamientos se aceptan integramente,

Que su representada es de reconocida solvencia moral, v que tiene la capacidad administrativa, financiera, legal y técnica suficiente para presentar las
proposiciones en el acto adquisitivo de referencia, asl como para celebrar los contratos correspondientes, y agrega, que el capital contable acreditado de la
empresa es de §: y que sus ingresos anuales en 2019 fueron de $ y al mes de del afio corriente sende $ 2.
&l capltal contable y los ingrescs deben constar en la Declaracidn Fiscal Anual del ejercicio inmediato anterior y en la provisional del afo corriente.

Que la unidad econdmica gue representa, no se encuentra en ninguno de kos supuestos a que alude el articulo 50 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos %
Servicios del Sector Publ , dentro de los que destaca, el incumplimiento de las obligaciones contractuales contraidas con las dependencias, organismas
auxiliares y fideicomisos de la Administracion Publica Federal y no tener contratos y/a pedidos en estadoe de mora con fechas desfasadas de entrega de bienes o
prestacion de servicios.

Que sin perjuicio de lo anterior, en la empresa que representa no tienen participacion de servideres publicos de los Poderes Ejecutivo, Legislative y/o Judicial
del Estado de Méxito, asi como de los Municipios de la Entidad.

Que por este mismo medio v bajo su responsabilidad otorga, a favor del C. 3, un poder especial para que en su nombre y
representacion, entregue y reciba documentoes; comparezca a los actos de junta aclaratoria, de presentacion y apertura de propesiciones, y de fallo de
adjudicacion, exponiendo lo que a los intereses de la empresa convenga; y suscriba las actas correspondientes. Todo ellg limitado a la Licitacién Publica
Nac Electrénica de referencia.

Que acepta expresamente, que la falta de veracidad de la informacion angtada seré motivo suficiente de descalificacién ¢ de rescisidn de los contratos que, en
la especie, haya celebrado su representada; sin perjuicio de la aplicacion de las sanciones a que hava lugar

ATENTAMENTE

NOMBRE ¥ FIRMA DEL APODERADO LEGAL
TESTIGOS

NOMBRE Y FIRMA NCMBRE Y FIRMA

ANOTAR EL NOMBERE XEt REPRESENTANTE ACREDITADO DE LA EMPRESA.
2 ELCAPITAL CONTABLE ¥ LOS INGRESOS DEBE CONSTAR EN LA DECLARACION FISCAL ANLAL DEL EJERCICIQ INMEDIATO ANTERIOR Y EN LA PROVISIONAL DEL ARO CORRIENTE.




ANEXO S
LICITACION PUBLICA NACIONA  LECTRONICA No. E5-2020 {LPNE-DGRM-N01-2020)
RELATIVA A LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE Y CERTIFICACION EN LiNEA EN EL
IDIOMA IN P RAMA NACIONAL DE INGLES PARA EL EJERCICIO FISCA

ESCRITO DE IDENTIFICACION DE EXISTENCIA Y CAPACIDAD JURIDICA

Toluca de Lerdo, México, de de 2020,

GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES
PRESENTE

{nombre de |a persona fisica o el apoderado o representante legal de Ja persona moral) manifiesto baje protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados, son
0ertos v han sido debidamente verificados, asi como que cuento con las facuftades suficientes para la propuesta en el presente procedimiento de contratacion a
nombre y representacién de ___{nombre de la persona moral sin abreviaturas} las cuales no me han sido revocadas o Jimitadas de forma alguna a esta fecha

El domicilio que en este documento se indica, sera para oir y recibir todo tipo de notificaciones y documentos que se deriven de los Actos del Procedimiento de contratacidn
¥, €N Su €aso, Mismo que servird p practicar las notificaciones aun las de caracter persanal, las gue surtirdn todos sus efectos legales mientras no sefiale otro distinto.

Regis ro Federal de Contribuyentes:

Curp {persona fisica)

Domicilio.-

Calle y numero:

Colonia: Delegacidn y Municipio:
Codigo Postal: Entidad Federativa:
Teléionos: ax:

Correo electrénico:

Mo. De la escritura pdblica en fa que consta su acta constitutiva: Fecha:
Nombre, nimero y lugar del Notario Pablico ante el cual se dio fe de [a

misma:

Fecha de instripcién en el Registro Piblico de Comercio:

No, de folio mercantil de Ia inscripcidn:

Relacién de -
Apelldo Paterno: Apellido Materno. Nombre(s):

Descripcitn del objeto social:

Reformas al acta constitutiva:

Nombre del apoderado o representante:

Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y
facultades:

Escritura publica numero: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se otorgo.

{Lugar y fecha)
Protesto lo necesario
{Nombre y firma de la persona fisica o el representante
o Apoderado Legal de la Persona Moral)

NOTA: Este formato es representativo, el licitante podra adecuarlo en la forma que estime conducente, pere conteniendo la manifestacién solicitada. El escrito deberd ser
presentado preferentemente en papel membretado del licitante, y deberdn adecuarlo acorde a su personalidad juridica {persona fisica o morai).

T
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LICITACION L No. 915002994-E5-2020 (LPNE-DGR 2020}
RELATIVA LA N DELSE (IO DE CAPACITACION Y CERTIFICACION EN EL
DEL PROGRAMA NACIONAL DE INGLES PARA EL EJERCICIO 2020,

ESCRITO DE MANIFESTACION DE QUE ES UNA EMPRESA MEXICANA Y DEL CONTENIDO NACIONAL

Toluca de Lerdo, México, de de 2020.

GOBIERNG DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE

Enre cién con fa LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA No. LA-915002994-E5-2020 {LPNE-DGRM-N01-2020}, referente a la contratacion del

servicic de el que suscribe en mi cardcter de representante legal de la  empresa
, personalidad que acredito con el testimonio notarial nimero expedido por el Lic. titular
de la Notaria Publica Numere de la Ciudad de comparezco a hombre de mi representada a declarar BAIO PROTESTA DE DECIR VERDAD

QUE:

Mi representada se encuentra constituida en territorio nacional, por lo que todos los efectos legale y administrativos que se relaciones con este
procedimiento y el Contrato gue en su caso se formalicen se sujetaran a las Leyes Mexicanas; asimismo, manifiesta que, en el supuesto de que mi
representada posea o adquiera otra nacionalidad distinta a la mexicana, tedos los actos juridicos que se realice en relacién can el Contrato que en su
Caso se formalice, se sujetardn a lo dispuesto por los articulos 13 y 14 de la Ley de Nacionalidad; y demas normatividad aplicables

Lo anterior, se manifiesta para los efectos legales procedentes.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL APODERADQ O REPRESENTANTE LEGAL
DE LA EMPRESA
NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA Fi$ICA O 5U APODERADQ O REPRESENTANTE LEGAL




ANEXO CUAT O
LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA No. LA-915002994-E5-2020 (LPNE-DGRM-N01-2020)
RELATIVA A LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE CAPACI Y CERTIFICACION EN LINEA  EL
IDIOMA INGLES DEL PROGRAMA NACIONALDE  LES PARA EL EJERCICIO FISCAL 2020.

ESCRITO DE MANIFESTACION DE FABRICACION Y RESULTADO DEL CALCULO DEL CONTENIDG NACIONAL DE LOS SERVICIOS
OFERTADOS O ENTREGADOS POR EL PRESTADOR DEL SERVICIO ADJUDICADO

Toluca de Lerdo, México, de de 2020.
GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES
PRESENTE
Me refiero al procedimiente de (3) No. (4} en el que mi vrepresentada, la empresa
5} participd y resulto adjudicada con 1a(s) partida(s) (3]
Sabre el particular, y en los términocs de lo previsto por la Regla 9 tas para la determinacidn, acreditacion y verificacion del contenido nacienal

del servicio que se oferta y entrega en los procedimientos de CONTRATACION, asi como para la aplicacidn del requisito de contenido nacional en la
ADQUISICION de obras publicas, que celebren las dependencias y entidades de |a Administracién Piblica Federal”, el que suscribe manifiesta bajo
protesta verdad, que el servicio ofertado o entregado, correspondientes a la(s} partida(s) antes sefialada(s) fue{ron) producido{s} en los Estados
Unidas Mexicanos por la empresa {7) y cuenta(n) con un porcentaje de contenido nacional de ____ (8} con base en
el calculo realizado en términos de la expresion siguiente: PCN = 1 — (CI/PV)]*100. Donde PCN = Porcentaje de contenido nacional; Cl=Valor de las
importaciones; y PV=Precio de venta del producto ofertado.(Registrar resultado). Adecuar seglin la etapa que corresponda {licitante o prestador de
servitios adjudicado).

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DFL APODERADO
LEGAL DE LA EMPRESA (9)

INSTRUCTIVO PARA L LLENADO DEL FORMATO PARA LA MANIFESTACION QUE DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES ADJUDICADOS PARA DAR CUMPLIMIENTO A LO
DISPUESTO EN LA REGLA 9 DE ESTE INSTRUMENTO.

NUMERD DESCRIPCION
1 Sefialar la fecha de suscnpcion del documento,
2 Anotar el nombre de |a dependencia o entidad que convoca o invita.
3 Precisar el procedimiento de que se trate, ficitaclén publica, Invitacion a cuando menos tres personas o adjudicacidn directa.
4 Indicar el nimero del procedimiento respectivo.
5 Citar el nombre o razon social de la empresa licitante.
[ Sefialar el nomero de p que corresponda.
7 Indicar el nombre o razdn social de la empresa fabricante de los hienes entregados.
8 Indicar el resu
9 Anctar el nombre ma del r ntante de la 5a licitante.

51



| ANEXO CINCO
LICITACION PUBLICA LELECTRONICA Ng.  15002994-E5-2020
LA CONTRATACION DE CE EN LiNEA EN EL
INGLES DEL PRO DE P .

ESCRITO DE NO INHABILITACION PARA PRESENTAR PROPOSICIONES

Toluca de Lerdo, México, de de 2020.

GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE

En relacign con la Licitacion Piblica Nacional Electrénica LA-915002994-E5-2020 (LPNE-DGRM-NO01-2020), referente a la contratacién

del , el suscrito , en representacion de la
empresa denominada . manifiesta bajo protesta de decir verdad lo siguiente:

Que mi representada, asi como ninguno de sus socios, accionistas o personas gue la representan, nos encontrames en alguno de los supuestos que
establecen los articulos 50 y 60 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; y me doy por enterado que en caso de que la
informacién anterior resulte falsa, sera causa suficiente para que la Direccion General de Recursos Materiales de la Secretaria de Finanzas en el
Gobierno del Estado de México, se abstenga de firmar el contrato que en su case se nos adjudique, pudiendo dar inicio a las acciones legales y
admi que resulten aplicakles.

Lo anterior derivado de que el suscrito soy sabedor de las penas en que incurren quienes utilizan informacién falsa, presente documentacion o
informacion fa o alterada, o simulen el cumplimiento de requisitos o reglas establecidos en los procedimientes administrativos, con el propdsito de

lograr una autorizacion, un beneficio, una ventaja o de perjudicar a persona alguna; tsl y como lo establece el articulo 69 de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL APODERADO
O REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
O DE LA PERSONA FISICA
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ANEX SEI
LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA No. LA-915082994-E5-2020 (LPNE-DGRM-N01-2020)
RELATIVA A LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE Y CERTIFICACION EN LINEA EN EL
IDIOMA INGLES DEL PROGRAMA NACIONAL DE ING RA EL EJERCICIO 2020.

ESCRITO DE MANIFESTACION DE ETICA E INTEGRIDAD

Toluca de Lerdo, México, de de 2020

GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETARIA DE
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE

En relacién con la Licitacién Puablica Nacional Electrénica LA-915002994-E5-2020 (LPNE-DGRM-N01-2020), referente a la contratacién

del , el suscrito , en mi cardcter de representante legal
de la empress , personalidad que acredito con el testimonio notarial numero expedido por el
Lic. titular de la Notaria Piblica nimerg, de a ciudad de comparezco a nombre de mi representada a

declarar BAIO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE:

Por si mismo © a través de interpasita persona, me abstendré de adoptar conductas, para que los servidores publicos det Gobierno del Estado de
México que intervengan en este procedimiento de contratacion, induzcan o alteren las evaluacienes de las proposiciones presentadas, el resultado del
Procedimiento, u otros aspectos que le otorguen a mi representada condicién mds ventajosa con relacion a los demads participantes.

Asi mismo, en térmings de lo previsto en el articulo 53 de la Ley Federal de Competencia Econdmica, a nembre de mi representado manifiesto que nos
abstendremos de participar en acuerdos colusorios con otros participantes en este p miento de contratacidn.

loa r, con el objeto de dar cumplimiento a dicha disposicion y para los fines y efectos a que haya lugar.
ATENTAMENTE

NOMERE Y FIRMA DEL APODERADO
O REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
O DE LA PER Fisica

s




A E QO IETE
PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA No. LA-91 E-D 2020)
A LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE CAPACITA Y CERTIFICACION EN EN EL
IDIOMA INGLES DEL NACIO  DEINGLE L .

NOTA INFORMATIVA PARA PARTICIPANTES DE PAISES MIEMBROS DE LA ORGANIZACION PARA LA COOPERACION Y EL DESARROLLO
ECONOMICO {OCDE

El compromisc de México en el combate a la corrupcian  transcendido nuestras fronteras vy el ito de accién del erno federal. En el planc
internacional y como miembro de la Organizacidn para la Cooperacidn y el Desarvollo Econémico (OCDE} y firmante de Ja Convencidn para combatir el
cohecho de servidores piblicos extranjeros en transacciones comerciales internacionales, hemaos adquirido responsabilidades que involucran a los
sectores publico y privado.

Esta Convencion busca establecer medidas para prevenir y penalizar a las personas y a las empresas gue prometan o den gratificacionas a funcionarios
p licos extranjeros que participan en transacciones co ’ Internacionales, $u objetivo es eliminar la competencia desleal y crear igualdad de
oportunidades para las empresas que compiten por las contrataciones gubernamentales.

La OCDE ha establecido mecanismaos muy claros para que los paises firmantes de la Convencion cumplan con las recomendaciones emitidas por ésta y
en el casa de Méxica, iniciard en noviembre de 2003 una segunda fase de evaluacidn -la primera ya fue aprobada- en donde un grupo de expertos

verificara, entre otros:

La compatibilidad de nuestro marco juridico con las dispasiciones de la Convencién.
El conocimiente que tengan los sectores publico y privado de las recomendaciones de la Convencidn.

Ef resultado de esta evaluacién impactard el grado de inversign otorgade a México por las agencias calificadoras y la atraccion de inversién extranjera.
Las responsabilidades del sector piiklico se centran en:

Profundizar las reformas legales que inici¢ en 1999,

Ditundir las recomendaciones de la Convenclén y las obligaciones de cada uno de los actores comprometidos en su cumplimiento.

Presentar casos de cohecho en proceso v concluidos (incluyende aquellos relacionados con lavado de dinero y extradicidn).

Las responsabilidades del sector privado contemplan:

Las empresas: adoptar esquemas preventives coma el establecimiento de cddigos de conducta, de mejores practicas corporativas (controles
internos, monitoreo, informacién financiera publica, auditorias externas) y de mecanismos gue prevengan el ofrecimiento y otorgamiento de recursos o
bienes a servidares publices, para obtener beneficios particulares o para la empresa.

Los contadores publicos: realizar auditorias; no encubrir actividades ilicitas (deble contabilidad y transacciones indebidas, como asientos

contables falsificados, informes financieros fraudulentos, transferencias sin autorizacidn, acceso a los activos sin consentimiento de la gerencia); utifizar
registros contables precisos; informar a los directivos sobre conductas ilegales.

Los abogados: promover el cumplimiento y revision de fa Convencidn (imprimir el cardcter vinculatorio entre ésta y Ja legislacion
Internacional); impulsar los esquemas preventivos que deben adoptar fas empresas.

Las s iones impuestas a las personas fisicas ¢ morales {privados} y a los servidores publicos que incumplan las recomendaciones de |a Convencién,
implican entre otras, privacion de a libertad, extradicion, decomiso y/o embargo de dinero o bienes.

Asimismo, es importante conocer gue ¢l pago realizado a servidores publicos extranjeros es perseguido y castigado independientemente de que el

funcionario sea acusadc o no Las investigaciones pueden iniclarse por denuncia pero también par otros medios, como la revisién de la situacion
patrimonial de los servidores publicos o la identificacién de transacciones ilicitas, en el caso de las empresas.

El culpable puede ser perseguido en cualquier pais firmante de la Convencion, independientemente del lugar donde el acto de cohecho haya s o
cometido.

En la medida que estos lineamientos sean conocidos por las empresas y los servidores puablicos del pais, estaremos contribuyendo a construir
estructuras preventivas que impidan el incumplimiento de las recomendacicnes de la Convencidn y por tanto la comisién de actos de corrupcién.

Por otra parte, es de sefialar que el Cédigo Penal Federal sanciona el cohecho en los siguientes términos:

Articule 222. Cometen el delito de cohecho:




= Elservidor piiblico que por si, o por interpésita persona solicite o reciba ilicitamente para si o para otro, dinero o cualquier beneficio, o acepte una
promesa, para hacer o dejar de realizar un acto propio de sus funciones inherentes a su empleo, cargo o comision;

. El que dé, prometa o entregue cualquier beneficio a alguna de las personas que se mencionan en el articulo 212 de este Cadigo, para que haga u
ornita un acto relacionado con sus funciones, a su empleo, cargo o comision,

Al que comete el delito de cohecho se le impondran las siguientes sanciones;

) Cuando la cantidad o el valor de la dddiva, de los bienes o la promesa no exceda del equivalente de quinientas veces el valor diario de la Unidad de
Medida y Actualizacién en el momento de cometerse el delito, o no sea valuable, se impondran de tres meses a dos afios de prision y de treinta a
cien dias multa,

s Cuando la cantidad o el valor de la dadiva, los bienes, promesa o prestacién exceda de quinientas veces el valor diario de la Unidad de Medida ¥y
Actualizacion en el momento de cometerse el delito, se impondran de dos a catorce afios de prision y de cien a ciento cincuenta dias multa.

En ningin caso se devolverd a los responsables del delito de cohecho, el dinero 0 daddivas entregadas, fas mismas se aplicardn en beneficio del Estado.

Capitulo X1
Cohecho a Servidores Pdblicos Extranjeros
Articulo 222 bis.

Se impondrén las penas previstas en el articulo anterior al que con el propodsito de obtener o retener para si o para otra persona ventajas indebidas en el
desarroilo o conduccidn de transacciones comerciales internacionales, ofrezea, prometa o dé, por si o por interpdsita persona, dinero o cuslguiera otra
dadiva, ya sea en bienes o servicios:

* A un servidor plblico extranjerc, en su beneficio o el de un tercero, para que dicho servidor piblico gestione o se abstenga de gestionar la
tramitacidn o reselucion de asuntos relacionados con Ias funciones inherentes a su empleo, cargo o comision;

* A un servidor pablico extranjero, en su beneficio o el de un tercero, para que dicho servidor plblice gestione la tramitacion ¢ reselucion de
cualquier asunto que se encuentre fuera del dmbito de 1as funciones inherentes a su empleo, cargo o comisién, o

* A cualquier persona para que acuda ante un servidor publico extranjero y le requiera o le proponga llevar a cabo la tramitacién o resolucion de
cualguier asunto relacionado con las funciones inherentes al empleo, cargo o comisidn de este Gltimo.

Para los efectos de este articulo se entiende por servidor publico extranjero, toda persona que desempefie un empleo, cargo o comisién en el poder
legislativo, ejecutive o judicial o en un érgano publico auténomo en cualquier orden o nivel de gobierno de un Estado extranjero, sea designado o
electo; cualquier persona en ejercicio de una funcidn para una autoridad, organismo o empresa piblica o de participacion estatal de un pais extranjero;
y cualquier funcionario o agente de un organismo u organizacidn pablica internacional.

Cuando alguno de los delitos comprendidos en este articulo se cometa en los supuestos a que se refiere el articulo 11 de este Cédigo, el juez impondrd a
la persona morat hasta mil dfas multa y podra decretar su suspension o disolucidn, tomanda en consideracidn el grado de conocimiento de los drganos
de administracidn respecto del cohecho en la transaccion internacional y el dafio causado o el beneficio obtenido por la persona moral.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL APODERADCO
O REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
O DE LA PERSONA FisICA

i

55



ANEXO OCH

LICITACION L No. 15002994-E5-2020 20
RELATIVAA LA S ICIODE CION Y CERTIFICACION EN EN EL
I INGLES NACIONAL DE INGLES ARA EL EJERCICIO FIS

ESCRITO DE FACULTADES PARA COMPROMETERSE

Teluca de Lerdo, México, de de 202C.

GOBIERND DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURS0S MATERIALES

PRESENTE

£n relacion con la Llcitacién Pablica Nacional Electrénica LA-915002994-E5-2020 {LPNE-DGRM-N01-2020}, referente a la contratacién

del , el suscrito , en representacion de la
empresa denominada , manifiesta bajo protesta de decir verdad lo siguiente:

Que en cumplimiento a lo dispueste por el articulo 29 fraccidn VI, de ia Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 48 de su
Reglamento, manifiesto que cuento con facultades para comprometerme por este conducto por s1 o por mi representada.

Con base en la anterior, cuento con facuitades suficientes para suscribir en mi nombre o el de mi representada las proposiciones correspondientes a
este procedimiento de Licitacion Publica Nacional Electrénica v, en su caso, la firma del contrato, asi como para comprometer 3 mi representada a

cumplir todas las condiciones de la presente Licitacién Publica Nacional Electrénica y de las que de este procedimiento se deriven,

La anterior se manifiesta para los efectos legales procedentes.

ATEN AMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL APODERADO
O REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
O DE LA PERSONA FiSICA
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ANEXO U

LICITACION PUBLICA NACIONAL No. LA-91 020 {LPNE-DGRM-N01-2020)
RELATIVA A LA CONTRATACION DEL ERVICIO A Y CERTIFICACION EN LiNEA EN EL
IDIOMA INGLES DEL PROGRAMA PARA EL EJE O FISCAL

ESCRITO DE MANIFIESTO DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES, DE PAGO DE CUOTAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y
APORTACIONES AL INSTITUTO DEL FONDO NACIONAL DE LA VIVIENDA PARA LOS TRABAJADORES

Teluca de Lerdo, México, de de 2020,

GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE

En relacion con la Llicitacion Pablica Nacional Electrénica LA-915002994-E5-2020 {LPNE-DGRM-N01-2020), referente a la contratacion del

, el suscrito , en representacion
de la empresa denominada , manifiesta bajo protesta de erdad lo siguiente:

Que mi representada se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus obligationes fiscales ante el SAT, pago de Obligaciones en materia de
Seguridad Social ante el IMSS; y, aportaciones patronales y entero de descuentos ante el INFONAVIT; asi come, el o los terceros de los que en su caso
nos asistamos o subcontratemos, 1o cual acreditara, en caso de resultar dicados, con las opiniones emitidas por las autoridades administrativas
conducentes.,

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL APODERADO
O REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
O DE LA PERSONA FiSICA

NOTA: Este escrito es reprasentativo, el licitante podra adecuarlo en la forma que estime conducente, pero conteniendo la ién solicitada.
El escrito deberd ser presentado preferentemente en papel membretado del licitante; y deberdn adecuarlo acorde a su personalidad juridica
{persona fisica o moral).




ANEXO DIEZ

PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA {LPN
RELATIVA A LA CONTRATAC G EN LINEA EN EL
DEL NACIONAL DE PARA ELEIERCI  FISCAL )

ESCRITO DE CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES Y NO SUBCONTRATACION

Toluca de Lerdo, México, de de 2G20.

GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE

En relacion con la Licitacién Pablica Nacional Electrénica LA-915002994-E5-2020 (LPNE-DGRM-N01-2020}, referente a la contratacion del Servicio de
capacitacidn y certificacion en linea en el idioma inglés el suscrito , €n representacion de la empresa
denominada , manifiesta bajo protesta de decir verdad lo siguiente:

Que la contratacion del servicio de capacitacién y certificacion en linea en el idioma inglés que oferta mi representada en este pracedimiente de
ADQUISICION cumple con las especificaciones técnicas requeridas por 1a Direccion General de Recursos Materiales de fa Secretaria de Finanzas del
Gobierno del Estado de Méxice en el ANEXO TECNICO PARA EL SERVICIO DE CAPACITACION ¥ CERTIFICACION EN LINEA EN EL IDIOMA INGLES DEL
PROGRAMA NACIONAL DE INGLES PARA EL EJERCICIO FISCAL 2020; asi mismo, de resultar adjudicado, el bien que se proporcione es el adecuado; v
cumplird con las especificaciones técnicas y que por ninguna razon o causa disminuird la calidad del bien o serd de distintas especificaciones.

De igual manera, de resultar adjudicada también se compromets a prestar el servicio de capacitacidn y certificacion en li en el idioma inglés
conforme a lo establecido en el ANEXQ TECNICO PARA EL SERVICIO DE CAPACITACION Y CERTIFICACION EN LINEA EN EL IDIOMA INGLES DEL
PROGRAMA NACIONAL DE INGLES PARA EL EJERCICIO FISCAL 2020, en la fecha pactada y requerida por la Direccién General de Recursos Materiales de

la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado de México y el area requirente y en caso de tener deficiencias, aceptaré la correccion inmediata de las
mismas.

La prestacion del servicio de capacitacion y certificacidn en linea en el idioma inglés, se realizara por cuenta, cargo y riesgo de mi representada en los
lugares que se establezcan en el contrate, asim o MANIFIESTO QUE M| REPRESENTADA PROPORCIONARA LOS RECURSOS TECNICOS FINANCIERQS Y
DEMAS NECESARIOQS para realizar rabajos, seguin lo indicado en la propuesta técnica en caso de resultar adjudicado.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL APODERADC
O REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
O DE LA PERSONA FiSICA
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ANEXO N E

LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA . LA-915002994-E5-20 RM-N01-2020)

RELATIVA A LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE Y CERTIFICACION EN LINEA EN EL
IDIOMA INGLES DEL PROGRAMA NACIONA DE IN P EL R

ESCRITO DE MANIFESTACION DE RESPONSABILIDAD SOBRE VIOLACIONES A PATENTES O DERECHOS

Toluca de Lerdo, México, de de 2020.

GOBIERNO DEL £STADC DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCHON GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE

En relacion con la Licitacion Publica Nacional Electrdnica LA-915002994-E5-2020 (LPNE-DGRM-NO1 2020), referente a la contratacion del Servicio de
capacitacidn y certificacién en linea en el idioma inglés, el suscrito , en representacion de la empresa
denominada , manifiesta bajo protesta de decir verdad lo siguiente:

Que mi representada no comete violacién alguna, por lo que acepta como suya cualquier responsabilidad ocasionada por violacién a las patentes u
otros derechos sobre el bien que oferta y en el caso de resuiltar adjudicada esta obligada a prestar el servicio de capacitacion y certificacion en linea en
el idioma inglés en las condiciones establecidas en el contrato y requeridas por el drea requirente.

En virtud de existir alguna responsabilidad sobre este aspecto, es la Gnica en que recaerd cualgquier falta y afrontard todo acto que de ello se derive.

Lo anterior para los efectos legales que pudieran presentarse.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL APODERADO
O REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
O DE LA PERSONA FisICA



N O DOCE

16N NACIONALELECTRONICA LA 20 NO1-2
RELATIVA A LA DEL SERVICIO DE CE EN LINEA EN EL
IDIOMA INGLES DEL PROGRAMA p EJERCICIO FISCAL 0.

ESCRITO DE INTERES PARA PARTICIPAR EN LA LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA

Toluca de Lerdo, México, de de 2020

GOBIERNQ DEL ESTADQ DE MEXICO

SECRETARIA DE FINANZAS

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES
PRESENTE

En relacidn con la  itacion Publica Nacional Electrénica LA-915002994-E5-2020 (LPNE-DGRM-N01-2020), referente a la contratacion del Servicio de
capacitacion y certificacion en linea en el idioma inglés, el suscrite , en representacion de la empresa
denominada , manifiesta baje protesta de decir verdad lo siguiente:

Que 3l enterarme de este procedimiento de ADQUISICION y ser una empresa cuya actividad comercial preponderante tiene relacién con el objeto de la
contratacidn del Servicio de capacitacién y certificacidn en linea en el idioma inglés que se pretende contratar, que es de mi interés participar an este
procedimiento; que cuento con as facultades suficientes para solicitar las aclaraciones que se presentan a los aspectos contenidos en la Licitacion
Puhlica Nacional Electrdnica y para suscribir la proposicién correspondiente a nombre de mi representada, asi como que los dates asentados son ciertos
y han sido verificados.

NOMBRE O RAZON SOCIAL:
REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES.

DOMICILIO: | NUMERG:
COLONIA: DELEGACION O MUNICIPIO:
CODIGO POSTAL: ENTIDAD FEDERATIVA:
TELEFONOS: FAX:

CORREQ ELECTRONICO:

NUMERQ DE ESCRITURA PUBLICA DE ACTA CONSTITUTIVA: | FECHA:

NOMBRE DEL NOTARIO PUBLICO | NUMERQ DEL NOTARIO;

LUGAR DEL NOTARIO PUBLICO:

RELACION DE ACCIONISTAS:
APELLIDO PATERNQ APELLIDO MATERNG NOMBRES
DESCRIPCION OBIETO SOCIAL: | REFORMAS AL ACTA:

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL:
DATOS DEL PODER NOTARIAL:

No. DE ESCRITURA PUBLICA: | FECHA:
NOMBRE NOTARIC PUBLICO ANTE EL QUE SE OTORGO:

Sin otro particular quedo de usted.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL APODERADO
O REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
O DE LA PERSONA FiSICA
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ANEXQO T E
LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA No. 020 (LPNE-DGRM-N01-2020)
RELATIVA A LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE CAPACITACION CERTIFICACION EN LINEA EN EL
IDIOMA INGLES DEL PROGRAMA NACIONAL DE LES PARA  EJERCICIO FISCAL 2020,

ESCRITO DE ESTRATIFICACION DE LA EMPRESA

Toluca de Lerdo, México, de de 2020,

GOBIERNO DEL ESTADQ DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE

En relacién con la Licitacién Publica Nacional Electrénica LA-915002994-E5-2020 (LPNE-DGRM-N01-2020); en el que mi representada, la empresa
participa a través de la presente proposicién.

Al respecta y de conformidad con lo dispuesto por el articulo 34 del Reglamento de la Ley de Adquisi ones, Arrendamientos y Servicios del Sector

Piiblico, manifiesto bajo protesta de decir verdad que mi representada estd constituida conforme a las leyes mexicanas, con registro federal de

contribuyentes , ¥ asimismo que considerando los criterios {sector, niimero totai de trabajadores y ventas anuaies) establecidos en el

acuerdo por el que se establece la estratificacion de las micro, pequefias y medianas empresas, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 30 de

junio de 2009, mi representada iene un tope maiximo combinade de 1, con base en lo cual se estratifica como una empresa
2.

De igual forma declaro que la presente manifestacion la hago teniendo pleno conccimiente de que la omision, simulacién o presentacién de
informacion falsa, son infracciones previstas por el articulo 8 fracciones IV y VIlI, sancionables en términos de [o dispuesto por el articulo 27, ambos de la
Ley Federal Anticorrupcidn en Contrataciones Publicas, y demads disposiciones aplicables.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL APODERADO
O REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
O DE LA PERSONA FISICA

F SEMNALAR EL NUMERG GUE RESULTE DE LA APLICACION DE LA EXPRESION. TOPE MAXIMO COMBINADO = (TRABAJADORES) X10% + {VENTAS ANUALES EN MILLONES DE
PESQS) ® 90%. PARA TALES EFECTOS PUEDE UTILIZAR 1A CALCULADORA MIPYME DISPONIBLE EN [P PAGINA
HTTP /AW WW COMPRASDEGOBIERNG GOB MX/CALCULAD PARA EL CONCEPTO “TRABAJADORES”, UTILIZAR EL TOTAL DE LOS TRABAJADORES CON 105 QUE CUENTA
LA EMPRESA A LA FECHA DE LA EMISION DE LA MANIFESTACIGN. PARA EL CONCEP NTAS ANUALES”, UTILIZAR LOS DATOS CONFORME AL REPORTE DE 5U EIERCICIO
FISCAL CORRESPONDIENTE A LA ULTIMA DECLARACION ANUAL DE IMPUESTOS FEDERALES, EXPRESADOS EN MILLGNES DE PESQS.

2 SERALAR EL TAMARO DE LA EMPRESA (MICRO PEQUERA O MEDIAN ~ CONFORME AL RESULTADC DE LA OPERACION SERALADA EN EL NUMERAL ANTERIGR

\ —



ANEXO CATORCE
LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA {LPNE-DGRM-N01-2020)
ALA DE CERTIFICACION EN LINEA EN EL
D | DEL DE INGLES PARA EL EJERCICIO L 2020.

ESCRITO DE INFORMACION RESERVADA Y CONFIDENCIAL

Toluca de Lerdo, México, de de 2020,

GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICOQ
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE

En relacién con la Licitacién Pidblica Nacional Electrénica No. LA-915002994-E5-2020 (IPNE-DGRM-N01-2020), para la contratacidn
de , el gue suscribe en i caracter de representante legal de la empresa

personalidad que acredito con el testimonic notarial N expedide por el Notario Publica N2 de la ciudad de

comparezco a nombre de mi representada a manifastar que;

La documentacidn que se proporciona come parte de nuestra propuesta para acreditar la personal y existencia jurid  de mi representada, en términos de lo
previsto en los articulos 29, fraccién v 37 fraccién IV y 40 guinto parrafo, de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; y, 35, 44, 46,
fraccién 1, 48, fraccién V, incisos a) y b, 57 y 105 del Reglamentc de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios det Sector Pablica para la integracién del
expediente de contratacion correspondiente; no es sensible ni confidencial; per o que no existe impedimento para la transferencia de los que sean

necesarios en términos de la Ley de Adquisiciones en mencidn y su Reglamento; o con la finalidad de atender reguerimientos de autoridad, debidamente
fundados y motivados.

Asi mismo manifiesto que, en casc de resultar adjudicadas con I3 prestacion del servicio, nos comprometemos a mantener en estricta confidencialidad fa
informacidn y documentacién que nos praporcione la Convocante para el desarrollo del contsato; asimismo, no revelaremos durante la vigencia de contrato o con
postericridad a este, ninguna infarmacian gue utilicemos o sea propiedad de |z Convacante v que este relacionada con el cumplimiento del contrato.

De resultar adjudicados asumimos las abligacicnes  guarda de la informacién en términos de la Ley Federal de Proteccidn de Dates Persanales en Posesién de
los Particutares (LFPDPPP),

Manifestando de igual manera que, en el caso de gue durante la vigencia del contrato, revelemos, divulguemos, compartamos, cedamos, traspasemos, vendamos
o utitlicemos indebidamente la inforavacidn que con caracter confidencial y reservada nos proporcione la Convocante, de acuerdo a lo establecido en el titulo
tercero de la Ley de la Propiedad Industrial y en le conducente por la Ley General de Transparencia y Accesa a la Informacién Publica; asi como, a la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica; aceptamos y reconocemos gue, la Convocante tendra dereche de rescindir administrativamente el contrato que
derive de la presente CONVOCATORIA.

Adicionalmente, a nombre de mi representado manifiesto que, nos cbligamaos a sacar a salvo y en paz a ta Convocante, ante cualguier coatroversia gue se le llegue
a presentar por el mal uso o uso indebido de los datos reservados o canfidenciales que nos provea como parte de la prestacion del servicio QuEe en 5u Caso e nos
adiudique.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL APODERADO
O REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
O DE LA PERSONA FiSICA

NOTA: Este farmato es representativo, ¢l ficitante podra adecuarlo en la forma que estime conducente, pero conteniendo la manifestacion solicitada. El escrito
debera ser presentado preferentemente en papel membretado del licitante; y deberan adecuarlo acorde a su personalidad juridica (persona fisica o moral}.

el




ANEXO QU N E y

LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA No. , -2020 E-DGRM-N01-2020)
RELATIVA A LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE CAPACITACION Y CERTIFICACION EN LiINEA EN EL
IDIOMA INGLES DEL PROGRAMA E EL EJERCICIO FISCAL 2020.

ESCRITO DE DOMICILIO Y CORREO ELECTRONICO PARA OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES

Toluca de Lerdo, México, de de 2020,

GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSDS MATERIALES

PRESENTE )

En relacién con la Licitacién Pablica Nacional Electrénica LA-915002994-E5-2020 (LPNE-DGRM-N01-2020); referente a la contratacidn del Servicio de
capacitacion y certificacion en linea en el idioma inglés, el suscrito , en representacion de la empresa
denominada , manifiesta, bajo protesta de decir verdad, lo siguiente:

+ Que el domicilio gue 3 continuacian indico serd el lugar donde recibiré toda clase de notificaciones que resulten de
los actos derivados de esta licitacién publica, asi como del contrato que se celebre, en caso de que resulte adjudicada con la Direccidn Gene
Recursos Materiales del Gobierno del Estado de Meéxico, de conformidad con fo dispuesto por la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios def
Sector Publico v su Reglamento.

= Que I3 Direccion electronica que indico a continuacion es la que establezco para cualguier Tipo de informacian
relacionada con el presente procedimiento de adquisicion.

Lo anterior para fos efectos legales que pudieran presentarse.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL APODERADO
O REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
O DE LA PERSONA FISICA




ANEXO DIECIS IS

LICITACION P NACIONAL ELECTRONICA No. {
A LA CON RATACION DEL SERVICIO DE CAPACITACION Y EL
IDIOMA INGLES DEL PROGRAMA NACIH PARA EL CID FISCAL 2020,

FORMATO DOCUMENTO DE INCLUSION

DOCUMENTOQ DE INCLUSION

DOMICILIO DEL FIADO:
No, DE INCLUSION:
RELATIVO A:

Por el presente decumento de inclusién garantiza los siguientes conceptos por nuestro fiade,
hasta por un monto ind idual expresade en cada una de las coberturas que a continuacion se detalla, v en proporcién al incumplimiento acreditable:

CONCEPTO M
1. Sostenimiento de la oferta,

3. Buena
4. Pena convencional.
r r

El solicitante (Fiado) y sus obligade declaran que conocen los términos y condiciones de la Fianza Global que se entrega al beneficiario para
cumplimiento de las obligacrones cantractuales entre ellos.

El presente documento, forma parte integrante de la Fianza Global y se regird por las normas reguladoras de la misma, respondiendo
hasta por el monto individual y durante la vigencia de este documento de inclusién.

El monto total que este Documento de Inclusidn se disminuira en la proporcién a los pagos efectuados por el Fiado, Obligado Solidario, terceros a la
misrna Afianzadora y por el cumplimiento parcial del Fiado.

Este documento de Inclusion sélo podra ser cancelado la conformidad expresa y por escrito del Beneficiario o de |a comprobacidn de que ha sido
cumplida la obligacion garantizada,

NOMBRE Y FIRMA DE INSTITUCIGN AFIANZADORA
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ANEXO DIE

ISEIS BIS

PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA No. LA-915002994-E5-2020 (LPNE-DGRM-N01-2020)
RELATIVA A LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE CAPACITACION Y CERTIFICACION EN LINEA EN EL
IOMA INGLES DEL PROGRAMA NACIONAL DE INGLES PARA EL EJE o

AFIANZADORAS AUTORIZADAS PARA LA ADMINISTRACION DE FIANZAS

INSTITUCION

NO. DE POLIZA GLOBAL

Aseguradora Aserta, S.A. de C.V., Grupo
Financierc ASERTA, S.A. de C.V.
Antes Afianzadora Aserta, S.A. de C.V.

Aseguradora Insurgentes, S.A. de C.V., Grupo
Financiero ASERTA.
Antes Afianzadora Insurgentes, S.A. de C.V.

Afianzadora CBL Fiducia, 5.A. de C.V.

Berkley international Fianzas México, S.A. de
C.V.

CESCE Fianzas México, S.A. de C.V,

Crédito Afianzador, S.A,
Com ia Mexicana de Garantias.

Chubb Fianzas Monterrey,
Aseguradora de Caucién, 5.A.
Antes Fianzas Monterrey, 5.A.

Dorama Institucién de Garantias, S.A.,
Antes Fianzas Dorama, S.A.

010-04 {CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA)
010-03 {PROVEEDORES Y PRESTADORES BE SERVICIOS)
010-06 {FISCALES)

010-07 {ECOLOGICAS)

010-02 {{UDICIALES)

2441-7004-500000
2441-7004-600000
2441-7004-700000
2441-7004-800000
2441-7004-900000
1G3-9999-0028143 0000
1G3-9999-0028142-0000
1G3-9999-0028143-0000
1G3-9992-0028143-0000
1G2-9995-0028135-0000

8KY-0000-0024942-0000
BKY-0000-0024943-0000

BKY-0000-00245944-0000

BKY-0000-0024945-0000

BKY-0000-0024946-0000
GEMC 110033
GEMP 110029
GEMF 110030
GEMA 110032

GEMJ 110031

7244753

28000001958
28000001998

28000001998
28000001998
280000019%8

99300FGEM
9%400EGEM
99500AGEM

CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA)
ROVEEDORES Y PRESTADCRES DE SERVICIOS)
FISCALE
LOGICAS
PENALE
{CONTRATISTAS DE OBRA PU
{PROVEEDORES Y PRESTADORES DE SERVICIOS)
[FISCALES)
{E CAS)
(PENALES)
{CONTRATISTAS)

{PROVEEDORES ¥ PRESTADORES DE SERVICIOS)

{FISCALES}
COLOGICAS)
PENALES)

PROVEEDORES Y PRESTADORES DE SERVICIOS)

COLOG

ERIGUACIONES PREVIAS Y PROCESOS
PENALE

{(PENALES)
STAS DE OBRA PUBLICA
(PROVEEDORES Y PRESTADORES DE SERVICIOS)

5C
06
PENALES

DE SERVICIOS)
(FISCALES)
{ GICAS)
PENALES

== 6



Fianzas Asecam, S.A.

Fianzas y Cauciones Atlas, 5.A.
Antes Fianzas Atlas, S.A.

Fianzas Avanza, de C.V.

Inbursa Seguros de Caucion y Fianzas S.A., Grupo
Financiero Inbursa, y/o
Fianzas Guardiana Inbursa, S.A.,
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Sofimex Institucion de Garantias, S.A.
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DFRO01-400.000
DFRO01-405.000
DFRG01-410.000

DFR0O01-415.000
HI-278240-RC
1-278241-RC
H-278242-RC
11-278243-RC

000709

000707
000706
000705
1001EM
2001EM

EM
S5001EM

7401

7431111

CGEMG0001058
PGEMGO0001060
FGEMGQ001062
EGEMG0001064
IGEMID001203
425474

425475

425476

425477
TMHEMCO2
TMHE 1

TMHEMEQ4
TMHEMIOS
0020474
0020475

0020478

{CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA}
{PROVEEDORES Y PRESTADORES DE SERVICIO
FISCA

(ECOLOGICAS)
{CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA
OVEEDORES Y PRESTADORES DE SERVICIO
FISCA
G

{PROVEEDORES Y PRESTADORES DE SERVICIOS)
{FISCA
COLOG
PENALES
CONTRATISTASDE  RA
RES DE SERVICIOS)
{FISCALES)
{ECOL GICAS)
{PENALES
{CONTRATISTAS, PROVEEDORES Y PRESTADORES
ClOS, FISCALES Y ECOLOGICAS)

{AVERIGUACION PREVIA Y PENALES)

{CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA)
(PROVEEDORES Y PRESTADORES DE SERVICIOS)
FISCALES}

COLOG
(PENA

RES ¥ PRESTADORES DE SERVICIOS)
{FISCALES)
CoLOG
PENA
ONTRATISTASDE  RA
ICIOS)
{FISCALES)
(ECOLOG
C
CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA
OVEEDORES Y PRE
SCALES)
(ECOL  ICAS)
(JUDICIALES)



ANEXO DIEC |IE E

LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA No. 15002994-E5-2020 {LPNE-DGRM-N
RELATIVA A LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE CAPA Y CERTIFICACION EN LINEA EN EL

IDIOMA INGLES DEL PROGRAMA NACIONAL DE PARA EL EJE o

DOCUMENTOS A PRESENTAR PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

E} prestador de servicios que resulten adjudicados, deberdn presentar en el Departamento de Contratos “B”, para poder suscribir el contrato a través de
su Representante legal o propietario, como se indica, los documentos que se relacionan a continuacion:

1.

Cédula del prestador de servicios vigente expedida por la Direccion General de Recursos Materiales de la Secretaria de Finanzas en el giro
comercial correspondiente o Constancia de Inscripcion en el Registro Unico de Proveedores o escrito en el que indique el nimero de
Inscnpcion y manifestar bajo protesta de decir verdad que la informacidn, en el registro, se encuentra completa y actualizada o los
documentos de los puntos 2,3,4,5,6y 7.

Acta constitutiva v, si tiene, la dltima modificacién, otorgada ante Notario ¢ Fedatario Publico, inscritas en el Registro Pu de Comercio.
En el caso de personas fisicas, acta de nacimiento certificada y Clave Unica del Registro de Poblacién (CURP).

Identificacion de caracter oficial del propietario o del representan a empresa, segin corresponda.

Solicitud actualizada de inscripcion en el Registro Federal de Contribuyentes o Constancia de Situacion Fiscal, €n donde se indique su giro
comercial relacionado con el objeto ontrato.

Cédula de Registro Federal de Contribuyentes.

Poder Notarial del representante legal, si es quien suscribe el contrato.

Comprobante de Domicilio {Copia de recibo de luz, agua, predial o teléfono, el mds reciente,)

Opiniones positivas, la emitida por el SAT de conformidad con Ia regla 2.1.31. de |a resolucion misceldnea fiscal para 2020, publicada en el
Diarip Oficial de la Federacion el 28 de diciembre de 2019, de cumplimiento de sus obligaciones fiscales y la emitida por el IMSS de
cumplimiento de obligaciones en materia de Seguridad Social, en los términos y formalidades indicadas en la Regla Primera del Acuerdo
ACDO.SALHCT.101214/281.P.DIR y en su Anexo Unico, para contratos adjudicados por un importe mavyor al monto de $300,000.00 sin
incluir el WA, acompafiados de las constancias respectivas que emita el INFONAVIT respecto del cumplimiento de sus obligaciones en la
materia.

Constancia de cumplimiento de obligaciones de situacién fiscal en materia de aportaciones y entero de descuentos ante el (INFONAVIT), la

cual estar vigente a la a del contrato, indicando que se encuentra “Sin adeudo o con garantia” o0 “Con adeudo, pero con convenio
celebrado” la cual deberd ser expedida por el INFONAVIT.

$t no se presentan las opiniones. El contrato serd cancelado y se procedera a 1a aplicacidn de las sanciones procedentes.

Nota:
La documentacion indicada debera presentarse en original y, en su caso, copia certificada y copia simpie para su cotejo inmediato.

No sera necesario presentar los documentos que hayan entregado como parie integral de su propuesta, excepio los del punto 8 v 9, que
deberan ser emitidos entre el periodo del acto de presentacion y apertura de propuestas y antes de la firma del contrato.




ANE O IECIOCHO

LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA 0 {LPN
RELATIVA A LA CONTRATACION DE EN LINEA EN EL
1D} INGLES AMA NACI INGLES PARA EL EJERCICIO FISCAL 2020.

SOLICITUD DE ACLARACIONES A LA CONVOCATORIA

Toluca de Lerdo, México, de de 2020.

GOBRIERNO DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE

En relacion con la Licitacién Piblica Nacional Electronica LA-915002994-E5-2020 (LPNE-DGRM-N01-2020); referente a la contratacion del Servicio de
capacitacién y certificacion en linea en el idioma inglés, el suscrito

, en representacion de la empresa

denominada , presento las aclaraciones siguientes:
lonia: D
erat a:
0

mbre del apoderado ¢ representante:

D cion o ni

escr ras e organ
ades:

(Lugary

Protesto lo necesario
{(Nombre y firma del Representante Legal)

El presente formato podra ser reproducide por cada licitante en el modo que estime conveniente, debiendo respetar su

En ese sentido, me permito formular las aclaraciones gue se indican a continuacion:



REFERENCIAEN LA

A PREGLENTA O ACLARACION SOLICITADA

NOMBRE Y FIRMA DEL APODERADO FECHA Y HORA DE RECEPCION
LEGAL DE LA EMPRESA

/;9



ANEXO DIECINUEVE
LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRG Neo. 2
A LA CON 5 | DECAPA EN EL
12770 B | EL DE INGLES PARA EL EJERCICIO FISCAL 2020.

MODELO DE CONTRATO

ERNG Secretaria de Finanzas
; S&zaoo DE%EXICO Direccion General de Recursos Materiales ED

FECHA DE ELABORACION
NUMERG DE CONTROL

CONTRATOC ADMINISTRATIVO DE

ois I wes | oano SERVICIOS CON RECURSOS CASE/
FEDERALIZADOS
DATOS GENERALES DEL PRESTADOR DE SERVICIOS
NOMBRE, DENOMINACI ON SOCIAL.
TRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES: CURP: NACIONALIDAD:

FISCAL (CALLE, NUMERO, COLONIA, CODIGQ POSTAL, LOCALIDAD, MUNICIPIO ¥ ENTIDAD FEDERATIVA}:
EN EL ESTADC DE MEXICO (CALLE, NUOMERQ, COLONIA, CODIGO POSTAL ¥ LOCALIDAD):

ELE TELEFONO: CORREG ELECTRONICO {E-MAIL):

RE DEL PROPIETARIO:
UMENTC QUE ACREDITA LA PERSONALIDAD:

DATOS GENERALES DEL REPRESENTANTE

RE DEL REPRESENTANTE:
UMENTC QUE ACREDITA LA REPRESENTACION;
DATOS GENERALES DE LA ADJUDICACGION

DIRECCION GEHERAL DE RECURSOS MATERIALES

VALIDACION DEL CONTRATO (ANVERSOQ Y REVERSO)

POR LA CONTRATANTE POREL AR
DRA JESSICATHALIA GARFIAS = oo S
MERCADCG COORDINADOR ADMINISTRATIVC DE REPRESENTANTE LEGAL DE LA
[ EMPRESA
p
PoR
RO
BAJGL CTA
UARIA

70
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GORERNO DEL Secretarfa de Finanzes
ESTADO DE MEXICO Direccion General de Recursos Materiales

E EMENTOS BASICOS DE LA PRESTACION DE SERVICIOS

OBJETO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO:
FECHA DE LA PRESTACION DEL SERVICIO
LINSAR DE LA PRESTACION DEL SERVICIC:
IMPORTE TOTAL CON LV.A, {NIMERQ Y LETRA):
FORMA DE FAGO:

ANTICHPOS: NO SE OTORGARAN ANTICIPDS
PLAZO DE PAGO:

AJUSTE DE PRECIOS. LOS PRECIOS SERAN FIJOS HASTA EL CUMPLIMIENTC TOTAL DEL CONTRATO POR PARTE DE o ———
GARANTIA DE CALIOAD DE LOS SERVICIOS (PLAZO):

GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEE CONTRATD [TIPO E IMPORTE):

GARANTIA CONTRA DEFECTOS © VICIOS OEULTOS: NO APLICA

PENAS CONMVENCIONALES ¥ SANCIONES: ———— . ACEPFTA ADICIONALMENT  LAS PEMAS CONVENCICH

DEL PRESENTE GONTRATO, LAS SANCIONES QUE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA PUEDE APLICAR

DE LALEY Y £N CASO DE QUE NC CUMPLA GOM SUS OBLIGACIONES COMTRACTUALES POR CAUSAS IMPUTABLES AELY QUECOMO G
DARIOS O PERJUICIOS GRAVES AL GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO

———————, SE COMPROMETE A MO PROPORCIOMAR INFORMACION FALSA G CON DOLO O MALA FE EN LA CELEBRACION DEL CONTRATO ¥ DURANTE
SUVIGENCIA.

SUSCRIPCIIN DEL CONTRATO: LEIDO QUE FUE POR LAS PARTES QUE EN EL INTERVINIEROM Y ENTERADAS DE SU ALCAMCE LEGAL, EL PRESENTE
CONTRATO SE FIRMA AL CALCE, EN ORIGINAL, EN LA CIUDAD DE TCLUCA DE LERDO, ESTADO DE MEXICO, EN LA FECHA SERALADA EF EL PRESENTE

ANEXOS DEL CONTRATO

OBSERVACIONES

ONES APLICABLES

VALIDACION DEL CONTRATO

DRA. JESSICA THALIA GARFIAS e as Lo e e ————
MERCADO CCORDINADCR ADMINISTRATIVC DE REPRESENTANTE LEGAL DE LA
DIRECTORA GENERAL DE EMPRESA
RECURSOS MATERIALES N

EL PRESENTE CONTRATO SE FLABOHA EN CUANTG A 5US
ASPECTOS JURIDICOS, POR).O QUE, TRATANDOSE DE LOS
RUBROQS PRESUPUESTALES, ECONOMICOS, TECHKCOS ¥
OPERATIVOS DE LA PRESENTE CONTRATACION, LA
INRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES ESTA
IMPOSIBILITADA PARA AVALARLOS POR NO SER DE Si
COMPETENCIA, POR DTRA PARTE, NO 5 PREILIZGA
SOBRE LA VERACIDAD DE LDS DATOS E INFORMACION
CONTENIDOS EN DICHO INSTRUMENTO JURIEICO, MISOS
QUEQUEDAN BAJO LA MAS ESTRICTA RESFONSAHILIDAD
DEL AREA USUARIA,
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Secrotaria de Finanzas A ~
Direccion General de Recursos Materiales ED O tEX
WA
NUMERO DE CONTROL
ANEXO TECNICO
CASFleea}eu
NUMERD
BE ISRV DESCRIPCION UM | CANTIDAD |  UNTARD IMPORTE
PARTIDA SNV A) (SINIV.A)
IMPORTE:
LV.A. 168%:
TOTAL CON LV.A INCLLIDO:
VALIDACION DEL CONTRATO
POR LA CONTRATANTE POR EL AREA REQUIRENTE POR EL PRESTADCR DE
SERVICIOS
DORA. JESSICA THALIA GARFIAS o
MERCADO COORDINADOR DE ADMINISTRATIVO | REPRESENTANTE LEGAL DE LA
DIRECTORA GENERAL DE RECURSOS EMPRESA
MATERIALES Re— e
R Pra IR TR Lo T AOOAE o8 che FECHA DE SUSCRIPCION
FUBROS PAESUPUESTALES, ECONOMICDS, TECNKOS ¥ DA MES AR
OPERATIVOS DE LA PRESENTE CONTRATACKON, LA
MRECCKIN GEMERAL DE RECURSCS MATERIALES ESTA
IMPOSIBILITADA. PARA AVALARLOS POR NG SER DE Skt
POR OTRA BARTE, NO SE P| UZGA SOBRE
LA VERACICAD DE LOS DATOS E INFORMACION CONTENIDOS
EN DICHO INSTRUMENTO Jumcﬁ, MISMOS QUE
BAJO LA MAS ESTRICTA RESPOMSABILIDAD DEL
LS UARA.
i
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ANEX | TE

LICIT ELE No. LA-915002994-E5-2020 20}
RELA ON DEL SERVICIC DE CAPACITACION Y CERTIFICACION EN LINEA EN EL
| DEL PROGRAMA NACIONAL DE INGLES PARA EL EJERCICIO FISCAL 2020.

ESCRITO DE MANIFESTACION DE FORMULACION INDEPENDIENTE DE OPUESTA Y CON PRECIOS COTIZADOS BAJO EL PRINCIPIO
DE COMPETITIVIDAD

Toluca de Lerdo, México, de de 2020,

GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE

En relacién con la Licitacion Publica Nacional Electrdnica LA-915002994-E5-2020 (LPNE-DGRM-N01-2020); en Ja que m’ representada, la empresa
participa a través de la presente proposicién.

Por este medio me permito manifestar que:

1.- Los precios de la propuesta econdmica gue se ofertan, han sido determinados de manera independiente, sin consulta, comunicacién o acuerdo cen
ningun otro prestador de servicios o competidor, para efectos de restringir la competencia, respecto a:

. Los precios;
*  Laintencién de presentar una propuesta ventajosa; o
Los métodos o actores utilizados para caleular los precios ofertados

2.- En esta virtud, los pretios ofertados son resultado del analisis realizado para presentar precios competitivos con relacién a los que rigen en el
mercado y en términos de [a calidad del servicio; por lo tanto, se cotizan baj co  iciones de mejores practicas de competitividad.

3.- Lo precios ofertados en esta propuesta han side determinados bajo el principio de competitividad no han sido ni seran compartidos de manera
directa o indirecta con ningun otro licitante o competidor antes de la celebracidn del Acto de Presentacion y Apertura de Propaosiciones; y

4.- Como licitante participante en este procedimiento no se ha inducido, ni se inducird 2 nadie, a presentar una propuesta con la intencion de restringir
la sana competencia.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL APODERADG
O REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
O DE LA PERSONA FiSICA
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ANEXO VEINTI 0

LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA No. LA-9 94-E5-2  (LPNE-DGRM-N01-2020)
RELATIVA A LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE Y CERTIFICACION EN LINEA EN EL
IDIOMA INGLES DEL PROGRAMA NACIONAL EL EJERCICIO FISCAL 2020.

FORMATO ESCRITO DE CONFLICTO DE INTERES

Toluca de Lerdo, México, de de 2020.

GOBIERND DEL ESTADC DE MEXICO

SECRETARIA DE FINANZAS

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES
PRESENTE

Me refiero af procedimiento de Licitacién Pablica Nacional Electrénica No. LA-915002994-E5-2020 (LPNE-DGRM-N01-2020), en el que i representada,

la empresa , participa a través de la presente proposicién.
Al respecto manifiesto BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE, el que suscrihe {Nombre de [a persona fisica o del representante legai de la
persona moral) comparezco a declarar lo siguiente:

Que el uscrito, (socios ¢ accionistas que la conforman en caso de persona moral), no tengo (tenemos) vinculos, relaciones de negocios, personales,
familiares, o conflicto de interés, con los Servidores Publicos que intervienen en el proceso de contratacién, lo cual manifiesto bajo el principio de
maéximad publicidad y en los términos de la normatividad aplicable en materia de transparencia; a fin de dar cumplimiento a lo previsto en el articulg 44
de 13 Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Asi mismo manifiesto BAJQ PROTESTA DE DECIR VERDAD que, el suscrito, (socios, accionista o personas que ejercen el control sobre mi representada
{de ser persona moral) no desempeiic empleo, cargo o comisidn en el servitio publico, y atin en caso de desempeiiarlo; de resultar adjudicados, con la
formalizacién del conirato correspondiente no se actualizard ningun conflicto de interés; lo cual se manifiesta en cumplimiento a lo previsto en el
articulo 49, fraccidn IX de fa Ley General de Responsabilidades Administrativas.

ATENTAMENTE

(NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA)

MOTA: Este escrito es representativo, el licitante podra adecuarlo en la forma que estime conducente, pero conteniendo la manifastacion solicitada. Ei
escrito deberd ser presentado preferentemente en papel membretado del licitante, y deberdn adecuarlo acorde a su personalidad juridica {persona
fisica o moral).
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NE O VEINTIDOS
No LA-915002994-E5-2020 (
co DEL DE

IGON Y CERTIFICACION N LINEA EN
INGL NALDE LESPARAE

CONSTANCIA DE RECEPCION DE DOCUMENTQS DE LAS PROPUESTAS

NOMBRE O RAZON SOCIAL:

FECHA:

PUNTO DE LA
CONVOCATORIA

DOCUMENTACIGN SOLICITADA

PRESENTA

S|

NQ

4.5.1.

DOCUMENTOS DE CARACTER LEGAL, ADMINISTRATIVO Y DE TIPO GENERAL DE LA
PROPUESTA TECNICA.

CUMPLE

CUMPLE

4.5.1.1.

PROPUESTA TECNICA. Oferta con la descripcion y las especificaciones técnicas comerciales
detalladas y completas del Servicio de capacitacidn y certificacion en linea en el idioma inglés,
de la partida y con las condiciones comerciales indicadas en el punto 4.2.6. de esta
CONVOCATORIA.

4.5.1.2.

ESCRITO DE AUSENCIA DE IMPEDIMENTOS Y DE ACEPTACION DEL CONTENIDO DE LA
CONVOCATORIA (BASES). Este escrito deberd elaborarse en términos del ANEXO UNO de la
presente CONVOCATORIA.

4.5.1.3.

ESCRITO DE IDENTIFICACION D EXISTENCIA Y CAPACIDAD JURIDICA. Este escrito deberd
elaborarse en términos del ANEXO DOS de [a presente CONVOCATORIA.

4.5.1.4.

ESCRITO DE MANIFESTACION DE QUE ES UNA EMPRESA MEXICANA Y DEL CONTENIDO
NACIONAL, Este escrito deberd elaborarse en términos del ANEXO TRES de [a presente
CONVOCATORIA.

4.5.1.5.

ESCRITO DE MANIFESTACION DE FABRICACION Y RESULTADO DEL CALCULO DE CONTENIDO
NACIONAL DE LOS SERVICIOS OFERTADOS O ENTREGADOS POR EL PRESTADOR DEL SERVICIO
ADJUDICADO: Este escrito debera elaborarse en términos del ANEXO CUATRO de la
CONVOCATORIA. S6lo deberd ser presentado en caso de ser procedente.

4.5.1.6.

ESCRITO DE NO INHABILITACION PARA PRESENTAR PROPOSICIONES. Este escrito deberd
elaborarse en términos del ANEXO CINCO de 1a presente CONVOCATGRIA.

4.5.1.7.

ESCRITO DE MANIEESTACION DE ETICA E INTEGRIDAD. £ste escrito debera elaborarse en
términos del ANEXO SEIS de la presente CONVOCATORIA.

4.5,1.8,

ESCRITO DE CONOCIMIENTO DE LA NOTA INFORMATIVA PARA PARTICIPANTES DE PAISES
MIEMBROS DE LA ORGANIZACION PARA LA COOPERACION Y EL DESARROLLO ECONOMICO
{OCDE). Este escrito deberd firmarse al calce del ANEXQ SIETE de la presente
CONVOCATORIA.

4.5.1.9.

ESCRITO DE FACULTADES PARA COMPROMETERSE. Este escrito deberd elaborarse en
términos del ANEXO OCHO de la presente CONVOCATORIA.

4.5,1.10.

ESCRITO DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES, DE PAGO DE CUOTAS DE
SEGURIDAD SOCIAL Y APORTACIONES AL INSTITUTO DEL FONDO NACICNAL DE LA VIVIENDA
PARA LOS TRABAJADORES Este estrito deberd elaborarse en términos del ANEXO NUEVE de
la presente CONVOCATORIA.

4.5.1.11.

ESCRITO DE CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES Y NO SUBCONTRATACION. Este escrito
deberd elaborarse en términos del ANEXO DIEZ de la presente CONVOCATORIA.

4.5.1.12.

ESCRITO DE MANIFESTACION DE RESPONSABILIDAD SOBRE VIOLACIONES A PATENTES O
DERECHOS. Este escrito deberd elaborarse en términcs del ANEXQ ONCE de la presente
CONVOCATORIA.

4.5.1.13.

ESCRITO DE INTERES PARA PARTICIPAR EN LA LICITACION PUBLICA NACIONAL ELECTRONICA.
Este escrito deberd elaborarse en términos del ANEXO DOCE de la presente CONVOCATORIA.

4.5.1.14.

ESCRITO DE ESTRATIFICACION DE LA EMPRESA. Este escrito debera elaborarse en términos
del ANEXO TRECE de la presente CONVOCATORIA, conforme a los criterios establecidos por la
Secretaria de Economia.

4.5.1.15.

ESCRITO DE INFORMACION RESERVADA Y CONFIDENCIAL, Este escrito deberd elaborarse en
términos del ANEXQ CATORCE de la presente CONVOQCATORIA.

4.5.1.16.

ESCRITO DE DOMICILIO Y CORREQ ELECTRONICO PARA OIR Y RECIBIR NOTIFICACIONES. Este
escrito debera elaborarse en términos del ANEXQ QUINCE de la presente CONVOCATORIA.

4.5.1.17.

PODER NOTARIAL VIGENTE. Instrumento legal suficiente del representante legal del licitante.

En el caso de expedirse aste poder dentro del territorio del Estado de México, indicard el plazo
por el que se confiere, de no contenerlo se presume que ha sido ctorgado por tres afics, de

| conformidad a lo dispueste por el articulo 7.768 de Cadige Civil del Estado de México.
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4.5.1.18.

IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAFIA VIGENTE. Copia simple por ambos ladas, de una
identificacidn oficial del licitante o representante legal. El licitante deberd incluir imagen o
archivo con tal identificacion,

4,5.1.19.

ESCRITO SOBRE LA UTILZACION DEL SISTEMA COMPRANET. Escrito en el que declare y
manifieste el licitante que participa de manera electronica, que canoce y acepta el contenido
del numeral 29 del Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que se deberan de
observar para fa utilizacion del Sistema electrénico de informacion pablica gubernamental,
dencminado COMPRANET.

4.5.1.20.

DECLARACION ANUAL DEL EJERCICIO FISCAL 2019 Y MENSUAL PROVISIONAL 2020
Declaracidn fiscal anual v la declaracién fiscal provisional del Impuesto Sobre la Renta del
tltimo mes ¢on todos sus anexos, previo a la fecha del Acto de Presentacion y Apertura de
Proposiciones indicado en el apartado S.1.1. de esta CONVOCATORIA, presentadas ante la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y que contenga el sello digital del recibo identificado
con la cadena correspondiente, en el que se indigue el capital contable que presenta el
licitante y los ingresos anuales obtenidos, fos cuales deberan ser igual o mayor al importe del
20% (veinte por ciento} del monto de su propuesta econémica, antes del Impuesto al Valor
Agregado {1.V.A.).

4.5.1.21.

ACTA CONSTITUTIVA DE LA EMPRESA Y SUS MODIFICACIONES. Documento en el que se
identifique el objeto social del ficitante, ya sea en cuanto al giro indicado en el punto 1.2.1. de
esta CONVOCATORIA o bien, que su actividad comercial preponderante esté relacionada con
la comercializacién dei Servicio de capacitacién y certificacién en linea en el idioma inglés o
similar o bien general.

4.5.1.22.

SOLICITUD DE INSCRIPCIGN EN EL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES CON SU CEDULA
FISCAL O SU CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL. Documento oficial que acredite su inscripcion
en el Registro Federal de Contribuyentes con su Cédula Fiscal,

4.5.1.23.

CARTA DE INFRAESTRUCTURA: Escrito en formato libre, en el que indique bajo protesta de
decir verdad, que cuenta con los recursos técnicos, materiales y humanos necesarios para el
suministro, instalacion, puesta a punte, soporte y mantenimiento del servicio de capacitacién
y certificacion en linea en el idioma inglés, conforme a los requerimientos sefialados en el
ANEXO TECNICO de esta CONVOCATORIA.

4.5.1.24.

ESCRITO DE CONFLICTO DE INTERES, CON LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE INTERVIENEN EN
EL PROCESO DE CONTRATACION. Este escrito debera elaborarse en términos del ANEXO
VEINTIUNO de la presente CONVOCATORIA,

POCUMENTOS DE CARACTER TECNICO DE LA PROPUESTA TECNICA, PARA OBTENER PUNTOS Y PROCENTAJES.

4.5.2.

Documentos de cardcter técnico de la propuesta técnica para obtener puntos v porcentajes.

4.5.2.1.

CARTA DE ASIGNACION DE PERSONAL: Documento en el que se relacionen los profesionistas
que asignara para atender el servicio de capacitacidn y certificacién en linea en el idioma
inglés, los cuales deberdn tener la experiencia, conocimientos académicos y dominio de la
tematica requerida para el prestador de servicio adjudicado, describiende nomhbre completo,
grado académico, especialidades, afios de experiencia en servicios similares y habilidades
técnicas, anexando las fichas curriculares, titulos, diplomas, constancias y/o documental
similar que acrediten la formacidn del personal, conforme a lo reguerido en el ANEXO
TECNICO de esta CONVOCATORIA, indicando en su ¢aso, personal de apoyo en cantidad, perfil
¥ experiencia.

4.5.2.2,

CARTA DE CAPACIDAD DE RECURSOS HUMANOS: Escrito en formato libre en el que indique
bajo protesta de decir verdad que cuenta con los recursos humanos necesarios para prestar el
servicio de capacitacion y certificacion en linea en ei idioma inglés reguerido, en ias
condiciones y términos establecidos en el ANEXO TECNICO de esta CONVOCATORIA.

4.5.2.3.

ESCRITO DE PERSONAL CON DISCAPACIDAD EN SU PLANTILLA DE EMPLEADOS. Escrito bajo
protesta de decir verdad, en el que manifieste que cuenta con personal discapacitado con al
menos el cinco por ciento de su plantilla, cuyas altas en el Instituto Mexicano del Seguro Social
se hayan dado con seis meses de antelacién a la fecha prevista para la formalizacion del
contratg, anexando copia simple del aviso de alta al régimen obligatorio del numero de
personas gue asigne a la prestacion del servicio de capacitacidn y certificacién en linea en el
idioma inglés.

4.5.2.4.

ESCRITO DE SUBCONTRATACION DE MIPYMES: Escrito, bajo protesta de decir verdad, en el
que indique que, para la prestacion del servicio de capacitacién y certificacién en linea en el
idioma inglés, subcontratard micros, pequefias vy medianas empresas relacionadas
directamente con el servicio de capacitacion y certificacién en linea en el idioma inglés,
anexando al mismo copia legible de los documentos que contengan los registro ante el
Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial {IMP1).

4.5.2.5.

CURRICULO COMERCIAL DEL LICITANTE: Documento actualizado, firmado por el
representante legal de la empresa licitante en el que indigue sus antecedentes, misidn,
principales clientes y su infraestructura técnica y administrativa, la antigiiedad del licitante
prestando el tipo de servicios que se pretende contratar.




4.5.2.6. ESCRITO DE CONTRATOS SUSCRITOS: Escrito en el que se relacionen por cada afic, en un
periode de 05 afios como minime, por lo menos un contrato debidamente requisitado y
formalizado con empresas del sector privado y/c organismos del secter gubernamental,
anexando copias simples de tales instrumentos juridicos, debidamente ordenados.

4,5.2.7, METODOLOGIA PARA REALIZAR LOS TRABAJOS RELACIONADOS CON LA PRESTACION DEL
SERVICIO: Documento gue describa la metodologia gue se aplicard para atender a cada uno
de los diferentes aspectos del servicio de capacitacion y certificacion en linea en el idioma
inglés que se oferta y que indique con claridad lo pasos, fases y etapas de realizacion en las
condiciones y términos requeridos en &l ANEXO TECNICO de esta CONVOCATORIA.

4.5.2.8. PLAN DE TRABAIO PROPUESTOQ: Documento que contenga la descripcion especifica de todas
las actividades gue se levaran a cabo dentro del periodo establecido para la imparticion del
servicio de capacitacion y certificacidn en linea en el idioma inglés, con su programacion,
fecha de inicio y conclusidn, reseltados a obten  responsables de su ejecucion y los demas
aspectos que determine el licitanie que deben incluirse para atender el servicio de
capatitacion y certificacion en linea en el idioma inglés motivo de la contratacion, en las
condiciones y términos requeridos en el ANEXO TECNICO de esta CONVOCATORIA.

4,5.2.9, ESTRUCTURA DE ORGANIZACION PROPUESTA: Ducumento que contenga el esquema
organizacional (tipo estructura organica funcional) en la que establezcan con clandad las
funciones y responsabilidades de las personas asignadas para atender el servicio de
capacitacidn y certificacion en linea en el idioma inglés motivo de la contratacién, per tipa de
actividad o funcion.

4.,5,2.10. ESCRITO DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS: Escrito en el gue manifieste gue es una persona
gue ha cumplido satisfactoriamente con la imparticion de servicios relacionados con el
servicio de capacitacién y certificacién en linea en el idioma inglés requerido. Lo que
acreditard con cartas de satisfaccion de servicios similares, expedidas por sus clientes a
quienes les hayan prestado el servicio 0 con documentos que acrediten la liberacion de las
garantias de cumplimiente de contrato correspondientes, indicandeo los datos de contacto,
direccién y teléfono de referencia.

DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA ECONOMICA.

4,53, DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA ECONGMICA

4.5.3.1, PROPUESTA ECONOMICA. Oferta con la descripcion genérica dal Servicio de capacitacion y

certificacion en linea en el idioma inglés que se oferta, el precio unitario d la partida, LV.A.

desglosado e importe total, con las condiciones econdmicas indicadas en el punto 4.3.7. de la
~-gsente CONVOCATORIA,

ESCRITO DE MANIFESTACION DE FORMULACION NDEPENDIENTE DE LA PROPUESTA Y CON

PRECIOS COTIZADOS BAJQ EL PRINCIPIO DE COMPETITIVIDAD, Este escrito debera elaborarse

IANE  VEINTE de la sente CONVOCATORIA.
No. de fojas Propuesta Tecnica
esta Econémica

ENTREGA

NOMBRE Y FIRMA DEL APODERADO NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE DE LA CONVOCANTE




