GORIERNO DB,
ESTADC DE MEXICO

“2021. Afio de 1a Consumacién de la Independencia v la Grandeza de México™.

'BASES PARA PARTICIPAREN LA INV%TACIf)N A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

NACIONAL ELECT RONICA No. IA-915002994-E26—2021 (ITPNE-DGRM N07-2021)

RELATWO AL SERVICIO DE CAPACITACiéN BAJO LA MODALIDAD EN LINEA PARA
DOCENTES DE. TELEBACHILLERATO

™
ADQUISICIONES: MES DE DICIEMBRE o EE. BASES GRATUITAS \/
EIERCICIO FISCAL:ANO 2020~ | | | b
a«wm‘n‘% A \ («/ ______ s
i N //



Q\

BASES PARA PARTICIPAR EN LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
- NACIONAL ELECT RGNICA No. 1A-915002994-E26- 2021 (iTPNE*BGRM-NO?-ZOZl)

DOCENTES DE TELEBACHILLERATO

INVITAC!QN REVISADA Y APROBADA POR El SUBCOMITE REVISOR DE
CONVOCATORIAS E INVITACIONES DE LOS PRQCEDIVIEENTOS DE ADQUIS!CIﬁN
DE LA SECRETARfA DE FINANZAS DEL GOBIERND DEL ESTADO DE MEXICO,
MEDIANTE EL ACUERDO NUMERO SFRM- SURCH-13-2021 DE - LA DECIMA

_SEGUNDA SESIGN ORDINARIA NﬂMERO SRC-50-12-2021, DE FECHA 10 DE
-D!CIEMBRE DE-2021.

RELATIVO AL SERVICIO DE CAPACITACION: BAJO LA MODALIDAD EN LINEA PARA

El Invitade deberd apegarse de manera estricta al contenfdo de la presente 1NVH’AC!ON, par fo que se recomlenda leerla con delemm:enm pare] & .

evitar cualquier omisién que pudiera dar lugar a su descalificacion en el procedimiento.

\ 3\ %
1\. _.a"‘*s §

% .




CONTENIDO

1. INFORMACION SOBRE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELEGTRONIGA ......ooovroacscrs &
1.1. DATOS GENERALES DE LA INVITATION, Lo ierirrarirssiasasasesessirsassassatsasresboerasm fastsrse s ssessestosesss fasspassasssmsssessesasass sessrsanss 4
1.2, IDENTIFICAGION DEL REQUERIMIENTClocnnensersscecnceen

2. OBJETO DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA e B
2.1. OBJETO DE LA INVITACION. . TR PRI DTSRV i
2.2. REALIZACION DE LA CONTRATACION.,. TR PP PTOORN T s s 8
2.3. CONDICIONES DE PAGO DE LA CONTRATAC e enrrre e e e e e raae s b
2.4, TRAMITACION DE FACTURAS PARA PAGO, ......... O PN
2.5. PAGO DE IMPUESTOS ¥ DERECHOS, ...yt i st
2.6. FORMALIDADES PARA LA CONTRATACION. ... oot coeceiram e e et
2.7. REALIZACION DE INSPECCIONES POR PARTE DEL AREA REQUIRENTE ....cvvicanaes
2.8, REALIZACION DE VISITAS FISICAS A INSTALACIONES ..
2.8, REQUISITOS DE PARTICIPACION QUE DEBEN REUNIR LAS PERSONAS INVITADAS... SO PO 8
2.10. NACIONALIDAD DE LOS INVITADOS Y DOCUMENTGOS PARA PARTICIPAR...

4. INSTRUCCIONES PARA LA ELABORACION DE PROPOSICIONES. .......ooveuveereir i s e et s s e s e e e e 13
4.1. INDICACIONES PARA LA ELASORACION DE PROPCOSICIONES
4.2, REQUISITCS ESPEGIFICOS DE LA PROPUESTA TECNICA. .........
4.3. REQUISITOS ESPECIFICOS DE LA PROPUESTA EGONOMICA,
4.4. PRESENTACION DE PROPOSICIONES. . DU S OOURPP | -
4.5. CONTENIDO DOCUMENTAL DEL SOBRE DE LAS PROPOSICIONES...

5. ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES. ...ttt e s svssbanns

5.1, CELEBRACION DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES ... vvsceen e civcaernien 29
6. CRITERIOS PARA EVALUARY SELECCIONAR LAS PROPOSICIONES. .. ...iiioviiiniiiariiin i rsin i e v rnre e e nnen e 273

6.1. TIPO DE EVALUACION APLICABLE. ...\ oottt it coare st crease comsmenne st mn st e e mrsser sa s s mrrsirsss s s esnsnansans arsannaseamneeas 23
6.2. EVALUACION TECNICA DE PROPUESTAS........ 23
6.3. EVALUACION ECONOMICA DE PROPUESTAS.... 23
B.4. CRITERIOS DE ADJUDICACION ... cviivtiriiscee e aressr s ses corasssus ros sas srs s s ss e 21 s £ em2emmssaes sa s mammasn e amres emmsiatesbiass 24

7. CAUSAS DE DESECHAMIENTO DE PROPOSICIONES PRESENTADAS PORLOS INVITADOS. ... 30
B, COMURNICACION DEL FALLO. ..ottt ettt e e et eab et 16 e a0 v 18410 S bt b2 200100 101 e memnr 1o s snssemnaseanamnee 3

9, SUSCRIPCION DEL CONTRATO Y PRESENTACION DE GARANTIAS. ..o v s 34

9.1, CONDICIONES DEL CONTRATO. ..o iiincrisramme e e 34
8.2, SUSCRIPCION DEL CONTRATO. ... c e iee e ace s e vt res s aeran vme o mibemcs 05 ph s 40 et crsmaame s s sbimmimssbamsasniains 34
9.3, CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO. Lot it s s b e se et et s rneaanr e eeipenrear e e 35
9.4. PRESENTACION DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO. ..o 36
2.5, DEVOLUCION DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATC. ..coivivmren s '. . 37
8,6, CAUSA PARA HACER EFECTIVA LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO. ....ccotvieneces v 37
8.7. RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO. .-teoriviriieiiaetereim s ecaas st sesesesimes et bes smacstsas sassscsssimsssicssraseas N Y
8.3, CASOS DE TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATOC. .. e 48
9.8, MODIFICACIONES AL CONTRATO. Lo i e et st e rer s b sa s e e s sarnraaaees 38
10. PENAS CONVENCIONALES, DEDUCTIVAS Y SANCIONES QUE SE APLICARAN AL PRESTADOR DEL SERWVICIO POR 35
INCUBSPLIMIENTO DEL CONTRATO ... itiirriiiiin i imnri s sa ciiait s e s sassa sessss e s ee s rrarrass sesaar sadars rarmas Sesns 450 eb bbae s s ppmnm e
10.1. PENAS CONVENCIONALES QUE SE APLICARAN. ... e
10.2. SANCIONES QUE SE APLICARAN, ,...ocveirire e e oos s

10.3. FORMALIDADES PARA LA APLICACION DE SANCIONES... .vvivmvers oo esiavsnvasronssrames coansaeseanas
11, INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA SUSPENDIDA, CANCELADA O DESIERTA... 4p

1Z. CONTROVERSIAS, INSTANCIAS Y RECURSOS. .. i i sms sem s i s psr s v s snn s s s aneare 4]

13. CASOS NO PREVISTOS EN LA INVITACION, .......vrveeirinras cmremeasemera s cesmscms e sessses e smsma i sieionss

N




La Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado Libre y Soberano de México, en curmplimiento de {o dispuesto por
los articuios 134 de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 25, 26 fraccion IY, 26 Bis fraccidn ], 28
fraccidn |, 40 parrafos segundo y tercero, 42 v 43 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos vy Servicios del Sector
Pihlico y 77 de su Reglamento y demds disposiciones legales vigentes en la materia, por conducte de la Direccion
General de Recursos Materiales, como 4rea convocante llevard a cabo [a INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA No. 1A-915002994-E26-2021 {(ITPNE-DGRM-NO7-2021) RELATIVO AL SERVICIO
DE CAPACITACION BAIO LA MODALIDAD EN LINEA PARA DOCENTES DE TELEBACHILLERATO. Por jo que hace una
INVITACION A LAS PERSONAS identificadas en el giro comercial correspondiente con capacidad de respuesta
inmediata y con recursos técnicos, financieros y demds necesarios para cumplir con los servicios requeridos; y cuya
actividad u objeto social preponderante esté refacionado con el servicio, sea similar o afin, y que, en respuestaa la
invitacidn de la convocante, manifiesten su interés en participar con su proposicidn, conforme a las siguientes:

1,13,

1.1.4.

L.1.5.

116

117

1.1.8.

AREA CONVOCANTE Y CONTRATANTE: Direccién General de Recursos Materiales,

BASES

POMICILIO DE LA CONTRATANTE: Calie Urawa No. 100-B, Colonia (zcalli L.P.1.E.M, Codigo
Pastal 50150, Toluca de Lerdo, Estado de México.

CARACTER DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS: Nacional y Ia
INVITACION que contiene las bases de participacién, no tendrd costo alguno para las
personas invitadas por la convocante,

MEDIO DE CELEBRACION DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS:
Electrénica, en la cual fas personas invitadas podrdn participar a través del Sistema
Electronico de Informacion Publica Gubernamental sobre Adquisiciones, Arrendamiantos
¥ Servicios {COMPRANET), cuya direccién efectronica es
hitps://compranet.hacienda.gob.mx '

CONSULTA Y OBTENCION DE LA INVITACION: Se podra obtener la presente invitacion a
cuando menos tres personas a través del Sisterma COMPRANET en la fecha establecida y
mediante invitacidn los dias 11, 12 v 13 de diciembre de 2021, en el horario establecido
por este sistema, para las personas invitadas vy para los efectos informativos.

DIFUSION DE LA INVITACION: Se publicara para su obtencién con fines informativos en
¢l Sistema COMPRANET y en la pagina de internet de la Secretaria de Finanzas, ef dia 13
de diciembre de 2021; por lo que sdlo participardn ias personas invitadas por la
convocante y que se les entregé la INVITACION que contiene las bases correspondientes. .

GASTOS SOBRE LA PARTICIPACION DE LAS PERSONAS INVITADAS: La persona invitada
participante sufragara todos ios gastos relacionados son ia preparacion y presentacion de
sUSs proposiciones.

MODIFICACIONES A LA INVITACION: Podrd modificarse con apego a lo dispuesto por el
Articulo 33 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos vy Servicios del Sector Piblico.
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1.1.8. VIGENCIA DE LA INVITACION: Se limita a la presente lnvitacién a Cuande Menos Tres
Personas Nacional Electrénica. Unicamente se recibiran proposiciones de fas personas
invitadas por {a convocante v que es fue enviada la INVITACION que contiene las bases de
este procedimiento de contratacidn a través de los medios oficiales y formalidades
establecidas por {a convocante.

1.1.10. PARTICIPACION EN EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION: Unicamente serd un
participante por persona invitada en los diferentes actos.

1.1.11. ASPECTOS ESPECIFICOS DE LA INVITACION: Por el monto de la contratacién no participa
un testige social y por las condiciones de la contratacion, se aplicardn los mecanismaos de
contrato cerrado y conforme a las fechas establecidas en el ANEXO TECNICO de esta
INVITACION.

1.2.1. GIRO COMERCIAL: 3341 CAPACITACION.

1.2.2. SUBGIRD COMERCIAL: 3341 A CAPACITACION: ACTUALIZACION Y FORMACION
ACADEMICA.

1.2.3. PROGRAMA: "CONVENIO DE APOYQ FINANCIERO DEL EJIERCICIO FISCAL 2021,

1.2.4. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: Autorizada para la_realizacidn_del procedimiento de
contratacidn segin oficio No. 21004002A/2023/2021.

1.2.5. TIPO DE GASTO: Cozriente,

1.2.6. ORIGEN DE LOS RECURSOS: Federsl,

1.2.7. NUMERO DE SOLICITUD DE ADQUISICION: F-SE-0024-2021.

1.2.8. AREA REQUIRENTE: Direccidn de Telebachillerato Comunitarig/Direccidn General de
Administracién/Secretaria de Educacidn.

1.2.9. CONTRATACION: Ejercicio Fiscal 2021

£ objeto de la presente invitacidn a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrdnica; es la
contratacién de servicios profesionales para la capacitacién de docentes de telebachiflerato
comunitario del Estade de México, en adeiante los SERVICIOS, en [a cantidad, especificaciones v
caracteristicas técnicas minimas, que se detallan en el ANEXO TECNICO RELATIVO AL SERVICIO DE
CAPACITACIGN BAIO LA MODALIDAD EN LINEA PARA DOCENTES DE TELEBACHILLERATO, en

adelante ANEXO TECNICO de esta INVITACION.

\TACIO!

tas contrataciones de los SERVICIOS se ajustardn estrictamente a las bases establecidas v contenidas
en la INVITACION que regula este procedimiente de Invitacidn a Cuando Menos Tres Personas
Nacional Electronica; por lo que las personas invitadas y fas que participen, deberan observarlas y
cumplirias de manera puntual,

Ast mismo, la contratacion de los SERVICIOS motivo de esta INVITACION, se reatizara conforme a fas
condiciones solicitadas por el drea requirente, se realizard para las partidas indicadas en efANEXO
TECNICO y cuya contratacion es necesaria para atender ef programa referido en el punto 1£2.3., de

I
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esta INVITACION. [




2.3.1.

2.3.2.

2.3.3.

2.4, TRAMITACION

2.4.1.

2.4.2.

\ 2.4.3.

PAGO EN MONEDA NACIONAL.

£l pago se realizard en moneda nacional a dos decimales, de conformidad con {2 Ley
Monetaria de los Estados Unidos Mexicanos en vigor y con base en la factura gue ampare
la prestacién de los SERVICIOS.

CONDICIONES DE PAGO.

2.3.2.1. La forma de pago serd en una sola exhibicién por transferencia electronica
dentro de los 20 dias naturales posteriores a la fecha de ingreso a la
Direccidn General de Tesoreria de la factura respectiva gue cumpia con los
recuisitos fiscales previa prestacion y validacidn de los servicios solicitados
mediante fa bitdcora a entera satisfaccion de! drea requirente,

2.3.2.2. El prestador del servicic adiudicado debera entregar factura original y clave
interbancaria de 2 institucién a I cual se deberad de realizar su tramite de
pago, en ias oficinas de la Direccién de Telebachilleratc Comunitario,
ubicada en fudrez Norte, Nimero 286 puerta 131, Colonia Cantro, Codigo
postal 50000 Tolucas, Estado de México. En un horario de 18:00 a 17.00
horas.

2.3.2.3. El pago de la factura sera efectuado por ta Direccién General de Tesoreria,
sito en Av. Lerdo de Tejada Poniente No. 300, Primer piso, Colonia Centro,
C.P. 50000, Toluca de Lerdo, Estado de México.

2.3.2.4, El pago de los SERVICIOS, quedzra condicionado al pago que el prestador
del servicio deba efectuar por concepte de las penas convencionales que en
su caso se le determinen; esto de conformidad con lo previsto en el segundo
parrafo del articulo 95 del Reglamento de fa Ley de Adguisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

ANTICIPOS.

En la contratacion de los SERVECIOS motivo de este procedimiento de Invitacion a Cuando
Menos Tres Personas Nacional Electrénica, |a Secretaria de Finanzas no otorgara ningin
anticipo.

La factura que ampare el pago par concepto de la contratacion de los SERVICIOS, se
forrmularad en e} formato XML y se emitird en forma impresa con los requisitos fiscales
vigentes que establece el Cédigo Fiscal de la Federacidn (CFF); envidndose a través de
medios electrénicos ios archivos XML al drea financiera de {2 Coordinacidon de Ia
dependencia o su eguivalente, asi como una representacion impresa de ia factura que
cumpla con las caracteristicas establecidas por el Servicio de Administracion Tributaria
(SAT}, la cual no serd sustento para el pago, s no se hace Ja carga del XML del cual sel/
origingd, o si la misma no es una representacidn fiet del XML grigen.

La factura deberd consignar ia descripcidn pormenorizada de fos SERVICIOS, el precio
unitario, trasiadando en forma expresa y por separado el Impuesto al Valor Agregado
{I.V.A.} en la tasa aplicable, el importe de i3 partida o las partndas el subiotal, ef IVA
correspondiente y el importe total,

La factura deberd emitirse a nombre del Gohiernc del Estade de México, Registro Federal
de Contribuyentes GEMB50101Bi3 y con domiciiio fiscal en Lerdo Poniente No. 300, Colk.,
Centro, C.P. 50000, Toluca de Lerds, Estado de México. i




2.4.4,

2.4.5.

2.4.8.

2.5.1.

2.5.2.

2.6.2.

2.6.3.

2.6.4.

La factura deherd presentarse por el prestador del servicio debidamente requisitada, al
concluir los SERVICIOS v debera obtener en la misma, el selio oficial y el nombre y firma

" de la persona que los valide a entera satisfaccion, para gue posteriormente la presente en

el ares requirente para su validacion, afectacién presupuestal y tramite de page
carrespondiente.

La factura gue contenga el sello, nombre, firma v afectacion presupuestal para su tramite
de pago, se presentara por el drea requirenta en el Departamento de Contrates “B” de la
Direccién General de Recursos Materizles de la Secretaria de Finanzas, para su
autentificacion y registre, anexa a la constancia de cumplimiento de los servicios y el oficio
en el que manifieste que recibid del prestador del servicic los archivos XML y PDF con fa
factura electrdnica que ampara los SERVICIOS canforme al contrato; quien ta devolvera al
area requirente para continuar con el trdmite de pago correspendiente.

La factura ingresada por el prestador del servicio en ef area requirente ¢ por ésta en el
Departamento de Contratos referido en el punte que antecede, gue presente errores o
deficiencias, sera devuelta al prestador del servicio por €! drea requirente a2 través del
Administrador def Contrato o por el citado departamento al drea reguirente, dentro de
los tres dias habiles siguientes a su recepcién, mediante escrito en el que se indicardn ios
aspectos gue se deberdn corregir. Los dias gue transcurran a partir de ia fecha de la
entrega del escrito y hasta que se presente {a factura corregida, no se computaran dentro
del plazo de pago.

El pago de la factura se realizard conforme a [as condiciones y forma de pago establecidas
en los puntos 2.3. vy 4.3.7.1,, de esta INVITACION.

Los impuestos y derechos causados por los SERVICIOS contratados, serg a cargo del
prestador del servicio, asi como cualquier gravamen fiscal que se origine sobre los mismos,
hasta el memento de proporcionarlo. El Gobierno del Estado de México sélo cubrird el
Impuesto af Valor Agregado {£.V.A.) de acuerdo con lo establecido en las disposiciones
legales aplicables vigentes.

El prestador del servicio se cbliga a liberar de toda responsabitidad al Gobierno del Estado
de México, en caso de acciones entabladas por terceros, derivadas de infracciones o
violaciones cometidas en materia de propiedad industrial {patentes, marcas, disefios
industrizles), derechos de autor y otros derechos exclusivos, en refacién con la prestacion
de los servicios objeto de este procedimiento de contratacién, asi como, a respender por
los dafios y perjuicios que ello le pudiers ocasionar a esta dependencia.

La prestacion de los SERVICIOS, se hard bajo la responsabilidad del prestador del servicio
gue resulte adjudicade, quien debera garantizar la prestacign de los servicios en el lugar
indicado en el punto 4.2.6.1. de esta INVITACION, en las condiciones y requerimientos
solicitados en el ANEXO TECNICO de esta INVITACION y durante el piazo sefialado en el
punto 4.2.6.2. de ésta misma INVITACION.

De resultar que fas especificaciones técnicas y requerimientos de los SERVICIOS no ?{m fas
adecuadas, o no fuesen proporcionados en el plaze requerido, se aplicaran [as saridiones
pracedentes.

Ef prestador del servicio adjudicado serd responsable de todos los gastos vy de cuaiquier
gravamen fiscal gue se origine por concepto de la contratacién de los SERVICIOS%V gue
estos se proporcionen conforme af contrato correspondiente. !

t
Los SERVICIOS se prestardn en apego a las especificaciones requeridas en ef ANEXO
TECNICO de esta tINVITACION v deberd incluir losentregables indicados en el mismif;.

o
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Para el actual procedimienta no sera necesaria la realizacion de visitas, no obstante, el drea reguirente
podri inspeccionar y supervisar las instalaciones del prestador def servicio gite resulte adjudicado, a
fin de verificar ia calidad de los SERVICIOS y su apego a las especificaciones técnicas establecidas en el
contrato correspendiente.

Las inspecciones se podrdn realizar en las instalaciones del prestador dei servicie que resulte
adjudicado, dnicamente para verificar su apego a las condiciones del contrato.

Para esta Invitacién a2 Cuande Menos Tres Personas Nacional Electronica no serd necesario que los
invitados realicen visitas a las instalaciones de! drea requirente, en todo caso se deberan considerar
estrictamente las especificaciones técnicas y requerimientos indicados en el ANEXO TECNICO de esta
INVITACION.

2.8.1. REQUISITOS ADMINISTRATIVOS Y EXISTENCIA LEGAL DE LAS PERSONAS INVITADAS.

2.9.1.1. Ser persona fisica o juridico colectiva mexicana, lo que acreditara con ef
escrito del punto 4.5.1.4. de esta INVITACION.

2.9.1.2. Recibir de la Convocante, via correo electrdnico o por Sistema COMPRANET,
la invitacién escrita para participar y obtener fa INVITACION que contiene
fas bases de esta Invitacidn a Cuande Menos Tres Personas Nacicnal
Electrdnica, segiin lo indicado en ef punto 1.1.5, de esta INVITACION.

2.9.1.3. Enviar el escrifo de interés en participar conforme al escrito del ANEXQ
ONCE “ESCRITO DE INTERES PARA PARTICIPAR EN LA INVITACION A
CUANDD MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA” de esta
INVITACION, a través de correo electrénico o COMPRANET, y en su caso
con sus soficitudes de aclaracién en térmings del ANEXO DIECISIETE
“SOLICITUD DE ACLARACIONES A LA INVITACION”, segdn lo indicado en el
apartado 3. de esta INVITACION. (la solicitud de aclaracion se anexard
vnicamenite en caso de existir aclaraciones} En este caso &l escrito original
se debera presentar como parte integral de su propuesta técnica.

2.91.4. Estar habilitado en el Sisterna COMPRANET v contar con el certificado digital
de la firma electrénica avanzada durante el presente procedimiento de
cantratacion, asi mismo, conocer las disposiciones estabiecidas para la
utilizacién de este sistema, presentando el esciito del punto 4.5.1.18. de
esta INVITACION. Requisito indispensable para participar en Ia Invitacién
a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica,

2.5,1.5, Contar con domicilic para oir y recibir todo tipe de notificaciones y ¢
documentos que deriven de ios actos de este procedimiento de |
contratacion, y en su caso, def contrato respective; mismo gue servira para
practicar las notificaciones, aun las de caricter personal, las gue surtirdn
todos sus efectos legales mientras no seftale otro distinto; asi mismo,
sefialar su cuenta de correc electronico lo que indicard en términos del
escrito def punto 4.5.1.15. de la presente INVITACION.,

i
H

2.5.1.6. Poseer la capacidad administrativa, econdmica, legal y técnica, para la
prestacidn de los SERVICIOS en [a cantidad, calidad, condiciones y
requerimientos solicitades por la convocante y ef rea requirente, asé comg™
para comprometerse por si ¢ por su representada para atender los servicig’e

\‘%}:_ %“‘" 8 f i




2.9.1.7.

2.9.1.8.

2.9.1.5,

2.9.1.10.

* Ser persona fisica o juridico colectiva segln la legislacion especifica,

autorizada legal y fiscalmente para fa prestacion de los SERVICIOS que
oferta, relacionado con el ohjeto de ta presente Invitacién a Cuando Menos
Tres Personas Nacional Electrénica de conformidad can su giro comercial,
contenido en su documentacidn. Lo que acreditard con los documentos de
los puntos 4.5.1.3., 4.5.1.20. vy 4.5.1.21. de |a presente INVITACION.

La persona participante entregard identificacién oficial vigente con
fotografia y de ser persona juridica colectiva, la del representante legal; lo
gue se acreditard con el documento solicitado en el punto 4.5.1.17. de esta
INVITACION.

Acreditar ia existencia y personalidad juridica del representante legal de la
persona gue participe en esta nvitacién a Cuando Menos Tres Personas
Nacional Electrénica. 5t es represantante legal debera contar con facultades
suficientes para suscribir 2 nombre de su representada las propuestas de su
proposicion. Lo que acreditara con el formato del punto 4.5.1.3, de esta
INVITACION y que se elaborara en términos del ANEXO DOS “ESCRITO DE
IDENTIFICACION DE EXISTENCIA Y CAPACIDAD JURIDICA” y con el
documento del punto 4.5.1.16. de esta INVITACION, si es guien participa en
el procedimientc de contratacion y suscribe los documentos de la
proposicion y firmara las actas correspondientes.

Si solo representa al invitado en los actos procesales de este procedimiento
de contratacién vy sin tomar acciones o decisiones, dehera presentarse el
escrito del punto 4.5.1.8. de la presente INVITACION.

No encontrarse en ninguno de los supuestos gue consignan os articulos 50
y 60 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos v Servicios del Sector
Piblico; ni tampoco en la relacion de las personas fisicas o morales
inhabilitadas por resolucion de la Secretaria de la Funcidn Pablica o por
Autoridad Estatal. Lo que acreditard con el escrito del punto 4.5.1.5. que se
efaborard de conformidad con el ANEXO CUATRO “ESCRITO DE NO
INHABILITACION NI IMPEDIMENTO PARA PRESENTAR PROPOSICIONES”
de esta INVITACION.

Sefiatar gue en términos de lo establecido en el articulo 49 fraccion IX de la
Ley General de Responsabilidades Administrativas, el invitado, ni alguno de
fos socios, accionistas o persona alguna con facultades suficientes para
gjercer actos de dominio, administracidn o control sobre su representada,
desempefian empleo, cargo ¢ comisidn en el servicio publice o, en su caso,
a pesar de desempefiario, con la formalizacidn del contrato
correspondiente no se actualiza un Conflicto de interés.

Asi mismo, en relacidén con el artictio 44 de [a Ley General de
Responsabilidades Administrativas, sefialar gque no tiene wvinculos,
relaciones de negocics, personales, familiares, o conflicta de interés, con los
Servidores Pablicos que intervienen en el proceso de contratacion,
debiendo realizarse bajo ef principio de maxima publicidad y en los términos
de fa normatividad aplicable en materia de transparencia.

Los requisites indicados en el parrafo segundo y tercero de &ste numerai se |
acreditarén mediante el escrito referido en el ANEXQ VEINTE “ESCRITO DE
CONFLICTO DE INTERES CON 1OS SERVIDORES PUBLICOS QUE
INTERVIENEN EN EL PROCESD DE CONTRATACION” de esta INVITACION.




2.9.1.11. Estar inscrito en el Registro Unico de Proveedores y Contratistas o en el
Catdlogo de Proveedores y Prestadores de Servicios de ia Administracion
Plblica Estatal, anexando copia del documento que lo acredite. Este
reguisito es opcional y el no acreditarfo, no afectara la solvencia de su
propuesta ni sera causal de desechamiento de Ia misma.

2.9.1.12. Enviar el acuse de recibido de fa presente invitacion a mas tardar dentro de
las 24 horas posteriores a [a hora de recepcién de la INVITACION escrita a
participar, & través del medio indicado en la misma.

2.9.2, REQUISITOS GUE DEBEN CUMPLIR LOS INVITADOS PARA ACREDITAR LA CAPACIDAD
EINANCIERA.
2.9.2.1. En términos del articulo 40 fraccién It def Reglamento de la Ley de

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblice e inciso k) del

~numeral 5.1.2.4.1, del ACUERDC POR EL QUE SE ESTABLECEN LAS
POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LAS DEPENDENCIAS DEL PGDER
EJECUTIVO DEL GOBIERNQ DEL ESTADO DE MEXICQ, denominadas en lo
sucesivo y para fines de brevedad como las POBALINES; los invitados
deberan acredifar como parie de su propuesta, que cuentan con capacidad
econdmica para cumplir con fas obligaciones que se deriven del contrate
correspondiente; Lo cual acreditaran mediante {a gitima declaracian fiscal
anyal y fa Ultima declaracién fiscal provisienal del Impuesto Sobre la Renta
{ISR} del mes previo al Acto de Presentacidn y Apertura de Proposicienas
oresentadas por el invitado ante 1z Secretaria de Hacienda y Crédito Publico,
en los que se constate que sus ingresos anuales obtenidos en el dltimo
ejercicio fiscal, sean iguales o superiores al veinte por ciento del monto de
su oferta, sin incluir el IVA; fa amisién en el cumplimiento de este requisito,
motivara el desechamiento de su propuesta.

El monto de los ingresas y el capital contabie, se indicardn en el campo
predeterminado para eflo, en ef formato del ANEXQ UNO "ESCRITO DE
AUSENCIA DE IMPEDIMENTOS ¥ DE ACEPTACION DEL CONTENIDO DE LA
INVITACION” v se sopartard con los documentos de los puntos 4.5.1.2. y
4,5,1,19. de la presente INVITACION.

2.9.2.2, tos invitados deberdn estar al corriente del cumplimiento de sus
obligaciones fiscales ante el Servicio de Administracion Tributaria {SAT) y de
obligaciones por cuotas de seguridad social ante el Institute Mexicano del
Seguro Seciat {IMSS), y aportaciones patronales ante el Instituto del Fonde
Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT} de conformidad
con |o establecido por I3 autoridad competente; lo que indicard mediante
el escrite del punto 4.5.1.9. y elaborado en términos del ANEXO OCHO
“ESCRITO DE CUMPLIMIENTC DE OBLIGACIONES FISCALES, PAGO D
CUOTAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTACIONES AL INSTITUTO DEL
FONDO NACIONAL DE LA VIVIENDA PARA LOS TRABAIADORES” de esta
INVITACION.

Lo gue acreditara en los términos siguientes en caso de resultar adjudicado:

a} Censtancia vigente de la opinidn del cumplimiento de obliga jones
fiscales. - Para los efectos del articulo 32-D del Codigo Fiscal

fondos federates, cuyo manto excedera de $300,000.00 (trescientos m
pesos 00/100 M.N.) sin incluir el IVA, el invitado ganador debera
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presentar documento  vigente expedido por el Servicio de
Administracién Tributaria (SAT), en el que se emita la opinidn del
cumplimiento de obligaciones fiscales en sentido positive o en su caso
el convenio de pago correspondiente. El no entregarle come parte de su
propuesta, no serd motive de desechamiento de la proposicidn, sin
embargo, si no se presenta previg a la firma de! contrato, incluyendo en
su caso fa de su subcontratista en caso de aplicar, sera impedimento
para formalizar el mismo.

Constancia vigente de la opinién del cumplimiento de obligaciones
fiscales en Materia de Seguridad Social. - Para jos efectos del articulo
32-D def Cédigo Fiscal de la Federacion {CFF} y conforme a lo establecide
en el ACUERDO SAIHCT.101214/281.P.DIR y su Anexo Unico, el cual
mencicna gue en case de reafizar contrataciones por adguisicion de
bienes, arrendamientos y/o prestacién de servicios con cargo total o
parcial a fondos federaies, cuyo monte exceda de $300,000.00
{Trescientos mil pesos D0/100 M.N.}, sin incluir el Impuesto al Valor
Agregado, fos particulares con guienes se vaya a celebrar el contrato
deberan acreditar que se encuentran al corriente en sus obligaciones en
materia de seguridad social ante el Instituto Mexicano del Seguro Social
{tMISS) v no se ubican en alguno de los supuestos a que se refiere ef
primer parrafo del articulo 32-0 def Cadigo Fiscal de la Federacion (CFF),
dicha opinion deberd ser emitida por el institute Mexicano del Seguro
Social {IMSS). El no entregarla como parte de su propuesta técnica no
sera motivo de desechamiento de la proposicion, sin embargo, si no se
presenta previc a la firma def contrato, incluyendo en su caso ia de su
subcontratista en caso de aplicar, serd impedimento para formalizar el
mismo.

Constancia vigente de situacion fiscal en materia de Aportaciones
Patronales y Entero de Descuentos emitidos por el INFONAVIT, - Para
fos efectos del articulo 32-D dei Cddigo Fiscal de la Federacién (CFF)
debera presentar constancia de situacidn fiscal en materiz de
aportacionss patronales y entero de descuentos, emitida por el Instituto
MNacional de la Vivienda para los Trabajadores {INFONAVIT), conforme a
lo establecido en la Resolucion RCA-5878%-01/17, tomada en su Sesidn
Ordinaria ngémero 790, del 25 de enero de 2017, publicada en e! Diario
Oficial de la Federacidon el 28 de junic de 2017, en la cual se
establecieron las Reglas para [a obtencidn de [a constancia de situacién
fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de
amortizaciaones, dicha constancia debera ser, sin adeudo, con garantia o
con adeudo pero con convenio celebrado o bien sin antecedentes. El no
entregarla como parte de su propuesta técnica no serd motivo de
desechamiento de ia propesicion, sin embargoe, si no se presenta previe
a la firma del contratoe, inciuvendo en su caso la de su subconiratista en
caso de aplicar, serd impedimento para formalizar el mismo.

En el caso de que el prestador del servicio resulte adjudicado deberd
entregar las opiniones en sentido positive actualizadas para la firma del
contrato, conforme a lo indicado en el punto 9.2.4. de iz presen:ef{'
INVITACION, a efecto de comprobar ef cumplimiento de sus obligaciones | §

fiscales. A
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2.9.3.

2.10.1.

2.10.2,

2.10.3.

2.10.4.

REQUISITOS TECNICOS DE LOS INVITADOS PART!CIPANTES

2.9.3.1, Ser una Persona Fisica o luridica Colectiva con experiencia en la prestacion
del servicio v que ademds acredite que puede atender los SERVICIOS
requeridos conforme a las especificaciones, términos y condicionas
establecidos en el ANEXO TECNICO de esta INVITACIGN, lo que indicard
mediznie e} escrito def punto 4.5.1.3. de esta INVITACION.

2.8.3.2. Tener una infraestructura operativa conformada con recursos iécnicos,
materiales y humanos suficientes para proporcionar los SERVICIOS de
acuerdo con la calidad, especificaciones, condiciones y términos precisados
en el ANEXO TECNICO de esta INVITACION, lo que indicard mediante el
escrito del punte 4.5.2.3. de esta INVITACION,

2.9.3.3. Proporcionar i0s servicios de manera eficiente, satisfactoria v con calidad,
' de conformidad a lo descrito en el ANEXQ TECNICO de esta INVITACION lo
cual acreditara con el documento def punto 4.5.1.23.

2.9.3.4, Presentar el pian de irabajo para cubrir, ez:: los tiempos estabiecidos los
SERVICIOS, conforme al documento establecjdo en ef punto 4.5.2.9,

Las personas pariicipantes en este procedimiento de contratacidn, serén de nacionalidad
mexicana; quienes deberdn acreditar este caracter mediante el escrite del punto 4.5.1.4,,
el gue deberd elaborarse conforme af ANEXO TRES de esta INVITACION.

Los participantes en esta Invitacién a Cuando Menos Tres ?ersonas Nacionat Electrénica,
deberdn acompafiar su propuesta técnica y econdmica con los documentos indicados en
el punto 4.5, o en cualquier otro punto de esta iNVITAClC)N, seglin corresponda.

Todos los eventos relacionados con la presente invitacion a Cuande Menos Tres Personas
Nacional Electrénica que se Hlevard a cabo, serdn conducidos en idioma espafiol,
incluyéndose las solicitudes de aclaracién a la INVITACION y sus ANEXOS.

Cualguier documento gue se relacione cen este procedimiento de contratacion debera
formularse en idioma espafiol; por lo que, de presentarse en otro idioma, éste deberd
acompanarse con la traduccidn simple al espafiol.

Para este procedimiento de contratacidn no se cefebra junta de aclaraciones, en razén de que la contratacién de los
SERVICIOS v fas personas invitadas a ofertar jos SERVICIOS, conocen los alcances, términos y condiciones de los

- SERVICIOS requeridos; conforme a las necesidades establecidas en esta INVITACION y sus ANEXOS. No obstante,

cualquier aclaracién que guarde relacidén con esta Invitacién, deberdn plantearse de manera concisa y estar
directamente vinculada con {os puntos contenidas en las presentes Bases y su Anexos, indicando el numeral,
apartado o punto especifico con ef cual se relaciona; debiendo fa persona interesada solicitarla por escrito en el
formato del ANEXO DIECISIETE “SOLICITUD DE ACLARACIONES A LA INVITACION” ante la convocante, via corree
electrénico 6 COMPRANET, dentro de las 24 horas siguientes a la fecha de haber recibido la invitacién, en ef médulo
de mensajes unidad compradora/licitantes del Sistema COMPRANET o a la direccion  electronica
orlando.gutierrez@edomex.gob.mx, en formato Word. Las respuestas a las preguntas se enviarén a través de los
respectivos correes electrénicos de todas y cada una de las personas invitadas por la con\rocante tres dias anteriores
2 g celebracicn del acto correspondiente.

Cualquier madificacién a la invitacion y sus Anexos, que resulten de las aclaraciones realizadas a los participantes,

formaré parte de la misma y deberdn ser consideradas por los participantes en fa elaboracion de sus proposiciones:.




4.1.3,

tas personas invitadas deherdn elaborar una propuesta técnica y una econdmica de
manera electrénica para ia partida o |as partidas en que se participea.

En fa elaboracion de dichas proposiciones [as personas invitadas deberan observar las
indicaciones generales siguientes:

4.1.2.1.
4.1.2.2.

4.1.2.3.

4.1.2.4.

4.1.2.5.

4.1.2.6.

4.3.2.7.

4.1.2.8.

Utilizar papel membretado del invitado.

Elaborar ias propuestas en términos claros e indubitables, sin raspaduras,
enmiendas, entrelineas o tachaduras,

Formudar fas propuestas en idioma espafiol y tnicamente se presentard una
propuesta técnica y una econémica por invitado.

Dirigir fas propuestas a nombre de:
Gobierno del Estado de México,
Secretaria de Finanzas,

Direccién General de Recursos Materiales.

Contener la fecha de elaboracion, fa cual estara comprendida desde la fecha
de inicio del presente procedimiento administrative de invitacidn contado a
partir de la primera invitacion que se envia a los posibles prestadores del
servitio v hasta la de celebracion del Actoe de Presentacidn y Apertura de
Proposiciones, e indicar el nombre y ntimero de la invitacion a Cuando Menos
Tres Personas Nacionai Electronica.

Incluir, si fuera el caso, en fa propuesta que corresponda, las aclaraciones de
orden técnico, legal, agdministrativc o econdmico, gue se deriven de las
solicitudes de aclaraciones presentadas por los participantes interesados y
que se hicieron de su conocimiento mediante sus correos electrdnicos y/o
COMPRANET, adecuando ias especificagones técnicas o aspectos
administrativos, legales o econdmicos de sus propuestas.

tas aclaraciones deberan gquedar identificadas dentro del contenido de ja
propuesta que corresponda.

incluir de manera completa y detallada toda Iz informacidn relfacionada con
ias especificaciones técnicas, con los requisitos v con los documentos que
sean necesarios para fa formulacidon adecuada y correcta de las proposiciones.

Deberan sefialar expresamente, en la propuesta gue corresponda, las
condiciones comerciales y econdmicas de la contratacion, indicadas en los
puntos 4.2.6. y 4.3.7. de esta INVITACION.

En {a elaboracion de proposiciones electronicas se debera observar lo siguiente:

41.3.1.

4.1.3.2.

£n el caso de las proposiciones presentadas a través de COMPRANET, los
sobres serén generades mediante ef uso de tecnologfas que resguarden la
confidencislidad de la informacién de tal forma que sean inviclables,
conforme z las disposiciones técnicas que al efecto establezca la Secretaria de
Hacienda y Crédito Plbiico.

Elaborar as proposiciones en formato Word o Excel y convertirse o
digitalizarse en formato PDF o, en su caso, utilizar archivos de imagen tipo PG
o GIF, seglin se requiera; debiende incluir fodos fos documentos requendos,

t

" concentrados en un solo archivs y paginarse en forma continua. i




4.1.3.3. fdentificar cada una de las hojas que la integran con fos datos referentes al
Registro Federal de Contribuyentes (RFC}, nlimero de procedimiento de
contratacion y némaero de pagina. Esta infor?naciérz deber? reflejarse en [a
impresion de los documentos durante el Acto de Presentacion y Apertura de
Proposiciones. :

4.1.3.4. Contener en sustitucian de la firma autégrafa el medio de identificacién
electrénica que para 1al fin certificaron previamente con la Secretaria de la
Funcién Pablica, para el representante legal o guien tenga facultades para
elio. :

4.1.3.5. Enumerar o foliar consecutivamente y de manera individual la propuesta
técnica y econdmica, asi como ef resto de cada uno de los documentos que
integran a cada una de éstas y anotar “SIN TEXTG” en las hojas que estén en
blance. {Unicamente el folic debe seﬁalarse:en las paginas gue contengan
texto para un control del total de hojas y de su contenido, dejando fuera las
hojas en blanco “SIN TEXTO”)

La propuesta técnica deberd contener, como minimg, lo siguiente:

4.2.1.

4.2.2.

4.2.3.

4.2.4.
4.2.5.

4.2.6.

La descripcidn detallada de tas especificaciones técnicas de los SERVICIOS que ofertan; los
cuales deberan cumplir como minimo, con lo indicado y requerido en el ANEXQ TECNICO
de esta INVITACION, indicando su descripcion, espec;?caaones parametros y demas
aspectes técnicos que el invitado considere necesarios para la presentacion de una mejor
propuesta.

Las aclaraciones de cardcter técnico, si fuera el caso, dentfo de la descripcion téenica de
los SERVICIOS que oferta, que se derivaron de las solicitudes de aclaraciones; y que se

" hicieron del conocimiento de las personas a través de sus respectivos correos

electronicos.

Las aclaraciones deberdn quedar identificadas con clarldad dentro del contenido de la
propuests técnica. :

ias condigiones y términos, asi como la cantidag correépondiente a ia partida o las
partidas en las que participa, segun lo indicacdo en el ANEXO TECNICO de esta
INVITACION,

Incluir su propuesta con fas especificaciones técnicas compietas

La descripcidn, en su caso, de los servicios o valores agregadcs gue, sin costo alguno,
ofrece el invitado.

El sefialamiento textual de las condiciones comerciales de ia propuesta, sujetandose -
estrictamente a lo siguiente:

4,2.6.1. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO.
Sera en lz pagina web proporcignada por el prestador del servicio
adjudicado.
La presentacién de ios entregables por parte del prestader del servicio
adjudicado serd en la Direccidn de Telebachitlerato Comunitario, ubicada en
Judrez Norte Nimero 206, puerta 101, Coioma Centro, Cddigo Postal 50000
Toluca, Estado de México.

4.2.6.2. PLAZO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO, o
' £
PARTIDA 1: Serd a partir del dia natural ﬂgusente a la comunicacién del fa)lo ;

por un periodo de 5 dias naturales. : ; gf o




PARTIDA 2: Serd a partir del dia naturaf siguiente a la comunicacion del fallo
por un periodo de 3 dias naturales.

4.2.6.3. CALIDAD DE LOS SERVICIOS.

indicar que los SERVICIOS, satisfacen ampliamente ias caracteristicas,

especificaciones y requerimientos sefalados en el ANEXQ TECNICO de esta
INVITACION.

La propuesta econdmica debera contener, como minime, lo siguiente:
4.3.1.

4.3.2.

4.3.3.

43.4.

4.3.5.

43.6.

4.3.7.

La descripcion genérica de los SERVICIOS ofertados en su propuesta técnica, asi comeo fa
partida o las partidas en las que participe.

£l precio unitario de los SERVICIOS de la partida o las partidas en las que participa, sin
incluir el LV.A,

las aclaraciones administrativas, legales v ecaondmicas, si fuera el caso, derivadas de las

solicitudes de aclaraciones gue se hicieron del conocimiento de los interesados a traves
de sus correos electrénicos.

Las aclaraciones deberdn quedar identificadas dentro de! contenido de la propuesta
econdmica.

El importe de los SERVICIOS cotizados, deberd indicar el subtotal ofertado, asi como, et
importe del L.V.A. desglosado v el total de su oferta.

El importe total de la propuesta, con némero y letra, incluyendo el LV.A, y considerando
la aplicacion de los demas impusastos.

La indicacidn de que el precio serd en moneda nacional v fijo durante |2 vigencia del
contrato.

£l sefalamiento de las condicicnes econdmicas de iz contratacién, sujetdndose
estrictamente a fo siguiente:

4.3.7.1. FORMA DE PAGO.

Sera en una scla exhibicidn por transferencia electrdnica dentro de los 20
dias naturales posteriores a 1a fecha de ingreso a ia Direccion General de
Tesoreria de la factura respectiva que cumpla con los requisites fiscales

previa prestacién y validacién de los servicios solicitados a entera
satisfaccién del drea requirente.

Ei prestador del servicio adjudicade debera entregar la factura original para /
sy tramite de pago, adjuniando la Bitacora de los servicios, en las oficinas
de la Direccion de Telebachillerato Comunitario, ubicada en Juarez Norte,

Numero 206 puerta 101, Colonia Centro, Cédigo Postal 50000 Toluca,
Estado de México.

4.3.7.2. VIGENCIA DE PRECIOS.

Indicar que los precios que oferta son fijos y de resultar adjudicado su
vigencia sera hasta el cumplimiento total del contrato.

43.7.3. VIGENCIA DE LA PROPUESTA.

Mencionar que {a propuesta econdémica presentada tendréd una vigencia_:’;
minima de 45 {cuarenta vy cinco} dias naturales, como minimo. i
i j."
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4.4.1.

PROPOSICIONES FORMULADAS DE MANERA ELECTRONICA.
4.4.1.1.

4.4.1.2.

4.4.1.3.

4.4.1.4.

4.4.1.5.

4.4.1.6.

Los invitados deberan presentar el archivo de su proposicidn a través del
Sisterna COMPRANET, incluyendo toda la decumentacion solicitada en Ia
presente INVITACION v 1a que se Hegase a requer:r ¢omo resuftado de las
aclaraciones correspondientes.

Entregar la proposicidn en sobre cerrado e}iectrénicc, como lo indica el
Sistema COMPRANET, que contendrd ia propuesta técnica y econémica,

Enviar las proposiciones a través de medios remotos de comunicacion
electronica y contar con el acuse de recibo electrénice que se emita a través
del Sistema COMPRANET, a mas tardar a la hora establecida para la
celebracion del Acto de Presentacidn y Apert;ura de Proposiciones indicado
en el apartado 5.1.1. de esta INVITACION.

Las propuestas deberdn enviarse de manéra individual en los espacios
previstos en el Sistema COMPRANET,

A. la propuesta técnica junto con los édocumentos legales y anexos
requeridos en esta INVITACION; deberdn concentrarse en un solo
archivo agrupado por cada requisito, paginarse en forma continua
para sy registro ordenado y enviarse de meanera adjunta en el
apartado “1. Propuesta Técnica”

B. La propuesta econdmica deberd concentrarse en un sofo archivg,
paginarse en forma continua para su registro ordenade v enviarse
de manera adjunta en el “Area Adicional Anexos” del apartado “2.
Propuesta Econdmica”; asimismo deberd flenarse ef campo de
precio unitario de fss partidas cotlzadas, sclicitada en el apartado
#2. Propuesta Econdmica".

Presentarse an los sobres generados mediante el uso de tecnologias que
resguarden ia confiabilidad de |z informaciéin de las propuestas técnica y
econdmica, de tal forma que sean inviglables conforme a los dispositivos
técnicos contenidos en el Sistema COMPRANET,

Los Invitados que presenten proposiciones aceptan de maners técita y se
obligan af cumplimiento de los incisos A, B, Cy D:

A. Reconocerdn como propia y auténtica la informacién que por medios
remotos de comunicacidn electrdnica envien a través del Sistema
COMPRANET, vy que, a su vez, sé distinga por el medio de
identificacién electrénica que les certifique la Secretaria de Ia
Funcién Pablica. En dicha informacién quedaran comprendidos
todos ios documentos que integran fas propuestas técnica y
econdmica, ademds de los documentos a que refiere ef punto 4.5. 0
cuatquier otro punto de esta INVITACION.

B. Admitir que se tendrdn por no presentadas las proposiciones y la
demis documentacidn requerida por la convocante, cuando el sobre
que contenga dicha informacién presente virus informéticos o no
pueda abrirse por cualguier causa motivada por problemas tecmcosﬂ

imputables a sus programas ¢ equipo de ¢omputo; en Cuyo caso seﬁ

desechada.
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€. Tener vigente el certificado digital de la firma electrénica avanzada
de su representante legal o propietario, que ie haya sido entregado
por la Secretaria de la Funcién Puiblica; asi como aceptar la
responsabilidad si el certificado es utilizado por persena distinta ala
autorizada.

D. Aceptar que se tendran por notificados del fallo y de las actas que se
levanten con motivo de este procedimiento de Invitacién a Cuando
Menos Tres Persenas Nacional ElectrOnica en la que participen,
cuando éstas se encuentren a su disposicién a través del Sistema
COMPRANET.

4.5.1. DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA TECNICA DE CARACTER LEGAL, ADMINISTRATIVO Y
TECNICO DE TIPO GENERAL.
Ef contenido gue se muestra a continuacién deberd ser considerada para Ia partida

cerrespondiente a la que el invitado concurse, presentando la propuesta técnica en base
al ANEXC TECNICO de la presente INVITACION:

4.5.1.1. PROPUESTA TECNICA: Oferta con fa descripcidn 'y fas especificaciones
técnicas detaltadas v completas de los SERVICIOS de la partida o las
partidas en las que participen, tomando en cuenta ef ANEXO TECNICO de
la presente INVITACION y con las condiciones comerciales indicadas en el
punto 4.2.6. de esta INVITACION.

4.5.1.2. ESCRITC DE AUSENCIA DE IMPEDIMENTOS Y DE ACEPTACION DEL
CONTENIDO DE LA INVITACION: Este escrito deberd elaborarse en
términos del ANEXO UNO de |a presente INVITACION.

4.5.1.3. ESCRITO DE IDENTIFICACION DE EXISTENCIA ¥ CAPACIDAD JURIDICA:
Este escrito deberd elaborarse en términos del ANEXO DOS de Ia
presente INVITACION. '

4.5,1.4, ESCRITO DE MANIFESTACION DE QUE ES UNA PERSONA FiSICA O
IURIDICO COLECTIVA: £ste escrito deberd elaborarse en términos del
ANEXO TRES de esta INVITACION.

4.5.1.5. ESCRITO DE NO INHABILITACION NI IMPEDIMENTOQ PARA PRESENTAR
PROPOSICIONES: Este escrito deberd elaborarse en términes del ANEXO
CUATRO de fa presente INVITACION.

4,5.1.86. ESCRITO DE MANIFESTACION DE ETICA E INTEGRIDAD: Este escrito
deberd elaborarse en términos del ANEXO CINCO de la presente y
INVITACION.

45.1.7. ESCRITO DE CONOCIMIENTO DE LA NOTA INFORMATIVA PARA

PARTICIPANTES DE PAISES MIEMBROS DE LA ORGANIZACIGN PARA LA
COOPERACION Y EL DESARROLLO ECONOMICO {OCDE): Este escrito

deberd firmarse al caice del ANEXO SEIS de la presente INVITACION.

4.5.1.8. ESCRITO DE FACULTADES PARA COMPROMETERSE: Este escrito debard
ataborarse en términos del ANEXQ SIETE de la presente INVITACION,

4.5.1.%. ESCRITO DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES, PAGO DE
CUOTAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTACIONES AL INSTITUTO DEL
FONDO NACIONAL DE LA VIVIENDA PARA LOS TRABAJADORES: Este
escrito deberd elaborarse en términos del ANEXO OCHO de la presente
INVITACION. { i
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4.5.1.10.

4.5.1.11.

4.5.1.12.

4.5.1.13.

4.5.1.14.

4.5.1.15.

4.5.1.16.

4.5.1.17.

4.5.1.18,

4.5.1.18.

 4.5.1.20.

ESCRITO DE CUMPLIMIENTO DE ESPECiF;ICACION ES Y PRESTACION DE
LOS SERVICIOS: Este escrito deberd elzborarse en términos del ANEXQO
NUEVE de la presente INVITACION. :

ESCRITO DE MANIFESTACION DE & RESPONSABILIDAD SOBRE
VIOLACIONES A PATENTES O DERECHOS: Este escrito deberd elaborarse
en términos def ANEXO DIEZ de Ja presente INVITACION.

ESCRITO DE INTERES PARA PARTICIPAR EN LA INVITACION A CUANDO
MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECT RONICA: Este escrito deberd
elaborarse en términos del ANEXO ONCE de la presente INVITACION.

ESCRITO DE ESTRATIFICACIGN. DE LA EMPRESA: Este escrito debera
elaborarse en términos del ANEXO DOCE de ia presente INVITACION,
cenforme a los criterios establecidos por [a Secretaria de Economia,

ESCRITO DE INFORMACION RESERVADA Y CONFIDENCIAL: Este escrito
deberd elaborarse en términos del ANEXO TRECE de la presente
INVITACION.,

ESCRITO DE DOMICILIC ¥ CORRED ELECTRGN!CO PARA QIR Y RECIBIR
TODO TIPO DE NOTIFICACIONES: fste escrito deberd elaborarse en
términos def ANEXO CATORCE de {a presente INVITACION.

PODER NOTARIAL VIGENTE: Instrumento legal suficiente del
representante legal del invitado. En ¢l caso de expedirse este poder
dentro del territorio del Estado de México, indicara el plazo por el que se
confiere, de no contenerlo se presume que ha sido otorgado por tres afios,
de conformidad a lo dispuesto por el amcuio 7.768 de Codige Civil del
Estade de México.

IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAFIA VIGENTE: Copia simple por
ambos iados, de una idertificacidn oficial del invitado o representante
legal. El invitado deberd incluir imagen o archivo con tal identificacion.

ESCRITO SOBRE LA UTILIZACION DEL SISTEMA COMPRANET: Escrita en
ef que declare y manifieste el invitado gue participa, que conoce y acepta
el contenide del numeral 29 del Acuerdo por el que se establecen las
disposiciones que se deberdn de observar para la utifizacién del Sistema
Electrdnice de Informacién Plblica Gubernamental, denominado
COMPRANET. :

DECLARACION ANUAL DEL EJERCICIO FISCAL 2020 Y MENSUAL
PROVISIONAL 2021: Presentar dectaracion fiscal anual y la declaracion
fiscal provisional del impuesto Sebre la Rénta ($SR) con todos sus anexos
del mes previo al Acto de Presentacién y Apertura de Proposiciones
indicado en el apartado 5.1.%. de esta INVITACION, presentadas ante la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico vy que contenga el sello digital
del recibo identificado con la cadena correspondiente, en el que se
indique el capital contable que presenta el invitado, los ingresos
mensuales y los ingresos anuales obtenidos, estos ¢itimos deberdn ser
igual o mayor al importe del 20% (veinte por ciento) del monto de su
propuesta econdmica, antes def Impuesto al Valor Agregado (LV.A.}.

ACTA CONSTITUTIVA DE LA EMPRESA Y TODAS SUS MODIFICACIONES.

Documento en el gue se identifique el objeto social del invitado, ya sea__,.--"'
en cuanto al giro indicado en ef punto 1.2.1. de esta INVITACION o bien; ;

P,
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4.5.1.21.

4.5.1.22.

4.5.1.23,

que su actividad comercial preponderante esté relacionada con los
SERVICIOS, similar y/o afin.

SOLICITUD DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO FEDERAL DE
CONTRIBUYENTES CON SU CEDULA FISCAL O SUJ CONSTANCIA DE
SITUACION FISCAL. Documento oficial en el que se indique su actividad
relacionada con la prestacion de los SERVICIOS, simitar o afin.

ESCRITC DE CONFLICTO DE INTERES CON LOS SERVIDORES PUBLICOS
QUE INTERVIENEN EN EL PROCESC DE CONTRATACION. Este escrito
debera elaborarse en términos del ANEXO VEINTE de la presente
INVITACION.

ESCRITO DE CUMPLIMIENTO DE LOS SERVICIOS: Escrito libre bajo
protesta de decir verdad, indicando que se compromete a proporcionar
los servicios de manera eficiente, satisfactoria y con calidad, conforme a
lo requerido en el ANEXO TECNICO de esta INVITACION.

4.5.2. DOCUMENTOS DE CARACTER TECNICO DE 1A PROPUESTA TECNICA, PARA OBTENER
PUNTOS Y PORCENTAIES.

4.5.2.1.

4.5.2.2,

4.5.2.3.

4.5.2.4.

4.5.2.5.

CARTA DE ASIGNACION DE PERSONAL: Documento en el gue se relacionen
los profesionistas que se asignaran para atender los SERVICIOS, 1os cuales
deberin tener la experiencia, conodimientos académicos y dominio de la
termdtica reguerida, describiendo nombre completo, grado académico,
especialidades, afios de experiencia en servicios similares y habilidades
téenicas, anexando las fichas curriculares, titutos, diplemas, constancias y/o
documental simifar que acrediten la formacian del personal, conforme a lo
requerido en el ANEXO TECNICO de esta INVITACION, indicando en su ¢aso,
personal de apoyo en cantidad, perfil y experiencia.

CARTA DE CAPACIDAD DE RECURSOS HUMANOS: Escrito en formato libre
en el que indigue bajo protesta de decir verdad que cuenta con fos recursos
humanos necesarios para realizar los SERVICIOS requeridos, en las
condiciones y términos establecidos en el ANEXCO TECNICO de esta
INVITACION.

CARTA DE INFRAESTRUCTURA: Escrite en formato libre, en el que indique
bajo protesta de decir verdad, que cuenta con los recussos técnicos,
materiales y humanos necesarios para realizar los SERVICIOS, conforme a
los requerimientos sefialados en ef ANEXO TECNICO de esta INVITACION.

ESCRITC DE PERSONAL CON DISCAPACIDAD EN 5U PLANTILLA DE
EMPLEADOS. Escrito libre bajo protesta de decir verdad, en el gue
manifieste que cuenta con personal discapacitade con al menos el cinco por
ciento de su plantilla, cuyas altas en el Instituto Mexicano del Seguro Social
(IMSS} se hayan dado con seis meses de antelacidn a la fecha prevista para
ta formalizacidn del contrato, anexando copia simple del aviso de alta al
régimen cobligatorio def niimero de personas gue asigne a la realizacion de
los SERVICIOS,

ESCRITO DE SUBCONTRATACION DE MIPYMES: Escrito libre bajo protesta
de decir verdad, en el que indique que, para fos SERVICIOS, subcontratard
micros, pequenas y medianas empresas que producen bienes yfo servicios
con innovacion tecnoldgica relacionadas directamente con los SERVICIOS,

anexando a la misma copia legible de los documentos que contengan los/ ™

registros ante el institute Mexicano de Ja Propiedad Industrial {IMP1).
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4.5.2.6. CURRICULO COMERCIAL DEL INVITADO: Documento actualizado, firmado
: por el representante Jegat de {a empresa ihvitada en el gue indique sus
antecedentes, mision y ia antigliedad de! invitado prestando ef tipo de

servicio que se pretende contratar, :

4.5.2.7. ESCRITO DE CONTRATOS SUSCRITOS: Escrito en el que se relacionen
minimo cuatro contratos celebrados en los: ditimos cuatro afios, uno por
cada afio, debidamente requisitado y formalizado con empresas del sector
privada y/o organismos def sector gubernamental, cuyo objeto esté
refacionado, anexando copias simples de tales instrumentos juridicos,
debidamente ordenados.

4.5.2.8. METODOLOGIA PARA REALIZAR LOS TRABA.IOS RELACIONADOS CON LA
PRESTACION DE LOS SERVICIOS: Documento que describa la metodofogia
que se aplicard para atender a cada uno de Jos diferentes SERVICIOS que se
ofertan y gure indigue con claridad las fases y etapas de los SERVICIOS en las
condiciones y términos regueridos en el ANEXO TECNICO de esta
INVITACION. :

4,5.2.9. PLAN DE TRABAJO PROPUESTO: Documento que contenga la descripcién
especifica de todas las actividades que se llevarin a cabo dentro del periodo
astablecido para fos SERVICIOS, con su programacién, fecha de inicio.y
conciusién, resultados a obtener, responsablges de su ejecucidn vy los demas
aspectos que determine el invitado que deben incluirse para atender ios
SERVICIOS metivo de la contratacion, enf las condiciones y términos
requeridos en el ANEXO TECNICO de esta INVITACION.

4.5.2.10. ESTRUCTURA DE ORGANIZACION PROPUESTA: Documento que contenga
el esquema organizacional (tipo de estructura orgénica funcional} en la que
establezcan con claridad las funciones y responsabifidades de las personas
asignadas para atender los SERVICIOS mctwo de fa contratacidn, por tipo
de actividad o funcion. -

4.5.2.11. ESCRITO DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS: Escrito en formato libre an
el gue manifieste que es una persona que h? cumplido satisfactoriamente
con la prestacidon de servicios relacionados con los SERVICIOS requeridos,
Lo que acredard con cartas de satisfaccidn de servicios similares,
expedidas por sus clientes a quienes les hayan prestado el servicio o con
documentos que acrediten 1a liberacién de [as garantias de cumplimiento
de contrate correspondientes, en correlacion con el punto 4.5.2.7.

4.5.2.12. ESCRITO DE APLICACION DE POLITICAS Y PRACYICAS DE IGUALDAD DE
GENERO: Escrito libre bajo protesta de decir verdad, en el que manifieste
gue ha aplicado politicas y précticas de iguaidad de género para la igualdad
laborat entre muieres y hombres y no discriminacion, para favorecer el 2
desarrollo integral de las.v los traba}adores conforme a la certificacién |
correspondiente emitida por las aatorldades y organismos facultados para

tal efecto.
4.5.3, DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA ECONOMICA. !
4.5.3.1. PROPUESTA ECONOMICA: Oferta con la descr:pcncn genérica de los i
\ . SERVICIOS que se ofertan, el precio unitario dg ia partida o las partidas en las
% que participe, |L.V.A, desglosado, e importe total y con las condiciones
\ econdmicas indicadas en el punte 4.3.7. de la presenze INVITACION.
\ 4.5.3.2. ESCRITO DE MANIFESTACION DE FORMULACIGN INDEPENDIENTE DE LA j%_
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5.1.1.

5.1.2.

5.1.3.

5.1.4.

5.1.5.

COMPETITIVIDAD, Este escrito deberd elaborarse en términos del ANEXO
DIECINUEVE de la presente INVITACION.

Los escritos deberdn elaborarse en papel membretado del invitado en términos de los
ANEXOS de la presente INVITACION y de conformidad al texta establecido; el suprimir
parrafos y/o modificar el contenido de los mismos, sera causa de desechamiento,

Ademas, los documentos solicitados gue integran las propuestas técnica v econdmica de
la proposicién, deherdn encontrarse relacionados en el formato del ANEXO VEINTIUND
de esta INVITACION, denominado “CONSTANCIA DE RECEPCION DE DOCUMENTOS DE
LAS PROPUESTAS”, madiante el cual los invitados presentaran la documentacidn
correspondiente y serd recibida de forma cuantitativa por el representante de ia
convocante en el Acto de Presentacidn y Agertura de Proposiciones indicado en el
apartado 5. de esta INVITACION, firmandose de manera autégrafa por el servidor
publico que la recihe v del cual se remitird el acuse correspondiente a través del Sistema
COMPRANET. '

El Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones se efectuard el dia 20 de diciembre
de 2021, a las 11:00 horas, conforme a lo dispuesto en los articulos 34 y 35 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, asi como los articulos 47
48 de su Reglamento, por lo que los invitados entregardn su propuesta técnica vy
econdmica en archivo electrénico & través de COMPRANET, debiendo firmarse con la
firma electrdnica avanzada, de conformidad con lo estiputado en el numeral 16 del
Acuerdo por el gue se establecen las disposiciones que se deberdn observar para la
utilizacién del Sistera Electrénico de Informacién Piblica Gubernamental, denominado
COMPRANET.

La entrega de proposiciones por medio del Sistema COMPRANET se hard conforme a lo
dispuesto en el articulo 34 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, generadas mediante el uso de tecnologias gue resguardan Ia
confidenciatidad de la infermacion de tal forma que sean inviolables.

El Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones se iniciard con la apertura de las
proposiciones, técnicas y econdmicas recibidas por medio dei Sistema de Compras
Gubernamentales COMPRANET. La convacanie revisard en forma cuantitativa fa
documentacion solicitada en fa INVITACION.

Er caso de que algin invitado omitiere la presentacion de documentos en su proposicidn,
o les faltare algidn requisito, ésta no serd desechada en el acto, los faltantes u omisiones
se haran constar por escrito en la propia acta coma constancia. Posteriormente, se dard
lectura y se asentara ef importe total de cada una de 1as proposiciones recibidas.

Se tendran por no presentadas sus proposiciones v la demas documentacidn reguerida
por la convocante, cuando los sobres en los que se contenga dicha documentacion,
contengan virus informéticos o no puedan abrirse por cualquier causa motivada por
problemas técnicos imputables a sus programas o equipo de computo.

La convacante intentara abrir 10s archivos mas de una vez, con los programas conocidos
en el mercado; en caso de que se confirme que el archivo contiene algtn virus informético
o estd corrupto por causas ajenas a la convocante o al Sistena COMPRANET, fa
proposicién se tendrd por no presentada.

AR,

En el supuesto de que Ias proposiciones presentadas a través del Sistema COMPRANET y ...

gue, durante e acto por causas ajenas a la voluntad de la Secretaria de Hagienda y Créditq‘/
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Plblico ¢ de la convocante, no sea posible zhriv los sobres que contengan ia&\;
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5.1.6.

5.1.7.

5.1.8.

5.1.9.

5.1.10.

5111

5.1.12.

proposiciones enviadas por este medio, el acto se reénudaré a partir de gue se
restablezcan fas condiciones que dieron origen a la interrupcién. Al efecto el servidor
publico designado por ta convocanie realizard dos intentos para abrir e} documento
electrénico, asentandose en el acta correspondiente y iz pl’OpOSICiOﬂ se tendrd por no
presentada.

En la apertura de las proposiciones, la convocante gnicamente hard constar la
documentacidn que presenid cada uno de los invitados {analisis cuantitativo) sin entrar al
analisis técnico, legal o administrativo de su contenido.

Los invitados sélo podrdn. presentar una propasicion pbr INVITACION, conforme al
Articulo 39 fraccién lH inciso f} del Reglamanto de la Ley de Adqulsm;ones Arrendamientos
y Servicios de! Sector Publico. :

Cada uno de los documentos que integren la proposicidn y aquélios distintos a ésta,
deberdn estar foliados en todas y cada una de las hojas que los integren. Al efecto, se
deberdn numerar de manera individuai fa propuesta técnica y econdmica, asi como el
resto de los documentos gue entregue el invitado de conformldad al Articule 50 del
Reglamento de [a Ley de Adquisiciones, Arrendamientos v Semcsos del Sector Publico.

Iniciado el Acto de Presentacidn y Apertura de Proposm:pnes, ng podran retirarse {as
proposiciones, ni tampoco modificarse o negociarse las ;ondiciones contenidas en la
presente INVITACION o en las proposiciones presentadas por los invitados,

La recepcidn de la proposicién se entendera aceptada una vez que ésta se anafice durante
la etapa de su evaluacién, debiéndose indicar en el falio si la misma fue aceptada o
desechada; y en este dltimo supuesto, se deberad indicar {as causas de desechamiento de
la misma presentando el incumplimiento de ajguno de los puntos sefialados en esta
INVITACION o en las disposiciones legales. '

El analisis detallado de las propuestas técnicas se efectuard posteriormente por los
representantes de las dreas requirente vy técnica de la dependencia y la correspondiente
a la evaluacion econdmica, por el representante de la convocante,

En el Acto de Presentacidon y Apertura de Proposiciones, la convecante podra diferir la
fecha def fallo deniro de los plazos establecidos en la fracc'ién il del artfcuio 35 de la Ley
de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publu:o, lo cuat guedara asentado
en el acts correspondiente a este acto.

Tarnbién podra hacerio durante ia evaluacién de ias proposiciones, dentro de los plazos
indicados, notificande a los invitados }a nueva fecha a través de COMPRANET,

Para finalizar, se levantard acta que servira de constancia de ia celebracidn del Acto de
Presentacion y Apertura de Proposiciones, en la cual se sefialara lugar, fecha y hora en
que se dard a conocer el fallo de fa Invitacién a Cuando Manos Tres Personas Nacional
Electrdnica, de acuerdo con lo sefialado en el articulo 35 fraccidn I de la tey de
Adquisicienes, Arrendamientos y Servicios del Sector Pblico. Dicha acta ser3 firmada por
los servidores publicos participantes v se difundira un ejemplar de {a misma a través de
COMPRANET.

Para efectos de notificacién se fijara un ejemplar del acta en ios estrados ubicados en el
inmuehle que ocupa la Direccién General de Recursos Materiales,

Asimismo, se difundird un efemplar de dicha acta en el Sistema COMPRANET dentro del
médulo de difusidn del anuncio al publico en general. :

Sera de ia exclusiva responsabilidad de los invitados acudir al domicilio de la convocante a
enterarse de su contenido o bien obtener copia de la:misma a través dei Sistemna
COMPRANET. Este procedimiento sustituye a |a notificacién personal.
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Se evaluaran jos documentos legales y administrativos presentados como parte de las proposiciones, de
manera detaliada a fin de verificar que cumplan con los requisitos v especificaciones solicitados en los
numerales 4.1., 4.2., 4.3., 4.4. y 4.5. de esta INVITACION v seran evaluados bajo el criterio de “Puntos y
Porcentajes” al que se refieren ios articulos 36 y 36 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Pablico v 52 de su Reglamento.

En ef caso de que la documentacidn ne cumpla con los requisitos establecidos, se desechard la propuesta,

En iz evaluacidn de las propuestas técnicas y econdmicas se considerara lo siguiente:

&6.1.1. £l minimo de puntos que {a propuesta técnica deba obtenér en la evaluacién técnica serd de
45 puntes de los 60 puntos maximos, de lo contrario su propuesta economica no podra ser
evaiuada. ’

6.1.2. La evaluacién de [a propuesta econdmica tendrd una penderacion de 40 puntos, que son los

maximos a obtenerse.

Los criterios para la evaluacion de las propuestas técnicas, serdn los siguientes:

6.2.1. La evaluacién de las propuestas técnicas sers realizada por el drea técnica y/o requirente,
guien(es) emitira(n) el resultado de la evaluacién, indicando la evaluacién obtenida en los
aspectos a evaluar.

6.2.2. Se verificard que las propuestas recibidas, contengan todos v cada uno de fos decumentos
administrativos y técnicos solicitados como requisito, procediéndose a revisar su contenide.

6.2.3. Como resuftado de la revisién y andlisis realizados de manera detaliada, se asignardn los
puntajes obtenidos, verificando st cumplen o no con ef minimo de puntos establecidos, para
que sean susceptibles de ser evaiuadas econémicamente.

6.2.4. El criteric de seleccién en la evaluacidn técnica vy la asignacion de puntajes maximos serd
como se indica en el cuadro siguiente:
RANGO DE VALOR
RUBRODS PUNTUACION PREDETERMINADO

Capacidad del invitado De 12 a 24 puntos 24 puntos

Experientia y espacialidad del invitado -De 12 a 18 puntos 18 puntas

Propuesta de trabajo De 6 a 12 puntos 12 puntos

Cumplimiento de contratos De ¢ a 6 puntos ' § puntas
6.2.5. En la evaluacidon de propuestas téenicas, ia asignacién de puntos se determinard de

conformidad con lo indicado en el “CUADRO DE FACTORES PARA LA EVALUACION DE LAS
PROPUESTAS” de esta INVITACION, considerando la partida o las partidas en las gue F;
participe el invitado,

tos criterios para evaluacion econdmica seran los siguientes:

6.3.1.° La evaluacién de las propuestas econdmicas sera realizada por et Departamento de Apoyo
a Comité “B” del drea contratante.

6.3.2. Se evaluaran Ias propuestas econdmicas de aguelias proposiciones cuya propuesta técnica

resulte solvente por haber obtenido la puntuacién o unidades porcentuales iguales o)}
superiores al minimo establecido,
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6.3.3. En Ia evaluacién de la propuesta econdmica se aplicard como criterio de la seleccion el
maximo de puntaje obtenido, que serd asignado a {a propuesta solvente mas baja, siempre
y cuando el precio resulte conveniente.

6.3.4. Se verificard gue el presupuesto asignado a la contratacién de fos SERVICIOS resufte
suficiente; en caso contrario, se ajustard los servicios en términos de lo dispuesto por el
articulo 56 del Reglamento de iz Ley de Adquisiciones, Arrendamientos vy Servicios del Sector
Pubtico, si asi resulta procedente. '

6.3.5. De encontrarse errores de calculo, se procederd a su rectificacion cuando no implique
correcciones a los precios unitarios; asi mismo si existiera discrepancia entre la cantidad
escrita v la numérica, prevalecerd la primera.

6.3.6. En la evaluacion de fas propuestas econdmicas, Ia asignacidn de puntos se determinara
can base en la férmula gue contiene el “CUADRG DE FACTORES PARA LA EVALUACION
DE LAS PROPUESTAS {EVALUACION ECONGMICA)” de esta INVITACION.

6.4.1. La proposicién seleccionada como solvente, serd aquelia gue reldna la mayor puntuacién,
de los 109 puntos posibles establecides, que contenga el menor precio cotizado o
conveniente, satisfagz la totalidad de los requisitos solicitados por fa convocante y
garantice satisfactoriamente el cumplimiento de ias obligaciones contractuales.

64.2. . Laadjudicacion se efectuard con base en el criterio denominado “POLI-ADIUDICACION”,
consistente, en seleccionar a varios Invitados, cuyas propuestas econdmicas resulten
sclventes y oferten los menores precios aceptables 0 convenientes; adjudicandose fa o las
partidas de ios SERVICIOS.

6.4.3. Si derivado de la evaluacidn de las propuestas se presenta un empate, se procedera
conforme al articulo 36 Bis de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Pibiice v el articulo 54 de su Reglamento.

6.4.4, El fallo de adjudicacidn, que contendrd el resuitado del apdlisis y evaluacion de las
' proposiciones, con los motivos y razones legales, téonicas y econdmicas sobre las cuales
se determing, serd elaborado por los servidores piiblicos asignados por la convocante y el
drea reguirente y téenica de fa Dependencia, el cual formara parte integral del expediente
de procedimiento; segln lo indicado en el apartado 8 de esta INVITACION.

CUADRO DE FACTORES PARA LA EVALUACION DE tAS PROPUESTAS DE LA PARTIDA 1-“MODELQ DE ENSERANZA
ESTRATEGICA (IVIE2)”

EVALUACION TECNICA

NUMERO _ CONCEPTO PUNTAJE PUNTAJE TOTAL
1 Capacidad del Invitado ' 24 puntos ;
11 Capacidad de los Recursos Humanos 12 puntos }.'
A} Cantidad del personal asignado: Se otorgard mavor cantidad de 6 puntos i

puntos al invitade que conforme a los reguerimientos vy
caracteristicas del servicio designe el personal suficiente y en la
cantidad optima para la prestacidn del servicio de capacitacién, en
términos def ANEXO TECNICO, segin lo siguiente:

1. Presenta mas de la cantidad requerida de personal para fa
imparticién de la capacitacién, en términos del ANEXO
TECNICO, '

6 puntos
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2. Presenta la cantidad minima reguerida de personal para la 4 puntos
imparticion de la capacitacidn, en términos del. ANEXO
TECNICO,
3. Presenta menos de la cantidad minima requerida o no 0 puntos
presenta personal, para fa imparticidn de la capacitacién, en
términos del ANEXO TECNICO.
B} Preparacion académica del Persanal: Se otorgard mayor cantidad & puntos
de punios al invitado que compruebe mas de la preparacidn
académica reguerida al personal para el servicio de capacitacion, en
términos del ANEXO TECNICO, de acuerdo a lo siguiente:
1. Presenta mds de la documentacion requerida al personal 6 puntos
para la imparticién de la capacitacién, en términos de}
ANEXO TECNICO.
2. Presenta la documentacidn minima requerida al personal
para la imparticidn de lz capacitacidén, en términos del 4 puntos
ANEXO TECNICO.
3. Ne presenta la documentacidn minima requerida al
personal, para fa imparticidn de la capacitacion, en términos O puntos
del ANEXO TECNICO.
1.2 Capacidad de Recursos Econdmicos y de Equipamiento. - ‘9 puntos
A) Capacidad de Recursos Econdmices: El invitado deberd 4 puntos
comprobar su capacidad econdmica para atender e! servicio de
capacitacién, segun lo siguiente:
1) Acredita ingresos anuales del ejercicio fiscal 2020, iguales o 4 puntos
superiores at 20% del monto de su propussta econdmica.
2) No acredita ingresos anuales del ejercicio fiscal 2020, al 0 puntos
menos igual al 20% de sus ingresos.
B) Capacidad de Equipamiento: £f Invitado debera presentar una 5 puntos
relacién y documentacion requerida para comprobar su capacidad
instalada para atender ef servicio de capacitacidn, en términos del
ANEXO TECNICO, y se asignara segtn lo siguiente:
1) Presenta una relacidn con fotografia anexando copia de
facturas o copia de contrato de arrendamiento gque acredite 5 puntos
su legal posesién de mobiliario de oficina, de mias de 20
equipos de computo, y todo o necesario para el servicio de
capacitacion, en términos del ANEXQ TECNICO.
2} Presenta una relacion con fotografia de mobiliario de oficina
: . . 3 puntos
de 20 equipos de cdmputo, v tedo lo necesario para el
servicio de capacitacion, en términos del ANEXO TECNICO.
3) Present2 una relacion de mobiliario de oficina de menos de
20 equipos de cdmputo, y todo lo necesario para el servicio 0 puntos

de capacitacidn, en términos del ANEXO TECNICO.




13 Participacidn de personas con discapacidad o Empresas gue cuenten 1 punto
con trabajadores con discapacidad. :

£l invitado deberd acreditar que dentro del totzl de su plantilla de
ampleados cuya antigiiedad no sea inferior a seis meses, al menos ef
5% son personas con discapacidad, al que anexara copia simpie del
aviso de alta al régimen obfigatorio del Instituto Mexicano del Seguro
Social de su personal con discapacidad.

Se asignara el puntaje conforme a lo siguiente:

1) Presenta la documentacidn comprobatoria. : 1 punto
2} No presenta la documentacién solicitada. 0 puntos
1.4 Participacidn de MIPYMES con las que el Invitado subcontrata sus 1 punto

servicios y que produzcan bienes con innovacidn tecnolégica
relacionados directamente con la calidad en la prestacidn del
servicio de capacitacion bajo la modalidad en linea.

£l Invitado deberd acreditar que las MIPYMES subcontratadas
producen bienes y o servicic con innovacion tecnofdgica relacionados
directamente con la prestacion del servicio de capacitacidn, al gue
anexara copia simple legible de la documentacidn de las innovaciones
registradas ante el Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial

(imMPi)

Se asignard el puntaje conforme a lo siguiente:

1) Presenta la documentacion solicitada. ' ' 1 punto

2) No presenta ja documentacion solicitada { puntos
1.5 Aplicacidn de politicas y practicas de iguaidad de género por parte 1 punto

del invitado,

El Invitado debera acreditar gue ha aplicado politicas v practicas de
igualdad de género para la igualdad laborat entre mujeres y hombres :
y no discriminacién para favorecer ef desarroilo integral de fas y los 1 punto
trabajadores, conforme a la certificacion correspondiente emitida por :
las sutoridades y organismos facultadas para tal efecto.

Se asignara el punto conforme 3 lo siguiente:

i} Presenta ia documentacion solicitada.

1punto

2} No presenta la documentacidn soficitada.
_ 0 puntos
2 Experiencia y especialidad def Invitado 18 puntos
2.1 Experiencia del Invitado 8 puntos
Se otorgard mayor nimero de puntos al invitada gue acredite mas :
tiempo del requerido en el ANEXO TECNICO prestando el servicio de
capacitacién de la misma naturaleza o similares. La acreditacion serd
a través de acta constitutiva y curriculo comercial del Invitado.
Se asignaré el punto conforme a lo siguiente: . !
1) Mas de 1 afio. : 8 puntos J
2) Deiaho. . 5 puntos
3) Menos de 1 afio. 3 puntos
4) No presenta. - 0 puntos

. ) .
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2.2

Especialidad del invitado.

10 puntos

Se asignara mayor puntaje al Invitado que acredite un mayor ndmerc
de contratos celebrados en un periodo de 4 afios, en el que se
acredite la prestacidn de servicios de caracteristicas y condiciones
similares de forma satisfactoria, los cuales seran por lo menos uno
por cada afio en términos del ANEXO TECNICO.
Se asignara el punto conforme a lo siguiente:

1} Presenta maximo 5 contratos, al menos uno por cada afio,

2} Presenta 4 contratos al menos, uno por cada afio.

3) Presenta menos de 4 contratos uno por cada afio.

4} No presenta contratos.

30 puntos
6 puntos
2 puntos
0 puntos

Propuesta de trabajo

12 puntas

3.1

Metodologia para la prestacion del servicio

5 puntos

Se otorgara mayor puntaje al Invitado que presente la metodologia
adecuada para Hevar a cabo actividades relationadas con ia
prestacién del seyvicio de capaciiacidn, de acuerde con lg descrito en
el ANEXG TECNICO.

Se asignara et puntaje conforme 2 lo siguiente:
1) Presenta la metodolegia adecuada de manera compieta,
2} Presenta la metodologia parcial o incompleta.
3) Ne presenta metodologia.

S puntos
1 punto
G puntos

3.2

Plan de trabajo

5 puntos

Se otorgara mayor puntaje al invitado que describa fas actividades
que se llevaran a cabo dentro del periodo establecido para el servicio
de capacitacion, indicando el tiempeo, resultados y responsables, de
conformidad al cronograma de actividades descrite en el ANEXO
TECNICO.

Se asignard ef puniaje conforme a lo siguiente:

1} Presenta el plan de trabajo completo con la descripcién de
actividades gue se realizaran para la prestacion del servicio
de capacitacidn, indicando en tiempo, resultados vy
responsables, de conformidad al cronograma de actividades
descrito en el ANEXO TECNICO.

2) Presenta ef plan de trabajo de manera generica.

3} No presenia el pian de trabajo.

5 puntos

3 puntos
0 puntos

3.3

Esquema estructural de organizacion de los recursos humanos.

2 puntos

Se proporcionara mavor cantidad de puntos at Invitado que presente
su propuesta de esguema arganizacional de los Recursos Humanos
que permita garantizar la adecuada realizacion del plan de trabajo
propuesto pars el servicio de capacitacion, de acuerdo a lo descrito
en ef ANEXO TECNICO.

Se asignard el puntaje confarme a o siguiente:
1) Presenta propuesta de organizacidn adecuada y compieta.
2) No presenia prepuesta de organizacidn o esta incompleta.

2 puntos
0 puntos

Cumplimientos de contratos

& puntos

4.1

Contratos atendidos de manera completa

5 puntos

Se asignarad un nimero mayor de puntos al Invitade gue demuestre
con cartas de satisfaccign de servicios similares, expedidas por sus
clientes a guienes les hayan prestado ef servicio o con documentos

et
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que acrediten a fiberacion de las garantias de cumplimiento de
contrato preseniados; los puntos se asignardn como a continuacidn
se indican:

1} Presenta maximo 5 cartas o documentos de liberacidn de las
garantias, en correlacion con las contratos presentados en el
puntg 2.2.

2} Presenta minimo 4 cartas o documentos de liberacidn de las
garantias, en correlacidn con los contratos presentados en el
puntc 2.2,

3} Presenta menos de 4 cartas o documentos de liberacidon de
las garantias, en correlacién con los contratos presentados
en el punto 2.2.

4) No presenta cartas o documentos de liberacion de fas
parantias, en correlacién con los contratos presentados en el
punto 2.2,

Nota: Se recomignda gue sean los mismos contratos con los que
acredita la especialidad.

& puntos
4 puntos
2 puntos

0 puntos.

" Yotal de puntos

&0 puntos

CUADRO DE FACTORES PARA LA EVALUACION DE LAS PROPUESTAS DE LA PARTID

EVALUACION TECNICA

A 2 “VALOR A LA VIDA”

NUMERO

CONCEPTO

PUNTAJE

PUNTAIE TOTAL

1

Capacidad del Invitado

24 puntos

1.1

Capacidad de fos Recursos Humanos

A} Cantidad de! personal asignado: Se otorgard mayor cantidad de
puntos al Invitado gque conforme a los requerimientos vy
caracteristicas del servicio designe el personal suficiente y en la
cantidad éptima para ia prestacion del servicic de capacitacidn, en
términos del ANEXO TECNICO, seglin lo siguiente:

1. Presenta mids de la cantidad requerida de personat para la
imparticién de la capacitacion, en términos del ANEXQ
TECNICO.

2. Presenta la cantidad minima requerida de personai para la
imparticion de la capacitacion, en términos del ANEXO
TECNICO.

3. Presentz menos de la cantidad minima regquerida o no
presenta personal, para la imparticién de [2 capacitacién en
términos del ANEXO TECNICD.

B} Preparacién académica del Personal: Se otorgara mayor cantidad
de puntos al invitado que compruebe mds de la preparacién
académica reguerida al pérsonai para el servicio de capacitacisn, en
términos del ANEXO TECNICO, de acuerdo a lo siguiente:
1. Presenta mas de la documentacién requerida al personal
para la imparticidn de la capacitacion, en términos del
ANEXO TECNICO,

12 puntos

6 puntos

6:puntos

4 puntos
0 puntos
6 buntos

6 puntos

-, 28
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2. Presenta la documentacion minima reguerida al personal
para fa imparticion de la capacitacidn, en términos del 4 puntos
ANEXO TECNiCO,
3. No presenta |a. documentacién minima requerida al |
personal, para fa imparticidn de Ja capacitacidn, en términos G puntos
del ANEXO TECNICO.
1.2 Capacidad de Recursos Econdmicos v de Equipamiento. 9 puntos
A} Capacidad de Recursos Econdmicos: El lvitado debers
comprobar sy capacidad econdémica para atender el servicio | 4 puntos
de capacitacin, segtn lo siguiente:
1) Acredita ingresos anuales del ejercicio fiscal 2020, iguales o 4 puntos
supertores al 20% del monto de su propuesta econdmica.
2} No acredita ingresos anuales del ejercicio fiscal 2020, al 0 puntos
menos igual al 20% de sus ingresos,
B} Capacidad de Equipamiento: El tnvitado debers presentar una | 5 puntos
refacién y docurmentacion reqguerida para comprobar su capacidad
instalada para atender el servicio de capacitacion, en términos def
ANEXO TECNICO, y se asignara segiin o siguiente:
1) Presenta una relacién con fotografia anexando copia de 5 puntos
facturas o copia de contrato de arrendamiento que acredite
su fegal posesién de mobiliaric de oficina, de mas de 9
equipos de cémputo, y todo io necesario para el servicio de
fa capacitacién, en términos del ANEXO TECNICO.
. ) o . 3 puntos
2} Presenta una relacién con fotografia de mobiliario de oficina
de 9 equipos de cémputo, vy todo lo necesario para el servicio
de {a capacitacion, en términos del ANEXC TECNICO,
3} Presenta una relacion de mobiliario de oficina de menos da 0 ¢
. p . " Unios
8 equipos de computo, y todo lo necesario parzs el servicio P
" de la capacitacion, en términos del ANEXO TECNICO.
L3 Participacién de personas con discapacidad o Empresas que cuenten I punto
con trabajadores con discapacidad.
El Invitado deberd acreditar que dentro del total de su plantilia de
empieados cuya antigiiedad no sea inferior a seis meses, al menos el j
5% son personas con discapacidad, al que anexaré copia simple del
aviso de alta al régimen obligatorio del institute Mexicano del Seguro
Soctal de su personal con discapacidad.
Se asignard el puntaje conforme 3 lo siguiente: 1 punto
1} Presenta la documentacién comprobatoria. P
L .. 0 puntos
2} Nopresenta la decumentacion solicitada,
1.4 Participacién de MIPYMES con las que el Invitade subcontrata sus 1punto.
servicios y que produzcan bienes con innovacién tecnolégica
relacionados directamente con la calidad en la prestacion del e‘
servicio de capacitacién bajo 1a modalidad en linea.
A
‘ \‘/2‘




El Invitado deberd acreditar que las MIPYMES subcontratadas
producen bienes y ¢ servicio con innovacién tecnoldgica relacionados
directamente con la prestacién del servicio de capacitacion, al que
anexara copia simple fegible de la documentacion de las innovaciones
registradas ante el Instituto Mexicano de ja Propiedad Industrial
{tMP1), -

Se asignara el puntaje conforme a {o siguiente:

1) Presenta la documentacidn solicitada. 1 punto
2) No presenta a documentacion solicitada $ puntos
1.5 Aplicacién de politicas y pricticas de igualdad de género por parte 1 punto
del invitado.
El tnvitado debers acreditar que ha aplicado politicas y pricticas de 1 punto
igualdad de género para la igualdad laboral entre mujeres y hombres '
y no discriminacién para favorecer el desarroilo integral de fas y ios
trabajadores, conforme a la certificacion correspondiente emitida por
las autoridades y organismes facultados para tal efecto,
Se asignari el punto conforme a lo siguiente: :
1) Presenta fa documentacion solicitada. punto
2) Neo presenta fa documentacion solicitada. 0 puntos
2 Experiencia y especialidad de! invitado 18 puntos
2.1 £xperiencia del Invitado 8 puntos
Se otorgard mayor nUmerc de puntos al invitado que acredite mas
tiempo de! regueride en el ANEXO TECNICO, prestando el servicio de
capacitacion de la misma naturaleza o simifares. La acreditacion serd
a través de acta constitutiva y curriculo comercial del Invitado.
Se asignari el punto conforme a lo siguiente:
1} Masdelafio. & puntos
2) Detlafio. 5 puntos
3) Menos de 1 afic. 3 puntos
4} No presenta. 0 puntos
2.2 Especialidad del invitado, . 10 puntos
Se asignara mayor puntaje al Invitado que acredite un mayer numers :
de contratos celebrados en un pericdo de 4 afios, en el gue se
acredite la prestacidn de servicios de caracteristicas y condiciones
similares de forma satisfactoria, los cuales seran por lo menos uno
por cada afio en términos del ANEXO TECNICO.
Se asignard el punto conforme 2 lo siguiente: :
1) Presenta maximo 5 contratos, al mengs uno por cada afio. 10 puntos
2} Presenta 4 contratos al menos, uno por cada afio. § puntos
3} Presenta menos de 4 contratos uno por cada afio. 2 puntos
4) No presenta contratos.

0 puntos

waze




Propuesta de trabajo

12 puntos

3.1

Metodologia para la prestacion del servicio

5 puntos

Se ogtorgara mayor puntaje al Invitado que presente la metodologia
adecuada para llevar a cabo actividades relacionadas con fa

prestacién del servicio de capacifacidn, de acuerdo con lo deserito en
al ANEXO TECNICO.

Se asignara el puntaje conforme a lo siguiente:

1} Presenta la metodologia adecuada de manera completa.
2} Presenta la metodologia parcial o incompleta.
3} No presenta metodologia.

5 puntos
1 punio
0 puntos

3.2

Plan de trahkajo

5 puntos

Se ctorgarda mayor puntaje af Invitado que describa las actividades
que se Hevaran a cabo dentro del periodo establecido para ef servicio
de capacitacion, indicando el tiempo, resultados y responsables, de
conformidad al cronograma de actividades descrito en el ANEXO
TECNICO.

Se asignara el puntaje conforme a lo siguiente;

1} Presenta el plan de trabajo completo con la descripcién de
actividades que se realizaran para la prestacidn de! servicio
de capacitacién, indicande en tiempo, resultados vy
responsables, de conformidad al cronograma de actividades
deserito en el ANEXQO TECNICO,

2} Presenta el plan de trabajo de manera genérica.

3} No presenia ef plan de trabajo.

5 puntos

3 puntos
0 puntos

33

Esguema estructural de organizacion de los recursos humanos.

2 puntos

Se proporcionara mayor cantidad de puntos al Invitado que presente

su propuesta de esquema organizacionat de los Recursos Humanos
que permita garantizar la adecuada realizacién del plan de trabajo
propuesto para el servicio de capacitacion, de acuerdo a lo descrito
en el ANEXO TECNICO.

Se asignara el puntaje conforme a lo siguiente:
1) Presenta propuesta de organizacidn adecuada y compieta.
2) No presenta propuesta de organizacién o estd incompleta.

2 puntos
0 puntos

Cumplimientos de contratos

6 puntos

4.1

Contratos atendidos de manera completa

6 puntos

ot

Se asignara un ndmero mayor de puntos al Invitado que demuestre
con cartas de satisfaccién de servicios similares, expedidas por sus
clientes a quienes ies hayan prestado el servicio o con documentos
gue acrediten la liberacidn de las garantias de cumplimiento de

contrato presentados; los puntos se asignaran como a continuacion
se indican:

1) Prasenta maximo 5 cartas o documentos de liberacién de fas

garantias, en correlacion con los contratos presentados en el
punto 2.2

& puntos

"""\w.




2}  Presenta minimo 4 cartas o documentos de liberacién de las 4 puntos
garantias, en correlacion con los contratos presentados en el '
punte 2.2. '

3) Presenta menos de 4 cartas o documentos de liberacién de | 2 PURtos .
las garantias, en correlacién con los contratos presentados
en ef punio 2.2.

4] No presenta cartas o documentos de liberacion de ias O:guntos.
garantias, en correfacidn con os contratos presentados en el
punto 2.2
Nota: Se recomienda que sean fos mismos contratos con los que
acredita ia especialidad. _
Total de puntos _ 60 puntos
- EVALUACION ECONGMICA " 40 puntos

Puntuacidn maxima: Sers de 40 puntos que se asignardn a ls propuesta que resulte ser la mds baja de las témi::amente aceptadas.

Asignacidn de puntos a cada propuesta: Se realizara aplicindose fa siguiente formula;

PPE = Puntuacion o unidades porcentuales que corresponde a fa propuesta econdmica.
MPemb = Monto de la propuesta econdmica mds baja, ¥
MPi = Monto de ia propuasta econdmica.

Resultado final de fa evaluacion: Se obtendrd con la aplicacién de la formuia sigiiente:

PTj = Puntuacion totai de la propesicidn.

TPT = Total de puntuacién o unidades porceniuates asignados a la propuesta téenica.

PPE = Puntuacion o unidades parcentuales asignados a la propuesta econdmica, vy

£l subindice "} representa a las demas proposiciones determinadas como selventes, como resuitado de la evaluacién,

Propuesta seleccionada: La proposicidn solvente més conveniente para f Estado que obtuva la mayoer puntuacion, aplicindose la siguiente férmula.

PPE = MPemb X 40/MPi

C PTi=TPT+PPE Paratodaj=1,2, ... n

Mayor puntuacién = PT+ PE.

Total de puntos | 40 puntos

Se desecharan las proposiciones de los invitados que incurran en una o varias de Ias siguientes causas:

7.1 Las proposiciones no sean dirigidas 2 nombre del Gobierno del Estado de México, Secretaria de
Finanzas, Direccién General de Recursos Materiales; no indigue el Nimerc de Procedimiento de
Contratacién o ta fecha de fas proposiciones se encuentre fuera del periodo establecide en {a
INVITACION, contado a partir de la fecha de inicio del procedimiento contempiando el plazo de la 4
primera invitacién y hasta la del Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones, o cuando estas ncg'
se encuentren firmadas, por el representante legal o quien tenga facultades para ello.

7.2. Las especificaciones técnicas de [os SERVICIOS ofertados o la informacidn técnica proporcionada por
al invitado en su propuesta técnica sean incompieta, insuficiente o imprecisa para determinar si oferta
o no lo reguerido per la convocante, temando como referencia e ANEXG TECNICO de esta
INVITACION; o bien no contengan o no describan todas las condiciones comerciales de manera
complata.

iLa capacidad legal, técnica, administrativa y economica requerida para atender los SERVICIOS motive ¢
de la contratacidn, no sea demostrada en o con la documentacion presentada por el mwtado como;
parte de su propuesta y en los términos solicitados en ias Bases y sus Anexos.




7.4.

1.5,

7.6.

7.7.

7.8,

7.9.

7.10.

7.11.

7.12.

7.13.

8.1.

'8 COMUNICACION DEL FALLO

8.2.

El incumptimiento de cualquiera de los requisitos establecidos en esta INVITACION v en el ANEXO
TECNICO de la misma; o de tas modificaciones derivadas de las aclaraciones que resuiten procedentes,
asf camo per faltarie alguno o mas documentos de los solicitades para soportar {a solvencia de su
propuesta o ia falta de algiin documento o requisito gue no pueda ser sustituido por la informacién
contenida en la misma propuesta de que se trate.

La propuesta econémica presente un incremento sustancial de los precios cotizados con respecto a
los maximos de referencia obtenides en la investigacién de mercado, o ios mismos no resulten
aceptables, o en su caso convenientes; o las partidas no contengan el precio ofertado, o bien, no
contenga o no describa todas las condiciones econdmicas de manera completa.

ta evidencia y comprobacion de que la informacién presentada en los doecumentos sea falsz ¢ se
encuentre alterada o el instrumento juridico con el que acredita su capacidad y representacion, en su
caso no se encuentre vigente, conforme a ia normatividad aplicable al caso concreta.

Se detecte cualquier acuerde entre los invitados para elevar los precios o para obtener ventajas sobre
los mismaes o se presenten dos o mas proposiciones de un rmismo grupo emgpresarial o exista cualquier
relacién entre socios o cualguiera que se presuma, que implique alguna situacidn ventajosa con
respecto & los demds invitados.

ta propuesta téenica, econdmica y demds documentacion requerida, no describan o no contengan las
aclaraciones téenicas, legales, administrativas y econdmicas que se hicieron del conocimiento de las
personas a fravés de su correo electrdnico, si fuera el caso.

Los documentos, escrites o anexos solicitados no se encuentren debidamente requisitados con jos
datos e informacidn correspondiente, afecténdose la solvencia de las proposiciones.

Lo ofertado por el invitado en ia propuesta técnica o econdmica, sea diferente a los SERVICIOS
solicitados en el ANEXO TECNICO de esta INVITACION, para las partidas motivo de la contratacién.

Por omitir ia leyenda “Bajo protesta de decir verdad”, en los documentos gue le fue soficitada; esto
de conformidad con lo citade en el peniltimo parrafo del articulo 39 def Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

El invitado se encuentre en alguno o algunos de los supuestos indicados en los articulos 50y 60 de ta
Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico o se encuentre inhabilitado por
disposicion de |a Secretaria de la Funcién Pablica durante ef periodo de fa presente INVITACION.

El invitado se encuentre en un procedimiento sancionador o en litigio contra la convocante, por
incumplimiento de sus obligaciones contractuales ya sea que participe de manera individual con su
razén social o participe otra empresa del grupe empresarial al que pertenezca, para evitar tal
circunstancia.

Por no acreditar la capacidad econdmica requerida en el punto 2.9.2.1. de esta INVITACION.

El fallo de Adjudicacién se emitird de conformidad con lo establecido por el articulo 37 de la Ley de !"
Adquisiciones, Arrendamientos v Servicios del Sector Publico y demds disposiciones vigentes
aplicables, contendra el resultado del andlisis y evaluacion de ias proposiciones, con fos motivos y
razones legales, técnicas y econémicas, obtenido por los servidores publicos asignados por fa
convocante y el Area Requirente y Técnica de fa Dependencia, serd autorizado por los titulares de fa
convocante y de la Coordinacidn Administrativa de la Dependencia, y formara parte integral del
expedients; el cual se dard a conocer segin lo indicado en el punto 8.3, de esta INVITACION,

£l fallo de adjudicacion se daréd a conocer a los invitados a través del Sistema CGMPRANET, dentro del
médule de difusidn del anuncio al publico en general, envidndoles un aviso a los invitados que ya se
encuentra disponible en la plataforma. Este procedimiento sustituye a ia notificacidn personal.

El acto de Fallo de esta Invitacion se lievard a cabo el dia 22 de diciembre de 2021, a tas 17:00 horasj Y '-




8.4. Este acto se dard a conocer mediante el acta respectiva que se difundird a través del Sistema
COMPRANETY el mismo dia en que se emita, de conformidad con lo establecido en gl articulo 37 de fa
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico, asi mismo, se fijard un ejemplar
del acta en los estrados uhicados en el inmueble que ocupa la Dl{eccwn General de Recursos
Materiales.

Dicha acta serd firmada por los funcionarios publicos participantes en el acto, sin gue la falta de firma
de alguno invalide el contenido de la misma.

8.5. Con la notificacién del falio por el que se adjudica el Contrato, serdn exigibles las obligaciones
establecidas en el Modelo de Contrato conforme el ANEXO DIECIOCHO “MODELD DE CONTRATO”,
del Procedimiento de Contratacidn y obligard a la convocante v al prestador del servicic adjudicado a
firmarlo en la fecha y términos sefialados en ¢l fallo.

8.6. El fallo de adjudicacién serd ircevocable. Sin embargo, serd procedente el recurso de inconformidad
en términos del Titulo Sexto, Capitido Primero de ja Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Rublico,

8.7. De advertirse un errar de forma que amerite modificar el faile, sin gue trascienda an su resultado,
deniro de los cinco dias habiles siguientes a su emision y siempre que ho se haya suscrito el contrato,
se procederd a su correccion; lo cual se notificard a los invitados gue hubleran participade en el
procedimiento de contratacién.

8.8. El ptazo para s emision del fallo podré diferirse, siempre y cuando no exceda de 20 dias naturales
contados a partir del plazo establecido originalmente de conformidad con los articulos 35 fraccidn #l
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 48 parrafo segundo de su
Reglamento.

El contrato se elaborard en términos de las disposiciones de ta Ley de fa materia e inclusive
comprenderé aquelias condiciones aceptadas, expresa o tacnamente, por el prestador del servicio
adjudicado.

9.2.1. £l contrato estard a disposicidn del prestador def servicio adjudicado, en el Depariamento
de Contratos “B” de la Direccién General de Recursos Materiales, ubicado en el domicilio
del convocante indicado en e) punto 1.1.2. de esta INVITACION, en un horario de 9:00 2
18:00 horas.

9.2.2, El prestador del servicio adjudicado, personalmente o a través de su representante legal,
debera firmar el contrato en un plazo no mayor de 15 dias naturales, contados a partir de
la fecha en que se hubiere notificado el fallo de adjudicacion o en cualguier dia en que se
le indique su firma dentro del mismo plaze, si ef prestador del servicio adjudicado no )
recibe informacion sobre la disponibilidad def contrato; tendra en todo caso, la obligacién /
de solicitarla al noveno dia 0 a mas tardar el décimo tercer dia, posterior a la comunicacién -
del fallo; de no suscribir el contrato en el plazo establecido, serd sancionado en los
términos del articuto 60 de la Ley de Adquisiciongs, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

: 9,2.3. Para suscribir el contrato, el prestador del servicio adjudicade a través de su |
representante legal o quien tenga facultades para ello, deberd presentar en las °
formalidades establecidas, la documentacién indicada en el ANEXO DIECISEIS
“DOCUMENTOS A PRESENTAR PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO", prewamente a ™
su formalizacion.




9.2.4.

4.3.1.

9.3.2.

El tnvitado que resuite adjudicado, por ser la adjudicacién de un monto superior a
$300,000.00 sin incluir ef IVA, deberd presentar previo a ia firma del contrato:

s Documento actualizade expedido por e Servicio de Administracién Tributaria (SAT),
en el que se emitan las opiniones en sentido positivo sobre el cumplimiento de sus
obligacicnes fiscales, conforme a lo establecido en la Regla 2.1.3%. de la Resolucién
Misceldnea Fiscal para 2021 publicada en ef Diario Oficial de la Federacidn el 29 de
diciembre de 2020.

+ Documento emitido por ef instituto Mexicane del Seguro Social {IMSS]) en el que se
indique gue se encuentra al corriente del page de sus cuotas de seguridad social, de
conformidad con el Acuerdo ACDC. SAL HCT.101214/281. P.DIR., publicado en ef
Diario Oficial de la Federacién del 27 de febrero de 2015,

» Documento emitido por el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los
Trabajadores (INFONAVIT), a través dei cual acredite gue se encuentra a3l corriente en
el pago de sus agortaciones patronales y enterc de descuentos ante el INFONAVIT;
de conformidad con en la Resolucion RCA-5789-01717 de fecha 25 de enero de 2017,
tomada por el Cansejo de Administracion del Instituto del Fondo Nacional de ia
Vivienda para los Trabajadoras (INFONAVIT} en su Sesidn Ordinaria nimere 790,
publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2037,

En su caso, para la opinion de las obligaciones de seguridad social, si el prestador del
servicio adjudicado no cuenta con registro patronal directo, deberd presentar un escrito
bajo protesta de decir verdad, que los servicios personales de némina los realiza 2 través
de un tercero, acreditdndose con el contrato vigente y la opinidn actuatizada del instituto
Mexicano del Seguro Social {IMSS), emitida a éste..

En caso de asistirse de terceros, €l prestador del servicio adjudicado previo a la firma del
contrato, deberd proporcionar las Opiniones positivas de Cumplimiento de Obligaciones
Fiscales gue emite e Servicic de Adminisiracidn Tributaria (SAT) y Ja Opinidn positiva del
Cumpfimiento de Obligacienes en materia de Seguridad Social que emite el instituto
Mexicano del Seguro Social {IMSS), asi como la constancia de encontrarse al corriente en
el cumplimiento de las obligaciones en materia de aportaciones patronales y entero de
descuentos emitida por el Instituto de! Fondo Nacional de la Vivienda para los
Trabajadores {INFONAVIT), del o los terceros que subconfrate para asistirfo.

La omision en la entrega de estos documentas, @ en su ¢asg, el no acreditar encontrarse
al corriente en el pago de sus obligaciones fiscales, o no contar con el convenio de pago
vigenite, serd causal de impedimento para la formalizacién del contrato; procediendo
derivado de ello a adiudicarie este al segundo mejor evaiuado, atento a io previsto en el
articulo 46 de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientes y Servicios del Sector Pdblico.

El prestador del servicio adjudicado deberd cumplir, reciprocamente con la Direccidn
General de Recursos Materiales dependiente de la Secretaria de Finanzas del Gobierno
del Estado de México, cada una de las obligaciones que, a su cargo, se describan en el
contrato correspondiente; previa suscripeidn del mismo. El contrato a suscribir serd
conforme al modelo de contrato del ANEXO DIECIOCHO “MODELO DE CONTRATO".

La verificacidn del cumpiimiento de las especificaciones técnicas de los SERVICIOS, que
ampara el contrato, sera responsabilidad de la persona que designe ef drea requirente
como Administrador dei Contrato; quien deberd constatar que se reciba estrictamente
conforme a lo establecide en el contrato.

El prestador del servicic adjudicado aceptard de conformidad, gue no se daran po
acepiadoe los SERVICIHOS, hasta que se verifique su contenido y cabal cumplimiento,

4 . .
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9.3.3.

9.4.1.

9.4.2.

3.4.3.

9.4.4.

9.4.5.

9.4.6.

contrato. : 7

En caso de incumplimiento parcial o deficiente del contrato, se podran aplicar
deducciones a la factura correspondiente.

Debers entregarse por el invitado que resuite adjudicado, dentro del plazo de diez dias -
naturales, posteriores a la fecha de suscripcidn del contrato.

£l importe de §a garantia debera calcularse en moneda nacional y se constituira por el dieg
por ciente {10%} del importe del contrate sin considerar el LV.A. La Convocante
determinard la reduccidn de los montos de |a garantia de cumplimiento de los contratos,
en funcion dei grado de cumplimiento de contrataciones que asignen los Registros para
los proveedores y contratistas conforme a los Lineamientos para {2 Reduccion de los
montos de garantias de cumplimiento que deban constituir ios proveedores vy
contratistas.

Se otorgara a través de cheque certificado, cheque de caja o fianza, expedidos a favor del
Gobierno del Estado de México. Si se otorga mediante flanza, se deberd observar lo
indicado en los ANEXOS QUINCE “FORMATC DOCUMENTO DE INCLUSION” y QUINCE-
BiS "AFIANZADORAS AUTORIZADAS PARA LA ADMiNiSTRACiC)N DE FIANZAS” de esta
INVITACION. En caso de gue se otorgue madiante cheque, ef prestador del servicio deberd
presentarlo con un escrito firmado por el representante legal o por quien tenga facultades
para ello, en el que indigue ef compromiso del plazo de su vigencia, el cual debera
comprender el periodo de 30 dias hébiles posteriores al cumplimiento del contrato,

Bt prestador del servicio adjudicado, en los casos de otorgamiento de prérrogas o
convenios de ampliacién al monte o plazo del contrato, deberd, si se trata de fianza,
tramitar con fa compaiiia afianzadora fa modificacion corrgspendiente. Cuando el
contrato se madifigue al amparo del articulo 52 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, debera presentar el ajuste de ia garantia
otorgada, a mds tardar diez dias naturales siguientes a la firma del convenio
correspondiente. :

Pe no presentar la garantia referida, en el término sefialado por el articuio 48 dltimo
péarrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico, se
iniciard e} procedimiento de Rescision Administrativa del Contrato de conformidad conlo
establecido en e} articulo 54 de la Ley invocada y 98 de su Reglamento, informando a la
Secretaria de la Funcidn Piblica a través def Organo Interno de Control respectivoy a ia
Secretaria de Haclenda y Crédito Pablico, parz los efectos previstos por los articuios 58 y
60 de Ia Ley en cita. ' :

La obligacién contractual para el presente procedimiento seré divisible, por lo tanto, sera
aplicable en el supuesto de algdn incumplimiento que dé fugar a la rescisidn del contrato
v, que se derive de la faltz en la realizacidon de los SERVICIOS contratados, la garantia de
cumplimiento de manera proporcicnal al monto de las obligaciones incumplidas.

Con fundamento en lo previsto en el Articulo 48 fraccion 1l de la Ley de Adguisiciones v |
Arrendamientos y Servicios del Sector Pibtico; 103 de su Reglamente y el numeral 5.3.4.
de las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adguisiciones, Arrendamientos y
Servicios de las Dependencias dei Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de Méxice, el
prestador del servicic adjudicado debers garantizar el cumplimiento del contrate
mediante garantia de cumplimiento y tendra una vigencia minima de 12 meses a partir de
ia suscripcidn del contrato v en el caso de pdliza, se indicard que estara vigente hasta que
concluya cualquier asunto legal relacionado con la autoridad. La presentacién de la
garantia serd dentro de los 10 dias naturales, posteriores a la fecha de suscripcidn del




Se excepiuard de presentar garantia de cumplimiento de contrate en el caso de que los
para entregar [a garantia

SERVICIOS motive del contrato hayan sido entregados o prestados a entera satisfaccién
de ta Coordinacién Estatal del Servicio Profesional Docente, dentro del plazo que se tiene

ia prestacion del servicie, suscrito por ef coordinador administrative o equivalente o bien ef propio
prestador del servicie adjudicado lo solicitara por escrito, anexando dicha constancia
5.6.1.

9.6.2

El Area regquirente serd la responsable de solicitar la liberacién de la garantia de cumpiimiento
9.6.3.

mediante oficic al Departamento de Contratos "B”, al cual anexarén constancia de cumplimianto de

El prestador del servicie adjudicada incumpla fas condiciones convenidas en el contrato
contrato.

9.6.4.

9.7.1.

Los SERVICIOS contratados, se inicien o realicen fuera de la fechs establecida
tos SERVICIOS no cumpla con las especificacicnes téenicas ¥ condiciones pactadas en el

Exista incumplimiento de algunas de las obligacicnes del contrato

8.7.2.

caso de incumplimiento de alguna de ias obligaciones pactadas en el mismo por el
siguientes:
9.7.2.1.

La convocante en cualquier momento podrd rescindir administrativamente el contrato
gue se derive de esta Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica, en
prestador del servicio adjudicado

Las causas que pueden dar jugar a la rescision administrativa del contrato, son las
9.7.2.2.

Ef prestador del servicio omita erdregar la garantia de cumplimiento del
9.7.2.3

contrato en ia fecha, fos términos y baio las condiciones sefialadas
El prestador del servicio no lleve a cabo los SERVICIOS o no cumpla con fas
condiciones, cantidad y calidad, comprometidas en su proposicion y en el
a él mismo

contrato o bien ne cumpla con las fechas comprometidas de la prestacidn

def servicio referido con los entregables establecidos por causas imputables
9.7.2.4.

£l prestador del servicio se declare en quiebra o suspensidn de pagos; o bien
en concurse mercantll de acreedores o cualquier otra situacién analoga que

afecte su situacidon patrimonial o si realizaz alguna cesién de bienes o
derechos en forma tal gue afecte el cumplimiento del Contrato
contrato.
9.7.2.5

8.7.2.6

Las penas convencionales rebasen el diez por ciento {10%) del importe del gﬂ
9.2.2.7

Se tenga conocimiento que cedid los derechos con un tercero, del Contrato
gue le fue adjudicado, con excepcion de fos derechos de cobro, en cuyo caso
deberd contar con la aprobacion expresa y por escrito de la Convocante

!
Cuande transcurra el tiempo miximo convenido para corregir las causas de
los rechazos, sin que las mismas sean atendidas

En general, por cualguier otra causa imputable al prestador del servicio que
devenga el incumplimiento del Cantrato y que, a criterio de la convacante, |
contratado.

afacte la operacidn del programa del drea requirente, para el que fue




9.7.3. PROCEDIMIENTO DE RESCISION DEL CONTRATO.

La Direccidon General de Recursos Materiales de la Secretaria de Finanzas del Gobierno del
Estado de México para rescindir admmzstratwamente el contrato, observara el
procedimiento siguiente;

9.7.3.1. Se iniciard a partir de que ai prestador del servicio le sea comunicada por
escrito el incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término de
cinco dias hdbiles exponga lo que a su derecho convenga y aporte, en su
caso, las pruebas que considere pertinentes,

9.7.3.2, Transcurrido et término a que se refiere el punto anterior, se contard con
un ptazo de quince dias habiles para resolver considerande los argumentos
y pruebas que hubiera hecho valer el prestador del servicio.

9.7.3.3. La determinacidn de dar ¢ no por rescindido el contrato deberd ser
debidamente fundada, motivada y comunicada al prestador del servicio
dentro de los quince dias hibites siguientes al incumplimiento.

9.7.3.4. Cuando se rascinda el contrato se formular3 el finiquito correspondiente, a
- efecto de hacer constar los pagos que deban efectuarse por concepto de los
servicios, realizado hasta ef momento de la rescision.

9.6.1. Se podra dar por terminado el Contrato cuando concurran razones de interés general,

9,6.2. Se tenga o existan causas justificadas que extingan Ja necesidad de contratar el SERVICIO
motivo del Contrato.

9.6.3. Se demuestre que, de continuar con el cumplimiento de las obligaciones, se ocasicnaria
un dafio o perjuicio ai Gobierne del Estado de México.

8.6.4, Se determine la nulidad total o parcial de los actos que dieron origen al Contrato ¢on
motivo de [a resolucidn de una inconformidad emitida por [a Secretarfa de la Funuon
Publica o de la Secretaria de ia Contratoria del Gobiernc del £stado de México.

Se podrd incrementar el Contrate hasta por un 20% del imparte establecido originaimente, siempre y
cuando el prestador dei servicio respete las mismas condiciones de precio, cafidad y forma de pago
establecidas en el Contrato, de conformidad con lo establecido en el articuio 52 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico 91 y 92 desu Reglamento

{

10.1.1. En abservancia a lo establecido en articule 53 de ia Ley de Adquisiciones, Arrendamientos 4
y Servicios del Sector Publico, el Gobierno det Estadoe de México aplicard penas
convencionales al prestador del servicio por la demora en el cumplimiento de las
obligaciones contractuales, en los términos siguientes:

16.1.2, En el contrato se establecera ia apficacion de penas convencionales por atrasc en la
! prestacion de los servicios, por causas imputables al prestador del servicio t:rmforme alo
siguiente:

*  Se establecerd una penalizacién del 3%, por cada dia de atraso en la prestacmn\ b
del servicio, sin considerar el 1.V.A. f
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10.1.3.

10.1.4.

10.2.1.

10.2.2,

10.2.3.

» la penalizacidn no excederd del monto de la garantfa de cumplimiento del
contrato.

* Elcaleudo de las penas convencionales quedard a cargo de la convocante.

De cordormidad con o establecido en el Articulo 53 Bis, de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, el Administrador de! Contrato aplicara
deducciones al pago en el monte total de la factura, por deficiencias en la prestacién del
servicio de acuerdo a lo siguiente:

s Se aplicard una deductiva correspondiente al 0.5% sobre el monto total de ia
factura cuando el prestador del servicio no entregue en tiempg y forma et
materizl de apoyo necesario para llevar a cabo ia capacitacidn.

* El servicio no se presente en los horarios y fechas en razén de problemas
técnicos.

¢  Estasdeductivas se aplicardn sin incluir el impuesto al valor agregado (LV.A.), con
metivo det cumplimiento parcial o deficiente en que pudiera incurrir y no podra
exceder a la parte proporcional de fa garantia del cumplimiento que le
corresponde,

Una vez determinadas las penas convencionales, estas serdn notificadas al prestador de)
servicio, mediante escrito por la Coordinadora Administrativa o su equivalente, la o e}
titular de la unidad administrativa requirente, el Area Técnica v 13 ¢ et Administrador del
Contrato, guedando el pago del servicio condicionado al pago que el presiador del servicio
debe efectuar por concepto de penas convencionales, el cual debera acreditar con la
presentacion del documento que acredite el page de derechos, productos vy
aprovechamientos, acompafando a s ficha de depésito debidamente sellada por ia
Institucitn Financiera en la que se haya efectuado el pago.

Los invitados o prestadores del servicio que infrinjan las disposiciones contenidas en la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico, su Reglamento o fos
términos pactados en los contratos emitides conforme a dichos ordenamientos, seran
sancionados por fa Secretarfa de iz Funcidn Piblica o por la autoridad competente, con
una multa eguivalente a la cantidagd de 50 hasta 1,000 veces |3 unidad de medida ¥
actualizacién, a la fecha de la infraccién.

Se hard efectiva ia garantia de cumplimiento del contrato, cuando e prestador del
servicio, a juicio de la Secretaria de la Funcién Publica, incumpla con los SERVICIOS Y con
las obligaciones y condiciones establecidas y acordadas en el contrato, sin mediar
justificacion o en el caso de rescision del contrate.

La Secretaria de la Funcidn Piblica, ademds de la sancidn a que se refiere el Articulo 59 de
fa Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, inhabilitard
temporaimente para participar en procedimientos de contratacién o celebrar contratos
regulados por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos v Servicios del Sector Pdblico, a las
persenas que se encuentren en alguno de los supuestos siguientes:

10.2.3.1. El invitado o prestador del servicio que injustificadamente y por causas
imputables a él mismo no formalice dos o més contratos adjudicados por la
convocante u otras entidades, en el plazo de dos afios.

10.2.3.2. El prestador del servicio al que se le haya rescindido administrativamente
un contrato en dos o mas entidades, en un plazo de tres afios, i




10.2.3.3. £ prestador del servicio que no cumpla con sus obligaciones contractuales
por causas imputables a él y que, como consecuencia, cause dafics o
perjuicios graves al Gobierno del Estado de México.

10.2.3.4, El prestador del servicio que proporcione informacién falsa o que actie con
dolo o mala fe en éste, como en algiin procedimiento de contratacién, en la
celebracion del contrato o durante su vigencia, o bien, en la presentacion o
desashoge de una queja, en una audiencia de conciliacién o de una
inconformidad.

10.2.3.5. £1 prestador del servicio que se encuentre en ef supuesto de la fraccion Xi
del Articulo 50 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Plblico.

10.3.1. Sin perjuicio de aplicar fas penas convencionales por la Direccion General de Recursos
Materiales v, si fuera el caso, fas sanciones por ia Secretaria de la Funcién Pablica, en
términos de lo dispuesto por ia Ley Federal de Procedimiento Administrative y tey
General de Responsabilidades Administrativas, se otorgard garantia de audiencia al
prestader del servicio.

10.3.2. ta Direccion General de Recursos Materiales de la Secretaria de Finanzas del Gobierno del
Estado de México, pedréd no aplicar las penas convencionales establecidas, en los casos no
imputables al prestador del servicio por ser ocastonados por causas de fuerza mayer o
fendémenos naturales impredecibles y que estén debidamente justificados.

16.3.3. Independientemente de fa aplicacién de las penas convencionales por la Direccién
General de Recursos materiales o las sanciones por {a Secretaria de la Funcién Plblica y
las penas convencionales indicadas, ia contratante podrd exigir el cumplimiento del
contrato. :

11.1. ta Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrdnica podra declararse suspendida o
cancetada en los siguientes supuestos:

11.1.1. Exista 'a[guna causa de fuerza mayor o caso fortuito, que impidan su celebracién,
desarrollo o conclusién.

11.1.2. Existan circunstancias justificadas gue provequen la extincién de ia necesidad de contratar
' los SERVICIOS requeridos, va gue de continuarse con el procedimiento se pudiera
ocasionar un dafio ¢ perjuicio al Gobierno del Estado de México, de conformidad con el
articulo 38 peniltimo pérrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publica. : '

11.2, La Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica podra declararse desierta en los
siguientes supuéestos:

11.2.1. £n el Acto de Presentacidn y Apertura de Proposiciones no se reciba proposicion alguna.
; 11.2.2. Ninguna de las proposiciones recibidas y presentadas redna los requisitos exigidos en ias
: Bases y Anexos de este procedimiento de contratacion.

‘\ 11.3. ta Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacianal Electrénica podrad declararse suspendida,
' cancelada o desierta por la convocante o autoridad competente en términos de Ley, en cualguier fase,
del procedimienta. _ /’ By




12.1.

12.2,

i2.3.

i2.4.

125,

Las inconformidades gue, en su caso, presenten los invitados, se sujetaran a jo dispuesto por Iz Ley de

Adquisiciones, Arrendamientos v Servicios del Sector Publico v de su Reglamento, en su parte
conducente.

Los invitados podran presentar inconformidad por escrito directamente a través de las oficinas de 1a
Secretaria de la Funcidn Piblica, a través del Sistema COMPRANET conforme a lo indicado en el Titulo
Sexto, Capitule Primero de iz Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblice.

El domicilio de [a Secretaria de la Funcion Publica es Av. Insurgentes Sur No. 1735 Col. Guadalupe inn,
Alvaro Obregén, C.P. 01020, Ciudad de México y la direccién electrénica de COMPRANET es:
https://compranet.hacienda.gob.mx

La interpretacion y cumplimiento de la presente INVITACION que contiene las bases o def contrato
respectivo se resalverdn en forma administrativa con apego a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios def Sector Publico, y su Reglamento, asi como a fas demds disposiciones aplicables vigentes.

Er caso de controversia, fas partes se suietaran a la jurisdiccion y competencia de los Tribunales
Administrativos Federales con residencia en fa Ciudad de Toluca, Estado de México, renunciando

expresamente, al fuero que pudisra corresponderles per razon de su demicilio o vecindad, presente y
futuro. ’

Ef prestador del servicio o invitado, en todo casg, se sujetard a jo dispuesto en la Ley de Adquisiciones,

© Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico, en su apartado relativo v demas disposiciones gue

resulten aplicables.

ta presentacidn de propoesiciones significa, de parte de 1a persona invitada, el pleno conocimiento y aceptacidn de
los requisitos y lineamientos establecidos en la presente INVITACIGN que contiene las bases de participacién en
esta Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica. Para los casos no previstos en fa presente
INVITACION, las personas invitadas se sujetaran en todas y en cada una de sus partes a la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento y disposiciones complementarias.

La presente invitacidn, gue contiene ias Bases para parficipar en la ivitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional

Electrdnica No. |1A-915002994-£26-2021 {{TPNE-DGRMNO7-2021
mil veintiuno, en la Ciudad de Toluca d o, Esta

j . . . . .
emite a fos diez dias del mes de diciembre de dos
éxico.

}
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Capacitacion s través del "MODELO DE ENSENANZA ESTRATEGICA (ME2)".

FIGURAS EDUCATIVAS BENEFICIADAS CON EL SERVICIO.
Los beneficiados seran 800 docentes de Telebachillerato Comunitario,
CRONOGRANA DE ACTWIDADES

Etapa

Bia

Actividad

i

Primer dia natural
siguiente a la
comunicacién dal faflo.

La Direccién de
Telebachillerato Comunitario,
enviaré via correo electrénice
al  prestador del servicio
adjudicado  la  sigufente
infarrmacian de los
participantes: Nombre
completo, camres electrénico,
el plantel de adscripcion y la
zona escolar. '

Primer dia natural
siguiente a {a
comunicacion del falle.

El prestador del servicio
adjudicado, enviard .a cada
parficipante  via COreo
electronico el  usuario - vy
confrasefia wo directidn a
pagina web, asi como. el
manual de vsuaric, en donde
se impartirz la capac;ta{:ton ¥
el material de apayo.

Et  prestader del sen.ricio
enviara via comeo electrdnico
a ia Direccidn de
Telebachilferato Comumtano
la carpeta digital.

Segunda dia natural
siguiente a la
comunicacién del falio.

Se iniciard el desarrollo de f2
capacitacion, tema 1 y 2 en 1
sesion de 3 horas y un trabajo
independiente del docente de
2 horas con 20 minutos,
figuras educativas
beneficiadas 800 (20 grupos
de 40 docentes}.

Tercer dia natural siguiente
a2 la comunicacion del falla.

Desarralle de la capacitacian,
terna 3 en 1 sesién de 3 horas
y un trabajo independiente del
docente de 2 horas con 20
minutos, figuras  educativas
beneficiadas 800 (20 grupos
de 40 docentesh.

Cuarto dia natural
sigulente a ia
comunicacion del fallo.

Desarrolle de la capacitacion,
tema 4 en 1 sesidn de 3 horas
¥ un trabajo independiente de
docente de 2 horas con 20
minutos, figuras  educativas
beneficiadas 800 (20 grupos
de 40 docentes).

CQuuinte dia natural
siguiente & la
comunicacion del falle

El prestador del servicic
adjudicado  enfregard  las
constancias de los
participantes a fa Direccién de
Telebachillerato  Comunitario
de forma digital e impresa,

%\
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ademds, de la bitdcora de la
prestacion del senvicio con las
especificaciones  contenidas
en el presente anexo técnico

ETAPA 1

ACCIONES QUE DEBERA CONSIDERAR LA DIRECCION DE TELEBAGHILLERATO
COMUNITARIO

ia Direccidn de Telebachillerate Comunitario, al primer dia natural siguifente a la
comunicacion del fallo, enviara via correo electrdnico al prestador del servicio adjudicado la
siguients informacién de los participantes; Nombre completo, correo electronico, el plantel
de adscripcidn y a zona escolar.

ETAPA 2

ACCIONES QUE DEBERA CONSIDERAR EL PRESTADOR DEL SERVICIO
ADJUDICADO

Ei prestador del servicio, al primer dia natural sigufente a la comunicacién del falle, debara
enviar a la Diteccion de Telebachillerato Comunitario, al correc  electrénico

-Carpeta digital que contendra el material que se utilizara durante la capacitacion, siendo ef
siguiente:
s+ 3 presentaciones en formate PowerPoini con los contenidos que serdn
expuestes a los participantes en cada una de ias tres sesiones.
+ 1 antologia digitai de! Modelo de Ensefianza Estratégica (ME2} en formate POF,
con los textos e imagenes relativos al modelo, en bianco y negre.
+ 1formato de Planeacién simplificada, archivo en Word para utilizar en el trabajo
independienta.
« 1formato de diario de campo, archivo en Word a utilizar en gf trabajo
independiente.

El prestador del servicio, el primer dia natural siguisnte a la comunicacién del fallo, debera
enviar a cada participante, via cores slectrnico, el usuario v la contrasefia y/o la diraseion
o pagina web donde se impartird la capacitacidn en linea y el manual de usuario.
MATERIAL DE APOYO )

El prestador del servicio, el primer dia natural siguiente a ' comunicacién det fallo, debera
enviar a cada participante, via correo electrénico una antologia digital que contendra una
recopifacion de los temas de la capacitacion “Modelo de Ensefianza Estratégica {ME2)", con
textos a blance y negro, en formato pof.

ETAPA 3

DURACION Y CALENDARIZACION DE LOS TEMAS DE APRENDIZAJE.

E! desarrolio de Iz capacitacién serd a partir del segundo dia natural siguiente a la
comunicacion del falle, durante tres dias naturales, con una duracion tolal de 16 horas.

La cual se impartird a 20 grupos con 40 participantes cada uno.

La calendarizacion de los temas se realizara conforme 2i siguiente cuadre:

NUMERS BE

PARTICIANTES PERIODD EN DiAS
TOTALES

TERA NATURALES

MODALIDAD EN
LIKEA HORARIO

Tres horas ce
capacitacion {sincreno)
Tema % 1 dia natural | v 2 horas con 20 minutos
1y2 de trabajo
independiente
{asincronol.

800 Tres horas de

capacitacion (sincrono)
Tema 1 dia naturat y 2 horas con 20 minutos
de trabajo
independiente
{asincrono}.

Tres horas de
capagiacion (sincrono}
1 dia natural v 2 horas con 20 minutos
| ge trabajo
independiente

Tema

{asincronol.

I



CONTENIDO DE LA CAPACITACION A IMPARTIR

El servicio de capacitacion se desarrollard conforme a la siguiente estructura:

TEMA 1

WMODELO DE ENSENANZA ESTRATEGICA {ME2) PARA EL LOGRO DE
APRENDIZAJES CLAVE Y EL APRENDIZAJE PERMANENTE

Contenidos de fa
capacitacion {organizado
eh médulos, btoques yio

temas)

Breve descripcion del
nivel de profundidad y
complejidad de los
contenidos

Productos de aprendizaje
por moédulofblogue o
tema

a} Modele de ensefianza
estratégica {MEZ2).

) = aprendizaje
permanente  como  gje
fundamenial  en la
educacion def Sigle XXI.

€) La ensefianza
estratégica.

Metodologias para utilizar:
activa y ludica,

Se presentard qué es &l
MEZ vy cuasles son sus
fundamentos.

El docente analizara de qué
forma = el  aprendizaje
permanente es
fundamental en  fa
educacitn del Siglo XXL
Se presentars fa
ensefianza eslratégica y
los docentes anatizaran la
forma como iz aplicaran en
su practica diarsa.

Ei docente compfendgrﬁ

qué es el ME2. .
£} docente podra explica
de nqué manerzs el

aprendizaje perntanente es
esencial en iz educacion
del Siglo XXi. ]
El docente explicara qué
es la ensefianza
estratégica y como apoya
la educacién en el Siglo -
XXI. .

TEMA 2

DESARROLLO

MACROCOMPETENGIAS PARA EL SIGLO XX, UNA METODOLOGIA PARA SU

Contenidos de la

modutos, blogues ylo

capacitacién {organizado en

Breve descripcién del
nivel de profundidad y
complejidad de los

Productos de
aprendizaje por -
méduio/blogue o terma

del conocimiento.
*  Adaptacion
2niormao.
+  Autorregulacion.

construccién vy uso

Solugian

decisionas,
Gestidn

investigacion.
Comunicacion
eficaz.
Colabaracion.

Uso de TAC.
Creatividad

e innovacion,
Pensamiento critico.

Metodologias a utllizar: activay
Kidica.

de
problemas y torna de

e
informacion e

diseden.

al

_ temas} contenidos

a) El decdlogo de las | Se presentaran las 10 E! docente comprenderd
macrocompetencias para el | macrocompetencias que | gué es uha o
Siglo XX Descripcién, | promueve el MEZ ¥ se macrocompetenciay
importancia, niveles de | describira su importancia, | cuales son ias que
desarrolle y evaluacién dei | sus niveles de desarrolio | promueve e ME2:
diseiio instruccional. y la evaiuacidn de las disefiard actividades que

= Adquisicién, actividades que se promuevan el desatrolio

de competencias para el
Sigle XX1 y evaluaré el
nivei de desarroile que
alcanzan.

_
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TEMA 3

AMBIENTES ARMONICOS DE APRENDIZAJE, ELEMENTOS PARA INTEGRARLOS

Contenidos de [a Breve descripcidn del Productos de aprendizaje
capacitacion (organizade | nivel de profundidad y por moéduto/bloque o tema
en médulos, blogues y/o complejidad de los

temas) contenidos

a. Ambientes armdnicos de | Se analizard qué son fos | £l docente definira qué s un

aprendizaje. ambientes arménicos de | ambiente  arménico de
aprendizaje ¥ qué | aprendizaje e identificaré sus
elementes los integran. componentes.

Se analizard qué tipos de
b, £ aprendizaje escolar. aprendizaje escolar hay y
se comprenderdn las | El docente podra definir qué
caracleristicas de cada | tipo de aprendizaje escolar
une de ellos y cbmo | utllizar, dadas determinadas
definiflos de acuerds a | circunstancias.

¢ la organizacién del | determinadas
trahajo. cireunstancias,
Se analizaran cudles son | El docente podra identificar
las diferentes formas de | qué tipo de organizacién de

d.. Recursos de { organizacion del trabajo | frabajo utifizar de acuerdo a
informacién. escelar, sus | fas actividades a desarrollar.
caracteristicas, utilidad y
la forma de aplicarlas. El docente comprendera qué
e. Elementos fisicos de un | Se anafizard qué son los | es un recurso de informacién
ambiente de aprendizaje. recursos de informacidn, | y como ulilizarios en las

sus  caracteristicas y | actividades que defina. -
Metodologias a utiizan | cdmo  ufflizarlos en el | El docente comprenders las

activa y iudica. ME2, caracteristicas de los
Se explicaran ias ambientes de aprendizzje y
caracteristicas da los cémo integrarlps,

ambientes de aprendizaje
¥ camo inteararios.

TEMA 4
ESTRATEGIAS DIDACTICAS PARA EL APRENDIZAJE ACTIVO ¥ LUDIGO

Contenidos de la Breve descripeion del Productos de aprendizaje por
capacitacién nivel de profundidad y modufoibloque o tema
(organizado en complejidad de los
modulos, bloques ylo contenidos
temas)

a) Planeacidn didactica. | Se analizard qué es &a | Ei docente identificara ia forma de
planeacidén didactica y | aplicar la planeacion didactica
como  aplicarla  para | para mejorar su practica dacente.
b} Tipos de diseflo | mejerar la  practica

didactico. decente, El docente elegird qué tipo de
Se presentardn los tipos | disefle diddctico utlizard para
de disefic diddctico | planear actividades de
¢} Modelo didactico, ulilizados en el ME2 y | aprendizaje.

como sa integran.
Sepresentard elmodele | Bl docente explicard cémo se
dEstrategias didacticas | didactice utilizade en el | conforma 2l modeto didictice del
para el aprendizaje | MEZ y las estrategias | MEZ y las estrategias que lo

activo y ludico. . que io integran. componen.

Metodologias a utilizar: | Se analizaran las El docente aplicars las diferentes

activa y Hidica. estrategias didacticas 2 | estralegias del modelo didéctico
ufilizar en el MEZ. .| para plarear sesiones atractivas

para los estudiantes, usando

metodologias activa v lidica,

REQUERIMIENTOS DE LA PLATAFORMA A TRAVES DE LA CUAL SE IMPARTIRA LA
CAPACITAGION,

El prestador del servicio adjudicado mantendra disponible la direccidn ¢ pagina web donde
se impartira fa capacitacion en linea, en los dias y horarios establecides conferme al presente
anexo ecnico. i

T
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La gireccion o pagina web que contenga el podal para i desarrollo de fa capacitacion en
linea deberd ser compatible con cualquier version del sisterma 108 o Android. :
Debera acreditar mediante escrito bajo protesta de decir verdad que cuenta con iz plataforma
para la reafizacion del servicio, sefalande en el escrito et link web de ia pdgina o plataforma
y que se cuenta con el derecho de uso. i

ETAPA 4
ENTREGABLES POR PARTE DEL PRESTADOR DE SERVICIO

Ei prestador de! servicio, deberd entregar, al sigulente dia natural de tenninada la
capacitacién, de forma digital a! correa theedomex@gdugem.soh.my, vy de forma impresa a la
Direccitn de Telebachillerato Comunitario, ubicada en Judrez Norte Ndmero 206, puarta 101,
Colonia Centro, Cédige Pestal 50000 Toluca, Estado de Méxics, en un horario de 10:00 a
17:00 horas, o siguiente;

« Constancias a los patticipantes que hayan cubierte un minimo det 20% de
asistencia a la capacitacion, las constancias deberan contener el nombre del
participante, el plantel de adscripcién y la zona escolar, estos datos seran
adicionales a los que el prestador de sesvicic tenga especificados para la
expedicidn de dicho documento. i

+  Bitacora de la prestacién del servicio que contendrd el registro de asistencia y
sogistro de actividad e inactividad de los participantes de acuerdo a ias
especificaciones contenidas en el presente anexo técnico en ¢! apartado de
Controles Administrativos, o

1. Capacidad del prestador del servicio.
4.1. Capacidad de los Recursos Humanos.
a) Equipo de trabajo requerido al prestador del servicio.

Se requiere contar con un minimo de 20 capacitaderes, para la imparticion de fa capacitacién,
los cuales deberan contar como minime con & perfil académico en las siguientes
Licenciaturas: Derecho, Comunicacion, Psicologia, Docencia, Orientacion, Consultoria,
Ciencias Socigles, Humanidades, de Salud ¢ &ffin vy experiencia minima de 1 afio en la
imparticién de capacitaciones afines a la tematica. .

b) Decumentos que acrediten (a preparacidn profesionatl.

E) prestader del servicio debera presentar la docurnentacion que acredite el perfil académico
la cual serd como minimo la sigutente: Titulo académico y/o cédula profesional de cuando
menos de una de ias siguientes licenciaturas: Derecha, Comunicacién, Psicologia, Decencla,
Orientacion, Censultoria, Clencias Sociales, Humanidades, de Salud o afin acreditade con
Titule ¢ Cédula Prafesional. :

Ademas, debera presentar {a documentacion que acredite la experiencia minima de 1 afic
en la imparticién de capacitaciones afines a la temdtica, acreditado con cualquiera de los
siguientes documentos: ficha curricular, diploma o constancia.

1.2 Capacidad de los recursos econémicos y de eguipamiento,

Debera presentar una relacibn con fotografia def mobiliario de oficina, de minimg 20
escritorios, 20 sillas y 20 equipos de computo, v todo lo necesario para el servicio de
capagitacion.

Mesa de ayuda “soporte iécnico”.

El prestador dal servicio debera brindar el servicio de mesa de ayuda {(soporte tecnico), a
través de una linea telefénica la cual debera contar come minimo con 2 fineas y chat en
linea, para atender las incidencias que surjan durante la capacitacién, lo gue acreditara con

un escrito bajo protesta de decir verdad con un listade de las lineas telefdnicas de atencian,
asi como la direccién para ef chat en linea. .

2. Experiencia y especialidad del prestador del servicio. '

2.1. Experiencia del prestador del servicio.

A




Et prestador de setvicio deberd acreditar como minimo de un aflo de experienciz prestando
servicic de capacitacién de la misrna naturaleza o similares. La acreditacién sera a través de
curricufum comergial y acta constitutiva.

3. Propuesta de trabajo del prestador de servicio.

3.1. Metodologia para |a prestacién del servicio.

El prestador del servicio deberd presentar la metcdologia adecuada para llevar a cabo las

actividades relacicnadas con la prestacién del servicio de capacitacion de manera compieta.
3.2, Plan de trabajo.

El prestador del servicio deberd presentar el plan de frabajo completo con la deseripcidn de
actividades que se realizardn para la prestacién del servicio de capacitacion, en tiempo,

resultados y responsables, de conformidad al cronograma de actividades.

334670003

Capacitacién a través de “VALOR A LA VIDA”.
FIGURAS EDUCATIVAS BENEFICIADAS CON EL SERVICIOD.
Los beneficiados seran 545 docentes de Telebachillerato Comunitario.
CRONOGRAMA DE AGCTIVIDADES
ETAPA Dia Actividad

1 Primer dia natural La Direccitn de Telebachillerate Comunitario
siguiente a 1a enviard via corres electronico al prestador dai
comunicacion del falip. servicie adjudicado la siguiente informacion de

los pardicipantes: Nombre completo. corren
electronice, el plantel de adscripcian v 1a zona
escolar.

2 Segundo dia natural El prestador det servicio adjudicado enviara a
siguiente a la cada paricipante via correc electronico el
comunicacisn del fallo. usuario v contraseda yfo direccidn o pagina web

en donde se impartira la capatitacién asi como
el manual de usuario y el material de apova.
Tercer dia natural Desarrolio de la capacitacion, madulo 1 con
siguiente a la una sesion de 4 horas y mddulo 2 con una
comunicacion del falio. seston de 4 horas, figuras educativas
bengficiadas 545 docentes.
Cuarto dia naturat Cesarrolio de la capacitacién, modulo 3 con
siguiente a la una sesion de 4 horas y médulo 4 con una
comunicacion del fallg, sesidn de 4 horas, figuras educativas
beneficiadas 545 docentes.
Quinto dia natura! Desarrolle de {a capacitacion, madule 3 con
siguiente a la una sesidn de 4 horas y maoduie 6 con una
comunicacion ded falto. sesion de 4 horas, figuras educativas
beneficiadas 545 docentes.

3 Sexto dia natural siguiente | Desarrolio de la capacitacion, madulo 7 con
a {a comunicacién de! una s8s5i6n de 4 horas ¥y médulo 8 con una
failg. sesion de 4 horas, figuras educativas

beneficiadas 545 docentes.
Séptimo dia naturaf Desarrolle de ia capacitacidn, mddulo 8, en una
siguiente a la sesidn de 4 horas, figuras educativas
comunicacion def falfo. beneficiadas 545 docentes,

4 Qctave diz naturai Ei prestador del servicio adjudicado entregara
siguiente g fa fas constancias de los participantes a la
comuhicacion del fajlo, Direccion de Telebachillerate Comunitaric de

forma digital e impresa, ademas de la bitédcora
de la prestacién del servicio con  las
especificaciones contenidas en el presents
anexo fécnico.




ETAPA1

ACCIONES QUE DEBERA CONSIDERAR LA DIRECCION DE TELEBACHILLERATO
COMUNITARIO

ia Direccion de Telebachilleraio Comunitario, al primer dia natural siguiente z Iz
comunicacién del falio, enviara via corieo electronico al prestador del servicio adjudicado
ta siguiente informacién de los participantes: Nombre completo, correo electrdnico, el
plantel de adscripcion y la zona escolar.

ETAPA 2

ACCIONES QUE DEBERA DE CONSIDERAR EL PRESTADOR DEL SERVICIO
ADJUDICADO

£1 prestader det servicio, al segunds dfa patural siguiente a la comunicacién del fallc,
deberé em.uar | Ia D;reccnén de Telebachnilerato Cornunitatic, al correc etectrémco

el siguiente:
«  Presentaciones en formato PowerPoint con los contenidos de los temas que
serin expuestos a los pardicipantes.
+« 1 manuai para el usuario en pdf,

£l prestador de servicie, af segundo dia natural sigufente & la comunicacion def failo,
debera enviar a cada participante, via correo electrdnice, el usuario 'y fa contrasefia yio
ta direccién o pagina web donde se impartird la capacitacién en linea y el manual de
usyario.

MATERIAL DE APOYO

El prestader dal servicie adiudicado, al segundo dla natyral siguiente a 2 comumcamén
daf falio, debera enviar a cada participante via correo electronico  cormno material de
apoyo, la presentacin de los temas de la capacitacion “Valor a la vida®, de manera digital,
en formato pdf. :

ETAPA 3
DURACION Y CALENDARIZACION DE LOS TEMAS DE APRENDIZAJE

Ei desarrolle de la capacitacién serd a partir del tercer dia natural szgmente ala
comunicacién del falle durante cinco dias naturales, con unz duracién fotal de 36 horas

i.a cual requiere de 9 capacitadores de acusrde a cada modulo,

La calendarizacién de los temas se realizara confarme al siguiente cuadro:

MODALIDAD NOMERD PERIGDO EN - :
MODULG DE . . DiAS HORARIO
EN LINEA PARTICIPANTES NATURALES :

1 dia naturai Ce 940 a

Mddule 1 X 43:00 horas ¥

y2 de 14:00: a
18:00 horas.

1 dia natural De 9:00 . a

Moduto 3 x 545 13:00 horas y

y4 de 14:00 a
18:00 horas.

1dianatural [ e 800. a

Mddulo & X 13:00 horas y

y6 de 14:00 a
18:00 horas.

1 dia natural De 900 a

Médulo 7 13:00 horas y

y 8 X de 1400 a
18:00 horas.

1dianaturai | De 900 a
Médulo 9 X 13:00 horas.




CONTENIDO DE LA GAPACITACION A IMPARTIR
El servicio de capacitacién se desarrofiard conforme a la siguiente estruciura:
VALOR A LA VIDA

MODULO 1

Inteligencia Emocional.-

iQue es?

Pasos para conocer y comprander io que me pasa.

4 Come gestionar mis emociones?

MMis emociones y su refacion con los demas.

Manejc de la inteligencia emacional en los adolescentes.

MODULD 2 -

El didlogo como herramienta de unidad.

Escucha activa.

Como negociar Aprendiendo a empatizar,

Respeto mutuo.

MODULD 2

£Quign sov? Personalidad Madura,

La adolescencia. Una etapa crucial.

Peligros y Oportunidades de la edad.

Conocimiento personat.

Senales de madurez.

Decisiones importantes.

MODUED 4

Expresando mis sentimientos: La vida afectiva y 1os problemas emocionales.

L a comunicacién y didloge con iz autoridad.

Posibles problemas psicoldgicos.

Prevencién de situaciones de riesgg.

¢ Como demuestro mis sentimientos?

Distintas personalidades,

Talerancia vy Autenticidad.

MODULO 5

Desarrollo Emaocional del Adolescente.

Montafia Rusa de fas emacicnes,

Esfabilidad, ;cuando?

Comprension, deteccién de problemas y ayuda a tiemps,

Amistad y Crecimients social,

MODULO 5

Bien Esfar como eco del Bien Ser,

Conociendo lo gue me conviene. Establecimiento de metas Suefios alcanzables.

Herrarmientas de pregramacion neurofingdlistica.

Honestidad.

MODULO 7

Disciplina Inteligente,

Limites claros.

Reulas para una sana convivencia.

Consecuencias légicas y naturales.

Congruencia y Constancia.

Acompafamiento con responsabilidad y compromiso.

-

x
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MODULO 8

2C6mo gestionar el caradcter del estudiante?

Estilos de personalidad y cardcter,

Las cosas que puedo cambiar.

Herramientas para conocer mejor a mis estudiantes.

FPasos para ayudar de acuerdg con las distintas caractesticas del grupo.

MODULO 8

Pritneros auxilios emocionales al interior del corazdn,

El equipaje de cada estudiante.

La influencia del docente.

Limites entre autoridad, amistad y complicidad.

Sefiales de alerta en nuestros estudiantes.

Canatlizar situaciones de riesgo o emergencia.

REQUERIMIENTOS DE LA PLATAFORMA A TRAVES DE LA CUAL SE IMPARTIRA
LA CAPACITACION.

El prestador del servicio adjudicado mantendra disponible Iz direccién o pagina web
donde se impariira {a capacitacion en linea, en 10s dias y horatios establecidos conforme
al presente anexo &cnico.

La direccidn o pagina web que contenga ef portal para ef desarrollo de la capacitacien en
tinea deberd ser compatible con cualguier versida del sistema 105 o Ancroid.

Debera acrediar mediante escrito bajo protesta de deckr verdad que cuenta con (a
plataforma para la realizacitn del servicio, sefialando en el escrito el link web de ia pégma
o plataferma y gue s& cuenta con of derecho de uso,

ETAPA 4

ENTREGABLES POR PARTE DEL PRESTADOR DE SERVICIO

El prestador def servicio, debera entregar, al siguiente dia natural de terminada la
capacitacion, de forma digital al corree theedomeniiedusemgnb iy y de forma impresa
& la Direccidn de Telebachillerate Comunitario, ubicada en Judrez Norte Ndmero 208,
puetta 101, Cotonia Centro, Cédigo Fostal 50000 Tolica, Estado de Méxics, en un harario
de 19:00 & 17:00 horas, lo siguiente;

+ Constancias 2 fos pariicipantes que hayan cubierlo un minimo det 90% de
asistencia a la capacitacion, las constancias deberdn contener el nombre del
parficipante, el plantet de adscripcion y la zona escolar, estos datos seran
adicionales & los que el prestador de servitio tenga especificados para fa
expedicion de dichs documento.

»  Bitdcora de la prestacion del servicio que contendra el registro de asistencia y
registro de aclividad e inactividad de ios participantes de acuerdo a las
especificaciones contenidas en el presente anexo técnico en el apartade de
Controles Administrativos. '

1. Capacidad del prestador dei servicio.

1.1. Capacidad de los Recursos Humanos.

ay Equipo de frabajo requerido al prestador del servicio.

Se requiere contar con un minimo de 9 capacitadores, para la imparticion da ja
capacitacidn, los cuales deberan contar como minimo con e perfil académico en las
siguientes Licenciaturas: Derecho, Comunicacidn, Psicologia, Docencia, Orientacion,
Consultoria, Ciencias Sociales, Humanidades, de Salud o afin y experiencia minima de
1 afio en iz imparticién de capacitaciones afines a la tematica.

b} Documentos que acrediten fa preparacion profesional.

Ei prestador del servicio deberd presentar la documentacion que acredite el perfil
acadamico la cual sera camo minimo la siguiente: Titule académics yo cédula profesional




de cuando menos de una de fas siguientes licenciaturas: Derecho, Comunicacién,
Psicologia, Docencia, Ornientacién, Consultoria, Ciencias Sociales, Humanidades, de
Salud o afin acreditade con Titulo o Cédula Profesional,

Adernas, deberd presentar fa documentacidn que acredite fa experiencia minima de 1
afio en fa imparticion de capacitaciones afines a la temética, acreditado con cualquisra
de los siguientes documentos: ficha curricular, diploma o constancia.

1.2 Capacidad de los recursos econdmicos y de equipamiento.

Debera presentar una relacidn con fotografia del mobiliario de oficina, de minimo 9
escritorios, 9 sillas v 9 equipas de cémputs vy tods lo necesario para el servicio de
capacitacidn.

Mesa de ayuda "sopore técnico”.

El prestador del servicio deberé brindar el servicio de mesa de ayuda {soperie téenica),
a través de una linea telefonica la cual deberd contar como minimo con 2 lingas y chat
en linea, para atender las incidencias que surjan durante Iz capacitacion, lo que acreditara
con un escrito bajo protesta de decir verdad con un listado de las lineas telefdnicas de
atencion, as! como la direccion para et chat en finga.

2. Experiencia y especiatidad dei prestador del servicio.
2.1. Experiencia del prestador del servicio.

El prestador de servicio debera acreditar come minimo de un afic de experiencia
prestando serviclo de capacitacion de fa misma naturaleza o similares. La acreditacién
sera a traves de curriculum comercial y acta constitutiva,

3. Propuesta de trabajo,

3.1. Metodologia para 1a prestacién del servicio.

El prestador del senvicio deberd, presentar fa metodologia adecuada para llevar a cabo
las actividades relacionadas con ia prestacion del servicio de capacitacién de manera
completa.

3.2, Plan de trabajo.

El prestador det servicio deberd, presentar el plan de trabajo complete con fa descripcion

de actividades que se realizardn para la prestacidn del servicio de capacitacion, en
tiempo, resultados y responsables, de canformidad al cronograma de aclividades.

Para la descripcin del servicio utilizar e formato siguiente:

Partida Clave Descripeion del Unidad de Cantidad Precio Unitario Costo total
CUCOFP servicio medida sin IVA sin IVA
1
2
{lmporte con letra) Suhtotal
VA
Total

CONTROLES ADMINISTRATIVOS.

E! Gobierne del Estado de México, designa a la Direceién General de Administracion de ia Secretaria de Educacién, como administrador def
contrato, para que, a través de 1a Direccion de Telebachillerato Comunitario, coordine v supervise & SERVICIO DE CAPACITACION BAJO EA
MODALIDAD EN LINEA PARA DOCENTES DE TELEBACHILLERATO. Lz Direccion de Teiebachillerato Comunitaric, realizara Jos trémites y
gestiones para el page de los servicios defintivamente otorgados, recepcionados, verificados v validados confarme a lo definido en el presente
Anexo Técnico, por Jo que el prestador del servicic deberd presentar la factura correspondiente ante dicha Area, En ¢aso de haberse hecho
acreedor 2 la pena convencional, la Direceidn de Telebachillerato Comunitario, documentara y neofificara al Director General de Administracion de
la Secretaria de Educacion para que, a su vez informe a ja Direccién General de Recursos Materiales de fa Secretaria de Finanzas, los
incumplimientos en gue haya incurride el prestador def servicio, con ia finalidad de que se cuantifiquen Jas penas a fas que se haya hecho acreedor.

\
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NSTITUCIONA

T D ' ' Director General .
ég;r;r::;;rado_r de Tomas Ganzalez Valles de (72?627-;55?20534’ dgayf@edugam.gob.mx
. 1 Administracién
Coordinador y : . Director de :
supervisor del ﬁgﬁ; f?{ta;ggtas;mﬁ" Telebachillerato {722}1?411% 161 3.2 gerardo.m@semsgem.mx
Contratg i Caomunitario )

El prestador de servicio af dia natural siguiente despuds de finalizadas las capacitaciones descritas en el anexo técnico debera entregar a la
Direccién de Tetebachillerato Comunitario, ubicada en Judarez Norie Nidmere 206 puerta 101 Celonia Centro, Cddige Postal 50000 en Toluca,
Estado de Méxice en un horario de 10:00 a 17:00 horas, en forma impresa y digital ka bifdcora de la prestacién dei servicio, la cual debera estar
dirigida al Administrador de! Contrato y contendra los datos siguientes:

»  Razdn social del prestador del servicio y datos generales incluyendo su niimero telefénico y direccién de correo electronico

«  Registro de asistencia de la capacitacion en linea.

»  Registro de actividad & inactividad de [os participantes.
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ESCRITO DE AUSENCIA DE IMPEDIMENTOS Y DE ACEPTACION DEL CONTENIDO DE LA INVITACIGN

Toluca de Lerdo, México, de de 2021,

GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSQS MATERIALES

PRESENTE

En relacién con la Invitacidn a Cuando Meanos Tres Personas Nacional Electrénica No. A-915002994-E26-2021, {ITPNE-DGRM-NO7-2021), referante a la
contratacidn  de , eF susgrito 3 en representacién  de |z empresa
denominada , manifiesta, bajo protesta de deciv verdad, Jo siguiente:

Que conoce la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico y su Reglamento; asf como las disposiciones administrativas que norman &
adquisicidn de bienes y servicios,

Que oportunamente se recogieron o consultaran !as bases de [a presente Invitacisn a Cuands Menos Tres Parsonas Nacignat Efectrénica, asi como los demas
documentos relacionados con éstas, cuyos requisitos y linearnientos se aceptan integrameante,

Que su reprasentada es de reconocida solvencia maral, y gue tiene fa capacidad administrativa, financiera, legaty téenica suficiente para presentar las proposiciones
en el acto de contratacidn de referencia, ssf como para celebrar los rontratos correspondientes, y agrega, que el capital contable acreditado de la empresa es de §:
¥ que sus ingresos anuales en 2020 fueron de § y al mes de del ailo corriente sonde 5

Que la unidad econdmica que represents, ne se ancuentras en ninguno de los supuestos a que alude el articule 50 de 13 Ley de Adquisiciones, Arrendamientos v
Servicios det Sector Pablice, dentro de los que destacy, el incumplimiento de fas obligaciones contractuales contraidas con las dependeancias, organismos aaxiliares
y fideitomisos de la Administracion Piblica Fedaral y no tener contratos y/o pedidos en estodo da mora con fechas desfasadas de entrega de bienes o prestacién
e servicios. .

Que, sin perjuicio de o anterior, en ka emprasa gue representa no tienen partitipacion de servidores piblicos de fos Poderes Ejecutivo, Legislativo yfo judicial del
Estado de México, 35{ como de los Municipios de {2 Entidad.

Que acepta expresamente, que i falta de veracidad de la informacion anotada serd motivo suficiente de descalificacién o de rescision de los contratos gue, en la
especie, haya celebrado su representada; sin perjuicio de fa aplicacion de las sanciones a que haya lugar. .

ATENTAMENTE

NCMBRE Y FIRMA DEL APODERADC LEGAL

ANCTAR 1 ROMBRE DEL REPRESENTANTE ACREDITADD DE {.A EMPAESA.
EL CAPITAL CONTABLE YLOS INEREEDS DESE CONSTAR EN b DECLARACTON FISCAL ANUAL DEL EIERCHCIC INMEDHATS ANTERIDH ¥ EN LA PROVISIDNAL DELARD €0 RRIENTE,

SUS tNGRESOS AL RES DECLARADO.
o 3% \\
A \
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ESCRITO DE IDENTIFICACION DE EXISTENCIA Y CAPACIDAD JURIDICA

¢ limitadas de forma alguna a esta fecha

efectos legales mientras no sefiale otro distinfo.

Registro Federa! de Conlribuyentes:
Curp {persana {isica)

Demicilio, -

Calle y nGmers: :

Colonia: Delegacion y Municipio:
Codign Fostak Entidad Federafiva:
Teléfonos: Fax:

Correp glectrdnico:

No. De [z escritura publica en la que consta su acta constitutiva:
Nombre, ndmera ¥ lugar del Notario Fiblico ante ef cual se dic
fe de la misma:

Fecha de inscripeion en ¢ Registro Plplico da Comercio

Ne. de folio mercantil da fa inscripcidn:

Relacion de accionistas. -
Apeliido Paterno: Apellido Matemo:

Descripcitn del objeto social:

Reformas al acta constitutiva:

Nombre del apoderado o representante:

Datos dei documento mediante el cual acredita su personalidad

y facuitades:

Escritura publica rdmero: Fecha:

Nombre, mimero y jugar del Notaro Piblico ante el cual se
olargd:

{Lugary fecha)
Protesto o necesario
{Nombre y firma de |z persona fisica o el representante
o Apoderado Legal de la Persona Moral)

Toluca de Lerdo, México, de de 2021.
GOBIERND DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES
PRESENTE
nombre da la na fisica o el a do o representante fegal de la Ng Mors manifieste bajo protesta de decir verdad, que los datos aqul
asentados, son giertos y han side debidamente verlficados, asi como que cuento con las facultades suficientes para suscribir 12 propuesta en el presente

procedimiente de contratacion a nombre y representacion de ___ (nombre de [a persona maoral 5in abreviaturas) , las cuales no me han sido revocadas

£ domicilic que en este documento se indica, serd para oir y recibir toda tipo de notficacionss y documentos que se deriven de jos Actos del Procedimiento de
conlratacion v, en su caso, de la poliza respectiva, mismo que servird para praclicar las notificaciones aln las de cardcler personal, las que surtirdn lodos sus

Facha:

Nomb_re(s):

lendo fa manif

jan soficitada. Bl escrito

ROTA; Este formate s rapresentative, of invitado podrad adecuario en a forma que estime conducents, pere cont
dehera ser presentade en papel membretado del invitado, y deberan adecuario acarde a 5u personalidad juridica {persona fislca o jurldico colectiva),




ESCRITO DE MANIFESTACIGON DE QUE ES UNA PERSONA FISICA O JURIDICO COLECTIVA

Toluea de Lerdo, México, de de 2021,

GOBIERNO DEL ESTAD( DE MEXICO

SECRETARIA DE FINARZAS

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES
PRESENTE

£n relacidn can |3 INVITACION A CUANDO MENDS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA No. 1A-915002954-E26-2021 {ITPNE-DGRM-NOT-2021),
referente a la contratacién de , & que suscribe en mi caricter de representante legal de la empresa

, personalidad que acredita con el testimonio notarial niimerg expedida por el Lic, titufar de
la Notaria Publica Némero_ de la Ciudad de comparezce a nombre de mi representada 2 declarar BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD
QUE:

Mi representada se encuentra constituida en territario nacional, por fo yue todos fos efectos legales y administratives gue se relacionen con este
procedimiento y el Contrate que en su case se formalicen, se sujetaran = las Leyes Mexicanas; asimismo, manifiests que, en ef supuesto de gue mi
representada poses o adquiera otra nacionalidad distinta a la mexicana, todos los actes juridicos que se realicen en relagidn con el Contrato que en su
Caso se formalice, se sujetaran a lo dispuesto por los articulos 13 v 14 de la Ley de Nacionslidad; y demas normatividad aplicables

Lo antarior, se manifiesta para los efectos fegales procedentss.

ATENTAMENTE

£
NOMBRE Y FIRMA DEL APCDERADO O REPRESENTANTE LEGAL f
DE LA EMPRESA .
NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA FISICA

NOTA: Este formato es representativo, &f invitade podrd adecuarlo en la forma que estime conducents, pero conteniends la manifestacion
i | solicitada. Ef escrito deberd ser presentado en papel membretade del invitade, y deberan adecuarle acorde a su personalidad juridica
i {persena fisica o jurldico colectiva}.
3 .

i,
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ESCRITO DE NO INHABILITACION NI IMPEDIMENTO PARA PRESENTAR PROPOSICIONES

Totuca de Lerdo, México, de de 2021,

GQEIERNG DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSDS MATERIALES

PRESENTE

En relacidn con ks EINVITACION A LCUANDD MENQS TRES PERSOMAS NACIONAL EI.EC.TRﬁNICA No, IA-915002994-£26-2021 {ITPNE-DGRM-NO7-2021),
referente a ka contratacién de , el suscrito , en rapresentacion de la empresa
dengminada , manifiesta, bajo protesta de deck verdad, lo stguiente:

Que mi representada, asi como ningune de sus sotios, acclonistas 0 personas que la representan, nos encontramos en alguno de lps supuestos que
establecen Jos articules 50 y 68 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; y me doy por enterado que en caso de que la
informacion anterior resulte falsa, sera causa suficiente para que la Direccidn General de Recursos Materizles de la Secretaria de Finanzas en ef Gobierno
del Estado de Méxice, se abstenga de firmar el contrato que en su caso se nos adjudique, pudiende dar inicio 2 1a acciones legales y administrativas que
resulten aplicables,

Lo anterior derivado de que el suscrito soy sabedor de las penas en gue incurren quienes etilizan informacitn faksa, presente documentacion ¢ informacién
falsa o alterada, o simulen e cumplimiento de requisitos o reglas establecidos en los procedimientos administrativos, con el propdsito de lograr una
autorizacién, un beneficio, una ventaja o de perjudicar a persona alguna; tal y como lo establece ef articulo 69 de la Ley General de Responsabifidades
Administrativas,

ATENTAMENTE

NOMBRE Y iRMA DEL APDDERADO .
O REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA 4
O DE LA PERSONA FlSICA £

5
: %, £ B
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ESCRITO DE MANIFESTACION DE ETICA E INTEGRIDAD

Toluca de Lerdo, México, de de 2021,

GOBIERNQ DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE

En refacién con INVITACION A CUANDO MENOCS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA No. 1A-915002993-E26-2021 {[TPNE-DGRM-NO7-202%},

referente & 3 contratacion de el sserit , @n i cardcter de representante legal de
Iz emprasa : , personafidad que acreditc con & testimonio notarial ndmero expedido gpor el
Lic. titular de |2 Notarfa Pdblica ntimero de la ciudad de comparezco a nombre de mi representada a

declarar BAIQ PROYESTA DE DECIR VERDAD QUE:

Por si mismo ¢ a través de interpdsita persons, me abstendré de adoptar conductas, para que fos servidores piiblicos del Gohierno del Estado de México
que intervengan en este procedimiento de contratacion, induzean o alteren las evaluaciones de fas propositiones presentadas, of resultado dal
Protedimiento, u olros aspectos gue le otorguen 3 mi representada condicion mas ventajosa con relacion a los demas participantes.

Asi mismo, en @rminas de lo previsto en f articulo 53 de fa Ley Federal de Competencia Econdmica, 2 nombre da mi representado manifiesto que nos
abstendremos de participar en acuerdos colusorios con otros participantes en este procedimiento de contratacion.

Lo antarior, con el objeto de dar cumplimiento a dicha dispasicién y para los fines y efectos 3 que haya lugar.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL APODERADD _
O REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA 7
O DE LA PERSONA FisICA
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ESCRITO DE CONOCIMIENTO DE LA NOTA INFORMATIVA PARA PARTICIPANTES DE PA{SES MIEMBROS DE 1A
ORGANIZACION PARA LA COOPERACION Y Ei DESARROLLO ECONGMICO {OCDE)

El compromiso de Méxice en ef combate a fa corrupcién ha transcendido nuestras fronteras y el ambito de accién det gobierno faderal. En 2! planc
internacional y como miembro de la Organizacidn para la Cooperacidn y gf Desarrollo Ecandmico (OCDE) y firmante de |z Convencidn para combatir ef
cohecho de servidores publicos extranjeros en transacciones comerciales internacionales, hemos adguirido respansahihdades que involucran a los
sectores publico v privado.

Esta Convencién busca establecer medidas para prevenir y penalizar a fas personas y & las empresas que prometan ¢ den gratificaciones a funcionarias
piiblicos extranjeros gue participan en transacciones comercialas internacionales. Su chjetivo es eliminar la competencia desleal y crear igualdad de
opertunidades para [as empresas que compiten por fas contrataciones gubernamentales.

La OCDE ha establecido mecanismos muy clatos para que los pafses firmantes de la Convencitn cumplan con las recomendaciones emitidas por ésta y en
ef caso de México, iniciard en noviembre de 2003 una segunda fase de evaluacién -l primera ya fue aprobada- en donde un grupo de expertos verificard,
entre otros: :

- La compatibilidad de nuestro marco juridico con las disposiciones de la Convencidn.
. El conacimiento que tengan los sectores piblico y privado de las recomendationes de la Convencién.

£l resultado de esta evaluacién impaciar e grado de inversién otorgado a México por fas agencias calificadoras y la atraccidn de inversidn extranjera.

Las responsabiiidades del sectos pibfics se centran en:

»  profundizar fas reformas legales gue inicié an 1893,
»  Difundir fas recomeadaciones de la Convencién y las obligaciones de cada uno de los actores comprornezidus ea 54 cumplimiento.
e  Presantar casos de cohecho en proceso y conchddos (incluyendo aquellos refacionados con favade de dinero y extradicidn).

Las responsabilidades del sector privado contemplan:

«  Las empresas: adoptar esguemas preventivos como el establecimiento de cddigos de conducta, de mejores pricticas corporativas (controles
internos, monitorao, informacisn financiera publica, auditorfas externas} y de mecanismuos que prevengan & ofrecimiento y otorgamiento de
recursos o bienes a servidoras piiblicos, para obtener heneficios particulares o para la empresa.

. Los contadares pubfices: realizar auditorias; no eacubric actividades ilicitas {doble contabilidad y transacciones indebidas, coma asientos
contables faisificades, informes financieros fraudulentos, transferencias sin autorizacion, acceso a los actives sia consentimiento de la
gevencial; utilizar registros contables precisos; informar a los directives sobre conductas itegales.

. Los sbogados: promaver el cumplimiento y ravisidn de la Ceavencién {imprimir ef caracter vinculatorio entre é5ta y la legislacién nacional);
impisar los esquemas preventivos que deben adoptar las empre%.as.

Las sanciones impuestas a las personas fisicas o meralas {privades) y a Iosésewid{:res publicos que incumplan fas recomendationes de la Convencién,
implican entre otras, privacion de fa libertsd, extradicién, decomiso y/o embargo de dinero o bienes.

Asimismo, @5 importante conocer que e pago realizado a servidores pﬂbl}ccs extranjercs es perseguido v castigado independientemente de que el
funcionario sea acusado o no, ias investigaciones pueden iniciarse por denuncia, pero también por etros medios, como ia revisidn de la situacion
patrimonial de los servidares publicos o la identificacién de transacciones iigitas, en el caso de Jas empresas,

El culpable puede ser perseguido en cualguies pais firmante de la Cunveﬁcién, independientemente del lugar donde el acte de eohecho haya sido
cometido,

En la medida que astos fineamientos sean conocidos por las empresas y los servidores plblicos del pais, estaremos contribuyendo a construir esfructuras
preventivas que impidan el incumplimiento de las recomendaciones de la Convencidn y por tanto 1a comision de actos de corrupcion,

Por otra parte, 25 de sefialar que el Cédige Penal Federal sanciona el cohecho en los siguientes érminos:
Articulo 222. Cometen el delite de cohecho:

El servidor pdblico que, por si, o por interpésita persona solicite o reciba ilicitamente para si & para otvg, dinero 0 cualquier beneficio, o acepte una
promess, para hacer o dejar de realizar un acto propio de sus funciones inherentes a su emplen, €argo o comisian;

El gue dé, prometa o entregue cualguier beneficio a alguna de fas personas que se mancionan en ef articulo 212 de este Cédigo, para que haga u omita
un acto relacionado con sus funciones, a su emgpleo, cargo o comision, :

i
-‘g ‘\ Al que comete el delito de cohecho se fe impondrén las siguientes sanciones:
kS
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Cuando 13 cantidad o el vaior de Ia dadiva, de los bienes o |a promesa no excada det equivalents de quinientas veces el valor diaria de la Unidad
de Medids y Actualizacién en el memento de cometerse el delito, o no sea valuable, se impondrin de tres meses a dos afios de prision y de
treinta 2 cien dias multa, :

Cuande la cantidad o ef valor de Ia dddiva, fos bienes, promesa 0 prestacién exceda de quinientas veces el vator diario de & Unidad de Medida
y Actualizacion en el momento de cometerse el delito, se impondran de dns a catorce afins de prisidn y de cien a ciento cincuenta dias muita,

En ninguin caso se devalverd a los responsables def delito de cohecho, el dinero o dadivas entregadas, [as mismas se aplicarén en beneficio del Estado,

Capitulo Xi

Cohecho a Servidores Piblicos Extranjeros
Articulo 222 his.

Se impondrdn fas penas pravistas en ef articule anterior al que con el propésito de obtener o Tetener para si o para olra persona ventafas indebidas en et

desarrolio o conduccidn de transacciones comerclales internacionales, ofrezca, promets o dé, por si o por interpdsita persona, dinero o cualguiera otra
dadiva, va sea en hienes o servigios;

A un servidor publico extranjero, en su beneficio o el de una tercero, para que dicho servidar péblico gestione o se abstenga de gestionar lx
tramitacion o resolucidn de asuntos relacionados con las funciones inherentes a su emplen, targo o comisién;

A un servidor publico extranjera, en su beneficio o el de un tercaro, para que dicha servidor pdblico gestions fa tramitacién o resolucién da
cualquier asunta que se encuentre fuera del dmbita de las funciones inBierentes a su empieo, cargo o cemisidn, o

A cualyuier persona para gue acuda ante un servidor piblico extranjern ¥ le requiera o le proponga llevar a cabo fa tramitacion o resolucidn
de cualguier asunto refacionado con [as fenciones inherentes al emplec, cargo o comisién de este gitime,

Para los efectes de este articulo se entiende por servidor piblico extranjese, tods persona que desempeiie un empleo, cargo o comisién en ef poder
iegisiativo, ejecutivo o judicial o en un érgano piblico asténemo en cualyuier orden o nivel de goblerno de un Estado eatranjero, sea designado o elacto;

cualquier persena en elescicio de una funcién para una autoridad, organisme o empresa piblica o de participacion estatal de un pais extranjero; y cualguier
funcionaric o agente de un organismo u organizacion piblica internacional.

Cuando alguno de los delitos compreadidas es este articulo se cometa an los supuestos a gue se refiere ef articuls 11 de este Codigo, el juez impandr 2
fa parsona moral hasta mif diss muita y podrd decretar su suspansién o disolucidn, tomando en consideracicn el grads de conocimiento de ios drganos
de administracitn respecto del cohecho en fa transaccién internacionat y et dafio causado o el beneficio obtenido por ia persona moral.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL APODERADOD
O REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA,
O DE LA PERSONA FiSICA




. ESCRITO DE FACULTADES PARA COMPROMETERSE

Toluca de Lerdo, México, de de 2021,

GOBIERNG DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE

En refacidn con la INVITACION A CHANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA No. IA-515002934-E26-2021 {FI'PNE-DGRM«NO?—ZGZI],
referente a la contratacidn de , e} susesito , @n representacion de la empresa
denominada | manifiesta, bajo protesta de decir verdad, lo siguiente:

Que en cumplimiento a lo dispueste por el articule 28 fraccidn Vi de fa Lay de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablice v 428 de su
Reglamante, manifiesto gue cuento con facultades para comprometerme por este conducto por si o par mi reprasentada. :

Con hase en la anterior, cuento con facultades suficientes para suscribir en mi nombre o e de mi representada las proposicienes correspondigntes a este
procediriento de Invitatidn a Cuando Menos Tres Personas Nacienal Electrénica y, en su caso, la firma del contrate, asi como para comprometes a mi
representada a cumplir todas las condiciones de fa presente INVITACION y de las gue de este procedimiento se deriven, -

Lo anterior se manifiesta para fos efectos legales procedentes.

ATERTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL ARPQDERADO
 REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
O DE LA PERSONA, FISICA

i
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ESCRITO DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES, PAGO DE CUDTAS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTACIONES AL INSTITUTO
DEL. FONDO NACIONAL DE LA VIVIENDA PARA LOS TRABAJADORES.

Toluca de Lerdo, México, de de 2G21.

SOBIERNC DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCHON GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

FRESENRTE

En relacitn con la INVITACION A CUANDO MENDS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA No. IA-815002994-£26-2021 {ITPNE-DGRM-NO7-2021),
refarente a la contratacién de el suscrito , en representacidn da 3 empresa
deneminada , manifiesto bajo protesta de decir verdad, lo siguiente:

Que mi representada se encuentra al corriente en ef cumplimiento de sus obligaciones fiscales ante el Servicio de Administracidn Tributaria (SAT), pago
de Obligaciones ¢n materia de Seguridad Social ante el Instituto Mexicano del Sepuro Social {IMSS); v, aportaciones patronales v entero de descuentos
ante el Instiztuto del Fonde Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT); asi como, 2l 0 fns terceros de los gue en su caso nos asistamos o
subcentratemos, lo cual acreditars, en caso de resultar adjudicados, can las opiniones emitidas por las autoridades administrativas conducentes,

ATENTAMENTE

NOMBSRE Y FIRMA DEL APODERADD
O REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
O DE EA PERSONA EfSICA

NOTA: Este escrile es representative, el invitado podré adecuarle en la forma que estime conducente, pera tonteniende fa manifestacién solicitada, E!
1 escrito deberd ser presentado en papel membratado det invitado; v deberdn adecuarlo acorde 3 si personafidad juridica {persona fisica o juridico

%

 colectiva).
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ESCRITO DE CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES Y PRESTACION DE LOS SERVICIOS

Toluea de Lerdo, México, _ de de 2021.

GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXIGO
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE

En refacidn con la INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL EI.ECTRONICA No. IA-315002994-E26-2021 {ITPNE-DGRM-NO7-2021),
referente a fa contratacion de . &l suserito ,-Bn representacién de la empresa
denominada , manifiesta, bajo protesta de decir verdad, lo siguiente:

Que 12 contratacién de los SERVICIOS, que oferta mi representada en este procedimiento de contratacién cumplen con las especificaciones técnicas
requeridas por fa Direccién General de Recursos Matechales de 1 Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado de México en el ANEXD TECNICO
RELATIVO AL SERVICIO DE CAPACITACION BAJC LA MODALIDAD EN LINEA PARA DOCENTES DE TELEBACHILLERATO COMUNTARIO DE ACUERDO AL
CONVENIO DE APOYO FINANCIERO DEL EIERCICIO FISCAL 2021, de asta invitacion; asi mismo, de resultar adjudicado, los servicios que se proporcionen
son los adecuados; y cumplen con las especificaciones téenicas y que por ninguna a24n o causa disminuira 1z calidad de los servicios o serdn de distintas
especificaciones.

De igual manera, de resultar adjudicada también me comprometo 3 prestar los SERVICIOS conforme a [ establecido en el ANEXO TECNICO RELATIVO AL
SERVICIO DE CAPACITACION BAIO LA MOPALIDAD EN LINEA PARA DOCENTES DE TELEBACHILLERATC COMUNITARID DE ACUERDO AL CONVENIO DE
APOYQ FINANCIERO DEL EJERCICIO FISCAL 2021, en ia fecha pactada y requerida por la Direccién General de Retursos Materiales de I3 Secretaria de
Finanzas def Gobierno del Estado de México v el drea requirente y en caso de tener deficiencias, aceptaré la correccién inmediata de Jas mismas.

Las prestaciones de los SERVICIOS se realizardn por cuenta, cargo v riesgo de mi represantada en Jos fugares que se establezcan en el contrata, asimisma

MANIFIESTO QUE MI REPRESENTADA PROPORCIONARA LOS RECURSOS TECNICOS FINANCIEROS ¥ DEMAS NECESARIOS para realizar los trabajos segin lo
indicado en la propuesta técnica.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL APODERADD
O REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
O DE LA PERSONA FISICA




ESCRITO DE MANIFESTACION DE RESPONSABILIDAD SOBRE VIOLACIONES A PATENTES O DERECHOS

Toluca de Lerdo, México, de de 2021.

GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE

En relacidn con fa INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA No. 1A-915002994-E26-2021 {[FPNE-DGRM-NO7-2021),
referente a la contratacion de el suscritp , en representacion de la empresa
dennminada ) , maniftesta, bajo protesta de decir verdad, o siguiente:

Que mi representada no comete violacion alguna, por lo que acepta como suya cualguler responsabiiidad ocasionada por violacion a ias patentes v otros
derechos sabre tos servicios que ofertan y en el caso de resultar adjudicada, ésta oblfigada a prestar los SERVICIOS en las condiciones establacidas en ef
contrate y requeridas por el drea reguirante.

En virtud de existir alguna responsabilidad sobre este aspacto, s la Gnica en que recaerd cualguier falta y afrontard tode acto que de sifo se derive,

Lo anterior para los efectos legales que pudieran presentarsa,

ATENTAMENTE

NOMBRE ¥ FIRMA DEE APODERADD
O REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
O DE LA PERSONA FiSICA

- 63




ESCRITO DE INTERES PARA PARTICIPAR EN LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA

Toluca de Lerdo, México, de  de 2021,

GOBIERND DEL ESTADD DE MEXICO
SEGCRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURS0S MATERIALES

PRESENTE

En relacidn con i3 INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA No. [A-915602594-£26-2021 {ITPNE-DGRM-ND7-2021),
refarente a la contratacidn de el suscrito , en ‘representacion de la empresa
denominada , manifiesta, bajo protesta de decir verdad, {o siguiente:

Que al enterarme de este procedimiento de contratacidn v ser una empresa cuya actividad comercial tiene relacion con el objeto de fa prestacién del
SERVICIO que se pretende contratar, que es de mi interés participar en este procedimiento de contratacldn; gue cuento con las facultades suficientes
para salicitar las aclaraciones que se presentan a los aspectas contenides an la INVITACION y para suscribir fa proposicién correspondiente a nombre de
mi representada, asf como gue los datos asentados son ciertos y han sido verificados.

NOMBRE O RAZON SOCIAL:
REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES:

SOMICILIO: | NUMERO;
COLONIA: DELEGACION O MUNICIPIQ:

CODIGO POSTAL: ENTIDAD FEDERATIVA:
TELEFONOS: FAX:

CORREQ ELECTRONICO:

NUMERQ DE ESCRITURA PUBLICA DE ACTA CONSTITUTIVA: { FECHA,;
NOMBRE DEL NOTARIO PUBLICO: | NUMERD DEL NOTARIO:
LUGAR DEL NOTARIO PUBLICO:

RELACION DE ACCIONISTAS:
APELLIDO PATERNG APELLIDO MATERNQ NOMBRES

DESCRIPCION OBJETO SOCIAL; | REFORMAS AL ACTA:
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL:

DATGS DEL PODER NOTARIAL:

No. DE ESCRITURA PUBLICA: | FECHA:
NOMBRE NOTARIO PUSLICO ANTE Et GUE SE OTORGC:

Sin otro particular quedo de usted.

ATENTAMENTE

NOMBERE Y FIRMA DEL APODERADD
(0 REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
O DE LA PERSONA FISICA

o,




ESCRITO DE ESTRATIFICACION DE LA EMPRESA

Toluca de Lerdo, México, de de 2621,

GOBIERNQ DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE

En refacidn con INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA No. [A-915002994-E26-2021 {ITPNE-DGRM-N07-2021); en el
que mirepresentada, la emprasa participa a través de fa presente proposicién.

Al respecto y de confermidad con lo dispuesto por el articiio 34 del Reglamento de 1a Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico,
manifiesto bajo protesta de decir verdad gue mi representada estd constituida conforme a fas leyes mexicanas, con registro federal de contribuyentes
. ¥ asimisrmo que considerande los criterios {sector, nimerc total de trabajedares y ventas anuales) establacidos en el acuerde por el
que se establece la estratificacidn da las micro, peguefias y medianas ampresas, publicato en &l Diario Oficiat de Ja Federacion el 30 de funio de 2003, mi
representads tiene un tope méximo combinado de 1, con base en b cual se estratifica corno una empresa 2.

De igual forms, declaro que |z presente manifestacion fa hago teniendo pleno canocimiente de que la omisidn, simufacién o presentacidn de infarmacién
falsa, sen infracciones pravistas por los articulos 67 y 69 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, sancionables en términos de o dispuesta
por el articufo 81 de fa misma Lay, y demas disposiciones aplicables.

ATENTAMENTE

NOMBRE ¥ FIRMA DEL APCDERADG
O REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
O DE LA PERSCONA FISICA

SERALAR EL NUMERO QUE RESULTE DE LA ARLICACION DIE LA EXPRESISN: TOPE MAXIMO COMBINADOG = [TRABAIADORES) X108 + {VENTAS ANUALES N MILLONES DE
FESOSE X 0%, PARA  TALES  EFECTOS  PUEDE  UTHIZAR LA CALCURADDRA  MIPYME  DISPOMIBLE  EN 1A PAGHNA
HETR/WWW.COMPRASDEGOBIERNG.GOR MY/CALCULADORA. PARA EL CONCEPTD) "TRABAJADORES”, UTILIZAR EL TOTAL DE LOS TRABAJADGRES CON LS QUE CUENTA
L4 EMPRESA A LA FECHA DE LA EMISION DE LA MANIFESTATION. PARA EL CONCEPTO “VENTAS ANUALES", UTILIZAR L0S DATDS CONEORME AL REPORTE DF SUF ERACID
FISCAL CORRESPORDIENTE A LA UILTIM A DECLARACHIN ANUAL DE IMPUESTOS FEDERALES, EXPRESADCS EN MILLONES DE FESQS.

SERALAR EL TAMARO DE LA EMPRESA {MICRO, PECIUE A O MEDIANA), CONEGRME AL AESULTADD DE LA DPERACIGN SERALADA EN EL NUMERAL ANTERIOR,




ESCRITO DE INFORMACION RESERVADA Y CONFIDENCIAL

Toluca de Lerdo, México, de de 2021,

GOBIERNC DEL ESTADG DE MEXICO

SECRETARIA DE FINANZAS

DIRECCION GENERAL DE RECURSO0S MATERIALES

PRESENTE

En relacidn con la INVITACHON A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA No. 1A-915002994-E26-2021 {ITPNE-DGRM-NO7-2021j,
para la contratacion de , el que suscribe an mi cardcter. de representante Jegal de la
empresa personalidad que acredito con el testimonio notarial N2 expedide por €l Notario Piblico N.2 dela
ciudad de comparezeo 3 nombre de mirepresentada a manifestar que: :

La documentacién que se proporciona como parte de nuestra propuesta para acreditar la personal y existencia juridica de mi representada, en términos
de lo previsto en los articulos 26 fraccide Vil, 37 fraccién IV y 40 quinta pdrrafe de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico;
¥, 35, 44, 46 fraccidn |, 48 fraccidn V ingisos a) y b}, 57 v 105 dei Reglamentao de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
para la integracién del expediente de contratacidn correspondiente; no es sensible ni confidencial; por lo que no existe impedimento para la transferencia
de los datos gue sean necesarios en términos de la Ley de Adguisiciones an mencidn y su Reglamento; o con la finalidad de atender reguerimientos de
autoridad, debidamente fundados y motivados.

Asi mismo manifiesto que, en caso de resultar adjudicados, nos comprometemes 2 mantener en estricta confidencialidad la informacidn y documentacion
que nos praporcione la Canvocante para el desarrolic del contrato; asimismoe, no revelaremos durante la vigencia det contrato o con posterioridad a este,
ainguna informacion que utilicemos o sea propiedad de |2 Convocante y gue esté relacionada con el cumplimiento def contrato.

Dar cumplimienta v sujetarse 3 bo dispuesto en |z Ley Federai de Proteccion de Dates Personales en Posesidn de los Particulares, en rezén de fa informacion
de fos Docentes, Técnicos Docentes, Directores, Supervisores y Asesores Técnico-Pedaggicos que se aos proporcionard a fin de flevar 3 cabo los procesos
yue se sefialan en el Anexo Técnico,

De resultar adjudicados asumimos las obligaciones de guarda de la informacion en térmings de la tey Federal de Proteccisn de Datos Personates an
Posesidn de los Particulares {LFPDPPP), .

Manifestando de igual manera gue, en ¢l caso de que durante la vigencia del contrato, revelamos, divulguemos, compartamos, cedamos, traspasemos,
vendamos o utiicemos indebidamente la informacide que ¢on cardcter confidencial v reservada nos propoercione fa Convocante, de acuerdo a fo
establecido en e} titulo tercero de la Ley Federal de Proteccion a la Prapiedad Industrial y en lo conducente por la Ley Generai de Transparencia y Acceso
a la Informacién POblica; asi como, 2 la Ley Federal de Transparencia y Access a la Informacion Plbfica; aceptamos y reconocemos que, la Convocante
tendra derache de rascindir administrativamente el contrato que derive de Iz presente INVITACION,

Adicionalmente, a nombre de mi representado manifiesto que, nos obligamos a sacar a salvo y en paz 3 |2 Convocante, ante cualquier controversia que
se fe llague a presentar por el maf uso o uso indebido de los datos reservados o confidenciales que ros provea como parte de la prastacion de los servitios
que en sy case se nos adjudigue.

ATENTAMENTE

NOMBERE Y FIRMA DEL APODERADO
O REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
O DE LA PERSGNA FISICA




ESCRITO DF DOMICILIO Y CORREO ELECTRONICO PARA OiR Y RECIRIR TODO TIPO DE NOTIFICACIONES E

Toluca de Lerde, México, de de 2021.

GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECTCION GENERAL DE RECURS0S MATERIALES

FRESENTE

En refacidn con Ja INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA No. IA-915002904-E26-2021 (ITPNE-DGRM-NO7-2021);

referente a la contratacién de el suscrito , 8nr representacion de fa empresa
denominada , manifiesta, bajo protesta de decir verdad, |o siguiente:
v CQue el domicilio que a cortinwacidn indkco sera el igar donde recibiré todo tipe de notificaciones que resulten

de tos actos derivados de esta Invitacién & Cuands menos Tres Personas Nacional Electrdnica, asi como del contrato que se celebre, en caso de
que resuite adjudicada con la Direccidn General de Recursos Materiales del Gobierno de! Estada de México, de conformidad con lo dispuesto par
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios def Sector Piblico y st Reglamento,

- Que fa Direccidn electrdnica que indico a continuacidn es |a que establezco para cualquier tipo de informacidn
relacionada con el presente procedimiento de contratacion,

Lo anterior para los efectos legales que pudieran presentarse.

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL APODERADD
( REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
O DE LA PERSONA FiSICA

e,
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FORMATO DOCUMENTO DE INCLUSION

DOCUMENTO DE INCLUSIOR
DATOS GENERALES

BENEFICIARIO:
FIADO:
DOMICILIO DEL FIADO: | TFECHA: |
FIANZA GLOBAL No.: ! | No, DE INCLUSION: [ No. DE PEDIDG O CONTRATO: |
RELATIVO A
Por el presente documento de inclusidn garantiza los siguientes conceptas por nuestro fiado,

hasta por un monta individual expresado en cada una de las coberturas que a continiacion se detalla, yen proporeion al incumplimiento acreditable:

CONCEPTO MONTO AFIANZADO § [CON LETRA M.N.} : VIGENCIA
1. Sostenimiento de la oferta. ’
2. Cumplimiento.
3. Buena calidad.
4, Pena convencional,
5. Ecotogia para emprasas.
6. Fistales.
7. Penal.

Ef solicitante (Siado) v sus nbigados declaran que conocen Ips términos y condiciones de |a Fianza Global que se entrega al henefitiario para cumplimiento
de {as ebligaciones contractuales entre ellos.

El presente documento, forma parte integrante de la Fianza Global y se regird por fas narmas reguladoras de fa misma, respondiendo
tasta por el monto individual y durante |a vigencia de este documente de inclusion.

£l monte total que este Documento de Inclusion se disminuirg en la propercion a los pagos efectuados por ef Fiado, Obligado Sotidaric, terceros a la misma
Afianzadoras y por el cumgplimiente parcial del Fiado, :

Este documento de nclusin sélo podrd ser cancelado con la conformidad expresa y por escrito del Beneficiario o de fa comprobacion de que ha sido
cumplida la obligacion garantizada. i

NOMBRE ¥ FIRMA DE INSTITUCION AFIANZADDRA

T,



AFIANZADORAS AUTORIZADAS PARA LA ADMINISTRACION DE FIANZAS

INSTITUCION

NO. DE POLIZA GLOBAL

Aseguradora Aserts, 5.A. de C.V,, Grupe
Financieroc ASERTA, 5.4, de C.V.
Antes Afianzadora Aserta, S.A. de C.V.

010-04 {CONTRATISTAS DE OBRA PUSBLICA)
010-03 {PROVEEDORES ¥ PRESTADORES DE SERVICIOS)
010-06 {FISCALES)

010-07 {ECOLOGICAS)

£10-02 (JUDICIALES)

Aseguradora Insurgentes, $.A. de C.V., Grupo
Financtere ASERTA.
Antes Afianzadora Insurgentes, 5.A. de C.V.

2441-7004-500000

(CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA)

2443-7004-600000

{PROVEEDORES Y PRESTADORES DE SERVICIOS)

2441-7004-700000 {FISCALES)
2441-7004-800000 {ECO1.0GICAS)
2441-7004-500000 (PENALES)

1G3-9999-0028143-0000

(CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA)

1G3-8959-0028143-0000

{PROVEEDORES Y PRESTADOQRES DE SERVICIOS)

Afianzadora CBL Fiducia, S.A. de CV. 1G3-9999-0028143-0000 {FISCALES}
1G3-9959-0028143-0800 {ECOLOGICAS)
162-9599-0028135-0000 {PENALES)
BKY-0000-0024942-0000 {CONTRATISTAS)

Berkley International Fianzas México, 5.A. de

BKY-0000-0024943-0000

{PROVEEDORES Y PRESTADGRES DE SERVICIDS)

H
H
i
:
H

.CV. BKY-0000-0024944-0000 {FISCALES)
BKY-0000-0024945-0000 (ECOLOGICAS)
BKY-0000-0024946-0000 {PENALES)
GEMC 110033 {CONTRATISTAS])
GEMP 110029 {PROVEEDORES Y PRESTADORES DE SERVICIOS)
CESCE Flanzas México, S.A. de C.V. GEMF 310030 (FISCAL)
GEMA 110032 (ECOLOGICAS)
GEMIJ 110031 {AVERIGUACIONES PREVIAS Y PROCESOS PENALES)
Com pcarr"? ic::t!\(; .gl:an:: {zzrésag’ntfas. 7244753 (PENALES)
28000001998 (CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA)
Chubb Fianzas Monterrey, 28000001998 {PROVEEDORES Y PRESTADORES DE SERVICIOS}
A Fanans Monteray, SA. 28000001998 (FISCALES]
28000001998 {ECOLOGICAS)
28000001598 (PENALES)
99100CGEM (CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA)
Dorama Institucién de Garantias, S.A. 95200PGEM {PROVEEDCRES ¥ PRESTADORES DE SERVICIOS)
Antes Fianzas Dorama, S.A.’ ‘ I930CFGEM (FISC,ALES)
99400EGEM {ECOLOGICAS)
95500AGEM {PENALES)
DFROC1-400.000 {CONTRATISTAS DE GBRA PUBLICA)
Fiznzas Asecam, S.A. DFROG1-405.000 (PROVEEDORES Y PRESTADORES DE SERVICIOS)

Y




DFROG2-410.000 {FISCALES}
DFRCO1-415.000 {ECOLOGICAS)
11j-278240-RC {CONTRATIST AS DE OBRA PUBLICA)
Fianzas ¥ Cauciones Atlas, S.A. 1-278241-RC . {PROVEEDORES Y PRESTADQRES DE SERVICIOS)
Antes Fianzas Atlas, 5.A. I-278242-RC {FISCALES)
i11-278243-RC [ECO%.C]GICAS}
000709 {CONTRATISTAS DE GBRA PUBLICA)
000708 {PROVEEDORES Y PRESTADORES DE SERVICIOS)
Fianzas Avanza, S.A. de CV. Q00707 (FISCALES)
000706 (ECOLGGICAS)
000705 {PENALES)
L 1001EM (CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA}
Inbursa Seguras de Caucion y Fianzas 5.A., Grupo 2001EM [PROVEEDORES ¥ PRESTADORES DE SERVICIOS)
o Piocs
Grupe Financiero Inbursa. 4001EM (ECOLOGICAS)
5001EM {PENALES)
7401 {CONTRATISTAS, PROVEEDORES Y PRESTADORES DE
Liberty Fianzas, S.A de C.V. SERVICIOS, FISCALES Y ECOLOGICAS}
741111 {AVERIGUACIC}N PREVIA Y PENALES)
CGEMGOC01058 {CONTRATISTAS DE OBRA PUSLICA)
PGEMGO001060 {(PROVEEDORES Y PRESTADORES DE SERVICIOS)
MAPFRE Fianzas, 5.A. FGEMGOG010D62 {FISCALES}
EGEMGOD01064 {ECOLOGICAS)
JGEMIDJ01203 (PENALES}
425474 {CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA)
s , 425473 {PROVEELDORES Y PRESTADORES DE SERVICIOS)
Sofimex Ins.t|tuc:on de Garantias, 5.A. AEATS (FISCALES)
Antes Afianzadora Sofimex, S.A. -
425476 {ECOLOGICAS)
425477 [PENALES)
TMHEMCOZ {CONTRATISTAS DE OBRA PUBLICA)
. . . i TMHEMPOL {PROVEEDORES Y PRESTAQORES DE SERVICIOS)
Tokio Marine HCC México, TMHENFO3 {FISCALES)
Compaiiiz Afianzadora, S.A, de C.V. :
: TMHEME214 . (ECOLOGICAS)
TMHENMIO5S {JUDICIALES}
0020474 (CONTRATISTAS DE GBRA PURBLICA)
Q020475 {PROVEEDORES Y PRESTADORES DE SERVICIOS)
Zurich Fianzas México, 5.A. de C.V. Q020475 {FISCALES)
0020477 (ECOLOBGICAS)
0020478 {IUDICIALES}Y
f
| }
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DOCUMENTOS A PRESENTAR PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

Ei prestador del servicio que resulte adjudicado, deberd presentar en ef Departamenta de Contratos “B”, para poder suscribir el contrato a través de su
Representante legal o propietario, comp se indica, los documentos que se relacionan a continuacién:

1. Cédula def prestador del servicio vigente axpedida por 1a Direccion General de Recursos Materiales de la Secretaria de Finanzas en el girp
comercial correspondiente o Constancis de nscripeidn en el Registro Unico de Proveedores o escrito en ef que indigue el ndmere de inseripcion
y manifestar bajo protesta de decir verdad que la informacidn en af registro, se encuentra complets y actuakizata o los documentos de los
puntas 2, 3, 4,5, 6Y 7.

2. Acta constitutiva v, si tiene la ditima modificacion, otorgada ante Notario 0 Fedatarip Pablice, inscritas en ¢l Registro Pdblico de Comercio, En
el caso de personas fisicas, acta de nacimiento certificada y Clave Unica del Registro de Poblacidn {CURP).

3.  Identificacion de cardcter oficial del propietario o def reprasentante de |2 empresa, seglin corresponda.

4.  Soficitud actualizada de Inseripeion en el Registro Federal de Contribuyentes o Constancia de Situacidn Fiscal, en donde se indique su giro
comercial preponderante relacionado con el objeto del contrato,

5. Cédula de Registro Federal de Contribuyentes.

6. Poder Notarial def representante legal, si es quien suscribe ef contrato.

7. Comprobante de DomicHio {Copia de recibo de luz, agua, predial o teléfono, ol mas reciente.}.

8. Opiniones positivas, emitida por el Servicic de Administracién Tributaria (SAT} de conformidad con la regla 2.1.31. de {2 resolucién de &2
miscelanea fiscal 2021, publicada en e} Diario Qficial de la Federacion el 29 de diciembre de 2020, de cumplimisnto de sus abligaciones fiscales
¥ la emitida por el Instituto Mexicane def Sepure Social {IMSS} de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de $Seguridad Social, en los
términes y formalidades indicadas en fa Regla Primera da} Acuerdo ACDO.SALHCT.101214/281.P.DIR y en su Anexc Unico, para contratos
adjudicados por un importe mayor al monto de $300,000,00 sin Incluiy ef VA, acompafiados de las canstancias respectivas que emite el Instituto
del Fonde Nacignal de ia Vivienda para los Trabajadoras (INFONAVIT) respecto del cumplimiento de sus obligaciones en la materia,

5. Constancia de cumplimiento de obligaciones de situacidn fiscal en materia de aportaciones y entero de descuentos ante ef institute del Fondo
Naciona! de fa Vivienda para los Trabajadores {INFONAVIT}, la cual deber# estar vigente a la firma del contrato, indicando que se encuentra

“Sin adeudn o con garantia” o “Con adeudo, pero con convenio celebrade” la cual deberd ser expedida por el INFONAVIT,

S5i ne sa presentan las opiniones, El contrato serd cancelado y se procederd a la aplicacidn de las sanciones procedentes.

MNota:

» ta documentacion indicada deberd presentarse en original y, en su caso, copis certificada y copia simple para su cotejo inmediato.

{
7

. No serd necesarip presentar fos documentos gue hayan entregado como parte intagral de su propuasta, excepto los del punto 8y 9, que
deberdn ser amitidos entre ef pericdo del acto de presentacion y apertura de propuestas y antes de |3 firma del contrato,
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SOLICITUD DE ACLARACIONES A LA INVITACION

Teluca de Lerdo, México, de de 2021.

GOBIERNO DEL ESTADO DE MEX!CO
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION GENERAL RE RECURSOS MATERIALES

PRESENTE

En relacién con la INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA No. 1A-915602593-£26-2021 {ITPNE-DGRM-NOY-2021),
referente a fa contratacién de , el suscrito , en representacion de fa empresa
denominada ., an términos de los articulos 48 fraccién V vy 45 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico, manifiesto el interés en participar en la junta de aclaraciones indicande lo siguiente:

Nombre de fa Persona fisica o juridico colectiva
Regictro federal de contribuyentes:

Calle y nimero:

[ olonia; Delegacion ¢ Municipio:

>odigo Postal: Entidad Federativa;

Dbjeto Social

Reformas y modificaciones a las escrituras

Nombre de los socios

rNombre def apoderado o representante:

Calle y numero:

Colonia: Belegacion o Municipio:

Cadigo Postal: Entidad Federativa:

Datos de las escrituras donde otorgan
acultades:

{Lugar y Fecha)

Protesto lo necesario
{Nombre y firma del Representants Legai)

Nota: El presente formato pedré ser repreducide por cada invitade en el modo que estime conveniente, debiendo respetar su
Cantenido, preferantemente en el arden indicado,

En ese sentido, me permitc formular las aclaraciones que se indican a continuacion:




NOMBRE Y FIRMA DEL APODERADO
LEGAL DE LA EMPRESA

FECHA Y HORA DE RECEPCION
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ESCRITO DE MANIFESTACION DE FORMULACION INDEPENDIENTE DE LA PROPUESTA Y CON PRECIOS COTIZADOS BAJO £L PRINCIPIO
DE COMPETITIVIDAD

Toluca de Lerdo, México, de de 2021,

GOBERNO DEL ESTADO DE MEXICO
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURS0OS MATERIALES

PRESENTE

En refacién con [a INVITAGION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA No. 1A-915002994-E26-2021 (JTPNE-DGRM-NO7-2021); en
{a gue mi representada, fa empresa participa a través de la presente proposicion.

Por este medio me permito manifestar gue:

1.- ios precios de fa propuesta econdmica que se ofertan, han side determinados de manera independiente, sin consults, comunicacidn o acuerda con
ningln otro prestador de servicios o compatidor, para efectos de restringir la competencia, respecto a:

» Los precios;
. ta intencién de presentar una propuesta ventajnsa; o
* Lo métodos o factores utilizados para calcular los precios ofertados

2.- En esta virtud, los precios ofertados son resuitado del andlisis realizado para presentar precios competitivos con relacién a los que rigen en el mercado
y en términos de la calidad de los servicios; por lo tanto, se cotizan bajo condiciones de mejores practicas de competitividad.

3.- Los pracios ofertados en asta propuesta han sido determinatios bajo ¢l principio de competitividad no han sido ni serdn compartidos de manera dtrecta
o indireeta con pingdn otro invitado o competldor antes de la celebracion del Acto de Prasentacidn y Apertura de Proposiciones; ¥

4.- Como invitade participante en este procedimiento no se ha inducido, ni se inducira a nadie, a presentar unz propuesta con la intencién de restringirla
sana competencia. ’

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL APODERADO
¢} REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA
O DE 1A PERSONA EfSECA




ESCRITO DE CONFLICTO DE INTERES CON LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO DE

CONTRATACION.
_ Toluca de Lerdo, México, de de 2021,
GOB!ERNO'DEL ESTADC BE MEXICO
SECRET@REA DE FINANZAS
{HRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES
PRESENTE

Me refiero al procedimiento de Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica No. IA-915002994-E26-2021 {ITPNE-DGRM-ND7-2021),
en el que mi representada, fa empresa , participa a través de fa presente proposicion.

At respecto manifiesto BAIQ PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE, ef que suscribe {Nombre de Ja persona fisica o def representante legal de la parsona
moraf) comparezco a declarar io sigulente;

Que el suserite, (socios o accionistas que |z conforman en case de persona meral), no tenge (tenemos! vinculos, relaciones de negocios, personales,
familiares, o conflicto de interés, ton los Servidores Piblicos que intervienen en el procese de contratacion, 10 cual manifiesto bajo el principio de méxima

publicidad y en los términos de fa normatividad aplicable en materia de transparencia: a fin de dar cumgplimiento a lo previsto en el articulo 44 de fa Ley
General de Responsabilidades Administrativas.

Asf mismo manifiesto BAIO PROTESTA DE DECIR VERRAD gue, el suscrite, {socios, accionista o personas que ejercen &l control sobre mi representada de
ser persona moral} no desempefio empleo, cargo o comision en e} servicio publico, v adin en case de desempefiarlo; de rasuitar adjudicades, con ia

formalizacidn del contrato correspondiente no se actualizara ningdn conflicto de interés; Io cual se manifiesta n cumplimiento a lo previsto en los articulos
44 y 43 fraccion X de |2 Ley General de Responsabilidades Administrativas,

ATENTAMENTE

{NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA}

NOTA: Este escrito es representativo, el invitado podré adecuarlo en Iz forma gue estime conducente, perp conteniendo fa manifestacidn solicitada. £1

estrito deberd ser presentado en papel membretado del invitade, y deberdn sdecuarle acorde a su personalidad juridica (persona fisica o Jurnidice
calectival,

E
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CONSTANCIA DE RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LAS PROPUESTAS

NOMBRE O RAZON SOCIAL: FECHA:
PUNTO DE LA DOCUMENTACION SOLICITADA PRESENTA
INVITACION s NO
451, DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA TECNICA DE CARACTER LEGAL, ADMINISTRATIVO Y CUMPLE CUMPLE
TECNICO DE TIPO GENERAL. :

45.1.1. PROPUESTA TECNICA: Oferta con la descripcion vy fas espetificaciones técnicas detalladas y
completas de os SERVICIOS de fa partids o las partidas en las que participen, Torando en cuenta
ol ANEXO TECNICO de la presente INVIVACION y con 13s condiciones comerciales indicadas en ef

. punto 4.2.6. de esta INVITACION.

4.5.1.2. ESCRITO DE. AUSENCIA PE IMPEDIMENTOS Y DE ACEPTALION DEL CONTENIDG DE LA
SNVITACION: Este escritc deberd alaborarse en términos del ANEXC UNO de la presemie

: INVITACION, :

4.5.1.3. ESCRITO DE IDENTIFICACION DE EXISTENCIA Y CAPACIDAD JURIDICA: Este escrita deberd
elaborarse en términos del ANEXO DOS de la presente INVITACION,

4.5.1.4. ESCRITG DE MANIFESTACION DE QUE ES UNA PERSONA FiSICA 0 JURIDICO COLECTIVA: Este
escrito deberd elaborarse en términos del ANEXO TRES de esta INVITACION. )

4.5.1.5, ESCRITO DE NO INHABILITACION N IMPEDIMENTO PARA PRESENTAR PROPOSICIONES: Este
escrito deberd elahorarse en términos del ANEXQ CUATRO de $a presente INVITACION.

4.5.1.6. ESCRITO DE MANIFESTACION DE ETICA E INTEGRIDAD: Este escrite deberd elaborarse en

: términos del ANERO CINCO de |a presente INVITACION.

4.5.1.7, ESCRITO DE CONOCINHENTO DE LA NOTA INFORMATIVA PARA PARTICIPANTES DE PAISES
MIEMBROS DE LA ORGANIZACION PARA LA COOPERACION ¥ EL DESARROLLD ECONOMICO
{OCDE}: Este escrito deberd firmarse al calce del ANEXQ SEIS de la presente INVITACION,

4.5.1.8, ESCRITO DE FACULTADES PARA COMPROMETERSE: Esta escrite debera elzborarse en términos
del ANEXO SIETE de la presente INVITACION,

4.5.1.9. ESCRITO BE CUMPLIMIENTO DE OBHIGACIONES FISCALES, PAGO DE CUOCTAS DE SEGURIDAD
SOCIAL Y APORTACIONES AL ENSTITUTO DEL FONDO NACIONAL DE LA VIVIENDA PARA LDS
TRASAJADORES: Este ascrito debard elaborarse en términos del ANEXO OCHO de la presente
INVITACION,

4.5.1.10. ESCRITO DE CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES Y PRESTACION D LOS SERVICEOS: Este
escrito deberd elaborarse en térmings del ANEXO NUEVE de la prasente INVITACION,

4.%5.1.11, ESCRITO DE MANIFESTACION DE RESPONSABILIDADR SOBRE VIOLACIONES A PATENTES O
DERECHOS: Este escrito deberd elaborarse er términos del ANEXD DIEZ de fa presente
INVITACION.

4.5.1.12. ESCRITO DE INTERES PARA PARTICIPAR EN LA INVITACION A CUANDD MENOS TRES PERSONAS
NACIONAL ELECTRONICA: Este escrite dabera elaborarse en términas del ANEXO ONCE de la
presente INVITACION.

4.5.1.13, ESCRITO DE ESTRATIFICACION DE 1A EMPRESA: Este ascrito debard elzborarse en términos del
ANEXO DOCE de |a presente INVITACION, conforme a los criterios establecidos por la Secretaria
de Economia. .

4.5.1.14, ° ESCRITC DE INFORMACION RESERVADA Y CONFIGENCIAL: Este escrite deberd elaborarse en
términps det ANEXO TRECE de fa presente INVITACION

4,5.1.15. ESCRITO DE DOMICHIO ¥ CORREC ELECTRONICO PARA QIR Y RECIBIR TODO TIPO DE
NOTIEICACIONES: Este escrito deberd elaborarse en términos del ANEXO CATORCE de la
presente BNVITACION.

451.16. PODER NOTARIAL VIGENTE: instrumento fegal suficiente del representanta jegal del invitado. En

¢l caso de expedirse gste poder dentro del territorio del Estado de México, indicard el ptaza por el
que se confiere, de no contenerlo se prasume que ha sido otorgado por tres afios, de conformidad
a Io dispuesta por ef articufo 7.768 de Cddige Civil del Estado de México.

4.5.1.17.

IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAFIA VIGENTE: Copia simple por amibos lados, de una
identificacion oficial del invitado o representante legal. €l invitado deberd incluir imagen o archive
can tal identification.




4.5 118,

ESCRITO SOBRE LA UTILIZACION DEL $ISTEMA COMPRANET: Escrito en el que declare v
manifieste ef invitado que participa, que conote vy acepta e contenido del numeral 29 del
Acuerda por el que se establecen las disposicionas que se deberdn de observar para la utiizacién
del Sistama Electrénico de Infermacidn Phiblica Gubernamental, deneminado COMPRANET.

4.5.1.19,

DECLARACION ANUAL DEL EJERCECIO FISCAL 2020 ¥ MENSUAL PROVISIONAL 2021: Presentar
declaracion fiscal anual v Iz declaracién fiscal provisional del Impueste Sobre la Renta (IS8} con
tedos sus anexos def mes previe af Acto de Presantacién y Apertura de Proposiciones indicado
en el apartado 5.1.1. de asta INVITACION, presentadas ante la Secretarfa de Hacienda y Crédite
Pablico v que contenga el seflo digitat del recibe identificada con la cadena correspendiente, en
el que se indigue ef capitai contable que presenta el invitado, fos ingresos mensuales y los
ingresos anuales obtenidos, estos dltimos deberdn ser fgual o mayoer sl importe dal 20% {veinte
por ciento} del monte de su propuesta econdmica, antes def Impuesto ai Yalor Agregade (IVA)

4.5.1.20.

ACTA CONSTITUTIVA DE LA EMPRESA Y TODAS SUS MODIFICACIONES, Documento en el que
se identifique el objete social defl invitado, ya 5ea en cuanto al giro indicado en el punto 1.2.1.
de asta INVITACION o bien, que su actividad comereisl preponderante asté relacionada con los
SERVICIOS, similar v/o afin,

45121

SOLICITUD DE INSCRIPCIGN EN EL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES CON SU CEDLIA,
FISCAL O 5U CONSTANCIA DE SITUACIGN FISCAL. Documento oficial en ef que se indigue st
actividad relacionada con la fahricacién y/o distribucidn de los SERVICIQS, simitar o afin,

4.5.1.22.

ESCRITO BE CONFLICTO DE INTERES CON LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE INTERVIENEN EN EL
PROCESO DE CONTRATACION, Este escrito deberd elaborarse en términos dal ANEXO VEINTE
de Ia presente INVITACION.

4.5.1.23.

ESCRITO DE CUMPLIMIENTO DE LOS SERVICIOS: Escrito libre bajo protesta de decir vardad,
indicando que se compromete a proporcionar los servicios de manerz eficiente, satisfactoria y
ton calidad, conformie a lo requeride en el ANEXQ TECNICO de esta INVITACIGN.

4.5.2.

DOCUMENTOS DE CARACTER TECNICO DE LA PROPUESTA TECNICA, PARA OBTENER PUNTOS Y PORCENTAJES.

4.5.2.L

CARTA DE ASIGNACION DE PERSONAL: Documente en el que se relacionen los profasionistas
que se asignaran para atender los SERVACIOS, ios cuales deberdn tener la experiencia,
conocimientos académicos y dominic de la temdtica requerida, describiendo nombre complato,
grado académico, especialidades, afics de experiencia en servitios similares y habilidades
técnicas, anexando fas fichas curriculares, titulos, diplomas, constancias y/o daguemental simifar
que acrediten fa formacion del personal, conferme a lo requerido en e ANEXO TECNICO de esta
INVITACION, indicando en su caso, personal de apoyo en cantidad, perfil y experiencia.

4.5.2.2,

CARTA DE CAPACIDAD DE RECURSDS HUMANOS: Escrite en formato libre en el gue indique
bajo protesta de decir verdad que cuenta con fes recursos humanos necesarios para realizar los
SERVICIOS requeridos, en las condigiones y términas establecidos en el ANEXS TECNICO de esta
INVITACION.

4.5.2.3.

CARTA DE INFRAESTRUCTURA: Escrito en formato libre, en 2l que indigue bajo protesta de dezir
vardad, que cuenta con los recuysos técnicos, materiales y humanos necesarios para realizar los
SERVICIOS, conforme a los reguerimientos sefialados en el ANEXQ TECNICO de esta
INVITACION.

4.5.2.4,

ESCRITO DE PERSONAL CON DISCAPACIDAD EN SU PLANTILLA DE EMPLEADQS. Escrito libre
bajo protesta de decir verdad, en el gue manifieste que cuenta con personal discapacitado con
al menos ai cinca por ciento de su plantilfa, cuyas altas en el instituto Mexicano de! Seguro Socisl
(imvS8) se hayan dado con seis meses de antelacion a Ja fecha prevista pasa la formalizacion del
tontrato, anexando copia simpie ded aviso de alta al régimen obligatorio def admaro de personas
que asigne a {a realizacién de fos SERVICIOS.

4.5.2.5,

ESCRITO DE SUBCONTRATACION DE MIPYMES: Escrito libre bajo protesta de decir verdad, en
ef que indigque gue, para los SERVICIOS, subcontratard micros, pegueiias v medianas empresas
que preducen bienes y/o servicios con innovacidn tecnoldgica refacionadas directamente con
Ios SERVICIOS, anexando a la misma copia legible de los documentes que contengan los registros
ante el lastituto Mexicano de |2 Propiedad Industrial {IMPI),

4.5.2.6.

CURRICULO COMERCIAL DEL INVITADD: Documento actualizado, firmado por el reprasentants
legal de {a emprasa invitada en ei que indigue sus antecedentes, mision y la antigliedad del
invitado prestando ef tipo de servicio que se pretende contratar.

4.5.2.7.

ESCRITO BE CONTRATOS SUSCRITOS: Escrito en ef gue se relacionen minimo cuatro contratos
celebrados en los dltimos cuatro afios, uno por cada afio, debidamente requisitado y formalizado
con empresas def sector privade y/o organismos del sector gubernamental, cuyo ohjeto estéd
relacionado, anexando copias simples de tales instrumentos juridices, debidamente ardenados,

4.5.2.8.

METODOLOGIA PARA REALIZAR LOS TRABAJOS RELACIONADOS CON LA PRESTACION DE LOS
SERVICIOS: Documento que describa la metodologia que se aplicars para atender a cada uno de
los diferentes SERVICIOS que se ofertan y que indigue con claridad las fases y etapas de los
SERVICIOS en las candiciones y términos requeridos en el ANEXO TECNICO de esta INVITACION.

4.5.2.9.

PLAN DE TRABAJO PROPUESTO: Documante que contenga la descripeidn especifica de todas las
actividades qua se llevardn a tabo dentro del periodo establecido para los SERVICIOS, con su
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programacion, fecha de inicio y conclusién, resuitados a obtener, responsables de su ejecucion
v fos demas aspectos gue determine el invitado que deben iacliuirse para atender los SERVICIOS
motivo de ¥ contratacién, en las condicionas y términos requeridos en el ANEXO TECNICO de
esta INVITACION, '

4.5.2.10.

ESTRUCTURA DE ORGANIZACION PROPUESTA: Documento que contengs e esquema
organizacional {tipo de estructura orgénica funcional) en la gue establezcan con claridad las
funciones y responsakilidades de las personas asignadas para atender los SERVICIOS motivo de
la contratacion, por tipo de actividad o funcion.

4.5.2.11.

ESCRITO BE CUMPLIMIENTD DE CONTRATOS: Escrite en formato libre en el que manifieste que
25 una persona que ba cumplido satisfactoriamente can la prestacidn de servicios ralacionados
con fps SERVICIOS requeridos. Lo que acreditard con cartas de satisfaccion de senvicios similares,
expedidas por sus clientes a quienes les hayan prestade el servicio o con documentos gue
acrediten la fiberacidn de las garantias de cumplimiznto de contrato correspondientes, en
correlacién con el punto 4.5.2.7. :

4.5.2.12.

ESCRITO GE ARLICACIGN DE POLITICAS ¥ PRACTICAS OE IGUALDAD DE GENERO: Estrito libre
bajo pretesta de decir verdad, en el que manifieste que ha aplicado politicas y practicas de
igualdad de génerc para la igualdad faboral entre mujeres y hombres y no discriminacién, para
favorecer el desarrofio integral de las y los trabajadores, conforme a fa certificacitn
correspondiente emitida por fas autoridades y organismas facultados para tal efecto.

4.5.3.

DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA ECONOMICA.

4.5.3.1,

PROPUESTA ECONOMICA: Oferta con fa descripcidn genérica de los SERVICIOS que se ofertan, ef
precic unitario de la partida o tas partidas en fas que participe, |.V.A, desglosado, @ importe total y
con fas condiciones econdmicas indicadas en f punto 4.3.7. de |2 prasente INVITACION,

4.5.3.2,

ESCRITO DE MANIFESTACION DE FORMULACIGN INDERENDIENTE DE LA PROPUESTA Y CON
PRECIOS COTIZADOS BAIO EL PRINCIPIO DE COMPETITIVIDAD. Este escrite deberd elaborarse en

términos del ANEXO DIECINUEVE de [a presente INVITACION.
. MNo. de fojas Propuesta Téchica

No. de fojas Propuesta Economica

ENTREGA

NOMBRE Y FIRMA DEL APQDERADO
LEGAL DE LA EMPRESA

RECIBE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
DE LA CONVOCANTE

-



