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Presentacién.

El Programa Anual de Desarrolio Archivistico (PADA) de la Secretaria de Finanzas, del
gobierno del Estado de México, sienta las bases para la planeacidn de corto, mediano v
largo plazo, que contempla un conjunto de procesos, provectos, actividades y acciones
institucionales, enfocadas a fortalecer la organizacidn de si sistema Institucional de Archivos
(SIA). Atendiendo a las necesidades de esta Dependencia busca establecer las estrategias
que le permitan mejorar vy modernizar los servicios archivisticos y documentales, asi como
los procesos y procedimientos para el manejo del Archivo de Tramite v Correspondencia,
ademas de los conservados en su archivo de concentracion v que conformaran su archivo
historico.

En este sentido y siempre acorde con el Congreso de la Unidn se expidid en 2018 la Ley
General de Archivos, v en cumplimiento al articulo cuarto transitorio del decreto de
expedicion de la Ley General de Archivos, la “LX" Legislatura del Estado de México emitid el
decreto nuimero 214 por el que se expidid la Ley de Archivos vy Administraciéon de
Documentos del Estado de México y Municipios, publicada en noviembre de 2020, en
armonia y concordancia con la Ley General, incorporando las particularidades propias del
desarrollo que en el Estado de México se ha alcanzado en materia de gestion documental.

En esta manera y en observancia a lo sefalado en el articulo 26, de la Ley General de
Archivos y de la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México vy
Municipios, el Area Coordinadora de Archivos de la Secretaria de Finanzas del Gobierno del
Estado de Mexico elabord el iInforme de cumplimiento Anual de Desarrolio Archivistico
2023, que se aplicara sl interior de esta Secretaria.

De acuerdo con la normatividad de referencia, Articulos 24 y 25 de ambas leves, el PADA
2023 debe incluir elementos de planeacidn, programacion y evaluacidn para el desarrollo de
los archivos e incorporar un enfoque de administracidn de riesgos vy de proteccion a los
derechos humanos, asi como la apertura de la informacidén, ademas de definir las prioridades
institucionales incorporando los recursos humanos, financieros, tecnoldgicos y operativos
disponibles, ademas de contener programas de organizacidon y capacitacién en gestién
documental y administracién de archivos.
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En esta parte se detallan los resultados obtenidos de cada actividad incluida en el PADA
2023 de la Secretaria de Finanzas

Programa Anual de Desarrollo Archivistico
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3.1 Elaborar,

PADA 2023.

aprobar y publicar el Cumplido

Se publicé en tiempo y forma el 23 de marzo de
2023 en la pagina del Archivo General del Estado
de México, quien formaba parte de la estructura
de la Secretaria de Finanzas, bajo la siguiente liga
de acceso,
https://agemex.edomex.gob.mx/Documento/Vis
ualizar/publicaciones-instrumentos-
planeacion/pada_sf.pdf sin embargo, de acuerdo
con la Ley Orgénica de la Administracién Publica
del Estado de México, Art. 58 y 59, Fraccion
XXVI, publicada el Publicada el 11 de septiembre
del 2023, en el Periédico Oficial “Gaceta de
Gobierno”.dejo de estar alojado en la pagina del
AGEMEX.

OEl

2.2

3.2 Elaborar, aprobar y publicar del

Informe Anual de Cumplimiento del| Cumplido

PADA 2023.

El dia 30 de enero de 2024, la titular de la
Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado
de México aprobd y publico en la siguiente liga
https://finanzas.edomex.gob.mx/archivo el
informe de cumplimiento del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico PADA 2023

OEl

2.3

3.3 Elaborar y aprobar el PADA

2024.

Cumplido

El dia 30 de enero de 2024, la titular de la
Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado
de México aprobd y publico en la siguiente liga
https://finanzas.edomex.gob.mx/archivo

el Programa Anual de Desarrollo Archivistico
PADA 2024
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3.4 Actualizar el instrumento
administrativo para la formalizacion
del Sistema Institucional de
Archivos.
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Se elaboré el proyecto de “Acta de instalacién
y formalizacion del Sistema Institucional
de Archivos de la Secretaria de Finanzas
y de su Primera Reunién de Trabajo”, sin
embargo, este documento se someterd a una
actualizacién derivado de la estructuracién de
Secretaria de Finanzas y la desincorporacion de
algunas Unidades administrativas para conformar
la Oficialia Mayor.
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3.5 Implementar y formalizar el
Sistema Institucional de Archivos de
la Secretaria.

Cumplido

Hasta antes de la publicacién de la Ley Organica
de la Administracion Publica del Estado de
México, Art. el 11 de septiembre del 2023, en el
Periédico Oficial “Gaceta de Gobierno”, se tenian
formalizado el Sistema Institucional de Archivos
de la Secretaria de Finanzas, sin embargo, estos
documentos se someteran a una actualizacion
derivado de la estructuraciéon de Secretaria de
Finanzas y la desincorporacion de algunas
Unidades administrativas para conformar la
Oficialia Mayor.

OE1

255

3.6 Actualizar el Directorio de las y
los responsables de é&reas de
correspondencia, de 580 archivos
de trdmite, del archivo de
concentracién y el archivo histérico.

Cumplido

Hasta antes de la publicaciéon de la Ley Orgénica
de la Administracién Publica del Estado de
México, el 11 de septiembre del 2023, en el
Periédico Oficial “Gaceta de Gobierno”, se tenia
actualizado el Directorio, sin embargo, estos
documentos se someterdn a una actualizacién
derivado de la estructuracion de Secretaria de
Finanzas y la desincorporacién de algunas
Unidades administrativas para conformar la
Oficialia Mayor.

OE1
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3.7 Actualizar el directorio de
integrantes del Sistema Institucional
de Archivos.

Cumplido

Hasta antes de la publicacién de la Ley Organica
de la Administracion Publica del Estado de
México, Art. el 11 de septiembre del 2023, en el
Periédico Oficial “Gaceta de Gobierno”, se tenia
actualizado el Directorio, sin embargo, estos
documentos se someterdn a una actualizacién
derivado de la estructuracién de Secretaria de
Finanzas y la desincorporacién de algunas
Unidades administrativas para conformar la
Oficialia Mayor.
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3.8 Elaborar, aprobar y publicar el

Reglamento Interior del Archivo

Publicado en el Periédico Oficial “Gaceta del

3.12 Elaborar y publicar el Manual de

Procedimientos del Archivo de

OE1 2.6 General del Estado de México. Cumplido Gobierno”, del 3 de febrero de 2023.
3.9 Elaborar, aprobar y publicar el
Manual General de Organizacién del ficial del
Archivo General del Estado de : Publicado en el Periédico Oficial “Gaceta de
OEl 2k México. Cumplido Gobierno”, del 22 de marzo de 2023.
La organizacién de los archivos de tramite de la
Secretaria de Finanzas se supervisa de manera
permanente, a través de la verificaciéon de la
3.10 Vigilar la implementacion de los aplicacién del Cuadro General de Clasificacion
lineamientos actualizados para la Archivistica, del llenado de la cardtula de
OE1 2.8 administracion, organizacion y| Cumplido |expediente, de la actualizacién de la Guia Simple
preservacion de los archivos de de Archivos y del Inventario General de Archivo.
tramite.
Se doto con los recursos humanos, materiales,
técnicos vy financieros al Archivo de
Concentracién, sin embargo, con la publicacién
3.11 Continuar dotando al Archivo de de la Ley Orgénica de la Administracién Publica
OF] 29 Concentracién de Ios‘ recursos Cumplido del Estado de Méxicof el 11 de septiembre del
’ humanos, materiales, financieros, 2023, en el Periddico Oficial “Gaceta de
técnicos y tecnoldgicos. Gobierno”, marca una re-estructuracion de

Secretaria de Finanzas y la desincorporaciéon de
algunas Unidades administrativas para conformar
la Oficialia Mayor.

Derivado de que la creacién y estructuracién del
Archivo General del Estado de México se

materiales, financieros, técnicos vy
tecnoldgicos.

OE1 210 | concentracién de la Secretaria de| C@ncelado | concreté administrativamente en octubre de
Einanzas. 2022, la actualizacién del Manual de
Procedimientos del Departamento de Archivo de
Concentracién y la actualizacion de los “
Lineamientos para la Transferencia Primaria” aldn
se encontraban en proceso de elaboracién, sin
313 Actualizar los “Lineamientos embargo, con la publicacidon de la Ley Orgénica
OE} o1 | para la Transferencia Primaria” al| -, ci3q0 |9e la Administracién Publica del Estado de
) Archivo de Concentracién de la México, el 11 de septiembre del 2023, en el
Secretaria. Periddico Oficial “Gaceta de Gobierno”, marca
una re-estructuracion de Secretaria de Finanzas y
la desincorporacién de algunas Unidades
administrativas para conformar la Oficialia Mayor.
3.14 Vigilar el correcto llenado de la Actividad que se realiza en forma permanente
OE1 21 “Cardtula de Expediente” en los| Cumplido |dentro de las unidades administrativas de la
expedientes que se integren. Secretaria
3.15 Vigilar la correcta aplicacién del Actividad .
s g : que se realiza en forma permanente
o 21 2‘;(?%/?5“?:‘”9@' de Clasificacién| Cumplido dentro de las dependencias de la Secretaria
Se doto con los recursos humanos, materiales,
técnicos y financieros al Archivo Histérico, sin
3.16 Continuar dotando al archivo gmblargo, co_n'la pu.t’)llcaci’én_de la Ley Organica
histérico de. los recursos humanos . e la Administracién .Publlca del Estado de
OE1 212 *1 Cumplido | México, el 11 de septiembre del 2023, en el

Periédico Oficial “Gaceta de Gobierno”, marca
una re-estructuracién de Secretaria de Finanzas y
la desincorporacién de algunas Unidades
administrativas para conformar la Oficialia Mayor.
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Con la publicacién de la Ley Organica de la

3.21 Elaborar y aprobar el
documento de designacién de
integrantes del Grupo
Interdisciplinario.

oF! 213 g;?rrfﬁl\?gsde' Diagadstica Integral Curaplice Administracién Publica del Estado de México, el 1
' de septiembre del 2023, en el Periédico Oficial
“Gaceta de Gobierno”, marca una re-
. e estructuracién de Secretaria de Finanzas y la
OE1 213 E;CSO‘F;?‘%%easar Iz inforragion Cumplido | desincorporacion de algunas Unidades
: administrativas para conformar la Oficialia Mayor.
3.19 Elaborar el Diagndstico Integral :

OE1l 213 de Archivos. Cumplido
3.20 Inscribir los archivos que El 9 de mayo de 2023 la Suprema Corte de
formen parte del Sistema Justica invalida mediante sentencia diversas
Institucional de Archivos de la disposiciones de la Ley de Archivos y
OF] 214 Secretaria en el Registro de Cancelado Administracién de Documentos del Estado de
Archivqs del Estado de México y México, entre ellas la de efectuar el Registro de

En proceso

2.6

3.22 Elaborar convocatoria de
Instalacidon y celebracién de Primera
Reunién Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario.

En proceso

2.6

3.23 Llevar a cabo la Instalacién y
celebrar la Primera Reunién
Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario.

En proceso

2.6

3.24 Elaborar actas de Instalacién y
Primera Reunién Ordinaria del
Grupo Interdisciplinario.

En proceso

217

3.25 Elaborar y aprobar las Reglas
de Operacion del Grupo
Interdisciplinario.

3.26 Actualizar y publicar el Cuadro

En proceso

Arghivos del Estado de México y Municipios.

Esta actividad se incluyd en el PADA 2024 para
su conclusién toda vez que, con la publicacion de
la Ley Organica de la Administracién Publica del
Estado de México, el 11 de septiembre del 2023,
en el Periddico Oficial “Gaceta de Gobierno”,
marca una re-estructuracién de Secretaria de
Finanzas y la desincorporacién de algunas
Unidades administrativas para conformar la
Oficialia Mayor.

Documento publicado.
https://agemex.edomex.gob.mx/Documento/Vis

Inventario General de Archivos.

. .
218 General de Clasificacién Archivistica. Cumplido ualizar/publicaciones-instrumentos-
control/cuadro_clasificacion_sf.pdf
Documento publicado.
219 3.27 Actualizar y publicar la Guia Cumplido https://agemex.edomex.gob.mx/Documento/Vis
' Simple de Archivos. ualizar/publicaciones-instrumentos-
descripcion/guia_simple_archivos.pdf
Esta actividad se incluyd en el PADA 2024 para
su conclusién toda vez que, con la publicacidn de
p— . la Ley Organica de la Administracién Publica del
= 32|8 Elqgordar las ; F'thas tecnl;:a[s ‘?,e Estado de México, el 11 de septiembre del 2023,
OE3 2.20 a c;:raCI n lecs?:lles %cumen Sles Pendiente |en el Periddico Oficial “Gaceta de Gobierno”,
%;:pggir;ro.g Dc?cirzzgtale marca una re-estructuracion de Secretaria de
' Finanzas y la desincorporacién de algunas
Unidades administrativas para conformar la
Oficialia Mayor.
-1 Documento publicado.
OE3 291 3.29 Actualizar y publicar el Cumplido https://agemex.edomex.gob.mx/Documento/Vis

ualizar/publicaciones-instrumentos-
descripcion/inventario_general_archivo.pdf
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2.22

3.30 Elaborar el “Programa Anual de
Capacitaciéon Archivistica”.

Cumplido

OE4
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3.31 Difundir el “Programa Anual de
Capacitacién Archivistica” al interior

del Sistema Institucional de
Archivos.

Cumplido

OES

2.22

2.23

3.32 Supervisar y controlar la
participacién de las personas

servidoras publicas con funciones
archivisticas en los eventos del

3.33 Tener el Sistema de Gestién de

Documentos de Archivo

Electrénicos (SGDAE) en prueba de

concepto.

“Programa Anual de Capacitacién”

Cumplido

Cancelado

Se elaboré y difundié el Programa Anual de
Capacitacién Archivistica de la Secretaria de
Finanzas. En la siguiente liga:
https://agemex.edomex.gob.mx/Documento/Vis
ualizar/profesionalizacion-
eventos/programa_formacion_profesionalizacion
.pdf

Esta actividad se cancela toda vez que, con la
publicacién de la Ley Orgénica de la
Administracién Publica del Estado de México, el 11
de septiembre del 2023, en el Periddico Oficial
“Gaceta de Gobierno”, marca una re-
estructuraciéon de Secretaria de Finanzas y la
desincorporacion de algunas Unidades

administrativas para conformar la Oficialia Mayor.
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ill. Elaboracion.

El Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 es
elaborado y presentado por C.P. Jaime Alejandro Veldzquez Cortez, Coordinador
Administrativo y Responsable del Area Coordinadora de Archivos de la Secretaria de
Finanzas, y aprobado por la licenciada Paulina Moreno Garcia, Secretaria de Finanzas del
Gobierno del Estado de México, con fundamento en lo dispuesto en el Articulo 28, inciso lll,
de la Ley General de Archivos y de la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del
Estado de México y Municipios.

PRIMERO. Publiquese el presente Informe de Cumplimiento del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2023 en el sitio oficial de la Secretaria de Finanzas del Gobierno del
Estado de México.

SEGUNDO. Notifiquese a las y los titulares de las unidades administrativas sefialadas en los
Manuales Generales de Organizacion de la Secretaria de Finanzas, de la Unidad de Apoyo a
la Administracion General, asi como a las y los integrantes del Sistema Institucional de
Archivos de la Secretaria, para los fines legales y administrativos correspondientes.

Toluca, Estado de México, 30 de enero de 2024.
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